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En esta pestana el usuario podra efectuar y llevar a cabo toda la configuracién
correspondiente con la gestion de la informacion tributaria, de la empresa
seleccionada al costado izquierdo de la interfaz.

Alli encontrara una serie de modulos numerados de manera ordenada, que le
permitiran realizar los procedimientos de obtencion de informacién, y asi
generar el documento XML que sera presentado ante la DIAN.

DEFINICION DE CONCEPTOS

7 Dehnicion de

coneeptos Opcidon encargada de la gestion y
N definicién de los conceptos que seran
' aplicados y utilizados en cada uno de
@ los formatos requeridos por la DIAN y
necesarios para la empresa.

Al iniciar la interfaz, se despliegan todos los conceptos que se encuentran
por defecto creados en el sistema, establecidos para el afio 2023.

Con esta nueva versién usted puede seleccionar la informacién tanto de la
Contabilidad Fiscal como de la Contable, para realizar este proceso al frente
de cada formato - concepto, se cred la opcion “Tipo contabilidad”, ubicado
al lado derecho de la pantalla.

Al desplegar esta pestana encontrara la siguiente informacion:
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Definicion de Conceptos

Descripeion del Concepto Tipo Contabilidad N-|

I o

Informacion lvadescontable y el valor del vaen
va pussto 3l eonsumo

ERRRRREEEE

Tipo Contabilidad

Informacién Fiscal o Informacion Contable, puede hacerlo por cada
concepto a trabajar o también puede seleccionar todos los conceptos de
forma rapida, al dar clic derecho en la siguiente ventana:

[Todos]
[FPersonalizar...]

[7] Informacion Figcal
[T] Informacion Contable

@ Resolucién 001255 (26 octubre 2022)




Proasistemas S.A HELISA

Software para el trabajo

Ligar cuentas Fiscales
Muastrar todes los conceptos

Configurar ... »

- Traer parametros Fiscales del afio Anterior
Traer parametros Contables del afio Anterior
Actualizar Cuentas Fiscales

Actualizar Cuentas Contables

Establecer todos los Conceptos comao Fiscales

Establecer todos los Conceptos comeo Contables

Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)
Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

Ajustar Celumnas

Al dar clic en cualquiera de las dos opciones se mostrara el siguiente
mensaje:

Informacidn X

De forma automatica todos los Formatos—Conceptos se cambiaran al tipo
de contabilidad seleccionada.

Al seleccionar un Concepto en especifico, y dar clic derecho se disponen de
las siguientes opciones:

1. Ligar Cuentas Fiscales o Contables
Al seleccionar esta opcidon o pulsar la tecla ENTER se despliega una
ventana alterna en el centro de la interfaz que contiene las cuentas

pertenecientes a la Cartilla Fiscal o Contable de la empresa en gestion.

Cuando se selecciona un registro el sistema entendera que ha seleccionado
un concepto que hace parte de un formato (formato = unién de conceptos).
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Cada concepto debe tener cuentas asociadas, que se encargaran de traer
la informacién contable a generar en el informe. El sistema despliega las
siguientes persianas y atributos de seleccion para cada concepto en
especific

I Ligar cuentas Fiscales I ' |Ligarcuentas Contables |

Maostrar todos los conceptos Mostrar todos los conceptos

Configurar ... » Configurar .. »
Traer parametros Fiscales del afio Anterior 5 Traer parametros Fiscales del afio Anterior

Traer parametros Contables del afio Anterior q Traer parametros Contables del afio Anterior

Actualizar Cuentas Fiscales : Actualizar Cuentas Fiscales

Actualizar Cuentas Contables : Actualizar Cuentas Contables

Establecer todos los Conceptos como Fiscales i Establecer tadas los Conceptos coma Fiscales

Establecer toclos los Conceptos como Contables Establecer todos los Conceptos coma Contables

Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales) = Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)
Imprimir (Concepto/Cuentas Contables) i Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)
Ajustar Columnas L : Ajustar Columnas

— = S ——

| Configuracion de Conceptos]|
0000 Informzcion del impussto sobra 23 ventas descontzble

Tipo de acumulado: Valor a definir:

Neto del tercera par valores multl 1 -
Lista de Cuentas Fiscales

H
EIEIEIEIEIDEIDEIDEIDEIEIEI!H

Cancelar

Guardar

> Tipo de Acumulado

Persiana de seleccion unica que permite al usuario elegir el acumulado que
se encargara de traer la informacion contable del programa relacionado
Helisa (Norma Internacional, Propiedad Horizontal) a Helisa Informacion
Exdégena 2023. El sistema trae por defecto la configuracién de cada
concepto, Recomendacion: Dejar el acumulado de este objeto por defecto.

A continuacién, se realiza una breve descripcion de los tipos de acumulados
disponibles:

&) Resolucién 001255 (26 octubre 2022)




Proasistemas S.A HELISA

Software para el trabajo

Configuracion de Conceptos
0000 Inf table

armacian del impussta sabre las
Tipo de acumulado: E>
. : 7]

efinir:

Guardar Cancelar

e Saldo del tercero: El valor acumulado se determina tomando el saldo
inicial con los deébitos y créditos de cada tercero. Para este tipo de
acumulado se requiere que las cuentas asociadas estén ligadas al
maodulo de terceros.

e Deébitos del tercero: El valor acumulado se determina tomando los débitos
que se encuentran en el libro mayor de cada tercero. Para este tipo de
acumulado se requiere que las cuentas asociadas estén ligadas al
maodulo de terceros.

e Créditos del tercero: El valor acumulado se determina tomando los
créditos de cada tercero que se encuentran en el libro mayor. Para este
tipo de acumulado se requiere que las cuentas asociadas estén ligadas
al modulo de terceros.

e Neto del tercero (Libro mayor): El valor acumulado de cada tercero se
determina tomando la diferencia entre débitos y créditos que se
encuentran en el libro mayor de acuerdo a la naturaleza de las cuentas
asociadas. Para este tipo de acumulado se requiere que las cuentas
asociadas estén ligadas al médulo de terceros.

e Base y retencion del pasivo: Los valores acumulados de cada tercero se
toman del libro de movimiento de las cuentas de naturaleza crédito
asociadas a los conceptos. El valor resultante es el valor de la retencion
en la fuente y la base es calculada tomando el porcentaje y la cuenta de
retencion definidos en la tabla de impuestos respetando el redondeo
definido en la misma. La base se reporta en el primer valor y la retencion
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en el segundo valor.

e Neto del tercero (Libro de movimiento): El valor acumulado de cada tercero
se determina tomando la diferencia entre débitos y créditos que se
encuentran en el libro de movimiento de acuerdo a la naturaleza de las
cuentas asociadas. Si el médulo de facturacion esta instalado, para las
identidades menores o iguales a 9 (clientes varios) se toma la identidad
del moédulo de facturaciéon. Para este tipo de acumulado se requiere que
las cuentas asociadas estén ligadas al médulo de terceros.

e Saldo de la cuenta: El valor acumulado se determina tomando el saldo
inicial con los débitos y créditos de las cuentas asociadas y se reporta
con la identidad del informante.

e Saldo por banco: El valor acumulado se determina tomando el saldo inicial
con los Débitos y créditos de cada banco. Para este tipo de acumulado
se requiere que las cuentas asociadas estén ligadas al modulo bancos.

e Saldoinicial del tercero: El valor acumulado se determina tomando el saldo
inicial de cada tercero. Para este tipo de acumulado se requiere que las
cuentas asociadas estén ligadas al modulo de terceros.

e Saldoinicial por cuenta: El valor acumulado se determina tomando el saldo
inicial de las cuentas asociadas al concepto.

e Neto por cuenta: El valor acumulado se determina tomando la diferencia
entre débitos y créditos que se encuentran en el libro mayor de acuerdo
a la naturaleza de las cuentas asociadas.

e Neto del tercero multiplicado por -1: El valor acumulado de cada tercero se
determina tomandola diferencia entre débitos y créditos que se
encuentran en el libro mayor de acuerdo a la naturaleza de las cuentas
asociadas y se multiplica por -1 con el fin poder utilizar cuentas en la que
como acumulado resultante sea negativo. Para este tipo de acumulado
se requiere que las cuentas asociadas estén ligadas al mdédulo de
terceros.

e Descuentos tributarios: El valor acumulado se determina tomando la
diferencia entre débitos y créditos que se encuentran en el libro mayor de
acuerdo a la naturaleza de las cuentas asociadas y este valor se reporta
como segundo valor.

e Base y retencion del activo: Los valores acumulados de cada tercero se
toman del libro de movimiento de las cuentas de naturaleza crédito
asociadas a los conceptos. El valor resultante es el valor de la retencion
en la fuente y la base es calculada tomando el porcentaje y la cuenta de
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retencion definidos en la tabla de impuestos, respetando el redondeo
definido en la misma. La base se reporta en el primer valor y la retencion
en el segundo valor.

e Depreciacion acumulada: El valor acumulado se determina tomando el
saldo inicial con los débitos y créditos de las cuentas asociadas
multiplicando el resultado por -1 y se reporta con la identidad del
informante.

e Acumulado e |.V.A.: Los valores acumulados de cada tercero se toman del
libro de Movimiento de las cuentas de naturaleza crédito asociadas al
concepto. El valor resultante es el valor de la base y el acumulado del IVA
toma de acuerdo a la cuenta de IVA definida en los parametros de
HELISA. La base se reporta en el primer valor y el IVA en el segundo
valor.

e Deébitos al primer valor, créditos al sequndo valor: Los valores acumulados
de cada tercero se toman del libro de movimiento de las cuentas
asociadas a cada concepto, el total de los débitos es reportado en el
primer valor y el total de los créditos es reportado en el segundo valor.

e Créditos al primer valor, débitos al sequndo valor: Los valores acumulados
de cada tercero se toman del libro de movimiento de las cuentas
asociadas a cada concepto, el total de los créditos es reportado en el
primer valor y el total de los débitos es reportado en el segundo valor.

e Neto del tercero por valores (Libro mayor): El valor acumulado de cada
tercero se determina tomando la diferencia entre débitos y créditos que
se encuentran en el libro mayor de acuerdo a la naturaleza de las cuentas
asociadas, diferenciando la columna del valor al que se va a asociar. Para
este tipo de acumulado se requiere que las cuentas asociadas estén
ligadas al médulo de terceros.

e Neto del tercero por valores (Libro de movimiento): El valor acumulado de
cada tercero se determina tomando la diferencia entre débitos y créditos
que se encuentran en el libro de movimiento de acuerdo a la naturaleza
de las cuentas asociadas, diferenciando la columna del valor al que se va
a asociar. Si el médulo de facturacion esta instalado, para las identidades
menores o iguales a 9 (clientes varios) se toma la identidad del médulo
de facturacion. Para este tipo de acumulado se requiere que las cuentas
asociadas estén ligadas al médulo de terceros.

e Acumulado para el modulo de Activos Fijos: Si el médulo de Activos Fijos
esta instalado, el valor acumulado de cada tercero se determina tomando
el valor de compra de cada Activo, discriminando el valor del IVA
Deducible.
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> Valor a Definir

Persiana de seleccién, que se encarga de listar todos los valores
pertenecientes a un formato en especifico, se utilizara en la definicion de la
estructura y ejecucion del concepto. El usuario debe definir el valor que se
va a afectar mediante esta opcion para un formato determinado teniendo
presente las cuentas ligadas, la resolucion el tipo de Acumulado.

I
Articylo 47 INTOrMacion ge JoNacIonss reciDIggs v CerfiTIcaoas Dor 1as entigades no CONTr DUVENTS

Configuracion de Conceptos

0000 Infarmacian del certificado de ingresos y retencionss para personas naturales empleados
Tipo de acumulado: Valor a definir
Meto del tercero por valares (Libro mayar) - -

Lista de Cuentas Fiscal

]
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Guardar Cancelar

> Acumular por Negocio
Persiana que al ser seleccionada permite al usuario realizar la ejecucion de

acumular los valores obtenidos por negocio segun la distribucidon de cuentas
asignadas al valor.
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Configuracion de Conceptos

5002 Informacion de p2gos 0 200n0s £n cUents y ratefis practicadas - Bonoranios

Tipo de acumulado: Valor a defimir:

Acumulzdo e LA -l Acumular por negecio I—I Frimer vzl

Lista de Cuentas Fiscales

1120

Guardar Cancelar

Para Ligar las Cuentas a un concepto determinado, luego de parametrizar
de manera satisfactoria los atributos anteriores (basados en la Resolucion),
el usuario puede ligar las cuentas contenidas en el Plan de cuentas de la
empresa a un concepto, mediante la seleccion de la opcién Ligar, que
aparece al dar clic derecho o al seleccionar la tecla INSERT, para efectuar
la accion opuesta el usuario debe presionar la opcidén Desligar o pulsarla

tecla SUPR.
I Ligar concepto Ins I
Desligar concepto Del
Resumir Ctrl+R
Regresar

Si se quiere visualizar las cuentas ligadas al concepto, el usuario debe
seleccionar la opcién Resumir, o pulsar la combinacién de teclas CTRL + R.
El sistema despliega en la cartilla de cuentas una informacion basica por
columnas correspondiente al numero de cuenta, nombre de la cuenta,
concepto asociado, valor perteneciente al formato que se ligd, la cuenta y si
la cuenta se encuentra relacionada a un tercero (Ter).
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Ligar concepto Ins
Desligar concepto Del
Resurnir Ctrl+R
Regresar

Para almacenar los cambios efectuados a un Concepto de un Formato en
especifico, presione la opcion Guardar o por el contrario seleccione
Cancelar también puede dar clic derecho Regresar. ElI sistema
automaticamente almacenara los cambios.

NQTZ505 COTVENTAs COn OUNTO 010 (=0IMICC 0
Configuracion de Conceptos
5002 Infarmacian de pagos o abonas en cuenta y retefte practicadas - Honorarios
Tipo de acumulado: Valor a definir:
Acumulado 2 1 V.A - Acumularpornsgocio [ Frmervalr (pago) -

Lista de Cuentas Fiscales
I S NS R
510578 SENA
510684 GASTOS MEDICOS ¥ DROGAS
510595 CTROS
T T IS o I -
s emowamoo | s 1 @
o fesowmewwosw | s [ @
s fesormvewe | s [ @

gmoss  Jomos | omsw] 1 B8 |
5118 IMPUESTOS -
511505 INDUSTRIA Y COMERCIO
511505001 ICA BOGOTA
511505002 ICA MEDELLIN
511505003 ARRAMCUILLA
511505004 ICA PUERTC COLOMBIA
511505005 ICA CHIA
Guardar | Cancelar

Ejemplo:

En la imagen se muestra el concepto 5002, del Formato 1001 -Retencion en
la fuente practicada por Honorarios, muestra el tipo de acumulado
determinado por defecto y el valor a definir (Primer valor), en este caso para
la base del impuesto que es la cuenta 5110 Honorarios (Primer Valor —

pago), al ligar la cuenta al frente muestra el formato-concepto y el valor
definido (1) 1001.5002.

NOTA:

La accion realizada en este procedimiento es una de las mas importantes al
momento de realizar el informe de Exdgena, ya que la correcta asignacion
y configuracién de los parametros por concepto con sus respectivas
cuentas, permite que en la Hoja de Trabajo nos muestren la misma
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informacion que se encuentran Enel programa contable Helisa.

2. Mostrar Todos los Conceptos

Opcién que permite al usuario visualizar todos los Conceptos que se
encuentran en el sistema por defecto o solo los que se encuentran
activados. El usuario puede Activarlos 0 no mediante la seleccion de la
opcidén Activo o pulsando la tecla Barra Espaciadora. Recuerde: No se
puede Desactivar un Concepto que tiene informacion en la Hoja de Trabajo.

Ligar cuentas Fiscales

Muostrar todos los conceptos

Configurar ... >

Traer parametros Fiscales del afio Anterior
Traer parametros Contables del afio Anterior
Actualizar Cuentas Fiscales

Actualizar Cuentas Contables

Establecer todos los Conceptos comao Fiscales

Establecer todos los Conceptos como Contables

Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)
Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

Ajustar Columnas

3. Configurar

En la opcién de configurar puede encontrar de manera facil y agil las
siguientes opciones:
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InAracae nar Aiftaranca an fambin Sa daha ranartar can al b H Azl |nTarmante

Ligar cuentas Fiscales

Maostrar todos los conceptos

» Cuantias Menores Ctrl+ M
i . . Aplica Concepto Exterior Ctrl+E
Traer parametros Fiscales del afio Anterior . .
i . Entidad Informante Ctrl+I
Traer parametros Contables del afno Anterior
. ) Tipo v subtipo de Fideicomizo Ctrl+F
Actualizar Cuentas Fiscales Poy P
. Datos para Donacion Ctrl+D
Actualizar Cuentas Contables P

Establecer todes los Conceptos como Fiscales

Establecer todos los Conceptos como Contables

Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)

Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

Ajustar Columnas

> Cuantias Menores:

Al seleccionar esta opcion, se activara la columna de cuantias menores para
cada Formato-Concepto, si el concepto no tiene cuantia menor se mostrara
en Gris.

;JC_: Informacion Ex6gena 2023 »lde:-, general @ @

Definicion de Conceptos

T S T T G T

i 0

000

NN AR RGOSR EEE R R R R

» Concepto exterior
Si usted requiere numerar Nits del exterior de un formato-Concepto en

especifico con clic derecho Configurar, y seleccionar la opcidon Aplica
Concepto Exterior, puede marcar los conceptos que necesite, tenga en
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cuenta que al tomar informacion de ese Formato-Concepto, todos los
registros en la hoja de trabajo, tendran la marca de “Agrupar como del
exterior sin identificacién fiscal tributaria “cuando active la opcion de
numerar Nits del exterior estos quedaran con tipo de documento 43 y
numerados con 444444441 en adelante.

Nota: Tenga en cuenta que, si marco esta casilla e hizo modificaciones en
la hoja de trabajo, al quitarla marca y volver a tomar informacién esos
cambios no quedaran guardados, o al contrario si la marco por error puede
desmarcarla, antes de tomar informaciéon del formato concepto
seleccionado.

Informacion Exogena 2023 »l;\ud:-, general @ @ I

Definicion de Conceptos

» Entidad Informante
Para el formato 2276 se creo la opcidn de asignar la Entidad Informante, de

acuerdo con la Resolucion000124 de 2021 en el Articulo 35, puede
seleccionar la entidad teniendo en cuenta la siguiente tabla:
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Entidad Informante

Concepto | Descripcion
1 Informante general
Fiduciarias
Mandatario y/o Administrador delegado
Consorcio y/o Union Temporal
Exploracion y Explotacion de hidrocarburos, gases y minerales
Joint Venture
Gestor en Cuentas en Participacion
Convenios de cooperacion con entidades publicas

[sed L o)} L6y ) N [V | o]

\< Informacion Exégena 2023 Ayuda general @ @

Definicion de Conceptos

T N

V| 0000 2276

EREEEEEEE

Este proceso se realiza para asignar esta entidad a todos los terceros que
componen este formato- concepto, para asi no entrar a modificar y asignar
uno a uno.

» Tipo y subtipo de Fideicomiso

Para el formato 1014, se cred la opcién de seleccionar el Tipo y Subtipo de
Fideicomiso de acuerdo con la Resolucién 000124 de 2021, Articulo 15.3,
Anexo 16, donde puede seleccionar la informacion de acuerdo a la siguiente
tabla:

\i Informacion Exégena 2023 Ayud& general @ @

|Deﬁnicic’)n de Conceptosl

[hero oo
o | vzl b: Inf: iszal =

1 5002 1014 = 3lol mulado pagado o 3j0 y de pensiones
El s
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1. TIPO 1- FIDEICOMISO DE INVERSION.
Subtipo 1- Fideicomisos de Inversién con destinacién especifica.
Subtipo 2- Administracidn de inversiones de fondos mutuos de inversion
Subtipo 3- Inversion de capitales del exterior de portafolio
Subtipo 4- Inversion de capitales del exterior directa

2. TIPO 2- FIDEICOMISO INMOBILIARIO
Subtipo 1- Administracién y pagos
Subtipo 2- Tesoreria
Subtipo 3- Preventas

3. TIPO 3- FIDUCIA DE ADMINISTRACION
Subtipo 1- Administracion y pagos
Subtipo 2- Administracién de procesos de titularizacion

Subtipo 3- Administracion de cartera
Subtipo 4- Administracién de procesos concursales

4. TIPO 4- FIDUCIA EN GARANTIA
Subtipo 1 Fiducia en garantia
Subtipo 2 Fiducia en garantia y fuentes de pago

5. TIPO 6- RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS
RELACIONADOS
Subtipo 3- Pasivos pensionales
Subtipo 4- Recursos de seguridad social

4. Traer parametros Fiscales / Contables del Aflo Anterior

Procedimiento que permite importar la configuracién realizada en el
programa Helisa Medios Magnéticos 2022 almacenada en la tabla
correspondiente, de la base de datos del programa Helisa anfitrién de la
Contabilidad.
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H Ligar cuentas Fiscales

Muostrar todos los conceptos

Configurar ... >
3
Traer parametros Fiscales del afio &nterior
¥ Traer parametros Contables del afio Anterior
= Actualizar Cuentas Fiscales
Actualizar Cuentas Contables
z Establecer todos los Conceptos como Fiscales
i Establecer todos los Conceptos como Contables
- Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)

Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

L

Ajustar Columnas i

5. Actualizar Cuentas Fiscales / Contables

Procedimiento que permite actualizar las cuentas que se creen en el
software ligado.

Ligar cuentas Fiscales
Mastrar todes los conceptos

Configurar ... >

Traer parametros Fiscales del afio Anterior

] Traer pardmetros Contables del afio Anterior

Actualizar Cuentas Fiscales

Actualizar Cuentas Contables

Establecer todos los Conceptos comao Fiscales

Establecer todos los Conceptos como Contables

Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)
Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

Ajustar Columnas

6. Establecer todos los conceptos como Fiscales / Contables

Procedimiento que permite parametrizar y establecer la contabilidad de
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Software para el trabajo

manera masiva segun el tipo de contabilidad que se desee elegir.

Ligar cuentas Fiscales
Mostrar todos los conceptos

Configurar ...

Traer pararnetros Fiscales del afio Anterior
Traer parametros Contables del afio Anterior
Actualizar Cuentas Fiscales

Actualizar Cuentas Contables

Establecer todos los Conceptos como Fiscales

Establecer todos los Conceptos como Contables

Imprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)
Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

Ajustar Columnas
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7. Imprimir (Concepto/cuentas Fiscales)- (Concepto / cuentas Contables)

Opcién que permite al usuario realizar la impresion de todos los conceptos
que contienen cuentas asociadas a un concepto en especifico perteneciente

de un formato.

Ligar cuentas Fiscales
Mostrar todos los conceptos

Configurar ...

Traer parametros Fiscales del afio &nterior
Traer parametros Contables del afo Anterior
Actualizar Cuentas Fiscales

Actualizar Cuentas Contables

Establecer todos los Conceptos como Fiscales

Establecer todos los Conceptos como Contables

[mprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)

Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

Ajustar Columnas

8. Ajustar Columnas
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Software para el trabajo

Procedimiento que permite realizar de manera automatica el tamano de las
columnas.

Ligar cuentas Fiscales

o

Muostrar todos los conceptos

Configurar ... »

Traer pararnetros Fiscales del afio Anterior
Traer parametros Contables del afio Anterior
Actualizar Cuentas Fiscales

Actualizar Cuentas Contables

Establecer todos los Conceptos cormo Fiscales

Establecer todos los Conceptos como Contables

Irnprimir (Concepto/Cuentas Fiscales)

Imprimir (Concepto/Cuentas Contables)

[ Ajustar Columnas
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