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Esta opción permite la generación de la lista de empleados que cumplen años en un determinado
mes, con su respectivo día.

Para la generación se deben realizar los siguientes pasos:

Seleccionar el mes del cual se quieren listar los empleados que cumplen años.

Definir la nómina o las nóminas de las cuales se quiere generar el informe de cumpleaños y
marcar la opción “imprimir lista”.

Page 1 of 3

https://helisa.com/ayudas-helisa/helisa-nomina/complementarios/cumpleanos-del-mes/


Definir la forma de visualización del informe y marcar la opción “aceptar”.

Por último, validar la información que contiene el informe para ser impresa, guardada o
exportada de manera local a los equipos.

NOTA: La imagen que se muestra en el informe es modificable, si se quiere cambiar, antes de
marcar la opción “imprimir lista”, se puede marcar la opción “cambiar imagen” y
automáticamente se abre la ruta para seleccionar la imagen que se quieren poner.
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