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Circulares Personalizadas Acreedores

Cuentas por Pagar - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/cuentas-por-pagar/circulares-

personalizadas-acreedores/

Embedded media: https://www.youtube.com/embed/Tez3NUAIijN4?feature=0embed

Corresponde al reporte en el cual, la compafiia envia a sus proveedores y acreedores informacién

de interés o realiza solicitudes.

Para generar la Circular es necesario asociar el formato de impresién correspondiente y en este,

insertar el texto que se requiere comunicar.

Page 1 of 5


https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/cuentas-por-pagar/circulares-personalizadas-acreedores/
https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/cuentas-por-pagar/circulares-personalizadas-acreedores/
https://www.youtube.com/embed/Tez3NUAijN4?feature=oembed

Formato |:> El formato de impresiony la edicion o insercion de texto para

de la Circular se realiza por:
Impresion.

Parametros Particulares > Cuentas por Pagar > Formatos.

- Delalista de formatos se selecciona el denominado
Circulares Personalizadas.

- Al seleccionar el formato, el programa solicita
confirmacion para copiar el Formato Estandar o el
Formatode Otra Empresa.

- Al confirmar, en el panel derecho lista el Formato
Estandar y también las empresas que tienen el formato
de Circular Personalizada asociado.

- Se pulsa dobleclic en el formato a copiary de este
modo, se visualiza en pantalla el disefio del formato.

- Eltexto se modifica, con clic derecho > Propiedades.

- Seguido se activa el campo para digitar, modificar o
copiar el texto que se requierey se confirman los

cambios con el boton Aceptar.

- Finalmente se visualiza el formato con el nuevo texto y
se ratifica con el botén Guardar.
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Lista de Formatos.
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Selecclonado el formato, con clic derecho > Propledades, se activa ventana

modiflcar, agregar o camblar el texto.

Con Aceptar se guardan camblos de texto y con el botén Guardar, el formato.
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Generacion | >

del Reporte.

Una vez asociado el formato de impresion de Circular
Personalizada, seIngresaa:

Cuentas por Pagar > Correo > Circulares Personalizadas.

Sefiores
Tercers 01

A

BOGOTA

NIT: B2.101.010

Cordial sahado.

Moz permitnos comuaicark s que b recepoion de fachuracion = redoa de nes a jueves de 200 pm 2 6500 pm ylas
paEos seran sfectuados me dants franderemia bancania, los vemes de cadames, ds anerdo conle fechn de vercmienta
de cada fachea,

Sobedamnos tened e cuea &8 iformanin con o fn de msions recepain v pago de fhonwas,

Corddmente,

PROFIEDAD HORIZONTAL - COLEGIOS

Recordar: El texto es personalizado y el formato se modifica
de acuerdo con la informacién que el usuario
requiera.

Page 5 of 5



