Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Modificaciones de Contabilidad

Herramientas - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/herramientas-parametros-

herramientas/modificaciones-de-contabilidad/

Aplica para la eliminaciéon y modificacién de documentos correspondiente al Médulo Contable.

Eliminar Documentos de Contabilidad

e Se ingresa a la opcién de Modificaciones > Contabilidad.

e Se visualiza la lista de documentos con el tipo y nombre de cada documento.

Tipo Doc. MNombre
CA CAMCELACION CLUENTAS RESULTADO
cc COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
CE COMPROBANTE DE EGRESO
CP COMPROBAMNTE DE PAGO
C5 COMSIGMNACIONES
cT CAMCELACION DE TERCEROS
FC FACTURA DE COMPRA
RC RECIBO DE CAJA
RCPH RECAUDOS
Sl SALDOS INICIALES

Se selecciona el tipo de documento.

CA, CAMCELACION CUENTAS RESULTADO
fcc COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
CE COMPROBANTE DE EGRESO

CP COMPROBANTE DE PAGO

C3 COMSIGMACIONES

CT CANCELACION DE TERCEROS

FC FACTURA DE COMPRA

RC RECIBO DE CAJA

RCPH RECAUDOS

3l SALDOS IMICIALES

Se pulsa doble clic para visualizar los consecutivos de los documentos causados en el periodo.

Esta ventana proyecta:
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Nombre del documento.

NUmero o consecutivo del documento.

Fecha de causacién del documento.

Tercero o beneficiario.

e Valor del documento.

COMPRTIANTE D] O LS DAL

SO0 S ifeyad Tesoim 01 1,000, 60 00 1000, D0 )
S0EN0015 anafmmidd Tortaws 07 SO0 D0 0 00, 000 0

Para eliminar el documento, se selecciona el consecutivo correspondiente, se pulsa clic derecho

en la opcidén Borrar el documento o Shift+Del.

CORSSROIAR T N OO0 AL NAD

Tawoes 01

DE0H0Y 15 P Terces 02 Tensacoies Ut 50 40 B0 500 200 B0
Fruba ol Dom prrnrstis
P o Dodumams
| o o Gocumentn fotteDal |

Al ejecutar la opcién indicada el programa genera un mensaje de advertencia para que el usuario

confirme con Si o No borrar el documento.

COMPRDBANTE 0E DONTAESLIDAD

02000413 saaa/mm/dd Tastas 01 1,000,000 00 1,000,000 .00

DEOS0EE aadamenlad Ttams 03 00 008 08 00 208 08
ek PHColagron: Advertenca 4
t Bl BODED elarrarch sl B Diveisb e el dacuments £ - S0000613
&
(SCRRER D EL POl
[
E——

Una vez eliminado el documento seleccionado, ya no registra en la lista de documentos causados,
por lo tanto, es importante validar si se requiere o no utilizar nuevamente el consecutivo para

mantener el orden y secuencia de la numeracion en el tipo de documento.
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Si se utiliza nuevamente el consecutivo del documento eliminado, existen dos alternativas

para indicar al programa que capture nuevamente dicho consecutivo.

e En la Lista de Documentos, en el campo Consecutivo, se redefine el nUmero del consecutivo a
utilizar. Seguido, se captura el documento con dicho consecutivo. Posteriormente, en la Lista
de Documentos se actualiza el consecutivo por el actual, con el fin de que el programa

identifique y lleve la secuencia.

Informacion de Documento

* Informacion General | Pardmetras Para ka impresiin | Llsuaml

Tipo
ec |
Nombre | Consecutivo I Tamario
(COMPROBANTE DE CONTABILIDAD | poogooiz <o | | g
MMédula Claze
|I2L:||'.a bilidad j |I2crr|p.'u;:ua||te de conlabilidad j
B Comsecutivo automatico v Completar con Ceros a3 la lzquierda [T Claze de documento soporte
[~ Contrato por tramsaccién [T Documento fuente

w" Aceptar ¥ Cancelar

e En la Lista de Documentos, en el campo Consecutivo Automatico, se pulsa clic para quitar la
marca, de este modo, al capturar el documento el programa permite que se digite
manualmente el nimero del consecutivo que se requiere. Sequido en la Lista de Documentos,

se activa nuevamente la marca, para que el programa continde la secuencia automatica de los

consecutivos del documento.

Informacion de Documento

nfermacion General | Pardmelros Para la Impresidn | Usuarios |

Tipo
Nombre Consecutive Tamafio
|COMPROBANTE DE CONTABILIDAD | (00000016 | [ 8
Médula Clase
[Contabiligad | [compronante de contabiligad -]
-_}I W Consecufivo automatico I w| Completar con Ceros a la lzguierda: M Clase de documento sopore
I~ Contrato por trangaccidn [T Documento fuente

+ Aceptar  Cancelar
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Si no se utiliza nuevamente el consecutivo del documento eliminado, en la numeracién de los
consecutivos este nimero queda disponible, sin embargo, al generar un Informe de Auditoria de
Consecutivos de Documentos, reporta que en la secuencia de documentos capturados faltan

consecutivos.

Consecutivo de Documentos N
Prinyinia Hnica
DOCUM=HTD FECHA COHZERTD DE o TRAN 5200 0N WALOR DO O DB UK
COMAROBANTE 22 CONTASIL Dual
[seRrstini ] DORMAAAY AZESORLS TECHIZ LRUARA DT 1 1
Y R T 1 TR VTSR Sl
SO0 s DDaasas HEFZS2ADI0HES LOCATIVAS 200000 20 1 1
Tokl O~ 23 0RBANTE =5 CONTAS L DA 1 Gl G0 o i H
GRAR TOTAL b goier 2

Modificar Documentos de Contabilidad

Las opciones que listan para modificar un documento son:

Reemplazar Concepto.

Insertar Transaccion.

Modificar Transaccién.

Eliminar Transaccion.

Guardar en Libreria de Documentos.

Para ejecutar alguna de las opciones de modificar, se ingresa a la opciéon de Modificaciones >

Contabilidad.

Se visualiza la lista de documentos con el tipo y nombre de cada documento.

Ch CAMCELACION CUENTAS RESULTADOD
cC COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
CE COMPROBAMTE DE EGRESD

cP COMPROBAMNTE DE PAGO

CS COMNSIGHACIONES

CT CAMCELACION DE TERCERDS

FC FACTURA DE COMPRA

RC RECIBO DE CAJA

RCPH RECALDOS

| SALDOS INICIALES

Se selecciona el tipo de documento.
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CA, CAMCELACION CUENTAS RESULTADO
fcc COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
CE COMPROBANTE DE EGRESO

CP COMPROBANTE DE PAGOD

C3 CONSIGMACIONES

cT CANCELACION DE TERCEROS

FC FACTURA DE COMPRA

RC RECIBO DE CAJA

RCPH RECAUDOS

3l SALDOS INICIALES

Al pulsar doble clic, se visualizan los documentos causados en el periodo con la siguiente

informacion:

e Nombre del documento.

e NUmero o consecutivo del documento.
e Fecha de causacién del documento.

e Tercero o beneficiario

e Valor del documento.

CORRPRCHLANTE [ OO0 LR DA

LRk By ded Tewa O
QD000 15 saani=miod Teews 0

. 000, Bl b L0, D

SO0 DY fa 500,000 B0

Para modificar, de la lista de documentos causados, se selecciona el documento que se requiere

modificar y sobre éste se pulsa clic derecho.

Al realizar este proceso genera una lista de opciones para efectos de ejecutar la modificacién del

documento, de estas opciones se selecciona Transaccioneso también se activa pulsando Enter.

CONAPSEANTE DE COMTARN DD

RS ki Tesrwss 02 Ternaccoran Entar I
Feaha deld Do s
Frwpandan #l [ wmasta
Bewrar ol Doxumamin Seuts Dol

Al ejecutar la opcién indicada, se visualiza el registro contable del documento.
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MAPSHELANTE [6F (o0 TR A0 . Wismaarre B0l ) - Fachar maga/rmvemydd

Malesiess

LAk ASES0RA TECHICA 1.000 00090 0& W

Fih = HOHORARIOS 1,060,00800 Cr

Duitatcn 1 000000 Cridmon 100000000 [ifsrmeces 00

o Cramrlar X Carcelw

En este paso se procede a realizar la modificacién especifica que se requiere en el registro

contable del documento.

e Reemplazar Concepto.

Insertar Transaccion.

Modificar Transaccion.

Eliminar Transaccion.

Guardar en Libreria de Documentos.

Estas opciones se visualizan cuando se pulsa clic derecho en la linea del registro contable a

modificar, se selecciona la accién a ejecutar.

COMPRORANTE DE DONTARS DA - Mdrmero: (0] . Fecha: Akl s

ASESTHRLA TECMICA

33535 HOHORARSOS | T — | 1,000,000 00 Cx
It frariac cadn
Wbl ar Burmasrsbn Trime
[ [

i g1 ba Liver de Decarmorten

Modificar Transaccion.

Se selecciona la linea a modificar y se pulsa Modificar Transaccion o Enter, en parte inferior se
despliegan todos los campos del registro contable, se modifica el dato requerido, se confirma con

Aceptar y seguido Guardar.

Al realizar la modificacién es importante validar que el registro contable quede con sumas iguales

al débito y crédito, de lo contrario no guarda cambios y genera una advertencia reportando que el
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documento esta descuadrado.

WERCELANTE DF C OATRARS DAD . Wiemeror S 1 . Faciar 3aa8/mmyidd

Ll AT SR, TECHICA, 1000 10 0 D% W
Fren ) F HChIORARIOS 1 0500 008 B0 o

Fabbatioa, 4 J0W0 D08 B (rmicen 1 BO0S00 B Dalerada i d B0

il T ouce ]
Baswboon:. Terbor w
rmendn .

o Bewplar ¥ Canceiar

Eliminar Transaccion.

Para realizar este proceso se selecciona la linea a eliminar. Se pulsa clic en la opcién Eliminar
Transacciono Supr. Al realizar este proceso, de inmediato el registro contable seleccionado
desaparece, es decir queda eliminado. Seguido el programa solicita confirmar con Guardar o

Cancelar.

Al realizar la eliminacién es importante validar que el registro contable quede con sumas iguales
al débito y crédito, de lo contrario no guarda cambios y genera una advertencia reportando que el

documento esta descuadrado.

OMRCHRAM T [ COM DA AL - M 00001 - Fecha 3393, '

ASE GOREA, TECHICA

V8 HONORARKS Ermpiae [onapts 1900008 08

B L]
Ligal e bannqsn L
| [TYy ——r— [] |

Caamdar me Lo drrea che Cler ump s

Insertar Transaccion

Para realizar este proceso, en el registro contable se ejecuta la opcién Insertar Transaccion o
Ins. En la parte inferior se despliegan todos los campos para seleccionar cuenta, tercero, digitar la
descripcién, el valor, seleccionar centro de costos y asociar la naturaleza de la transaccién.

Insertados todos los datos de la transaccién, se confirma el proceso con Aceptar.
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COMRRCEANTTE (R O 1RSI NURTY - Mol ORERON01 - hisChall ki irrom, el

Faeratinian PrETRRPEI S

ASESDRA TECHCA

FaEI RS Bammglicar Carcepta 1,000 600 89 Cr
[ esaas Wursacoiin. w |
Moo i Tobrvie Cobi Lroar
Liewarnit Thisiih it Bul

AP RRCEAMTE [ €M EABILIDA - Wit G000 11 - Peclar b
Beraloaris
o e
&4 1 ASE S5 TECRCA 1,088 B o D ]
PR HOREDRARCE 000, D000 Cx
Mebadza. Crbdiion 1 L
Cusinis
— [
Beraboany ]
O Dl O
e .
[T
" Brapian ¥ Cangelar

Al efectuar la insercién de una transaccién, es importante verificar que el registro contable quede

con sumas iguales al débito y crédito, de lo contrario no guarda cambios y genera una advertencia

reportando que el documento esta descuadrado.
Reemplazar Concepto

La opcidn tiene como propdsito modificar literatura en el registro contable.

CONMPROBANTL DU {08 UL DD - M. SURORDT D - Pecha. Saas minyscd

Brnfoars ST - Testees )

I HEH B | [T ——— | 1,080 508 60 Cr

Al activar Reemplazar Concepto, se genera un cuadro con las opciones de Buscar y Reemplazar.
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Para que el proceso se ejecute es necesario digitar en el campo Buscar la literatura tal cual como
esta digitada en el registro contable, es decir, con mayusculas, minUsculas, con tilde, sin tilde, con

puntos y demas.

Sequido en el campo Reemplazar se digita la nueva literatura que se asignard a los registros

contables.

Cuando se ejecuta el proceso el programa busca todos los registros que contengan la palabra o

frase buscada y la reemplaza por la nueva literatura.

Se confirma el proceso con Reemplazar.

CMPSOBARTT M COSTARNNAD . Nimere: OS] Feche il dmmdd

B0 KGEGORA TECHICA, . 1,000,608 02 D% "
Fal e LR IURLAAIES 1,000 200 08 L

e

Heroair

o Eormace ) Crore

Ejecutado el proceso se visualiza el cambio en el registro contable y se confirma con Guardar.

COMPROUAMTE BF ©OMTARILIDAD  Milmare: BO80HY Fachar 3sanimmisd

S18804 HORCELARNCS o | 1. 506 D00 B0 Db W
I8 HOROFARIDG 1,000 000 B0 Cr

Enbbaton 1 000N D0 Crédios 1,008 000000 Dvisrenos 53

o
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