Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Reimpresion de Documentos

Herramientas - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/herramientas-parametros-

herramientas/reimpresion-de-documentos/

El propdsito de esta opcidn es ejecutar la impresién de documentos causados a nivel de Propiedad

Horizontal, Gestién Colegios y Contabilidad.

Este proceso se ejecuta para visualizar el documento en pantalla, bajarlo a formato pdf, xps o

enviarlo a impresora fisica.
Para ejecutar la opcién se ingresa a:
Herramientas y se selecciona la opcién Reimpresiéon de Documentos.

El programa genera la tabla con la lista de documentos con los cuales se efectian los procesos de

causacion, en esta tabla se visualiza:

e Mddulo al cual corresponde el documento.
e Tipo de documento, con la correspondiente sigla que lo identifica.

e Nombre del Documento.

Homnre Dozumento Micuk: Cacumento

oA LaCE LATION CUENTASE HES LA Lontabiidad
oo COMPRIRANTE NF CONTASILDAD Coedaldiglal
i CCMPRIBANTE DE EGRESD Cortzbiidad
oF CCMPROIDANTE OE PAGD Comkzbiidze
oL LUHSEEERACIINES Prapadat Hammanta
or CANCELATION OF TERCFRCS (TR ELETHEN
& CLERTAS O SO550 Proped=d Horizonia

H FACTURA DL GOMPRA Corkzbiida
=k FALTRA ELECTHOMIEA Prapadsd Homneonda
oo REJRC CE CALA Coridaldilal
SCFH REZAUDCE Propeds=d Horzmnia
= AR DS NSRS Comkabidad
MM HE LS INEIALES INWLEBLES Prafiadsl Haeonia

Se selecciona el tipo de documento a reimprimir y se pulsa doble clic.
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Al ejecutar dicho proceso se activa la Impresion de Documentos,con la lista de consecutivos de

los documentos causados en el mes.
En esta ventana se visualizan las siguientes columnas:

e Marca. En la cual se pulsa clic para seleccionar el documento a imprimir.
o Documento. Muestra el tipo de documento y el consecutivo.
e Fecha. Reporta la fecha de causacién del documento.

e Valor local y niif.

Impresion Documentos
Documento 3
E G Qi00ug1a dd/mmyasss 1,000,000.00 100000000
El CC 0l000015 ddimmyassa §00,000.00 SO0 00030
S Imgrimir > Lancetar

Para realizar la impresién, se pulsa clic en la columna Marca frente al documento a imprimir,

también con clic derecho o Crtl + E, se activa la opcién para seleccionar todos los documentos a

imprimir.
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Al activar el boton imprimir, se selecciona el medio de salida requerido para visualizar los

documentos: Pantalla, pdf, xps o impresora fisica y se confirma con Aceptar.

Impresion Documentos
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Recordar

Para visualizar la impresién, es necesario que el documento tenga
asociado el formato de impresién. Lo enunciado se realiza por
Pardmetros Particulares > Lista de documentos >

Pestafia Parametros para la Impresion.

Informacion de Documento
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Si al momento de generar la impresion, el documento no tiene
formato asociado, el programa genera una alerta indicando “El
tipo de documento ... no tiene formato ligado” Aceptar.

Impresion Documentos
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