Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Asentar Libros

Procesos Especiales - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/procesos-especiales/asentar-libros/

La opcidn aplica para realizar la captura de documentos contables, Propiedad Horizontal, Gestién

Colegios.
Para ejecutar la captura de documentos:

e Se procede a seleccionar el periodo en el cual se requiere capturar el documento.
e Se pulsa clic en Asentar Libros.

e Al ingresar se activa la ventana para capturar el documento.

Captura de Documentos...

Tipo |:| Fecha = e

Consecutivo | |

Doc_Fuente | |

Afectar ICuntabjlidad local y Contabilidad NIIF EI

e En Tipo, se pulsa Enter, para que se despliegue la lista de documentos.

Esta lista clasifica los documentos en dos secciones: Documentos del médulo de Contabilidad y
documentos del mdédulo de Propiedad Horizontal - Gestién Colegios, reportando nombre,

consecutivo y clase de documento.
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Documento a Capturar...

Contabilidad

CA CANCELACION CLUENTAR RESLLTADC noacanad Cancelackn cuermas resubado

Lo COMPROBANTE DE CONTABILIDAD ISR | Comgrobante de contabilidad

CC  COMPRODANTE DE EGRESD noaeanad Comprabants de agraso

C1 CANCELACION DE TERCEROS ooocacad Cancelacin de lerceas

RC  RECIBO DE CAA LKA | Recibo de caja

= BALO0E IMCIALES noacanad Crmprabants de comahilidad
Fropiedad Horizontal - Gestidn Colegios

CTC  CUEMTAS DE COBRO LK ST | Cuantas de cobro

FE FACTURA ELECTRONICA 010 Cuantas de cobro

HCPH - hWOTA CREDITO FH LK TSR Motz crédito

HOPH  KOTS DEQMC P noncangd Mot fabitn

HCPH RECAUDCS uoocacat Recaudos

SIMM SALDOS IMICIALES PH - COLEGIOS 0o0ea0ad Saldos iniciales Inmuabiss

Se selecciona el documento con doble clic y se diligencia la informacién solicitada.

Fecha. Se asigna la fecha de causacién del documento.

Consecutivo. Corresponde al nimero con el cual queda causado el documento. El programa

lo trae de forma automatica, o se puede digitar, lo cual depende si en la lista de conceptos, el

documento tiene o no asociada la marca para consecutivo automatico.

Documento Fuente. Aplica para asociar en la captura un nimero diferente al consecutivo

automatico. Si no se digita nada en dicho campo, el programa asigna el mismo consecutivo del

documento.

Afectar. lista las opciones para causar el documento en:
o Contabilidad local y contabilidad NIIF. El programa trae predeterminada dicha opcién para
realizar en un solo paso el registro contable local y NIIF.
o Contabilidad Local. Los documentos capturados con esta opcién solo registran en
contabilidad local y el movimiento solo se visualizara alli.
o Contabilidad NIIF. Los documentos capturados con esta opcidn solo registran en
contabilidad NIIF y el movimiento se visualizara exclusivamente al ingresar a consultas e

informes bajo norma internacional.

Diligenciado lo anterior, el programa activa la ventana de captura del registro contable

dependiendo el médulo al cual pertenezca el documento.

Si el documento pertenece al médulo contable, activa la ventana para digitar la informacién
correspondiente de cuentas, descripcién del registro contable, tercero, valor débito, valor crédito,

centro de costos.
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Captura de Documento: CC

Si el documento pertenece al médulo de Propiedad Horizontal - Gestién Colegios, para efectos de
causacién de conceptos, se activa la ventana para realizar la liquidaciéon automatica de los

conceptos de acuerdo con los inmuebles o estudiantes seleccionados.

Captura de Documento: CTC
Lagustiacidn Manseal (s Cusntss de Cobm

QLT

- [0 PROPEDAD HORTONTAL - DOLEGIDS

- D Nl 01
O Responaabls 01 Yl 01
0O|az Hesponaable 01 Hrved 1
O a3 Firkprciabis 03 Kl 01
0 o4 Qepporaable 04 Yl 01
O o= Sk guirtabde OF vl 01
O sl 02 G

0| set Rk priats 11 bl 013 3
[m "] Herpaable 1D vl (2 G wa
[m] Rrkgrciable 13 Hivel 02 G
[m|E-] Hepporaabis b birvnd 017 G
0 e Heppeetabds 01 bl 0F G

Si es para documentos de recaudos notas débito, notas crédito, otras cuentas de cobro, se activa

la ventana con la lista de inmuebles o estudiantes para asignar el valor correspondiente.
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Captura de Documento: RCPH
Conoepto; WiASos
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Captura de Documento: NCPH
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Recordar

Los documentos que se capturan en el modulo de
Propiedad Horizontal — Gestién Colegios se registran
automaticamente en el modulo contable, en
consecuencia, la informacién afecta a nivel de
propiedad horizontal, gestién colegios y contabilidad.

Los documentos que se causan en el modulo de
contabilidad guedan registrados unicamente en dicho
mddulo, por consiguiente, no afectan el mddulo de

propiedad horizontal — gestidn colegios.
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