Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Creacion de Empresa.

Procesos Especiales -

empresa/

https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/procesos-especiales/creacion-de-

El programa Helisa Propiedad Horizontal - Gestién Colegios este habilitado para crear 100

empresas.

Para ejecutar el proceso se requiere:

creadas en el programa.

Para realizar el proceso:

e Se ingresa al programa.

No interrumpir el proceso.

Efectuar el proceso en un equipo y una sesion.

e Se visualiza el disefio de la estructura y presentacién del programa.

Realizar copia de seguridad antes de ejecutar el proceso, en caso de que ya existan empresa

No abrir el programa u otra sesién mientras el proceso esta en ejecucion.

e En el panel izquierdo de la estructura del programa se encuentra la lista de empresas.

EMPRESA
EMPHESA Z

EMPREGA 2

Administrador

Favarnas
G---.N:w-'-p'! nictol

Lista e decumentas
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e Para crear una empresa. En el panel izquierdo de la estructura del programa, se pulsa clic

derecho, al realizar lo indicado se activan los botones de:

o Crear empresa y

o Modificar empresa

EMPRESA 1
EMPRESA 2
EMPRESA 3

: Admanistrador

Asentar
| Ibros

Craar Maodificar

Gieneror coma phatal
Lista fo docarsentes

RMPrasa RMprasy

Al ejecutar el botén Crear Empresa, se activa la ventana para diligenciar los datos de la

empresa. Esta ventana se compone de dos paneles.

e En el Panel Superior se asignan los datos esenciales para crear e identificar la empresa:

Creando Empresa
codige:| | = Periodo Inicial: | %]
Nombre: Teléfonos:
Identidad: Eax
| ) ] |
Direccién: Local.
| |
Cludad:
| K
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Caodigo.

Al pulsar clic en el botdn se despliega un cuadro con la numeracién de 00 a 99. El usuario
selecciona con doble clic uno de los cédigos para crear la empresa, este cédigo es el que identifica

la empresa, por consiguiente, es Unico e irrepetible.

Creando Empresa

codige:[F7 ][00 01 0203 04 04 08 07 08 08 1

Nomprg, 101112 13 14 96 15 17 18 18 _
AmBTE |90 21 22 23 24 25 28 27 20 26 leEronae:
A 31 45 A% 04 05 59 97 4 A0 |

4021 42 43 44 48 45 47 48 2

Idantidad £y e5 29 54 25 53 57 50 56 Fe
G 61 42 03 G4 00 G ST 6B 6T =l |
TOF1 72T 75 TE

Direcc 21 87 23 B4 55 87 AT 242 40 Local:

S MR U N B |

Ciudad:
Matos Hjsinn:[F.-:lnrm.ra e l.’fur.rl:ul riarmaricn Trindana Funcionarins | ogetipn | Usuanies | Favio Helisa Norma Imermaciana
APt fenea; Ertidad Supendgor:
Pagina Web st Emipnessa
[ =l
Cormed Electndnice [Clankea M

I IManea Facturacién Electronic

W Copia Mualorralica

En la tabla de cédigos, los nimeros disponibles listan en orden del 00 al 99 para seleccionar uno
de ellos. Cuando se han utilizado algun numero o cédigo para crear empresas, en la tabla de
cédigos se visualiza con espacio en blanco, lo cual significa que estos nimeros ya no estan

disponibles.

Page 3 of 11



identidad.

Creando Empresa

Cédigo: €0

0001020304050607 0809
1M0111213141516 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
30 31 32 33 34 35 36 37 38 39
40 41 42 43 44 45 46 47 48 49
50 51 52 53 54 55 56 57 58 59
60 61 62 63 64 65 66 67 68 69
0717273747576 ]
81 82 83 84 B85 86 87 88 89
90 91 92 93 94 95 96 97 98 99

Nombre: Se digita la razén social de la empresa.

Direccion, teléfonos: Se digita la informacién respectiva.

Ciudad: Se pulsa clic en el filtro y se selecciona la ciudad correspondiente.

Cédiga: ol

MNombre:

[EMPRESA 4

Identidad:

Creando Empresa

Periodo Inicial: ES- ARG :I

Teléfonos:

999,999,926

E [Hit

Direccion:
|cLaz 2z 18

Ciudad:

[BOGOTA

Periodo Inicial: Se selecciona mes y afio en el que la empresa inicia informacién contable.

Identidad: Se digita el NIT, digito de verificacién y se asocia el tipo de documento de

e En el panel inferior se visualizan las diferentes pestafas de Informacién requeridas para

complementar la creacién de la empresa.
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Dalos Bisicos | Eslruclura de Cuentas| Informacién Tributana| Funcwonanos | Legolipo |-USIJEIIiI'.I-"_-i Emvio Helisa Norma I|1lv|-:r:|1a.ciuna]|

Aparlado Acreo. Entidad Supervisor:
Pagina Web: Clase Empresa.

| | =]
Cormen Electrdnice [~ Aplica Miif

| 7 Maneja Facturacion Electrénic

@ Coma Automatica

Datos Basicos

Se diligencian datos informativos y datos imprescindibles para la creacién y parametrizacion de la

empresa como asignacién de:

e Clase de empresa.: Del filtro se selecciona Propiedad Horizontal o Colegios.
e Aplica NIIF: Se selecciona, si la empresa utiliza la opciéon de contabilidad NIIF.

e Maneja Facturacion Electrénica: Para activar el servicio de facturacion electrénica y

parametrizar lo relacionado con documentos electrénicos.

e Copia Automatica: Es necesario asignar el check en esta opcién, puesto que este parametro
permite que el programa realice copias o respaldos automaticos de la base de datos de la

empresa cuando se ingresa al programa por primera vez en el dia.

Datos Basicos| Estructura de Guentas| Infarmacion Tributaia] Funcionarios | Lugctipl:l:'.l.lsuariuﬂ Erwio Helisa Morma Internacional

Apartado Asren: Entidad Supervisorz
Pagina Webh Clase Fmpresa
| =l
Propirdad Herizenial T
Corren Electranice Colagios
I Aphea M
ri=[[1Maneja Facturacian Electrdn
=+|  Copia Automstica | SR -

Estructura de Cuentas

Lista un plan de cuentas sugerido y lista las empresas que tienen plan de cuentas asociado.
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El usuario puede seleccionar uno de ellos como referente para la empresa que se crea y

parametriza.

Datos Basicos | Estructura de Cuentas| Infarmacion Tributaria| Funcionarios | Logotipo| Usuarios | Envio Helisa Norma Intemacional
PUC comerciantes
EMPRESA 1
EMPRESA, 2
EMPRESA 3

Informacién Tributaria

Se asocian datos tributarios informativos como: Tipo de persona, NIT Dian, NIT Dian Local que
corresponde a impuestos distritales, régimen y para efectos de calculo automatico de
autorretencion de renta, se asocia la actividad econdmica, se marcan los pardmetros de retencién

y tarifa correspondiente.

Datos E!asir.ns| Estructura de Cuentas rlnfurmaclﬁn Tributarial Funciunarius| Lagntipu| Usuarios |' Emvio Helisa Morma Internacional

Tipo Persona- Regimen:

] | =]
Actividad Economica: I” Autorretensdor

D Retencian a Tiulo de impuesto de Renta

Nit 0.LAn: [ Aplica Retencidn a Titulo de Impuesto de Rent:

| U ¥ Autorretenedor a Tiulo Impuesto de Rentz
Wit D.l.a.n Local: Tarifa ;

| |

Funcionarios

Aplica para incluir las identidades y nombres del Representante Legal, Revisor Fiscal y Contador.
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Datos Basicos |' Estructura de Cuentas| Informacian Tributaria | Funcionarios I Lcngutipurl.lsuarias 'Envio Heliza Nomma Internacional
Mit o Cédula Mombres

Representante Legal:

Revisor Fiscal

Contador:

Para realizar la asociacién del Representante Legal, Revisor Fiscal y Contador en este parametro,

es necesario crear previamente las identidades y nombres en Pardametros Particulares - Lista de
Funcionarios.

froesa Funcionario 1
778890 Funcionario 2
778891

Funcionario 3

Una vez se asocian las identidades en esta pestana, los nombres, cargos e identidades de los
funcionarios quedan habilitados para que registren de manera informativa en los pardmetros de la

empresa y para asociarlos como firmas en los diferentes informes que se generan en el programa.

Dates Basicos |'Ir1fmma1:iufun Tributaria | Funcienanos | Logatipa IIUsuarins |'Clpcinnes Ni'rf| Emvio Helisa Morma Intemacinrval|

Representante Legal

|Func ionario 1 d
Revizor Fiscal:

|Func ionario 2 j
Contador.

|I—ur|:.' Ranar 3 EI

+ Aceptar > Cancelar

Page 7 of 11



Logotipo

Permite asociar el logo de la empresa.

Para subir la imagen del logo se requiere que esté guardada en formato bmp.

Seguido se activa el botén Seleccionar, redirecciona a la ubicacién del archivo, se selecciona la

imagen y se confirma con Aceptar.

Datos Basicos | Estructura de Cuentas | Informacian Tributaria 'Funcionarios | Lugo‘tipa" Uzuarioz | Envio Heliza Morma Intemacional

HELISA

+ Aceptar

E".') « Selecs |.l||ai

¥ Hinguna

# Cancelar

Usuarios

Tiene la finalidad de listar los diferentes usuarios creados y que pueden acceder al programa.

De forma predetermina lista el usuario ADMINISTRADOR, el cual tiene acceso a todos los mdédulos

y opciones que se ejecutan en el programa, por lo cual no permite ser eliminado.

Para otorgar autorizacién a los usuarios, se selecciona cada usuario y se pulsa la tecla Ins, de esta

forma, se activa una marca en color verde la cual significa que el usuario estd autorizado para

ingresar al programa. Se confirma con Aceptar.

* Administradar
* Lsuario 3
# 1

£,

i

Datos Basicos | Estructura de Cuentas | Informacidn Tributan'a| Funcionarios | Lc:gutipa_l Usuariual Envio Helisa Morma Internacional
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Opciones Niif

Esta pestafa se activa cuando en los datos basicos de la empresa se asigna la marca en Aplica

Niif.

Datos Basicos| Informacicn Tributaria | Funcionarios |'Lpgmipo|' Usuarics | Opeiones Mif Envio Helisa Morma Internacionsal

Apartado Aerea: Entidad Superdisor:
Pagina Web: Clase Empresa:

| | [ =
Corran Electromice |:> IT

| | [ Mangja Facturacion Electrdnic

¥ Copia Automatica

El pardmetro tiene como funcién habilitar la fecha de transicién, seleccionar el grupo de aplicacién
de norma internacional al que corresponde la empresa y activar la ejecucién todas las opciones en

norma internacional, transicién, capturas, consultas, informes y estados financieros niif.

Diatos Basicos | Informacidn Tributaria |'Funciunar1'os|an}gmipn Usuarios | Opciones Mif ’Enuiu Helisa Norma Internacional

Grupo de aplicacian Fecha de Transicidn:
=) Grupo 1 DO/MBM/ARRA -

Grupo 2 [ Puede Consolidar Subsidiarias.
2 Grupo 3

Envio Helisa Norma Internacional

Es una funcién se parametriza cuando se hace uso del servicio Web Service - Helisa Conekta, con
el fin de enviar documentos causados en el programa Helisa Propiedad Horizontal - Gestién

Colegios al programa Helisa Norma Internacional.

En el pardmetro, se asocian los datos de conexién que se otorgan: Id, Key, url, siguiendo las

directrices indicadas para activar el servicio de Helisa Conekta.
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Datos Basicos | Informacion Tributana ].Funcmnanus_: Logutlpu[ Usuanus[ Opciones Niff|| Ervio Helisa Norma Internacional |

" [¥ Grabar Documento en Helisa Normia Internacional

[Fl Grabar Docwmento en Linea

Ejecutado el proceso de creacién y definicion de pardmetros de la empresa, se confirma el

proceso con Aceptar.

Para visualizar la empresa en la lista de empresas del programa, se requiere activar la empresa

creada por Pardmetros Globales > Usuarios.

Se selecciona el usuario Administrador y con clic derecho modificar se activan las pestanas de

permisos para el usuario.

Se selecciona la pestafia Empresas. En esta se visualiza la lista de empresas creadas en el

programa. Se selecciona la empresa, se pulsa Ins o clic derecho Marcar para activar la empresa.

Nomibre: |ATMRNISTRATOR Creado por |.I1[IHIII5'TR‘.I1D|:IH
E!avedea:::m:l:l Confirmacion: Fecha: |

Giobales Empresas | Menii | Horas a trabagar | Cartias | Caphss | seramiences |

= EWPAESA

w ENPAESS 2

& ENPAESA 3

* ENPAESA 4 <] Marcar

*  Desrnarcar

o hoeptar 3 Cancelr

Cuando este proceso se ejecuta la empresa queda con una marca en color verde, lo cual significa

que estd activa y se confirma el proceso con Aceptar.
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Nomnbre: E MHISTRADOR:
Clave e e

& EMPRESA
& EUWPAESA 2
& EWFAESA 3
»

EMPRESA 4 <]

Confrmacida;

Giohales  Empreses | Mend | Horas a traoner | Cartbns | Capturas | Berramicntas |

Creadp por. [ADMNISTRADOR

Fecha. |

Finalmente, al dirigirnos a la presentacién o pantalla inicial del programa, se visualiza en la lista

de empresas, la empresa creada.

FMPRESA 1
EMPREZA 2
EMPRESA 3
EMPRESA 4 <70

Favoritas
D) o ghabel

Lista de drcumentos

Administrador
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