Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Redefinir Tamano de Consecutivo

Procesos Especiales - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/procesos-especiales/redefinir-

tamano-de-consecutivo/

Embedded media: https://www.youtube.com/embed/3BwXhLMVjdo?feature=0embed

La funcién aplica para definir el tamafio del consecutivo en la creacién de documentos y redefinir

el tamano del consecutivo de los documentos creados y afectados con movimiento.

Para ejecutar el proceso se sugiere:

Realizar copia de seguridad antes de ejecutar el proceso.

Efectuar el proceso en un equipo y una sesion.

No abrir el programa u otra sesién mientras el proceso esta en ejecucion.

No interrumpir el proceso.
Para realizar el proceso:

e Se ingresa a: Herramientas > Redefinir Tamano de Consecutivo.
Se visualiza una ventana con:

e Tipo de documento.

Nombre del documento.

Consecutivo

Incremento automatico.

Modulo.

Clase de documento.

Se selecciona el documento y se pulsa clic derecho Modificar Tamano.
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e Para acceder solicita autorizacién del usuario Administrador, ingresada la contrasefia se pulsa

clic en Continuar.

Acceso Requerido

Usuario: ADMINISTRADOR

Contraserfia:

La siguiente accion requiere autorizacion del usuario Administrador

Acceso protegido + Continuar | X Cancelar

e Seqguido el programa genera una advertencia indicando que ningln otro usuario debe estar
laborando en la empresa en la cual se va a ejecutar el proceso y se requiere confirmar con

Aceptar.

Helisa PH/Colegics: Advertencia X

i Para ejecutar este procesec es necesario que ningun otro usuario esté laborande con esta empresa.
—d

e Se visualiza una ventana reportando:

e Tipo y nombre del documento a modificar.
e Tamano actual en el consecutivo del documento.

e Nuevo tamafo, se habilita para digitar el nuevo tamafno del consecutivo.
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En este proceso el programa no permite cambiar el tamano del consecutivo a digitos

menores al actual cuando el documento ya fue afectado con movimiento.

e Al cambiar el tamano del consecutivo a nimero mayor al actual, se pulsa clic en Iniciar.

Modificar el tamano del consecutivo
Tipo: CC-COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

Tamafio: 8 caracteres

Muevo tamafio 10 caracteres.

Inicie el proceso ...

0%

Iniciar Cancelar

e El programa solicita confirmacién para iniciar el proceso con Si o No y advierte que, si otro

usuario inicia sesion, el proceso sera detenido y deberd iniciarse nuevamente.

Helisa PH/Colegios: Informacion >

= —

Si algun usuario ingresa a trabajar en esta empresa el proceso sera detenido y debera ser iniciado nuevamente,

;Estd seguro de continuar?
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Modificar el tamario del consecutivo
Tipo: CC-COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

Tamaino: 8 caracteres

Muevo tamario: 10 caracteres.

Modificando datos del médulo de "Propiedad Horizontal”

. 39%

Iniciar Cancelar

Una vez ejecutado el proceso es importante tener en cuenta que no se permite cambio
en el consecutivo, aun, cuando no haya movimiento causado con el nuevo tamano,

dado que el programa ya actualizé todas las tablas correspondientes.

e Para concluir, el programa confirma que el proceso ha finalizado.

Helisa PH/Colegios: Informacién

Proceso finalizado con exito.

Aceptar
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