Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Caracteristicas

Transferencia de Datos -

colegios/importar-caracteristicas-2/

https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-

Aplica para el proceso de asociar Caracteristicas a los Estudiantes.

Requisitos

Crear las caracteristicas en |a Cartilla de Caracteristicas. Este

proceso se realiza por:
Colegios > Cartillas > Caracteristicas.

Organizar un archivo plano en formato xls y guardar dicho
archivo en Libro de Excel 97-2003 (* xis).

El archivo indicado ira organizado en columnas con los datos
basicos gue se requieren para importar:

Codigo Carnet Estudiantil.
Codigo de la Caracteristica.
Respuesta a la Caracteristica.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para importar Caracteristicas a los Estudiantes.
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Cédigo Carnet Nombre Codigo Nombre Respuesta
Estudiantil Estudiante Caracteristica Caracteristica Caracteristica
1010 Estudiante 01 1 JORNADA Tarde
1011 Estudiante 02 1 JORNADA, Tarde
1012 Estudiante 03 1 JORNADA, Tarde
1013 Estudiante 04 2 HORARIO 3-5pm
1014 Estudiante 05 2 HORARIO 4-5pm

Las columnas resaltadas son datos obligatorios para importar el plano a
Helisa, los demas datos son informativos.

Cédigo Carnet Estudiantil. Se ubica en:
Colegios > Cartillas > Estudiantes > "Carnet Estudiantil”

Codigo de la Caracteristica. Se ubica por:
Colegios > Cartillas > Caracteristicas > Columna “Cédigo”.

Nombre de la Caracteristica. Se ubica por:
Colegios > Cartillas > Caracteristicas > Columna “Descripcion Caracteristica”.

Respuesta a la Caracteristica. Se digita en el archivo plano, considerando que este es
el dato a importar.
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Proceso de
Importacién

con los datos que el usuario requiere importar.

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xls),

Carnet Nombre Codigo Nombre Respuesta
Estudiantil Estudiante Caracteristica Caracteristica Caracteristica
1010 Estudiante 01 1 JORMNADA Tarde
1011 Estudiante 02 1 JORNADA Tarde
1012 Estudiante 03 1 JORNADA Tarde
1013 Estudiante 04 2 HORARIO 3-5pm
1014 Estudiante 05 2 HORARIO 4-5pm

Paso 2. Ingresar al Modulo Transferenciade Datos > porla opcion
Importar > Caracteristicas Estudiantes.
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Caracteristicas Estudiantes
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Paso 3. Al darclic en la opcion: Caracteristicas Estudiantes.
El programa activa la ventana para importar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.

Famatos | Diatos & Transfoii | Lista do Enares |
Fecha. tiempo y numeros

Formato de a Fecha: Dma - Simbalo Decimal

Separador de Fecha: | Separador de Miga:

Separador de Hom: Simoolko de Woneda: 3
Ao [ F
1 1 Ceros ks Fechas |

Clic en la opcién "importar”

+" Imponar # Cancelar

Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (* xls) y clicen “Siguiente”.

" Windows Address Book (*.wab)

Especificaciones.... | - < Abras

Siguiente > I}}l Cancelar

I Asistente de importacién = L X
Formato de Archivo
Este asislerite le pammite especificar detalles de cdmo importar sus datos. ¢ Cusl
formato desea importar?
; B oocumentos ——— #aosc dcdotos
V t"‘ Text [* brt] [ Pra:lmt [* r.b]
™ Word (®.doc) " DBase (*.dbf)
FPanq:q:desdeMﬂnm ™ MS Access database (®.mdb)
% * ADO comecton
e * Archivo Excel (*.xds " Advantage table (*.adt)
|: ;;l " Lotus 1-2-3 (*.wk1) (" DBISAM table (*.dat)
(" QuattroPro (=.wql) " Clarion table (*.dat)
' 85 e ) * Jrubicoconwes |
E‘ " HTML (*.htm)
XML (™.xml)
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacién = O

Hombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar loz datos,

D: \PROAsistemas\Propiedad Horizontal NIIF\Transferenciabelisa_En

Origen del archivo: Valores a recortar: /

<<| < Atras |

|ANSI (Windows) ;l |ringu..r|u LI

Cancelar
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Paso 6. Asignar titulo en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.

Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna.
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en “Siguiente”.

Frn o wcon s geiwn S o W

.-.l < b l!:: i1 e

Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar.

Seguido el usuario activa la opcion “Ejecutar”.

I Asstente de importacan

FResumen
T 55 =5 boda I mformaciin necassns pars mportsr bos dabos, Pube Ejecutar pars comaraa o procase de mporacian

»
Se tomard la infarmacdn del archive espedfcado, koo datos seran validados de acuerdo a la Informaciin suminiatrads por  usted v =
verificara la congistencia de lbs mismos.

Para iniciar o prooeso de importacdn haga dic en el boton ejecutar

w7,
m..l

(:'[
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”.

Se visualiza la informacién a importar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstos reportan
en la pestafia /Listade errores/

Si no existe inconsistencia, permite accionar el botén “Guardar”.

Revisién de registros a importar.
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso, el programa genera:

Mensaje de confirmacion “Proceso Finalizado”.
Los datos importados se visualizan en la cartilla de Estudiantes
ubicadaen:

Colegios > Cartillas > Estudiantes > enla pestafa>
/Datos Adicionales/
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