Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Cartilla de Acreedores

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-

colegios/importar-cartilla-de-acreedores-2/

Aplica para el proceso de subir al programa la Cartilla de Acreedores en el Médulo de Cuentas por

Pagar.

Requisitos - Organizar un archivo plano en formato xls y guardar dicho archivo
en Libro de Excel 97-2003 (% xls).

- El archivo indicado ira organizado en columnas con los datos
basicos a importar:

Identidad. NUmero de Identidad.

D.V. Digito de Verificacion.

Clase Documento. Nit (A), Cédula (C).

Nombre.

Naturaleza. Persona Natural (0), Persona Juridica (1).
Formade Pago.

- En el plano a importar también se pueden incluir otros datos:
Direccion, teléfono, nimero movil, ciudad, correo.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para importar Cartilla de Acreedores.
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881001 1 A Tercero A 1 CL4522 4954800 388101001 1 BOGOTA | terceroa@hotmail.com
881002 2 A Tercero B 1 CL4523 4954800 388101002 1 BOGOTA | tercerob@hotmail.com
881003 3 A Tercero C 1 CL4524 4954800 388101003 2 BOGOTA | terceroc@hotmail.com
881006 C Tercero F 0 CL4527 4954800 388101006 2 BOGOTA | tercerof@gmail.com
881007 C Tercero G 0 CL4528 4954800 388101007 3 BOGOTA | tercerog@gmail.com

Columna Identidad.

Columna D.V.

Columna Clase Doc.
Columna Naturaleza.

Referencia el nimero de documento de identidad del acreedor/tercero.
Referencia el numero de digito de verificacion del documento de identidad.
Referencia el tipo de documento de identidad. NIT (A), Cédula Ciudadania (C)
Referencia el tipo de tercero. Persona Juridica (1), Persona Natural (0).

Columna Forma de Pago.  Referencia el codigo asignado automaticamente por el programa a las Formas de Pago que

se han creado en los pardmetros globales.
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Proceso de
Importacion

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xis),

con los datos que el usuario reguiere importar.

881001

881002

881003

881004

881005

881006

881007

881008

881009

881010

1 A TerceroA

2 A TerceroB

3 A TerceroC

4 A TerceroD

5 A TercerokE

C TerceroF

C Tercero G

C TerceroH

C Tercerol

C Tercerol

CL 45 22

CL45 23

CL45 24

CL4525

CL4526

CL 4527

CL4528

CL 45 29

CL45 30

CL4531

4954800 3881010101 BOGOTA
4954800 3881010102 BOGOTA
4954800 3881010103 BOGOTA
4954800 3881010104 BOGOTA
4954800 3881010105 BOGOTA
4954800 3881010106 BOGOTA
4954800 3881010107 BOGOTA
4954800 3881010108 BOGOTA
4954800 3881010109 BOGOTA

4954800 3881010110 BOGOTA

tercerca@hotmail.com
tercerob@ hotmail.com
terceroc@hotmail.com
tercerod@grmail .com
terceroe@gmail.com
tercerof @gmail.com
tercerog@gmail.com
tercerch@ hotmail.com
tercerol @hotmail.com

tercero] @hotmail.com

Paso 2. Ingresar al Modulo Transferenciade Datos > por la opcion
Importar > Acreedores

Acreedores
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Paso 3. Aldar clic en la opcion: Acreedores.

El programa activa la ventana paraimportar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.
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Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (* xls) y clicen “Siguiente”.
I' Asistente de importacion - L]

Formato de Archive

formato dasea importar?
" Text (*.txt)
" Word (*.doc)
£ Pnrtq:q!iu de Windows

Hojas/Libros de calculo

GH ﬁ> (& Archivo Excel (.xis)

" Lotus 1-2-3 (®.wk1)
" QuattroPro (*.wq1)
™ 5Pss file (®.sav)

Este asistente |e permite especificar detalles de cdmo importar sus datos. jCual

2 Crr—(

" Paradox (*.db)

" DBase (*.dbf)

(" MS Access database (*.mdb)
" ADO connection

(" Advantage table (*.adt)

(" DBISAM table (*.dat)

(" Clarion table (*.dat)

. Publicacion WEB

" HTML (*.htm)
XML (*.5mi)
" Windows Address Book (*.wab)
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacién

il

Mombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para impaortar los datos.

D \PROAsistemas \Propiedad Horizontal NIIF\TransferenciaHelisa_En

|ANST (Windows) | ninguno '~

Cancelar

Espedificaciones. .. <{| < Atras |

Origen del archivo: Valores a recortar: i
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Paso 6. Asignar titulo en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.
Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna.
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en “Siguiente”.
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Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar.

Seguido el usuario activa la opcién “Ejecutar”.

I' Asistente de importacin

Mesumen
Ea = toda b infomacién necesania para importy ks datos. Pulse Ejecular par comenzar o proceso de mporaciin

”; Se omard b nformacon ded archive espeoficade, los dabos seran validados de acuerde 2 I mformacan suminisirada por  wsted ¥ se

werificara la cormistencia de los mismos.
“ Para iniciar o proceso de mportacidn haga dic en el boton ejecutar

]

&y
IEJEF?'
Empecificacianss...

E'J'i""' .
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”.

Se visualiza la informacion a importar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstos reportan
en la pestafia /Listade errores/

Si no existe inconsistencia, permite accionar el boton “Guardar”.

Revisién de registros a importar.

R nanc ks 1egrsires & mmpirta

A g [T ] Eroees (1]
e —— B [ ST pp— oo
——— (1] _
X L

Datos a transferir o importar.

_bewot A 1|tercersa@hotmml com
BE002 2 A Tercomo B CL46 23 4354800 BOGOTA 1 tercercbiiihol maml com
BE1003 3 A Tecan G CL 45 24 AF54800 BOGOTA 2 tercamnc@hotmail com
BE1004 4 & Tercera D CL4525 4354800 BOGOTA 2 tercerodi@gmail.com
881005 5 B Tascaio E CL 46 26 AB54800 BOGOTA 2 !nrl:nrn-iﬂqrrr:ll Coim
821004 c Tercen F CL 45 2T 2554800 BOGOTA 2 tercemf@gmail com
BE007 c Tercem G CL45 28 4354800 BOGOTA 3 tercerngi@gmail com
881008 c Tercaro H CL45628 4354800 BOGOTA 3 tercerchighotmail com
821004 c Tescenm | CL 45 30 A%54800 BOGOTA 1 tercemi@@hotmal com
Be1019 c Terenn J CL4S M 4354800 BOGOTA 1 tercernj@hotmal com

+ Gunrdar ¥ Cancelar
Activacién para guardado de datos.
h_}&h-hnlﬂll'ld-ll --nl
[ dsa ol greardar b wl

Sl al process de importecidn, no reporbs
IrcorsiFEnDE, s 2jemuta ol baton
“twardar”

] e
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso, se visualizan los datos importadosen la
respectiva cartilla de acreedores ubicada en:
CuentasporPagar > Cartilla de Acreedores.

Mombre A Identidad b Verficacion
Tercero A 881001 1
Tercero B 881002 2
Tercero C 881003 3
Tercern D 81004 4
Tercern E 881005 5
Tercero F 281006
Tercero G 81007
Tercero H 881008
Tercero | 881009
Tercero J 881010
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