Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Cartilla de Cuentas

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-

colegios/importar-cartilla-de-cuentas-2/

Aplica para el proceso de subir el Plan de Cuentas Contables.

Requisitos - Organizar un archivo plano en formato xls y guardar dicho
archivo en Libro de Excel 97-2003 (* xis).

- El archivo indicado ira organizado en columnas con los datos a
importar:

Codigo Cuenta

Nombre Cuenta

Marca Terceros

Marca Centros de Costos

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para importar Cartilla de Cuentas Contables.
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1 ACTIVO 5 N
11 DISPONIBLE. EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 5 N
1105 CAlA 5 N
110505 CAlA GEMERAL 5 N
11050501 CAlA GEMERAL 5 N
1110 BAMNCOS 5 N
111005 MOMEDA NACIONAL 5 N
11100501 BAMCO A (Cuenta Corriente) 5 N
1120 CUENTAS DE AHORRO 5 N
112005 BAMNCOS MACIOMALES 5 N
11200501 BAMCO B (Cuenta Ahorros) 5 M
4 INGRESOS 5 5
41 OPERACIOMALES 5 5
4160 OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS 5 5
416010 CONCEPTO 1 5 5
416011 CONCEPTO 2 5 5
5 GASTOS 5 N
51 OPERACIONALES DE ADMINISTRACION 5 N
5105 GASTOS DE PERSOMNAL 5 N
510506 SUELDOS 5 N

En la columna Cédlgo Cuenta se asigna |a codificacion de las cuentas en formato numérico.
En la columna Nombre Cuenta se asigna el nombre de la cuenta en formato texto.

En las siguientes columnas se asigna 5 o N. Para indicar si la cuenta marca o no terceros y centros de costos.
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Proceso de
Impaortacion

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xis).

1
11

1105
110505
11050501
1110
111005
11100501
1120
112005
11200501
13

1305
130505
12050501
13050002

ACTIVO

DISPOMIBLE. EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
CAJA

CAJA GEMNERAL

CAJA GENERAL

BAMCOS

MONEDA NACIOMNAL

BAMNCO A (Cuenta Corriente)
CUENTAS DE AHORRO
BAMNCOS NACIOMALES
BANCO B (Cuenta de Ahorros)
DEUDORES

CLIENTES

MNACIONALES

COMCEPTO 1

CONCEPTO 2

L P B T T P P B I T R P LTI T P P R

2 ZZ222Z22Z22ZZ2Z2Z2Z2Z22

Paso 2. Ingresar al Médulo Transferenciade Datos > porlaopcion

Importar > Cartillas > Cuentas.

El Usuario selecciona la opcion Cuentas Locales o Cuentas NIIF.

Cartillas

Cuentas Locales
Cuentas NIIF
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Paso 3. Aldarclic en unade las opciones: Cuentas Locales o Cuentas NIIF.

El programa activa la ventana para importar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.

s s i, * i

e

Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (*.xls) y clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacién

Formato de Archivo

Este asistente le permite especificar detalles de como importar sus datos. ;Cual
formato desea mporta?

5] ocumentos | #] s
V t"‘Text[‘brt} . Pamdm(*:b}
" Word (*.doc) " DBase (*.dbf)
C Portapapaudemm " MS Access database (*.mdb)
53] vojasiLibros de calcuio  ElECEEECRY
[,' | (% Archivo Excel (*.xs { Advantage table (*.adt)
 Lotus 1-2-3 (*.wk1) " DBISAM table (*.dat)
" QuattroPro (*.wq1) " Clarion table (*.dat)
o € 5955 fle (20 (* Jeublicacion wes |
E’ " HTML (*.htm)
" XML (*.xmi)
— i T )
'g . E.E Windows Address Book (*.wab)
Especificaciones. .. fitras Siguiente > | >> Cancelar
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacion

MNombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar los datos.

Il

D \PROAsistemas\Propiedad Horizontal NIIF\TransferendiaHelisa_En

)

Espedﬁca:‘mes...l <:<:| < Afras |

. 2
Origen del archivo: Valores a recortar:
— | AN (Windows) ~|  |ninguno ~]
 — | r
o |

Cancelar
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Paso 6. Colocar titulo o nombre correspondiente en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.

Se selecciona uno los titulos y se asigna en cada columna.
Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna.
J’ — = = Tt
I Asistente de importacién —
Pievisualizacibn de aichivo
El asisbanbe ha reslzado slgunos ajustes & sus campos. jSon estod conectos? Sino. hapa los sushes shoa
» ] A& Gi B s « o (3
A gD ,
1 5 7]
2|11 2o ALEFECTVO S N
3l 1108 MNombre de la cuenta s N
}ﬁ Afectar centros de costos q
4| 110505 Afectar te 5 7]
' 511050501 -1 N
@ 61110 5 N
7] 111005 MOMNEDA NACIOMAL 5 _H
s o 811100501  BANCO A [Cuenta Commiente) 5 N
’g g SHEBR CUENTAS DE AHORRO s N
N 10 112005 BANCOS NACIONALES 5 N
quchm‘n.l << < Atras JI Sigusente > |})] Cancelar
By 't

Seleccién del tftulo para cada columna.

T fnpntente de smportacssn

Previzualizacion de archivo
El mamfente ha wafizado sigunos sjushes & sus campos §5on eslos corectos 7 5i no, hags bz ajdes shors

Al =
3| -

fd | twemta (- Hombre de ka cuenta q:nmm@[ Afectar centros de q |

“ 1 ACTIVD 5 M

2(11 CISPONIBLE. EFECTIVO ¥ BQUIVALENTES AL BFECTIVD & N

1 3] 1108 cals 5 M

m o 110505 CAJA GENERAL 5 M

- 5|11050500  CAJA GENERAL 5 M

IE';T‘ 1110 BANCOS 5 M

7| 111005 MONEDA MACIONAL 5 M

: — | #]t110050 BAMCO & [Cuenta Corriente] 5 M

'g L & 9|t CLENTAS DE AHORAD 5 M
1= - ===

@ 10| 112005 BAMICOS NACIOMALES 3 M

wl b = ffrag " Sﬂtﬂ}l}}l

Cancelar |
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en “Siguiente”.

I Asistente de imporlacidn

Previzsualizacidn de dalos

Per Favor revize sus detos anles de imakzer el proceso,

w.a Cuenta Hombre de la coenta rlunm centros de|  Afectar terceros
costos

! “ 1 ACTIVD T 3
= 2(11 DISPOMIBLE, EFECTIVO Y EQUIIVALENTES AL ERECTIVO N 5
[:_“QI 3| 1105 CAJA N 5
4| 110505 CAIM CEMERAL N 5
-l 511050501 CA 18 GENERAL N 5
EI 61110 BANCOS N 5
7| 111005 MONEDHA NACTCHAL N 5
..,,T!'_ ’E & (11200501 BANCO & (Cuenta Corriente) ] 5
1= (- === | o|um CUENTAS DE AHORAD N 5
= ﬂ 10 | 112005 BANCOS MACIONALES N 5

Esucaﬁcuw| co|  <abas ||E:l.n'|:nb::-|>}| Cancelar

Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar.

Seguido el usuario activa la opcion “Ejecutar”.

I Asisterte de importacian

Rezumen
Esa =3 tods la informaciin necesana para mportar los dabos, Pulse Ejscutar para comerzan el proceso de mpcracidn

Se tomard la informaddn del archive espedficado, los datos seran validados de acuerdo a la informadidn suministrada por  usted y se
verificara la condistencia de log mismos.

PFara iniciar el proceso de importaciin haga dic en el boton ejecutar
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”.

Se visualiza la informacién a importar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstos reportan
en la pestafia /Lista de errores/

Si no existe inconsistencia, permite accionar el boton “Guardar”.

Revision de registros a importar.
fﬂ..hr-|-l'-. - .
R TR ] FerrTy e
e nlie g e
] W o mereme £
e, e g g =]
e e e s W
Rimatanco M reQsinos & Fmporia
LULLLLLLERL LR L] ]
TR T [ r—— Bob
LR LT s L1
Pl Ll
X [
Datos a transferir o importar.

"

1105
10505
11356501
1110
111005
11100501
120
112005
11501

ACTIVD H 5
LASHUMIELE H ]
CALA H ]
CALS GEMERAL H 5
CALS GPHPRA H 5
BANCDS H 5
MIONEDA RACIONAL H 5
EANCD A (Cusnla Comerie] H 5
CUENTAS D AHORND H 5
BAMOOS MADONALES H 5
a0 B {Cuarta da Akons) H 5
of Gl

Activacidn para guardado de datos.

— |

Emones o

i guasda la ml

5i &l precasn fe EN@nITACIN, a0 rapTE
inzorsstencia, 52 sjeors of bowos
“Cimmrdar®
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso, se visualizan los datos en la respectiva
cartilla de cuentas contables ubicada en:

Administrador > Norma Local > Cartilla de Cuentas
Administrador > Norma Internacional > Cartilla de Cuentas

Nombrs Tarcarns
1 ATV & 0
11 DISPOMIBLE. EFECTIWO Y EQUIMALENTES AL EFECTIVD il ]
1105 CAlA = Il
110505 CAls GEMERAL 5] Fl
1I0EDEH CALA GEMERAL i &
1110 HANLLE [
111005 TOREDS, HACICHNAL = El
11100501 BAMNCO A (Cusnta Cormanta) ] 5|
1120 CUENT&S DE AHORRD l El
112004 BANGCOE NACIDMNALES il ||
11200501 BAKNCO B (Cuenta de Ahoros) i) F
13 DEUDORES = £l
1305 CLEEMTES = Il
130605 NACIONALES 7] =}
13080501 CONCEPTON il [ ]
13050502 CONCEPTO 2 i Il
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