Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Movimiento Contable

Transferencia de Datos -

https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-

colegios/importar-movimiento-contable-2/

Corresponde al proceso de insertar o subir movimiento contable, este proceso se refleja en el

Médulo Administrador en la informacién de norma local y norma internacional, de acuerdo a la

forma de importacién que realice el usuario.

Requisitos:

- Organizar un archivo plano en formato xlsy guardar dicho archivo
en Libro de Excel 97-2003 (* xis).

- Elarchivo indicadoira organizado en columnas con los datos que
se requieren paraimportar:

- Tipo de documento.

- Namero de Documento.

- Fecha

- Identidad del Tercero.

- Concepto o Descripcion.

- Valor.

- Centro de Costos (Si estan parametrizados).

- Cuenta Bancaria (Si utiliza el médulo de Tesoreria).

- Clase de Movimiento (Norma Local — Norma Internacional).

Antes de ejecutar el proceso de Importar Movimiento Contable, los datos
basicos deben estar creados en las respectivas cartillas:

- Cuentas contables

- Tipos de documento

- Identidad y nombre del tercero

- Identidad y nombre del acreedor

- Centros de costos (si aplica).

- Cuentas Bancarias (si aplica).

- Cartilla de Impuestos y Retenciones, para alimentar dicha
tabla.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para Importar Movimiento Contable.
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EE: No.Doc. | Fecha Ci:::;?e Concepto Naturaleza| Valor T;z;m 2:&]?: B":f:::a “h"‘:i‘
cC 00004420 | dd/mm/aaaa 511010 | HONORARIOS DELMES | D 1,000,000 | 889501 | Tercero 01 F
cc | 00004420 | dd/mm/asaa | 23651501 | HONORARIOS DEL MES | C 100,000 | 889901 | Tercero 01 F
cc | 00004420 | dd/mmy/aaaa 233525 | HONORARIOS DEL MES | € 900,000 | 889901 | Tercero 01 F
[ 00004420 | dd/mm/aaaa 511010 | HONORARIOS DELMES | D 1,000,000 | 889901 | Tercero 01 N
[ 00004420 | dd/mm/aaaa 23651501 | HONORARIOS DELMES | C 100,000 8895901 | Tercero 01 N
[ 00004420 | dd/mm/aaaa 233525 | HONORARIOS DELMES | C 900,000 889901 | Tercero 01 N
CE 00000500 | dd/mm/aaaa 233530 | PAGOFC 101118 D 500,000 889902 | Tercero 02 F
CE 00000500 | dd/mm/aaaa 233530 | PAGOFC 101118 C 500,000 889502 | Tercero 02 | 000111 F
CE_ | 00000500 | dd/mmy/aaaa 233530 | PAGO FC 101118 D 500,000 | 889902 | Tercero 02 N
CE_ | 00000500 | dd/mmy/aaaa | 11100501 | PAGO FC 101118 c 500,000 | 889902 | Tercero02 |ooo111 | M

Naturaleza. Referenda la clase de movimiento.
D - Débito
C - Credito

Cuenta Bancaria. Referenda el nimero de la cuenta bancaria que se encuentra
registrada en:
Tesoreria > Bancos > Cartilla de Cuentas Bancarias >
En la columna “Cuenta”.

Clase Mov. Referencia a gue libro contable se reguiere importar o subir el
mavimiento contable.
F - Norma Local
N - Morma Intemacional
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Proceso de
Importacion

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xis),

con los datos que el usuario requiere importar.

E;E’“ No. Doc. Fecha ci"ﬂ;“tb‘l‘e Concepto Naturaleza Valor

cc | ooo0a420 | dd/mm/acas 511010 | HONORARIOS DEL MES | D 1,000,000
cc | 00002420 | dd/mm/azaa| 23651501 | HONORARIOS DEL MES | C 100,000
cc | ooo0a420 | ddfmm/asas 233525 | HONORARIOS DEL MES | C 900,000

Paso 2. Ingresar al Mdédulo Transferenciade Datos > porlaopcion
Importar > Movimiento Contable.

Transferencia
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Movimiento Contable
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Paso 3. Al dar clic en la opcién: Movimiento Contable.
El programa activa la ventana para importar el archivo.
En esta ventana se selecciona el mes.
Seguido clic en “Importar”.

T pars hastoem e e s o o maea.

Clt 8 | s “Wrapesr Lar ™

s
Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (*.xls) y clicen “Siguiente”.
I Asistente de importacidn — X

Formato de Archivo
Este asistente le permite especificar detalles de como importar sus datos. ¢ Cuél
formato desea importar?

|| |.||\|||||1||||Hﬂ -

A T T —

E " Text (*.bxt) " Paradox (*.db)

= Word (*.doc) " DBase (*.dbf)
(" Portapapeles de Windows
% Hojas [Libros de calculo
{* Archivo Excel (*.xds

" Lotus 1-2-3 (.wk1)

" QuattroPro (*.wq1)

o= € 55 e (a0 * Yrubicacionwes |
H (" HTML (*.htm)
XML (=.emi)
— p— " Windows Address Book (*.wab)
J2% o %5
Espedficacones. .. | - < Abras I Cancelar
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacién

il

Mombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para impaortar los datos.

|ANST (Windows) | ninguno '~

w}
“ D:\PROAsistemas\Propiedad Horizontal NIIF\TransferendaHelisa_En
s
Origen del archivo: Valores a recortar:
—

Cancelar

Espedificaciones. .. <{| < Atras |
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Paso 6.

Asignar titulo en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.

Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna.
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en “Siguiente”.

Froriueshe m e e bt
P f s B O e e s o e
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Lo maw FRGDST B1IE oo ] T L
foce LR RS W IE Ly c L [ L]

R — S|

Seguido el usuario activa la opcion “Ejecutar”.

Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar.

T Assstente de importacian

Fara imcar el prooeso de mportacdn hapa dc en & baton ejecutar

Fiecumen
T ea =3 bods ba informacisn necezaris para mportar los defos. Pulse Ejeculer para comerzae o process de mpokacion

*
W Ze tomard la informaditn del archive especificads, los datos seran walidades de acuerds a b informacdn suministada por usted y =2
verificara la consistencia de los mismos.
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros aimportar”.

Se visualiza la informacion aimportar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstos reportan
en la pestafia /Listade errores/

Si no existe inconsistencia, permite accionar el botén “Guardar”.

Revision de registros a importar.

Rimsanido o5 regQrsros. & empaoertar
wt Ll E gy L
o st i [ 1 ] x e 1]
[<*F s Y [ 1 ]

Datos a transferir o importar.

—.h S —— .

¥ ] M

of Gsaedar ¥ Cantul
Activacién para guardado de datos.
e e
Eiiniass it iisdilif o gaada L s i
Si =l proceso de irporiacion, no reporia
IOOARIRNENG B La Sy tE @l RokaR
“Guardar”
=~
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso el programa genera
mensaje de confirmacion “La importacién de movimiento finalizé con
éxito”.
El usuario puede verificar el movimiento por el Médulo Contable
en las diferentes consultas e informes que lista el programa:
Administrador > Norma Local.
Administrador > Norma Internacional.
Administrador > Terceros.
lipo Lsac Homerd Lgc, - uema lzemidad |emend Haomiore [ercero Liatiba Cradiba
e HEAINT Tamcarn I o 2
[ BI040 2AB51=04 828201 Tanarn 2 .02 i03,020.20
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