Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Novedades

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-

colegios/importar-novedades-2/

Corresponde al proceso de insertar conceptos adicionales al Estudiante, a través de la importacion
de datos, de tal forma, que dichos conceptos causen en la misma cuenta de cobro o factura del

mes en cual se adicionaron como novedad.

Requisitos - Los conceptos deben estar creados previamente en la Cartilla

de Conceptos, la cual se ubicaen:
Colegios > Cartillas > Conceptos.

- Organizar un archivo plano en formato xlsy guardar dicho
archivo en Libro de Excel 97-2003 (* x/s).

- Elarchivo indicado ird organizado en columnas con los datos
basicos que se requieren paraimportar:

- Carnet Estudiantil.

- Codigo del concepto.

- Cantidad de la novedad.

- Valor unitario de la novedad.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para Novedades en los Estudiantes.
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coame | contantl | conospto | Conmepro | CoMdad | Vaor
Estudiante 01 1010 1 Concepto 1 - -
Estudiante 02 1011 2 Concepto 2 - -
Estudiante 03 1012 3 Concepto 3 - -
Estudiante 04 1013 2 Concepto 2 - -
Estudiante 05 1014 1 Concepto 1 - -

Las columnas resaltadas son datos obligatorios para importar el plano a Helisa, los demas datos
son informativos.

Carnet Estudiantil. Se ubica en:
Colegios > Cartillas > Estudiantes > "Carnet Estudiantil”.

Cédigo Concepto. Se ubica por:
Colegios > Cartillas > Conceptos > Columna “Cédigo”.

Cantidad Novedad. El usuario digita la cantidad a cobrar por el concepto ingresado como

novedad.

Valor Unitario Novedad. El usuario digita el valor correspondiente del concepto.

Para liquidar la novedad, el programa toma la cantidad y la multiplicara por el valor unitario
del concepto, dicho resultado es el reportado en la cuenta de cobro o factura del mes.
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Proceso de
Importacién

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xls),
con los datos que el usuario requiere importar.

cstudante | Esuudantl | Concepto | Concepto | COTded | valor
Estudiante 01 1010 1 Concepto 1 1 5,000
Estudiante 02 1011 2 Concepto 2 4 2,000
Estudiante 03 1012 3 Concepto 3 3 2,000
Estudiante 04 1013 2 Concepto 2 2 10,000
Estudiante 05 1014 1 Concepto 1 1 5,000

Paso 2. Ingresar al Modulo Transferenciade Datos > porlaopcion

Importar > Novedades.

Novedades
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Paso 3. Aldarclic en la opcion: Novedades.

El programa activa la ventana para importar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.

Fecha, iempd y ndmeras

Formabos | [vatos a Tramsber | L-MduEm|

Formaio de & Fecha: Dma Sarbalo Decmak

Separador de Fecha I Separador de Wiles:

Separador de Hora: Saroolo de Moneca: 5
Cusbra Dicitas: Para &l afio F

Justincsr con Ceros las Fechas [

Clic an la opcién “Importar”

Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:

Archivo Excel (*xls) y clicen “Siguiente”.

Formato de Archivo

I Asistente de importacion = U

Este asistente le pammite especificar detalles de cdmo importar sus datos. JCusl
formato desea importar?

zﬂ}

2 rr—
C Text (*.bxt) " Paradox (*.db)
" Word (*.doc) (" DBase (*.dbf)
" Portapapeles de Windows " MS Access database (*.mdb)
B [T A00 comecion
% Archivo Excel (®.xds " Advantage table (*.adt)
™ Lotus 1-2-3 (*.wk1) " DBISAM table (*.dat)
" QuattroPro (*.wq1) " Clarion table (*.dat)
955 e () C Yrubicacion wes
" HTML (*.htm)
XML (™. xml)
" Windows Address Book (*.wab)

< Atras Siguiente > | >>
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacién

Uil

Nombre de Archivo
Debe zeleccionar un archivo para importar los datos,

D \PROAsistemas\Propiedad Horizontal NIIF\Transferenciabelisa_En

ANST (Windows) ~|  |ninguno ]

Cancelar

Espedficaciones... <<| < Afras |

Origen del archivo: Valores a recortar: /
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Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.

Clic en “Siguiente”.

Paso 6. Asignar titulo en cada columna.

Lista de titulos para cada columna.
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en “Siguiente”.

s _
o
2t

of o sl |

Paso 8. El programa generaun mensaje resumen de los datos a importar.

Seguido el usuario activa la opcién “Ejecutar”.

I Asistente de importacidn

Fiesumen
!nnﬁlhwrﬂlmmm lot dalos. Pulte Epcula pma comenzar o placese de impestaciin

»
Wﬁ Lo omard b infarmacin del archive espedficads, les datos seran validades de atuerde 3 Lo infarmactn suministrads por  wsted v =
verfficara la consistencia de los mismos.
P iiciar o proceso de mpor tacdn haga dic en el boton ejecutar
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”.

Se visualiza la informacién aimportar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstos reportan

en la pestafia /Listade errores/
Si no existe inconsistencia, permite accionar el botén “Guardar”.

Revisién de registros a importar.
Trbew e
e =
b e e )
Reviando ks negedron a sportar
TN
Afiuinnpion P — e
A i Frocanad [T
g [T ]
X L
Datos a transferir o importar.
H b P gy eaden 479 11 0 - -
COLEGIOS Enaro de 2022
Tt [
L] 1 EiL 00
e ] T ] L B O
ki) 2 2 e B et
o . S T S T
o Cesriias ¥ Canpeim
Activacién para guardado de datos.
Frommatm Towre mmni | 71= o v
P yusioder o g b o ks
5i =l proceso de impoe tscior, o reports
MEfALIETEN R, L8 &jROTE &) hevae
“Gusasdos”
Jraca LB
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso programa genera:
Mensaje de confirmacion “Proceso Finalizado”.

Los datos importados se visualizan en:
Colegios > Consultas > Consulta Novedades.

También se pueden visualizar por:
Colegios > Capturas > Novedades> Pulsando

clic en cada estudiante.

Facha Iricin . Fazha Fin: = +f Consullar

Wi Unilanin

Cartidsd

Frcha Apicaciin

Eslutianls Descipenr Fiwnl Dhaachipcion Ezbudants Camel Exludiantil Corsplo Deacipcion Wi, Tolal

PRIMARLA A & Ll CONCEPTO 1 ERRE 000

Esulizrte 12 PRIMARLS 1 A 011 CONCEFTO 2 4 R 5000
Esudiarta 14 BECURDAA 2 & CONCEFTO 2 2 1000 20000
[Esudiaa 05 SECLIDAHI 2 A i CONCERTEN ]
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