Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Exportar Cartilla de Terceros

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-modulos-

ph/exportar-cartilla-de-terceros-3/

Embedded media: https://www.youtube.com/embed/WsFTQ5VMToU?feature=o0embed

Aplica para el proceso de exportar o bajar la cartilla de Terceros del M6édulo Contable

(Administrador).
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Proceso de
Exportacién

Paso 1. Ingresar al Modulo Transferenciade Datos > por la opcion
Exportar > Cartillas > Terceros

Terceros

Paso 2. Aldarclicen: Terceros

El programa activa la ventana para exportar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en "Aceptar”.
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Paso 3. Seselecciona el formato del archivo a exportar:
Hoja de Calculo Excel (* .xIs).
Archivo de Texto (*txt).
Archivo de Word (*doc).
Documento Adobe Acrobat (*.pdf).

Clic en “Siguiente”.

% Asistente de Exportacién.

" Formato Rich Text [“.rtf)
" Documento Adobe Acrobat [*.pdf)

" Brchivo de Excel [#.u4z)
L =  Archivo de Lotus 1-2-3 [< wks]

_'._—-__-.: ['v -'I' ____-..E " Archivo de QuattroPro [* 2q])

" MS Excel 2007 [ dsw)
£

Especificaciones... | < ¢ frberion

Siguiente >

“ Publicacion WEB
i~ Archiva HTML [* htm)]
i Brchivo XML (% xml]

>

- O
Formato de fichero i—_—

Corn este asiztente podra ezpecificar log detalles de la expartacidn de los datos. =;_—'
¢ Qué formato de exportacion desea? —

2 (2] bases de Datos

" Archivo de Testo [=tst) " Archivo Parados (% db)

" Archivo de Word [=.doc) i~ Archivo DBase (= dbf)

" M5 Windows clipboard i Base de datos Access [“mdb]

Cancelar
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Paso 4. Seleccionar la opcion “Incluir titulos de columnas”

Clic en “Siguiente”.

%% Asistente de Exportacién. - O X

Origen de Datos

Origen del Archivo: | ANSI (windows) =l

[T Sélo los registros seleccionados
¥ Inclu titulas de columnas
[~ afiadi fila en blanco bajo los nombres de campos
[T dejar vacio si es cem
[~ ewportat los tipos de datos originales

Especificaciones... | <4 | < Antenor | »» | LCancelar
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Paso 5. El programa genera pantalla con el resumen de columnas a

exportar.
Clic en “Siguiente”.

%% Asistente de Exportacion,

Columnas

» v
: VDV
CLASE
v NDMERE

v DIRECCION
y | ) v TELEFONDS
Fix,
' | v CIUDAD
v NOMERE CIUDAD
v APARTADD
E-MAIL
v PRIMER APELLIDD

R

/W

v SEGUNDO AFELLIDD

Puede personalizar las propiedades de las columnas esportadas.,

~ Titulo
& Desciipciérc [IDENTIDAD
Alinear: | centio -]
Fondo: | I ~ |
Fuente: | _I
— Dato
Alnear: |izquierdo =
. Fondo: [ |

‘A
’EI@['!E—E IMEHHDHBHE_

Ancho: |1 T caracteres

Ezpecificaciones... 4

Fuente: [Roboto Light, |

< Anterior

Cancelar

Clic en “Siguiente”.

Paso 6. Exportarla informacion en formato columnas.

B4 Asistente de Exportacion.

Estructura

Puede elegir al formato de los datos exportados

"~ exportar datos p colores/fuentes
i ewportar sdho los datos

Especificaciones... | €

@ Formalo
— L:' | " columnas nversas
=\ | o
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Paso 7. Seleccionar la ubicacién para guardar el archivo.
Para visualizar el archivo exportado el usuario puede:
Seleccionar la opcion ninguna para guardar el archivo en la ruta

seleccionada y posteriormente abrirlo.

Seleccionar la opcion abrir con el programa asociado, para
visualizar inmediatamente los datos exportados.

Clic en “Ejecutar”

%4 Asistente de Exportacion, - (N X

Mombre de Fichero

Esta es toda la informacidn que el Asistente requiere para el proceso de
exportacion de los datos,

Exportar al archivo:

>
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A7)
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—_—
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==

—Accion tras exportar
— " ninguna

['r = IF_.‘EE % abiir con el programa asociado
" enwiar adjunto a e-mal

< Anterior Siguierite > |>, | Ejecutar I

E zpecificaciones. .. |
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Paso 8. El programa genera mensaje para visualizar que los
datos se estan “Exportando” y solicita confirmacion

con el boton OK.
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Paso 9. Unavez ejecutado el proceso, se visualizan los datosen el

formato seleccionado por el usuario.

El usuario puede editar los reportes generados en
archivos con formatos xls, txt, doc.

Formato Hoja de Célculo Excel (*.xls)
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L]
Formato Archlvo de Texto (*.txt)
IENTIDAS [N fLase DAL [Tt FELE FiMrs Fax  CIubap HOBEE (Tubad ARERTADG E-#alL PREIRER APELL
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Formato Archlve de Word (*.doc)

TR Tt

TE FRRLe

A
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]
Formato Documento Adobe Acrobat (*.pd
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