Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Caracteristicas de Inmuebles

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-modulos-

ph/importar-caracteristicas-de-inmuebles/

Embedded media: https://www.youtube.com/embed/0TVM9-oeoAg?feature=oembed

Aplica para el proceso de asociar Caracteristicas a los Inmuebles.

Requisitos - Crear las caracteristicas en la Cartilla de Caracteristicas. Este

proceso se realiza por:
Propiedad Horizontal > Cartillas > Caracteristicas.

- Organizar un archivo plano en formato xlsy guardar dicho
archivo en Libro de Excel 97-2003 (* xls).

- Elarchivo indicado ird organizado en columnas con los datos
basicos que se requieren para importar:

Codigo Matricula Inmobiliaria.
Codigo de la Caracteristica.
Respuesta a la Caracteristica.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para importar Caracteristicas a los Inmuebles.
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Mat i‘ Ia Nombre Codigo Nombre Respuesta
Inmueble Caracteristica Caracteristica Caracteristica
Inmaobiliaria
101 101 1 BALCON Si
102 102 1 BALCOM Si
103 103 1 BALCOM No
104 104 2 FOMNA Occidente
105 105 2 FOMNA Occidente

Las columnas resaltadas son datos obligatorios para importar el plano a
Helisa, los demas datos son informativos.

Cédigo Matricula Inmobiliaria. Se ubica en:
Propiedad Horizontal > Cartillas > Inmuebles > “Matricula Inmobiliaria”

Cédigo de la Caracteristica. Se ubica por:
Propiedad Horizontal > Cartillas > Caracteristicas > Columna “Codigo”.

MNombre de la Caracteristica. Se ubica por:
Propiedad Horizontal > Cartillas > Caracteristicas > Columna “Descripcion Caracteristica”.

Respuesta a la Caracteristica. Se digita en el archivo plano, considerando que este es
el dato a importar.
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Proceso de
Importacién

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel/ 97-2003 (* xls),

con los datos que el usuario requiere importar.

Matricula Nombre Codigo Nombre Respuesta
Inmobiliaria Inmueble Caracteristica Caracteristica Caracteristica
101 101 1 BALCOMN Si
102 102 1 BALCOM Si
103 103 1 BALCON No
104 104 2 ZOMNA Occidente
105 105 2 ZONA Occidente

Paso 2. Ingresar al Mddulo Transferenciade Datos > por la opcion
Importar > Caracteristicas Inmuebles.

ransferencia

™
e
e

Caracteristicas Inmuebles
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Paso 3. Aldarclic en la opcidon: Caracteristicas Inmuebles.
El programa activa la ventana para importar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.

Formatos | Dabos uTnm-hn} Lista da Emares

Fecha, iempo y ndmeros
Formato de & Fecha Dma - Simboio De-cmak
Separador de Fecha j Separtador da Mika:
Saparadar g8 Hora: ] Simboio de Wonada: 5
stro Digios Para el afio F
Justificer con Cerog las Fechas [

Clie an la opeidn “Importar”

" Importar # Cancelar

Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (*.xlIs) y clic en “Siguiente”.

I' Asistente de importacién -
Formato de Archivo

Este asisterte le peimite especificar detalles de cdmo impoitar sus datos. ¢ Cudl
farmato desea mportar?

A

f“Text[‘tltt} t"‘Pﬂ'ada:{“cb}
" Word (*.doc) " DBase (*.dbf)

{~ ADO connection

" Advantage table (*.adt)
" DBISAM table (*.dat)
" Clarion table (*.dat)

" Lotus 1-2-3 (*.wk1)
" QuattroPro (*.wql)
" SPSS file (*.sav)

" HTML (*.htm)
XML (=.ami)

Siguiente > | >>

Documentos | £ Base e datos

™ M5 Access database (*.mdb)

' Publicacion WEB

" Windows Address Book (*.wab)

Cancelar
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I' Asistente de importacién — O %

Mombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar los datos.

3
§ ' Importar del archive
|D:‘PROAsistHnastu|:iedad Horizontal NIIF\TransferendaHelisa_En ::: |

"7
Origen del archivo: Valores a recortar:

— | AN (Windows) ~|  |ninguno ~]

1y

Eq:edﬁcadnnes...l <<| < Atras |>> Cancelar |
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Paso 6. Asignar titulo en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.
Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna.
i;I I" !lalqlmlﬂl|rl-|--|l-lI]l]l]I [ ™ <[ * <[ * <[ & <[ & <]

fo

el |

] com ]| o

Seleccién del titulo para cada columna.

[ ————
F-_-ﬂ_ﬁ—

Lo s et v o e s e

@l

s n--l

-li-l’i-[J-IIvII-IH-l!-I!-]!

ETEER

CR TR

B Sy

Page 6 of 9



Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.
Clic en “Siguiente”.
e 1 )
"‘* - Il ‘-' T, = I
Y
|z EL‘L‘
Pt | as] o« ":IIH - I

Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar.

Seguido el usuario activa la opcién “Ejecutar”.

' Asisterte de importacion

e gumen
Esa == bada ba informacin recesana para mportr ks datos. Pulse Ejecutar paiz comerzar o proceso de moortacian

&
Se tomard ka informaddn del archive espedficado, los datos seran validados de auerdo a la informadidn suministrada por  usted y se
' ‘ verificars 1 congstenca de log mismog.
Para iniciar el prosceso de importacian haga dic en e boton ejecutar

w7
=

Siquienta >
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”,

Se visualiza la informacion a importar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstos reportan

en la pestafia /Lista de errores/
Si no existe inconsistencia, permite accionar el boton “Guardar”.

Revisidn de registros a importar.
mu:vl-—t-
L m erans ¥
FRATANGD o5 I & Imporia
LLLLLLE LR L LRI )]
R LIt] L1 ] E reews b
e Vi by (1] Poupy u e 1]
Pormica .“ P
3 e
Datos a transferir o importar.

sy [ s o] Lota o e

o ol X Cossale
Activacién para guardado de datos.
I R
b genoslo o geads ba el ocses
Si ol provese de mped Lacion, = reporis
Meonpatencis, e ascura el potde
“Guod dos ™
" X oo
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Paso 10.

Unavez ejecutado el proceso, el programa genera:
Mensaje de confirmacion “Proceso Finalizado”.

Los datos importados se visualizan en la cartilla de Inmuebles
ubicadaen:

Propiedad Horizontal > Cartillas > Inmuebles > enla pestafia >

/Datos Adicionales/
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