Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Cartilla de Acreedores

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-modulos-

ph/importar-cartilla-de-acreedores-3/

Embedded media: https://www.youtube.com/embed/V5BuWPelP9g?feature=oembed

Aplica para el proceso de subir al programa la Cartilla de Acreedores en el M6édulo de Cuentas por

Pagar.

Requisitos - Organizar un archivo plano en formato xls y guardar dicho archivo
en Libro de Excel 97-2003 (* xls).

- El archivo indicado ira organizado en columnas con los datos
basicos a importar:

Identidad. Nimero de Identidad.

D.V. Digito de Verificacian.

Clase Documento. Nit (A), Cédula (C).

Nombre.

Naturaleza. Persona Natural (0}, Persona Juridica (1).
Formade Pago.

- En el plano a importar también se pueden incluir otros datos:
Direccion, teléfono, nimero mavil, ciudad, correo.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para importar Cartilla de Acreedores.
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831001 1 A Tercero A 1 CL4522 4954800 | 388101001 1 BOGOTA | terceroa@hotmail.com
831002 2 A Tercero B 1 CL4523 4954800 | 388101002 1 BOGOTA | tercerob@hotmail.com
881003 3 A Tercero C 1 CL 4524 4954800 | 388101003 2 BOGOTA | terceroc@hotmail.com
881006 C Tercero F 0 CL4527 4954800 388101006 2 BOGOTA tercerof@gmail.com
881007 C Tercero G 0 CL4528 4954800 388101007 3 BOGOTA tercerog@gmail.com

Columna Identidad.

Columna D.V.

Columna Clase Doc.
Columna Naturaleza.

Referencia el nimero de documento de identidad del acreedor/tercero.
Referencia el niumero de digito de verificacion del documento de identidad.
Referencia el tipo de documento de identidad. NIT (A), Cédula Ciudadania (C)
Referencia el tipo de tercero. Persona Juridica (1), Persona Natural (0]).

Columna Forma de Pago.  Referencia el codigo asignado automaticamente por el programa a las Formas de Pago que

se han creado en |os parametros globales.
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Proceso de
Importacién

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xis),

con los datos que el usuario requiere importar.

881001

881002

881003

881004

881005

881006

881007

881008

881009

881010

1 A TerceroA

2 A TerceroB

3 A TerceroC

4 A TerceroD

5 A TerceroE

€ TerceroF

C Tercero G

€ TerceroH

C  Tercerol

C Tercerol

ClLas22

CL4523

CL45 24

CL 4525

CL4526

CLa527

CL4528

CL4525

CL4530

CL4531

4954800 3881010101 BOGOTA
4954800 3881010102 BOGOTA
4954800 3881010103 BOGOTA
4954800 3881010104 BOGOTA
4954800 3881010105 BOGOTA
4954800 381010106 BOGOTA
4954800 3881010107 BOGOTA
4954800 3881010108 BOGOTA
4954800 3881010109 BOGOTA

4954800 3881010110 BOGOTA

tercerca@hotmail.com
tercerob@ hotmail.com
terceroc@hotmail.com
tercerod @gmail.com
terceroe@gmail.com
tercercf@gmail.com
tercerog@gmail.com
tercerch@ hotmail.com
terceroi @hotmail.com

tercercj@hotmail.com

Paso 2. Ingresar al Modulo Transferenciade Datos > por la opcion
Importar > Acreedores

Acreedores
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Paso 3. Al darclic en la opcion: Acreedores.
El programa activa la ventana para importar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.
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Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (*.xls) y clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacién —

Formato de Archivo

E zte asistente le peimite especificar detalles de como importar sus datos. ¢ Cusl
farmato desea importar?

2 Crr— T

" Text (*.bt) " Paradox (*.db)
" Word (*.doc) (" DBase (*.dbf)
(" MS Access database (*.mdb)

" Lotus 1-2-3 (".wk1) (" DBISAM table (*.dat)

" QuattroPro (*.wql) " Clarion table (*.dat)

€ 55 e s [* Jrubicaconwes
" HTML (=.htm)

€ XML (%aml)
™ Windows Address Book (*.wab)

Cancelar

Espedificaciones... | Abras |
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en "Siguiente”.

I Asistente de importacién — O b A

Mombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar los datos.

Qrigen del archivo: Valores a recortar:
|ANST (Windows) ~|  |ninguno ~]

3
\v Importar del archive
“ |D:‘PROAsistHnastupiedad Horizontal NIIF\TransferenciaHelisa_En ::: |
W)
= |

IEQF
Espedﬁm:innes...l ~<:<| < Atras |>> Cancelar |
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Paso 6. Asignar titulo en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.
Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna.
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Seleccién del titulo para cada columna.
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en “Siguiente”.
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Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datosa importar.

Seguido el usuario activa la opcién “Ejecutar”.

I Asistente de importackin o x

s gummasn
!ullﬂahrﬁmﬁnmtmpﬂiiﬂrhm Pulie Epculs paes comercar o proceto de mpcrlaciin

5S¢ tomard W informadion del anchivo espeaficads, ks dutos seren validados de acuerdo & 1 Informacitn suministrada por usted v o8
verificars | conpistencs de e mesmod.

—

E
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——

Para nociar o proceso de mportacdn haga dic en o boton eyecutar
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”.

Se visualiza la informacién a importar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstosreportan
en la pestafia /Listade errores/

Si no existe inconsistencia, permite accionar el botén “Guardar”.

Revisidn de registros a importar.
¥t
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Datos a transferir o importar.

Fomnatce | Duabce & Trmsloer] Lista de Ervpses

1|tercena@notmail.com

1 A

Ba1002 2 A Terceno B CL 4523 4554800 BOGOTA 1 tescernbi@holmad com
BA1003 3 A Tercemn C CL 45 24 4854800 BOGOTA 2 tefeenae @hatmed com
Ba1004 4 A Tercero D CL 45 25 4554800 BOGOTA 2 rercered@gmail.com
BE1005 & A Tencem E CL 45 26 4554800 BOGOTA 2 teceroa{@gemail com
BE100& c Teseamn F CL 45 27 4054800 BOGOTA 2 rereenaf@Bamail cam
Ba1007 c Tercen G CL 45 28 4554800 BOGOTA 3 rerc erzg@gmall com
BE10048 M Terceno H CL 45 28 4554800 BOGOTA ¥ teicech@halmal com
B8 1004 (] Tedgsng | CL 45 30 ABEL800 BOGOTA ] !ﬁ:um@hn{mll £ fafrh
BB1010 c Tencero J CLAS 1 4954800 BOGOTA 1 twcenj@botmail com

+ Guardar ¥ Cancelss

Activacion para guardado de datos.
Il_}k-t_ull'nl-'ll -MI
Livares N T

% wl proceio de impomacdn, s reports
incanesiensia, i€ speama ol batin
"rimardar”
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso, se visualizan los datos importadosen la
respectiva cartilla de acreedores ubicada en:
Cuentaspor Pagar > Cartilla de Acreedores.

Maombre A |dentidad Lo Verificacion
Tercero A 881001 1
Tercero B 881002 2
Tercero C 881003 3
Tercero D 881004 4
Tercero E 881005 &
Tercero F 881006
Tercero G 881007
Tercero H 881008
Tercero | g81009
Tercera J 881010
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