Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Cartilla de Cuentas

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-modulos-

ph/importar-cartilla-de-cuentas-3/

Aplica para el proceso de subir el Plan de Cuentas Contables.

Requisitos - Organizar un archivo plano en formato xls y guardar dicho
archivo en Libro de Excel 97-2003 (* x/s).

- El archivo indicado ira organizado en columnas con los datos a
importar:

Codigo Cuenta

Nombre Cuenta

Marca Terceros

Marca Centros de Costos

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para importar Cartilla de Cuentas Contables.
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1 ACTIVO 5 N
11 DISPOMIBLE. EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO 5 N
1105 CAJA 5 N
110505 CAJA GENERAL 5 N
11050501 CAJA GENERAL 5 N
4 INGRESOS 5 5
41 OPERACIOMNALES 5 5
4170 OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS 5 5
417010 COMCEPTO 1 5 5
417011 COMCEPTO 2 5 5
5 GASTOS 5 N
51 OPERACIONALES DE ADMINISTRACION 5 N
5105 GASTOS DE PERSOMAL 5 N
510506 SUELDOS 5 N

En la columna Cédlgo Cuenta se asigna |a codificacion de las cuentas en formato numérico.
En la columna Nombre Cuenta se asigna el nombre de |a cuenta en formato texto.
En las siguientes columnas se asigna § o N. Para indicar si la cuenta marca o no terceros y centros de costos.
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Proceso de
Importacion

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xis).

1
1

1105
110503
11050501
1110
111005
11100501
1120
112005
11200501
13

1305
130505
13050501
13050502

ACTIVO

DISPOMIBLE. EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
CAJA

CAJA GEMERAL

CAJA GEMERAL

BAMCOS

MONEDA NACIOMNAL

BAMNCO A (Cuenta Corrients)
CUENTAS DE AHORRO
BANCOS NACIONALES
BANCO B (Cuenta de Ahorros)
DEUDORES

CLIENTES

MNACIONALES

CONCEPTO 1

CONCEPTO 2
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Paso 2. Ingresar al Mddulo Transferenciade Datos > porlaopcién

Importar > Cartillas > Cuentas.

El Usuario selecciona la opcion Cuentas Locales o Cuentas NIIF.

Cartillas

Cuentas Locales
Cuentas NIIF
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Paso 3. Al darclic en unade las opciones: CuentasLocales o Cuentas NIIF.

El programa activa la ventana para importar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.
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Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (* xls) y clicen “Siguiente”.

I Asistente de importacién

Formato de Archivo

Este asistente le permite especificar detalles de como importar sus datos. ¢ Cuél
formato deses importar?

y T —
\v " Text (*.tt) " Paradox (*.db)
" Word (*.doc) " DBase (*.dbf)
t"‘Panmmelesde'ﬂi"duws (" M5 Access database (*.mdb)

Hojas [Libros de calculo {~ ADO connection

[ ; Cbrmmrm ™ Advantage table (*.adt)

" Lotus 1-2-3 (=.wk1) ™ DBISAM table (*.dat)
" QuattroPro (*.wq1) " Clarion table (*.dat)
- C 5955 e o) (* Yrobicaconwes
‘@J " HTML (*.him)
XML (*.xml)

'E F—_ ™ Windows Address Book (*.wab)

Espedficadones... | o
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Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando laruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I' Asistente de importacién — O %

Mombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar los datos,

‘w}
' Importar del archive
“ |D:‘PROAsistHnastu|:iedad Horizontal NIIF\TransferendaHelisa_En ::: |

%
Origen del archivo: Valores a recortar:

— IANSI (Windows) ll |ningu..r|n LI

1Ty

Espedﬁcadones...l <:<| < Atras |>> Cancelar |
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Paso 6. Colocar titulo o nombre correspondiente en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona uno de los titulos y se asigna en cada columna.

Clic en “Siguiente”.

Lista de tftulos para cada columna.

| 7 Asistente de importacién =
Previsuahzacidn de aichivo
El asistente ha resleado alguncs ajeshes & sus campos. [ Son estos conectos? Sino, haga los suses shora,

{2 B| & B c D G)
G CERCENCl

1 : 5 N
2|11 Cuoarta ALEFECTIVO 5 N
- pr— Mombre de la cuenta < .N

0 d Afectar centros de costos | 1
4] 110505 Afectar terceros 5 N
5| 11050501 5 N
— _
@, 6[1110 5 N
7| 111005 MONEDA NACIOMAL 5 N
e ~—— | 8|11100501  BANCO A (Cuenta Comriente) 5 N
J2= EL{E 5| 1120 CUENTAS DE AHORRO s N
| ' .
10 | 112005 BANCOS NACIONALES 5 N

Eweuﬁmcnn.l < < Alras |I Eg.imlzbl:r::] Cancelar

By

Selecclén del titulo para cada columna.

I' Anintente de impariadin (m}
Previsualizaciin de archivo =
El asislente ha realizado sigunos sjuzies & ms campos (5on eshos conechoz? Sino, hage ba ajshes shom — Q
1 |
‘-é = a
5 1]
p— 5 N
m 5 N
! | 5| 11050501 CAlA GENERLAL H N
I:\_-"J‘ 6| L1110 BAMNOOS 5 L
' 7| 111905 MOMEDA RALTONAL -3 L
: —_— 8| 11100501 BANCO A [Cumrita Correnis] 5 N
'ﬂ = [ X2 | s CLENTAS DE AHORAD 5 N
- 0] 112005 BAMCCS NACIOMALES 5 N
Especificadons.... <q| o« jirae ||m:|:n| Cancela
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en “Siguiente”.

I Asictente de imporlacidn =

Previsualizacion de dalos

Per bavor rewviz= sus dabos snles de imabzer el proc=ao,

& Cuenkta Hombre de la cuenta r cenbros de | Afectar terceros
: smtos I
! “ 1 ACTIVO [n 5
211 DISPOMIELE, EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES AL EFECTIVG N 5
[?' 31105 CAJA L] ]
4110505 CAJA CEMERAL M 3
| 511050501 CAJA GEMNERAL N 5
b | 61110 BAMNCDS L] 5
7111005 MCREDA NACTORNAL N 5
—1 ¥ ] 811100501 BANCO A {Cuenta Comiente] N 5
'w! LI:
'a_ﬁ et el ] 91130 CUENTAS DE AHCRRO L] 5
10| 112005 BAMCOS MACIONALES M 5
Espcaﬁl:uW| <<| < Abras ||Eg.n|:rrb::- I}}| Cancelar

Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar.

Seguido el usuario activa la opcion “Ejecutar”.

I Asistente de importacidn

i ecumen
Esa =3 toda la informaciin necesana paia mpertar los datos, Pulse Ejecular para comerzan o procese de imporlacian.

»
: - se tomard la nformaddn del archive espedficade, los datos seran validados de aouerdo a la informadidn suministrada por  usted y e
' E verificara la consistencia de ks mismos.

Para inidar el proceso de importacdn haga dic en el boton ejecutar

Siuents >
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”.

Se visualiza la informacion a importar en |a pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstos reportan
en la pestafia /Listade errores/

Sino existe inconsistencia, permite accionar el boton “Guardar”.

Revisién de registros a importar.
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Datos a transferir o importar.

1 ACTING H

-1
LL DISPOMIELE H 5
115 Lale H 5
10505 CAls GEMERAL H 3
TIIELGN CALS GCHCRAL H 3
1118 BANCOS H 5
1110 MOHEDA MACIONAL H 5
11100801 BANCD A (Cuerla Comienle) N .1
12 CUENTAS [ AHORID H =3
Ti2ids BANC0S HADOMALES H o
1105 BANCD B (Cusrta da Ahomas) H 5

of Buntw ¥ Cowebe

Activacion para guardado de datos.

Mﬁ}hh_lﬁnll.iﬂnh-.u]
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5 ol proess de EpOrTEcon, A0 fepadlE
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“mardar”

o]
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso, se visualizan los datos en la respectiva
cartilla de cuentas contables ubicada en:

Administrador > Norma Local > Cartilla de Cuentas
Administrador > Norma Internacional > Cartilla de Cuentas

Tarcaros

1 ACTIVO il 0
11 DISPOMIBLE. EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO il £l
1108 CALA = ]
110505 CAJS GEMERAL @l Fl
11050501 CALS GEMERAL il (|
1110 HANCOS = [l
111005 MOHEDS HACICNAL ] Il
11100501 BAMCO A (Cusmta Cormants) [ 5]
1120 CUENTAS DE AHORRD ¥l El
112005 BANCOS MACIDNALES & ]
11200401 BANCO B (Cuenla de Anoiros) i) [}
13 DEUDORES = El
1305 CLENTES el Fl
130605 HACIOMALES ] E
130&04A01 COMCEPTO 1 i) 0
13050502 CONCEPTO 2 i Il
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