Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Novedades de Inmuebles

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos-modulos-

ph/importar-novedades-de-inmuebles/

Embedded media: https://www.youtube.com/embed/CcNImCRzM]Y?feature=o0embed

Corresponde al proceso de insertar conceptos adicionales al Inmueble, a través de la importacién
de datos, de tal forma, que dichos conceptos causen en la misma cuenta de cobro o factura del

mes en el cual se adicionaron como novedad.

Requisitos

- Los conceptos deben estar creados previamente en la Cartilla

de Conceptos, |la cual se ubica en:
Propiedad Horizontal > Cartillas > Conceptos.

- Organizar un archivo plano en formato xlsy guardar dicho
archivo en Libro de Excel 97-2003 (* xIs).

- Elarchivo indicado ird organizado en columnas con los datos
basicos que se requieren paraimportar:

- Matricula Inmobiliaria.

- Cédigo del concepto.

- Cantidad de |la novedad.

- Valor unitario de la novedad.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para Novedades en los Inmuebles.
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Nombre Matricula Cédigo Nombre Cantidad Valor Unitario
Inmueble Inmobiliaria Concepto Concepto Novedad Novedad
101 101 1 Concepto 1 - -
102 102 2 Cancepto 2 - -
103 103 3 Cancepto 3 - -
104 104 2 Concepto 2 - -
105 105 1 Concepto 1 - -

Las columnas resaltadas son datos obligatorios para importar el plano a Helisa, los demas datos
son informativos.

Matricula Inmobiliaria. Se ubica en:
Propiedad Horizontal > Cartillas > Inmuebles > “Matricula Inmobiliaria”

Cédigo Concepto. Se ubica por:
Propiedad Horizontal > Cartillas > Conceptos > Columna “Cadigo”.

Cantidad Novedad. El usuario digita la cantidad a cobrar por el concepto ingresado como

novedad.

Valor Unitario Novedad. El usuario digita el valor correspondiente del concepto.

Para liquidar la novedad, el programa toma la cantidad y la multiplicara por el valor unitario
del concepto, dicho resultado es el reportado en la cuenta de cobro o factura del mes.

Page 2 of 9



Proceso de
Importacién

Paso 1. Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (* xis),

con los datos que el usuario requiere importar.

Nombre Matricula Cédigo Nombre Cantidad Valor Unltarto

Inmueble Inmoblliatia Concepto Concepto Novedad Novedad
101 101 1 Concepto 1 1 5,000
102 102 2 Concepto 2 4 2,000
103 103 3 Concepto 3 3 2,000
104 104 2 Concepto 2 2 10,000
105 105 1 Concepto 1 1 5,000

Paso 2. Ingresar al Modulo Transferenciade Datos > porla opcian
Importar > Novedades.

—
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Paso 3. Aldarclic enla opcién: Novedades.
El programa activa la ventana para importar el archivo.
En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.

Formatos | Dabos a Transbers | Lista de Emoees |
Fecha, iempo ¥ ndmeros

Farmate o2 & Fecha: Dma = Simboay Decmat

Separador de Fecha i Separador de Wiles:

Separador de Hore: Simboip de Wosada: 5
siro Digt &l af F

isiicar ¢on Caros las Fechas [

Clic en la opcion "Importar”

+ Importar 2 Cancelar

Paso 4. Se selecciona el formato del archivo a importar:
Archivo Excel (* xls) y clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacidn - O X

Formato de Archivo
Este asistente le permite especificar detalles de como mportar sus datos. ¢ Cudl
farmato desea importar?

2 Crr—
V T Teut{" tet) " Paradox (®.db)

" Word (*.doc) (" DBase (*.dbf)
“ FPartapapdesdem {~ M5 Access database (®.mdb)

25| Hojas/Libros de calculo RSl
E' , B> rchwo Excel (i), € Advantage table (*.adt)

" Lotus 1-2-3 (™.wk1) " DBISAM table (*.dat)
" QuattroPro (*.wq1l) {" Clarion table (*.dat)
— C 955 e Cam @ CmTr—
1 g & HTM. (~htm)
" XML (*.ml)

" Windows Address Book (*.wab)

Especiicacones... <| caves |[Souente>]>>|  gonceler

Page 4 of 9



Paso 5. Seleccionar el archivo a importar, tomando laruta en donde
se encuentra guardado.

Clic en “Siguiente”.

I Asistente de importacién — O o

Mombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar los datos.

D:\PROAsistemas\Propiedad Horizontal NIIF{TransferencdaHelisa_En

Origen del archivo: Valores a recortar:
| ANST (Windows) | | ninguno '~

Espedficaciones. .. <<| < Atras |

Cancelar
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Paso 6. Asignar titulo en cada columna.

Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.
Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna.
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Seleccion del titulo para cada columna.
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Paso 7. Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados.

Clic en "Siguiente”.
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Fom g e b s

Fguid
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Paso 8. El programa genera un mensaje resumen de los datosa importar.

Seguido el usuario activa la opcion “Ejecutar”.

I Asisterte de importacion

Resuwmen
Cea s tada la irlermacadn necesana pala imporler los dalos, Pulve Epcul s para comence o proceio de mposlaciing

4
Wﬁ S tomard la informaddn del anchive especificads, les datos seran validsdos de acuendo & 18 Informandn suministrads por  usted y &
verificara | congistenca de lkos mismos.

Para incar el proceso de importacin haga dic en el boton ejecutar
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Paso 9. El programa ejecuta el proceso “Revisando losregistros a importar”.

Se visualiza la informacién a importar en la pestafia /Datos a transferir/
Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, éstosreportan
en la pestafia /Listade errores/

Si no existe inconsistencia, permite accionar el botén “Guardar”.

Revisién de registros a importar.
e
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Activacién para guardado de datos.
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“Guardar®
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Paso 10. Unavez ejecutado el proceso programa genera:
Mensaje de confirmacion “Proceso Finalizado”.

Los datos importados se visualizan en:
Propiedad Horizontal > Consultas > Consulta Novedades.

También se pueden visualizar por:
Propiedad Horizontal > Capturas > Novedades > Pulsando
clic en cadainmueble.
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