
Software contable, nómina electrónica, facturación electrónica

Exportar Balance de Prueba
Transferencia de Datos  ·  https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos/exportar-
balance-de-prueba/

Aplica para el proceso de exportar o bajar el balance detallado en norma local del módulo
contable (Administrador).

Proceso de Exportación

Paso 1: Ingresar al Módulo Transferencia de Datos  >  por la opción Exportar  >  Balance de
Prueba 

Paso 2: Al dar clic en: Balance de prueba

El programa activa la ventana para exportar el archivo.

En este paso, el usuario pulsa clic en “Aceptar”.
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Paso 3: Se selecciona el formato del archivo a exportar:

Hoja de Cálculo Excel (*.xls).  

Archivo de Texto (*txt).

Archivo de Word (*doc).

Documento Adobe Acrobat (*.pdf).

Clic en “Siguiente”.
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Paso 4: Seleccionar la opción “Incluir títulos de columna” Clic en “Siguiente”
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Paso 5: El programa genera pantalla con el resumen de columnas a exportar. Clic en siguiente
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Paso 6: Exportar la información en formatos columnas, clic en siguiente
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Paso 7: Seleccionar la ubicación para guardar el archivo

Para visualizar el archivo exportado el usuario puede:

Seleccionar la opción ninguna para guardar el archivo en la ruta

Seleccionada y posteriormente abrirlo.

Seleccionar la opción abrir con el programa asociado, para

Visualizar inmediatamente los datos exportados.

Clic en “Ejecutar”.
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Paso 8: El programa genera mensaje para visualizar que los datos se están “Exportando” y
solicita confirmación con el botón OK.

Paso 9: Una vez ejecutado el proceso, se visualizan los datos en el formato seleccionado por el
usuario. El usuario puede editar los reportes generados en archivos con formatos xls, txt, doc.
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