Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Exportar Balance de Prueba

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos/exportar-

balance-de-prueba/

Aplica para el proceso de exportar o bajar el balance detallado en norma local del médulo

contable (Administrador).
Proceso de Exportacién

Paso 1: Ingresar al Médulo Transferencia de Datos > por la opcién Exportar > Balance de

Prueba

Balance de Prueba

Paso 2: Al dar clic en: Balance de prueba

e El programa activa la ventana para exportar el archivo.

e En este paso, el usuario pulsa clic en “Aceptar”.
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Paso 3: Se selecciona el formato del archivo a exportar:

e Hoja de Calculo Excel (*.xls).

e Archivo de Texto (*txt).

e Archivo de Word (*doc).

e Documento Adobe Acrobat (*.pdf).

e Clic en “Siguiente”.
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W% Asistente de Exportacién. — O X

Formato de fichero

Con este asistente podra especificar los detalles de la exportacion de los datos.
¢ Qué farmato de exportacion desea?

W B oocumentos | #f bases de Datos

||||||.|H||Hhmiml

& " Archivo de Texto [*.txt) " Archivo Paradox (*.db)
¥ “ " Archivo de \Word [*.doc) " Archivo DBase [*.dbf)
" MS Windows clipboard " Base de datos Access [*.mdb)
¢ Formato Rich Text .1t w
|-‘; A‘I " Documento Adobe Acrobat [* pdf] " Archivo HTML [* htm)

- 5 [T v XL ()

Yol &+ Hoja de Calculo [ L % oto
" Archivo de Excel [*.xls)

j— " Archivo de Lotus 1-2-3 [*.wks)

_'2_'_..5 @ '-E :."- " Archivo de QuattroPro [*.sql)
" MS Excel 2007 [* xlsx)

<

E specificaciones... | << < Anterior | >> | LCancelar

Paso 4: Seleccionar la opcién “Incluir titulos de columna” Clic en “Siguiente”
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%% Asistente de Exportacién. - O X

| ;\HI\HJ

Ornigen de Datos

Origen del Archivo: [ANSI (Windouss) ~|

[~ Sélo los registros seleccionados
v inclur titulos de columnast
[T ahadi fila en blanco bajo los nombres de campos
[~ dejar vacio si es cero
[ exportar los tipos de datos originales

E specificaciones... | << < Anterior | b3 | Cancelar

Paso 5: El programa genera pantalla con el resumen de columnas a exportar. Clic en siguiente
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%4 Asistente de Exportacion.

Columnas
Puede personalizar las propiedades de las columnas exportadas.

|
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X
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DIRECCION
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Y FAX ol
CIUDAD .
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v| PRIMER APELLIDO © |izquierdo
v SEGUNDO APELLIDO
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_ - |-
@ Ancho: |1? caracteres Fuente: [Roboto Light, _I

Especificaciones... | < I < Anterior

Cancelar I

Paso 6: Exportar la informacién en formatos columnas, clic en siguiente
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ﬁ Asistente de Exportacion.

E structura
Puede eleqir el formato de los datos exportados

V‘* (" exportar datos v colores/fuentes
g (* exportar s6lo los datos

— Formato

| columnas |

' " columnas inversas
[ " farma tabular

Previsualizacion

E

nanaananaonoaana

| 1n00000a00a00a0Aa

E specificaciones... I £ < Anterior

LCancelar

Paso 7: Seleccionar la ubicacién para guardar el archivo

Para visualizar el archivo exportado el usuario puede:

Seleccionada y posteriormente abrirlo.

Visualizar inmediatamente los datos exportados.

Clic en “Ejecutar”.

Seleccionar la opcién ninguna para guardar el archivo en la ruta

Seleccionar la opcién abrir con el programa asociado, para
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Nombre de Fichero

E specificaciones. .. |

ﬁ Asistente de Exportacion.

Exportar al archivo:

Esta es toda la informacién que el Asistente requiere para el proceso de
exportacion de los datos.

IC:RF’H DAsisternashPropiedad Haorizontal NIIFAT ransferenciaHelisaG ..

[T Afiadr a fichero e

[~ Reqgistros por fichero

wistente

—

{

Accidn tras exportar
" ninguna

(* abrir con el programa asociado

" enviar adjunto a

e-mail

< Anteriar

Siguiente >

Ejecutar I

Paso 8: El programa genera mensaje para visualizar gue los datos se estan “Exportando” y

solicita confirmacidon con el botén OK.
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Sinbeky dacirsl .
‘Fepaador de miks:

Simbain e e 3

Helise Gw

Paso 9: Una vez ejecutado el proceso, se visualizan los datos en el formato seleccionado por el

usuario. El usuario puede editar los reportes generados en archivos con formatos xls, txt, doc.
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Formato Hoja de Célculo Excel (*.xls)

PROFIEDAL HORIZONTAL - COLEGIOS
Balance dea pruEha
CUENTA MOMEBRE SALDA INICIAL Mes (Db Mes {Cr) Mes (Metn)] SALDO FINAL
£ ACTIVO " ooa” s0,000.00 20,000.00" a0,000.00 30,000.00
11 DISPOMIBLE " oon” a0,000.00 o.on” 30,000.00 30,000.00
1105 AT " o.oo” 000" o.o0” noa” 0.00
110505 CaJA GEMERAL " oon” oo0" noa” aon” 0.0
(11050501 CAlA GEMERAL " ooo” 000" ooo” aoa” 0.00
1110 BAMCOS " non” 3n,000.00 ooa” 30,000,00" 30,000.00
111005 MOMEDA NACIONAL r noo” 30,000.00 noa” 30,000,007 30,000.00
11100501 BAMCO A [Cusnta Cormients) o.oo” 30,000,007 o.oo” 30,000.00" 30,000.00
Formato Archivo de Word (*.doc)
PROPIEDAD HORIZONTAL - COLEGIOS
Balance de prucka
CUEMTA MNOMEBRE SALDOD IMICIAL Mes (Db) s (Cr) hes {Neto) SALDD FIMAL
1 ACTIVD 000 50,000.,00 20,000.00 30,000.00 30,000,00
11 DISFOMIBLE 0.00 30,000.00 .00 30,000.00 30,000.00
1105 CALA oL00 000 0.00 Q.00 Q.00
110505 CAlA GENERAL 000 0o 000 000 Q.00
11050501 Cals GENERAL (PR E ] 000 000 .00 Q.00
1110 BANCOS 0.00 30,000.00 .00 30,000.00 30,000.00
111005 MONEDA MACIONAL 0.00 a0,000.00 .00 30,000.00 30,000.00
11100501 BAMCO A (Cuenta Corriente) 000 30,000.,00 000 30,000.00 20,000.00
Formato Documento Adobe Acrobat (*.pdf)
MOLCIZDAD IRIOHTAL - COLTZIOS
CITRTA :\mm:;m SN TICTAL s [T} ) Mae (5] S AL FHCAL
A o, 12 St | ¢ e L] I (5] e e ) Foe Ko
1La% sCATA (o) (0] (201 [ B
aLameel U.ra.m L) L) Dl (L] £
1L ric e (0] 0 008 (201 J000 0
AL Lot OCTIDA HADOHEAL L] 0008 00 (o] e He 0,008 00
ALLEEL 00 A Cea i Comacn] L) JE008 01 Dl IR0 0 0 00

Page 8 of 8




