Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Exportar Cartilla de Terceros

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos/exportar-

cartilla-de-terceros/

Aplica para el proceso de exportar o bajar la cartilla de Terceros del Médulo Contable

(Administrador).
Proceso de Exportacién

Paso 1: Ingresar al Médulo Transferencia de Datos > por la opcién Exportar > Cartillas >

Terceros

Terceros

Paso 2: Al dar clic en: Terceros

e El programa activa la ventana para exportar el archivo.

e En este paso, el usuario pulsa clic en “Aceptar”.
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Paso 3: Se selecciona el formato del archivo a exportar:

e Hoja de Calculo Excel (*.xls).

e Archivo de Texto (*txt).

e Archivo de Word (*doc).

e Documento Adobe Acrobat (*.pdf).

e Clic en “Siguiente”.
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W% Asistente de Exportacién. — O X

Formato de fichero

Con este asistente podra especificar los detalles de la exportacion de los datos.
¢ Qué farmato de exportacion desea?

W B oocumentos | #f bases de Datos

||||||.|H||Hhmiml

& " Archivo de Texto [*.txt) " Archivo Paradox (*.db)
¥ “ " Archivo de \Word [*.doc) " Archivo DBase [*.dbf)
" MS Windows clipboard " Base de datos Access [*.mdb)
¢ Formato Rich Text .1t w
|-‘; A‘I " Documento Adobe Acrobat [* pdf] " Archivo HTML [* htm)

- 5 [T v XL ()

Yol &+ Hoja de Calculo [ L % oto
" Archivo de Excel [*.xls)

j— " Archivo de Lotus 1-2-3 [*.wks)

_'2_'_..5 @ '-E :."- " Archivo de QuattroPro [*.sql)
" MS Excel 2007 [* xlsx)

<

E specificaciones... | << < Anterior | >> | LCancelar

Paso 4: Seleccionar la opcién “Incluir titulos de columna” Clic en “Siguiente”
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%% Asistente de Exportacién. - O X

| ;\HI\HJ

Ornigen de Datos

Origen del Archivo: [ANSI (Windouss) ~|

[~ Sélo los registros seleccionados
v inclur titulos de columnast
[T ahadi fila en blanco bajo los nombres de campos
[~ dejar vacio si es cero
[ exportar los tipos de datos originales

E specificaciones... | << < Anterior | b3 | Cancelar

Paso 5: El programa genera pantalla con el resumen de columnas a exportar. Clic en siguiente

Page 4 of 8



%4 Asistente de Exportacion.

Columnas
Puede personalizar las propiedades de las columnas exportadas.

|
O
X

W

N 7 ococo I e
V) vIDY A Descripcidn: IIDENTngD
CLASE '
; v NOMBRE Alinear: | centro lid
DIRECCION
TELEFONOS Fondo: | I ~
Y FAX ol
CIUDAD .
| NOMBRE CIUDAD Euenle: -
— APARTADOD ~Dato
[ E-MaIL Alinear: [izquierd ;]
v| PRIMER APELLIDO © |izquierdo
v SEGUNDO APELLIDO
W= [r = PRIMER NOMBRE - Fondo: |[ | ~|
_ - |-
@ Ancho: |1? caracteres Fuente: [Roboto Light, _I

Especificaciones... | < I < Anterior

Cancelar I

Paso 6: Exportar la informacién en formatos columnas, clic en siguiente
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ﬁ Asistente de Exportacion.

E structura
Puede eleqir el formato de los datos exportados

V‘* (" exportar datos v colores/fuentes
g (* exportar s6lo los datos

— Formato

| columnas |

' " columnas inversas
[ " farma tabular

Previsualizacion

E

nanaananaonoaana

| 1n00000a00a00a0Aa

E specificaciones... I £ < Anterior

LCancelar

Paso 7: Seleccionar la ubicacién para guardar el archivo

Para visualizar el archivo exportado el usuario puede:

Seleccionada y posteriormente abrirlo.

Visualizar inmediatamente los datos exportados.

Clic en “Ejecutar”.

Seleccionar la opcién ninguna para guardar el archivo en la ruta

Seleccionar la opcién abrir con el programa asociado, para
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Nombre de Fichero

E specificaciones. .. |

ﬁ Asistente de Exportacion.

Exportar al archivo:

Esta es toda la informacién que el Asistente requiere para el proceso de
exportacion de los datos.

IC:RF’H DAsisternashPropiedad Haorizontal NIIFAT ransferenciaHelisaG ..

[T Afiadr a fichero e

[~ Reqgistros por fichero

wistente

—

{

Accidn tras exportar
" ninguna

(* abrir con el programa asociado

" enviar adjunto a

e-mail

< Anteriar

Siguiente >

Ejecutar I

Paso 8: El programa genera mensaje para visualizar gue los datos se estan “Exportando” y

solicita confirmacidon con el botén OK.
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Fecha, Tempo ¥ rumeres
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Cuosien diglies rars w aiin ra
Juzahcer con caos ks fechas ¥

Format o2 & leche: DA -

Sinbeky dacirsl .
‘Fepaador de miks:

Simbain e e 3

Helise Gw

Paso 9: Una vez ejecutado el proceso, se visualizan los datos en el formato seleccionado por el

usuario. El usuario puede editar los reportes generados en archivos con formatos xls, txt, doc.
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Formato Hoja de Célculo Excel (*.xls)

SEGLUNDD| PRAIZA  |SEGLIMLG Jial HULERD
M a ] C ARE WAECTCN ELE 5 oLunan . L F APELLITK :
IGENT AN (K AEF MOMEBR DAECTICH TELEFONOS LIDAD E-hal FAIMER APE, LIDG pE | OB | MoEDE . sl
EA000]1 A Tarcenedl 1 45 33 LORARND cerranedd hormzl.com Teroars a1 [x]
r T o T " F
ansn & leriem Ul L B - ] a25aE0 termerelZ Egrail.cam lemars HE =]
1000100 C Resgonsasedl  |CL 4522 LISAE00 Il-J.J.n:t:i.L ressosabl02@boemallosm™  |Responsabke a1 L]
"
10010 C Besponzasle J1 |CLAS 13 SRSARN 11001 responsat el Enctmelmm  |Resposable a2 [}
1000103 C Fazgonsased?  |CL4524 354800 rlln:Ol ressonsabield@hotnyl.oom |REsponsabks 3 L]
"
Formato Archivo de Texto (*.txt
LUEHT LA bW, CLakk HMURE LILRELCLOH TELEFINS Fax AR MOMEHE CLUDAD GHART A E-MalL FELMEH GPELL
BRI A Terowmre @1 L4522 ATSARAR Lees el @mlmil, coen Tercsra
ERA0Ed A& Tercore B2 {L 45 22 JE54508 . tercerolldizuall. com Tercaro
18131e1 C Respansable BL CL 45 22 454530 1iea1 BaE0TA respasableddshotall oo Respansakl
Jalaled 4 Responsable 33 L 45 23 AE54508 ol 1 § EPDGI.'-'Tl_u responsableg2ghoteeil  cow Responahble
JE1d1et [ Rosponsablz BY LL 45 24 AU 1leell A& responsabled ighotuall com Hesponsabd)
*d
Formato Archivo de Word (*.doc
IDENTIDAD | DY, CLASE WOMERE TJIREGCION | TELEFOHOE | FAX | TOJDOAT | WOMBRE | APARTAD E-HAIL FRIMER SEGUNDO AFELLDD
CIUD&D o APELLIDC
A Tarcara 01 [=LF] 4RZ4E00 wroandd 1dihowmail com Tansre
e
] Taroare 0E [=NLEF] ADZ4B00 Saroa rel 2 grradl.oam Tarars
He02
[4 Ruspoasabk 01 [= ] 4pI4p0d 110 S0E0TA raprtabi@homalosm | Recpoacabk
o
[+ Ruspoasabk 02 | CL 4523 4DZ4E00 11w 30GOTA respansabledd@hatmail con | Resposaie
LIl
[+ Faapoasabk 0 | CLI0IE RN REL SOGEOTA PeRpnaa Falmai com | Feaponeabk
1010

Formato Documento Adobe Acrobat (*.pdf)

DENTDAD v, [KLASE FOLEEE TELETORDS EAXT CETaD HOMERE CRDAT AFARTATD E-lAIL
sEIL 2 larzam B SRR szceradlisbotradcan
BEaml A Teicum B2 1972000 el DB pal v
iolol i Farpemzasle 01 LR ] JltaL BAGOTA msrparabbilichemailcan
mninin? o Rr-pnsatibe 47 491480 Tien WIGOTH e i ke I 1 bt e
1020003 & Faspeazazh 01 4252000 11E0L BOG0TA sunpaaatlaldiibamad e
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