Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Caracteristicas

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos/importar-

caracteristicas/

Aplica para el proceso de asociar Caracteristicas a los Inmuebles.

Requisitos - Crearlas caracteristicasen |a Cartilla de Caracteristicas. Este
proceso se realiza por:

Propiedad Horizontal > Cartillas > Caracteristicas.

- Organizar un archivo plano en formato xls y guardar dicho
archivo en Libro de Excel 97-2003 (*.xls).

- Elarchivoindicado ird organizado en columnas con los datos
basicos que se requieren para importar:

Codigo Matricula Inmobiliaria.
Codigo de la Caracteristica.
Respuesta ala Caracteristica.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para importar Caracteristicas de los inmuebles.

M?;l:iit‘:h Nombre Cadigo Nombre Respuesta
Inmobiliaria Inmueble Caracteristica Caracteristica Caracteristica
101 101 1 BALCON Si
102 102 1 BALCON Si
103 103 1 BALCON No
104 104 2 ZONA, Occidente
105 105 2 ZONA Occidente

Las columnas resaltadas son datos obligatorios para importar el plano a
Helisa, los demds datos son informativos.

e Codigo Matricula Inmobiliaria. Se ubica en:

o Propiedad Horizontal > Cartillas > Inmuebles > “Matricula Inmobiliaria”

e Codigo de la Caracteristica. Se ubica por:
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o Propiedad Horizontal > Cartillas > Caracteristicas > Columna “Cdédigo”.

e« Nombre de la Caracteristica. Se ubica por:

o Propiedad Horizontal > Cartillas > Caracteristicas > Columna “Descripciéon Caracteristica”.

o Respuesta a la Caracteristica. Se digita en el archivo plano, considerando que este es el

dato a importar.
Proceso de Importacion

Paso 1: Archivo en formato xls, guardado como Libro de Excel 97-2003 (*.xls), con los datos que

el usuario requiere importar.

Enviar
?r:i:: I::::::e R.IEI::::::::'E Ra':m:zle E:: I::'la::ﬂ‘l::::a Cuentas | Coeficlants
por Correo
1001001 101 1010101 Responsable 01 C 101 5 0.11
1001001 102 1010102 Responsable 02 C 102 5 0.12
1001001 103 1010103 Responsable 03 C 103 5 0.12
1002001 104 1010104 Responsable 04 A 104 5 0.11
1002001 105 1010105 Responsable 05 A 105 5 0.11

Paso 2: Ingresar al Médulo Transferencia de Datos > por la opcion Importar > Inmuebles.

Inmuebles

Paso 3: Al dar clic en la opcién: Inmuebles.

e El programa activa la ventana para importar el archivo.

e En este paso, el usuario pulsa clic en “Importar”.
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Paso 4: Se selecciona el formato del archivo a importar: Archivo Excel (*.xls) y clic en

“Siguiente”.

I Asistente de importacion - O *
Formato de Archivo

Este asistente le pemite especificar detalles de como importar sus datos, jCudl
formato desea importar?

N A 2 T — T —

" Text (*.txt) " Paradox (*.db)

" Word (*.doc) " DBase (*.dbf)

{" Portapapeles de Windows (" MS Access database (™ mdb)
% Hojas/Libros de calculo ™ ADO connection

ﬂ‘ | > adwobk () O Advantage table (*.adt)
—

u

" Lotus 1-2-3 (*.wk1) "~ DBISAM table (*.dat)

" QuattroPro (*.wq1) " Clarion table (*.dat)

C s e (nsav) * Ypubicoconwes
™ HTML (*.htm)

XML (=.xmi)

] ] " Windows Address Book (*.wab)
’H’E ) [XE
== [" - (m==

Especificacones. .. [ £ < fAtras > Cancelar

Paso 5: Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde se encuentra guardado. Clic

en “Siguiente”.
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I Asistente de importacidn

Nombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar los datos.

W‘.’l

Importar del archive

ID:‘PROAsistemas‘Pmpiadad Horizontal NIIF\TransferendaHelisa_En :::l

a2,

Origen del archivo: Valores a recortar:
——1 |m51 (Windows) ;I |ni1;|unu
&)
Espedificaciones. .. | << < Afras | Cancelar

]

Paso 6: Asignar titulo en cada columna.

e Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.

e Se selecciona y asigna un titulo en cada columna. Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna
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Seleccion de titulo para cada columna
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Paso 7: Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados. Clic en “Siguiente”.
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Paso 8: El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar. Seguido el usuario

activa la opcién “Ejecutar”.
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I Asistente de importacién

Rezumen

Esa es toda la informacidn necesana para importar los datos, Pulze Ejecutar para comenzar el proceso de importacion.

Se tomard la informaddn del archivo especificado, los datos seran validados de acuerdo a la informadidn suministrada por
verificara la consistenda de los mismos.

Para inidar el proceso de importaddn haga dic en el boton ejecutar

C(l {&b’as I Siquiente > | =5

| =]

Paso 9: El programa ejecuta el proceso “Revisando los registros a importar”.

e Se visualiza la informacién a importar en la pestafia /Datos a transferir/

e Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, estos reportan en la pestaia /Lista de

errores/

e Si no existe inconsistencia, permite accionar el botén “Guardar”.

Revisidn de registros a importar

Famnakes| (3alve & baredins| Lt oo smoms |

FFecha, Tempo ¢ nbmerag

Formato d= a fecha:

Ora Simbok decimal:
‘Feparader de recha i Separagor e mies
‘Gegarador de hora: Simbolo de manede 3

Cusire Gt para ol afg ¥

Jamlificar con carzs b faches [

Revisando los registros a importar...

Datos a transferir o importar
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Activacion para guardado de datos

Fomatos | Dahusanaminril Liska dcclrwxl

Erores geneiados al guardar la informacidn

5i el procasa de importacion, na reporta
inconsistencia, se ejecuta el botan
"Guardar”

Paso 10: Una vez ejecutado el proceso, se visualizan los datos importados se visualizan en la

cartilla de inmuebles ubicada en: Cuentas por Pagar > Cartillas > Inmuebles

= Ubicazcian Inmrraeble Teléfuno ne 1 Te oo 2 |Mabricula nmekilianiz
l.:l NL“;‘m ____________ 1M AFARND 388101001
'l el 01T 1 0z 454800 38101002 102
Lo sl 02 1 e 0171 102 4554500 3101003 103
L Ml 02 0 01 04 454000 IAAI01004 108
- a2 Mot 021 01 108 4534 BU0 389101008 105
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B Ml 04 L
L1

Q10000 % CL 45 24
0110000 % CL 45 27
2990000 % L4528
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