Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Movimiento Contable

Transferencia de Datos -

movimiento-contable/

https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos/importar-

Corresponde al proceso de insertar o subir movimiento contable, este proceso se refleja en el

Modulo Administrador en la informacién de norma local y norma internacional, de acuerdo a la

forma de importacién que realice el usuario.

Requisitos:

- Organizar un archivo plano en formato xlIs y guardar dicho archivo
en Libro de Excel 97-2003 (* xls)

- El archivo indicado ird organizado en columnas con los datos que
se requieren para importar:

- Tipo de documento.

- Ndmero de Documento.

- Fecha

- Identidad del Tercero.

- Concepto o Descripcion.

- Valor.

- Centrode Costos (Si estan parametrizados).

- Cuenta Bancaria (Si utiliza el médulo de Tesoreria).

- Clase de Movimiento (Norma Local — Norma Internacional).

Antes de ejecutar el proceso de Importar Movimiento Contable, los datos
basicos deben estar creados en las respectivas cartillas:

- Cuentas contables

- Tipos de documento

- Identidad y nombre del tercero

- Identidad y nombre del acreedor

- Centros de costos (si aplica).

- Cuentas Bancarias (si aplica).

- Cartillade Impuestos y Retenciones, para alimentar dicha
tabla.

A continuacién, ejemplo del archivo en Excel para Importar Movimiento Contable.
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E:: No. Doc. Fecha Ciizthe Concepto Naturaleza| Valor Te::;ern .IN.:::::: Biﬁ::laa ﬂﬂxe
cC 00004420 | dd/mm/aaaa 511010 | HONORARIOS DELMES | D 1,000,000 | 889901 | Tercero 01 F
cC 00004420 | dd/mm/aaaa 23651501 | HONORARIOS DELMES | C 100,000 889901 | Tercero 01 F
cC 00004420 | dd/mm/aaaa 233525 | HONORARIOS DELMES | C 900,000 829901 | Tercero 01 F
CcC 00004420 | dd/mm/aaaa 511010 | HONORARIOS DELMES | D 1,000,000 | 889901 | Tercero 01 N
cC 00004420 | dd/mm/aaaa 23651501 | HONORARIOS DELMES | C 100,000 889901 | Tercero 01 N
CcC 00004420 | dd/mm/aaaa 233525 | HONORARIOS DELMES | C 900,000 889901 | Tercero 01 N
CE 00000500 | dd/mm/aaaa 233530 | PAGOFC 101118 D 500,000 889902 | Tercero 02 F
CE 00000500 | dd/mm/aaaa 233530 | PAGO FC 101118 C 500,000 889902 | Tercero 02 | 000111 F
CE 00000500 | dd/mm/aaaa 233530 | PAGO FC 101118 D 500,000 889902 | Tercero 02 N
CE 00000500 | dd/mm/aaaa 11100501 | PAGO FC 101118 C 500,000 889902 | Tercero 02 | 000111 N

MNaturaleza. Referencia la clase de movimiento.
D - Débito
C - Crédito

Cuenta Bancaria. Referencia el nimero de la cuenta bancaria que se encuentra
registrada en:
Tesoreria > Bancos > Cartilla de Cuentas Bancarias >
En la columna “Cuenta”.

Clase Mov. Referencia a que libro contable se requiere importar o subir el
movimiento contable.

F - Norma Local
N - Norma Internacional

Proceso Importacion

Paso 1: Archivo en formato xlIs, guardado como Libro de Excel 97-2003 (*.xls), con los datos que

el usuario requiere importar.

Page 2 of 9



Tipo Cuenta

Doc. No. Doc. Fecha Contable Concepto Naturaleza Valor
CC 00004420 dd/mm/aaaa 511010 | HONORARIOS DEL MES | D 1,000,000
CC 00004420 dd/mmj/aaaa 23651501 | HONORARIOS DELMES | C 100,000
CC 00004420 dd/mm/aaaa 233525 | HONORARIOS DEL MES | C 900,000

Paso 2: Ingresar al Médulo Transferencia de Datos > por la opcion Importar >

Contable.

Movimiento

Movimiento Contable

Paso 3: Al dar clic en la opcién: Movimiento Contable.

Fommaan Dafce a i | Liduss Evoe |

Seguido clic en “Importar”.

En esta ventana se selecciona el mes.

El programa activa la ventana para importar el archivo.

Fechz, Hzmpz 7 nimesos

"arrmiz da & Facha Dra Sma3k Dwaak
Supuradu de R Saaeou g My,
Zeparadordeora Siraak 4 Mateca

“aeemn Mg Pars ol afn I

1w o Carre e Teckan [

|I’.‘un este botén so selecciona ol mes. |

Che en la opcidn “Importar”
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Paso 4: Se selecciona el formato del archivo a importar: Archivo Excel (*.xls) y clic en

“Siguiente”.

O
X

I Asistente de importacién -

Formato de Archivo

Este asistente le permite especificar detalles de como importar sus datos. ¢Cuél
formato desea importar?

%
W (" Text (*.txt) (" Paradox (*.db)
 Word (*.doc) ¢~ DBase (*.dbf)
(" Portapapeles de Windows " MS Access database (*.mdb)

EE Hojas/Libros de calculo  [REELeR< L ey
(" Advantage table (*.adt)

o 4 ‘ «
" Lotus 1-2-3 (*.wk1) (" DBISAM table (*.dat)
(" QuattroPro (*.wq1) "~ Clarion table (*.dat)

=, 955 e (s ® Yrubicoconwes |

" HTML (*.htm)
IIE @ E—‘_?E

" XML (*.xml)
" Windows Address Book (*.wab)
Espedificaciones... | o = Atras

Cancelar

Paso 5: Seleccionar el archivo a importar, tomando la ruta en donde se encuentra guardado. Clic

en “Siguiente”.
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) I Asistente de importacién — O X

Nombre de Archivo
Debe seleccionar un archivo para importar log datos.

n

Importar del archivc

ID:\PRDAsistemasPrnpiedad Horizontal NIIF\TransferendaHelisa_En | :: :I

o

|
) ol
&

Origen del archivo: Valores a recortar:
IANSI (Windows) LI In'ngpng ﬂ

queuﬁmmnesl << < Atras “ Siguiente > I>>| Cancelar

Paso 6: Asignar titulo en cada columna

e Se pulsa clic en el filtro de cada columna para que liste los titulos.
e Se selecciona y asigna un titulo en cada columna.

e Clic en “Siguiente”.

Lista de titulos para cada columna
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Zairberte de mmpartacan -
Provisuskesciin de seahive
) it hey neslzaci slguraos spetieg & pas Canpos. Son eins conschos? 5 no. hags los spures shos
. c B v F 5 " 1 3 [
i g < g <l grg-¢g-*g S| [S] =
f Q00 20 L3R5 FONDRARIOS DEL MES D 000000 L Taroere 01 F ™o
HEHE respal HONCRARICS DEL MBS € M BNl Teosedl r .
A0 FIWES FONDRARICE DEL MES  © SOOI ] Teroern 311 F FECHA
O sim HOMORARICS DEL MES | 0N EWAL Teowedd h CUENTA
i ML EER1 HONCRARICS CRL MBS © WO WM Tewedd N CONCIPTO
000D Fan.re ] FHONORLARDCE DEL MES c 00003 Tl Toioore 01 N mm
O nmw PAGD AT W11 3 oMM MO Temeoll " :“ -
8 1 T 0 £ s
f— foiven] HEn WO FC 1001 c po] Lk Ferterc 03 1 0 L THRCIRD
HOO05D n=n PAGOFT M11E v MO0 EN  Teowedd N DOC. ARNTE
OO0 110501 PACOFC M2118 C 300003 |k Taroers O ooaLE H ﬂmm“m
HOMERE CONTRATO
CO0GD TERCERD
CLENTA BANCARS
= CLASE MOV,
i THID, COMT, LOCAL
I\ INVERSIOH
OBLIGACIOHN FRANCIERA
Smctcncorms. | Rl e
. s /,
Seleccion del titulo para cada columna
| Paintentz bt importacion =
Firviauslirecién de schivo
] ikt bt it akpanes spaties & tut ctmpeat, 45 en et comecten ? ime, hagals siohis shess
[ TR0 (=) munERS 5 FecHA CUENTA CORCEPT WATURALEZA (=] VALDIL( =) DDENTIDAD DEL (=] I - ooma (G case (o
" DR TERLERG BARCARLA HT,
; 1|ec DOSCH T 213015 HOMORARIDE DB MES | O W0 BRIl Terome 31 iE
2cc 000 235151 HONRARIDEELMES | © W0 Bl Tesese 31 F
alec [t 33538 HOMORARIDE DRL MBS  C SO0 Era Troees 31 F
H 4|cc 0002 512010 HONRARIDEDELMES | WNE  BE1 Tesese 31 N
s|ee asoe 331501 HONCRARICSDOLMES € W0 sl Teroees 21 "
&|cc 00 23155 HONRARIDEDELMES | © SO EERRN1 Tesoese 31 H
= Q00T RNt PAGOFC 321118 (=] S000IY oz Teromes 0 r
a|ce 000050 3358 PASOFC 121018 c SO BERSNZ Tesoese 32 0aLLL F
3l 0050030 FETH PAGOTC 11118 o w00 el Teroms 52 H
s1|ce 000050 1130001 PASOFC 321018 c SO BERRNZ Tesoese 32 0aLLL H
u
1
]
H
—
L
-
I‘ l
E':"'c"‘:""'“""‘“"| wx| <Ak "mrl»l Canceer

Paso 7: Resumen de las columnas a importar con los titulos asignados. Clic en “Siguiente”.
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T Agkbanke de impodacidn

Parvizunbzacien de dati
Pt lmarw w= o e el a-dar da imalivar sl =i reon

8

y (L] FAFIERL DL HELHA, | AMERIA | LUHLEFID MALUH MAIUKALEZA  EUERIIIAL DEL LUEH 1A ‘ ELAE FILAL |
} T EHE BB HARLAHLA,
} 1 S HE SleK ICHORARICE T, HD L0z 000 =) ORS00 r
E|EE TN 1T IRHIRARICE O, MY [Lons) = RS0 r
bl = T A ksl HTHIRARICE T WY B ] [ FREDT r
& et e LIl SINDRAR IS MRS L] =] Lot H
HES RS aALOL IR AR L HES 1m0 o D K
_:- oo LT P Firl MO AT L HEY LT (5 E-rmi M
_.r E JLUTES 253 WLOFC WL BT o s F
= _c-p £ L 253530 SALEFD Wi ] [ ] LiiEERY F
” _I E 20500 15351 SAJDFD Wi ECrea] (=] eI H
& T E 020500 11LM0EDL SAGOFD W1LE S0C00 L= Bz DO AL H
[
| &
|

ESpacicadnts... 5| < ATAS |I5m:m-|=-:] ]

Paso 8: El programa genera un mensaje resumen de los datos a importar. Seqguido el usuario

activa la opcién “Ejecutar”.

I Asistente de importacion

Rezumen
Esa es toda la infimacidn necesatia para impomtar ko datos. Pulse Ejecutar para comenzarl & proceso de imponacidn

(1Ll |‘.|||||Ii| 2

»
i Se tomard la informadon del archivo espedficado, los datos seran validados de acuerdo & Ia informadidn suministrada por  usted y se
I é verificara la consistenda de los mismos.
H

Para inidiar el proceso de importaddn haga dic en el boton ejecutar

Espedificacones... <<[<ares | souene> o] [Coecar

Paso 9: El programa ejecuta el proceso “Revisando los registros a importar”.

e Se visualiza la informaciéon a importar en la pestafia /Datos a transferir/
e Si existe alguna inconsistencia en los datos a importar, estos reportan en la pestafia /Lista de

errores/
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e Si no existe inconsistencia, permite accionar el botén “Guardar”.

Revisar de registros a importar

Facha, Hempa § rdmsms

F:mb&lnm, ahmf«er| Lz e urm-ol

Furmals e g fecta CIA
Separador & frche: i
Sepanasn e haa.

Guaie diges pera o aio F

Juaifoar o oo s faches B

Bty dacimel
Seperadar ot mies:

Sinboe de monede:

#dicionados
Aebalizados:
Eerrados:

Howisanco 105 reIsiros & importar,

0.0
0.0
0.0

Erores

Procesades

Datos a transferir o importar

Zomvetn | Taice = Travelmi]” Lo e Frciss.

DDOODS0D0
0D00EL2D

Obsenaciones

¥ Cancala

Activacion para guardado de datos

mel Ll & |IBnH&iI Lista de -bmsl

Errares genevados al guardar e infomeacion

Si el pracesa de importacidn, no reparta
incensistencia, se ejecuta el bown

“Guardar”

Paso 10: Una vez ejecutado el proceso el programa genera mensaje de confirmacién “La

importacion de movimiento finalizé con éxito”.
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e El usuario puede verificar el movimiento por el Médulo Contable en las diferentes consultas e
informes que lista el programa:

o Administrador > Norma Local.

o Administrador > Norma Internacional.

o Administrador > Terceros.

Fecha Tipn Doc Miimern Dinc Cuenta dentidad Tercero Momhbre Tercem Méhitn Crédito
(= Qoonazn 591010 389309 Tercera 01 1.000.200.20 0.0d
R0 251501 ABZ30 Terzara 01 nan 190,030 60
00000 233525 889907 Tercers 01 000 900,000,020
00030500 233530 885902 Tercara (2 S00,000.00 0.0
B89202 Tercero 02 L 500.000.00
I 1,200,000.00 1,200,000.00

Page 9 of 9



