Software contable, némina electrénica, facturaciéon electrénica

Importar Pagos

Transferencia de Datos - https://helisa.com/ayudas-helisa/propiedad-horizontal-colegios/transferencia-de-datos/importar-

pagos/

Corresponde al proceso de aplicar o causar pagos, a través de la importaciéon de datos, dichos

pagos se causan a cada inmueble en el documento de recaudo.

Requisitos: El proceso de importacién de pagos requiere:

1. Crear el archivo plano a importar con tres datos esenciales para
ejecutar el proceso de pago o abono en el recaudo:
- Fecha de Pago.
- Referencia de Pago (Matricula Inmobiliaria).
- Valor Pago.

2. El archivo plano a importar debe estar guardado en un Bloc de Notas
en Formato txt.

3. Elarchivo plano en formato txt puede reportar la informacién de los
tres datos indicados anteriormente en alguno de los siguientes
formatos:
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Forma de columnas, separadas por espacio >>> Formato Tabulaciones

Il 1 T Blos de nezas - [m] ot

Archivo Bdicien Fofanato Vol Ayida

dd /mmfaaaa 181 1ap8aa

dd /mny/aaaa 18z 1ep8d

dd /mnyaaaa 183 1le08d

Line= 1, columna 1
Forma de columnas, separadas por punto y coma - Formato Comas

| 2 C:Bloc de natas - [u] X

Archive  Edicidn  Formato  Ver  Ayuda
Wd/mm/aaaa, 161, 18008
ddfmm/ aaaa, 162, 10000
dd/mm/aaaa, 183, 16880

Lirea 1, columna i

Paso 1: Crear Archivo Plano a Importar
Para organizar el archivo plano de pagos a importar, el usuario tiene las siguientes alternativas:

e Crear y guardar el archivo plano en Bloc de Notas - Formato txt, con la informacién de los tres
datos relacionados anteriormente, utilizando uno de los formatos indicados:

o Forma de columnas, separadas por espacio.

o Forma de columnas, separadas por punto y coma.

e Crear el archivo plano en Excel con los tres datos indicados anteriormente, cada dato en una

columna.
o Sequido, seleccionar la informacién de las tres columnas, pulsar clic en la opcién de copiary

luego pegar esta informacién en un bloc de notas.

Page 2 of 10



o Con este proceso el archivo plano queda en:

= “Forma de columnas, separadas por espacio” y este es el archivo txt a importar.

Matricula
Fecha cre s Valor
Inmobiliaria
dd/mm/aaaa 101 10000
Archivo Excel. Formato xls. dd/mm/aaaa 102 10000
dd/mm/aaaa 103 10000
:|1 : Bloc de motes - ju] ]
Archive  Edicion Fomato Ver  Bouscds
dd/nn/aapa 171 1azaa
dd/nn/aaza 182 1A%
ddnn/ aaega 123 1ogaa

Archivo Bloc de Notas. Formato txt.
Archivo a importar

Linea 1, zolumra 1

Paso 2: Médulo de Tesoreria

e Crear Banco y Sucursal Bancaria.
o Por Tesoreria > Bancos > Bancos y Sucursales. Se crea el banco y la sucursal para
causar el pago o abono en el recaudo del inmueble.
= En este pardmetro el programa genera una lista predeterminada de bancos, el usuario
valida existencia e informacién del mismo, también puede modificar dicha informacién o

crear un nuevo banco con su respectiva sucursal.

e Crear Cartilla de Cuentas Bancarias.
o Por Tesoreria > Bancos > Cartilla de Cuentas Bancarias. A criterio del usuario se
crea el nUmero o cédigo de la cuenta bancaria y a ésta se asocia el banco y sucursal

correspondiente.

Paso 3: Modalidad de Pagos
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e Crear Modalidad de Pago
o Por Parametros Particulares > Propiedad Horizontal > Modalidades de Pago.
= En este parametro se digita la descripcién o nombre de la modalidad de pago y se asocia

la cuenta contable en la cual registra el valor del pago o abono del recaudo.

Paso 4: Formato o Estructura del Archivo Plano

e Parametrizar la estructura o formato del archivo plano

o Por Parametros Particulares > Propiedad Horizontal > Formato Archivo Plano.

o El programa reporta dos estructuras, el usuario decide la estructura a parametrizar para el

formato de archivo plano.

o Las estructuras son:

s Texto separado por Tabulaciones.

= Texto separado por Comas.

Referencia 1

Texto separado por tabulaciones Matricula Inmobiliaria (Dato del Inmueble)

En el formato elegido por el usuario, se parametrizan los datos requeridos para ejecutar el proceso

de importacién de pagos:

e Fecha de Pago.
o Referencia de Pago (Matricula Inmobiliaria).

e Valor Pago.

A continuacioén, se explica la forma de parametrizar cada una de las estructuras del formato.

. En este formato, a cada dato se asigna Posicion Inicial y
Formato Archivo Plano Posicién Final.

Texto separado por Tabulaciones ) o
Se parametriza de la siguiente forma:

Campo 1: Fecha de Pago

e Se registra en el campo Fecha de consignacion posicidn inicial y posicion final de dicho dato.
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Informacion de Formato

Generayl/ Otros Parametros |

Fecha de cunsignaciﬁnl

[Posicién Inicial: | | Posicién Final:

F,urmato: Ddﬂdm!ﬁ.aaa -

Calificador de Texto: |

Simbolo de Moneda: ~ $
separador Decimal:

Separador de Miles: .

Modo de Contabilizacién: Documento por Inmueble -

Campo 2: Referencia de Pago

e Se registra en el campo Referencia de pago 1 posicién inicial y posicién final de dicho dato.

Campo 3: Valor Pago

e Se registra en el campo Valor pagado posicidon inicial y posicion final de dicho dato.

Informacion de Formato

" General | Otros Pardmetros |

Descripcion: BANCOA
Clase de Archivg: Texto Separado por Tabulaciones -

- Referencia de pago 1}

Campo Asociado:  Matricula Inmobiliaria (Dato del Inmueble)
[ Posicion inicial: |
— Referencia de pago 2
Campo Asociado:
Posicién inicial: f] Posicién Final: 1
—| Valor pagado |
Posicién inicial: [ Posicién Final:

Una vez parametrizado el formato de Archivo Plano con Texto separado por Tabulaciones, se

visualiza de la siguiente forma:
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Formato Referencia 1

BANCO A Texto separado por tabulaciones Matricula Inmobiliaria (Dato del Inmueble)

Organizacion del archivo en Bloc de Notas. Formato txt.: En el archivo txt se visualiza cada
dato en columnas separadas por espacio, puesto que, a cada dato se le asigna posicién inicial y

posicién final.

) 1 T: Bloc de notas - O x
Archive Edicién Formate WVer Ayuda
dd/mm/aaaa 181 1aeaa
dd/mm/aaaa 182 1860606
dd/mm/aaaa 183 leeae

Linea 1, columna 1

Formato Archivo Plano Texto Separado por Comas:

e En este tipo de formato cada dato es una posicion.

e Se parametriza de la siguiente forma:
Posicion 1

Fecha de pago: En el campo Fecha de consignacion se asocia la Posicion 1.
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Informacion de Formato
/ Genara»\' Otros Parametros

+ Fecha de consignacién -

Posicion Inicial:

Separador de Datos: .
Calificador de Texto:
Simbolo de Moneda:
Separador Decimal: J
Separador de Miles:

Modo de Contabilizacion: Documento por Inmueble

L4

Posicion 2

Referencia de Pago: En el campo Referencia de pago 1 se asocia Posicién 2.

Posicion 3

Valor Pagado: En el campo Valor Pagado se asocia a la Posicién 3.

Informacion de Formato

~"General | Otros Pardmetros |

Descripcién; BANCO B
Clase de Archivo: Texto Separado por Comas

{Referencia de pago 1|

Posicion:

Campo Asociado: Matricula Inmobiliaria (Dato del Inmueble)

— Referencia de pago 2
Campo Asociado:
Posicion:

—| Valor pagado '|
Posicidn:

Una vez parametrizado el formato de Archivo Plano con Texto separado por Comas, se

visualiza de la siguiente forma:
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Formato Clase Referencia 1

BANCO B Texto separado por comas Matricula Inmobiliaria (Dato del Inmueble)

Organizacion del archivo en Bloc de Notas. Formato txt: En el archivo txt se visualiza cada

dato separado por comas, puesto que a cada dato se le asigna una posicion.

:_?I 2 C: Bloc de notas
Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

dd/mm/aaaa,101,10000
dd/mm/aaaa,182 1608688
dd/mm/aaaa,103,10000

Linea 1, columna 1 )

Posicion 4

Importacion de Pagos: El proceso se realiza por: Transferencia de Datos > Importar >

Pagos.

e Seleccién de datos a importar

Archio Ongen: Cta Bancaria:

COPROAsistemas'Propiedad Honzental MIFUmporar Pagos txt D [008111 Banco A - Principal

Formato a Usar:

+ Continuar

X Cancelar

e Crece de pagos
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Canzopla: Impzracitn de pages
Inmusbls 7 Frrtm CT ] M

Fred 01 TO0 102 W0,002.80 000000 CTC ODO30ODS  coi=eiamss COMCOPTO 1 L.on 19,000.00 10,0006
Fhasl 11 T - 107 An.Nno oa 40,000 an
Mreed 01T - 101 e aasa 0,002.00 0, 000.00

10,000y b 12 Cuw.un 12 Cun. o

Ariclocs
Mo peisten datess
0,000 an

e Seleccion de la modalidad de pago

Documenta:  RCPH -

Humerc: | 0DOBES9 Valor Total Reportado: £30,000.00

Modalidad de Pago Valor

BAMCO A

+ Grabar > Cancelar

e Finalizaciéon del proceso con la lista de recaudos generados y grabados a través de

la importacion de pagos.
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Documenio:  RCPH -

Estado de Documentos...

Documerta Inmueble
aaaa/mmitd | Documante ganarads.
HCPHUOU0E90M ssaafmedd pyel 01 T 01 - 103 Documente generado
RCPHIO0289% memsfmmizs el 01701 - 101 Documsente ganerado

ocuments
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