


El desarrollo del Software Helisa NIIF (Generacion Windows) en su versién redisefiado en su
estructura, vision y orientacidn contable ha realizado una serie de acciones para implementar la
utilizacion de las NIIF (Normas Internacionales de Informacidon Financiera) en el mismo y brindarles
a sus usuarios la satisfaccion de manejar estandares confiables, aceptados, globalmente
comprensibles y de alta calidad que permitiran reflejar el manejo transparente de su aspecto
operacional y situacién financiera.

El disefio y estructura de la nueva versién de Helisa NIIF es mds confortable y permite una
funcionalidad e interaccién de los usuarios mas a fondo con el software ademds de brindarle
soluciones de facil acceso pero con la dificultad y seguridad adecuada para la informacién.

Con motivo del proceso de implementacién de las NIIF en Colombia a partir de la emisién de la Ley
1314 de 2009 y la promulgacion de los Decretos 2706 y 2784 de 2012, PROAsistemas S.A ha
llevado a cabo un proceso de estudio, analisis y desarrollo con el fin de realizar una serie de
cambios en el aplicativo Software Administrativo y de gestion 2, brindando de esta manera a los
usuarios del software nuevas herramientas que permitan que la informacion registrada por los
usuarios sea de alta calidad y que cumpla con los requerimientos contenidos en la norma
internacional de informacién financiera para pymes emitidas por el IASB (International Accounting
Standard Board) por sus siglas en inglés, pero que ademas le permita seguir registrando de forma
paralela como esta establecido en el Decreto 2649 de 1990 la informacién durante el periodo de
transicion a las NIIF.

Por tal motivo se hace necesaria la elaboracidon de este documento en el cual se describen,
estipulan y explican los cambios realizados dentro del Software Administrativo y de Gestién 2 con
motivo de la implementacién del estandar internacional. Vale la pena mencionar que los cambios
realizados parten del hecho de ofrecer y permitir al usuario el registro de informacidn teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Decreto 2649 (PCGAC) y normas posteriores, ademas
de los lineamientos definidos en el estandar internacional, por lo tanto los cambios realizados
abarcan pardmetros, listados, proceso de registro de transacciones, consultas, informes pero
afiadiendo dentro del paquete de cambios contenidos a esta version donde se realizaron el
desarrollo de nuevas opciones para la comodidad del usuario.

Los diferentes procesos del ciclo de vida en el desarrollo del producto Helisa, permiten al usuario
realizar una gestién de manera funcional y cumpliendo con las diferentes caracteristicas y
cualidades presentes en preceptos y conceptos de calidad orientados a la versatilidad y facilidad
de utilizacién del software por parte de los diferentes usuarios que le manipulen.

La evolucién y transformacion de los métodos de manipulacién contable permiten al usuario
realizar en el software la gestion de su informacién de normativas internacionales y nacionales
conservando y cumpliendo cada una de ellas.




ACERCA DE HELISA

Software disefiado y desarrollado para satisfacer las necesidades de las Pymes (pequefias y
medianas empresas) en aspectos econdmicos orientado a la organizacion de la contabilidad,
ademas de tener diferentes mddulos para cumplir con funciones administrativas y realizar
documentacion e informes de las transacciones que se llevan a cabo. Helisa NIIF ofrece al usuario
la posibilidad de interactuar de una manera 4gil y segura respecto de la informacién almacenada
por tablas en Bases de Datos especificas para el cumplimiento y capacidad necesaria y requerida
por la empresa para contener informacion.

POLITICAS DE CALIDAD

HELISA inicié su desarrollo en 1988 como una curiosidad profesional y experimental, motivada en
la creciente industria de la PC y la poca oferta de herramientas contables para la PYME. Desde su
inicio ha contado con el apoyo del gremio de contadores y de la academia, lo que ha contribuido a
perfilar sus temas y a incorporar otros, sin perder la visidon de tener los procesos contables como
eje del desempefio administrativo. Los cambios, a veces radicales de plataformas, nos han llevado
en mas de una ocasién a replantear métodos, procesos y herramientas de desarrollo; las hemos
ejecutado en el momento justo, sin afanes, sin presiones, con madurez. Hoy, HELISA es un
referente de la industria del software, con presencia directa en Colombia y en proceso de
expansion por el Caribe, Centro y Sudamérica.

UTILIZACION
Guia o manual de usuario distribuido al publico como documento PDF. Se ha decidido este
formato en caso de que se haga necesario imprimirlo, se realice de la manera mas adecuada
posible y por seguridad al no dejar que las personas con acceso no le puedan modificar. Se
recomienda de la manera mas atenta posible que usted como usuario lea el presente documento
en su totalidad para utilizar de forma satisfactoria el software Helisa NIIF y haga de sus funciones
lo mds productivas posibles para los usuarios y empresa en general.

ASPECTOS DE VERSION
La versidn actual del software Helisa NIIF se ha desarrollado para manejarse a través de mddulos
con funciones en especifico y otorgar al usuario una forma ordenada de gestionar la informacion,
a continuacién se demuestran las caracteristicas:

e Software soportado Unicamente por el sistema operativo Windows.

e Presentado totalmente en espafiol.

e Realiza un control de Accesos por parte de los usuarios.

e Interfaz de manejo medio pero de facil entendimiento por los objetos graficos del
programa (pestafias, botones, cuadros de texto, areas de texto, entre otros).

e Sin limitacidn de tiempo de uso, siempre y cuando posea el licenciamiento.

e Ofrece interfaces amigables al usuario par su respectivo manejo.

e Incorporacion de los estdndares internacionales NIIF.

e Permite generar el formato de documentos segun sean requeridos.

e Ofrece opciones de soporte remoto para una solucion mas acertada.

e Pequefias aplicaciones como calculadora, calendario, entre otras.




INSTALACION DE HELISA NIIF
El software al poseer una orientacién privativa, requiere de forma obligatoria la compra del mismo
para la utilizacién en una Pymes, a continuacién se encuentran los pasos que debe realizar para
instalar HELISA NIIF:

INSTALACION DE HELISA NIIF PARA SERVIDOR

La siguiente instalacidn se realiza para crear un servidor o sitio especifico para que los demds lugar
en el cual se va a almacenar la informacidn gestionada de Helisa y permitird acceso a los clientes
permitidos y autentificados correctamente.

v" Busque el archivo de instalacién en su disco duro o en cualquier medio de
almacenamiento que lo contenga (USB, CD, DVD, Disco Duro Portable, entre otros),
seleccidnelo. En versiones superiores del sistema operativo de Windows (Vista, Siete,
Ocho) el usuario debe efectuar la accién de ejecucion de modo Administrador, es decir el
usuario debe tener los privilegios necesarios para instalar el software con un usuario de
tipo Administrador Windows. Para realizar la accidon anterior, seleccione el archivo y
presione clic derecho opcidn Ejecutar como administrador.

Abrir
'&' Ejecutar como administrader
Helisa Solucionar problemas de compatibilidad
3.0.040. 7-Zip X

@ Explorar con ESET Endpoint Security

Opciones avanzadas 3

Compartir con k
Add to archive...
Add to "Helisa 3.0.0.0..rar"

Compress and email...

i i 66 i

Compress to "Helisa 3.0.0.0..rar" and email
Anclar a la barra de tareas
Anclar al mend Inicic

Restaurar versiones anteriores

Enviar a 3
Cortar

Copiar

Pegar

Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

En caso de no poseer un usuario administrador para realizar la accién, solicite los datos
para tener acceso a los privilegios de este usuario.
En otro caso, el usuario debe confirmar la accién de ejecutar como administrador
presionando el botdn de confirmacion que se despliegue.

v" Se abrira la pantalla inicial de instalacién, lea y presione Siguiente:
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Bienvenido al asistente de
instalacion de Helisa NIIF

Este programa instalara Actualizacidn Helisa NIIF 3.1.2.0 en
su sistemna,

Se recomienda cerrar todas las demas aplicadones antes de
continuar,

Haga dic en Siguiente para continuar o en Cancelar para salir
de la instalacion.

e

v' Lea LICENCIA DE USO DEL SOFTWARE HELISA DE PROPIEDAD DE PROASISTEMAS S. A. Si
estd de acuerdo seleccione la opcidn de Acepto el Acuerdo y presione el botdn Siguiente
o de lo contrario presione Cancelar.

Acuerdo de Licencia
Es importante que lea |a siguiente informacion antes de continuar.

Por favar, lea el siguiente acuerdo de licenda. Debe aceptar las dausulas de este
acuerdo antes de continuar con la instaladian,

LICENCIA DE USO DEL SOFTWARE HELISA
DE PROPIEDAD DE PROASISTEMAS 5. A.

El presente contrato vincula legalmente al USUARIO de la referencia
v @ PROASISTEMAS 5. A. Al adquirir el software de la referencia y/o
instalar, poner en funcionamiento en una computadora o usar el
software, usted como USUARIO AUTORIZADO, acuerda en obligarse
con los términos de este contrato. Si no acepta los términos de este
contrato, devuelva inmediatamente el paguete o paguetes de

software, sin utilizar vy los articulos gque lo acompana (incluyendo el ¥

() No acepto el acuerdo

< Atras Cancelar

¥" El proceso de instalacién en una carpeta predeterminada ya se ha iniciado.
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Por favor, espere mientras se instala Helisa MNIIF en su sistema.

Extrayendo archivos...
C:\actualizacion Helisa MIIF\HgwEncripta. dil

: Cancelar |

En esta accidn, se estd realizando la descompresion de los diferentes archivos necesarios
para instalar y utilizar Helisa como servidor. En el directorio C:\Actualizacion Helisa NIIF\
que esta definido por defecto.

Si desea cancelar la instalacidn por alguna circunstancia presione Cancelar y confirme la
accion.

¥v" Al continuar con la instalacién, el sistema ejecutara automaticamente en el directorio
predeterminado el archivo ejecutable Instalar NIIF, que despliega y solicita los siguientes
datos para la instalacion y validacién de licencia del sistema para un usuario en especifico:
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» Clase de instalacion:
= Servidor.
= (Cliente.
Clave de Firebird.
Nombre o Razdn social de la empresa.
NIT de la empresa.
Licencia.
Directorio de Instalacion que estd configurado por defecto en
C:\PROAsistemas\Helisa NIIF o puede personalizarlo.

VVVVY

Al completar los datos pulse Continuar.
Pulse Cancelar si desea finalizar con la instalacion.

v" Al continuar se instalara automéaticamente BDE. Informara el registro de servidor a lo
cual simplemente presionaremos el botdn de Aceptar.

v" Luego de instalar BDE seguira con Firebird el cual sera el Gestor de Bases de Datos.

v Al realizar todos los procesos de la manera correcta le informara que Helisa se ha
instalado correctamente.

Bienvenido al instalador de HELISA NIIF

sa

‘0‘ Instalaci6n de Helisa MIIF realizada con exito

¥ Parainiciar Helisa, nos dirigimos al icono y lo ejecutamos como Administrador.

= N

(et 0

¥v" Ahora el software Helisa NIIF cargara e iniciara su interfaz grafica. Digite su hombre de
usuario y su contrasefia y pulse ingresar.
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N Y NS}
&) &S
v" Para validarlo se deben realizar los siguientes pasos:
Dirijase al icono de Acerca de... en la parte inferior izquierda de la pantalla y
presionelo.
.
Le aparecerd una ventana sobrepuesta en la anterior, seleccionar la pestafia Licencia...
Luego Licencias: cddigo, le habilitara un botén llamado Cambiar y/o validar licencia
por favor presidnelo.
TN %
(&)

Sy

i Acercade ... ==

[ Liceneia| Cambios |

Helisa Version 3.1.3.35 (Julio de 2014) Uso exclusivo de
Derechos Reservados de Autor PROAsistemas S A
HELISA es marca registrada Licencia: LCN3FF026897
Proasistemas S.A. miembros de FEDESOFT

Bogotd. Colombia

LICENCIA DE USO DEL SOFTWARE HELISA
DE PROPIEDAD DE PROASISTEMAS S. A.

g

El presente contrato vincula legalmente al USUARIQ de la referencia y a
PROASISTEMAS S. A. Al adquirir el software de la referencia yfo instalar,
poner en funcionamiento en una computadora o usar el software, usted coma
USUARIO AUTORIZADO, acuerda en obligarse con los términos de este
contrato. Si no acepta los términos de este cantrato, devuelva inmediatamente
el paquete o paquetes de software, sin utilizar y los articulos que lo acompaiia
(incluyendo el material escrita y carpetas u otros paquetes) al lugar donde los
adquiri6, para obtener un reembolso parcial de lo cancelado

DEFINICIONES PREVIAS: Para efectos del presente contrato, se tendran las
siguientes definiciones:

-
\'(

BN
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Le aparecerd una pantalla con la siguiente informacion:

=  Empresa: Aparecera el nombre de la empresa que se digito en la
instalacion.

= NIT: La informacién de Numero de Identificacion Tributaria
correspondiente a la empresa.

= Licencia: Digitos alfanuméricos digitados en loa instalacién.

= Clave: Por favor digite la clave correspondiente de validacion.

= Por ultimo presione Registrar.

Helisa NIF |

Empresa PROASISTEMAS SA‘
Nit
Licencia:
Pista

Clave:

Dias Registro en linea Cancelar

» Paravalidar Helisa NIIF por completo reinicie el programa.
INSTALACION DE HELISA NIIF PARA CLIENTE

Para realizar esta adaptacion a un servidor especifico se deben seguir los siguientes pasos,
continuando a partir de la descompresiéon del archivo en un directorio especifico generalmente en
la particidon donde se encuentra el Sistema Operativo Windows.

v" Seleccionar en la lista de clases de instalacién al Cliente, digitar el nombre del servidor
(Direccién Ip) y la clave del Firebird, los directorios que se encuentran ahi son los
predeterminados por Helisa NIIF si desea los puede cambiar a un directorio especifico.

NOTA: El servidor debe estar creado como administrador y el computador Cliente debe
tener acceso a la red del mismo para que se realice la instalacidén correctamente.

¥" A continuacién se muestra graficamente el desarrollo de este proceso mediante una
configuracion estandar.
El nombre del Servidor se autentificara y cambiara la direccidn del Directorio
correspondiente a Conexion de Archivos con el nombre del servidor iniciando la operacion
a través del botdn de Continuar.
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v' la instalacién en caso de ser correcta continuara igual que la instalacién del servidor
instalando el BDE y el Firebird.

¥v' Al final de este proceso informara al usuario o cliente que el proceso se llevé a cabo
exitosamente.

NOTA:
e El Cliente no requiere elaborar el proceso de Licenciamiento si el servidor ya lo
posee.
e El Cliente tiene acceso a los perfiles de usuario permitidos o especificados para el
mismo.

INTERFAZ DE VALIDACION DE DATOS
Es la primera interfaz que interactla con los usuarios y ademas de esto brinda un filtro de
seguridad para las personas que no deben acceder al sistema, dicha interfaz es la encargada de
validar la autentificacién de los usuarios, ofrecer una informacion respecto al software y un
soporte remoto.

[
=
P4

Helisa NI

ADM|

v" Ayuda: il o @ .Permite varias funciones.

v salir: ® o Q?, Permite finalizar el programa al igual que pulsando la tecla ESC.
v Ingresar: Permite realizar una autentificacidon para validar algin usuario y concederle
ingreso a la informacion de la empresa en Helisa NIIF.

10
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v" Acerca de...: ® o "& Existen dos pestafias:
> Licencia:
=  Informa al usuario de los datos de la empresa y software.
= |nforme del contrato LICENCIA DE USO DEL SOFTWARE HELISA DE
PROPIEDAD DE PROASISTEMAS S. A.
= Informa del uso exclusivo de la empresa compradora del software y
licenciamiento.
= |nforma de la licencia a través de Cambiar y/o validar licencia.
> Cambios: Esta pestafia estd orientada a los modificaciones que se desarrollan
en el software en gestidon de los mddulos que este maneja, las descripciones
que realiza son:
= Version: Informa de la versién que realiza los cambios.
=  Fecha: En que salen las versiones.
= Descripcion: Breve narrativa de los cambios que se realizaron.
= Modificaciones: Especifican los cambios que se realizaron por medio
de los médulos.

[’

v" Soporte Remoto: "o | Esta funcion permite hacer una conexién directa con los
especialistas de PROAsistemas S.A. para solucionar algun problema que se halla
presentado a través del uso de Helisa NIIF.

Para la utilizacién de esta herramienta el usuario debe tener instalado TeamViewer, a
continuacién podra observar la forma de realizarlo:

> Ingresar a la pagina oficial de PROAsistemas S.A. http://helisa.com/ vy la
pestafia de Servicios y en la parte lateral izquierda encontrara una informacion
con el siguiente contenido Cliente para acceso remoto Soporte Helisa en
donde le dara clic al botén Descargar la Aplicacién.
e inmediato iniciara la descarga de un archivo llamado Soporte.exe que es el
programa TeamViewer.

> Cuando se complete la descarga dirijase a la carpeta contenedora del
programa vy Ejecutelo como administrador.

» Se iniciara el programa en caso de encontrarse errores de conexion se
mostrara la siguiente ventana.

11
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» Inicie el programa en caso de establecerse una conexién de forma segura le
informara en la siguiente ventana.

La otra opcidon es realizarlo desde la pantalla de Helisa NIIF el cual tendra los
mismos beneficios pero con una interfaz de bienvenida diferente.

Dudas o problemas relacionados a este aplicativo consulte en la pagina oficial de
TeamViewer: http://www.teamviewer.com/es/help/index.aspx.

NOTA: Los 5 procedimientos que se describieron anteriormente también se encuentran
vinculados en las herramientas que ofrece el aplicativo Helisa NIIF en todas las interfaces
ubicado en la parte inferior izquierda y estdn acompafnados de otros de vital importancia
para el software.

¥v" Calculadora: Al presionar este icono se desplegara una calculadora estandar en la
parte superior derecha.

[ catciadorn el =t

¥v" Historial de Informes: Sitio en especifico donde se encuentran los diferentes documentos
enviados por el usuario al archivador para poderlos ver de un modo predeterminado.
El Archivador de Informes cuenta con una barra de herramientas de amplias
caracteristicas:

>

>

>

Seleccionador de archivos: Los archivos que se han almacenado en el Archivador
de Informes aparecerdn en una lista ordenados por la fecha en que fueron
agregados al archivador.

Vista miniatura: Esta icono permite al usuario alejar el informe a tal punto que
pueda ver todas las hojas al mismo tiempo.

B

Abrir archivo: Permite al usuario visualizar un archivo a través del archivador que
se encuentre en cualquier medio de almacenamiento siempre que tenga formato
.QRP.

=7
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> Guardar el informe: Permite al usuario guardar el informe que se tiene archivado
en cualquier medio de almacenamiento.

)

> Imprimir: Se abre una ventana de opciones que indica la configuracién:

= Nombre de la impresora: Seleccione la impresora predeterminada o que
actualmente tiene conectada.

= Estado: Si se encuentra “Listo” quiere decir que es apta para realizar el
proceso de impresioén.

= Tipo: Informara de el driver que actualmente controla la impresora.

= Ubicacidn: Archivo propio de la impresora.

= Comentarios de la impresora: Comentarios respecto a la impresora.

= [Intervalo de impresiones: Para delimitar las paginas de un documento
que se deben imprimir.

= Definir el nimero de copias: Define la cantidad de copias de un
documento que la impresora debe realizar la accidon de imprimir.

Si presiona el botdn de Propiedades se realizara una configuracion especial de
acuerdo al tipo de impresora o medio que utilice como impresora. Seleccione
la opcidn correspondiente y presione el botén Aceptar o Cancelar si desea
cerrar la ventana. Si desea mas opciones presione el botdon Opciones
Avanzadas donde podra configurar el papel de salida, nUmero de copias y la
calidad de la impresién.

Presione el botén Aceptar para confirmar los cambios o Cancelar para salir y
eliminar los cambios realizados. Para imprimir vuelva a la ventana Imprimir y
presione Aceptar para realizar la accion.

=

> Archivar el informe: Ofrece al usuario la opcién de almacenar en el Archivador de
informes una copia de un documento en especifico.

3

» Zoom alejar: Presiona este icono y luego encima del documento presione clic para
disminuir o alejar el tamafio de vista del mismo.

Q

» Zoom aumentar. Presiona este icono y luego encima del documento presione clic
para ampliar o aumentar el tamafio de vista del mismo.

a

> Pagina anterior: Si el documento consta de mas de 1 hoja puede utilizar este
icono para devolverse a la pagina anterior.

&

13
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> Pagina siguiente: Si el documento consta de mas de 1 hoja puede utilizar este

icono para visualizar la pagina anterior.

B

> Buscar texto: Icono que despliega un cuadro de teto para buscar una palabra en

especifico en todo el documento.

"

> Enviar por correo electrénico: Envia el documento a un correo electrénico, para lo
cual primero lo guarda como informe de Helisa NIIF .qrp.

Organizar +  Nueva carpeta

Bl Escritorio o MNombre

1= Sitios recientes
M | bugs

| Configuraciones

Bibliotecas
o L ) Doc_Clientes
& Documentes | i
s | Doc_Inventarios
magenes
£ | Doc_Proveedores
@ Misica
L}l Doc_Terceros
B videos
| Respaldos
| Temporal
15 Equipo g
| Trp

£, Disco local (C:)

Fecha de modifica..  Tipe

27/12/201305:14 ... Carpeta de archivos
02/01/201412:58 ...  Carpeta de archivos
17/12/201304:12...  Carpeta de archivos
26/11/201312:44 ...  Carpeta de archivos
17/12/201304:13 .. Carpeta de archives
17/12/201304:59 .. Carpeta de archives
03/01/2014 08:42 a... Carpeta de archivos
27/12/201305:15...  Carpeta de archivos
18/12/201304:17 ...  Carpeta de archivos

s Backup (D)

- 4

i

Ngmbre:

Tipo: | Informe helisa (*.qrp)

4 Ocultsr carpetas

Guardar Cancelar

Luego le pide una serie de datos para completar el correo:
e Para: Correo persona o empresa destino.
e C.C.: Con Copia es decir si va a ir dirigido a otro destinatario como forma

de respaldo.

e Asunto: Es el motivo o titulo general por el cual se envia el correo.

e Espacio para comentario: Generalmente se utiliza para justificar el por
gué se envia el archivo e indicaciones que debe llevar a cabo o algin
comentario asociado o a gusto del usuario.

Para: I

Ce: I

22| Forrnato del Informe |C: WPROAzisternas \Heliza MIFAESTADD DE RESULTADOS CL.f|

LENGIEE E stado de resultado

Adjunto encontrard un informe generado por el prograrna Heliza G, =irvase
abrirlo con el programa gue corresponda.

=] Erwiar Corren

14



e Por ultimo se presiona el botén de Enviar Correo y se espera el mensaje de
envio exitoso.
» Calculadora: Abre calculadora estandar de Helisa.

> Salir: Icono que permite cerrar la ventana de Archivador de Informes.

b

v" Visor de Documentos: Funciona como herramienta que permite visualizar los documentos
e informes creados por Helisa NIIF.
A demds posee una barra de herramientas propia para realizar una serie de funciones

especificas:

EhE &geallh aaq @ k

> Péagina Anterior: Muestra la pdagina anterior del documento basidndose en la
pagina actual.

> Pagina Siguiente: Muestra la pagina siguiente del documento basandose en la
pagina actual.

> Expandir pagina: Coloca la pagina actual al ancho de la pantalla.

> Pagina completa: Muestra la pagina actual de un modo completo en el cual se
pueden visualizar sus limites.

> Calculadora: Abre la calculadora estandar de Helisa NIIF.

> Imprimir: Se abre una ventana de opciones que indica la configuracién:

Nombre de la impresora: Seleccione la impresora predeterminada o que
actualmente tiene conectada.

Estado: Si se encuentra “Listo” quiere decir que es apta para realizar el
proceso de impresion.

Tipo: Informara de el driver que actualmente controla la impresora.
Ubicacion: Archivo propio de la impresora.

Comentarios de la impresora: Comentarios respecto a la impresora.
Intervalo de impresiones: Para delimitar las pdginas de un documento
que se deben imprimir.

Definir el nimero de copias: Define la cantidad de copias de un
documento que la impresora debe realizar la accidn de imprimir.

Imprimir

Impresora

iRl Microsoft XPS Documert Wiiter hd Propiedades

Estado: Listo

Tipo Microsoft XPS Document Writer

Ubicacién: XPSPort:

Comentario:

Rt s

& Todo Nimero de copias: 1 3:

o 1 1

z BUUPIEE

Cancelr

_ - -
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Si presiona el botdn de Propiedades se realizara una configuracion especial de
acuerdo al tipo de impresora o medio que utilice como impresora. Seleccione
la opcidn correspondiente y presione el botén Aceptar o Cancelar si desea
cerrar la ventana.

Si desea mas opciones presione el botdn Opciones Avanzadas donde podra
configurar el papel de salida, nUmero de copias y la calidad de la impresién.

Presione el botén Aceptar para confirmar los cambios o Cancelar para salir y
eliminar los cambios realizados.

Para imprimir vuelva a la ventana Imprimir y presione Aceptar para realizar la
accion.

» Grabar Documento en archivo: Le permite al usuario guardar el documento en 3 tipos
de archivos
e .jpg: Imagen.
e _.dNIIF: Documento Helisa NIIF.
e .pdf: Documento Adobe Reader.

# PROAsistemas b+ Helisa NIF »

Organizar v Nueva carpeta

M Escritorio *  MNombre

% Sitios recientes

bugs

4 Bibliotecas

% Documentas =
&= Imigenes

& Misica

Configuraciones
Doc_Clientes

Doc_Inventarios

Doc_Proveedores

[l s e documentas]
Tipe: | Imagen ("jpg)

Doc_Terceros
Vide

8 videos Respaldos

. Temporal
™ Equipo T 2 =
. m F
& Discolocal (C) _ p T
=] dsfsafss l

caBacup @) | Carpetas: Copias

= Ocultar carpetas

Guardar | | Cancelar |

Estos formatos previos de imagen se pueden guardar como archivos, dicha accidon
la puede realizar en un medio de capacidad de almacenamiento (Disco Duro, USB).

> Abrir Archivo: Permite abrir para pre visualizar un documento con formato .dNIIF
es decir del software Helisa.

Organizar +
¢ Favoritos =

§ Descargas
B Escritorio

] Sitios recientes

m

i Bibliotecas
[Z) Decumentos.
& Imégenes L
@ Musica
B videos

% Equipe
£, Disco local (C)
== Backup (D) - |4

MNombre:

Nueva carpeta

Nombre

. bugs
. Configuraciones
| Doc_Clientes

| DocInventarios
| Doc_Provesdores
| Doc_Terceros

. Respaldos

| Temporal

| Tmp

[ i

iz
Fecha de modifica.

27/12/2013 05:14 ...
27/12/2013 05:15 ...
17/12/2013 0412 ...
26/11/201312:44
(R TEE S Seleccione el archivo
74220130459 .. del que deses obtener
27/12/2012 0545 ... la vista previa.
27/12/2013 05:15 ...

18/12/2013 0417 ...

b

~ | Documento Helisa Gw (*.dgw) ~

16



> Enviar por correo Electrénico: Envia el documento a un correo electrénico, para lo
cual primero lo guarda como informe de Helisa.qrp.
Luego le pide una serie de datos para completar el correo:
e Para: Correo persona o empresa destino.
e C.C.: Con Copia es decir si va a ir dirigido a otro destinatario como forma
de respaldo.
e Asunto: Es el motivo o titulo general por el cual se envia el correo.
e Espacio para comentario: Generalmente se utiliza para justificar el por
qué se envia el archivo e indicaciones que debe llevar a cabo o algun
comentario asociado o a gusto del usuario.

Para: | j
Ce: | j

|EI: WPROAs sternas \Heliza NIFAESTADD DE RESULTADOS CL#|

EIGRIE stado de resultade sificado desde HELIS

Adjunto encontrard un informe generado por el programa Heliza G'W, sirvase
abrirla con el programa que carresponda.

=1 Enviar Carreo

e Por ultimo se presiona el botén de Enviar Correo y se espera el mensaje de
envio exitoso.
> Clic en la pagina para acercar: Presiona este icono y luego encima del documento
presione clic para ampliar o aumentar el tamafio de vista del mismo.
» Clic en la pagina para alejar: Presiona este icono y luego encima del documento
presione clic para alejar o disminuir el tamafio de vista del mismo.
> Buscar un Texto en Documento: Funcion especifica de la herramienta que genera
un campo de texto para realizar una busqueda por todo el documento de un texto
digitado.
» Salir: Finaliza el visor de documentos de Helisa.
¥v" Calendario Tributario: Calendario normal que informa de las responsabilidades tributarias
de la empresa, este responsabilidades son estipuladas por la DIAN. Recuerde: El usuario
puede gestionar los diferentes registros de notas diarias para cada dia del afio tributario
que requiera la empresa. Este calendario estd incluido en un archivo de formato .HCA
contenido en la carpeta de instalacién de Helisa NIIF.
Para importar el archivo, presione clic derecho opcién Importar Calendario y seleccionar el
archivo del afio actual.

17



TN vanalde Usario

_ de 2012 RN
P
© ~ 4 i « PROAsistemas » HelisaNIF » v € | Buscaren Helisa NIF » €ero de [
— A
Organizar ~  Nueve cerpeta = 3 @
Bl PROAsistemas ~  Hombre " etros Particulares Helisa NIIF
D o cuigmeses
| Doc_Inventarios
) Helisa NIF 3.0, W Doc <+ - . o
1| Respaldos Cartilla de cuentas 5 5

I Helisa NIIF 3.0,

I\ Helisa NIIF 3.0, - Tmp : B o o] .

B Helisa NIF 30, [ CalTiib2002.hca es| Jueves iernes abado (D

B Helisa NIF 3.1/ ] CalTrib2003.hea 8 3 L v -

|\ Helisa NIFF 3.1. L CalTrib2004.hca No hay ninguna vista previa disponible. —— I ntangibie -

) Helisa NIF 3.1 [ CalTrib2005.hee comatiiod] (2)

B Helisa NIF 3.1 || Calliib2006.hca o = 5

B Helia NIF 3.1 ] CalTrib2007.hea

J Helisa NIF 3.1 | CalTrib2010.hce

7 grupos
B Helisa NIF 3.1 [ CalTiib2011.hca i s 5 grup
B Helisa NIF 3.1 | Calliib2013.hca o
waica ez ¥ € ipo: A _
KB 24 25 26
Nombre: | CalTrib2013 hea Fecha de modificacion: 02/04/2075'1%,S715{21jo Helisa (“he v
Abrit Cancelar
31

Presupuesto

P “- Asentar Libros
Auditoria

¥"  Mensajes: Privilegios de los diferentes usuarios para escribir mensajes y dejarlos como
recordatorios o enviarlos a un ndmero determinado de clientes en caso de ser
Administrador o si posee privilegios para realizar la labor de Cliente a Cliente. Esta opcién
permite tener un control de la gestidn de notas a revisar.

/
&
Q

3
A

(s

() Parametros Globales Helisa NIIF, Enero de 2014

Activos Fijos Helisa Cartilla de cuentas 5 S
Activos Fijos Utilizada de Pruebas

Parametros Globales Helisa NIIF

tas Nii

De: ADMINISTRADOR bicacione:

P
ACTIVOS M
para Envinn

contabilizal
Realizar los documentos de Bajas de activos. negocios

actvos Fij| (-

upos

Importaciones

Asentar Libros

Auditoria

v" Acceso a Helisa.com: Icono que funciona como acceso directo a la pagina web oficial de
PROAsistemas S.A. para realizar diferentes acciones, la cual se visualizara dentro del
software Helisa y no requiere de navegador.
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CREACION DE EMPRESA
Helisa permite la creacién de empresas (Pymes) para la debida gestién de la informacién contable
y administrativa de forma real y concisa, ofreciendo una serie de parametros para la clasificacion
de la misma y orientandolas al manejo e implementacién de las NIIF (Normas Internacionales de
Informacién Financiera).

La creacion de la empresa permite manejar la informacién en un paquete orientado solo al
funcionamiento de esta en especifico y ofreciendo una serie de beneficios y funciones presentados
a través de procesos que se explicaran en este documento.

Al iniciar el programa se pueden presentar dos opciones respecto a la parte orientada a empresas:

v El software no contenga ninguna empresa: En esta opcién el software genera
automaticamente la interfaz para la creacion de empresa (El proceso es el mismo desde el
segundo paso en adelante).

¥' El software contiene una o mas empresas: En esta opcidn el software lista las empresas
existentes al lado izquierdo de la interfaz, por tal motivo el usuario debe realiza el proceso
de direccionamiento hacia la opcidn de creacién.

Para la debida creacidn de la empresa se deben seguir los siguientes pasos:

v" En la interfaz principal del usuario al lado izquierdo presione clic derecho y seleccione la

opcién de Crear.
¥v" Completar la siguiente informacidn (Letra en Negrilla son campos obligatorios).

C('xllgo: =l Periodo Inicial:
Nombre: J
Local:
Identidad: [ ] e =]
Direccion: J
Teléfonos: I | Fax: | |
Ciudad; | -|
Datos Basicos 4 tas | 6n tributaria | F Logotipo | Usuarios |
Casa malriz ~|

Apartado Aereo: |

Direccién de Internet |

Correo electrénico; |

Tipo de identidades: | Numerico -

[
Aplica NIIF para pymes |

NP s e
o2 Transicin a N 7 eimae

X Cancelar

> Cédigo: Numero Unico con el cual se identifica la empresa en el software y que ofrece un
intervalo de 00- 99.

Cadigo:|00
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> Periodo Inicial: Fecha en que entrara en vigencia el ingreso de informacion por parte de la
empresa.
Periodo Inicial: [ENE de 2014 =]

> Nombre: Razon Social de la empresa.

Nombre: | |

» Local: Nombre de la sucursal si asi lo amerita la empresa.
Local: | |

> Identidad: Numero Unico que caracteriza a cada empresa.

Identidad: | [ ]

> Tipo de Identidad: Tipo de identificacién de la empresa, generalmente se maneja el NIT
(Numero de Identificacidn Tributaria) aunque también permite la versatilidad y manejo para
una persona natural.
| it ]

> Direccién: Direccién actual de la empresa.

Direccion: |

> Teléfono: Numero telefénico de la empresa.

Teléfonos: | ” |

> Fax: Numero de fax de la empresa.
Fax: | |

> Ciudad: Lugar donde se encuentra ubicada la empresa.
Ciudad: | -

Al completar este proceso en la parte inferior encontrara cuatro pestafias:

Pestana “Datos Basicos”

Serie de opciones que permiten al usuario definir caracteristicas bdsicas de ubicacion,
comunicacion e informacion basica de la empresa en proceso de creacion.

Para efectuar la configuracion y definicién de la empresa el sistema ofrece los siguientes atributos:

» Casa Matriz: Persiana de seleccién que permite al usuario seleccionar la empresa principal
correspondiente o dependiente a la cual pertenece la empresa en proceso de creacion.

Casa matriz | j

> Apartado Aéreo: Numero especifico destinado a un titular.

Apartado Aereo: |

> Direccion de Internet: Pagina web de la empresa.

Direccidn de Internet: |
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> Correo Electrénico: Campo de texto que permite capturar el correo corporativo de la
empresa que se utilice para realizar diferentes acciones.

Correo electranico:

> Tipo de Identidades: Persiana de seleccion que permite al usuario definir el tipo de
caracteres que se utilizaran para identificar de manera Unica e irrepetible a la empresa en
creacion. Esta seleccion se ve reflejada de la siguiente manera:
e Numérico: El sistema realiza la separacidon del numero de identificaciéon en los
diferentes informes y acciones que le invoquen en el sistema.
e Alfanumérico: El sistema listara el nimero pleno en los diferentes informes sin
ningun tipo de separacion, ya que es tomado como una cadena de caracteres.

Tipo de identidades: |Mumerica -

> Clase Presupuesto: Persiana de seleccidn que permite establecer el tipo de presupuesto
gue aplica la empresa.

Nota: La seleccidn del atributo anterior debe ser correspondiente al origen del capital
manejado por la empresa; se recomienda no modificarlo una vez establecido y tenga un
movimiento establecido.

Claze de presupuesta; | Privado -

Publicao

» Aplica NIIF para Pymes: En esta pestaiia el usuario tiene disponible un cuadro de chequeo

que permite habilitar todas las configuraciones, procesos y procedimientos concurrentes
en el sistema bajo los preceptos de las NIIF para Pymes, ademds de activar la pestafia
Opciones NIIF (mas informacién, dirijase a la Pestaiia “Opciones NIIF”).
Esta opcidon se activara de forma automatica cuando el usuario finalice el registro del
proceso de transicion a las NIIF para Pymes dentro del software. Esta opcion sera
totalmente independiente para cada una de las empresas que el usuario haya creado
dentro del software.

Esta manca hibliRa para 2 empresa todss [3s caracien’ sticas y apchones del mbdulo MIF para Pymes. 51 no es
selectionata 3l craar ke empresa sebe resiizar el prosess o "Transkeln 3 NIFF para Pymes” oon & fin o2
definlr el perio o de iransichin

Aplica MIIF para pymes:

Pestana “Estructura de Cuentas”

Pestafia que permite elegir al usuario el tipo de PUC (Plan Unico de Cuentas) a Utilizar o
gestionado por la empresa segun las necesidades que esta requiera para efectuar sus
transacciones. Para mas informacion relacionada a la gestion del PUC, dirijase al documento
Modulo Administrador.
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Manual de Usuario

Datos Basicos Estructura de cuentas | Inf, i6n tributaria | Funcionarios | Logotipo | Usuarios

PLIC comerciantes
PLI sector finarciers

PLIC sector asegurador

PLC administradarss pensiones-cesantias
PLC seclor real

PLI fondo reservas régimen prima mecia
PLIC entidades vigiladss por Supervalores
PLI sociedades litularizadoras

PLE sector casperativa

PLE sector salud

PLI casss de camio

PLIC fondos caja de ausilios CAXDAC
PLC erfiddes prilicas

PLI ent servicios peiblices domiciliarivs
PLIC sector salud (Enticiades privadss)

m

Pestana “Informacion Tributaria”

Pestafia de seleccidon que permite especificar caracteristicas y definiciones de la empresa de modo

tributario y la organizacidn e identificacidn de las diferentes acciones y orientaciones econémicas

de la misma para ser justificado y utilizado para demostraciones tributarias o legales requeridas y

establecidas por las normas del pais. El sistema ofrece las siguientes opciones para la identificacién

de la empresa de manera tributaria:

> Tipo de Persona: Campo de texto para la captura del tipo de persona mediante el cédigo
establecido en las diferentes normas. Los tipos de personas son competentes establecidas
y mencionadas en la Constitucion Politica de Colombia, el cédigo Civil y el Cédigo de

Comercio.

> Actividad Econdmica: Procedimiento que permite al usuario seleccionar el tipo de
actividad econdmica que va a manejar la empresa teniendo en cuenta las primicias
establecidas por la DIAN. Para realizar esta accion el sistema dispone de la cartilla de
Actividades Econdmicas actualizadas para la seleccidon de la actividad correspondiente

visualizando la tarifa que le acompafia.

CODIGO NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ECONCOMICA

111 Cultivo de cereales [excepto arroz], legurmbres v semillas oleaginosas
112|Cultivo de arroz

113/ Cultivo de hortalizas, raices v tubérculos

114/ Cultivo de tabaco

115/ Cultiva de plantas textiles

119/ Otroz cultivos transitorios n.e.p.

121 Cultiva de frutas tropicales v subtropicales

122/ Cultiva de plétano v banano

123/ Cultivo de café

124 Cultivo de cafia de azucar

125/ Cultivo de flor de corte

126 Cultiva de palma para aceite [palma africana) v atraz frutos oleaginosos
127 Cultiva de plantaz conlaz que =e preparan bebidas

128 Cultivo de especiaz v de plantas aromaticas v medicinales

129 Otroz cultivos permanentes n.c.p.

Propagacion de plantas [actividades de los viveros, excepto viveros forestales)

141/ Cria de ganado bovino v bufalino
142|Cria de caballos v otros equinos
143/ Cria de ovejas v cabras

144/ Cria de ganado porcino

145/ Cria de aves de corral

149/ Cria de otras animales n.c.p.

Doble clic para seleccionar una actividad econamica

> Nit DIAN: Procedimiento que permite capturar el Nit DIAN. Este campo de texto solo

captura caracteres numéricos.
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> Nit DIAN Local: Procedimiento que permite al usuario especificar el Nit DIAN Local. Este
campo de texto solo captura caracteres numéricos.

> Tipo de Empresa: Persiana de seleccién que permite al usuario la seleccién del tipo de
empresa ofrecido por el sistema para la definicion de la empresa.

~|

Tipo de empreza: | Cornercial

Cooperativa

Entidad oficial
Salud

> Régimen: Persiana de seleccién que permite definir el tipo de régimen a manejar por la
empresa en todas sus acciones tributarias.

Tipo de empresa: | Cornercial

=
=

| Régirnen comlin

Gran contribuyvente
Regirmen comuin

Régirnen simplificado
Entidad oficial

Es=pecial

Persona natural
Profesional independients

> Modo ICA: Permite realizar la utilizacién o derivacion de la importancia para la aplicacion
del ICA en las transacciones de la empresa en creacion.

> Autorretenedor: Permite definir si la empresa en proceso de creacidn se va a encargar de
hacer la Retencidn en las diferentes acciones o transacciones ejecutadas por la misma.

> Aplica ReteCREE: Casilla de seleccion que permite habilitar el cdlculo o no del ReteCREE.

> Autorretencion CREE: Casilla de seleccion que permite realizar los calculos
correspondientes al CREE de manera automatica para el sistema.

> Aplica Base de Rte Fte para Retencion CREE: Permite a la empresa realizar el célculo de la
Rte Fte para Retencidon CREE que se maneje.

» Tarifa: Permite realizar una modificacion de la tarifa definida explicitamente en la
actividad econdmica mediante una persiana de seleccion.

Datos Eésinns] Estructura de cuentas Inf ion tributaria 1 Funcionari } Lngntipn] I_Isuarinsl

Tipo persona l:l Tipo d errpresa: | Comercial -
Actividad economica Regimen W

o[ [
I

AplicaReteCREE: [

[ Autorretenedar

X Cancels

Pestana “Funcionarios”

Serie de campos de texto que permite identificar de manera general los principales funcionario o
representantes legales y econdmicos que contenga la empresa en proceso de creacion. El sistema
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permite la captura del nombre del tipo de funcionario e identificacion del mismo mediante el Nit
o cedula. El sistema presente la captura de los siguientes funcionarios:

Mit 0 cédula Mombres

Representante legal: | | | |

Revisar fizcal: | | | |

Contadar: | | | |

Pestaiia “Logotipos”

Procedimiento que permite escoger el logotipo o imagen corporativa manejada por la empresa en
proceso de creacion. El sistema dispone de un botdn “Seleccionar” que permite buscar una
imagen en el equipo en formato .bmp mediante un navegador de archivos y la seleccién del
mismo mediante el botdn Abrir.

Eﬁdign: =i Periodo Inicial: [ENE de 2014 ™ Consdlidada
Nombre: [sfdfsdf |
Local
Identidad: (234242342 |[|[nit -1
Direceidn: [ofvdsgrdyohdrigrdyd | | « PROAsistemas » Helisa NIF b = |6 | Buscar Helisa NiIF
Telgfonos: Il | Fax.| |
Ciudad =] Organizar Nueva carpeta B - @

I Favoritos * Nombre Fecha de modifica
8. Descargas . bugs 27/12/2013 05:14
B Escritorio . Configuraciones 02/01/2014 12:58 .
% Sitios recientes | | J) Doc_Clientes 17/12/2013 0412 ..

7| M Doc Inventarios 26/11/2013 12:44
i Bibliotecas . Doc_Proveedores 17/12/2013 0443
Seleccione el archivo
[& Documentos .\ Doc Terceros 17/12/2013 0459 .. el que desea obtener
[ Imagenes . Respaldos 03/01/201409:23 a, 13 vista previa.
&) Misica . Temporal 27/12/2012 0515
B videos | Tmp 18/12/2013 04:17
Datos Bésicos | Estructura de cuentas 6n tributaria | Logotipl]l ™ Equipo
&, Disco local (C)
o Backup (D) T ¢ ] v
Nombre: + | Mapa de Bits (*.bmp) -

Pestafia “Usuarios”

Procedimiento que permite habilitar o deshabilitar el acceso de los usuarios a la empresa en
proceso de creacion. Este procedimiento permite implementar una especie de filtro de seguridad
para ejecutar las acciones y transacciones correspondientes para los usuarios.

Datos Eésinnxl Estructura de nuenlaxl Inf i) lrihulnrial Funcionari | Consolidad | Logotipo Usuarios |

* ADMMISTRADOR

& Helisa
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Pestafia “Consolidada”

Procedimiento que permite relacionar las demas empresas que se pueden consolidar a esta o
posean una relacidn en especifico para agrupar o utilizar las diferentes transacciones realizadas. El
sistema habilita esta pestafia mediante la casilla de seleccién que se encuentra en la parte
superior y que se identifica con “Consolidada”.

Datos Basicos | Estructura de cuentas i6n tributaria | i C i | Lagotipe | Usuarios |
Ernpresa MIF -
HELISA NIF
Helisa NIIF Usuiario
Helisa Miif

Pestafa “Composicién Patrimonial”

Esta opcidn le permite al usuario ingresar la informacién correspondiente a los instrumentos de
capital que la conforman.

En esta opcidn para cada uno de los instrumentos de patrimonio que constituyen la empresa se
debe definir informacién como el nombre del instrumento, el valor nominal, el nimero total de
instrumentos autorizados a la entidad, la cantidad de instrumentos en circulacién cancelados, la
cantidad de instrumentos en circulacién por pagar etc., esta informacion en gran medida depende
de la naturaleza juridica de la entidad.

[ Nombre Vr_Nominal Autorizados Emitidos y pagados | Emitidos por pagar Propios Reservados Restricciones

XK Canceiar

Pestaiia “Opciones NIIF”

Procedimiento que permite el debido consentimiento a las diferentes empresas que se
encuentran o no obligadas a aplicar la normatividad correspondiente a las NIIF para Pymes, se
decidira y gestionara la informacién mediante dos opciones:

> Algunas aplicaran las NIIF de manera full.

» Otras empresas llevaran contabilidad simplificada de acuerdo a las condiciones
establecidas para clasificarlas en los grupos de aplicacién. El sistema ofrece la posibilidad
de seleccién alguno de los tres grupos de aplicacidon que se despliegan a continuacion:

» Grupo I: Manejaran NIIF plena.

» Grupo Il: Manejaran la normatividad y funcionalidad correspondiente de las NIIF
para Pymes.

» Grupo lll: Presentaran el manejo de una contabilidad de tipo simplificado basados
en el Decreto 2760 de 2012.
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Datos Bésicos | Estructura de cuentas | i6n tributaria | Funcionarios | Consoli Logotipo | Usuarios  Opciones NIF

Grupe de aplicacién
Girupo |
Grupo 2
Girupo 3

Fecha de transicidn;

Puede consolidar subsidiariass [

Puede Consolidar Subsidiarias: Casilla de seleccidn que permite al usuario indicar si la
empresa asociada puede consolidar sus transacciones en la contabilidad NIIF. Se
recomiendo seleccionar esta opcidon en caso de contener o relacionar la empresa de
manera consolidada. En esta opcién se definen las empresas que como subsidiarias van a
ser objeto de consolidacién de informacién con la empresa que dentro del software esta
marcada en los datos de la empresa que puede consolidar informacién, si se intenta
ingresar a esta opcidn desde una empresa, en la cual en la informacién principal no ha sido
definida como empresa que puede consolidar subsidiarias el software mostrara un aviso
informando esta situacién y no dejara al usuario ingresar a la opcién, por lo tanto antes de
ingresar a esta opcion, se debe definir en el listado de empresas cual sera la consolidadora,
para esto, estando ubicado sobre el nombre de la empresa que corresponda presionando
el botdn secundario del mouse, en el menud emergente que se muestra se debe seleccionar
la opcién “Modificar”, una vez hecho esto y estando en los datos de la empresa, el usuario
se debe dirigir a la pestafia llamada “NIIF para Pymes”, y en esta opciéon se debe
seleccionar o marcar la opcién llamada “Puede consolidar subsidiarias”, al marcar esta
opcion, se le estd indicando al software que esa empresa en particular es una empresa en
la cual se va a llevar a cabo el proceso de consolidacién para NIIF pero ademds que esa
empresa sera la empresa consolidadora o matriz.

La opcidén de empresa consolidadora se puede tener en mas de una empresa y esta marca
se puede cambiar posteriormente, si sobre la empresa que estd marcada como
consolidadora se han realizado procesos de consolidacién y se quita la marca el programa
mostrara un mensaje informando esta situacion pero se podra realizar este cambio.

Para confirmar el proceso de creacion o insercién de una empresa el usuario debe presionar el
botdon Aceptar (Habilitado) que se encuentra en la parte inferior derecha o por el contrario el
botdn Cancelar para salir sin almacenar los cambios.

NOTA: Para la creacidn de empresa se deben tener en cuenta los siguientes factores:

vV V V V

Los datos generales como bdasicas de la empresa.

El tipo de estructura de cuentas a manejar.

Explicita informacidn tributaria.

Si posee las cualidades de consolidacidon y configuracién de esta.

Los privilegios de acceso a los diferentes usuarios, es decir la accesibilidad a la empresa
por parte de otros usuarios.

La configuracién y estipulacion del tipo de contabilidad para manejar las transacciones, es
decir definicion de pertenencia a las NIIF o al Decreto 2649 o la relacion entre estas dos.

El sistema permite crear maximo 100 empresas, desde el cddigo 00 hasta el 99.
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INTERFAZ INICIAL HELISA NIIF
Al autentificarse en Helisa NIIF de manera exitosa, luego de crear una empresa, el sistema
despliega las siguientes caracteristicas visuales para el manejo y respectiva utilizacion de Helisa
NIIF. El sistema ofrece las siguientes utilidades de accesibilidad:

» Al costado izquierdo de la interfaz se despliega la lista de Empresas que se encuentran
creadas a la fecha.
En estas por cada empresa seleccionada el sistema despliega la Lista de afios y meses
desde la creacién de la misma, es decir, en qué momento se dio inicio al movimiento y
transacciones contables, en la parte superior de la interfaz. Para desplegar esta opcion
seleccione el mes ubicado en la parte superior que se encuentra a continuacién del
nombre de la empresa. En este punto, se despliega una ventana sobrepuesta a la interfaz
qgue permite seleccionar mediante doble clic el mes y afio a trabajar.

Seleccion de afio y mes de trabajo

2015 :iu\io
gosto
a4 Septiembre

Octubre

Noviembre
Diciembre
Ajustes

Cancelacion

Las empresas creadas pueden ser modificadas, para efectuar esta accidn, seleccione la
empresa a modificar alglin atributo en concreto y presione clic derecho, de inmediato el
sistema desplegara dos opciones en la parte inferior de la interfaz “Crear Empresa” y
“Modificar Empresa”.

27



EEETTEXIR vianual de Usuario

\s
&

)
7%

N\
(4

(® Parametros Globales Helisa NIIF, Enero de 2014 +

Parametros Globales Helisa NIIF Cartilla de cuentas

cartilla de cuentas Niif

ariila ge Ubicaciones
D

uentas de | ntangibles

0 ce f‘DJES cevica

Administrador

M étodo de contabilizacién de las amortizac
Artila de negocios

cuentas de activos FUDS

Lista de grupos

Hojas de vida

Tesoreria

Modificar
empresa

Crear
empresa

> En la parte central de la interfaz, el sistema ofrece una serie de procedimientos
encapsulados mediante baldosas. Dependiendo el tipo de Licencia adquirido el usuario
podra ingresar a alguno de estos. Recuerde: Cada baldosa se encarga de la configuracion,
captura o gestion de informacién en especifico de la empresa. Ejemplo: Si desea gestionar
articulos, ingrese al Modulo Inventarios.

» Al costado derecho de la interfaz, el sistema lista de manera ordenada los procedimientos
Favoritos o a los cuales se han ingresado en mayor cantidad de ocasiones por parte del
usuario en gestién. Cada procedimiento listado, presenta una tecla rapida de acceso que
se resalta para cada uno con el color caracteristico de Helisa NIIF.

)

A

N
P

N7
Y

(® Parametros Globales Helisa NIIF, Enero de 2014

Parametros Globales Helisa NIIF Cariilla de cuentas

cartilla de cuentas Niif

cartlla de Ubicaciones

Directorio de hojas de vida

T uentas de | ntangibles

IMétodo ge contabilizacion de las amortizac
Artilla de negocios

cuentas de activos F ijos

Lista de grupos

Hojas de vida

Asentar Libros
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PARAMETROS GLOBALES

Proceso por el cual un usuario determinado realiza cambios que se manejan a nivel general; La
gestidn (insertar, consultar, actualizar, eliminar) de configuraciones relacionadas a PARAMETROS
GLOBALES podran visualizarse en cada una de las empresas que se encuentren creadas a la fecha.
Los usuarios que tenga el privilegio de realizar configuraciones en el sistema de manera global
deben realizar las siguientes acciones para ingresar a la interfaz principal de Pardmetros Globales e
iniciar el proceso:

En la interfaz principal de Helisa, el sistema listara al costado izquierdo las empresas que se
encuentran registradas a la época o las que son permitidas ver y utilizar para el usuario que inicio
sesion. Para efectuar configuraciones de manera Global, dirijase al Modulo Exportar Importar
Parametros Utilitarios, ubicado en la parte inferior derecha. Al iniciar el modulo, el usuario debe
establecer en la parte inferior la pestafia correspondiente a los Parametros Globales.

Parametros Globales Helisa NIIF, Junio de 2015 - oK

Lista de Usuarios
Lista de Conceptos Frecuentes, De Variables

Lista de Paises, De Departamentos, De Ciudades

Bancos y Sucursales, Monedas y Tasas de Cambio, PA.A.G y Tasas de Interes
Formas de Pago

Definicion de Formato para Documentos, Para Cheques

Tipos de Unidad de Inventario, Tabla de Conversion de Unidades

Parametros del Puerto

Topicos anuales

Exportar, Importar, ParémetrOS G |Oba|eS, Parémetros Particulares, Utilitarios

Imagen: Parametros Globales.

LISTA DE USUARIOS

Los usuarios de Helisa se caracterizan por permitir establecer unos privilegios y restricciones
especificos para cada uno de ellos dependiendo las funciones y necesidades de gestién de la
informacidn que se requieran en la empresa.

El sistema por defecto incorpora el usuario ADMINISTRADOR que se encarga de iniciar el proceso
de gestion de los diferentes actores que interactuaran con el sistema. El usuario ADMINISTRADOR
tiene pocos atributos para modificarle y por estar incluido de forma predeterminada con el
sistema no se puede Eliminar.

La configuracién de usuarios de Helisa permite la limitacion de funciones a persona(s) no
autorizadas que contengan otras labores en la empresa. Esto implica un mayor indice de seguridad
en la informacion confidencial de ciertos médulos.

El sistema permite la creacion de una cantidad ilimitada de usuarios con caracteristicas, privilegios
y restricciones propias de cada uno de ellos.
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Para realizar un proceso de creacién o insercion el usuario creador (inicialmente Administrador)
debe tener los privilegios necesarios para realizar esta accién, en caso contrario comuniquese con
el Administrador del sistema o un usuario de altos privilegios. Para efectuar la gestion de manera
adecuada el sistema dispone de un menu de opciones desplegado mediante clic derecho o
utilizando teclas de accién. Para crear o insertar un registro de usuario, presione la tecla INSERT en
la interfaz principal de la Lista de Usuarios:

1. El sistema desplegara el formulario de creaciéon de usuario en la parte inferior de la
interfaz Lista de Usuarios. El proceso contiene una configuracién por defecto que maneja
restringidos privilegios de acceso a los diferentes mddulos. Para la correcta creacién el
usuario debe definir los siguientes atributos:

Nombre: [HIF Creado por: [Jeisson
Olsvedesccesss| | Corfirmaciéen | | Fecha

Globales | Empresas | Menti | Horas atrabajar | Cortabilidad | Terceras | Centras de costa | Daudores | Acreedores | Inventaria | Ventas | Compras | Presupussta | Activos fijos | Herramisrtas

W Permite deshloquear usuarios
[ Laborando

v Crear empresas

¥ Modificar empresas

v Anular documentos

[ Irnprirnir documnentas

[ Fernprirrir documentos

¥ Cambiar la fecha al asentar Ibros 1o gioe g salids [PartallairpresorasiCoren +

Haner ssisrtos [1000] meses airas
Consultar [1000] meses atras
Irnprirnir @ reses atras
Modificar [1000] meses airas
Elirninar [1000] meses atras

Vence | sinfecha -

Imagen 2: Formulario Usuario.
NOMBRE DE USUARIO (*): Es la identificacidon del usuario, dicho nombre puede
ser elegido sin restricciones, aunque el sistema solo tiene en cuenta 15 (quince)
caracteres por facilidad de acceso.

Mombre: |1IF |

CLAVE DE ACCESO: Esta cadena de caracteres es determinada por el creador para
el acceso debido del usuario al momento de la autentificaciéon en Helisa, se
requiere que sea escrita 2 (dos) veces por seguridad. Al momento de digitar la
contrasefia en los respectivos campos de texto los digitos se ocultaran con el signo
asterisco (*).

Clovdosssssa ] Confimasens [ ]

INFORMACION DEL CREADOR DEL USUARIO: El software informara por quien fue
creado el nuevo usuario y la fecha en que se realizd esta accidn.

Creado por: |.¢.DMINISTF|.-‘1‘-.DDF|
Fecha: |

La configuracién detallada del usuario permite limitarle o habilitarle sitios de acceso o
funciones especificas, estas acciones de definicién de privilegios se encuentran en 15
(quince) pestafias orientadas a caracteristicas de los diferentes médulos gestionados
en Helisa:

4. GLOBALES: En esta pestafia se seleccionaran las funciones generales del nuevo

usuario al cual va a tener acceso en su gestion. Las funciones se describen en
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casillas

de seleccién que se deben seleccionar segin sean las necesidades vy

prioridades del usuario:

1.

10.

11

12,

13

14.

15.

Permite desbloquear usuarios: Le otorga la funcionalidad de bloquear o
desbloquear otros usuarios para la gestion de determinada empresa.

Laborando: Si actualmente estd en labor el usuario.

Crear Empresas: Permite al usuario la creacién y configuracion de
empresas.

Modificar Empresas: Permite al usuario la modificacién o actualizacion de
empresas.

Anular Documentos: Permite eliminar documentos.

Imprimir Documentos: Le ofrece la capacidad al usuario de imprimir
informes y documentos de las empresas a las cuales tenga acceso.

Reimprimir Documentos: Permite realizar la re-impresion de informes y
documentos de las empresas a las cuales tenga acceso.

Cambiar la fecha al Asentar Libros: Permite cambiar la fecha en al realizar
un Asentamiento de Libros.

Hacer Asientos: Permite hacer Asientos Contables de un cierto numero de
meses anteriores a la fecha actual. La cantidad de meses es editable y
relativa al tipo de usuario nuevo.

Consultar: Permite al nuevo usuario realizar una consulta de datos en
cierta cantidad de meses anteriores a la fecha actual.

Imprimir: Permite imprimir un archivo o documento de un cierto nimero
de meses anteriores a partir de la fecha actual.

Modificar: Permite al nuevo usuario realizar una modificacion o alteracion
en cierto numero de meses anteriores a partir de la fecha.

Eliminar: Permite al nuevo usuario eliminar informacién de un cierto
numero de meses anteriores a partir de la fecha.

Vence: Campo de texto que contiene un calendario que define la fecha
exacta en que el usuario sera inhabilitado para ingresar al sistema.

Medios de Salida: Permite la seleccion de diferentes medios para
compartir o exportar la informacién de Helisa a los cuales tendrd acceso el
nuevo usuario, dichos métodos a validar acceso son:

> Pantalla: Informa de los informes y documentos solo por
pantalla para este usuario.

» Correo electrénico: Permite al usuario enviar los informes
y documentos por correo electronico debidamente
configurado.
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» Impresora: Permite imprimir informes y documentos
segun configuraciones de la impresora.

» Archivos: Genera los archivos para guardarlos en el
computador donde se realiza la accién.

> Archivador de archivos: Permite al usuario guardar los
documentos e informes correspondientes en el
Archivador de Archivos que se encuentra en las funciones
generales de toda ventana.

v FPermite desbloguear usuarios .
M A Hacer asientas meses atras
v Laborando
Conszultar reses atras
[w Crear ernpresas o
w0l i iies crrpresas Irnprirnir meses atras
W Anular documentos kadificar reses atras
[v lrprirnir docurnentos Elirninar meses atras
v Rernprimnir docurmentos YVerce |sir'| Fecha :l,l
I~

Lamnbiar |a Fecha al asentar libros kedios de =alida |~.f|:|5;.-'1'-.r|:hi\-'ad|:|r de inF-:urrnesLI

Imagen 3: Pestana Globales.
EMPRESAS: Permite al usuario creador especificar a qué empresas se le permite el
acceso a el nuevo usuario.
Para realizar esta funcién se debe seleccionar la empresa y presionar clic derecho
que despliega dos opciones:

> ® Marcar: Informa que el nuevo usuario va a tener acceso a esta
empresa.

> ® Desmarcar: Informa que el nuevo usuario tiene restringido el acceso a
esta empresa.

Globales Empreszas IMEHL'J ]Hurasatrabaiar Contabilidad | Terceros |

& HelizaMIF

Imagen 4: Pestafia Empresas.
MENU: Seccién que limita o permitir funciones al usuario en la gestién de
procesos que realice dentro de la empresa o empresas a las cuales tiene acceso,
dichos accesos se podrian ver reflejados en la seguridad e integridad de la
informacidn y disponer del nuevo usuario de una forma limitada correspondiente
a su labor.

> ™ Desmarcar: Permite la restriccién del nuevo usuario a un mddulo o
funcién en especifico.

> ® Marcar: Permite el acceso a ese modulo o funcién segin parametros y
condiciones que se presenten para este usuario.
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Globales | Empresas | Menti

- & _|moartar
|

Horas atrabajar | Contabilidad | Terceras | Centros de costo | Deudares | Acreedares | Inventario | Ventas | Compras | Presupuesto | Activos fijos | Herramiertas

Administrador "
Cuentas por cobrar

Cuenias por pagar

Gestidn de compras

Importaciones

Gestidn de ventas

Adtivos fiios

Inventarios

Presupuesia

Andlisiz

Auditoria glabal

Cierre de periodo

Expartar, Importar, Pardmetros y Ulitarics

* Exportar
v

Imagen 5: Pestafia Menu.

7. HORAS A TRABAIJAR: Cronograma que permite la definicién de los dias y las horas
en que el usuario accedera al sistema. El sistema maneja tres médulos:

» Semana: Permite definirle al usuario el horario que manejara de Lunes a
viernes para permitirle acceso en su horario normal.

Sabados: Permite definirle el horario de ingreso al sistema a un usuario
determinado para los sabados.

Domingos: Permite definirle al usuario el horario que utilizara los

domingos para habilitarle el sistema en ciertas horas determinadas.

>

>

Cada mddulo contiene un listado de las horas correspondientes de modo AM y PM
que permite dos estados:

e Habilitado: Permite el debido acceso al sistema por parte del usuario
involucrado en una hora determinada.
e Deshabilitado: Permite restringir el acceso del usuario en una hora

determinada.

Al seleccionar el nombre de las agrupacion (Semana, Sabidos, Domingos) puede
habilitar o deshabilitar el sistema en todas las horas.

Semana

PM mmmmmmmmmm 110

Sabados

11:00.
:

Domingos AME

Imagen 6: Pestaina Horas a Trabajar.

8. CONTABILIDAD: Permite al nuevo usuario el privilegio de poder crear cuentas en

la cartilla de Cuentas que gestione la empresa (Fiscal o NIIF). El objeto es de
seleccioén:

> v : Permite al usuario la creacion de cuentas.

> . Restringe al usuario la creacién de cuentas.
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Globales | Empresas | Menti | Horas a trabajar {Cariabilidad | Terceros | Ceniros e costo | Deudores | Acreedores | Inventario | Ventas | Compras | Fresupuesto | activos fijos | Herramiertas |

Iv Crear cuertas
W Madificar valor presente neto

Imagen 7: Pestana Contabilidad.
9. TERCEROS: Administra los permisos para el nuevo usuario de la creacidn de
terceros teniendo en cuenta el objeto de seleccidn.

> ™. permite al nuevo usuario la creacién de terceros en una empresa
determinada.

> I, Restringe al nuevo usuario la creacion de terceros.

v Crear terceroz
Imagen 8: Pestaiia Terceros.

10. CENTROS DE COSTOS: Administra los permisos para el nuevo usuario en la
creacion de Centros de Costo, esta configuracion se realiza teniendo en cuenta el
objeto de seleccion:

> M : Permite al nuevo usuario la creacion de centros de costo.

> I Restringe al nuevo usuario la creacion de centros de costo.

¥ Crear centroz
Imagen 10: Pestaiia Centros de Costo.

11. DEUDORES: Administracion de acceso a las funciones de gestién de deudores por
parte del nuevo usuario delimitado por el usuario creador.

» Crear deudores: La debida seleccidn de este objeto permite al usuario en
proceso de creacién Crear Deudores.

> Acceder al buzdn de notas: Permite acceso al Buzén de Notas al usuario
en creacion.

> Crear Notas en el Buzén: Permite al usuario que se estd creando
habilitarle los permisos para que pueda insertar notas en el sistema.

> Borrar Notas del Buzén: Permite al usuario en proceso de creacidon
eliminar o suprimir notas del Buzén que el sugiera que no se utilizan o
contienen informacion vencida o equivocada.

» Crear llamadas en gestion de cartera: Procedimiento que le habilita al
usuario la funcion de Crear Llamadas para ser utilizadas en la Gestién de
Cartera.
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Borrar llamadas en gestidon de cartera: Funcién que brinda al usuario
modificar las lamadas de Gestion de Cartera creados anteriormente.

Crear recaudos en gestion de cartera: Procedimiento que permite al
usuario realizar inserciones en Gestion de Cartera de un recaudo.

Borrar recaudos en gestion de cartera: Funcion que le habilita al usuario
la posibilidad de eliminar un recaudo en Gestién de Cartera.

Crear deudores

Acceder al buzdn de notas

Crear naotas en el buzdn

Borrar notaz del buzon

Crear llarmadas en gestion de cartera
Barrar llarnadaz en gestion de cartera
Crear recaudos en gestion de cartera

LUREAREUREA B A BEARE A

Borrar recaudos en gestion de cartera

Imagen 9: Pestana Clientes o Deudores.

12. ACREEDORES: Administra las diferentes funciones de los acreedores para limitar o
permitir al nuevo usuario realizar el proceso de creacién de datos de un registro.

> Crear Acreedor: Permite al usuario crear un Acreedor.

> Acceder al Buzon de Notas: El sistema mediante la seleccion de esta

opcidn le brinda al usuario en creacién la posibilidad de acceder al Buzdn
de Notas.

Crear Notas en el Buzdn: Procedimiento que habilita al usuario la
posibilidad de realizar una insercidn en Notas en el Buzdn. Esta opcién se
permite seleccionar en cambio la anterior también lo este.

Borrar Notas del Buzén: Procedimiento que le permite al usuario eliminar
Notas del Buzdn creadas en procesos anteriores o por otros usuarios.

v Crear acreedores

v Acceder al buzdn de notas
v Crear notas en el buzdn
Iv Borrar notaz del buzdn

Imagen 10: Pestaiia Proveedores o Acreedores.

13. INVENTARIO: Administra los permisos de diferentes funciones de este mddulo
dirigidas hacia el nuevo usuario habilitando o restringiendo permisos mediante
objetos graficos:

> Crear Articulos: Permite al usuario realizar inserciones de los diferentes

Articulos que contenga la empresa.
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» Manipular insumos al modificar férmulas de ensamble y kits: Permite al
usuario en proceso de creacién manipular los diferentes insumos al
realizar modificaciones o actualizaciones de férmulas de ensamble y kits.

> Ver el costo de los insumos en las formulas de ensamble: Permite al
usuario en proceso de creacion ver los diferentes costos de los insumos en
las férmulas de ensamble.

> Ver el costo de los articulos en las consultas: Permite visualizar los costos
correspondientes de los articulos en las consultas de inventario que se
realicen.

v Crear articulos

[vw Pdanipular inzurmos al modificar Farmmulas de ensamble u kits

[v “er el costo de los insurnos en las Farmul as de ensamble

[v “er el costo de los articulos en las consultaz

Imagen 10: Pestaia Inventario.

14. VENTAS: Administracién del sector de Ventas permitiendo o restringiendo accesos
al nuevo usuario a través de objetos de seleccion.

El médulo de ventas contiene una configuracion mas amplia, por tal motivo se ha
dividido en tres procesos:
> Generales: Representa los grandes procesos que se pueden llevar a cabo
en las ventas por parte del nuevo usuario.

Modificar cuentas de pago al facturar: Permite al usuario en
proceso de creacién la opcién de modificar las cuentas de pago al
facturar basandose en la Cartilla de Cuentas que se manejen.

Mostrar asiento contable al facturar: El sistema permite al
usuario en proceso de creacion acceder al Asiento Contable al
momento de realizar la facturacion.

Modificar nombre del articulo/servicio al facturar: Permite al
usuario en proceso de creacidn realizar una redefinicion de
articulos/servicios su nombre para mostrarlo mediante una
factura de venta.

Omitir margen de negociacion al traer documento: Permite al
usuario que se esta definiendo en el proceso de insercidn si puede
omitir el margen de negociacién o utilizarlo segun la definicidn
que se encuentre especificado. Esta accién es orientada a la
Gestion de Ventas.

Mostrar mensaje de documentos pendientes: Permite definir por
parte del usuario creador al creado si tiene las facilidades de
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informarle mediante mensajes de los diferentes documentos que
se encuentren pendientes en el médulo Gestidn de Ventas.

Modificar distribucion de los servicios diferidos: Permite al
usuario creador indicar al software que el usuario en proceso de
creacion podra modificar los datos sugeridos por el programa en
el proceso de facturacidn cuya causacién de ingresos se difiere en
varios periodos, datos como las fechas y valores que se deberan
causar como ingresos en estas fechas. Ejemplo:

Si en la lista de servicios el usuario tiene creado un servicio
llamado: Mantenimiento, servicio que se ha definido para que el
ingreso se realice de forma definida en 5 periodos en cada uno de
los cuales se causara el 20% del valor facturado del servicio.

Si el usuario que realiza el proceso de elaboraciéon de la factura de
ventas tiene habilitada la opcidn mencionada anteriormente en
los parametros de usuario encontrado en la pestafia de Ventas, en
dado caso que el usuario realice una factura de venta supdngase
gue la fecha definida es 01 de junio de 2013, por lo tanto las
fechas sugeridas que debe causar como ingreso, inicia del valor

facturado del servicio, seran los siguientes:
Valores diferidos para CONSULTORIA

Walor total del servicio: 500,000.00

[ £ 0.00
04/01 /2014 50,000.00
04/02/2014 50,000.00
04/03/2014 50,000.00
040472014 50,000.00
04/06/2014 50,000.00
04/08/2014 50,000.00
04,07 /2014 50,000.00
04./08/2014 50,000.00
04/03/2014 50,000.00

500.000.00] W Ao

Imagen 11: Pestana Ejemplo Distribucion Diferida de Servicio.
El parametro indicado representado por la imagen anterior
permite que el usuario pueda modificar al momento de realizar la
factura del servicio mencionado en el ejemplo de las fechas y
valores, en caso opuesto que este pardmetro no se encuentre
seleccionado o activo para el usuario que elabora la factura, no
podra realizar los cambios en los valores y fechas determinados
por el software de acuerdo a los pardmetros del servicio.
Ver existencias de bodega al capturar: Permite al usuario que se
encuentra en proceso de creacién delimitar, si tiene el privilegio
de ver la cantidad de articulos que se encuentran por bodegas en
la Gestién de Ventas y al momento de realizar un informe o
documento relacionado. La configuracion de asignacion de
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bodegas a un documento se realiza en parametros particulares,
Lista de Documentos.

| Generales [v Pdodificar cuentas de pago al Fachurar
Descuentos | v Mostrar asiento contable al Facturar

hegociacion

kodificar nombre del articulo fzervicio al Facturar
Crnitir rmargen de negociacidn al tragr docurnentos
fostrar mensaje de documentos pendientes
PAodificar distribucidn de los zervicios diferidozs
Yer exiztenciaz en bodega al capturar

<1 <1 <] <] <]

Imagen 12: Pestaiia Gestidn Ventas. Generales.

> Descuentos: Permite al usuario creador la definicion de los descuentos
que el usuario nuevo va a manejar.

Gernerales
| Descuertos

Megociacian

Topes por descuento por item: Permite definir a dicho usuario el
valor de descuento por item que pueden contener los articulos
basados en puntos porcentuales ofreciéndole un margen para
aumentar este valor dependiendo el descuento bdsico que se
maneje y el descuento adicional que se tiene permitido realizar
para este articulo.

Topes por descuento al total: Procedimiento que permite al
usuario modificar el valor del descuento bdasico total en un valor
de puntos porcentuales definidos por el usuario creador. El
sistema admite habilitar el margen de descuento adicional que
puede cambiar el usuario en proceso de creacién respecto a los
descuentos adicionales que tengan permitido manejarle.

Modificar descuentos condicionados por volumen:
Procedimiento que permite al usuario en proceso de creacion
realizar modificaciones en los descuentos condicionados por
volumen que se gestionen en ventas y se requieran en informes y
documentos generados por estos.

Modificar descuentos condicionados por pronto pago: Permite
definir al usuario en creaciéon los descuentos que se emplearan a
las diferentes transacciones de ventas que se realicen en un
intervalo de tiempo corto o por pronto pago.

Topes para descuentos por i term
Carnbiar descuento basico 2 puntos porcentuales

Cambiar descuento adicional 1 puntos porcentuales

Topes para descuentos al total
Carnbiar descuento basico 2 puntos porcentuales

Cambiar descuento adicional 3 puntos porcentuales

v Modificar descuentos condicionados por wolurnen
v Modificar descuentos condicionados por pronto pago

Imagen 13: Pestaiia Gestion Ventas. Descuentos.
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» Negociacion: Permite definirle al usuario nuevo una configuracion
especifica de topes de negociacién por parte del usuario creador.

Topes de margen de negociacion: Procedimiento que permite
definirle al usuario en proceso de creacién el menor ndimero
porcentual que podra utilizar para disminuir el precio y el mayor
punto porcentual que definird para aumentarle el precio. Este
procedimiento permite variar los valores de los articulos en las
facturas de las diferentes ventas.

Gererales | Topes para margen de negoci acidn
Descuentos | | Disminuir precio | 2 puntos porcentuales

lNegu:u:iac:iujn Aurmentar precio | 3 puntos porcentual es

Imagen 14: Pestaiia Gestion Ventas. Negociacidn.

15. COMPRAS: Administracion del sector de Compras permitiendo o restringiendo
accesos al nuevo usuario a través de objetos de seleccion.

La configuracién del mdédulo compras posee unas caracteristicas parecidas a las
estipuladas en ventas, diferenciadas por su direccionamiento econédmico. Al igual
gue en ventas también encontramos tres procesos:

> Generales: Albergan la administracion de permisos y restricciones
comunes que puede tener el nuevo usuario.

Modificar cuentas de pago al comprar: Opcién que permite
definir si el usuario a crear tiene privilegios para modificar las
cuentas de pago realizar compras.

Mostrar asiento contable al comprar: Permite definir si el usuario
en proceso de creacién tiene el privilegio de visualizar el asiento
contable luego de realizar la compra.

Omitir margen de negociacidn al traer los documentos: Permite
al usuario que se estd definiendo en el proceso de insercidn
definir si puede omitir el margen de negociacién al traer los
documentos relacionados con la compra.

Modificar servicios que hacen parte del costo: Permite al usuario
gue se esta definiendo indicar al software que puede modificar la
forma en que se distribuyen los servicios o los valores que se
distribuyen de los servicios que hacen parte en el costo del coste
de los productos al elaborar la factura del médulo Gestién de
Compras, en este caso al momento de incluir en la factura un
servicio que esta parametrizado para incrementar el valor de los
productos incluidos en la misma factura de compra. Inicialmente
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el sistema realizara el célculo y le sugerird al usuario los valores
correspondientes del servicio que incrementan el costo de los
productos tomando la definicidon realizada por el usuario en la
opcién PARAMETROS PARTICULARES/GESTION DE
COMPRAS/DISTRIBUCION DE COSTOS DE SERVICIOS.

Si el usuario que elabora la factura tiene seleccionado este
pardmetro, dicho usuario se le desplegara la ventana donde se
realizaran la distribucion de los servicios que incrementan el costo
de los productos.

En caso de no tenerlo activo, el sistema no mostrara la factura de
compra en la cual se realiza la distribucion de los servicios que
incrementan el costo de los productos y el valor que incrementa el
costo de los articulos por cada servicio que se llevara como mayor
valor del costo de los productos serd el que calcule el software de
acuerdo a la parametrizacion que se encuentra estipulado en la
opcién PARAMETROS PARTICULARES / GESTION DE COMPRAS
/DISTRIBUCION DE COSTOS DE SERVICIO.

Ver existencias en bodega al capturar: Permite al usuario que se
encuentra en proceso de creacidén delimitar, si tiene el privilegio
de ver la cantidad de articulos que se encuentran por bodegas en
la Gestiéon de Compras y al momento de realizar un informe o
documento relacionado.

| Generales [v Mdodificar cuentas de pago al comprar
Dezcuentos | | Mostrar asiento contable al cornprar

hegociacion

[v Ornitir margen de negociacion al traer docurentos
[v Modificar servicios que hacen parte del costo
[ Wer existencias en bodeaqa al capturar

Imagen 15: Pestaiia Gestion Compras. Generalidades.

» Descuentos: Establece al usuario nuevo los descuentos que va a manejar
en la gestidon de Compras.

Topes por descuento por item: Permite al usuario utilizar el tope
del descuento que le tengan permitido por item definido en la
creacion del articulo y el margen de Negociacidn correspondiente
para la transaccion de Compra.

Topes por descuento al total: Permite al usuario utilizar el tope
del descuento basico y adicional mediante puntos porcentuales
para calcularlo en la factura de Compra.

Modificar descuentos condicionados por volumen:
Procedimiento que permite al usuario en proceso de creacion
realizar modificaciones en los descuentos condicionados por
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volumen que se gestionen en compras y se requieran en las
Facturas de Compra y otros documentos.

e Modificar descuentos condicionados por pronto pago: Permite
definir al usuario en creacion los descuentos que se emplearan a
las diferentes transacciones de compras que se les permite
realizar de acuerdo a los parametros y condiciones del proveedor
en un intervalo de tiempo corto o por pronto pago.

Generales Topes para descuentos por itern
| De=scuentos Carmbiar descusnto basico |712 puntos porcentuales
kegociacion| | Cambiar descuento adicional 21 puntos porcentuales
Topes para descuentos al total
Carmbiar descuento basico |75 puntos porcentuales

Cambiar descuento adicional 3 puntos porcentuales

[v Modificar descuentos condicionados por volumen
[ Modificar descuentos condicionados por pronto pago

Imagen 16: Pestaiia Gestion Compras. Descuentos.

> Negociacion: Permite definirle al usuario nuevo una configuracion
especifica de topes de negociacidn para la gestion de compras,
definiéndole un tope para aumentar y disminuir precios.

e Topes de margen de negociacidon: Los topes de margen de
negociacién se limitan para el usuario en creacién y dependiendo
el descuento utilizado por el proveedor al momento de realizar la
respectiva venta y debida compra por la empresa en los diferentes
puntos porcentuales que puede utilizar para las Facturas de
Compras.

Generales |~ Topes para margen de negociacidn
Descuentos | | Dismminuir preci-:u| 5 puntos porcentuales

l Megociacion | Aurnentar pre::ic|| 7 puntos porcentuales

Imagen 17: Pestaiia Gestion Compras. Negociacion.

16. PRESUPUESTO: El usuario creador debe otorgarle privilegios especiales al usuario
nuevo para la gestion de datos en este mdédulo.

En la pestafia presupuesto se encuentra un Unico parametro de permiso para la

gestidon del usuario nuevo en el presupuesto:

> Es administrador del presupuesto: Al seleccionar esta casilla y habilitarla, el
usuario nuevo tendrad acceso total al mdédulo de presupuesto ademds de
gestionarla y manipularse segun crea conveniente.
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[v Es= administrador del presupuesto

Imagen 18: Pestaiia Presupuesto.

17. ACTIVOS FIJOS: La administracidén de este mddulo es fundamental para la gestién
de la informacién en el sistema por tal motivo se hace necesario el debido acceso
o restriccion al usuario nuevo segln sean sus funciones y capacidades de
manipulacion.

La restriccién o permisos de este mddulo hacia el usuario nuevo se basan en dos
selecciones de consulta y modificacion de la informacion:

> Ver datos restringidos: En caso de ser seleccionado el usuario en proceso
de creacién tendra el privilegio de acceso a los datos que se consideren
restringidos o de discreta gestion.

> Restringir modificacion de datos de contabilidad en la Hoja de Vida: Al
encontrarse seleccionada esta casilla el usuario en proceso de creacién no
tendrd la capacidad de realizar modificaciones o actualizaciones de los
diferentes datos de las hojas de vida.

[v ‘Yer datos restringidos
[~ Restringir modificacion de datos de contabilidad en la hioja de vida

Imagen 19: Pestaiia Activos Fijos.

18. HERRAMIENTAS: Consiste en la habilitacién por seleccidn de las herramientas que
ofrece el sistema en la parte inferior izquierda en la mayoria de interfaces que
puede utilizar el usuario nuevo.

Las herramientas brindan facilidades de navegaciéon en Helisa al igual que de
manipulacion y consulta de la informacion, las siguientes herramientas se
encuentran especificadas explicitamente en Funciones Generales:

Al seleccionar una o mas herramientas de navegacion el sistema considerara que
el usuario en proceso de creacién tiene acceso a ellas y las habilitara para su
respectiva utilizacion.

Calculadora

Archivador de informes
“izor de docurmentos
Ingreso a www. heliza.com
hlenzajes

Calendario tribtario

<l %l < <<%«

Captura de notaz u revel aciones

Imagen 20: Pestaiia Herramientas.
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NOTA: Los atributos que contengan al final de su nombre una denotacién como la
siguiente son campos obligatorios:
Nombre del atributo (*)
4. Para finalizar con la creacidn del usuario nuevo se debe presionar el botén de Aceptar o si
desea cancelar la insercién de dicho usuario presione Cancelar o la tecla ESC (Escape).
NOTA: La modificacién de un usuario es un proceso sencillo, maneja las mismas opciones que en la
creacién, ya que son estos datos los que se modifican o actualizan exceptuando algunas el
nombre, el creador del usuario y la fecha.
Para realizar la debida modificacion o actualizacién de datos el usuario debe enfocarse en cumplir
los pardmetros y condiciones definidas para cada uno de los atributos en la insercién o creacién de
los diferentes registros de usuario con sus privilegios correspondientes y restricciones deseadas.
Para el debido ingreso a realizar la modificacién o actualizacién de datos del registro de usuario se
deben realizar los siguientes pasos:
1. En la interfaz de Lista de Usuarios presione clic derecho y seleccione la opcidn de
Modificar.

NOTA: Para realizar el proceso de modificacién debe realizar los pasos de creacién del usuario, ya
que son los mismo en cualquier modulo o proceso. El usuario creador o usuario con mayores
privilegios (administrador) tiene la capacidad de brindarle una configuracién diferente basandose
en caso de dudas en los procesos de creacién del usuario a partir del numeral 1 de CREAR
USUARIO.

1. Después de realizar la actualizacion de datos de registro del Usuario se debe guardar
los cambios mediante el botdn Aceptar o se debe presionar el botén Cancelar en caso
de querer salir sin guardar los cambios anteriormente realizados.

En caso de ser innecesario algun registro de usuario, que no se utilicen en el sistema, que
presenten problemas al conectarse con la empresa, entre otros factores; se debe seleccionar el
usuario a eliminar, pulsar la tecla SUPR o clic derecho opcién Eliminar, y confirmar el
procedimiento.

LISTA DE CONCEPTOS FRECUENTES

Proceso que permite la gestiéon de Conceptos de utilizacion frecuente por parte de algin usuario

en los diferentes documentos realizados en el dmbito de una empresa, este proceso se realiza

para reducir el tiempo en la invocacion de uso de un Concepto Frecuente.

Para gestionar los conceptos Frecuentes, se dispone de un menu de opciones invocado mediante

clic derecho. Para la insercién o creacion de un Concepto Frecuente presione la tecla INSERT o la

opciéon correspondiente del menu desplegado con clic derecho. Recuerde: En caso de iniciar el

procedimiento Lista de Concepto Frecuentes y no tener ningun registro, el sistema despliega

automaticamente el formulario de creacién que se base en los siguientes atributos:

e Concepto: Campo de texto que permite al usuario definir el nombre de identificacién del
concepto Frecuente en creacion a modo alfanumérico de longitud maxima de 60 (sesenta)
caracteres.
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e Tecla: Campo de texto que captura maximo un digito (letra o numero) que utilizado con la
combinacion de teclas CTROL + ALT + DIGITO puede realizar la funcién de invocar un concepto
frecuente en un documento que esté realizando dicho usuario en cualquier empresa.

Concepto: [Concepto Frecuents pars Ventas

Tecla:

Imagen 21: Formulario Concepto Frecuente.

Para realizar el proceso de insercidn o creacion de un CONCEPTO FRECUENTE el usuario debe
presionar el botén Aceptar o de lo contrario para cancelar la insercidén presione la tecla ESC o el
botdn Cancelar.

NOTA: La lista de Conceptos Frecuentes permite efectuar actualizaciones y/o modificaciones y
eliminar registros mediante las opciones correspondientes del menu, siempre y cuando no estén
siendo utilizados en documentos efectuados a la fecha.

LISTA DE VARIABLES

Procedimiento que le permite al usuario realizar una completa gestion de la Cartilla de Variables
que seran utilizados en los diferentes documentos se realicen por parte del usuario mediante el
modulo Asentar Libros y que contengan ligados un Formato compuesto por variables.

Recuerde: La utilizacidn de las Variables es de vital importancia para implicar o llamar procesos
contables al momento de realizar documentos. La utilizacién de variables va orientada a campos
en la definicion o actualizacidon de documentos.

El sistema contiene una serie de Variables predeterminadas (registros por defecto) que son
utilizados en Documentos sugeridos por el sistema. Las variables predeterminadas no permiten
modificar los datos que contienen aunque permiten ser eliminadas del sistema.

El manejo de variables es opcional, al efectuarlo puede presentar bastantes riesgos para el usuario
al momento de implementarlo un formato de documento por su complejidad y variedad de datos
que puede llegar a traer.
[

CODIGD I DECRIPCION

10001 |NOMBRE MES DEL DOCUMENTO
10002|FECHA DE DOCUMENTO
10003|FECHA COMPLETA DIA-MES-ARD
10004| DOCUMENTO PREPARADD POR
10005 DOCUMENTO REVISADO FOR
10006 DOCUMENTO 4PROBAD0 POR
10007 DOCUMENTD CONTABILIZADD POR
10008|VALOR DEL DOCUMENTO EN LETRAS
10008| VALOR TOTAL DEL DOCUVENTO
10010/ PERSONA QUIEN EXPIDE EL DOCUMENTO
10011 | NUMERD IDENTIFICACION PERSONA,

T CrCIC DE PAGD ENEFECTIVE
10013{OPCICNDE FAGUENCHE| Crear Ins
10014[AUNILIARES COMPROBAY.  Modificar
10015|DIARIC DE COMPROEANT
10016/ NUMERD DE CHECLE ¥ N
10017 VALOR TRANSACCIONEA  Detalle Ctl+D
10016|CODIGE Y NOMBRE DE LA™
10019| TIPO Y MUMERD DE DOCLMENTD
10020| vALOR TOTAL DEBITO
10021|vALOR TOTAL CREDITO
10022|NUMERD DE CHEGLE
10023 NOMBFE DEL BANDO
10024 NOMBRE DE SUCURSAL BANCARLA
10025(VALOR TOTAL DE LA TRANSACCION
10026|VALOR TOTAL FECIBIDD O PAGADOEN LETRAS
10027| VALOR DE LA TRANSACCION BANCARIA EN LETRAS
10028|SALDO TOTAL DEL CLIENTE
10028| SALDO ACUMULADD DEL CLIEMTE
10030 NOMBRE MES VENCIMENTO CUDTA DEUDORES
10031 | NOMBRE MES DEL INFORME
10032|NOMBRE DEL ABOGADD DE L4 EMPRESA
10033| TELEFOND DEL ABOGADO DE L& EMPRESA
10034 NOMBRE MES VENCIMENTO CUDTA ACREEDORES
10035|SALDO TOTAL DEL ACREEDOR
10036{SALDO ACUMUL DD DEL ACREEDOR
10037| VALOR ACUMULADD INSRESOS Y FE TENCIONES

Eliminar Del

14



Para crear o insertar un registro de Variable, tenga en cuenta que debe conocer la funcionalidad y
orientacién en especifico que va a manejar la variable en un formato de documento. La insercion
de registros permite al usuario habilitar funciones en los documentos que se realicen e invoquen
variables.

Para insertar y configurar una variable el usuario debe realizar las siguientes acciones teniendo en
cuenta los parametros y condiciones que contienen cada uno de ellos ademas de tener presente
las restricciones que permiten efectuar cada uno de ellos. Para crear o insertar una variable
presione la tecla INSERT o seleccione la opcidn Crear desplegada con el menu invocado con clic

derecho.
Descripeion | |
Modulos | =l
Tipo de dato | = Formao [ =] Texto| |
Redondear a Decimales| |

Contenido 1|

LAUXILIARES?

3 canceisr

Imagen 22: Formulario Variable.
1. El sistema desplegard el formulario en la parte inferior de la interfaz con los siguientes
atributos de configuracion:
» Descripcion: Campo de texto que permite la captura de caracteres alfanuméricos
de longitud maxima de 50 (cincuenta) digitos. Este atributo ofrece al usuario la
identificacion de la variable en la cartilla.

Descripcidan |

» Modulos: Persiana de seleccion que restringe o habilita los mddulos del sistema
donde se utilizara la variable en proceso de creaciéon con orientacién a los
documentos e informes que genere cada mddulo. Recomendacién: El usuario
puede seleccionar todos los médulos para facilitar la utilizacion de variables en
cada uno de ellos.

Modulos rtaciones:Fararnetros:tilitarios |
[=] Contabilidad N
v| Terceroz e impuestos
v| Centroz de costo

v| Cuentas por cobrar

v| Cuentas por pagar

v Activos fijos

v| Presupuestos S

-

» Tipo de Dato: Permite definir el tipo de dato que va a manejar la variable al
momento de ser definida en un documento. El sistema tiene a disposicion 5
(cinco) datos mediante una persiana de seleccion de Unico valor que permiten la
orientacién de la variable:

= Alfanumérico: Permite la definicién de caracteres de tipo alfanuméricos
en los documentos e informes donde sea invocado. La seleccién de esta
opcién permite la habilitacién de la persiana de seleccién Texto que
permite definir la forma en que ingresaran los datos a la variable. Para ver
el modo de configuracién dirijase a Texto.

45



Numeérico: Opcidn de la persiana de seleccién que permite definir en la
variable la cualidad de captura numérica. La configuracion y delimitaciéon
de esta opcion se realiza en la persiana de seleccion Formato. Por favor
dirijase a Formato para configurar esta opcion.

Aio: Esta opcion permite identificar una variable con la cualidad de
nombrar una fecha (afio) en un documento o informe donde se invoque.
Para configurar el modo en que se visualizara la fecha en un documento
dirijase a la persiana Formato.

Mes: Esta opcidn permite crear una variable de tipo Fecha que se
encargara de gestionar el mes especificado para realizar un documento. El
modo en que se visualizara el mes en un documento se configura en la
persiana de seleccién Formato.

Dia: Opcién que permite al usuario definir el modo en que se visualizara la
informacidon de un dia en una fecha determinada embebido en un
documento. Para configurar el modo en que se visualizara la informacion
de dia en el documento se configura mediante la persiana de seleccidn
Formato.

Tipo de dato | 4lfarumérico - |

kurmnérico
AF0

fles

Dia

> Formato: Persiana de seleccion de valores cambiantes dependiendo la seleccién
realizada por el usuario en la persiana anterior (Tipo de Dato). Los datos
correspondientes para esta persiana segun la seleccidn anterior pueden ser:

Alfanumérico: No presenta opciones, persiana deshabilitada.
Numérico: Permite la definicidn de un formato para la captura de valores
en la definicidon de documentos.

Formato | 00000000.00 - |

0,000,000.00

00000000,
0,000,000 84 | _
fiHd 00| =
B HHH fgHE 00
HHdHHtts it
} B
“alor en letraz

Aio: Permite la definicion de un formato para la forma en que el usuario
va a visualizar el dato Afio en un documento determinado. La persiana
contiene dos formatos:

e Completo.

e Solo dos digitos.

-
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Formato | Completo j

|S|f-||:- 2 digitoz

Mes: Permite la definicidon de un formato para un atributo de tipo de dato
Mes en un documento determinado. La persiana de seleccién ofrece 4
(cuatro) formatos:

e Numero.

e Numero Ajustado.

e Nombre Completo.

e Nombre Abreviado.
La persiana de seleccion que contiene unos valores de tipo caracter
(Nombre Completo, Nombre Abreviado) que al ser seleccionado alguno de
los dos permite realizar una definicion del modo en que se van a capturar
el nombre del mes en el documento ofreciendo opciones en la persiana
Texto.
Dia: Permite la definicién de un formato para un atributo de tipo de dato
Dia en la definicion de un documento determinado. La persiana de
seleccidn ofrece 4 (cuatro) formatos:

e Numero.

e Numero Ajustado.

e Nombre Completo.

e Nombre Abreviado.

Forrnato | Mirmero j

Momero ajustado
Maormbre completo
Mombre abreviado

La persiana de seleccién que contiene unos valores de tipo caracter
(Nombre Completo, Nombre Abreviado) que al ser seleccionado alguno de
los dos permite realizar una definicion del modo en que se van a capturar
el nombre del dia en el documento ofreciendo las diferentes opciones en
la persiana Texto.

» Texto: Persiana que le permite al usuario realizar una seleccién del modo en que
se van a escribir los campos de texto creados en un documento. Esta persiana
depende totalmente de Tipo de Dato y Formato, donde ofrece 4 (cuatro)
opciones:

Normal: El sistema almacena la informacion de tipo caracter capturado sin
realizarle cambios.

Mindscula: Al capturar la informacion de tipo Caracter el sistema
convierte toda la cadena a minuscula.

Mayuscula: Al capturar la informaciéon de tipo caracter el sistema
convierte toda la cadena en mayuscula.
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= Capital: Al capturar la informacién de tipo caracter el sistema convierte
toda la cadena en estilo tipo titulo (Primera letra en mayuscula las
siguientes en minuscula).

Texto | -

Morrnal
kirizcula
klauizcula
Capital

> Redondeara: Persiana que funciona en caso de ser seleccionado en tipo de dato la

opciéon Numérico. Esta persiana permite definir el modo en que se realizaran las
operaciones y la forma en que se captura el valor en un documento. El sistema
ofrece 5 (cinco) opciones de redondeo de valores:

= No redondear.

= Alaunidad.

= Aladecena.

= Alacentena.

=  Amiles.
Redondear a | j
Mo redondear
A launidad
A ladecena
A la centena
A miles

Al ser seleccionada cualquiera de las opciones anteriores el sistema habilitara el
campo de texto Decimales.

> Decimales: Campo de texto que permite la captura de valores en un intervalo de
0-9 para definir los decimales que puede utilizar este valor.

Decirmnales |:|

» Contenido: Campo de texto que permite la definicion de los diferentes contenidos
relacionados con las descripciones elaboradas anteriormente. Cada definicién de
contenido depende de la funcidon requerida a ejecutar por el documento. El
usuario debe verificar las necesidades requeridas, la estructura del documento y el
resultado deseado para la asignacion, dependiendo el cddigo de la variable.

En caso de que el usuario requiera realizar una operacién de una columna en
especifico debe colocar el cddigo rodeado por los simbolos <>para invocar la
descripcién. Ejemplo :<8076> operacidon <10037>.

Las operaciones pueden ser:

e Suma.

e Resta.

e  Multiplicacion.
e Division.

e Acumulados.
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Conterndo

]

Para invocar un contenido en especifico debe presionar la combinacién de teclas
CTRL + ENTER o el icono que se encuentra al final del campo de texto. El sistema
permite también definir nuevos contenidos de modo caracter mediante el tipo de

dato Alfanumérico con una restriccion de longitud indefinido.

Contenido

1| &fio [Fecha del sisternal
2 Mes [fecha del sistemal
3 Dia[fecha del zistemna)

Luego de la definicion del Contenido el usuario visualizara la descripcién

correspondiente en la parte inferior.

2. Para completar el proceso de insercion o creacidn de Variables el usuario debe presionar
el botén Aceptar (Habilitado) o por el contrario el boton Cancelar o tecla ESC (Escape)
para salir sin realizar ningun tipo de insercién.

RECUERDE: Las variables son utilizadas Unicamente en los Formatos de Documentos y de Cheques
gue seran asignados a unos tipos de documentos en especifico. El sistema maneja un orden en las
variables que se encuentran en creacidn. Para tal fin se dispone de la siguiente lista de intervalos:

0001 — 0500: Variables de Fecha e Informativas.
0501 — 1000: Variables de Empresa (Datos).

1001 - 2500: Variables de Documento Contables.
2501 — 3000: Variables de Terceros.

3001 - 3500: Variables de Deudores/Acreedores.
3501 —4000: Variables de Cuentas por Pagar.
4001 — 4500: Variables de Bancos.

4501 — 5000: Variables de Articulos.

5000 — 6000: Variables de Ventas y Compras.
6001 — 7000: Variables de Activos Fijos.

7001 — 8000: Variables de Presupuesto.

8001 —9000: Variables de Importaciones.
Mayores a 10000: Variables creadas por el sistema por Defecto.

NOTA: Para modificar o eliminar una variable, el usuario debe seleccionar la opcidon
correspondiente del menu desplegado mediante clic derecho o la tecla correspondiente, en caso
de requerir Eliminar la tecla es SURP (Suprimir).
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LISTA DE PAISES

Se encarga de la gestion de los paises en los cuales se encuentran terceros o alguna informacién
documentable en especifico. El listado de paises se encarga de caracterizarlos por unos datos en
especifico y permite la manipulacidon total de los mismos, dicha manipulacidn presenta las
caracteristicas de consulta, creacidn, actualizacidon y eliminacidn. Para acceder a las funciones
anteriormente nombradas, el usuario debe ingresar al procedimiento Lista de Paises:
En este punto, el sistema listara los registros de los paises que se hayan insertado a la fecha. El
sistema incorpora por defecto el registro del pais Colombia. En esta interfaz el sistema permite al
usuario realizar una completa gestion de los registros de los paises que se requieran para cumplir
las funciones correspondientes en el sistema. Para crear o insertar un registro de pais, presione la
tecla INSERT o seleccione la opcion del mend desplegado con clic derecho. De inmediato el
sistema desplegara un formulario con los siguientes atributos:
e Coddigo: Numero Unico que va a caracterizar el pais en la gestion de la informacion en Helisa, el
campo de texto permite una longitud maxima de 10 digitos. Este numero debe ser Unico para
cada registro de Pais.

e Nombre: Este dato hace referencia al nombre completo o parcial del pais. El campo de texto
permite una longitud mdaxima de 60 caracteres de tipo alfanumérico.

Nombre: | |

¢ Indicativo (Dato opcional): Hace referencia al nimero que caracteriza el pais a nivel telefénico
ante el mundo. Permite una longitud mdaxima de 20 digitos.

[dicativao: | |

e Nombre de la Moneda (Dato opcional): Este dato hace referencia al tipo de moneda que se
maneja en el pais para efectos de cambio y comercializacién en diferentes procesos. La
longitud maxima de este campo de texto es de 17 caracteres alfanuméricos.

Mornbre de |a roneds: | |

Para finalizar con la insercion del nombre del pais y sus correspondientes datos de identificacion
se presiona el boton Aceptar (Habilitado), en caso de evitar la insercién se presiona el botén
Cancelar, o la tecla ESC (Escape).

NOTA: Para efectuar acciones de modificacidn/actualizar o eliminar registros de paises, invoque el
menu emergente mediante clic derecho. El sistema permite eliminar registros mediante la tecla
rapida SUPR (Suprimir).
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LISTA DE DEPARTAMENTOS

Encargado de la ubicaciéon de terceros o alguna informacién documentable en especifico teniendo
en cuenta el pais para la realizacién de este proceso. El listado de departamentos es totalmente
modificable, esto permite al usuario realizar procesos de consulta, actualizacidon y eliminacién,
debido a esta caracteristica el usuario puede realizar dichos procesos ingresando a la interfaz de
Lista de Departamentos.

NOMBRE A

AMAZONAS
ANTIOGULA
ARAUCA
ATLANTICO
BOGOTADC
BOLivAR
BOYACA
CaLDAS
CAQUETA
CASANARE

Crear

Medificar

CESAR
CHOCO
CUNDINAMARCA
CORDOBA

DEPTO ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES,PROVIDENCIA ST,
GLIAINT A

GlI&VIARE

HUILA

LA GUANRS
hAAGDALENA

META

NARINO

NORTE DE SANTANDER
PUTLIMAYD

CQUINDID

RISARALDA
SaNTANDER

SUCRE

TOLIMA

WALLE DEL CAUCA
VAUPES

Eliminar

Detalle Ctrl+D

v

Imagen 23: Lista de Departamentos.

El sistema maneja por defecto los registros de los Departamentos de Colombia, si desea agregar

otros registros asociados o vinculados a departamentos como provincias o estados que

comunmente se maneja en otros paises, presione la tecla INSERT o la opcidon correspondiente del

menu desplegado con clic derecho. Esta accidn despliega el siguiente formulario:

e Cddigo: Caracter numérico maximo de 5 digitos que permitira identificar al departamento de
manera Unica e irrepetible.

Cadigo: D

e Nombre: Este atributo ofrece al usuario la posibilidad de colocar un nombre real del
departamento, provincia o estado con una longitud maxima de 60 caracteres de tipo
alfanuméricos (nUmeros y letras).

Mombre: | |

e Al culminar el proceso de ingreso de datos del nuevo departamento correctamente, se
habilitara el botén Aceptar.

Sugerencia: Si desea manejar de manera ordenada este procedimiento, puede crear
Departamentos relacionados con el cédigo del Pais (No tienen relacién directa por esta interfaz).
Ejemplo: Manejo el pais Colombia con cddigo 01 y creo 5 Departamentos con cédigos 010, 011,
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012, 013, 014. Esta accidn no es obligatoria, pero puede mejorar mucho la navegacién del usuario
en el software Helisa NIIF.

NOTA: Para eliminar o modificar registros de Departamentos, seleccione las respectivas opciones
del menu desplegado mediante clic derecho.

LISTA DE CIUDADES

Para la gestidn de ciudades se debe realizar un proceso de especificacién de una serie de datos ya
existentes que deben ser pais y departamento para realizar una ubicacién mas dptima, sin olvidar
gue la informacidn diligenciada debe ser real.

NOMBRE [ DEPARTAMENTO | PAIS ~
BARRANGUILLA, ATLANTICO
BECERAIL CESAR
BELALCAZAR CALDAS
BELLO ANTIOGUIA
BELMIRA ANTIOGUIA
BELTRAN CUNDINAMARCA
BELEN BOYACA
BELEN NARINO
BELEN DE BAJRA cHOCO
BELEN DE LOS ANDAGUIES CAOUETA
BELEN DE UMERiA RISARALDA
BERBEQ BOYACA
BETAMA ANTIOGUIA
BETULIA ANTIOGUIA
BETULIA SANTANDER
BETEITIVA BOYACA
BITLIMA CUNDINAMARCA
BOAVITA BOYACA
BOCHALEMA NORTE DE SANTANDER

BOGOTA
BOJACA
BOJ&YA
BOLivAR
BOLIVAR
BOLIvAR

Crear
Medificar

Eliminar

Detalle

BOSCOMA CESAR

BOYACA BOVACA

ERICERIO ANTIOTQUIA

BRICERD EOVACA

BUCARSMANG A SANTANDER
BUCARASICA MNORTE DE SANTANDER
BUEMAVENTURA ValLLE DEL CALICA
BUEMAWISTA BOVACA

BUEMAYISTA CORDOBA
BUEMAYISTA QUIMDID

BUEMAWISTA SUCRE

BUENOS AIRES CalCa v

Imagen 24: Lista de Ciudades.
Al ingresar a la Cartilla de Ciudades, el sistema listara todos los registros que se encuentren
asociados a ellos, en caso de no haber realizado inserciones se listaran las ciudades
predeterminadas del sistema (Ciudades de Colombia). Para crear o insertar una Ciudad, presione
la tecla INSERT o seleccione la opcidn del menu desplegado con clic derecho.
Para el debido ingreso de la ciudad se deben completar los siguientes datos:

e Cddigo (*): Numero que caracterizara la ciudad, se debe estipular un digito Unico e irrepetible
y es asignado por el usuario cuya longitud maxima es de cinco digitos.

e Nombre (*): Nombre real de la ciudad. Podra tener una longitud maxima de 60 caracteres
alfanuméricos (numero, letras).

e Pais: Persiana de seleccién donde el usuario podra ubicar el pais al cual corresponde la ciudad.
Para realizar esta accion el usuario inicialmente debe realizar el proceso de insercion de
paises.

e Departamento: Persiana de seleccién para definir el departamento donde corresponde la
ubicacién de la ciudad. Para realizar la accidn, el usuario debe realizar el proceso de insercién
de departamentos de manera anticipada.

¢ DIAN Nacional: Numero de identificacion Nacional a la cual pertenece la ciudad.
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e DIAN Local: Numero de identificacidon de la ciudad.

e Indicativo: Numero que se antepone para realizar una llamada dirigida a una linea fija de la
ciudad en creacion.

Cédigo: [01

Mombre: |Ciudad de Prueba

Imagen 25: Formulario de Ciudad.

e Al culminar el proceso de ingreso de datos de la nueva ciudad correctamente, se habilitara la
opcion de Aceptar.

\(' Aceptar |

Botdn Aceptar.
NOTA: Sl desea Eliminar un registro Ciudad, presione la tecla SUPR (Suprimir), en caso de requerir
o desear actualizar la informacidn seleccione la opcion Modificar del menu desplegado con clic
derecho.

RECOMENDACION AL CREAR PAIS, DEPARTAMENTO Y CIUDAD
La organizacion de la informacion permite al usuario su rdpido acceso y gestion, y una manera muy
sencilla de mejorar este proceso se realiza mediante el atributo cddigo que podemos encontrar en
las Listas de Pais, Departamento y Ciudad al momento de una insercion. Para la demostracion de
la utilizacion del atributo Cédigo se emplea el siguiente ejemplo:
e Crear un pais:

Cddigo: 00

e Crear un Departamento.
Cddigo: 001

e Crear una Ciudad.

Cddigo: 00101

Al momento de alimentar o modificar la estructura, permitird un rdpido acceso
Este pequefio proceso permite al usuario llevar un control en los cédigos y una organizacion que
permite una funcionalidad en la estructura al momento de alimentar el software.
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BANCOS Y SUCURSALES

El manejo de Bancos y Sucursales, es de vital importancia para las diferentes acciones financieras
qgue pueda llegar a ejecutar las empresas tanto en compras como ventas de mercancia.

Recuerde: Los registros que se gestionen mediante esta interfaz seran visualizados en el mddulo
Administrador pestafia Bancos, donde se realiza la creacién de Cuentas Bancarias que seran
utilizadas por una empresa en especifico.

BANCO / SUCURSAL ~

AEN AMRO BANK[COLOMBIA] 5.4,

BANCO AGRARIO DE COLOMEI 4 S A,

BANCO ALIADAS 5.4,

BANCO CAFETERO-BANCAFE-

BANCO CAJASOCIAL 5 A,

BANCO COLMENA S 4.

BANCO COLPATRIA RED MULTIBANCA COLPATRIA
BANCO COMERCIAL AV VILLAS S.4,

BANCO DAVIVIENDA 5 A
BANCO DE BOGOTA
BANCO DE CREDITO DE COLOMBIA
BANCO DE OCCIDENTE
[EANCO DE TEQUENDAMA S.A. -B.T.
BANCO DEL ESTADD - BANESTADO
BANCO POPULAR S &,
BANCO SANTANDER COLOMBIA S &
BANCO STANDARD CHARTERED COLOMBLA
BANCO SLIDAME RIS COLOME &

BANCO UMION COLOMBIAND

BANCOLOMBIA S &

BANKBOSTON

BANSUPERIOR

BEYA BANCO GANADERO

CONAYI BANCO COMERCIAL ¥ DE AHORROS S &
ERANAHORRAR BANCO COMERCIAL 5.4
LLOYDS TSE BANK S.4,

MEGABANCD S.A.

Crear bancos Ctrl+Ins

Crear sucursales Ins

Modificar

Eliminar Del

Detalle Ctrl+D

Imagen 26: Cartilla de Bancos.
Para realizar la debida gestidon de Bancos y sucursales el usuario dispone de un menu de opciones
invocado mediante clic derecho. El sistema lista por defecto varios registros de Bancos (sin
sucursales). Recuerde: Para crear una sucursal debe existir un Banco.

Para crear o Insertar un banco, el usuario debe presionar la combinacién de teclas CTRL + INSERT
o seleccionar la opcién del menu. Al realizar esta acciéon el sistema despliega el siguiente
formulario:

e Nombre del Banco (*): Campo de texto en el cual se debe digitar el nombre completo del

banco que no debe superar la longitud de 40 caracteres alfanuméricos.

Nombre del banco: | |

e Cddigo (*): Numero unico de identificacidon del registro de Banco en proceso de creacion
gue manejara en el software Helisa NIIF.

Codigo: I:I
e Identidad: Numero de identificacidn tributaria o legal del banco.

e —

e Tipo de Identidad: Persiana de seleccion que permite especificar el tipo de niumero de
identificacion tributaria empleada por el banco.
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Idertidad: | |:| | Oitra |

Cédula de Ciudadania

Cédula de extranjeri a
Tarjeta de identidad
Citrar

e WWW o Sitio de Internet: Permite colocar la direccion de la pagina web oficial del banco.

Para realizar la creacion del Banco, el boton Aceptar debe estar habilitado, en caso de no estarlo
alguno de los datos digitados esta repetido, no se ha completado o no cumple con los pardmetros
establecidos. Si desea cancelar el ingreso del banco seleccione el botdn Cancelar que siempre estd
habilitado o la tecla ESC (Escape).

Para crear una sucursal de un banco correspondiente, el usuario debe presionar la tecla INSERT o
clic derecho opcién Crear Sucursal, accién que produce por efecto que se despliegue el siguiente
formato:
e Banco (*): Persiana de seleccién que permite definir un banco donde va a pertenecer la
sucursal.

e Nombre de la Sucursal (*): Campo de texto que permite capturar el nombre de la
sucursal. Permite la definicidon de caracteres de tipo alfanuméricos de longitud maxima de
30 (treinta) digitos.

e Cddigo: Campo de texto que permite la definicion de un cédigo de longitud maxima de 6
(seis) digitos de tipo numérico para la identificacion Unica de la sucursal.

Banco:

Nombredelasueursal [ | Dadwa| |

Ubicacitr | Funcianarios |

Direccior:

Pals: Indicativer
Civadad: Indicativor

Teléforns: Fax:

e-mail Apartado: |

Imagen 27: Formulario de Sucursal.

La configuracién permite al usuario un ingreso de informacién especifico dividido en dos pestaias
con distintos enfoques:
e Ubicacion (Opcional): Encargado de obtener los datos basicos de ubicacion de la sucursal
como los diferentes medios para contactarla. Los datos que se requieren son:

e Direccidon: Campo de texto que captura la direccién de la sucursal. El limite de
longitud de la direccién es 30 (treinta) caracteres de tipo alfanumérico.

e Pais: Campo de texto de longitud maxima de captura de 30 (treinta) caracteres de
tipo alfanuméricos que define la ubicacion de la sucursal en el pais.

e Ciudad: Campo de texto encargado de la captura del nombre de la ciudad donde
se encuentra la sucursal. El nombre de la ciudad no puede exceder la longitud de
30 (treinta) caracteres de tipo alfanumérico.

e Teléfono: Permite definir el nUmero telefénico de la sucursal.
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e E-Mail: Campo de texto que permite definir direccién electrénica de la sucursal
que puede tener una longitud maxima de 50 (cincuenta) caracteres de tipo
alfanumérico.

e Indicativo: Permite definir el indicativo para el pais o la ciudad seglin sea su
posicionamiento en el formulario. Solo captura nimeros inferiores a 99999.

e Fax: Permite capturar el fax de la sucursal mediante un campo de texto de
longitud maxima de 20 (veinte) caracteres de tipo alfanumérico.

e Apartado: Campo de texto que permite la captura del apartado de la sucursal
bancaria que puede llegar a tener una longitud maxima de 20 (veinte) caracteres
de tipo alfanumérico.

e Funcionarios (Opcional): Recoleccidén de datos de los diferentes entes personales con los
cuales se puede tener contacto. Los datos a completar son los siguientes:

e Gerente: Campo de texto que permite la captura del nombre del gerente de la
sucursal que puede llegar a tener una longitud maxima de 50 (cincuenta)
caracteres de tipo alfanumérico.

e Director de Créditos: Campo de texto que permite la captura del nombre del
Directo de Créditos de la sucursal. El campo permite una captura de longitud
maxima de 50 (cincuenta) caracteres de tipo alfanumérico.

e Director de Cartera: Campo de texto que permite la captura del nombre del
Director de Cartera de la sucursal. El campo de texto captura el nombre del
director de cartera de maximo 50 (cincuenta) caracteres de tipo alfanumérico.

e Director Citas Corrientes: Campo de texto que permite la captura del nombre del
Director Citas de Corrientes de la sucursal. El campo de texto captura el nombre
del director Citas Corrientes de maximo 50 (cincuenta) caracteres de tipo
alfanumérico

e E-Mail: Campos de texto que capturan las direcciones electrénicas de los
diferentes funcionario que se captura el nombre. Permiten una longitud mdaxima
de 50 (cincuenta) caracteres de tipo alfanumérico.

Para insertar la sucursal pulse el boton Aceptar si se encuentra habilitado, en caso de no estarlo
verifique la informacién digitada en los campos obligatorios.

NOTA: Para eliminar un registro de Bancos y/o sucursales, presione la tecla SUPR (Suprimir), en
caso de desear realizar una actualizacion o modificacion de registros seleccione la opcidn
correspondiente del menu emergente.

RECOMENDACION BANCOS Y SUCURSALES

El proceso de eliminar un Banco requiere que no se encuentren sucursales creadas asociadas a él,
es decir que se deben eliminar primero las Sucursales para proseguir con el Banco. Recuerde: El
sistema requiere los bancos para la creacién de todas las acciones del médulo Tesoreria que se
lleguen a presentar. En caso de no estar creados los bancos, el sistema no permite llevar valores a
las cuentas establecidos.
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MONEDAS Y TASAS DE CAMBIO

La gestidn de los diferentes tipos de moneda y tasas de cambio poseen una prioridad muy alta al
permitir la conversién de valores en diferentes monedas. La especificacion de diferentes tipos de
moneda permite una serie de comparaciones para relacionar el equivalente de una moneda a la
otra y determinar el tipo de tasa que ha dado como resultado de la transaccion anterior. El sistema
ofrece al usuario un registro de moneda que es estipulado en el DECRETO 2649 que determina
que toda transaccién u operacién contable se debe realizar con la moneda Nacional Vigente, por
tal motivo el sistema incluye la moneda PESO(S).

NOMBRE ~

DOLAR ESTADOUNIDENSE
DOLAR

EURD

FRAMCD

WON

YEN

MNombre: DOLARESTADOURIDENSE

Nombre en plural: [DOLARES | CédigoIS0: [USD

Simbolo: |§ Disposicion: |4 laizquierda del valor =
Tasas de: |FEB de 2014 3

Aplicar a todos los dias del mes.

25 0000
26 0000
7 0000
28 0000]

" V] 19 0000)
12 .0000] 20 0000]
13 V] 21 0000|
14 0000 2 0000]
15 oo 23 0000)
16 0000 24 0000

@ e

Imagen 28: Formulario Monedas y Tasas de Cambio.
Para crear o insertar un registro de moneda, el usuario debe presionar la tecla INSERT o la opcidn
correspondiente del menu desplegado mediante clic derecho. En este proceso se determina y
caracteriza una moneda en especifico para realizar la utilizacion de la misma en un ambiente
econdmico y ofreciendo al usuario la posibilidad de incorporar procesos de comparacion lo que
permite por resultado determinar el tipo de tasa de cambio.
Los atributos que se deben completar para la creacidon de una moneda son:
e Nombre (*): El usuario debera digitar el nombre de la moneda que desea ingresar, los
datos que alli se almacenen deben ser de caracter real. Permite definir una moneda con
una longitud méaxima de 30 (treinta) caracteres de tipo alfanumérico.

Nombre: |DOLAR |

e Nombre en Plural (opcional): El usuario debe escribir correctamente el nombre de la
moneda en plural. Campo de texto que permite realizar una definicién que puede llegar a
tener una longitud maxima de 30 (treinta) caracteres de tipo alfanuméricos.

hormbre en plural: |DI:IL.£‘-.F|ES |

e Cddigos (opcional): Basados en los procesos de estandarizacién de caracter mundial
establecidos por la ISO (Organizacidon Internacional de Estandarizacién) se determinan los
codigos de abreviacién de las diferentes monedas registradas a nivel mundial para las
tasas de cambio citados en la Norma ISO 4217.
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Cédig I50: [LISD |

e Simbolo (opcional): Todo tipo de moneda posee un simbolo que lo representa en
documentos y acciones en que se nombren cantidades.

Sirmbaolo: |$

e Disposicion (opcional): Persiana de seleccidon que se encarga de definir en qué posicién se
va colocar el simbolo en caso de requerirlo en una cantidad.

Disposicisn: | A laizquierda del valor = |

e Tasas de (opcional): Persiana de seleccidn que permite determinar un mes y un afio en
especifico.

Tasas de: |[NOV de 2013 3]

Al determinar la fecha (Mes, Afo) el sistema despliega la cantidad de dias
correspondientes al mes de seleccion para realizar la definicion de la moneda
contrapuesta con el peso, es decir determinar el valor en pesos de la moneda en proceso
de insercion.

1 1.889.0000 3 1.932.0000 17 1.919.0000{ 25 1.929.0000
2 1.901.0000 10 1.932.0000 18 1.919.0000{ 2& 1.926.0000
3 1.901.0000 1 1.932.0000 13 1.915.0000{ 27 1.926.0000
4 1.901.0000 12 1.932.0000 20 1.919.0000{ 23 1.925.0000
5 1.901.0000 13 1.9258.0000 21 1.923.0000{ 29 1.926.0000
E 1.916.0000 14 1,932.0000 22 1.932.0000 30 1.922.0000
7 1,916.0000 15 1,929.0000 23 1,929.0000

8 1.924.0000 16 1.919.0000 24 1.929.0000

NOTA: Para aplicar el mismo valor definido en tasas de cambio de un dia a todo el mes, presione
clic derecho opcién “Aplicar a Todos los Dias del Mes”.

Al completar en satisfaccién todos los datos se procedera a la insercion de la moneda con el botén
de Aceptar.

NOTA: Para eliminar un registro de Moneda el usuario debe presionar la tecla SUPR (Suprimir). El
sistema solo permite eliminar monedas que no se encuentren en uso a la fecha. Para modificar
una moneda, seleccidnela y marque la opcién correspondiente del menu de opciones (la
modificacion funciona de manera similar a la Creacion).

El sistema permite visualizar las Tasas de Cambio de una Moneda en especifico del mes anterior o
siguiente dependiendo el mes actual del usuario y la opcién seleccionada del menu desplegado. Se
maneja el siguiente disefio:

Tasas de “Mes Anterior” presione la combinacion CTRL + FLECHA IZQUIERDA.

Tasas de “Mes Siguiente” presione la combinaciéon CTRL + FLECHA DERECHA.
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P.A.A.G Y TASAS DE INTERES

Consiste en un proceso dedicado a establecer el P.A.A.G (Porcentaje de Ajuste de Afio Gravable) y
los porcentajes mensuales de manejo de Usuras de Interés por Mora y Corriente. Recuerde: Todos
los valores que se digiten en esta tabla deben ser establecidos mediante valores numéricos que se
ejecutaran mediante calculos porcentuales. Las Usuras de interés Corriente y por Mora solo
aplican para la venta, es decir solo para registros de clientes que maneje por forma de pago
Llevado a Crédito.
Al ingresar a este procedimiento, el sistema despliega una tabla con las siguientes caracteristicas:

Aio: Encargado de delimitar el periodo de duracién de la configuracidn de interés y valores

porcentuales.

Afo (2013 3]

Tabla: Cardcter modificable para permitir la inserciéon de datos basdandose en los meses de un

afio comparados con PAAG, Usura interés corriente y Usura Interés por Mora.

* P.A.A.G.: Definicién del porcentaje del IPC (indice de Precios al Consumidor) de
ingresos medios, registrado en el mes anterior y mes objetivo al ajuste. El nimero

maximo de digitos que el usuario puede digitar son 3 (tres).

= Usura interés Corriente: Campo de texto de la tabla que permite la definicion del
porcentaje de interés corriente con un maximo de 3 (tres) digitos numéricos en cada

mes.

= Usura interés por Mora: Campo de texto que permite la definicion del porcentaje del
interés en caso de presentarse una mora y es establecido por meses con un maximo

de 3 (tres) digitos.

MES

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
MNoviembre

Diciembre

Usura interés

Usura interés

FRAE corriente por mora
0.0000 00000 0.0000
0.0000 00000 0.0000
0.0000 0.0000 0.0000
0.0000 00000 0.0000
0.0000 0.0000 0.0000
0.0000 00000 0.0000
0.0000 0.0000 0.0000
0.0000 00000 0.0000
0.0000 0.0000 0.0000
0.0000 00000 0.0000
0.0000 00000 0.0000
0.0000 00000 0.0000

Imagen 29: Tasas Legales.
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Para almacenar los cambios que se realizaron a la tabla presionar el botén de Aceptar y si desea
salir sin guardar los cambios presione Cancelar o tecla ESC (Escape).

FORMAS DE PAGO

La realizacién de este proceso permite definir los diferentes medios de pago que se listaran en un
documento tipo Factura de Venta y/o Compra al momento de determinar el valor como Llevado a
Crédito, asi como los tiempos y configuraciones de cada uno de ellos para realizar la respectiva
delimitacion. Para ejecutar de manera adecuada este procedimiento, el sistema dispone de un
menu de opciones desplegado mediante clic derecho. Para insertar o crear una forma de pago,
seleccione la opcion correspondiente del menu o presionar la tecla INSERT (Insertar).

CODIGO NOMBRE ~
& FORMA DE PAGO 30 DIAS
10 FORM&A DE PAGO 30, 60,90
5 FORMA DE PAGO CONTADD
9 FORKA DE PAGO OUINCEMAL
8 FORMA DE PAGO SEMANAL
PaGOULTIMO WIERNES DEL MES
AL

Crear Ins
Maedificar

Eliminar Del
Detalle Ctrl+D
Enviar a Excel

Imagen 30: Formas de Pago.

El resultado de la accién anterior es el despliegue de objetos para su debido diligenciamiento para
crear una forma de pago mediante un formulario desplegado en la parte inferior. Para el
diligenciamiento correcto de estos datos el usuario debe seguir las siguientes indicaciones:

e Nombre: El usuario debe digitar un nombre para la forma de pago, el campo de texto
permite la insercion de caracteres alfanuméricos y con una longitud maxima de 55
caracteres.

Mombre: | |

e Modalidad: Persiana de seleccién que permite al usuario elegir el tipo de forma de pago y
habilitar los diferentes campos para su debido diligenciamiento. Las posibilidades de las
formas de pago son las siguientes:

Modalidad: |Negociable |
Megociable

Fija
Ezquematica
Mormal
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= Normal: Al seleccionar esta opcién de la persiana se habilitara una tabla con las
siguientes caracteristicas:

Modalidad: E

= Cuota: Cantidad de veces que el usuario puede determinar el pago, el
conteo se hace secuencialmente y de manera automatica.

» Dias: Diferencia de dias entre cuota y cuota para la realizacién de pago. El
sistema solo permite nimeros de una longitud maxima de 4 (cuatro)
digitos.

= Monto: La parte del porcentaje que se va a cancelar en cada cuota,
teniendo en cuenta que el monto debe ser igual a 100% lo que indica que
el producto ya se canceld en su totalidad.

Cuotaz: [Cuotd  Dias | Fomto |
1

Total distribuido 0

Total distribuido debe ser igual a 100%, al cumplir esta condicidn el sistema
habilitara el boton de Aceptar para agregar la forma de pago o presionar el
botén Cancelar para salir sin guardar la insercion.
= Negociables: Al seleccionar esta opcion de la persiana permitira al usuario un
ingreso directo de esta forma de pago al manejarlo de una manera inestable y no
secuencial, de inmediato se habilitara el botdn de Aceptar para agregar la forma
de pago o el botén Cancelar para salir sin realizar cambios. Recuerde: La forma en
que se va a efectuar la delimitacién, tiempos y valor de cuotas se dard por el
usuario al momento de invocar esta forma de pago en un documento tipo Factura
de Venta, Factura de Compra, u otros.

Modalidad: Meqociable

= Esquematica: Al seleccionar esta opcion, el sistema ofrecera una serie de objetos
graficos que permite estipular el intervalo de tiempo en que se van a manejar las
cuotas. Recuerde: Es importante definir todos los objetos que se despliegan
mediante esta modalidad, en caso de faltar alguno se pueden presentar
problemas en el periodo de las cuotas establecidas en el documento.

Modalidad: E:5:|:||_JEer|'|.f|ti|::.E|

* Forma de Calculo: Presenta dos opciones para realizar este
procedimiento:
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Forma de calculo: |Manual - |

Autamatico

= Manual: Permite realizar modificaciones o actualizaciones de
pago al momento de asentar un libro del médulo de Gestién de
Ventas y compras.

= Automatica: Permite realizar el pago de manera automatica, es
decir el sistema se encarga de efectuar el calculo y no permite
modificaciones en los libros del médulo de Gestidn de Ventas y
Compras.

Distribuir por: Presenta dos opciones para realizar este procedimiento:

Distribuir por: | MNimero de cuatas -]

Mumemn de as
"Yalor de la cuota

= Numero de Cuotas: Al seleccionar esta opcidn, el valor total del
producto o servicio sera dividido por el numero ingresado por
parte del usuario como numero de cuotas, este nimero debe ser
maximo de 4 (cuatro) digitos.

= Valor de la Cuota: Al seleccionar esta opcion el valor total del
producto o servicio sera dividido por el valor que digite el usuario
para cada cuota que debe tener una longitud numérica maxima de
10 (diez) digitos.

Una cuota: Permite determinar en qué momento se debera pagar una
cuota con unas condiciones especificas de tiempo, para este fin dispone
de tres persianas con las siguientes caracteristicas:

Una cuota:; | j | j
el primer lunes
el zegundo markes
el tercer migrcoles
el cuarto jueves
el dltimo vigres
todos log zabado
domingo
dia

= Ubicacion de la cuota en el mes: Permite ubicar la cuota en un dia
del mes, estos valores son:

= El primero.
= El segundo.
= El tercero.
* El cuarto.

= El ultimo.
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= Todos los.

= Dia de la semana en que se va a cancelar la cuota. Estos valores

pueden ser:
= Lunes.
= Martes.

=  Miércoles.

=  Jueves.
= Viernes.
= Sabado.

= Domingo.
= Dia.

= De cada: Especifica el intervalo de tiempo a nivel general para la
realizacion del pago de la cuota. Los valores de este objeto son:

= Semana.

= Quincena.
= Mes.

=  Trimestre.
= Bimestre.

= Semestre.

Nota: Los anteriores objetos funcionan de una manera concatenada manejando
inicialmente el aspecto especifico y consecuentemente con eso el intervalo de
tiempo.

= Dia X: Al seleccionar esta opcidn el sistema le habilitara los siguientes campos:

Modalidad:

* Forma de Calculo: Presenta dos opciones para realizar este
procedimiento:

Forma de calculo: |Manual j
Autorndtico

= Manual: Permite realizar modificaciones o actualizaciones de pago
al momento de asentar un libro del médulo de Gestién de Ventas
y compras.
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= Automatica: Permite realizar el pago de manera automatica, es
decir el sistema se encarga de efectuar el cdlculo y no permite
modificaciones en los libros del médulo de Gestién de Ventas y
Compras.

= Distribuir por: Presenta dos opciones para realizar este procedimiento:

Distribuir por: | Mimero de cuntas -

Mumern de cuataz
Walor de la cuota

= Numero de Cuotas: Al seleccionar esta opcion el valor total del
producto o servicio sera dividido por el numero ingresado por el
usuario para las cuotas, este nimero debe ser miximo de 4
(cuatro) digitos.

= Valor de la Cuota: Al seleccionar esta opcion el valor total del
producto o servicio sera dividido por el valor que digite el usuario
para cada cuota que debe tener una longitud numérica maxima de
10 (diez) digitos.

* Una cuota el dia X de cada mes: Este objeto permite la seleccién de un dia
del mes para que se realice el pago de las cuotas. Solo acepta caracteres
numeéricos con un intervalo de 1 a 31.

LIna cuata el dia: E de cada mes

»  Fija: Al seleccionar esta opcion el sistema le habilitara los siguientes campos:

Modalidad: [ |

* Forma de Calculo: Presenta dos opciones para realizar este
procedimiento:

Forma de calculo: | Manual hd

Automatico

= Manual: Permite realizar modificaciones o actualizaciones de
pago al momento de asentar un libro del médulo de Gestion de
Ventas y compras.

= Automatica: Permite realizar el pago de manera automatica, es
decir el sistema se encarga de efectuar el calculo y no permite
modificaciones en los libros del médulo de Gestidon de Ventas y
Compras.

= Distribuir por: Presenta dos opciones para realizar este procedimiento:
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Distribuir por: | Mimero de cuntas -

Mumern de cuataz
Walor de la cuota

= Numero de Cuotas: Al seleccionar esta opcion el valor total del
producto o servicio sera dividido por el numero ingresado por el
usuario para las cuotas, este nimero debe ser maximo de 4
(cuatro) digitos.

= Valor de la Cuota: Al seleccionar esta opcion el valor total del
producto o servicio sera dividido por el valor que digite el usuario
para cada cuota que debe tener una longitud numérica maxima de
10 (diez) digitos.

* Una cuota cada: En este objeto se debe definir la distancia que debe
haber entre cuotas. La longitud maxima que permite este campo es de 2
digitos numéricos, es decir 99 dias.

Jna cuota cada: E dias

Para realizar el proceso de creacion el usuario debe presionar el botén Aceptar
(Habilitado), en caso de estar inhabilitado verifique los datos ingresados o para salir del
proceso sin crear la Forma de Pago presione el botdn Cancelar.

ENVIAR A EXCEL
Proceso que se encarga de construir un reporte de las formas de pago que se encuentren en el
software Helisa. Para obtener el mencionado informe el usuario debe:

1. Seleccionar cualquier forma de Pago y clic Derecho opcién Enviar a Excel.

2. De inmediato se abrird un archivo listando los nombres de las Formas de Pago, este
archivo aun no se ha guardado, para hacerlo realice los siguientes pasos en Microsoft
Excel:

e Dirijase a Archivo, Guardar como, Examinar.

e Seleccionar el directorio donde lo vamos a guardar, colocarle un nombre
correspondiente y pulsar Guardar.

NOTA GENERAL: Cada Forma de Pago va a tener un cddigo Unico para su correcta enumeracion
que es asignado automaticamente por el sistema. Para modificar alguna forma de pago, seleccione
la opcién del menu desplegado mediante clic derecho, en caso de requerir eliminar un registro de
Forma de Pago, presione el botén SUPR (Suprimir) o la opcion correspondiente del menu
desplegado.
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DEFINICION DE FORMATOS

Modulo que le permite al usuario la edicidn de los diferentes formatos que se encuentre insertado
o estandarizados en la base de datos del software Helisa ofreciendo dos procesos que aportan con
estas funciones ademds de la creacidon de nuevo documentos con un ndmero de herramientas
necesarias para realizar a cabalidad esta labor.

Para realizar la gestidon de creacién, modificacion y eliminacidn de formatos debe hacer los
siguientes procedimientos:

FORMATO PARA DOCUMENTOS

Los formatos que vienen incluidos con Helisa y todas las funciones de edicién que estos presentan
para la personalizacién por parte de cada empresa o grupo de trabajo se hacen de la siguiente

forma:
1.

Al ingresar a la interfaz de Formato Para Documentos podrda encontrar las siguientes
herramientas que se explicaran a profundidad:

e Nuevo Formato: Crea un archivo en blanco para realizar una definicién de un
formato.

O

e Traer Formato Sugeridos: Permite seleccionar un documento sugerido
(Documentos por defecto de Helisa) mediante una ventana con una persiana de
dichos documentos.

B

Para realizar la modificacidon de documentos sugeridos el usuario debe seleccionar
y presionar el botdon de Aceptar o Cancelar para realizar otra accidn sin alterar el
estado del mismo.

{3) Helisa NIF - Versi

(] [E] (el 7 &8 [SUsERDD AMORTIZACION -
Formatos sugeridos
DESCRIPCION SUGERIDD NOTA CREDITO MINERVA |
5001 6523 =
X Cancels

6001 6523

5001 6523 6506 8507

G001 6523 6506 a507

5001 6523 8506 8507

G001 6523 6506 a507

6001 6523 8506 6507

s001 6523 8506 8507

6001 6523 8506 e507

5001 6523 8506 6507

G001 6523 8506 e507

5001 6523 6506 e507

6001 6523 8506 8507

OBSERVACIONES:

LYUEdBERrama s

Imagen 31: Formato Para Documentos.
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e Copiar Formato: Permite realizar una copia exacta de algin documento creado o
sugerido que se encuentre registrado para modificarlo.

DESCRIPCION

CONCEPTO

6001 6523
5001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523
6001 6523

VALOR [ C.DECOSTO

@ ¢Copiar en otro formato?

Cancelar
6506 6507
6506 6507
6506 6507
6506 6507
6506 6507
6506 6507

OBSERVACIONES:

Imagen 31: Formas de Pago -> Copiar Formato...

e Grabar Formato: Permite guardar los cambios realizados en algin documento

determinado.

=

e Eliminar Formato: Permite al usuario la eliminacion de algun documento.

Para completar la accién el sistema solicita una confirmacién mediante una
ventana, para eliminar el formato presione el botdn Si, para salir sin realizar
ningun tipo de eliminacién presione el botdn Cancelar.

DESCRIPCION

CONCEPTO

VALOR | C.DECOSTO

@ ¢Eliminar formato ?
f§ | Cancelar

Imagen 32: Formas de Pago -> Eliminar Formato.
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e Imprimir Formato: Permite imprimir el documento del formato actual mediante la
ventana general de impresion de dialogo de Windows (procedimiento comun de
Windows).

=!

e Imprimir Plantilla: Permite imprimir la plantilla del formato actual mediante la
ventana general de impresién de dialogo de Windows (procedimiento comun de
Windows).

e Texto: Permite crear un cuadro de texto en el documento.

abc

Para realizar la accion se deben realizar los siguientes pasos:

= Mover el cursor presionado para establecer la ubicaciéon del cuadro de
texto.

Textol

= Para acceder a las propiedades clic derecho opcién Propiedades o
presionar la combinacidn de teclas CTRL + P.

Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacian »
Marcar todo

Textol Desmarcar todo

L

= Para Eliminar el objeto clic derecho opcidn Eliminar o la combinacion de

teclas CTRL + SUPR.
Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacian »
Marcar todo
Textol Desmarcar todo

L
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Para completar la accidn el sistema solicita una confirmacion mediante
una ventana, para eliminar el cuadro de texto presione el botén Si, para
salir sin realizar ningun tipo de eliminacién presione el botén Cancelar.

3

- =

;Estd seguro de borrar este elemento?

= Para Alinear el objeto clic derecho opcién Alinear y escoger su opcién
correspondiente: Izquierda, Derecha, Superior e Inferior.

h’exb:ﬁ
Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacién
Marcar todo
Desmarcar todo

Al borde izquierdo
Al borde derecho
Al borde superior

Al borde inferiar

» Se desplegara la ventana de propiedades con la siguiente informacidn:

Textol Propiedades

ITextcﬂ

Congelar

Alimeamiento

Alta

Ancho

Bordes

Color

Fuente

kargen izquierdo
dargen superior

Texta

=
o] =]
lzquierda
41
122
Si
Color
Fuente
109
X
Textol

= Persiana de seleccién: Le permite seleccionar el tipo de texto o

cuadrante a modificar.
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Textol

= Congelar: Ofrece dos opciones:

= Si: No permite la modificacién de ubicacion del texto,
restringe algunas opciones de dimensionamiento (alto,
ancho, margen izquierdo, margen derecho).

= No: Permite la modificacion de ubicacion del texto.

Textol

(

i ITextnI

= Ancho: Permite modificar el ancho del cuadro de texto.

== [

. IText01 ;I
pic] |
lzquierda

41

122
Si

Color

Fuente
103

B3
Textal

= Alto: Permite modificar el alto del cuadro de texto.
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Textol

Propiedades

L L] ]

i Textal

Congelar o]
Alinearniento lzquierda
Alto 41
Ancho 122
Bordes Si
Calor Calor
Fuerte Fuerte
Margen izquierda 109
Iargen superior B3
Texto Textal

= Bordes: Ofrece dos opciones:

Si: Muestra los bordes del cuadro de texto.

No: Oculta los bordes del cuadro de texto.

Textol (Pmpiedades J
i ITextcﬂ ;I
Congel ar Mo
Alineamiento lzquierda
Alto 41
Ancho 122
Bordes i -
Colar
Fuente .NS .
Margen izgquierdo 109
Margen superior B3
Texto Textol

=  Color: permite realizar una seleccién del color de letra.

Textol

Propiedades
!Textn1

Cangelar Ma
Alinearniento |zquierda
Alta 41
Ancho 122
Bordes Si
Color Color
Fuente Fuiente
bdargen izquierdo 109
hdargen superior B3
Texto Textol

EEEEENE
EEEET;
EEEEET

Colore:
|
|

EEEEEN
"TIILE
EN TEEEEN
EE EEEEET
EE CEmEEnm

s personalizados:

Definir colares personalizados >>

Cancelar

= Fuente: Permite elegir el tipo de letra que va a manejar el texto.
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Textol Propiedades
[ Fuerte: Estilo de fuente:
| Texta [Tahomal] [Nomal
ik o
Hlinesmiento lzquierda = Sa e rep—
empus ans egr
Alt 41
A Dh I [Terhinal Oblicua
ncha L
B E Times New Roman | | |Megrita Obfic
[Trebuchet MS -
Color Colar
Flerle Flenle  Fect ~ Ejemplo
Pargen izgquierdo 109 ™ Tachado
hlargen superior B3
™ Subrayado
Texto Textal ol rere
o
||:r i -~ Affabeto
[Occidental

= Margen lzquierdo: Permite manejar la ubicacién del cuadro de
texto respecto al borde izquierdo del documento.

| |

Textol Propiedades B

ITextD] ;I
Congelar Mo

Alinearnienta |zquierda
Alta 41
Ancho 122
Bordes Si
Calor Calar
Frente Fuente
kargen izquierda 109
kdargen superior B3
Texto Textol

= Margen Superior: Permite manejar la ubicaciéon del cuadro de
texto respecto al borde superior del documento.

Textol (Pmpiedades %]
! I Textol LI
Congelar [ ]
Alinearniento lzquierda
Alta 41
Ancho 122
Bordes Si
Calor Caler
Fuente Fuente
kargen izquierdo 109
kargen superior
Texto Textal

Texto: Permite ingresar el texto que se visualizara en el

documento.
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Textol Propiedades %]
Textal LI
Congelar Mo
Alinearniento |zquierda
Alta 41
Ancho 122
Bordes Si
Color Color
Fuente Fuente
klargen izguierda 109
kargen superior B3
Texto Textol]

e Variable: Permite crear un campo de texto en el documento.

Para realizar la accion se deben realizar los siguientes pasos:

= Mover el cursor presionado para establecer la ubicacién del campo de
texto.

",.."ampol

= Para acceder a las propiedades clic derecho opcidn Propiedades o
presionar la combinacidn de teclas CTRL + P.

Campo 1|

Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacion »
Marcar todo

Desmarcar todo

= Para Eliminar el objeto clic derecho opcidn Eliminar o la combinacién de
teclas CTRL + SUPR.
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Campoll
Propiedades... Ctrl+P
Elirninar Ctrl+Del
Alineacign »
Marcar todo
Desmarcar todo

Para completar la accidn el sistema solicita una confirmacion mediante
una ventana, para eliminar el cuadro de texto presione el botén Si, para
salir sin realizar ningln tipo de eliminaciéon presione el botén Cancelar.

= Para Alinear el objeto clic derecho opcién Alinear y escoger la opcién
correspondiente: lzquierda, Derecha, Superior e Inferior.

Campol {
Propiedades... Ctrl+P
Elirninar Ctri+Del
Alineacién [ Al borde izquierdo
Marcar todo Al borde derecho
Desmarcar todo Al borde superior
Al borde inferior

» Se desplegara la ventana de propiedades con la siguiente informacion:

Campo1 Propiedades J
ICampo1 ;I
Congelar = ;I
Alineamiento lzquierda
Alto 67
Ancho 187
Bordes Si
Campo 0 Carnpo indefinido
Color Calor
Fuente Fuente
Irmprime solo en boja final Mo
hargen izquierdo 138
hargen superiar 100
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= Persiana de seleccion: Le permite seleccionar el tipo de texto o
cuadrante a modificar.

Campol FPropiedades J

Campol -

Carnpo2
Carnpo3
Carnpod
Carnpo5
Carnpob
Textod

Carnpao 0 Campo indefinida
Colar Color
Fuerite Fuerte

Imnprime =ola en hoja final Mo
Margen izquierdo 138

kargen superior 100

= Congelar: Ofrece dos opciones:

= Si: No permite la modificacidon de ubicacion del campo de
texto, restringe algunas opciones de dimensionamiento
(alto, ancho, margen izquierdo, margen derecho).

= No: Permite la modificacidn de ubicaciéon del campo de

texto.
Campol Propiedades J
Carnpol LI
Congelar I Mo -
Alinearniento I Si |
Alto
Ancho 187
Bordes Si
Carnpa 0 Carnpo indefinido
Color Color
Fuerte Fuente
Irnprirme zolo en hoja final Mo
hargen izquierdo 138
hargen superior 100

* Ancho: Permite modificar el ancho del campo de texto.

Campol Propiedades J
Carmpol LI
Congelar Mo
Alinearnienta lzquierda
&lta 67
Anchio m
Blordes Si
Campo 0 Campo indefinido

Color Color
Fuente Fuerte
Imnprime salo en hoja final ko
Margen izquierdo 138
Margen superior 100

= Alto: Permite modificar el alto del campo de texto.

75



TN vanalde Usario

Campol Propiedades J
ICampol ;I
Congelar Mo
Alinearniento lzquierda
Alta E7|
Anchao 187
Bordes Si
Campo 0 Campo indefinido
Color Color
Fuerte Fuerte
Irnprirme solo en hioja final Mo
Margen izquierdo 138
Iargen superiar 100

= Bordes: Ofrece dos opciones:
= Si: Muestra los bordes del campo de texto.

= No: Oculta los bordes del campo de texto.

Campol FPropiedades J

Carnpol LI

Congelar ]

Alinearniento lzquierda
Alto

Ancho
Bordes
Carnpao

Colar
Fuerite Fuente
Imprime =ola en hioja final ko
kargen izquierdo 138

Margen superior 100

= Campo: Permite seleccionar el tipo de campo de texto se va a
utilizar, es decir la opcion modificable que se maneja.

0 Campo indefinido Propiedades J
Campol j
Congelar [i0a]
Alinearniento lzguierda
Alto EY
Al 187 Ctrl + ClicIzq: Mz
Bordes Si ——
Campo [ Campo indefinido =
Colar 1..Ane [Fecha del zistema Pa
2 hesz [Fecha del sisterna) T
Fuente 3 Dia[fecha del sisterna) -
Irnprime solo en haja final f5 Hora del sisterna
M . el E Ao (fecha de impresion)
ArgEn 1Zquierta 7 ez [fecha de impresidn]
tdargen superior 2 Dia[fecha de irmpresidn) e

= Color: Permite realizar una seleccion del color que se mostrara en
el campo de texto.
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Campol Propiedades Co-k’re;fﬂlcf: - I_ - I_
Carmpol
Congelar Ma - I_ I_ - I_ - -
Alineamiento lzquierda - - - - - - -
Al &7 ENEEEEN
Ancho 130 .......
Bordes Si -----I_-
Carnpo 01 Camnpo indefinido
Color Color Colores personalizados:
Fuente Fuente - - - - - - -
Irnprirne zolo en hoja final Mo
kdargen izquierdo 12 - - - - - - -
Margen superior 4 Definir colores personalizados =» |
cos |
= Fuente: Permite elegir el tipo de letra y color que va a manejar en
el campo de texto.
Campo1l Propiedades Fu IF:’I:‘:‘EMME:

[Earec E—

Congelar ho TmPSans TC ﬂl

Alineamiento lzquierda arninal

Alto E7

EIET I?D Trebuchet MS

Bordes Si

Carmpo 0 Campa indefinida — Hectos

Color Color I~ Tachado

IFusnle Fuente ™ Subrayade

Irnprime solo en hoja final Mo Color:

Margenizquie.rdo 12 II:IFersonahzado - Affabeto

Margen superiar 73 m

= Imprime solo en hoja final: Permite dos opciones:

*= Si: Obliga al campo de texto a imprimirse al final del
documento.

= No: Permite al campo de texto la impresion en cualquier
parte del documento.

Campo1 Propiedades J
ICampoI ;I
Congelar Mo

- Alinearienta lzquierda

Alto E7
Ancho 130
Borde=z Si
Carnpo 0 Carnpo indefinido
Calor Calar
Fuente Fuente
Imprime solo en hoja FinallSi -
Iargen izquierdo _
Iargen superior Nuu
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= Margen lzquierdo: Permite manejar la ubicacion del cuadro de
texto respecto al borde izquierdo del documento.

Campo1 Propiedades

|Campol j
Congelar Ma

Alinearmiento lzquierda

Alto E7

Ancho 130

Borde= Si

Carnpo 0 Carnpo indefinido

Calar Calar

Fuente Fuente

Imprime solo en hoja final Si

| targen izquierda E |
Margen superior 3

= Margen Derecho: Permite manejar la ubicacidon del cuadro de
texto respecto al borde derecho del documento.

Campol Propiedades

| Campol j
Congelar [§a]

Alinearmiento lzquierda

Altg g7

Ancho 130

Bordes Si

Campo 0 Campo indefinido

Colar Colar

Fuente Frente

Irmprime zolo en hoja final Si
Iargen izquierdo 12

IMargen SUpErion 79 I

e Detalle: Permite al usuario la creacién de una tabla orientada a informar de los
detalles de la transaccion.

£zE

Para realizar esta accidén el usuario debe seguir os siguientes pasos:

= Mover el cursor presionado para establecer la ubicacién del campo de
texto.

Columnal
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Para acceder a las propiedades clic derecho opcion Propiedades o
presionar la combinacidn de teclas CTRL + P.

. 0m
Columnal

Propiedades... Ctrl+P

LI Columnas

Eliminar Ctrl+Del
Alineacién 3
Marcar todo

Desrmarcar todo

Para crear o modificar Columnas clic derecho opciéon Columnas donde se
desplegara una ventana que informara las que se encuentran en la tabla.

Columnz1

— Propiedades... Ctrl+P

........ Columnas
Eliminar Ctrl+ Drel

Alineacion »

Marcar todao

Desmarcar todo

= Presionar clic derecho sobre la ventana columnas para las
opciones de:

= Crear Columna: o pulsando la tecla INSERT. Insertara una
columna a la tabla de detalles.

Columnas J
Colyrmnal i
Columnal
Crear columna Ins
Borrar columna Del
Propiedades
Marcar todas

Desmarcar todas

= Borrar Columna: o pulsando la tecla SUPR. Selecciona la
columna correspondiente y realice el respectivo proceso.

79



EEETTEXIR vianual de Usuario

Columnal
Columnal
Crear columna Ins
Borrar columna Del
Propiedades

Marcar todas

Desmarcar todas

= Propiedades: Desplegara las caracteristicas de la columna
con las siguientes opciones:

Colurnnal ]
Columnal
Crear columna Ins
Borrar columna Del
Propiedades
Marcar todas
. Desmarcar todas

= Persiana de Seleccién: Le permite seleccionar la
columna a modificar.

Columna3 Colurmnas Calurnnal -
Colurnnaz
0 Columnal Colurnna
Colurmna
o]
o] . .
Carnpo 0 Campa indefinida
Calar Calar
Fuente Fuente
»= Titulo: Permite la asignacién del nombre de la
columna.
Columna3 Colurnna3
Colurnnal ;l
Colurnna
0 Colurnnal +Titulo Colurnnal
a Alinearmiento lzquierda
Ancho B4
0 Carnpao 0 Carnpa indefinido
Color Color
Fuente Fuente

= Alineamiento: Permite la alineacion del texto en
la columna, se encuentran tres opciones de
alineacion (Izquierda, Centro, Derecha).
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Columna3

Colurnna3

Columna?
Calurnnal

ICDIumneﬂ ;I

+Titulo Caolurnnal
I.ﬁlineamiento Ilzquierdd -
Ancho
C Centro
S0 Cierecha
Color Lolar
Fuente Fuente

Columna3

Colurmnal
Columna2
0 Colurnnal
1]
i]
u

Columna3

Ancho: Permite modificar el ancho de la celda de
la columna.

I Calurnnal ;I
+Titulo Colurnnal

Alinearniento lzquierda

Ancho B4

Campo 0 Campo indefinido

Color Color

Fuente Fuerte

Campo: Permite seleccionar el tipo de campo de
texto se va a utilizar, es decir la opcidon
modificable que se maneja. Para mas informacion
dirijase al procedimiento Lista de Variables.

s personalizados:

Columna3 Colurnnal -
Colmiag IColumnal _I
0 Colurmnal +Titulo Columnal
0 Alineamiento lzquierda
Ancha 54
0 Carnpo 0 Carmpo indefinido -
Calar 128 Dha final [periodo informe] -
501 Codigo de la empresza
Fuente E02 |dentidad de la erpresa (]
503 Digito verificacion de la emnpreza
F04 Claze de identidad de la ermpresa
505 Morbre de la empresza
506 Local dela ernpresa 2
= Color: Permite realizar una seleccion del color de
la columna.
Propiedades |
Columnad x| Col basicos:
Eolcnes |C;!t“T”a‘ ——— ErEETEE
Colurnal +Titulo olurmna
Alinearnienta lzquierda - l_ I_ . . . -
Ancho 64 --....-
Carnpo 0 Campa indefinido - - . . . . -
Color Calor - - . . . . -
Fuente Fuente - - . . . I_ -
Colore:
| | N
| Hm

Definir colores personalizados => |

Canecelar |
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IColumna3

= Fuente: Permite elegir el tipo de letra que va a
manejar en el campo de texto y su color.

Fuerte Estilo de fuente: Tamafio:
Colurmnad - -
Columnal +Titulo alumng - M -
Cancel
Alineamiento Jzquierda empus Sans ITC Negrita E &I
Ancho 64 Merminal Oblicua
Campo 0 Carmpo indefirido Times New Roman || |Megrita Oblic
Color Color [Trebuchet MS - —
[Foerte Fuente =

Ejempl
I~ Tachado
I~ Subrayado
Color

CF - Affabeto:

[Occidental

Marcar todas: Selecciona todas las columnas que se encuentran

en la tabla.
Columna3 Columna3
Colurnna2
0 Colurnnal
0 Columna3
0 Crear columna Ins o
Borrar columna Del 0
Propiedades 0
Marcar todas
Desmarcar todas
= Desmarcar todas: No selecciona ninguna columna.
Colomra3
Columna3 Colurnnas
o Colurnnal Colurnnaz
Crear columna Ins 0 Calumnal
’ Borrar columna Del )
0 Propiedades 0
Marcar todas
Desmarcar todas

Para eliminar el objeto clic derecho opcidén Eliminar o la combinacién de

teclas CTRL + SUPR.
Columna3
0
0 Propiedades... Ctrl+P
0 Columnas
L Eliminar Ctrl+Del
Alineacién 2
Marcar tode
Desmarcar tode
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Para completar la accidn el sistema solicita una confirmacion mediante
una ventana, para eliminar el cuadro de texto presione el botén Si, para
salir sin realizar ningun tipo de eliminacion presione el botén No.

= Para Alinear el objeto clic derecho opcién Alinear y escoger la opcién
correspondiente: Izquierda, Derecha, Superior e Inferior.

Propiedades... Ctrl+P
........ Columnas
Eliminar Ctrl+Del
Alineacign » Al borde izquierdo
Marcar todo Al borde derecho
Desmarcar todo Al borde superior
Al borde inferior

¢ Imagen: Permite la insercién de una imagen en el formato.

Para realizar la accion se deben realizar los siguientes pasos:

= Mover el cursor presionado para establecer la ubicacién de la imagen.

Imagenl

= Para acceder a las propiedades: clic derecho opcién Propiedades o
presionar la combinacidn de teclas CTRL + P.
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]
Propiedades...
Eliminar
Alineacion
Marcar todo
—
Desmarcar todo

Ctrl+P
Ctrl+Del

Se desplegara la ventana de propiedades con la siguiente informacion:

Imagenl

= Persiana de Seleccion:

modificar.

Propiedades %]
I IMmadeni ;I
Congelar o) ﬂ
Alto 134
Ancho 172
Bordes Si
Irmagen Imagen
tdargen izguierdo 144
kargen superior 102

Le permite seleccionar la imagen a

Imagenl

Fropiedades

Imagen

Imagen
Imagen3
Imagend
Imagen
|magenk
Texto?

Ilargen izguierdo

I+largen superior

144
102

= Congelar: Ofrece dos opciones:

Si: No permite la modificacidon de ubicacién de la imagen,

restringe algunas opciones de dimensionamiento (alto,
ancho, margen izquierdo, margen derecho).

= No: Permite la modificacion de ubicacién de la imagen.
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Imagenl

* Ancho: Permite modificar el ancho de la imagen.

Imagenl

I Irnagenl LI
[R0]
134

Si

Irmagen

144
102

= Alto: Permite modificar el alto de la imagen.

Imagenl

IImagen1

= Bordes: Ofrece dos opciones:

Si: Muestra los bordes de la imagen.

No: Oculta los bordes de la imagen.

Imagenl

I Imagen
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*= Imagen: Permite la localizacién e inserciéon de la imagen en el
documento con los siguientes pasos:

= Presionar el cuadro de busqueda, de inmediato se
despliega un explorador para buscar imagenes de formato
.BMP.

= Buscar el directorio donde estd la imagen seleccionarla y
pulsar el botdn Abrir.

—
e T
> TN
Ol ) C:\Users\Nombre_usuario ~ | & || Buscarprucbase PROASISTEM... £
Propiedades =] Organizar v Nueva carpeta Bz o~ @
Inagen| | /¢ Favoritos * Nombre =
Congelar Mo
Imagent alte o 18 Descargas I jme
Ancho 72 - Escritorio L\ .nbi
Bordes si =il Sitios recientes L | aTubeCatcher
I magen Imagen [ = Busquedas
Margen izquierdo 144 4 Bibliotecas i3 Contactos £
Margen superior 102 [ Documentos 8 Descargas Seleccione el archive del que desea obtener la
N vista previa,

=] Imégenes I Escritorio

& Misica §t Favoritos

B videos  Juegos guardados

i Mi musica
1% Equipo £ Mis documentos
&, Disco local (C) E] Mis imagenes -
(s Discolocal ()~ ¢ i, '
Nombre: ~ | Bitmaps (".bmp) -

= Margen lzquierdo: Permite manejar la ubicacién de la imagen
respecto al borde izquierdo del documento.

| =
Propiedades J
HHJSA Ilmagerﬂ LI
=% | Congelar Mo
/A | At 14
. ' I | Ancho 136
' I Bordes Si
Imagen Imagen
Margen izquierdo 139 I
kargen superior 108

= Margen Superior: Permite manejar la ubicacién la imagen
respecto al borde superior del documento.

| u
Propiedades %]
HE“SA IImagenl ;I
== | Congelar Mo
A | Alta 134
B 3 |y fnche 13
' I Bordes Si
Irmagen Irmagen
rlargen izgquierdo 139
tlargen superior ﬁ I
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= Para Eliminar el objeto clic derecho opcidn Eliminar o la combinacion de
teclas CTRL + SUPR.

HEASA

Propiedades... Ctrl+P
l " Eliminar Ctrl+Del
' Alineacién 3
Marcar todo
Desmarcar todo

Para completar la accidn el sistema solicita una confirmacion mediante
una ventana, para eliminar la imagen presione el botén Si, para salir sin
realizar ningun tipo de eliminacion presione el botén Cancelar.

= Para Alinear el objeto clic derecho opcién Alinear y escoger la opcidn
correspondiente: lzquierda, Derecha, Superior e Inferior.

A Propiedades... Ctrl+P
l w I Eliminar Ctrl+Del
' Alineacidn > Al borde izquierde
Marcar todo Al borde derecho
Desmarcar todo Al borde superior
Al borde inferior

o Selector de Formatos: Permite seleccionar de una lista de formatos creados,
proximos a modificar o cambiar.

SUSERIDD COMP. EGRESO
SUGERIDD COTIZACION [VENTAS)
SUSERIDO DEFRECI ACICN

UGERIDO ME JORA
SUSERIDO NOTA CREDITO MINERYVA
SUGERIDK Dt I

i
SUSERIDD LNIDADE S 4 DEFRECIAR
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FORMATO PARA CHEQUES

Proceso dedicado Unicamente a la edicion, creacion y eliminacion de cheques para satisfacer las
necesidades de los usuarios de la empresa de forma personalizada. Para ingresar a la interfaz que
permite realizar la configuracion el usuario debe:

1. Ingresar a PARAMETROS GLOBALES, ubicar y seleccionar el proceso PARACHEQUES.

Al ingresar a FORMATO PARA CHEQUES el sistema despliega las siguientes herramientas para la

edicion.

2. Para acceder a las propiedades del formato clic derecho opcién Propiedades o presionar la

combinacidn de teclas CTRL + P. Encontrara las siguientes funciones:

1) Helisa NIIF - !

DB B X &P abci= B3 @/ooeroceae <

|4'| 31 Valor de la ransaccion

4122 Mombre del tercero de la tranzaccion bancaria

[10027 VALOR DE L TRANSACCION BAMCARIA EN LETRAS

Propiedades... Ctrl+P
Marcar todo

Desmarcar todo

e Formato: Identifica al documento como un formato a través de una persiana de
seleccidn de opciones.

Farrnato -

Forrnato
Ancho
Iornbre

7a0
SUGERIDO CHEQUE

e Alto: Permite definir la altura del formato.

Propiedades J
Formato -
S
Alto 250)
Ancho ?HU
Maornbre SUGERIDO CHEQILE

¢ Ancho: Permite definir el ancho del formato.
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FPropiedades J
Formato ;I
Alta 350
ncho m
—
Mormbre SUGERIDO CHEQUE

Nombre: Permite identificar el formato a disefiar mediante la asignacién de un
nombre que le caracterice.

Propiedadesz J
IFDrmato ;I
Alto 350

SUGERIDO CHEQILE

e Al ingresar a la interfaz de Formato Para Cheques podrd encontrar las siguientes
herramientas en una barra ubicada en la parte superior:

e Nuevo Formato: Crea un archivo en blanco para realizar la definicién de un

formato de cheque.

[

Caso: El usuario se encuentra modificando un formato y presiona el icono Nuevo
Formato.

Cancelar

»  Si: Permite guardar los cambios modificados en el documento anterior.
No: Permite salir sin guardar los cambios efectuados al documento
anterior.

Cancelar: Permite cancelar el procedimiento de Nuevo Formato y
permanece en el documento.

Traer Formato Sugeridos: Permite seleccionar un cheque sugerido (formatos e

cheques por defecto de Helisa) mediante una ventana con una persiana de los
mencionados cheques.

El

Para realizar la modificacidon de cheques sugeridos el usuario debe seleccionar y

presionar el botén Aceptar o Cancelar para realizar otra accién sin alterar el
estado del mismo.
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Formatos sugendos J

SUGERIDD CHEGQUE I8 Acepter

e Copiar Formato: Permite realizar una copia exacta de algiin documento creado o
sugerido que se encuentre registrado para modificarlo.

i

El sistema despliega una ventana de confirmacion:

= Si: Realiza una copia del formato de Cheque.
»= Cancelar: Sale de la ventana sin realizar ninguna accion.

e Grabar Formato: Permite guardar los cambios realizados en algin cheque
determinado.

=]

e Eliminar Formato: Permite al usuario la eliminacion de algin cheque.

b

Para completar la acciéon el sistema solicita una confirmacién mediante una
ventana, para eliminar el formato cheque presione el botdn Si, para salir sin
realizar ningun tipo de eliminacion presione el botén Cancelar.

e Imprimir Formato: Permite imprimir el documento del formato actual mediante la

ventana general de impresion de dialogo de Windows (procedimiento comun de
Windows).
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=!

e Imprimir Plantilla: Permite imprimir la plantilla del formato actual mediante la
ventana general de impresion de dialogo de Windows (procedimiento comun de
Windows).

e Texto: Permite crear un cuadro de texto en el formato del cheque.

IIIr

Para realizar la accion se deben realizar los siguientes pasos:

= Mover el cursor presionado para establecer la ubicaciéon del cuadro de
texto.

Textol]

= Para acceder a las propiedades clic derecho opcién Propiedades o
presionar la combinacién de teclas CTRL + P.

Textol

Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacién 3
Marcar tede

Desmarcar todo

= Para Eliminar el objeto clic derecho opcidn Eliminar o la combinacion de
teclas CTRL + SUPR.

Textol|

Propiedades... Ctrl+P

Eliminar Ctrl+Del
Alineacion »
Marcar tode

Desmarcar todo

Para completar la accidn el sistema solicita una confirmaciéon mediante
una ventana, para eliminar el cuadro de texto presione el botén Si, para
salir sin realizar ningln tipo de eliminacién presione el botén Cancelar.
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= Para Alinear el objeto clic derecho opcién Alinear y escoger su opcién

correspondiente: lzquierda, Derecha, Superior e Inferior.

Textol

Propiedades...
Eliminar
Alineacion
Marcar todo

Desmarcar todo

Ctrl+P
Ctrl+Del

3

Al borde izquierdo
Al borde derecho
Al borde superior

Al borde inferior

» Se desplegara la VENTANADEPROPIEDADES con la siguiente informacion:

= Persiana de seleccion: Le permite seleccionar el tipo de texto o
cuadrante a modificar.

Textol

Propiedades

Textal

Texto2

= Congelar:

Textod
Textod
Texto5
Textoh
Texta?
—

Calor

Fuetite

kargen izquierda
Margen superior
Texta

Color
Fuerte
93

E5
Textol

Ofrece dos opciones:

Si: No permite la modificacion de ubicacién del texto,
restringe algunas opciones de dimensionamiento (alto,

ancho, margen izquierdo, margen derecho).

No: Permite la modificacién de ubicacién del texto.
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]

IText01

Alto: Permite modificar el alto del cuadro de texto.

ITexto1 LI

Mo
|zguierda

Ancho: Permite modificar el ancho del cuadro de texto.

Textol

I Textal j

Bordes: Ofrece dos opciones:
Si: Muestra los bordes del cuadro de texto.

No: Oculta los bordes del cuadro de texto.
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Textol

Texto

argen superior

kargen izguierdo

Propiedades J
Textol LI
Congelar 0]

Alinearniento lzguierda

Alto 74

Anicho eie]

Bordes = -

Calor =]

Fuente

= Color: Permite realizar una seleccion del color de letra.

0

TITLILE
EEEET
EEEEAT;
EEEEEN
TR
BN CEEEEE
EN EEEEET

Colores personalizados:

| |
| |
Definir colores personalizados =» |

Cancelar |

: Permite elegir el tipo de letra que va a manejar el texto.

Textol

Estilo de fuente:

INorrnaI

Negrita
Oblicua

Times New Roman [ | |Negrita Oblic

Textol Propiedades
ITextol
Congelar Mo
Alinearnienta lzquierda
Alto 4
Ancho a3
Bordes Si
_—
olor Calor
Fuente Fuente
kargen izquierda 95
hargen superior il
Texto Textol
* Fuente
Propiedades
Textol
Fuerte:
Congelar ]
Alineamiento lzquierda I
Alto 74 Tahoma
Ancho a9 [Tempus 5ans ITC
Bordes =1 Terninal
Calar Color
uente Fuente Trebuchet M5
Margen |zqu|e.rd0 g5  Hfectos
Mlargen superior it}
T Textol [ Tachado

[™ Subrayado
Color:

II:I Personalizado l

Ejemplo

Affabeta:
|Occidental

= Margen lzquierdo: Permite manejar la ubicacién del cuadro de
texto respecto al borde izquierdo del documento.
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Textol

I Textal

]

L

lzquierda

4

83

Si

Caolor

Fuente

95

0

Textal

= Margen Superior: Permite manejar la ubicaciéon del cuadro de

texto respecto al borde superior del documento.

Textol

ITextDI

Mo

L

lzquierda

Color

Fuente

95

70

extol

= Texto: Permite ingresar el texto que se visualizara en el

documento.

Textol

ITextD1

]

lzquierda

Color

Fuente

95

70

Textol

e Variable: Permite crear un campo de texto en el formato del cheque.
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Para realizar la accion se deben realizar los siguientes pasos:

= Mover el cursor presionado para establecer la ubicacién del campo de
texto.

Campo 1|

= Para acceder a las propiedades clic derecho opcién Propiedades o
presionar la combinacidn de teclas CTRL + P.

Campol
Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacién »

Marcar todo

Desmarcar todo

= Para Eliminar el objeto clic derecho opcién Eliminar o la combinacién de

teclas CTRL + SUPR.
Campo 1| r
Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacion k

Marcar todo

Desmarcar todo

Para completar la accidn el sistema solicita una confirmaciéon mediante
una ventana, para eliminar el cuadro de texto presione el botdn Si, para
salir sin realizar ningln tipo de eliminacién presione el botén Cancelar.

= Para Alinear el objeto clic derecho opcion Alinear y escoger la opcién
correspondiente: lzquierda, Derecha, Superior e Inferior.
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» Se desplegara la ventana de propiedades con la siguiente informacidn:

Propiedades...
Eliminar
Alineacion
Marcar todo

Desmarcar todo

Ctrl+P
Ctrl+Del

Campal

Al borde izquierdo
Al borde derecho
Al borde superior

Al borde inferior

Propiedades %]

ICampoI LI
Congelar o

Alineamiento lzquierda

Alto 66

Ancho 102

Bordes Si

Campo 0 Campo indefinido

Calor Calar

Fuente Fuente

Imprime =olo en hioja final Mo

Margen izquierda %]

Iargen superior jats

Persiana de seleccidn: Le permite seleccionar el tipo de texto o
cuadrante a modificar.

Campol

Propiedades

Campol

Carmnpo2
Campo3
Carmnpind
Campob
Campob
Campo?

CamEmS

Colar

Fuente

Imprirne zolo et hoja final
Margen izquierda
Margen superior

Calar
Fuente
[R0]

53

54

Congelar: Ofrece dos opciones:

= Si: No permite la modificacion de ubicacién del campo de
texto, restringe algunas opciones de dimensionamiento

(alto, ancho, margen izquierdo, margen derecho).

= No: Permite la modificacion de ubicaciéon del campo de

texto.
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Campol

0 Campo indefinido

Calor

Fuente

= Alto: Permite modificar el alto del campo de texto.

Campot
I Carnpol LI
Mo
lzquierda
[
102
Si
0 Campo indefinido
Color
Fuente
Mo
53
54

= Ancho: Permite modificar el ancho del campo de texto.

Campol

ICampoI

0 Campo indefinido

Color

Fuente

= Bordes: Ofrece dos opciones:
=  Si: Muestra los bordes del campo de texto.

= No: Oculta los bordes del campo de texto.
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Campol Propiedades B
Carnpal ;I
Congelar Mo
Alinearniento lzquierda
Alta EE
Ancho 102

ordes = -
Carmpo
Color Mo
Fuente Fuente
Imprime =olo en hioja final ko
Iargen izquierdo )
hargen superior LT

= Campo: Permite seleccionar el tipo de campo de texto se va a
utilizar, es decir la opcidon modificable que se maneja.

Campol Propiedades %]
Carmpol j
Congelar Mo
Alinearniento lzquierda
Alto BE
Ancho 102
Bordes Si
Carnpo [ Camnpo indsfinidd ~ +
Colar E038 Cantidad perrnitida de [a licencia -
F E039 ‘Yida bl activos e intangibles hoja de vida
Lente E040 Mornbre del fabricante de |a licencia
Imprirne solo en boja final 16041 Intangible que reernplaza L
v izauierd G042 Diafacha de cormpra del activo & intangible HY )
SIEEIZES e E043 hes Fecha de cormpra del activo e intangible HY
Iargen superior G044 Afo fecha de compra del activo e intanqi_ble HY &

= Color: Permite realizar una seleccién del color que se mostrara en
el campo de texto.

0 Campo indefinide | Propiedades %] @E—l S |
Eamp':;] N ;I Colores basicos:
angelar o
Alinearnienta lzquierda . I_ I_ - I_ . I_
Alto & e |
Y- 102 EENEE NN
Bordes Si ......-
Carnpo () Carnpo indefinido EEEEEEDN
olar Calor
Fuerte Fuente . . . . . I_ -
Imprime solo en hoja final Ko Colores personalizados:
Fargen izquierda 53
hargen superior 54 = = : : : : : :

Definir colores personalizados »>= I

=

= Fuente: Permite elegir el tipo de letra y color que va a manejar en
el campo de texto.
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0 Campo indefinido

Propiedades

Campol

Congelar Mo

Alinsamiento Izquierda

Alto =

Ancho 102

Bordes Si

Campo 0 Carnpo indefinida
Calar Calar

Fuents Fuents

Margen izquierdo

Margen superior

[mprirme solo en hoja final Mo

53
54

Fuente Estilo de fuente:

[Nomal
Tahoma
[Tempus Sans ITC

[Tarninal

[Trebuchet MS

- Efectos

Cancelar

™ Tachado
™ Subrayado
Color

Il:l Personalizado  » Affabeto:

Occidertal -

*= Imprime solo en hoja final: Permite dos opciones:

parte del documento.

Si: Obliga al campo de texto a imprimirse al final del
documento.

No: Permite al campo de texto la impresién en cualquier

0 Campo indefinids | Propiedades J
Carmpol j
Congelar Mo
Alinearniento lzquierda
Alta BE
Ancho 102
Bordes Si
Campo 0 Carnpo indefinido
Colar Calar
Fuente Fuente
mprime =alo en hoja final| Hd -

hargen izquierdo Si
Ivargen superior

= Margen lzquierdo: Permite manejar la ubicacién del cuadro de
texto respecto al borde izquierdo del documento.

0 Campo indefinido | |Propiedades

ICamp01 ;I
Congelar Mo

Alirneamiento lzquierda

Alto BE

Ancho 102

Bordes Si

Carmpao 0 Carmpo indefinido

Color Color

Fuente Fuente

Imprime golo en hoja final Mo

'Margen izquierdo

53

| flargen superiar

54

= Margen Superior: Permite manejar la ubicacidon del cuadro de
texto respecto al borde superior del documento.
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0 Campo indefinido | Propiedades J
Campol j
Corgelar 0]

Alinearnienta lzquierda

Alto EE

Ancho 102

Bordes Si

Carnpo 0 Carnpo indefinida

Calar Calor

Fuente Fuente

Imprime =alo en hoja final Mo

kdargen izquierda 53

kargen superior a4 I

o Detalle: Permite al usuario la creacién de una tabla orientada a informar de los
detalles de la transaccion.

Para realizar esta accién el usuario debe seguir os siguientes pasos:

= Mover el cursor presionado para establecer la ubicacién del campo de
texto.

Columnal

= Para acceder a las propiedades clic derecho opcién Propiedades o
presionar la combinacidn de teclas CTRL + P.

Columnal

Propiedades... Ctrl+P

Columnas

| —— Elirminar Ctrl+Del
Alineacicn 2
Marcar todo

Desmarcar todo

»= Para crear o modificar Columnas clic derecho opcién Columnas donde se
desplegara una ventana que informara las que se encuentran en la tabla.
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Columnal

Propiedades... Ctrl+P
Columnas

Eliminar Ctrl+Del

Alineacion >
Marcar todo

Desmarcar todo

= Presionar clic derecho sobre la ventana columnas para las

opciones de:
I -
Columnal Columnasz J
Colurnnal T
=

= Crear Columna: o pulsando la tecla INSERT. Insertara una
columna a la tabla de detalles.

.@J Columnas EH
Columinal
Crear columna Ins
Borrar columna Del
Propiedades
Marcar todas
Desrmarcar todas

= Borrar Columna: o pulsando la tecla SUPR (Suprimir).
Selecciona la columna correspondiente y realice el
respectivo proceso.

Columnai Columnas J
Colurnnal
0 Crear columna Ins
0 Borrar columna Del
0 Propiedades
0 Marcar todas
| — ] Desmarcar todas

= Propiedades: Desplegara las caracteristicas de la columna
con las siguientes opciones:
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[ I |
Columnal
Colurmnal
0
0
Crear columna Ins
o Borrar columna Del
a Propiedades
u u Marcar todas
Desmarcar todas

= Persiana de Seleccion: Le permite seleccionar la
columna a modificar.

Coumat |
Colurnnad - (Kral 1 -
a Colurnnad olumna =
Columna? Colurnnad E
0 Colurnnab Colurnna?
Colurnnab Colurnnab
0 Colurnnad Colurnnas
Colurnnad Colurnnad =
Columna? Colurnnal
Colurnnal - | BColurnnaZ ;

»= Titulo: Permite la asignacién del nombre de la

columna.
Columa11 |
Colurmnal ~ | cal 1 -
0 1 | Colurmnal pumna
) E Colurmna? Titulo Colurnnal
Lalurnnak Alineamiento lzguierda
Colurmnab
a 1 |Colurnnad Archo 64
Eg:ﬁm::g Campo 0 Carnpo indefinido
Columnal - || Caolor Color
FLente Fuente

= Alineamiento: Permite la alineacion del texto en
la columna, se encuentran tres opciones de
alineacion (lzquierda, Centro, Derecha).

Colurnnad

Columnad ICDIumneﬂ LI
Colurnna? + Titulo Caolurnnal

Colurnnab
Colurmnah
Colurmnad Ancho
Calurnnal Centro

Columnall

Illlineamiento Hlzquierd4 -

C
ColurmnnaZ S Derecha
Colurmnal - | | Calar Lofar
Fuente Fuente

= Ancho: Permite modificar el ancho de la celda de
la columna.
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Columnatl
Colurmnal
0 Calumnas II:Dlumna1 ;I
) Colurmnna? +Titula Colurnnal
Colurnnab Alinearniento lzquierda
Colurnnas
0 Colurmnad Ancho B4
Colurnnal £ : o
ampo 0 Carnpo indefinido
Colurnnaz E P
Colurmnal - || Ealar Color
Fuietnte Fuente
* Permite seleccionar el tipo de campo de texto se
va a utilizar, es decir la opcién modificable que se
maneja.
Caumnail
o Eolcemned “ | [Eoturmrat =
Colurnna? +Titulo Colurnnal
° Eoluminat fireamtens Jzquierda
0 Colurnnad Ancho G4
Eojurnna Carmpn [ Carmpo indefirids+
Colurnnal Color é Mnn I[FFEDP;‘a taal‘ swstlema]] e
Fuente 3 Dlzslfee:?’vaad;s\sge?nn;]a O
5 Hora del sisterna
E Afio [fecha de impresian]
7 Mes (fecha de impresidn]
8 Dia[fecha de irpresidn| k"2
|

Color: Permite realizar una seleccién del color de

la columna.

Colores basicos:

Fuente: Permite elegir el tipo de letra que va a

Colmnait =
Columnal
0 Colurmnag ICqumnal =l u =
) Colurnna? +Titulo Colurnnal - -
Colurnnak
Columnes Alinearnienta lzquierda - -
o Columnad Ancha B4 - -
Colurmna’ Carnpo 0 Carmpo indefinido
Colurmna2 = - -
ol or Color J
Fuents Fuerte Colores personalizados
Definir colores personalizados =
o | oo |
[ ]
manejar en el campo de texto y su color.
Fuerte: Estilo de fuente: Tamario:
[Columnail [Nomal
Columnsd = A A
] Columnag [ Colurmnat = Z
Columna? +Titlo Columnal empus 5ans [TC Negrita
° limeemiiers Jzquierds Terninal Oblcua
0 Ancha 54 Times New Roman | | |Negrita Oblic
Colurnns Campo 0 Campo indefinido [Trebuchet MS - -
Calurnna2 - ol
Colurnnal alaor alor - .
Fuente FL;[E e e
I~ Tachado
™ Subrayado
Color:
=r <] | Afabeto
[Occidental k4|
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= Marcar todas: Selecciona todas las columnas que se
encuentran en la tabla.

Columnail I
Colurnnad Columnail

0 Colurnna Crear columna Ins 0
Colurnna?

o Calurnnab Borrar celumna Del 0
Colurnnah )

0 Columnad Propiedades 0
Colurnna3
0Iumna2 Marcar todas
Caolumnal Desmarcar todas

= Desmarcar todas: No selecciona ninguna columna.

Columnall |g

a i Crear columna Ins Columnaii ‘
Colurnnad -
a i Borrar columna Del o Colurnnat
Colurnna?
Propiedades 0 Calurnnab
P 0 Colurnnab
Colurnnad
Coluirn Marcar todas Colurnnal
— Colurnnaz
Desmarcar todas Erliro=y o

= Para Eliminar el objeto clic derecho opcidn Eliminar o la combinacidn de
teclas CTRL + SUPR.

Columnall ‘

i}

0 Propiedades... Ctrl+P

0 Columnas

Eliminar Ctrl+Del
Alineacion »

Marcar todo

Desmarcar todo

Para completar la accidn el sistema solicita una confirmaciéon mediante
una ventana, para eliminar el cuadro de texto presione el botdn Si, para
salir sin realizar ningln tipo de eliminacién presione el botén Cancelar.

Columnall ‘

@ ;Estd seguro de borrar este elemento?

*= Para Alinear el objeto clic derecho opcion Alinear y escoger la opcién
correspondiente: lzquierda, Derecha, Superior e Inferior.
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Columnall |[{

Il

D Propiedades... Ctrl+P
0 Columnas
ol Eliminar Ctrl+Del
Alineacion 4 Al borde izquierdo
Marcar todo Al borde derecho
Desmarcar todo Al borde superior
Al borde inferior

e Imagen: Permite la insercién de una imagen en el formato.

a8

Para realizar la accion se deben realizar los siguientes pasos:

=  Mover el cursor presionado para establecer la ubicacién de la imagen.

Imagenl

= Para acceder a las propiedades: clic derecho opcién Propiedades o
presionar la combinacidn de teclas CTRL+ P.

Se desplegara la ventana de propiedades con la siguiente informacion:

Imagenl
Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacion »
Marcar todo
Desmarcar todo

= Persiana de Seleccion: Le permite seleccionar la imagen a
modificar.
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Propiedades %]
Imagen1 Imageni -

Alta a4

Ancho 110

Bordes Si

Irnagen Irmagen

kargen izquierdo 107

klargen superior 119

= Congelar: Ofrece dos opciones:

= Si: No permite la modificacién de ubicacién de la imagen,
restringe algunas opciones de dimensionamiento (alto,
ancho, margen izquierdo, margen derecho).

= No: Permite la modificacion de ubicacién de la imagen.

Propiedades B

Imagent Irnagen hd
Corgelar | Ma hd

Alto

Ancho bio

Bordes Si

Irnagen Irmagen

Margen izquierdo 107

Margen superior 113

= Alto: Permite modificar el alto de la imagen.

Fropiedades J
Imagen1 Irnagent j
Cotgel ar ho
It a4
Ancha 110
Bordes Si
Irnagen IFnagen
hargen izquierdo 107
Margen superior 19

* Ancho: Permite modificar el ancho de la imagen.

Propiedades %]
Imagenl IImagem ;I
Congelar Ia
Alta a4
ncho 110
ordes 5
Irmagen Imagen
Iargen izquierdo 107
largen superior 119

= Bordes: Ofrece dos opciones:
=  Si: Muestra los bordes de la imagen.

= No: Oculta los bordes de la imagen.
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Propiedades J

Imagenl Imagent ;I
Congelar o

Alta a4

Ancho 110

Bordes |si hd

Imagen

Fargen izquierdo E'Juc:

Margen superior 119

= Imagen: Permite la localizacidn e insercién de la imagen en el
documento con los siguientes pasos:

= Presionar el cuadro de busqueda, de inmediato se
despliega un explorador para buscar imagenes de formato
.BMP.

= Buscar el directorio donde esta la imagen seleccionarla y
pulsar el botén Abrir.

Imagen1

Propiedades

2) Abri

(e P Escritorio » Buscar Escritorio

Pl
Organizar v Nueva carpeta - @

Imagenl .

Congelar Mo

Allo 4
Ancha 1o
Biordes Si
magen Irnagen

largen 1zouierdo

Margen supsrior

18

7t Favorites - A gibliotecas
18 Descarges gyl Corpeta de sistema

B Escriteric

i Sitios recientes pruebasé
= & Carpeta de sistema
4 Bibliotecas

B Equipo

\ Seleccione el archive del que desea obtener la vista
3 Documentos .&J Carpeta de sistema 5
& Imégenes e

o Musica W™
B videos | Carpeta de sistema

8 Equipo h Android
& Disco local (€3 Carpeta de archivos
= Discolocal () = 4 m
Nombre: « [Bitmaps (*bmp) -
Abrir |

= Margen lzquierdo: Permite manejar la ubicacién de la imagen
respecto al borde izquierdo del documento.

Propiedades %]
Imagenl IImagerﬂ LI
Congelar hjo
&lto a4
Ancho 10
Bordes Si
Imagen Iragen
rlargen izgquierda 107
| tlargen superior 119

= Margen Superior: Permite manejar la ubicacién la imagen
respecto al borde superior del documento.
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Imagenl

Propiedades J
Imagent ;I
Congelar 0]

Alto a4
Ancho 110
Bordes Si
Imagen Imagen
hargen izquierdao 107
Iargen superior 119

= Para Eliminar el objeto clic derecho opcidn Eliminar o la combinacion de
teclas CTRL + SUPR.

Propiedades... Ctrl+P
Ctrl+Del

Alineacién 3

Eliminar

Marcar todo

Desmarcar todo

Para completar la accidn el sistema solicita una confirmacién mediante
una ventana, para eliminar la imagen presione el botén Si, para salir sin
realizar ningun tipo de eliminacion presione el botén Cancelar.

Imagenl

= Para Alinear el objeto clic derecho opcion Alinear y escoger la opcién
correspondiente: lzquierda, Derecha, Superior e Inferior.

Imag Propiedades... Ctrl+P
Eliminar Ctrl+Del
Alineacién 3 Al borde izquierdo
Marcar todo Al borde derecho
Desmarcar todo Al borde superior
Al borde inferior

o Selector de Formatos: Permite seleccionar de una lista de formatos creados el
proximo a modificar o cambiar.

=]

taUGERIDO CHEQLE B
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TIPOS DE UNIDAD DE INVENTARIO

La gestidon de las unidades de Inventario, permite al usuario en gestion estipular los tipos de
medida que se van a utilizar en los registros de articulos creados mediante en el Modulo
Inventarios procedimiento Crear Articulos. Recuerde: Las unidades de inventarios solo aplican
para registros de articulos incluyendo kits y ensambles de articulos.

Para crear o insertar un registro de Unidad para Inventario, presione la tecla INSERT o la opcidn
desplegada mediante el menu invocado con clic derecho:

@) 2y
@) Parametros Globales Helisa NIIF, Julio de 2014 P
Nombre Codigo Sigla ~
Centimetro 10/ em
Certimetro Cuadrado 4 Cm2
Certtimetro Cubico 5 CC
Creada en Reafetac. 2 UND
Creada en Reafetac, 7UND
Decametro 15 Dm
Decimetro 11 dm
Gramos 3 Gr
Kilamnetra 12 km
Metros 1 M=
Peilimetro 13/ mm
Uridad E Und
Uridad Decena 20/ LD
.
S —
siga ||
Clase de Medida -
3 Canostar
Creando

e Cddigo: Campo de texto que le permite al usuario definir un cédigo numérico de maximo 9
(nueve) digitos para la identificacion Unica de cada unidad.

cotigo [ ]

e Nombre: Campo de texto que permite la definicién de caracteres alfanuméricos con una
longitud maxima de 20 digitos para la identificacion del nombre de la unidad.

Hombre | |

e Sigla: Unidn de palabras que permiten identificar el producto con el simple hecho de ir
acompafiados de esta extensidén y permite una abreviacién al nombre de la unidad. El
campo de texto que representa la sigla puede tener una longitud maxima de 5 caracteres
alfanuméricos.

sigla [ |

e Clase de medida: Permite la catalogacion de la unidad y en qué aspecto va a medir los
articulos. A continuacién se encuentra las opciones que ofrece la persiana para realizar
esta labor.

110



*= Llongitud: Define articulos que se caractericen por requerir un sistema de
medicion de longitud ya sea inglés e internacional.

= Peso: Definicidn de los articulos que requieran ser medidos por su peso, ya sea
sistema inglés o internacional.

* Unidades: Permite la definiciéon de grupos de objetos por nombres especificos que
se requieran para realizar esta accion.

*= Volumen: Definicidn de los articulos que se deben medir en aspectos liquidos, ya
sea sistema inglés e internacional.

[ &rea
[ Longitud
[[]Peso
[] Uridades
[ ¥olurnen

Clase de Medida | |

Para culminar el proceso de insercion de las medidas, se debe presionar el botén Aceptar cuando
este habilitado o el botén Cancelar en caso de que desee salir sin agregar ninguna medida.

LISTAR POR
Es una manera de lista el orden de unidades, esta opcidén aparece al realizar clic derecho con las
siguientes alternativas e organizacién:

Por cédigo: Ordena las unidades dependiendo el nimero de creacion que estas posean,
este ordenamiento es de menor a mayor.

Por nombre: Ordena las unidades de acuerdo al nombre de estas en orden alfabético
iniciando de la A hasta la Z.

NOTA: Al decidir el orden de listado solo puede definir una de las dos opciones.

TABLA DE CONVERSION DE UNIDADES

Procedimiento que permite al usuario relacionar y establecer el valor equivalente entre dos 0 mas
tipos de unidades creadas mediante el procedimiento anterior. Para ejecutar este procedimiento
de manera adecuada el sistema dispone de los siguientes objetos graficos:

En la interfaz principal de Tabla de Conversion de Unidades le informara la clase de Unidad
expresada en una persiana multi-seleccionable, que da por resultado el listamiento de las
diferentes unidades que se encuentren relacionadas marcadas en cada tipo de Unidad.
Ejemplo: Se seleccionar el tipo de Unidad Longitud, entonces el sistema por defecto traera
todos los registros de unidades inscritos a este tipo, como Centimetro, Metro, Decimetro,
entre otros.

Al desplegarse la tabla con los datos a modificarse, procede a seleccionar la celda de
equivalencia de una unidad a la otra y digite el valor correspondiente de cada una de ellas.

111



Clase de Medida |Longitud ]

e - ur| 1METAOS | 1 CENTIMETAD | 10ECOMETRD. | 1HLOMETRD. | 1MLIMETRD | DECAMETRO
wvETRO] 1 ] 04l 010 10000 001 10000
® CENTIM 100,00 1 | 10 10000 010 0

X DECIME] 10 010] 1 ] oot 0010 i

XKILOME] 001 0al 1000] i | wio
R MILIMET] 100,00 1000 100.00 of 1 ] 0

# DECAME| 0.01 ] o 10 a 1

Imagen 32: Conversién de Unidades.

e Para guardar el proceso presione el botdon de Aceptar o si desea salir sin guardar los
cambios presione el boton Cancelar o la tecla ESC (Escape).

PARAMETROS DEL PUERTO

Permite la configuracion de los diferentes puertos de entrada con los cuales cuenta el computador
y estan aceptados por el sistema operativo Windows. Para realizar este proceso el usuario debe
desarrollar una serie de acciones que logren por objetivo agregar un dispositivo (Bascula) que al
conectarse sea reconocido tanto en el computador anfitrion como el software Helisa para que este
cumpla su funcién. Para configurar debidamente el hardware (bascula) se deben completar los
siguientes atributos teniendo en cuenta el manual que cada uno de ellos ofrece contrastandolo
con las opciones ofrecidas por Helisa.
e Puerto: Permite definir el puerto por el cual se va a conectar el hardware.

Puerto | COM1 -

e Bits por segundo: Permite definir la velocidad de transferencia que permitird la conexién
computador — hardware (bascula). Atributo definido por el fabricante de la Bascula.

Bits por segunda | 115200 -

e Bits de Datos: Permite definir el nimero de bits que representa un caracter de dato
individual. Atributo definido por el fabricante de la Bascula.
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Bit= de dato=

-~ @ | g

e Paridad: Permite definir el bit de parida requerido para ayudar al modem a controlar
errores. Atributo definido por el fabricante de la Bascula.

Paridad | Par j

Par
Irmpar

Minguno
karca

E=pacio

e Bits de parada: Persiana de seleccidon que permite definir la cantidad de Bits de parada
que enmarcan los datos que indican al modem que se ha enviado un byte. Atributo

definido por el fabricante.

Bits de parada I 1 j

1.5
2

e Control de Flujo: Persiana de seleccidon que permite la captura de un valor para controlar
el flujo de datos. Atributo definido por el fabricante de la Bascula.

Contral de fluja | Hardware [Fits /Cts] j

Hon S Roff
Hardware Rtz Mt=]
Hardware [Ditr fDzr]

e Separador de miles: Permite definir el separador de miles que se utilizara.
Separador de miles I_
e Separador de decimales: Permite definir el separador de decimales que se utilizara.

Separador de decimales I_

Para almacenar los cambios realizados en la configuraciéon de parametros globales el usuario debe
presionar el botdn Aceptar o por el contrario el botén Cancelar para no almacenar los cambios.
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TOPICOS ANUALES

Procedimiento que permite al usuario realizar una gestion de los diferentes topicos anuales que

van a ser utilizados por parte de la empresa en el afio actual. El sistema permite crear/insertar,

modificar/actualizar, eliminar y visualizar los diferentes registros a considerar en las retenciones

que seran aplicadas por parte de la empresa. Recuerde: Las condiciones y establecimientos

encontrados en esta interfaz son establecidos por la Ley 1607 de 2012, que establece las

retenciones en la Fuente que seran aplicados a los empleados o funcionarios vinculados a la

empresa.

Al iniciar la interfaz de Tépicos Anuales, el usuario debe establecer los siguientes atributos:

Afio (*): Persiana de seleccidon que permite definir el afio en el cual se van a realizar las
configuraciones de los Tépicos Anuales.

Valor de la UVT (*): Luego de establecer el afio de ejecucidn, se debe definir el valor
correspondiente para el afio seleccionado del UVT (Unidad de Valor Tributario), valor
establecido por la DIAN. Para efectuar esta accién, el usuario debe desplegar el menu de
opciones mediante clic derecho Crear, en este punto, el usuario podra digitar el valor
correspondiente del UVT para el afo. Si desea cambiar el valor de UVT, se debe
seleccionar el campo.

Luego de establecer el afio y valor del UVT actual, el sistema despliega las siguientes pestafias:

Retencion en la fuente para empleados (*): En esta pestafia, el sistema desplegara por
defecto el intervalo de Retencidon en la Fuente para empleados segln el afo establecido
por el usuario. Recuerde: El intervalo puede variar dependiendo la Ley, Decreto de
aplicacion. Para gestionar los intervalos, el usuario debe seleccionar el registro a modificar
y desplegar el menu de opciones mediante clic derecho. El sistema maneja tres columnas
de informacién y calculo:

e Intervalo Inicial (*): Columna que permite capturar el valor inicial de UVT que
seran parte del calculo de la Retencién para Empleados.

e Porcentaje (*): Columna donde se debe establecer el valor de la columna Marginal
que serd aplicada en la retencién para los empleados que cumplan con la
caracteristica de nimero UVT.

e Valor (*): En esta columna se debe establecer la suma adicional del UVT.

114



ao; | 2014 [2] Valor de la LVT: 27485

Retencian | Retencién Minma |
‘ INTERVALD INICIAL ‘ PORCENTAJE VALOR
] 0] 0]
95 13 0]
160 28] 10

e 5

Crear Ctrl+l
Modificar Ctrl+M

Eliminar Del

' hoeptar
X Cancelar

Imagen 33: Retencién Para Empleados.

NOTA: Para gestionar las filas de intervalos de aplicacién de UVT para la Retencién
en los Empleados de la empresa, el usuario debe invocar el menu de opciones
invocado mediante clic derecho.

e Retencidn Minima: En esta pestafia observaremos, crearemos o modificaremos la tabla
“Tarifa minima de retencién en la fuente para empleados”, donde encontramos 2 (dos)
columnas como lo son:

Valor (*): Opcidon que permite ingresar el pago mensual o mensualizado (PM)
desde (en UVT).

Porcentaje (*): Columna en la cual podemos ingresar la Retenciéon (en UVT).

NOTA: Para gestionar las filas de intervalo de aplicaciéon UVT para la retencién
minima de empleados de la empresa, el menu de opciones debe ser desplegado
mediante clic derecho.

Para almacenar los cambios, el usuario debe presionar el botén Aceptar ubicado en la parte
inferior derecha, o por el contrario presionar el botén Cancelar o tecla ESC (Escape) para abortar la
configuracion.

El sistema permite realizar la actualizacién de la informacién de los Tépicos Anuales de manera
Online con el simple hecho de presionar el botdn Actualiza, ubicado en la parte inferior derecha.
Al seleccionarlo, el sistema despliega una ventana sobrepuesta a la interfaz encargada de habilitar
el proceso para la actualizacidon de registros de retenciones con su respectivo valor UVT en un
periodo de tiempo determinado. Ejemplo: Se presiona el botdn en el afio 2014, en el cual no se
encuentran registros de retenciones, el proceso descarga de internet el pack de informacién y lo
adiciona en la informacidn para utilizarlo.
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TN vanalde Usario

Este proceso requiere de conexidn a internet del equipo cliente o servidor que efectué la accion.

(© Parametros Globales Helisa NIIF, Julio de 2014 K
Aiio: dordelalvm [ s
Retencién | Retendén Minima |

INTERYALD INICIAL ‘ PORCENTAJE VALOR

elisa NI

Presione el botén actualizar para empezar el proceso

Actualizar | Finlizar Cancelar

|E'&] Mua\iurl
+ Aceptar |
e |

Imagen 34: Ventana Actualizacion Tépicos Anuales.

Se presiona el botdn Actualizar ubicado en la parte inferior derecha que permite el despliegue la
ventana. En este punto para efectuar la accidn, se debe presionar el boton Actualizar que iniciara
el proceso de inclusién de retenciones en el afio seleccionado.

(® Parametros Globales Helisa NIIF, Julio de 2014

Afo:

Valor de la UVT: 27485

S 7

7
&
Q

>
px

Retencdn | Retencién Minim |

INTERVALO INICIAL

PORCENTAJE

VALOR

Helisa NIF

Fevisando » achualizando afio 2008
Revisando y actualizando afio 2003
Fevisando » achualizande afio 2010
Revisando y actualizando afio 2011
Fevisando y achualizande afio 2012
Revisando y actualizando afio 2013
Fevisanda y achualizande afio 2014
Wctualizacion de los topicos anuales. Terminada
Wctuslizando el rete cree...

Wctualizacion del rete cree. Fallo

Wctuslizacion finslizada

Actusizar Finalizar Cancelar

[y sertese]

Ve |

X Cancelar

Imagen 35: Ventana Actualizacion confirmando datos descargados.

Los cambios se almacenaran de manera inmediata. Para salir de la ventana de actualizacién el
proceso presione el botén Finalizar.
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PARAMETROS PARTICULARES

Serie de procesos y procedimiento que pretenden por objetivo realizar la debida configuracién
para los mddulos adquiridos por la empresa anfitriona. Para llevar a cabo este objetivo, el sistema
dispone de una serie de parametros especificos orientados a cada médulo que se requiere o
necesite manejar para llevar el debido y adecuado control de la informacién tanto contable, como
financiera o dedicada a cada médulo. Recuerde: Las modificaciones en los Parametros Particulares
solo tienen validez para la empresa seleccionada a configurar, es decir esta informacion se
almacenara en la Base de Datos Particular que se encuentra en la carpeta de instalacion de Helisa
NIIF en el archivo HELI (Numero de la empresa) de formato HGW.

Para iniciar el proceso de configuraciéon Particular, el usuario debe dirigirse al médulo de la interfaz
principal conocida por Exportar Importar Parametros Utilitarios y seleccionar la pestafia
Parametros Particulares ubicada en la parte inferior.

AL
an

(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 =

Lista de Funcionarios, De Documentos, De Precios

Datos para correo saliente
Contabilidad
Estructura del Cédigo Contable, Cuentas de Uso Especifico
Estado de Resultados Clasificado
Ajustes Integrales por Inflacion
Balances Clasificados, Cuentas para Anticipos
Estructura del Codigo Contable NIIF
Configuracion de Estadoes Financieros NIIF
Tasas de Valor Presente Neto
Cuentas de Ingreso y Gasto Financiero
Terceros e Impuestos
Impuestos, Descuentos y Valores
Cuentas de Uso Especifico, Conceptos Tributarios
Definicién de Formatos, Ingresos y Retenciones

Conceptos para Declaracion de IVA, Para Declaracion de Retencién

Exportar Importar, Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

Imagen 1: Parametros Particulares.

LISTA DE FUNCIONARIOS

Proceso que permite al usuario realizar una completa gestidn de los funcionarios que intervienen y
se gestionan en la empresa seleccionada. En esta interfaz, el usuario gestor debe crear o insertar
los respectivos Funcionarios que va a manejar, ejemplo: Vendedor, Recaudador, Representante
Legal, Revisor Fiscal, Contador establecidos en la creacion de la Empresa, entre otros. Para crear
un nuevo registro de funcionario presione la tecla INSERT o clic derecho opcion Crear, Nota: El
sistema permite importar funcionarios de otros Empresas que se encuentren creadas, esta accién
se efectla presionando las teclas CTRL + INSERT, seleccionarlos mediante CTRL + INSERT o
desmarcar mediante CTRL + SUPR y pulsar la combinacién CTRL + ENTER. Para crear de manera
exitosa un registro de funcionario se deben seguir los siguientes pasos:
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Se despliega un formulario de registro de funcionarios en la parte inferior de la interfaz
requiriendo los siguientes datos:

Informacion persansl

Identidack Mombre: |
Prefic ] Direseite |
] E— B |

N —

el care

Profesior: ] Tarieta profesionsl: | ]

Winculo laborat: [Extemo =

|

e Imagen 2: Formato de Funcionarios.

Identidad (*): Cuadro de texto que permite la captura de 20 (veinte) digitos tipo
numero mediante la identificacidn legal del mismo.

Nombre (*): Cuadro de texto que captura hasta 60 (sesenta) caracteres de tipo
alfanuméricos para caracterizar el nombre completo del funcionario.

Prefijo: Cuadro de texto que captura hasta 10 (diez) caracteres de tipo
alfanuméricos, que se asignara al funcionario.

Profesion: Cuadro de texto que permite la insercién de caracteres alfanuméricos
con una longitud maxima de 30 (treinta), para nombrar la profesiéon del
funcionario.

Tarjeta Profesional: Campo de texto que captura maximo 15 (quince) caracteres
alfanuméricos para la identificacion de la tarjeta profesional del funcionario.

Cargo: Cuadro de texto que permite digitar hasta 30 (treinta) caracteres
alfanuméricos para nombrar el cargo del funcionario en la empresa.

Dependencia: Campo de texto que permite hasta 30 (treinta) caracteres de tipo
alfanuméricos para nombrar el drea, dependencia o departamento donde se va a
desempenar.

Vinculo laboral: Persiana de seleccidn que permite obtener el tipo de vinculacion
que tiene el empleado con la empresa.

= Interno: Pertenece directamente a la empresa.
= Externo: Pertenece indirectamente a la empresa.

Direccidn: Campo de texto que permite la captura de 30 (treinta) caracteres de
tipo alfanuméricos para digitar la direccion del lugar de residencia actual del
funcionario.

Ciudad: Persiana de seleccidn que permite al usuario establecer la ciudad en la
cual radica el funcionario.
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e Teléfono: Campo de texto para la captura del nimero telefénico del funcionario
de maximo 21 (veintiuno) caracteres de tipo alfanumérico.

e E-Mail: Campo de texto que permite la captura de maximo 60 (sesenta) caracteres
alfanuméricos para digitar el respectivo nombre del funcionario.

e Para registrar el funcionario se debe presionar el botén Aceptar o si desea salir sin guardar
el registro debe presionar el botén Cancelar.

NOTA: En esta interfaz es permitido realizar una modificacion y/o actualizacién de la informacion
de un funcionario en especifico, para invocar esta opcidn el usuario debe seleccionar la opcién del
menu desplegado con clic derecho Maodificar. Para eliminar o suprimir un registro de funcionario
presione clic derecho opcién Eliminar o pulse la tecla SUPR (Suprimir).

(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 LRL

NOMBRE

IDENTIDAD

2,020.202.020

1,063,751
1,069.784.574
1.010,101.010.101

Funcionario Fepresentante Legal
Funcionario Revision Fiscal
Funcionario Vendedor

Crear Ins
Modificar
Eliminar Del

Traer de ... Ctrl+Ins.

Detalle Ctrl+D

Imagen 3: Lista de Funcionarios.

Recuerde: El sistema no permite eliminar registros de funcionarios que poseen movimiento a la
fecha. Es decir, si tenemos un funcionario “Vendedor” y ya he realizado movimientos de
documentos del mdédulo de Gestidon Ventas el botdn Eliminar se deshabilita automaticamente en
el formulario.

LISTA DE DOCUMENTOS

Proceso que permite realizar la gestidon adecuada de todos y cada uno de los documentos que
sean requeridos por la empresa para los diferentes médulos adquiridos y que serdn necesarios y
utilizados al momento que requerir ingresar movimientos mediante el modulo Asentar Libros o en
su defecto mediante el modulo correspondiente del documento. Ejemplo: Algunos documentos
no se realizan por el modulo Asentar Libros, Orden de Ensamble, Orden de Kit, Devoluciones de
Ensambles y Kits, entre otros.

Al iniciar el proceso Lista de Documentos, el sistema puede manejar dos opciones:
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Importar Documentos: Opcién que permite al usuario utilizar y traer registros de documentos de
otra empresa que se encuentre creada en el sistema y que contenga registros. Para efectuar esta
accién el usuario debe presionar la combinacidn de teclas CTRL + INSERT, seleccionar la empresa
gue contenga los registros de documentos y pulsar ENTER, de inmediato el sistema despliega la
Lista de Documentos que maneja la empresa seleccionada para marcar los documentos a importar
mediante la tecla INSERT (Marca singular) o la combinacién de teclas CTRL + INSERT (Marcar
Todos), en caso de requerir desmarcar documentos presione la tecla SUPR (Desmarca Singular) o
CTRL + SUPR (Desmarca Todos). Para importar los documentos a la empresa, luego de
seleccionarlos, el usuario gestor debe presionar la combinacidn de teclas CTRL + ENTER.

(©) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K
1
TIPO| NOMBRE [consEcuTivO[INC.[ MODULO | CLASE A|_Tipo Nombre ~
cC Conciliacion con Contabilidad GV00O100 N Invertarios  Conciliacidn con contsbilic | AB ACTAS DE BAJA
cu Corwersion de Unidades GEVO00100 N Invertarios  Conwersion de unidades AF AJUSTE FISICO
DE Desensarnble 0000101 N Invertarios  Desensamble CTR CANCELACION CUENTAS RESULTADD
DEM | Devolucion de Entradas de Mere a0nnn102 N Invertarios  Devolucidn ertradas [ COTIZACIONES DE WENTA
DK Desarme de Kit GV00O100 N Invertarios  Desarme de kit oC DEYOLUCION FACTURA DE COMPRA
Dk Devolucion de Mercancia GEVO00100 N Invertarios  Devolucidn salidas DF DEYOLLICION FACTLIRS WENT &
DOE | Devolucion Orden de Ensarmble GEVO00100 N Invertarios  Devolucidn orden de ensa Ed ENTRADA DE ALMACEN
DOK Devolucion Orden de Kit GYVON0100 N Invertarios | Devolucidn orden de kit Eal ENTRADA ALNM INVENTARICH
[al=} Devolucion Salidas Q0000104 N Invertarios  Devolucidn salidas E&R ENTRADA ALM REMDIMENTO
EM Entrada de Mercancia Q0000114 N Invertarios | Entradas de mercancia FC1 FACTURA DE COMPRA CONTABILIDAD
OE Orden de Ensamble 0000113 N Invertarios | Orden de ensamble Fi/1 FACTURA VENTA CONTABILIDAD
OET | Orden de Ensamble Terminada 000001085 N Invertarios  Orden de ensamble termir - 1515 REMISIONES
0K |Ordende Kit 00000104 N Invertarios | Crden de kit S SALIDA DE ALMACEN
OKT | Orden de Kit Terminada GV00O100 N Invertarios  Orden de kit terminada Sl SALDOS INICIALES
SM  Salida de Mercancia 00000005 N Invertarios | Salidas de mercancia SN SALDOS INICILAES INVENTARIO
Sl Saldos Iniciales Inventario a000nno1 N Invertarios  Saldos iniciales TB TRASLADD ENTRE BODEGAS
TACD | Translade a Cortabilidad GYO01 10 N Invertarios | Traslado a cortabilidad
TR Trarslado entre Bodegas Q0000102 N Invertarios | Traslado ertre bodegas
CEY | Cotizacion Gestion Ventas GEVO00106 N Gestitin de v Cotizacidn
DFY  Devolucion de Factura de Venta GVO00102 N Gestién de v Devolucién de factura
DR Devolucion de Rernision GVano1o! N Gestién de v Devolucidn de remisidn
Fv Factura de Yenta GV00O141 N Gestidn de v Factura de verta
PGEY  Pedido Gestion Ventas GEVO00106 N Gestitin de v Pedido
REY  Remision Gestion Yentas GEVO00106 N Gestitin de v Remisidn
DEMC | Devolucion E Mercancia Compras a000nno1 N Gestién de ¢ Devolucidn ertrada de e
DFC | Devolucion Factura de Compra 00000001 N Gestidn de ¢ Devolucidn fachura de corr
EMC | Entrada Mercancia por Compras aoooooot N Gestidn de ¢ Entrada de mercancia
FC Factura de Compra 000ooon4 N Gestitin de ¢ Fachura de compra
oc Orden de Cormprag Q00nnnng N Gestién de ¢ Orden de cornpra
IDC | Imprt. Documento de Causacion 00000001 N Impartacions Documenta de Ceusacién
DI |Impart. Documento Impartacion 00000001 N Importacions Documenta de Impartaciér
IEl | Import Entrada x Importacion 00000001 N Importacione E ntrada por Importacién o
NI | Irport. Macionalizacion Irmport 00000001 N Importacione Naciomalizacisn de rport. + | < >

Imagen 4: Lista de Documentos, Importar Documentos.

Recuerde: Las opciones establecidas y explicadas anteriormente para funcionamiento
mediante teclado, también estan disponibles mediante el mend emergente invocado con
clic derecho.

Nota: Luego de realizar la importacion de registros de documentos, el usuario debe revisar
los permisos otorgados a cada uno de ellos y las diferentes configuraciones especiales
(formato, consecutivo, Imprimir en Otra moneda, entre otros).

Crear Documentos: Este procedimiento permite al usuario realizar la inserciéon o creacion de los
registros de documentos que sean requeridos o necesarios por la empresa en los diferentes
mddulos adquiridos. Para efectuar esta accién el usuario debe presionar la tecla INSERT o
seleccionar la opcidon del menu desplegado con clic derecho Crear. Al efectuar esta accién el
sistema despliega un formulario en la parte inferior compuesto por los siguientes objetos:

e Pestana “Informacidon General”: Pestafia que captura la informacidn basica del documento en
proceso de creacién mediante los siguientes atributos:

= Tipo (*): Dato que permite la caracterizacion del documento en proceso de creacidn
para la identificacién abreviada del mismo en el mddulo Asentar Libros u otro donde
se invoque. La longitud maxima es de 4 (cuatro) caracteres alfanuméricos.

120



= Nombre (*): En este atributo se debe establecer el nombre completo del documento
gue se encuentra en proceso de creaciéon. Campo de texto que permite una longitud
de 30 (treinta) caracteres alfanuméricos.

= Consecutivo: Atributo en el cual se debe establecer el valor inicial del consecutivo que
utilizara el documento que se encuentra en proceso de creacion.

Recomendacion: Una vez establecido el valor de consecutivo a utilizar, no se
recomienda cambiarlo si el documento ya se ha utilizado o presenta movimiento.

Este campo de texto permite una longitud maxima de 8 (ocho) caracteres.

= Consecutivo Automatico: Casilla de seleccién que al encontrarse seleccionada no
permite al usuario cambiar el nimero del consecutivo del documento que se va a
utilizar. Este atributo es de vital importancia en el Modulo Asentar Libros. En caso de
dejarlo desmarcado, el sistema permite al usuario realizar cambios en el consecutivo
por parte del usuario al momento de Asentar el documento, estos cambios pueden
causar desorden o presentar inconvenientes. Nota: Se recomienda marcarlo para no
poder efectuar modificaciones al consecutivo del documento en creacion.

= Modulo: Permite clasificar el documento en una rama en especifico para su debida
utilizacidn. Las ramas que encontramos son las siguientes:

= Contabilidad.

= Activos Fijos.

= Presupuesto.

= Inventarios.

» Gestidn de Ventas.

=  Gestién de Compras.
= Importaciones.

* Documento Fuente: Cuadro de seleccion que permite al usuario definir si el
documento se encuentra ligado con otro documento (generalmente ofrecido por el
proveedor) para poderlo establecer al momento de Asentar el documento en
creacion. Ejemplo: Se ha creado el documento Factura de Compra de consecutivo
FC000001 teniendo habilitada esta opcidn, se inicia el proceso de Asentar el Libro, en
este punto luego de seleccionar el Proveedor el sistema permite asignar el
consecutivo correspondiente de la Factura generada por el proveedor consecutivo
00252588 para asignarla a este documento.

= Clase: Persiana de Unica seleccidon que permite al usuario definir el tipo de documento
gue se encuentra en proceso de creacidon. Recuerde: La clase de documento va ligada
directamente al atributo (Modulo). Ejemplo: Se ha seleccionado en el atributo Modulo
el item Gestion Ventas, por defecto el sistema lista en el atributo Clase todos los
documentos que pertenecen a este modulo, digamos Factura de Venta, Devolucidn
Factura Venta, Cotizacidn, entre otros.
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= Negocio por transaccion: Casilla de selecciéon que permite al sistema desplegar una
ventana de sobrepuesta a la interfaz al momento de seleccionar el documento en el
modulo Asentar Libros para asignarle un registro de Negocio que se encuentre creado
en el sistema. Los negocios se gestionan mediante el Modulo Administrador. Nota: Los
negocios por Transaccidén solo aplican para documentos de Contabilidad. Mas
informacién Documento Modulo Administrador pestaifia Negocios procedimiento
Cartilla de Negocios.

(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 E A
) & 7
TP NOMBRE CONSECUTIVO[INC.[ MODULD | CLASE ~
CCR_|Cancela Cuentas de Aesultado GV000100 M| Contabilicac Cancel acien cuentas resul
CE  |Comprobante de Egreso GV000101 N | Cortabiliciac Comprobante de egreso
Cl |Captura de Irwersiones GVO00105 M| Cortabiliciac, Capiura de provisiones
CP|Captura e Froviciones GV000106 M| Cortabiliciac Capiura de provisiones
CPC_|Cambio Politica Contable Gv000103 M| Cortabiliciac, Cambio de politica contab
CT  |Cancelacion de Terceras GV000104 M| Cortabilicac, Cancelacion de terceras
IC[Interes Coriene 00000104 N | Cortabiliclac] Interés carrierte
MNC|Nota Credito G000 N | Cortabiliciac, hata crédita
ND|Nota Debita GV000100 N | Cortabilidac hota débite
00000001 M| Contabilidac, Comprobante de cantabilic
AC_|Feciba de Caja GVO00105 N | Cortabilidac Fiecibo de caja
FEN_|Fegistro de Errores MIF G000 N | Contabilidac, Fiegistro de errares NIF
ren |Fegistra Errores MIF 00000001 M| Contabilidac Fegistro de errores NIF
AP |Adicion Presupuestal 00000002 | Presupueste Adicion presupuestal
DF |Defiricion de Presupuesta 00000004 | Presupueste Defiricidn de presupuestc
14 |ingresa de Apropiaciones 00000002 M |Presupuestc Ingresa de apropiaciones
LA |Legalizasion de Apropiaciones 00000002 M| Presupuestc Legalizacion de aprapiacic
LA |Libreracion de Apropiaciones 00000002 N |Presupuestq Liberacién de apropiacion
v
Informacion general | Parémetros para la impresidn | Usuarios |
Nombre | |
Consecutivo (00000001 Corsecutive sutomatico [~
Modulo [Contatilidad | Documerto fuentz |7
Megocio por trarsaccion [7
Clase [Comprobante de contabilidad =~

Imagen 5: Formato de Documentos, Pestaiia General.

Recuerde: Los Unicos atributos de configuracién obligatorios son Nombre y Tipo, aunque si no se
ha definido el Modulo y Clase el documento que se encuentra en creacién o insercidon no sera
listado en el médulo Asentar Libros para ejecutar un movimiento. Se recomienda colocar nombres
e identificadores especificos (Unicos e irrepetibles) para cada registro de documento que se
requiera manejar.

e Pestafna “Parametros para la impresion”: En esta pestafia, el usuario gestor puede establecer
la configuracion especifica para la impresion del documento en creacién por cualquier medio
de salida.

* Formato: Persiana de seleccidn para identificar el formato que se va a implementar a
este documento. Recuerde: Los formatos que se listan en esta pestafia son los creados
en Parametros Globales/Definicién de Formatos para Documentos.

* Formato Cheque: Persiana de seleccién que permite definir el modelo de cheque
asociado a este tipo de documento. Gestidn de Cheques realizado en Parametros
Globales/Definicion de Formatos para Cheques.

* Imprimir en otra moneda: Permite la impresién del documento en una moneda
diferente al Peso (establecido por defecto). Al culminar el documento en el médulo
Asentar Libros, el sistema dispone de una Ventana que lista todas las monedas que se
encuentran creadas a la fecha para seleccionar la adecuada. Esta opcion es
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Unicamente para visualizar los valores en otras monedas en el documento al momento
de imprimirlo.

Formas continuas: Permite imprimir el documento de manera continua, es decir, para
impresoras de punto que permita realizar el proceso de seguido y no se limita.

Agrupar impresién por: Procedimiento que permite agrupar la impresiéon
dependiendo las cualidades y caracteristicas asociadas que contenga este documento.

= No agrupar.

" jtem.

=  Familia.

* Imprimir horizontal: Permite ajustar el documento de una manera horizontal al

momento de realizar una labor de impresién.

Irnprimir en otra moneda W

Formas cortinuas [

Irnpririr horizontal

TIPD NOMBRE CONSECUTIYO([INC.| MODULO | CLASE ~
AJC | Ajuste Inflacion Contable: 00000001 M| Contabilidac Ajustes per inflacion
CCC | Comprobatite Contable 00000001 S |Cortabilidac Cornprobante de contabilic
CE  |Comprobarte de Egreso 00000001 M |Contabilidad Comprobante de egresn
CP | Caplurs de Proviciones 00000001 M| Cortabilidac Captura de provisiones
CPC | Cambio Folitica Contable 00000001 M| Contabilidac Cambio de politica cartab
CT Cancelacion de Terceros 00000001 M |Cortabilidac Cancelacidn de tercerns
Ic Interes Corriente 00000001 N |Cortabilidac Interés corriente
AC | Recibo deCaia 00000001 M| Contabilidac Recibo de caia
FEMN | Fegistro de Errores NIF 00000001 M| Contabilidac Fegistro de erores NIF
DP | Defiricion de Presupuesto 00000001 M| Presupueste Definicién de presupuestc
14 Ingreso de Apropiaciones 00000001 N |PresupuestdIngresa de apropiaciones
TP | Translado Presupuestsl 00000001 M| Presupuestc Traslada presupuestal
AC | Ajuste al Costo Inventario 00000001 N |Invertarios | Ajuste al costo
AIF | Ajuste por Invertario Fisica 00000001 N |lrvertarios | Ajuste por imventario fisicc
All Ajuste x Inflacion de Imventar 00000001 N |Inventarios | &juste x inflacion inventar
CC | Conciliasion con Cortabilicad 00000001 M |Irventarios | Conciliacion con contabilic
CU | Conversion de Uridades 00000001 M |Inventarios | Conversion de uridades
DE | Desensarble 00000001 N |lnvertarios | Desersarhiz
DK Desarme de Kit 00000001 N |Inventarios | Desarme de kit
DM | Devolusion de Mercarcia 00000001 N |Inventarios | Develucion salidas
DOE | Devolusion Orden de Ersamble 00000001 M |Inventarios | Develucion orcen de ensa
EM |Ertrads de Mercancia 00000001 N _|lvertarios | Ertradas de mercancia
Formato [SUSERIDO COMP, CONTAB. HELISA ~|
Formato chegue [ SUGERIDD CHEQUE ~|

LB dEREFPEEAR

Modificando

e Pestafna “Usuario”: Pestafia que se encarga de listar todos los usuarios que se han creado
a la fecha para habilitarles el acceso o utilizaciéon del documento que se encuentra en
proceso de creacién mediante los cuadros de chequeo desplegados enfrente de cada
registro. Para gestionar usuarios, dirifjase a los Parametros Globales procedimiento Lista

de Usuarios.

Recuerde: Esta pestafia solo se podra configurar si tiene dos o mas usuarios creados o
insertados en el sistema. En algunos documentos, es necesario otorgar permisos para

Imagen 6: Formato de Documentos, Pestafia Impresion.

efectuar algunas acciones en especifico.

Por Ejemplo: Se crea un documento perteneciente al mddulo Inventarios de Clase Salida
de Mercancia. En este caso se adiciona a los usuarios el permiso de Ver Costo que debe
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ser seleccionado o no segun las necesidades del mismo. En caso de habilitar el usuario y no
marcar la casilla Ver Costo, el sistema no permitird visualizar el valor (costo) de las
transacciones de articulos llamadas en el documento Salida por Traslado.

(o ; H H v QB
() Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 P S
TIPO| NOMBRE [consecuTivO[INC | MODULD | CLASE -
CCA  |Cancela Cuentas de Resultado GV000100 M | Contabilidac Cancelacion cuentas resul
CE  |Comprobants de Egreso [En N | Contahilidad Comprobante de egreso
Ol |Captura de Inversiones GEVI00105 M | Contabilidar| Captura de provisiones
CP Captura de Proviciones GVO00106 M | Contabilidac Captura de provisiones
CPC  |Cambio Palitica Contable GV000103 M | Contabilidacg Cambio de politica contab
CcT Cancalacion de Terceros GVO00104 M | Contabilidac Cancelacidn de terceros
IC[Interes Corriente 00000104 M| Contabilidag Interds corrierte
NC Nota Credita GV000101 M | Contabilidac Mota crédito
ND Mota Debita GV000100 M | Contabilidac Mota débito
cceolc 00000001 M | Contabilidar| Comprobante de contabilic
RC |Recibo de Caia GVI00105 M| Contabilidac Recibo de caa
REN |Registro de Errores NIIF GV000101 M | Contabilidac Registro de errores NIF
ren Registra Errores NIF 00000001 M | Contabilidac Registro d= srrores NIF
AP | Adicion Presupuestal 00000002 M | Fresupuestc Adicidn presupuestal
DP  |Defiricion de Presupuesta 0000004 M| Presupuestd Definicién de presupueste
14 Ingreso de Aprapiaciones 0000002 N |Presupuestdingreso de apropiaciones
LA |Legslizacion de Apropiaciones 00000002 M| Presupuestd Legalizacin de apropiscic
U4 |Libreracion de Apropiaciones 00000002 N

Presupuestd Liberacidn de apropiacion v

Informacion general | Parémetros para laimpresisn  Usuarios

[ _usuario

4 [ ASENTAR LIBROS

Activos

Auditaria

Cantabilidad

Ensarnbles

Gestion Compras

Gestion Ventas

Importaciones

Kits

i

[hdaverizar

0|0|0(=|D(0O|™

X canouix |

Imagen 7: Formato de Documentos, Pestafia Usuarios.

o Pestaina “Bodega”: Pestafia que solo aplica para documentos pertenecientes al Mddulo
Gestidn Ventas. En este punto, el sistema lista al costado derecho de la interfaz en la
columna Bodegas Excluidas los registros de bodegas que se encuentren creados o
insertados en el procedimiento Cartilla de Bodegas, para asignarlos al costado izquierdo
de la interfaz, es decir, el documento solo aplica para las existencias del inventario que se
encuentren en las bodegas de la Columna Bodegas Disponibles. Para efectuar esta accién
arrastre las bodegas de un costado a otro.

) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 i K

=)

y
A

TIPO| NOMBRE [consEcumivo[inc. [ MODULD CLASE ~
DK |Desarme de Kit Gv000100 N [Irwertarios |Desarme de kit

DM | Devolucion de Mercancia GY0OO0100 N |Inventarios |Devolucidn salidas

DOE | Devalucion Orden de Ensamble Gv000100 N |Invertarios |Devolucion orden de ensa
DOK_ | Develucion Orden de Kit Gv000100 N |Inwertarios |Develucion orden de kit
oS Devolucion Salidas 00000104 N |Invertarios |Devolucidn salidas

EM  |Enirada de Mercancia 00000114 N |Irwertarios |Entradas de mercancia
OE | Orden de Ensamible 00000113 N [imwertarins |Orden de ensarble

OET |Orden de Ensamble Terminada 00000105 N |Invertarios |Orden de ensarble termir
Ok |Orden deKit 00000104 N |Inwertarios |Orden de kit

OKT | Orden de Kit Terminada Gv000100 N [Irwertarins |Orden de kit terminada
SM | Salida de Mercancia 00000005 N |Invertarios |Salidas de mercancia

Sl |Saldos Iricisles Irwentario 00000001 N |Irwertarios |Saldos inicisles

TACO | Translado 5 Contabilidad Gv000110 N [Irwertarios | Trasiado a cortabilidad
TR Translado entre Bodegas 00000102 N |Inventarios | Traslado entre bodegas
CGY | Calizacion Geslion Yentas Gv000106 N |Gestion de v Colizacion

DFY | Devalucion de Facturs de Verta Gv000102 N |Gestitr de v Develucian de Factura

DR Devolucion de Remision GY000101 N |Gestitn de v Devolucidn de remisian
FV  |Factura de Venla Gv000141 N |Gestion de v Factura de verta

Informacion general | Pardmetros para laimpresidn | Usuarios Bodegas
Bodegas Disporibles
NOMBRE
Bodega Articulas
Eodega Ensambles
Bodega de Kits

Bodegas Excluidas
NOMBRE

Creada en reafectac.

+f Posstar
X Cancslar

Imagen 8: Formato de Documentos, Pestafia Bodegas.
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Al completar satisfactoriamente todos los datos, se procedera a la insercion del documento con el
botdn de Aceptar. Si desea cancelar el proceso presione el botdn Cancelar o la tecla ESC.

NOTA: El usuario puede efectuar procesos de actualizacion o modificaciéon de los datos de cada
registro de documento que se encuentre creado mediante clic derecho opcidon Modificar (para
actualizar datos favor tenga presente las caracteristicas de los atributos descritas en el proceso de
creacién). Para eliminar o suprimir un documento, presione clic derecho opcidn Eliminar o pulse la
tecla SUPR (Suprimir). Recuerde: El sistema no permite eliminar registros de documentos que
contengan movimiento.

LISTA DE PRECIOS

Procedimiento que permite al usuario realizar la gestidn (crear, modificar y/o eliminar) listas de
precios que se utilizaran para articulos (incluidos kits y ensambles) y servicios que maneje la
empresa para la venta. Recuerde: El valor de los articulos y/o servicios en las listas de precios se
realizan a criterio propio de la empresa.

Al iniciar la interfaz del procedimiento Listas de Precios y no contener registros creados, el sistema
permite realizar la importacién de registros de Listas de Precios de otras empresas que se
encuentren creadas en el sistema para manejarlas y gestionarlas en la empresa anfitriona de la
accién. Para llevar a cabo esta accion, el sistema dispone de la opcién del menu Traer de... o la
combinacion de teclas CTRL + INSERT, que lista al costado derecho las empresas que se
encuentran creadas para la respectiva seleccion de alguna de ellas mediante la tecla ENTER o
doble clic, de inmediato el sistema listara los registros de Listas de Precios que se encuentren en la
empresa seleccionada, para ser marcados mediante la combinacién de teclas CTRL + INSERT o
INSERT, en caso de marcar registros equivocadamente se ofrece la opcidn CTRL + SUPR para
desmarcar todos los registros o tecla SUPR. Para importarlos, presione la combinacién de teclas
CTRL + ENTER. Recuerde: Las acciones explicadas anteriormente para ejecutarlas desde teclado
también estdn disponibles mediante el menu desplegado con clic derecho en la Lista de Precios de
la empresa seleccionada.

Si desea crear las Listas de Precios, presione clic derecho opcidn Crear en la interfaz principal de la
las Listas de Precios o pulse la tecla INSERT. De inmediato se desplegara el formulario de insercion
compuesto por las siguientes pestafias que contienen una serie de atributos especificos de
permisos y privilegios de manejo:

e General: En esta pestafia, el usuario gestor puede realizar la definicidn de la informacién y
restricciones de tiempo que va a manejar la Lista de Precios en proceso de creacion. Para
completar de manera adecuada el proceso, por favor tenga en cuenta los siguientes atributos
de configuracion:

= Cddigo: Campo de texto que captura numeros de longitud maxima de 9 (nueve)
caracteres para establecer la identificacidn Unica e irrepetible de la Lista de Precios.

= Nombre: Campo de texto que permite definir el nombre o identificacion descriptiva de
la Lista de precios que se encuentra en creacion. Para determinar este dato, se ofrece
la longitud del campo de texto de 20 (veinte) caracteres de tipo alfanuméricos.
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*= Tipo de Calculo: Persiana de Unica seleccion que permite al usuario establecer qué
tipo de célculo se empleara para los articulos y/o servicios pertenecientes a la Lista de
Precios que se encuentra en creacion.

= Incremento: Al seleccionar esta opcidn, la Lista de Precios que se encuentra
en creacién tendra la mecanica de incrementar el valor de costo de cada
articulo que se adquiera.

= Rentabilidad: Al seleccionar esta opcidn, la lista de precios que se encuentra
en creacién al momento de asigndarsela a un articulo se requerira la definicion
de un porcentaje de rentabilidad que se calculara sobre el valor del costo del
mismo. Esto se realiza con el fin de mantener una rentabilidad sin importar el
cambio de valor de costo del articulo.

= Fija precio: Al seleccionar esta opcidn, la Lista de precios en creacién manejara
un valor fijo para los articulos y/o servicios en venta por parte de la empresa.

NOTA: Los valores de articulos y/o servicios en su defecto que se encuentren
relacionados a una lista de precios se realizan en la cartilla correspondiente.
Mas informacion documento Modulo Inventarios procedimiento Crear
Articulo o documento Modulo Gestién Ventas procedimiento Lista de
Servicios.

= Moneda: Persiana de selecciéon que lista todas las monedas que se encuentran
creadas en el sistema para ser utilizadas en la lista de precios en creacion.

Recuerde: La gestion de monedas se realiza por Parametros Globales procedimiento
Monedas y Tasas de Cambio.

Al seleccionar una moneda de la persiana de seleccidn, el sistema habilita los
siguientes atributos:

e Mostrar Precios en Pesos: Persiana de seleccién que permite habilitar o no la
utilizacidn de la moneda en los diferentes cdlculos efectuados en los documentos
que se realicen invocando articulos y/o servicios relacionados a la Lista de Precios.
Recuerde: Esto solo aplica en la impresidn del documento.

e Decimales: Campo de texto que captura el nimero de decimales que se desean
manejar para la venta de articulos y o servicios que pertenezcan a la lista de
Precios en creacion.

= [VA Incluido: Casilla de seleccién que permite incluir el impuesto definido para el valor
agregado a un documento tipo Factura de Venta que invoque un articulo y/o servicio
ligado a la Lista de Precios en creacion.

= Aplicar descuento por linea antes de IVA: Permite al usuario calcular el descuento
antes de aplicar el IVA sobre un articulo que se encuentre relacionado a la Lista de
Precios.

= Aplicar IVA antes de aplicar Descuento: Permite calcular el IVA antes de realizar el
calculo del descuento sobre el articulo que se encuentra ligado a la Lista de Precios en
creacion.
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* Impuesto al consumo incluido: Casilla de seleccion que permite incluir el valor
correspondiente de impuesto al consumo en el valor total del articulo relacionado a la
lista de precios en creacion.

* Inicio de Vigencia: Permite definir el inicio de la vigencia del precio.

* Fin de Vigencia: Permite definir el fin de la vigencia del precio.

© Parametros Globales Helisa NIIF, Enero de 2014 + K

CODIGO NOMBRE ~

General | Usuarios

Codigo [ 1] Ivaireluido [~

Nombre Aplicar deseuento por linea antes de 1V [

Tipe de Caleule [Inoremenic  —| Aplicar 1WA antes de splicar descuentos [~
Moneda [ <] Impuesto al consume incluida [~

Iricio de vigencia [307J0L /2014 &<
Fin de vigencia [30/J0L /2015 &=

Imagen 9: Lista de Precios. Pestafa General.

NOTA: La asignacion de lista de precios a Articulos se realiza en el formulario del articulo y/o
servicios. Para mas informacidn dirijase al documento Modulo Inventarios procedimiento
Crear Articulo pestafia Lista de Precios.

e Usuarios: Pestafia que permite restringir o permitir a los usuarios el acceso para gestionar un
precio determinado identificando sus caracteristicas en especifico. La configuracién de los
usuarios se realiza de la siguiente manera:

= = :|nforma que el nuevo usuario va a tener acceso a la Lista de Precios en creacion.

= = :|nforma que el nuevo usuario tiene restringido el acceso a la Lista de Precios.

General Usuarios |

* Helisa
# Helisa Full

Ll Helisa MIIF|

# helisa

e

Canoslar

Imagen 10: Lista de Precios. Pestafa Usuarios.

Para finalizar con el desarrollo del proceso el usuario debe aceptar la creacién mediante el botén
Aceptar o salir sin guardar mediante el botén Cancelar.

NOTA: Para realizar una actualizacidn de Listas de Precios, seleccione el registro presione clic
derecho opcién Modificar y realice la nueva configuracién teniendo en cuenta la descripcién de los
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atributos realizada anteriormente. Para eliminar una Lista de Precios seleccidnela y presione la
tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcién Eliminar.

DATOS PARA CORREO SALIENTE

Configuracion que debe ser establecida por parte del usuario gestor para tener acceso a la
posibilidad de enviar documentos e informes por medio de correo electrénico generados por el
software Helisa NIIF, a los diferentes clientes, proveedores o algun tercero en especifico. Para
realizar la debida configuracién de este procedimiento se explican los siguientes atributos:

Nombre del Host: Sitio donde se colocara el Host del servidor de correo electrdnico que se
utiliza para realizar él envié de informacion al destinatario. Cada servidor de correo
electrdénico tiene un nombre de host especifico, a continuacién encontramos varios nombres
de host utilizados comidnmente:

=  Smtp.live.com Hotmail.

* Mail.helisa.com Helisa Mail.

=  Smtp.gmail.com GMail.

=  Smtp.mail.yahoo.com Yahoo Mail

Puerto de Conexion: Permite la identificacién del tipo de transferencia en internet que se va a
realizar basados en la puerta correspondiente al servidor que se utilice para este fin.

Nota: Generalmente la mayoria de servidores de correos electrénicos utilizan la puerta 25
que corresponde a SMTP (Protocolo para la Transferencia Simple de Correo Electrénico).
Campo de texto que permite la insercién Unicamente de caracteres numéricos.

Direcciéon del Correo: Permite colocar un sobrenombre a la direccién original del correo
electrénico.

Nombre del Usuario: Definicién de la direccidn de correo electrénico que va a servir de emisor
del proceso de envié. Esta direccion debe ser real y debe pertenecer al servidor que se
establecié en el nombre de Host y puerto de conexion.

Contrasena: Digitar la contrasefia de la direccidon de correo electrénico solicitada en el atributo
anterior para realizar una conexidn con el servidor y que este le permita el acceso a través de
la validacién.

Utiliza Cifrado SSL: permite ofrecer dos estadios:

* Si: Permite la proteccidon de la informacién en la transferencia que se produzca
mediante internet al momento de una transaccién servidor/usuario.

= No: Permite enviar la informacién de una manera simple sin ocultarla y protegerla.
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Nombre del Host: |Mai| heliza.corm

Puerto de conexidn: |25

Direccion de correo: |Curreu Corporativo Informes de Helisd

Nombre del usuario: |F'F|DAswsternas@hehsa.com

Contrasefa: |********wwwwwwww****** « Aceptar

Lhtiliza cifrado S5L: |Si | [Paracuentas de gmail, hotmail, etc.) X Cancelar

Imagen 11: Datos de Correo Saliente.

Para continuar con la insercién o modificacion de los datos para el correo electrdnico saliente
presione Aceptar, para salir sin guardar ninguna modificacion presione el botén Cancelar.

CONTABILIDAD

Proceso encargado de la definicion de diferentes variables a nivel particular (Solo una empresa)
relacionado con aspectos y definiciones contables. En esta parte de los pardmetros Particulares el
usuario podrd efectuar configuracion del médulo Administrador que maneja la contabilidad de la
empresa, ya sea Local y/o NIIF.

ESTRUCTURA DEL CODIGO CONTABLE

Este procedimiento permite al usuario establecer la estructura que manejaran los registros de
cuentas pertenecientes a Contabilidad Local estipuladas por el Decreto 2649. En esta interfaz el
usuario gestor establece la longitud maxima de las cuentas contables a utilizar en contabilidad
Local, la respectiva Naturaleza de las Clases y el modelo de manejo de las cuentas. Recuerde: La
gestién de las cuentas de Contabilidad Local se efectia mediante el modulo Administrador
pestafia Contabilidad procedimiento Cartilla de Cuentas. Mas informacion documento Modulo
Administrador. Al ingresar a la interfaz, el sistema dispone de las siguientes partes:

(7 : : : b N/
(@) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 Tl
Estructura Naturaleza de las clases
Niveles: 1 [1] Activode [1 | a1 débito
2] Pasiva de 2 2 crédita
3
Patrimariode [3 | a 3 orédito
4
5 Ingresos de [4_| 2 4 crédito
6 Egresosde [5 | & 7 débito
7 Orden devdoras de [8 | a 8 deébito
8 [ ] Drden acresdoras e [3 | a 9 crédit
12 % Cuentacerode [0 | a 0 dsbito
B RHR ER KX KRR Longitud: 12 digites. Masima mivel usada ;4
# Modelo & 4 1 Clase
[ 11 Grugs
L 1101 Cueres
© Modela B 110101 Subcusréarivel
110101 01 Subouerts nivel 5
L 110101 01 01 Subsuenta rivel §
® 110700 0101 0 Subcuentarivel 7

Imagen 12: Estructura Cédigo Contable Local.

129



e Estructura: Serie de objetos de captura que permite al usuario especificar la cantidad de
niveles que se van a manejar para la Cartilla de Cuentas Local de la empresa en gestion. El
sistema permite realizar la modificacion de la estructura segin los requerimientos y
necesidades de la empresa. Maximo se pueden definir 10 (diez) niveles correspondientes
al niumero de discriminacidn de cuentas que se van a manejar.

o Naturaleza de las Clases: Area de la interfaz donde el usuario puede especificar el nimero
correspondiente a cada clase perteneciente a la Cartilla de Cuentas Local. El sistema trae
todas las clases definidas por defecto.

e Seleccidon de tipo de modelo: El sistema maneja tres clases de modelo para la visualizacion
de las cuentas en un informe, los modelos que se manejan son:

* Modelo A: permite visualizar en el informe las caracteristicas de Clase, Grupo,
Cuenta y subcuentas.

= Modelo B: Permite visualizar en el informe las caracteristicas de Grupo, Cuenta y
Subcuentas.

= Modelo C: Permite visualizar en el informe las caracteristicas de Cuentas y
Subcuentas.

Para almacenar los cambios efectuados a la Estructura del Cédigo Contable local, se debe
presionar el botén Aceptar ubicado en la parte inferior derecha en cado adverso presione el botdn
Cancelar o tecla ESC (Escape).

CUENTAS DE USO ESPECIFICO

Proceso que permite al usuario realizar una especificacion de las cuentas manipuladas por la
empresa para algunos items que se requieran o necesiten manipular para la gestion de la
Contabilidad de la empresa. Recuerde: La asignacion de las cuentas estan definidas por defecto en
Helisa NIIF, aunque permite efectuar modificaciones en todos los items. Las cuentas definidas en
esta interfaz son utilizadas en los documentos contables que se realicen mediante el modulo
Asentar Libros y clasificacion de los diferentes informes que se requieran utilizar.

Nota: El sistema ofrece por defecto las cuentas establecidas al iniciar la interfaz, si desea
cambiarlas o modificarlas puede realizarlo. Todo orientado al buen manejo y excelente
organizacion contable de la empresa.

El sistema dispone de los siguientes campos de captura de cuentas:

e Disponible: Permite al usuario prestar una atencidon especial a un nimero de cuentas
especificadas que manejan los dineros disponibles en diferentes formas.

e Caja: Permite definir el nimero de la cuenta Caja.

e Bancos: Campo de texto que permite definir el nuevo nimero que va a manejar la cuenta
Bancos en todas sus transacciones.

e Cuentas de Ahorro: Permite definir el nimero de cédigo de Cuentas de Ahorro.
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e Activo Corriente: Campo en el cual se definen las cuentas para el Activo Corriente que va a
manejar la empresa.

e Pasivo a corto Plazo: Permite la modificacién del cédigo que pertenece a la cuenta Pasivo a
corto Plazo.

e Correccion Monetaria: Permite la modificacién del cddigo que pertenece a la cuenta
Correccién Monetaria.

e Utilidad operacional: Permite la modificacién del cédigo que pertenece a la cuenta Correccién
Monetaria.

e Pérdida Operacional: Permite la modificacion del cdédigo que pertenece a Pérdida
Operacional.

e Utilidad por Explotacion a la Inflacién: Permite la modificacidon del cédigo que pertenece a
Unidad por Explotacion.

e Perdida por explotacion a la Inflacién: Permite la modificacién del cddigo que pertenece a
Pérdida por Explotacion de la Inflacidn.

e Cancelacion de Ingresos: Permite la modificaciéon del cddigo que pertenece a Cancela de
Ingresos.

e Cancelacion de Egresos: Permite la modificacién del cédigo que pertenece a Cancelacion de

Egresos.
() Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2074 % K
Lista de Funcionariof
Datos para correo s
Contabilidad Disporitle
Estructura del Céd Fais |10

Barcos

Estado de Resulta
Ajustes Integrales
Balances Clasifica Fissiva a corto plazs

Cuentas de ahorra

Activa corriente

Estructura del Cod Cerreecian manstaria

c < Ltilidad |
Configuracion de H i cenoperesing
) Pérdida operacional
Tasas de Valor Pre] ) )
Lkilidad por exposicidn a lainflacion
Cuentas de Ingres

Pérdida por exposicicn a la irflacién

Terceros e Impuest Carcelacién de ingresos

Cancelacién de egresos

FIERIERERREIEIE
23 =238l 3] 8
HIENEREIENE
- Bl|s

ol

R =

Impuestos, Descu
Cuentas de Uso EH

Definicidn de Forrr
 dospinr
Conceptos para D4 X Cancelar

Exportar Imporiar, Pardmetros Globales, Parametros Particulares, Utilitarios

Imagen 13: Cuentas de Uso Especifico.

Para la confirmacién de las modificaciones realizadas el usuario debe presionar el boton Aceptary
para salir sin guardar datos el botén Cancelar.

Recuerde: El sistema no valida ni comprueba las cuentas establecidas en cada registro. Favor
verificar y ejecutar esta informaciéon de manera segura comprobando la existencia y veracidad de
las mismas en el médulo Administrador.
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ESTADO DE RESULTADOS CLASIFICADO

Procedimiento que permite configurar el concepto y las cuentas o citas involucradas que se van a
incorporar al momento de generar el informe Estado de Resultado Clasificado por el modulo
Administrador. Para manipular de manera adecuada el usuario debe configurar las siguientes
columnas que permiten ser modificadas/actualizadas y/o creadas segun las necesidades
informativas que se requieran incluir en el Estado de Resultado Clasificado:

e CONCEPTO: Permite identificar de manera Unica un registro perteneciente al Estado de
Resultado Clasificado por medio de la insercion de maximo 4 (cuatro) caracteres
alfanuméricos. El sistema dispone de una configuracion especifica:

e C: Si desea crear un registro para invocar o utilizar una cuenta contable de Ia
Cartilla local.

e T: Si desea crear un registro formulado mediante una cuenta u otra funcién que
corresponda a unas cuentas asignadas previamente por parte del usuario.

e P: Si desea crear un registro manejando las provisiones sobre el Valor del
Impuesto de Renta seglin connotaciones que maneje la empresa.

e V: Sidesea crear un registro de un valor fijo que se va a utilizar en el informe de
Estado de Resultados.

e TEXTO: Permite identificar de manera amplia el Estado de Resultado Clasificado
correspondiente al CONCEPTO.

e CITAS FORMULADAS: Permite realizar una definicion de citas establecidas segun la cartilla
de cuentas y realizar especificaciones para cada uno de los conceptos realizando
combinaciones y asignando cuentas a cada uno de ellos ya sean directos o dependientes
de otro concepto.

Recuerde: Este procedimiento lista por defecto unos registros establecidos predeterminadamente
en Helisa NIIF. Estos registros son modificables.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = 2K
1
CONCEP. | TEXTO | CTAS. /FORMULAS |
c1 Comercio al por mayor v al por menor(VENTAS] 4135
c2 Devoluciones,rebajas v descuentos en as ventas 4175
Tl WENTAS NETAS Ci1-C2
c3 Comercio al por mayor v &l por menor(COSTO-VENTAS) 6135
c4 Gastos Operacionales de Yertas 52
T2 UTILIDAD BRUTA EN YENTAS TI1-C3-C4
IC6 Gastos Operacionales de Administracion 51
T2 TOTAL GASTOS DE OPERACION ce
T4 UTILIDAD OPERACIONAL T2-T3
ca Ingreses o Operacionales 42
ca Gastos No Operacionales 53
TS UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS T4+C8-C9
c1o Irpuestos de Rerta v Complemnentarios 54
IT6 UTILIDAD NET & T5-C10

T10 Prusba 105

x

Imagen 14: Estado de Resultado Clasificado.
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Ejemplo: Se crea un Concepto T15 con una caracteristica de Texto Gastos Totales teniendo en
cuenta los demas registros creados por defecto en el sistema y se define por Formula C4 + C5.

Para confirmar se debe presionar el botén Aceptar para salir sin realizar ningiin cambio o insercion
debe presionar el botdn Cancelar.

AJUSTE INTEGRALES POR INFLACION

Procedimiento que permite definir los Ajustes Integrales por Inflacién tanto para efectos fiscales
como para efectos Contables. Este procedimiento pretende informar y reflejar la situacion
econdmica real de la empresa mediante los Estados Financieros y establecimiento de los
impuestos sobre la renta. Para iniciar el proceso el usuario debe ingresar a la interfaz:

Al iniciar la interfaz principal el usuario puede ingresar nuevos CONCEPTOS relaciondndolos con
numeros de cuentas pertenecientes a la cartilla de cuentas correspondientes a la columna de
RUBROS, cuentas DEBITO, cuentas CREDITO y EXCEPCIONES.

©) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K
!
CONCEPTO [ RUBRO | DEBITO | CREDITO EXCEPCIONES

INVENTARIOS EN TRANSITO 1465 146599 470510
TERRENOS 1504 150433 470515
IMATERIALES PROYECTOS PETROLEROS 1506 150633 470515
[CONSTRUCCIONES EN CURSO 1508 150633 470515
IMAQUINARIA ¥ EQUIPOS EN MONTAJE 1512 151293 470515
CONSTRUCCICNES ¥ EDIFICACIONES 1516 151533 470515
MAQUINARIA ¥ EQUIFO 1520 152093 470515
[EQUIP DE OFICINA 1524 152433 470515
[EQUIPO DE COMPUTACION Y COMUNCACION 1528 152893 470515
[EQUIPO MEDICO-CIENTIFICO 1532 153299 470515
[EQUIPO DE HOTELES Y FESTAURASNTES 153 153699 470515
FLOT# ¥ EQUIPO DE TRANSPORTE 1540 154099 470515
FLOTA Y EQUIPD FLUMALY /O MARITIMD 1544 154439 470515
FLOT4 ¥ EQUIPD AEFED 1549 154699 470515
FLOT ¥ EQUPOFERRED 1552 155233 470515
[ACLEDUCTOS, PLANTAS ¥ REDES 1556 155633 470515
[ARMAVENTO DE VIGILANCIA 1560 155033 470515
ENVASES ¥ EMPACILES 1562 155293 470515
PLANTACIONES, AGRICOLAS ¥ FORESTALES 1564 155433 470515
IVI4S DE COMUNICACION 1568 155593 470515
MNAS ¥ CANTERAS 1572 157293 470515
POZ0S ARTESIANOS 1576 157533 470515
[YACIMENTOS 1580 158099 470515
ISEMOVIENTES 1534 158439 470515
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPD EN TRANSITO 1589 158699 470515
DEPRECIACION ACUMULADA 1532 153209 470545
DEPRECIACION DIFEFRIDA 15% 153699 470550
|ARORTIZACION ACUMULADA 1537 153733 470580
|AGOT AMIENTO ACLMUL ADO 1538 153633 470555
Cencepto 21 de 70

Imagen 15: Ajustes Integrales por Inflacidn.

Para confirmar la insercion de Conceptos el usuario debe presionar el botéon Aceptar o por el
contrario el botén Cancelar para salir sin almacenar la informacion.

BALANCES CLASIFICADOS

Proceso que permite al usuario gestor, establecer la debida configuracién de las cuentas contables
de la cartilla de cuentas Local para cada uno de los items que conforman los Balances Clasificados
que reflejan la situaciéon patrimonial de la empresa en un periodo de tiempo determinado.
Recuerde: Para generar los balances, dirijase al mddulo Administrador. Mas informacion
documento Modulo Administrador pestana Contabilidad.
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La configuracion establecida en este procedimiento aplica Unicamente para él informe Balance
General Clasificado.

En la configuracion de balances clasificados encontramos los registros con la siguiente
informacion:

e Nombre del Grupo: informa del nombre completo de los grupos de cuentas que se
encuentran vinculados a realizar esta accidn.

e Cuentas: Cada grupo de cuentas tiene asociado un nimero determinado de cuentas y
subcuentas que lo compongan.

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - oK
1
NOMBRE DEL GRUPD ‘ CUENTAS
ACTIVOCORRIEMTE 11121314
PROFPIEDADES PLANTA Y EQUIPD 1504,1506.1508.1512.1516.1520.1524.1528.1532.1536.1540.1544,1548.1552. 1556.15
ACTIVOS INTANGIBLES 1B05,1610.1615.1620,1625.1630.1635, 1633
ACTIVOS DIFERIDOS 1705,1710,1715,1720,1725.1730,1 738
OTROS ACTIVOS 1805,1810,1895,1833
WALORIZACIONES 1905,1910,1955,1935
PASIVO A CORTO FLAZO 21.22.2324
PASIVO & MEDIANO PLAZO 2505,2510,2515,2520,2525, 2530,2532, 2535 2540
PASIVOS ESTIMADOS v PROVISIONES 2605,2610,2615,2620,2625, 2630,2635, 2640, 2695
PASIVOS DIFERIDOS 2705,2710,2719,2720,2725
OTROS PASIVOS 2805,2810.2815.2820,2825,.2830.2835,2840.2895.29
CAPITAL SOCIAL Y RESERYAS 31.33
SUPERAWVIT DE CAPITAL 320532103215
FREVALORIZACION DEL PATRIMONO 3405,3410,3415,3420,35
RESULTADOS DEL EJERCICIO 61005,361010,37

SUPERAVIT POR YALORIZACIONES
ORDEM DEUDORAS DEBITO
ORDEN DEUDORAS CREDITO 91,92,93.94,95.96

Eliminar registro Ctrl+Del

Imagen 16: Balances Clasificados.

NOTA: Para obtener los resultados requeridos y/o necesarios de informacidn contable, verifique
las cuentas que se estipulan para cada Grupo con la Cartilla de Cuentas Local de la empresa. El
sistema no validad la autenticidad de las cuentas.

La Unica accion que el usuario tiene permitido realizar en esta interfaz es eliminar los Grupos de
Cuentas, lo que resulta una eliminacién conjunta de cuentas y subcuentas proceso que se puede
desarrollar con clic derecho opcién Eliminar Registro o la combinacion de teclas CTRL + SUPR.

Si se desea crear un nuevo item de cdlculo e informacidn visualizable en el informe, dirijase al
ultimo registro y presione la flecha hacia abajo y digite el Nombre del Grupo que contendra la
informacidn traida por las cuentas estipulada en la siguiente columna.

Para salir de la interfaz de Balances Clasificados el usuario puede presionar la tecla ESC o el botdn
Cancelar si no desea guardar los cambios, o por el contrario presionar el botén Aceptar y guardar
la accién de eliminacidn de registros.
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TN vanalde Usario

CUENTAS PARA ANTICIPOS

Le permite al usuario la seleccidon de las cuentas de Anticipos Recibidos y Anticipos Entregados
para el debido proceso de estas en la ejecucidon de movimientos y realizacién de informes.

El sistema ofrecerd al usuario la opcién de elegir las cuentas las cuales no se encuentren
compuestas por otras, es decir sean de caracter auxiliar, el proceso se realiza de la siguiente
forma:

Anticipos recibidos: I:l

« Areptar

< Cancelar

Anticipoz Entregados:

e Para seleccionar la cuenta debe presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER o
presionar el botén del campo de texto, aunque también permite la digitacién del codigo
de la cuenta auxiliar a utilizar.

(©) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 < K

Lista de Funcionarios, De Documentos, De Precios

N
Contabilidad

CUENTA o

Estructura del Cédigo C ZExHohorenos

Het B dig 270525 SERVICIDS TECNICOS
270530 DE SUSCAPTORES
270535 TRANSPORTES, FLETES Y ACARFECS
Ajustes Integrales por {2540 MERCANCYA EN TRANSITD va YENDIDA

270545 MATRICULAS Y PENSIONES
Balances Clasificados, Cf270580  CUOTAS DE ADMINISTRACION
- |erosss OTROS
Estructura del Codigo Cqzrio #Bonos DIFERIDOS
_ » 271005 REAJUSTE DEL SISTEMA
Configuracion de Estaddazis  UTILDAD DFERDA ENVENTAS & FLAZOS
Tasas de Valor Presente| 22— CFEDTE POR CORRECOICN MONETARIA DIFEFIDA
L YS|z725 IMPUESTOSDIFERIDOS

272505 POR DEPRECIACION FLEXIBLE
272535 DIVERSOS

272593 AJUSTES POR INFLACION
Terceros e Impuestos |72 __ab5TEs D

Impuestos, Descuentos |29, ANTICIPOS ¥ AVANCES RECIBIDDS
! _|2E0s05 D CLIENTES [7]
Cuentas de Uso Especifico;comepos mooaros

Estado de Resultados C

Cuentas de Ingreso y G4

Definicion de Formatos, Ingresos y Retenciones
Conceptos para Declaracién de VA, Para Declaracion de Retencién

sxportar mportar Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

e Para guardar las cuentas a utilizar en los Anticipos debe presionar el botén Aceptar o si
desea salir sin realizar ninguna modificacién presione el botdn de Cancelar.

ESTRUCTURA DEL CODIGO CONTABLE NIIF

En este procedimiento el usuario puede establecer la estructura correspondiente para las cuentas
qgue se gestionen para la Contabilidad NIIF que maneje la empresa. En esta interfaz, el usuario
puede establecer la longitud maxima de identificacidon de las cuentas en la cartilla ademas de la
naturaleza de las clases. Recuerde: La gestion de las cuentas de Contabilidad NIIF se realiza
mediante el modulo Administrador. Mas informacién documento Modulo Administrador pestana
Opciones NIIF procedimiento Cartilla de Cuentas NIIF.
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Estructura: Con motivo de la implementacion de NIIF para Pymes en el software, se brinda
la posibilidad al usuario de manejar un plan de cuentas completamente diferente en
estructura, cuentas, nombres etc., en la informacidn bajo los lineamientos de la NIIF para
Pymes con respecto a la informacidn bajo los lineamientos del decreto 2649. Por lo tanto
en esta opcidn el usuario deberd definir antes de ingresar a crear el plan de cuentas a
manejar bajo NIIF para Pymes la cantidad de niveles que desea crear y la cantidad de
digitos en cada uno de estos niveles, de igual manera de ser necesario el usuario podrd
definir los grupos para cada uno de los rubros en su plan de cuenta como rubros para
activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, costos etc. Una vez realizada esta operacién
el usuario podra realizar el proceso de creacién del plan de cuentas bajo NIIF para pymes
gue manejara en la empresa.

Naturaleza de las Clases: Asignacion numérica determinada a una clase para su respectiva
identificacion de grupos, cuentas y subcuentas que estas clases contengan. Se encuentran
definidas 7 clases, recuerde que la longitud del tamafio de identificacion de la clase sera
especificado en la estructura de niveles siempre y cuando no se hallan creado cuentas.

Estructura
Niveles: 1
2

S woom o omoa w

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 oK

Naturaleza de las clases

Activode [1] a1 debito
Pasivode 2| & 2 crédito
Pairimaniode 3| & 3 erédito
Ingresos de 4| a 4 crédito
Egresosde 5| a 7 débito
Ordendeudorasde 8| @ 8 débito

Orden acreedoras de 9 a 9 crédito

ENNNNNNN"-—

Longitud: 18 digitos. Maximo nivel usado 4

>
3

1 Clase

11 Grupo
101 Cuenta

101 01 Subcuentaivel 5

01 01 01 Subcuenta nivel &

101 01 01 Subcuerta nivel 7

101 01 01 01 Subcuenta nivel 8

101 01 0101 01 Subcuentarivel 8
101 01 01 01 01 01 Subcuents nivel 10

0
0
0
0

Imagen 17: Estructura de Codigo Contable NIIF.

Para guardar los cambios realizados a la Estructura y Naturaleza del cédigo Contable presione el
botdn Aceptar, para salir sin grabar ninglin cambio presione el botéon Cancelar o la tecla ESC
(Escape).

CONFIGURACION DE ESTADOS FINANCIEROS NIIF

Permite la edicion de los diferentes pardmetros e informacidon que contienen los estados
financieros permitiendo la configuracién completa de los procesos que se realicen asociados a los
Estados Financieros orientados a manejar los estandares NIIF y realizando una definicién de un
modelo delimitado.
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Al iniciar la interfaz de Presentacién de Estados Financieros se desplegaran una serie de pestanas
con una configuracidon propia que va orientada a una caracteristica en especifico. A continuacion
se presentan las diferentes pestafias para la gestion de la configuracion:

e Generalidades: En esta opcién se definen las condiciones que aplicaran para la
preparacidon y presentacion de todos los estados financieros correspondientes a la
informacidn bajo los lineamientos de las NIIF para Pymes. En esta opcidn el usuario podra
definir los siguientes datos:

= Caracteristicas de la presentacion: Permite al usuario realizar unos pequefios
ajustes en los Estados Financieros.

= Periodo a mostrar en los Estados Financieros: Permite definir los periodos
comparativos que presentara el usuario de cada uno de sus estados
financieros, se debe tener en cuenta que segun lo establecido “Seccién 3
de la NIIF para Pymes. Presentacion de estados financieros. Parrafo 3.14
Informacion comparativa”. Recuerde que el nimero minimo de periodos
es 1 (uno) y el maximo es 10 (diez).

= Moneda de Presentacion: Esta opcion permite al usuario seleccionar la
moneda en la cual se va a realizar la presentacién de los informes de los
Estados Financieros. Al momento de seleccionar la moneda
correspondiente esta deberd estar creada en el procedimiento “Monedas
y Tasas de Cambio” opcion que se encuentra ubicada en la configuracién
de los Parametros Globales.

Nota: Es importante tener en cuenta el hecho de cambiar o seleccionar
una u otra moneda, no significa que se vaya a realizar un proceso de
conversion de Estados Financieros o de cifras que los contengan. La
seleccidn de monedas se utiliza para indicar en el Encabezado o en los
titulos de los Estados Financieros la moneda en la cual se presentan las
cifras.

= Redondeo de la Presentacion: Opcidon que permite al usuario seleccionar
la unidad monetaria con la cual se presentaran las cifras en los Estados
Financieros:

e Unidad monetaria: La presentacion de las cifras se hard hasta la
unidad con dos decimales.

¢ Unidad monetaria sin decimales: La presentacién de las cifras se
hard hasta la unidad pero en este caso no se presentara la
informacidn con decimales.

e En miles de: La presentacion de las cifras se realizara en miles de
(moneda de presentacidn), en este caso las cifras se dividirdn en
mil y se manejaran dos decimales.
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e En millones de: La presentacién de las cifras se realizara en miles
de (moneda de presentacién), en este caso las cifras se dividiran
por millén y se manejaran dos decimales.

= Estados a Incluir en la Presentacion: Se debe tener en cuenta que un juego de
Estados Financieros bajo NIIF para Pymes incluye: Estado de Situacién Financiera;
Estado de Resultados Separado y un Estado de Resultados Integral Separado;
Estado de Cambios en el Patrimonio; Estado de Flujos de Efectivo y Notas a los
Estados Financieros, tal como esta establecido en “Seccién 3 de la NIIF para
Pymes. Estados financieros. Parrado 3.17 Conjunto completo de estados
financieros”. Pero 1a8 norma como esta establecido en el “Parrafos 3.18; 3.19 de
la seccién 3 de la NIIF para Pymes. Presentacion de estados financieros”, tiene en
cuenta ciertas situaciones en las cuales el usuario puede optar por presentar un
solo estado de resultados o un estado de resultado integral (“Parrafo 3.19 de la
seccion 3 de la NIIF para Pymes. Presentacion de estados financieros”) o si los
cambios en el patrimonio que tiene la entidad son los considerados por la norma
(“Parrafo 3.18 de la seccion 3 de la NIIF para Pymes. Presentacion de estados
financieros”) la entidad puede presentar un Unico estado de resultados y
ganancias acumuladas, el cual reemplazaria el Estado de Resultado Integral y es
Estado de Cambios en el Patrimonio, es por estas razones que en esta opcion el
software le permite al usuario seleccionar diferentes combinaciones para estos
dos estados financieros.

HERRAMIENTAS DE EDICION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

El sistema ofrece al usuario una serie de herramientas para su edicién y visualizacién en
los documentos y formatos generados relacionados de los Estados Financieros.

T drial 10 v . L . .
, Tipo y tamafio de letra: Esta opcién permite al usuario

seleccionar el tipo y el tamafio de la letra que desea asignar a cada fila, para cambiar
esta informacion se debe ubicar sobre la fila que corresponda en el estado financiero y
en el panel superior derecho en cada una de estas opciones seleccionar la que
corresponda.

« N , Negrilla: Con esta opcion, ubicado sobre la fila que corresponda en el formato de
los estados financiera el usuario podra definir si la letra aparecera en negrilla o en letra
norma. Si el icono aparece activo indica que en la fila sobre la que el usuario se
encuentra se imprimird en negrilla, si el icono estd apagado (color gris) indica que la
fila sobre la que el usuario se encuentra no se imprimira en negrilla.

° , Cursiva: Esta opcién permite al usuario definir si en la fila sobre la que se
encuentra ubicado en el formato del Estados Financieros, la letra se imprimird en
cursiva o no, si le icono aparece activo indica que la letra de la fila que corresponda se
imprimird en letra cursiva, si el icono no esta activo, indica que la letra de la fila que
corresponda no se imprimira en letra cursiva.
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, Subrayado: Esta opcién permite al usuario definir si en la fila sobre la que se
encuentra ubicado en el formato del Estados Financieros, la letra se imprimird
subrayada o no, si le icono aparece activo indica que la letra de la fila que corresponda
se imprimira subrayada, si el icono no esta activo, indica que la letra de la fila que
corresponda no se imprimira subrayada.

A , Color de letra: Esta opcién permite al usuario definir el color con el que imprimira
la letra en la fila sobre la que se encuentra ubicado en el formato del Estado
Financiero, en este caso para cada fila el color de la letra se mostrara de acuerdo a la
seleccién realizada por el usuario en esta opcidn, cuando el usuario presione clic cobre
esta opcidn se abrird una nueva ventada en la cual podra seleccionar el color deseado
para la letra de la fila sobre la que se encuentra ubicado.

, Alineacién: Esta opcion permite al usuario definir si en la fila sobre la
gue se encuentra ubicado en el formato del Estado Financiero, la letra se imprimira
alineada a la izquierda, derecha o centrada, el icono que este activo indica la
alineacion seleccionada para la fila que corresponda.

I
L]
1%
M

7, Sangria: Esta opcidn permite al usuario incrementar o disminuir la sangria
del titulo de la fila sobre la que se encuentra ubicado con respecto al margen
izquierdo, el icono de la izquierda incrementa la sangria del titulo de la fila y el icono
de la derecha la disminuye.

Ya dentro de la definicion del formato de la estructura del estado de situacion financiera,
el usuario podra definir tres tipos de filas, “Fila de texto”; “Fila para asociar cuentas”; “Fila
formulada” las cuales se describen a continuacion:

De texto: Este tipo de fila le permitird al usuario ingresar titulos o subtitulos dentro de
la estructura del formato de los diferentes Estados Financieros. Como el nombre lo
indica, este tipo de filas servirdn para ingresar texto por lo tanto este tipo de filas no
se tendran en cuenta en la definicién de filas formuladas. Cuando se selecciona esta
opcion aparecera la siguiente ventana en la cual el usuario debe ingresar el texto
deseado, cuando el usuario ingrese el texto debe presionar el botén aceptar para
agregar la fila a la estructura del reporte.

Texto del renglon: | |

Para asociar cuentas: Esta opcion le permite al usuario ingresar en la estructura de los
Estados Financieros una fila en la cual traera informacién de cuentas NIIF de la
empresa. Al seleccionar esta opcidn, se abrird una nueva ventana en la cual el usuario
debera ingresar el titulo en la opcion “Texto del rengléon” con el cual aparecera la fila
en el estado de situacidn financiera. En la parte izquierda, en la cual aparece el plan de
cuentas NIIF de la entidad, el usuario debera seleccionar las cuentas contables de las
cuales desea extraer informacion para ser agregada en el rengldn que esta definiendo
en el Estado Financiero. Para seleccionar las cuentas requeridas por el usuario, podra,
dar clic sobre el cuadro de chequeo a la izquierda de la cuenta, el sistema permite dos
estados mediante los cuadros de seleccién:

= Si el cuadro esta seleccionado indica que se va a extraer informacion de la

cuenta seleccionada.
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Si no esta chequeado el cuadro, indica que ese cddigo no se tendra en cuenta
en la fila que se esta definiendo.

Texto del rengldén:

[cobieo NOMBRE [~] codigo Nombre [ + 7- | Acumular

ACTIVO 10515 MONEDA EXTRANJERA Saldo
DISPOMIELE 111005 MONEDA NACIOHIAL Saldo
Ca 1o MONEDA EXTRANJERA Saldo
CAJA GENERAL 111505 MONEDA NACIONAL Saldo
ii 111510 MONEDA EXTRANJERA Saldo
CAJAS MENORES
MONEDA EXTRANJERA
BANCOS
MONEDA NACIONAL
MONEDA EXTRANJERA

Bl eevesicenT
MONEDA NACIONAL
MONEDA EXTRANJERA
CLENTAS DE AHORRO
BANCOS =

El proceso de seleccidon de cuentas se puede realizar también presionando dos veces la
tecla barra espaciadora o la tecla “INSERT” para agregar cuenta o “SUPR” o clic derecho
opcién Eliminar la Fila para quitar la cuenta. Si el usuario realiza el proceso de seleccion de
cuentas, sobre una cuenta de nivel mayor, automdticamente seran seleccionadas las
cuentas de los subniveles asociados a la cuenta.

A medida que se van seleccionando cuentas, estas van apareciendo en la seccién de la
derecha, es en esta seccién en la cual el usuario puede definir el tipo de operacién entre
suma y resta que efectuara la cuenta seleccionada y el tipo de dato que desea extraer el
usuario de cada una de las cuentas entre las opciones:

Saldo: Esta opcion permite al usuario traer el saldo acumulado de la cuenta al
final del periodo seleccionada por el usuario en la impresién del estado de
situacidn financiera.

Débitos: Esta opcidn permite al usuario traer el acumulado de los débitos de la
cuenta a la fecha de impresién del Estado Financiero.

Créditos: Esta opcion permite al usuario traer el acumulado de los Créditos de
la cuenta a la fecha de impresidn del Estado Financiero.

Netos: Esta opcién permite al usuario traer el acumulado de los débitos menos
los créditos o de los créditos menos los débitos de la cuenta a la fecha de
impresion del Estado Financiero segun corresponda a la naturaleza débito o
crédito de la cuenta.

El resultado obtenido para cada cuenta se sumara o se restara en la fila
correspondiente de acuerdo a la seleccion realizada por el usuario en la
columna + /-,

ESTADO DE SITUACION FINANCIERO

En esta opcién como su nombre lo indica el usuario podra realizar la definicién del formato con el
cual se llevara a cabo la presentacién del Estado de Situacidn Financiera, en esta opcién el usuario
podra personalizar toda la informacidn a presentar en este estado, desde el tipo de letra a utilizar
en cada uno de los renglones hasta la informacidn contenida en cada una de las filas que
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conforman el estado de situacidn financiera. En el estado financiero el usuario podra personalizar
el titulo, ya que se debe recordar que la NIIF para Pymes en el “parrafo 3.23 de la seccién 3.
Presentacion de estado financieros” la norma indica que la entidad debe identificar claramente
cada estado financiero y las notas de la demas informacién contenida en el mismo, por lo tanto no
es obligatorio que el nombre de este estado sea Unicamente como esta sefialado en la norma
“Estado de Situacidn Financiera” si la entidad desea puede identificarlo de otra manera siempre y
cuando sea lo suficientemente claro y congruente con la informacién que este contiene. Para
realizar la respectiva insercién de Filas el usuario debe dirigirse a las Herramientas de los Estados
Financieros.

e Titulo del estado: [Estado de la situacion fin B Arial v~ A= EE

neias scumuladas | Prostamos
Estarlo d resullados integral 2Documentos por Pagar
Estadn de carmbios en ¢l patrimonio

Exstada de Flujo de efestivo 3Cuentas por Pagar
4PASIVO

5 Inventario de Mercancias
ECuentas por Cobrar

7 Banco

8Caja

SACTIVO

Imagen 18: Estado de Situacion Financiero.

ESTADO DE RESULTADOS Y GANANCIAS ACUMULADAS

En la estructura de este informe el usuario la posibilidad de gestionar las herramientas
anteriormente descritas, opciones el mismo funcionamiento descrito en la definicion del “Estado
de situacion financiera” para cada una de las filas o conceptos que desea definir en el Estado
Financiero, en la definicién de este informe se debe tener en cuenta que este, en un solo informe
agrupa la informacion correspondiente al “Estado de resultados integral” y al “Estado de cambios
en el patrimonio” tal como los estipula la NIIF para Pymes en el “parrafo 3.18 de la seccion 3.
Presentacion de estados financieros”. Por lo tanto en el este formato el usuario debera definir
tanto las filas o conceptos correspondientes al “Estado de resultado integral” y los conceptos
correspondientes al “Estado de cambios en el patrimonio”.
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Gereralidades
Estado de situacién financiera
Estada de resdl

=&

Titule del estado: [Estado de restitados u ganancias acumuladas 44 T Arial v -

3
"

i 1 Activo
Estado de rescltados intearal 2Bances
Estado de cambios en el patrimonio
Estada de flujo de efective 3lnventarios
4Cuentas por Cobrar
5Caja

Imagen 19: Estado de Ganancias y Resultados Acumulados.

De igual manera si la entidad decide presentar de forma separada un “Estado de resultado
integral” y el “Estado de cambios en el patrimonio”, caso en el cual el “Estado de resultados
integral” tendra el enfoque de un Unico estado tal como estd establecido en la NIIF para Pymes en
la “Seccion 5.Estado de Resultados Integral y Estado de Resultados. En los parrafos del 5.4 al
5.6”, en este formato deberd definir los conceptos de ingresos y gastos del periodo y los conceptos
gue conforman las partidas del “Otro Resultado Integral (ORI)” al mismo tiempo.

ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL

La unica diferencia que el usuario encontrara en la definicidn de la estructura de este estado
financiero con respecto a los anteriores es que en la definicién de la estructura del “Estado de
resultado integral” apareceran dos secciones:

Gereralidades
Estado de situacidn financiera
Estado de resultados v ganancias scumuladss

Titulo del estado: |Estadn de resultadas intearal 44 W Arial ¥ 10 - A=

1Ingreso de Actividades Ordinarias
2Costos de Ventas

esul tegral

oo
Estada de cambios en el patrimanio
Estado de fluio de efective 2Gastos de Administracion

4 Ganancia Antes de Impuesto
5Gastos Financieros

B Gastos por Impuestos a la Renta
7 Utilidad del Periodo

DR Diro resultada integral (OF1)

10tra resultade neto Integral del Periodo
2 Diferencia en cambio por conversion de negocios en el extranjera

Imagen 20: Estado de Resultados Integral.
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La primera en la cual se definen las partidas de ingresos y gastos del periodo como esta
establecido en el “parrafo 5.7. Seccion 5. Estado de Resultados Integral y Estado de Resultados.”
De la NIIF para Pymes y en la segunda seccién los conceptos correspondientes al “Otro Resultado
Integral” como se indica en el “parrafo 5.5. Apartados del (g) a (i); 5.5 y 5.6. Seccidon 5. Estado de
Resultados integral y Estado de Resultados” de la NIIF para Pymes, debido a que en este caso la
empresa decide aplicar el enfoque de dos estados.

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO

La definicion de este formato el usuario la debe realizar cuando la entidad decide realizar la
presentacion separada del “Estado de resultados” y el “Estado de cambios en el patrimonio”, por
lo tanto en esta opcién debe definir las filas y columnas a presentar en el “Estado de cambios en
el patrimonio” como estd establecido en la NIIF para Pymes en la “Seccién 6. Estado de Cambios
en el Patrimonio y Estado de Resultados y Ganancias Acumuladas. Parrafo 6.3”.

En la definicion del formato o plantilla a utilizar para la presentacién del Estado de Cambios en el
Patrimonio, el usuario podra realizar la definicién o parametrizacion de las columnas que van a
componer el estado financiero, dentro de la definicién de la informacién de estas columnas el
usuario podra definir columnas asociadas a cuentas y columnas formuladas y las mismas opciones
para definir el formato de los textos que aparecian en los estados financieros anteriores.

Eemem“dades . Titulo del estado: [Estado de cambies en el palrimenio
starkn s sitscion finansiera

Estado e resultados » genanciss scumuisdss | [ Columnas [

Estatio de resultaciss integral

Estatlo ds carnbios en o patrimori
Estacio de Ao ce sfective

Conceptos

Texto de la columna: Invertarios

[ cobieo NOMBRE [« cédigo Nombre:
133535 CEPOSITOS 120533 £JUSTES POR INFLACION
139340 PROMESAS DE COMPRAVENTA 1141039 AJUSTES POR INFLACION
13345 INGRESDS POR COBRAR
1335650 FE TENCION SOBFE CONTRATOS
133988 FECLAMACIONES
133960 CLENTAS POR COBFAR A TRABAJADOR
13396 FRESTAMOS A PARTICLLARES
133575 CEUDOFES VARIDS
133980 CERECHOS DE RECOMPRA DE CARTER:

14 INVENTARIOS

1405 MATERIAS PRIMAS

140593 AJUSTES POR INFLACION
1410 PRODUCTOS EN PROCESO
141093 AJUSTES POR INFLACION
1415 OBRAS DE CONSTRUCCION EN CLURSO E

LYYk

Imagen 21: Estado de Cambios en el Patrimonio.

Adicionalmente, se encontrara una seccién en la cual el usuario puede definir una serie de
conceptos, en los cuales puede ingresar conceptos de tipo “Texto” o “Formulados”, los cuales
tendran las mismas caracteristicas descritas para las filas en la definicion del “Estado de situacion
financiera”.
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Pero a diferencia de las opciones encontradas en los estados financieros descritos hasta ac3, en la
definicion de estos conceptos, el usuario encontrara que podrd crear unos conceptos asociados a
las columnas creadas en la seccién “Columnas” de este reporte.

En la creacién de conceptos, cuando el concepto esta se asociara a una columna, solo apareceran
disponibles las columnas que estdn asociadas a cuentas, en este caso se podra definir para que en
el concepto se tomen la informacidn correspondiente a:

e Saldo: En este caso se traera el saldo de las cuentas definidas en la columna a la cual se asocia
el concepto.

e Neto: En este caso se traera el neto de las cuentas definidas en la columna a la cual se asocia
el concepto.

e Débitos o Créditos: En este caso, cualquiera que sea la seleccidn realizada, la informacién del
concepto se asociara a los movimiento (transacciones) registrados a las cuentas definidas en
las columnas a las cuales se asocia el concepto, por lo tanto en la elaboracidon de documentos,
si estos afectan a alguna cuenta asociada a concepto o conceptos, se mostrara la lista de
conceptos para que el usuario seleccione aquel que va a afectar en el documento.

Empresa: 38 HELISA NIIF - Enero de

Generaidades
Estado de situacion financiera
Estado de resuitados p ganancias acumuladss || Coumnas
Estaddo de resuitados integral

Estado de cambios en &l patrimanio
Estadlo de fluj de efectivo 2Capital Social

|-
1]

Titulo del estado: |Estadn de carnbios en el patrironio T Arial ~ |10 -

1 Ganancias Acumuladas
| Conceptos

Nombre del cancepto:|

COLUMNAS ACUMULAR ‘

Imagen 22: Estado de Cambios en el Patrimonio.

Por ejemplo, si el usuario crea una columna llamada “Utilidades acumuladas” asociada a la cuenta
370505 y posteriormente crea un concepto llamado “Utilidades distribuidas” asociado a la
columna “Utilidades acumuladas” y en el concepto define que para este concepto desea registrar
los débitos, pero también crea un concepto llamado “Reservas apropiadas” el cual también asocia
a la columna “Ganancias acumuladas” y adicionalmente indica que para ese concepto también
desea registrar los débitos de las transacciones registradas a la cuenta asociada a la columna. En
este caso cada vez que el usuario ingrese un documento, en el cual registre valores debito a la
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cuenta 370505, se mostrara la lista de conceptos asociados a esta cuenta para que seleccione a
cual de estos desea registrar la afectacién, con lo cual en la elaboracién del estado de cambios en
el patrimonio el sistema tendra la informacién para presentar los diferentes conceptos.

ESTADO DE FLUJO EFECTIVO

En la definicion de este estado financiero, el usuario, ademas de encontrar con herramientas
descritas anteriormente, encontrara la definicién de unos pardmetros previos dentro del disefo
del reporte con los cuales el software solicitara cierta informacion.

Gereralidades ) n -
Cstndo de situscisn firamciers Titule del estado: [Estad d Fluija de efectiva B Arial T A=

Estado de resultados y ganancias acumuladas | Métode: Indirects =

Estado de resultadas integral

Estado de cambios e el patrimorio | Cuentas de los equivalentes de efsciv]
Estado de fluia de sfectiv
! ERETCT: 3
Cperacién

Titule para *Aclividades de aperacién' [Flujes de cfective por actividades de operacién
Financiacion

Inversién | Tiiulo para "Depuracicn de lautilidad”; | Depuracicn de la uilidad

Insertar una fila... v de texto
Eliminar la fila para asociar cuentas
Modificar formulada
Texto del renglén: [Depreciaciones del perioda
[ [cooeo NOMBRE [« cadige Mombre Acumular
532706 CUOTAS PAFTES DE BONDS PENSID <
5330 DEPRECIACION DE PROFIEDADES, PL| | 533008 RELLENDS SANITARIOS Débitos
V1] 53300 TERRENOS 533037 PROFIEDADES, FLANTA Y EQUIPO NO | Créditos
v | 533008 RELLENOS S&NITARIOS 533040 EDIFICACIONES Meto |
: 7l i PROPIEDADES, FLANTA Y EQUIFOING.  [533043 ViAE DE COMUMICACION Y ACCESO) IN' Neto
Tituo para“Cambio | F5/ 533040 EDIFICACIONES 5335 PLANTAS, DUCTOS ¥ TUMELES Neto
|| 533003 ViAS DE COMUMICACION Y ACCESO I | 533050 REDES, LINEAS ¥ CABLES Neto
vl | 533005 PLANTAS, DUCTOS ¥ TUNELES 533055 MADLINARIA Y EQUIPO Neto
| | 533080 FEDES, LINEAS ¥ CABLES 533060 EQUIPO MEDICO ¥ CIENTIFICO Neto
v | 523088 MACIINARIA Y EQUIPO 533065 MUEBLES, ENSEFES ¥ EQLIPOS DE Of Nete
| | 523080 EQUIPO MEDICO ¥ CIENTIFICO 53070 EQUIPOS DE COMUNICACICN Y COMPL Neto
v | 53308 MUEBLES, ENSERES ¥ EQLIPOSDE (| | 533075 EQUIPD DE TRANSPORTE, TRACCICN | Neto
vl | 533070 EQUIPOS DE COMUNICACICN ¥ COMF| | 533080 EQUIPOS DE COMEDOR, COCINA, DISFI Neto
533075 EQUIFD DE TRANSPORTE, TRACCICK  [533081 DERECHDS SOBFE BIENES ADOUIRIDE Neto
vl |5aa0a0 FCLIPOS OE COMEDOR, COINA, DISI 533082 OTRAS PROPIEDADES, PLANTA ¥ EGL Neto

Imagen 23: Estado de Flujo de Efectivo.

En la definicion de la plantilla para el “Estado de flujo de efectivo”, el usuario después de definir el
titulo para el estado financiero debe definir el método con el cual se va a preparar este estado
financiero, el cual tiene dos formas de presentacidon de acuerdo a la estipulado en la NIIF para
Pymes “parrafos 7.8 y 7.9. Seccidon 7. Estado de flujos de efectivo”. De acuerdo al método
seleccionado el usuario deberd definir o no la seccién correspondiente a “Depuracion de la
utilidad”, esta seccién solo estard habilitada cuando el usuario indica que la preparacion del
estado de flujos de efectivo se efectuara a través del método indirecto, caso en el cual para
obtener el efectivo neto procedente de las actividades de operaciéon, se debe ajustar la utilidad
por el efecto (incremento o disminucidn) de las partidas involucradas en la determinacion de la
utilidad pero que no se ven reflejadas en el efectivo como depreciaciones, amortizaciones,
provisiones, reversiones de provisiones etc., se debe tener en cuenta que en las parametrizacion
de los conceptos o filas creadas para llevar a cabo la depuracién de la utilidad, cuando estas filas
estan asociadas a cuentas, en el tipo de acumulado de la informacidn para estas cuentas solo
apareceran las opciones Neto; débitos y Créditos, en este caso no aparece la opcidn Saldos debido
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a que las cuentas involucradas en este apartado son cuentas de resultado, por lo tanto solo se
tendran en cuenta las transacciones correspondientes al periodo del cual se prepara y presenta el
estado de flujos de efectivo. Si la entidad determina que la preparacion del estado de flujos de
efectivo se va a realizar a través del método directo, en este caso no se deberd efectuar esta
depuracion en la utilidad para obtener el efectivo neto de las actividades de operacién, por lo
tanto esta seccidn no se mostrara en el disefio del reporte.

Adicionalmente el usuario deberd definir las cuentas que representan el efectivo y equivalentes al
efectivo sobre las cuales desea determinar las variaciones en el periodo que corresponda.

Estos son los principales cambios que se encuentran en la definicidn de la plantilla que se utilizara
para la preparacion y presentacion del estado de flujos de efectivo, por lo demas las opciones que
encontrara el usuario corresponden a las descritas anteriormente, solo que en este caso estaran
divididas en diferentes secciones (Depuracién de la utilidad y Cambios en el capital de trabajo) o
en diferentes pestafias seglin correspondan para cada una de las actividades que componen el
estado de flujos de efectivo (Actividades de operacidn, Actividades de inversidn y Actividades de
financiacién).

El sistema almacena los cambios realizados a las presentaciones de los Estados Financieros
automaticamente.

TASAS DE VALOR PRESENTE NETO

Procedimiento que permite al usuario definir los registros de Tasas de Valor Presente Neto que se
aplicaran a las diferentes placas de activos y/o movimientos de Gestion Ventas correspondientes a
los Ingresos por reconocer. El VPN solo aplica para la Contabilidad NIIF y se caracteriza por calcular
el valor de un articulo, kit, ensamble y/o activo en tiempo presente basandose en la Inflacién
Anual de la moneda, en nuestro caso el Peso. Recuerde: Generalmente las tasas de VPN se
manejan anualmente, aunque el software Helisa NIIF permite un manejo con periodos de tiempo
diferentes:

e Anual.

e Semestral.
e Trimestral.
e Bimestral.

e Mensual.

El sistema en esta interfaz permite al usuario definir las diferentes Tasas de Valor Presente Neto a
utilizar mediante el siguiente formulario desplegado al pulsar la tecla INSERT o seleccionando la
opcion correspondiente del mend desplegado con clic derecho. Se manejan los siguientes
atributos:
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CODIGO

‘ DESCRIPCION | TASA EFECTIVA ‘ PERIODO NUMERO PERIODOS REDONDE AR

o

1| Tasa Activos Fijos 352 3% Arual 1 Unidades
37 Arwal 1 Unidades
2 TasaIntangibles v Diferidos 3% Arual 1 Unidades

6n: [Tasa de Valor Presenid]

Tasa efectiva de irterés: 300
Clase e periodo: | Arual e
hiamero de periodos: 1

Redondear a | Unidades -

Imagen 24: Tasas de Valor Presente Neto.

Descripcion: Campo de texto que permite la captura del nombre caracteristico de
identificacion especifico de una Tasa de Valor Presente Neto.

Tasa Efectiva de Interés: Campo de texto que permite definir el valor porcentual del Valor
Presente Neto que se encuentra en creacién. Recuerde: El valor que se estipula en este
campo se calculara sobre el valor total del articulo y/o Activo por cada periodo estipulado.

Clase de Periodo: Persiana de Unica seleccién que permite al usuario definir la clase de
periodo que se utilizara para el cdlculo del Valor Presente.

Numero de Periodos: En este campo de texto el usuario puede definir el nimero de
periodos en el cual se va a realizar el cdlculo por la tasa de Valor Presente Neto para el
articulo y/o activo, teniendo en cuenta la tasa Efectiva de Interés y la inflacién de la
moneda anualmente.

Redondear a: Persiana de Unica seleccién que permite al usuario establecer el tipo de
redondeo que se va a utilizar para el valor calculado resultante de la Tasa de Valor
Presente Neto en creacion.

Para confirmar la insercidn del registro de Valor Presente Neto, el usuario debe presionar el botén
Aceptar ubicado en la parte inferior derecha del formulario, o la tecla ESC (Escape) o botdn

Cancela

r para salir del formulario sin crear el VPN.

NOTA: El sistema permite realizar modificacion/actualizacidn de los atributos de los registros de
Valor Presente Netos creados a la fecha mediante el menu de opciones desplegado con clic
derecho. Para eliminar un registro de VPN presione la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho
Eliminar. Recuerde: Los registros que se encuentran en uso no pueden ser eliminados.
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CUENTAS DE INGRESO Y GASTO FINANCIERO

Procedimiento que permite establecer las cuentas de uso especifico para la causacion de Ingresos
y Gastos Financieros que pueda generar una empresa en un periodo de tiempo determinado. Esta
opcion se utiliza cuando el cliente no adquiere los modulos de Gestion Ventas y Gestion Compras,
por tal motivo necesita establecer unas cuentas puentes de control que almacenen la informacion
contable a ser reconocida para los Ingresos y Gastos. Para iniciar el proceso de conmfiguracion del
parametro ingrese a la opcion Cuentas de Ingreso y Gasto Financiero, de inmediato el sistema
despliega una ventana sobrepuesta a la interfaz que permite condicionar las siguientes acciones
encapsuladas en dos pestanas:

(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 EkS

Ingresos Financieros: Pestafia que permite configurar las cuentas que seran las
encargadas de Controlar los ingresos por reconocer y las cuentas de causacion que seran
las encargadas de finalizar y determinar la conclusion de las transacciones de ingresos.

Para iniciar el proceso, el usuario debe establecer las cuentas debitos y creditos en los
campos de texto correspondientes a las de Control y de Causacion. Para invocar la cartilla
de cuentas, se debe presionar la combinacion de teclas CTRL + ENTER o seleccionar el

icono " que se encuentra al final del campo de texto, donde tambien se puede definir el
numero de la cuenta a utilizar.

Lista de Funcionarios, De Documentos, De Precios

Datos para correo saliente
Contabilidad

Estructura del Cédigo Conta

Estado de Resultados Clasif

Ingresos financieros | Gastos financieros
Ajustes Integrales por INflacl - cuanes de conrel
Balances Clasificados, Cuen Cuerts de contrel debite:  [110520

Estructura del Cédigo Contg Cuerta de control crécite: (2230

Configuracion de Estados Fiff - Cusntas decausasién

Tasas de Valor Presente Ne Cuentadeingreses: - 413500

Cuenta de deudares:

Cuentas de Ingreso y Gasto
Terceros e Impuestos

Impuestos, Descuentos y Valores

Cuentas de Uso Especifico, Conceptos Tributarios

Definicién de Formatos, Ingresos y Retenciones
Conceptos para Declaracion de IVA, Para Declaracion de Retencién

Eorter, Imporiar, Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

Recuerde: El sistema listara unicamente las cuentas pertenecientes a la Cartilla de Cuentas
NIIF y solo permite la seleccidn de cuentas afectables que no manejen aukxiliares.

Gastos Financieros: Pestaia que permite configurar las cuentas que seran las encargadas
de controlar todo el trafico de Gastos generados por la empresa en proceso de
reconocimiento y las Cuentas de Causacion que seran las encargadas de establecer los
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TN vanalde Usario

Gastos reconocidos por la empresa para la finalizacion de las transacciones que se

encuentran en proceso de reconocimiento.

Para iniciar el proceso, el usuario debe establecer las cuentas debitos y creditos en los
campos de captura de texto correspondientes a las de Control y de Causacion. Para
invocar la cartilla de cuentas, se debe presionar la combinacion de teclas CTRL + ENTER o

seleccionar el icono "™ que se encuentra ubicado al final de cada campo de texto, en el

cual tambien se puede establecer el numero correspondiente de la cuenta a utilizar.

© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014

Lista de Funcionarios, De Documentos, De Precios

Datos para correo saliente
Contabilidad
Estructura del Cédigo Conta
Estado de Resultados Clasi
Ajustes Integrales por INflacl - cuenes de conrel

Balances Clasificados, Cuen Cuerts de contrel debite:

Estructura del Cadigo Contg BrrbebeTit] el

Configuracion de Estados Filf - Cuentas de causacin
Tasas de Valor Presente Ne
Cuentas de Ingreso y Gasto

Ingresos financieros | Gastos financieros

. -

Clienta de gastas:

Cuenta de acreedores:

Terceros e Impuestos
Impuestos, Descuentos y Valores

Cuentas de Uso Especifico, Conceptos Tributarios
Definicién de Formatos, Ingresos y Retenciones
Conceptos para Declaracion de IVA, Para Declaracion de Retencion

Exportar, mportar, Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

N
)

Recuerde: El sistema listara unicamente las cuentas pertenecientes a la Cartilla de Cuentas

NIIF y solo permite la seleccién de cuentas afectables que no manejen auxiliares.

Para finalizar el proceso de establecimiento de las Cuentas de Ingresos Financieros y Gastos
Financieros, presione el boton Aceptar, en caso adverso presione el boton Cancelar para salir sin

guardar los cambios.

NOTA: La configuracion y establecimiento de estas cuentas para Ingresos y Gastos solo aplica para

el reconocimiento NIIF en ningun momento se establecen o se asocian con cuentas Locales.
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TERCEROS E IMPUESTOS

Permite la gestidn de los terceros e impuestos para una empresa determinada, parametrizado las
diferentes caracteristicas especiales y generales de cada uno de ellos para permitirles una
utilizacidn en las diferentes procesos que pueda llevar a cabo esta empresa. Recuerde: Es de vital
importancia la definicion de los diferentes Impuestos, Retenciones, y Descuentos que se requieran
para la utilizacion de los cédlculos a manera modulo (Inventarios) o a manera contable
(Administrador). Tenga en cuenta que debe tener una cartilla de Cuentas Local y NIIF para asignar
las respectivas cuentas a cada Impuesto, Descuento y/o Valor que se cree.

IMPUESTOS, DESCUENTOS Y VALORES

En la funcidn de impuestos el sistema brinda al usuario la posibilidad de realizar una definicidn,
modificacién/actualizacion o eliminacion de los impuestos, descuentos y valores a demas
permitiendo una importacién de estos registros por parte de otra empresa o ver en detalle cada
uno de ellos. Estos registros seran utilizados en gran parte de los mddulos del sistema, por
ejemplo en los Documentos Asentados de Administrador, Inventarios, Gestién Ventas, Compras,
Cuentas por Pagar, entre otros.

oz . . H L0 NV
(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = Sk
DESCRIPCION DEL IMPUESTO TARIFA | -~
AUTORETE CREE 0.30 0.3 %
AUTORETE CREE 0.40 043
AUTORETE CREE 060 08 %
AUTORETE CREE 0.80 08 %
AUTORETE CREE 150 15 %
AUTORETE CREE 1.60 1.6 %
Arlicipo Retefuente Comisiones 1%
Anlicipo Retefuerte Compras 36/%
Articipa Retefusrte Homorarios 1=
Articipo Retefuente Rendimienta Financiera 7%
Anticipo Retefuente de Servios 4%
Anticipo Retencion Otros Conceplos 1%
AutoRete CREE 0.30 03 %
AvtoRete CREE 0.40 04 %
AtaFete CREE 0.60 06 %
AutoRete CREE 0.60 0.8 *%
AvtoRete CREE 150 15 %
AutoRete CREE 160 18%
Descuents 3% 0%
Descuento 55 0%
Descuento Ensamble 5% (11524
Descuento por Articulo 32 0%
WS | 0]
1Wa Gererado 163 16 %
VA Generado 55 5%
1V Generado 8% 8%
V& Generado Compras 107 10 %
'V Gererado Importacion 162 18 %
|'VA Gererado por Mora 234 2%
Impuesto &l Consumo 3% 3%
Impuesto al Consumo 5% 8%
RETE CREE 0.30 03 %
RETE CREE 0.40 04w

Imagen 25: Cartilla de Terceros e Impuestos.

Este procedimiento permite al usuario la insercién o creacién de un Impuesto, Descuento o Valor
que solo podra ser utilizado por la empresa donde se realizé la accion. En este parametro el
usuario podra definir las cuentas a las cuales se realizaran los respectivos registros contables en
los diferentes documentos que utilicen los registros creados en este pardmetro. La informacién de
esta opcion el usuario la podrda modificar durante el proceso de transicidn a las NIIF para Pymes
que se ejecute dentro del software o posterior a la ejecucidn del proceso de transicidn. Vale la
pena recordar que en este pardmetro el usuario no solo definird la informaciéon contable
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relacionada con impuestos y retenciones, sino ademas definira la informacién contable de los
conceptos mediante los cuales contabilizara conceptos como ventas, descuentos o compras segun
el modulo al que corresponde el documento.

Para realizar la debida insercién, el usuario debe presionar la tecla INSERT o clic derecho opcién

Crear:

De inmediato se desplegara un formulario para la creaciéon de un Impuesto, Descuento o Valor,
completando los siguientes atributos:

e Descripcion: Permite realizar la definicidn mediante un nombre especifico de tipo
alfanumérico en un campo de texto que soporta una longitud maxima de 45
(cuarenta-cinco) caracteres.

Descripcion: |

e Tipo: Define el tipo de impuesto. El sistema permite definir el tipo de impuesto
relacionado a la descripcidn especificdndolo de cero o seleccionando de la
siguiente lista:

I.V.A.

I.C.A.

Retencidn en la Fuente.
Impuesto al Consumo.
Retencion del I.C.A.
Retencién del I.V.A.
Autorretencion.
Sobretasa.

Otro Impuesto.

Valor Base.

Retencion Hortofruticola (Ventas).

Retencidn Bolsa Agropecuario (Ventas).

Retencién CREE.
Retencién HCS.

Autorretencion CREE.
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L

Tipo: |

10 A,

1L.C.A.

Fetencidn en la fuente
Impuesto al Consurmo
Retencidn de |.W.4
Retencidn de |.C.A
Autarretencidn
Sobretaza

lwm | »

1

e C(Clase de Tarifa: Persiana de seleccidn que permite la definicion por parte del
usuario de la clase de tarifa que poseera el impuesto:

= Porcentaje: Habilita la casilla de Tarifa para que calcule un valor
porcentual.

= Valor: Habilita la casilla de Tarifa para que obtenga un valor numérico fijo.

Clase de tarifa: | Porcertaje -]

Walor

e Tarifa: Permite la captura de un valor numérico definido explicitamente en la
Clase de Tarifa.

e Base: Campo de texto que permite capturar el valor numero con el que se realiza
la gestion de la clase de Tarifa y el valor/porcentaje de Tarifa establecido.

= Porcentual: En caso de seleccionar esta opcidon en la Clase de Tarifa
significara la escala a manejar.

= Valor: Permite definir que por cada valor X se procederd a manejar el
valor contenido en el campo de Texto Tarifa.

e Redondear: Permite redondear una cantidad de varias formas o no hacerlo si el
usuario lo decide:

= Noredondear.
= Al peso.

= AlaDecena.

= AlaCentena.

= A Miles.
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| Mo redondear j

Al pezo
A la decena
A la centena
A miles

Naturaleza: Persiana de seleccidn que permite definir de que naturaleza sera el
impuesto, se encontraran dos opciones para realizar este proceso:

= Crédito.
= Débito.
Maturaleza: | Credita j

Debito

Tecla Rapida: Facilitar la utilizacidon del impuesto mediante la pulsacidon de una
tecla en el proceso de Asentar un Libro Contable.

Tecla rapida: |:|

El sistema permite dos pestafias para la definicion de las cuentas que se emplearan en los
procesos correspondientes al impuesto:

e Informacion Contable Fiscal: Pestafia encargada de la definicién de cuentas basados en
pardmetros y normas legalmente establecidos en cada pais, es de vital importancia para la
presentacion de declaraciones y el pago de impuestos:

Cuenta Debito Ventas: Campo de texto encargado de capturar la cuenta
correspondiente a ventas de naturaleza debito almacenada en la cartilla Local de
la empresa. Para desplegar la cartilla de cuentas presione ENTER o dirijase al icono
donde termina el campo de texto.

Cuenta Crédito Ventas: Campo de texto encargado de capturar la cuenta
correspondiente a ventas de naturaleza crédito almacenada en la cartilla Local de
la empresa. Para desplegar la cartilla de cuentas presione ENTER o dirijase al icono
donde termina el campo de texto.

Cuenta Debito Compras: Campo de texto encargado de capturar la cuenta
correspondiente a compras de naturaleza debito almacenada en la cartilla Local
de la empresa. Para desplegar la cartilla de cuentas presione ENTER o dirijase al
icono donde termina el campo de texto.

Cuenta Crédito Compras: Campo de texto encargado de capturar la cuenta
correspondiente a compras de naturaleza crédito almacenada en la cartilla Local
de la empresa. Para desplegar la cartilla de cuentas presione ENTER o dirijase al
icono donde termina el campo de texto.
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/Informac:ién Contable Local | Inforrnacidn Contable MIF
Cuenta débito ventas:
Cuenta crédito ventas:
Cuenta débito compras:

Cuenta crédito compras:

e Informacion Contable NIIF: Persiana encargada de la definicién de cuentas de una manera
estandarizada sin olvidar su importancia legal y aplicabilidad de una manera global.
Permite la seleccidn de las cuentas basadas en estdndares para realizar las transacciones
de los impuestos:

e Cuenta Debito Ventas: Para los documento que pertenezcan al mddulo “Gestién
de ventas” que generan contabilizacién como por ejemplo un documento tipo
Factura de Venta, Remisiones, en esta cuenta se debe definir la cuenta que se
utilizara para registrar conceptos como por ejemplo descuentos aplicados a pie de
factura y que el usuario desee registrar contablemente por efectos de control o de
analisis, cuenta contable NIIF a la cual se registraran las devoluciones en ventas, la
cuenta contable NIIF a la cual se registrara la retencidon en la fuente que le
practican a la empresa al momento de vender, la cuenta contable NIIF a la cual se
registrara el IVA descontables originado en las devoluciones en ventas, entre otras
esta es la funcidén de la cuenta contable NIIF definida en esta opcién. Se debe
tener en cuenta que al momento de definir la cuenta contable NIIF, el listado de
cuentas que se muestra al usuario corresponde al plan de cuentas de la
informacidn NIIF, el cual se debe crear previamente en el médulo Administrador
pestafia Opciones NIIF procedimiento Cartilla de Cuentas NIIF. El campo de texto
estd encargado de capturar la cuenta correspondiente a ventas de naturaleza
debito almacenada en la cartilla NIIF de la empresa. Para desplegar la cartilla de
cuentas presione ENTER o dirijase al icono donde termina el campo de texto.

e Cuenta Crédito Ventas: En esta opcion se define la cuenta contable NIIF que se
acreditara al momento de registrar un documento del moddulo “gestion de
ventas” que generan contabilizacién como por ejemplo el caso de la factura de
venta, por lo tanto en este campo segun el tipo de concepto que se esté creando
podra ir la cuenta contable NIIF que se utilizara para registrar el ingreso en las
ventas, la cuenta contable NIIF que se utilizara en la venta al momento de
registrar el IVA generado, la cuenta contable NIIF a la cual se registrara la
retencion a cargo generada en devoluciones en ventas. Se debe tener en cuenta
que al momento de definir la cuenta contable NIIF, el listado de cuentas que se
muestra al usuario corresponde al plan de cuentas de la informacidn NIIF, el cual
se debe crear previamente.

Campo de texto encargado de capturar la cuenta correspondiente a ventas de
naturaleza crédito almacenada en la cartilla NIIF de la empresa. Para desplegar la
cartilla de cuentas presione ENTER o dirijase al icono donde termina el campo de
texto.
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Cuenta Debito Compras: En este opcion se definird la cuenta contable NIIF que se
debitara en la elaboraciéon de documentos del médulo “Gestidn de compras” que
generan contabilizacidn como por ejemplo la factura de compra, por lo tanto en
esta opcidn segun el tipo de concepto creado podra registrarse la cuenta de
inventario a la cual se registrara una compra de productos, la cuenta
correspondiente al IVA descontable procedente de un compra, la cuenta de
retencién en la fuente generada en una devolucion de factura de compra. Se debe
tener en cuenta que al momento de definir la cuenta contable NIIF, el listado de
cuentas que se muestra al usuario corresponde al plan de cuentas de la
informacidn NIIF, el cual se debe crear previamente.

Campo de texto encargado de capturar la cuenta correspondiente a compras de
naturaleza debito almacenada en la cartilla NIIF de la empresa. Para desplegar la
cartilla de cuentas presione ENTER o dirijase al icono donde termina el campo de
texto.

Cuenta Crédito Compras: En esta opcidn se definira la cuenta contable NIIF que se
acreditara con la elaboracién de documentos del mddulo “Gestiéon de compras”
que generan contabilizacion como por ejemplo la factura de compra, por lo tanto
en esta opcidn puede estar definida segun el tipo de concepto creado la cuenta de
retencién en la fuente que practica la empresa en las compras, la cuenta contable
de IVA que se genera por las devoluciones en compras, la cuenta contable NIIF del
inventario a la que se registran las devoluciones en ventas. NIIF, el listado de
cuentas que se muestra al usuario corresponde al plan de cuentas de la
informacidn NIIF, el cual se debe crear previamente.

Campo de texto encargado de capturar la cuenta correspondiente a compras de
naturaleza crédito almacenada en la cartilla NIIF de la empresa. Para desplegar la
cartilla de cuentas presione ENTER o dirijase al icono donde termina el campo de
texto.

Informacidn Contable Logs” Informacion Contable NIIFl

Cuenta debito ventas:
Cuenta crédito ventas:
Cuenta débito compras:
Cuenta crédito compras:

Para dar por finalizada la creacidn del impuesto y su respectiva insercién al Catdlogo de
Impuestos e usuario debe completar todos los datos a cabalidad para que el sistema
habilite el boton Aceptar y realice la Creacidn respectiva o por el contrario presionar el
botdn Cancelar o tecla ESC para salir del formulario de insercidn sin realizar cambios.

NOTA: En esta interfaz el usuario podrd modificar/actualizar los diferentes registros creados
mediante la opcidn Modificar desplegada con el menu de clic derecho. Para eliminar un registro
seleccidnelo, y presione la tecla SUPR (Suprimir). El registro a eliminar, no debe tener movimiento

asociado.
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IMPORTAR IMPUESTOS

Proceso que permite la importacion de registros de Impuestos, descuentos y valores de otra
empresa para realizar acciones especificas en la empresa gestora. Para llevar a cabo esta accién el
usuario debe realizar los siguientes pasos:

1. En la interfaz de IMPUESTOS, DESCUENTOS Y VALORES el usuario debe presionar clic
derecho opcién Traer de... o la combinacion de teclas CTRL + INSERT.

Crear Ins
Modificar

Eliminar Del
Traer de ... Ctrl+Ins
Detalle Ctrl+D

2. Al ejecutar este proceso el sistema desplegara un listado de las empresas que se
encuentren creadas, sin embargo, el usuario tiene la posibilidad de no poseer privilegios
para el acceso a algunas de ellas, las cuales no se listaran. Seleccione la empresa para
visualizar los registros que contiene.

3. El sistema listara los impuestos que maneje dicha empresa. El usuario tiene la versatilidad
de realizar las siguientes acciones:

DESCRIPCION DEL IMPUESTO TARIFA ~ Descripcid [ Tarifa |~
AUTORE TE CREE 0.30 03 % AutoRets CREE 0.40 04
AUTORE TE CREE 0.40 04 7% AutoRete CREE 0.60 0e
AUTORE TE CREE 0.60 08 % AutoRete CREE 0.80 ns
AUTORE TE CREE 0.80 08 7% AutoRete CREE 160 1.5
AUTORETE CREE 1.50 15% | AuloPele CREE 1.60 15
AUTORETE CREE 1.60 1.6 % Descuento 3% 1]
RETE CREE 0.30 03 7% Descuento 5% 0
RETE CREE 0.40 04 % Descuento Ensamble 5% 1)
RETE CREE 060 06 % Diescuento por drticulo 35 0
FETE CFEE 0.80 0% [HES 0
RETE CREE 1.50 15 % ks Servicios 0
FETE CFEE 1.60 16% |impuesto al Consumo 3% 3

Impuesto al Consumo 5% 5
IVA Generado 16% 16
IVA Generado 5% 5
IVA Generado 8% 8
I¥A Generado Compras 10% 10
IVA Generado Importacion 16% 16
1V, Gienerad por Mora 2% 2
Retencion de CREE 0.30 03
Retencion de CREE 0.40 04
Retencion de CREE 0.60 0e
Retencion de CREE 0.80 [k:)
Fetenicion de CREE 1.50 15
e = CREE 1.E0
Feteriion de I'4 1522 15
Retencion de 1Y 55 5
Retencion de IV 874 8
Retencion en la Fuente 5
Retencion ICA 13.80 1.38
Petenicion [C4 466 0.0
Retencion IC4 Industria Comercio 1.104 1.104
Retencion |CA Industria Comercio 3 66 0.0036
“alor Base Exento a
Walor Base Gravado+ a
Yalos Destiuento Condicionado 0w
v >

LUEYERFAEA R

Imagen 26: Impuestos, Descuentos y Valores.

e Marcar Todo: Se puede realizar con clic derecho opcion Marcar Todo o
presionando la combinacidon de teclas CTROL+ INSERT, lo que producira por
resultado la seleccidn de todos los registros de impuestos, descuentos y valores.

e Desmarcar Todo: Realiza el proceso opuesto al anterior. Se ejecuta mediante clic
derecho opcién Desmarcar Todo o la combinacién de teclas CTRL+SUPR.
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e Copiar Seleccion: Este proceso permite la insercién de registros de impuestos,
descuentos y valores de la otra empresa para traerlos a la que realiza la accidn
para realizar el respectivo funcionamiento. Se realiza con clic derecho Opcidn
Copiar Seleccién o con la combinacién de teclas CTRL+ENTER.

Al completar el proceso a satisfaccion la empresa importadora contendra todos los
impuestos extraidos de la otra empresa y los propios.

DETALLE DE IMPUESTOS

Procedimiento que le ofrece al usuario la capacidad de visualizar la informacién de cada registro
de Impuesto, descuento o valor que se encuentra ingresado en el sistema (por creacién o
importacién). Para conseguir la utilizacién de esta opcidn se deben efectuar los siguientes pasos:

e En la interfaz de Impuesto, Descuentos y valores presione clic derecho opcion Detalle o
presionando la combinacién de teclas CTRL+D.

e De inmediato se desplegara el formulario del impuesto en modo visualizacién. Si desea ver
otro impuesto simplemente muévase mediante las flechas del teclado o seleccionando
otro con el puntero.

e Sidesea salir de la vista en detalle presione clic derecho opcién Detalle o la combinaciéon
de teclas CTRL+D.

CUENTAS DE USO ESPECIFICO

Permite realizar una definiciéon especifica de una serie de cuentas y subcuentas que tienen una
relacidn directa con los impuestos. Para llevar a cabo este proceso el usuario debe realizar los
siguientes pasos:

De inmediato se desplegara una ventana con la informacién de configuracidn de este proceso
contenido en dos pestafias:

e General: Permite realizar la definicion de un numero especifico a una cuenta. Para
la gestion de este proceso encontramos una lista con las siguientes cuentas o
subcuentas por asignar:

= Retencién en la Fuente (Que hicimos).

= Retencién en la Fuente (Que nos hacen).
* |Impuesto a las ventas (IVA generado).

* Impuesto a las Ventas (IVA descontable).
* Impuesto a las Ventas (Que retenemos).

* Impuesto a las Ventas (Que nos retienen).

= Impuesto de Industria y Comercio.
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TN vanalde Usario

* |ndustria y Comercio (Que retenemos).

* Industria y Comercio (Que nos retienen).

&

(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 -

&,
Datos para correo <
Contabilidad Gereral | Cancelacién de cuentas
Estructura del Cod
Estado de Resulta Fiztercitn enla fuente (Gue Ricimos)

Retencidn en la fuente [Que nos hacen] 135515
Ajustes Integrales
Impuesto a las vertas (V4 generardo)
ImpLesto a las ventas IV descontable)
Estructura del Céd Impuesto als ventas (Clus retenerros]
Configuracion de § Impuesta a las vertas [Clue nos retienen)

Balances Clasifica

Tasas de Valor Pro Impuesto de industria y comersia
Cuentas de Ingres Indlustria y comercia (Clue retenemos)
Terceros e Im puest Industria y comercio [Oue nos relienen)

Impuestos, Descu
Cuentas de Uso E9
Definicién de Form]
Conceptos para D4

 posstar

Documentacion K Cancels

Mantrac dna Mactne

Exportar Imporr, Pardmetros Globales, Parametros Particulares, Utilitarios

Imagen 27: Cuentas de Uso Especifico.

Objetos graficos que permiten la captura de caracteres numéricos que
especifiquen de una manera correspondiente cada uno de los registros a cuentas
encontradas en la cartilla de cuentas.

e Cancelacion de Cuentas: Permite la eliminaciéon de los registros mediante clic derecho
opcién Eliminar Registro o la combinacion de teclas CTRL+SUPR, para lo que el registro
debe estar seleccionado.

Gererd Canoslacite de cuaniae

CLENTA TERCEAD

Para guardar los cambios efectuados en Cuentas de Uso Especifico se requiere que el usuario
presione el boton Aceptar en cualquiera de las dos pestafias o el boton Cancelar para salir sin
realizar ninguna modificacion.
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CONCEPTOS TRIBUTARIOS

Procedimiento que permite gestionar los diferentes Conceptos Financieros que seran utilizados en
el Informe Anexos Oficiales en caso de presentar informacidn contable al ente correspondiente
gue no sea completa en su totalidad. Por tal motivo se crean conceptos financieros ligados a
cuentas de la Cartilla Local de la empresa para informar de un movimiento en especifico. Estos
conceptos Tributarios son de gran importancia para entregar informacidon anexa. Mds informacion
documento Modulo Administrador pestafia Terceros e Impuestos informe Anexos Oficiales.

Para crear o insertar un registro de Concepto Tributario se debe presionar la tecla INSERT o clic
derecho opcién Crear:

De inmediato el sistema despliega los siguientes atributos contenidos en un formulario:

e Descripcion (*): Permite la definicion del nombre del Concepto Tributario. Dicho
descripcién puede tener una longitud maxima de 60 (sesenta) caracteres alfanuméricos.

e Valor Minimo: Atributo que permite definir un valor numérico que la cuenta ligada al
concepto en creacién debe superar para ser listada en el informe de Anexos Oficiales.

Deserpeion |

Para insertar el concepto tributario el usuario debe presionar el botén Aceptar o por el contrario
el botdn Cancelar para abortar el proceso.

Al momento de listar los conceptos tributarios insertados informara de una columna cédigo que se
encarga de la identificacidn Unica e irrepetible del concepto tributario asignado por el sistema.

NOTA: Para modificar/actualizar un registro de Concepto tributario, se debe seleccionar y
presionar clic derecho opcion Modificar. Para eliminar el Concepto tributario, el usuario debe
seleccionarlo y pulsar la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcion Eliminar.

En cada concepto tributario se debe ligar un numero de cuentas que seran las encargadas de
alimentar dicho registro con valores de informacién contable que se maneje en el sistema para
agregar dicho concepto tributario al informe de Anexos Oficiales para presentar a la entidad
correspondiente. Para ejecutar esta accion, el usuario debe realizar los siguientes pasos:

e Seleccione el Concepto Tributario a ligarle cuentas, clic derecho opcion Ligar Cuentas.

e Elsistema listara todas las cuentas existentes que se encuentren registradas en el sistema
al costado derecho de la interfaz.
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CODIGO | DESCRIPCION VALOR MINIMO ~|_Cuenta Nombre Codigo | ~

000001 | Concepta Tributario en Yertas de Mercancia 100,000.00  [412080 FABRICACION DE JUEGOS ¥ JUGLET
412091 RECICLAMIENTO DE DESPERDICIOS
412038 PRODUCTOS DE OTRAS INDUSTRIAS
412033 AJUSTES POR INFLACION
4125 SUMINISTRO DE ELECTRICIDAD, GAS *
412505 GENERACION. CAPTACION ¥ DISTRIE
412510 FABRICACION DE GAS ¥ DISTRIBLCIC
412515 CAPTACION, DEPURACION Y DISTRIE
412535 ACTIVIDADES CONEXAS
412533 AJUSTES POR INFLACION
4130 CONSTRUCCION
413008 PREPARACION DE TERFENOS
413010 CONSTRUCCION DE EDIFICIOS Y OBF
413015 ACONDICIONAMENTO DE EDIFICIOS
413020 TERMINACION DE EDIFICACIONES
413025 ALOUILER DE EQUIPO CON OPERARI
413038 ACTIVIDADES CONEXAS
413033 AJUSTES POR INFLACION
COMERCID AL PORMAYOR Y ALPORT |
413500 Ingresos para los Kits
413502 WENTA DE VEHICULOS AUTOMOTOR
413504 MANTENIMIENTD, REPARACION ¥ L&
413506 WENTA DE PARTES PIEZAS Y ACCES
413508 WENTA DE COMBUSTIBLES SOLIDDS
413510 VENTA LUBFICANTES ADITIVOSLLE
413512 WENTA & CAMEIO DE RE TRIBUCION C
413514 WENTA DE INSUMOS, MATERIAS PRI
413515 WENTA DE OTROS INSUMOS Y MATE
413518 WENTA DE ANIMALES ¥1¥OS Y CUER!
413520 WENTA DE PRODUCTOS EN ALMACEI
413522 WENTA DE PRODUCTOS AGROPECL
413524 WENTA DE PRODUCTOS TEXTILES, C
413526 YENTA DE PAPEL ¥ CARTON
413528 WENTA LIBROS. REV ELEMDE PAPEL
413530 WENTA DE JUEGOS, JUSLETES ¥ AR
413532 WENTA DE INSTRUMENTOS QUIRURE

v [413534 WENTA DE ARTICULOS EN RELCWER v

Imagen 28: Conceptos Tributarios.

e Seleccione la cuenta que va a Ligar al Conceptos tributario, clic derecho opcidn Ligar o
presionar la tecla INSERT.

e En caso de poseer cuentas ligadas a conceptos tributarios y desee romper el enlace
seleccione la cuenta, clic derecho opcién Desligar o presionar la tecla SUPR.

e Para guardar los cambios realizados presione clic derecho opcion Regresar o presionar la
tecla ESC. Todos los cambios que se realicen al salir el sistema los guardara
automaticamente.

NOTA: Al intentar generar el informe Anexos Oficiales el usuario debe establecer los Conceptos
Tributarios a utilizar. Mas informacién documento Modulo Administrador pestaifia Terceros e
Impuestos procedimiento Anexos Oficiales.

CONCEPTOS INGRESOS Y RETENCIONES

Permite la gestion de los diferentes conceptos de Ingresos y retenciones que serdn utilizados para
generar el documento con el mismo nombre que contiene todos los valores de las cuentas que se
encuentren ligadas a los conceptos y segun configuraciéon del usuario al momento de generar el
informe Certificado de Ingresos y Retenciones. Para gestionar los diferentes registros de
Conceptos de Ingresos y Retenciones, el usuario debe desplegar el menu de opciones invocado
mediante clic derecho. Para crear un concepto, el usuario debe presionar la tecla INSERT o Ia
opcién correspondiente del menu y completar el siguiente atributo:

e Descripcidn: Permite definir el nombre del ingreso y retencién para ser utilizado en los
diferentes formatos en los que se requiera.
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Para realizar la insercion, el usuario debe presionar el botén Aceptar o si desea cancelar la
creacién debe presionar el botén Cancelar.

El usuario al listar los Ingresos y Retenciones informara e identificara el registro de manera Unica
mediante un cédigo.

NOTA: El registro de Concepto de Ingresos y Retenciones puede ser modificado/actualizado por
parte del usuario al invocar la opcién del menu desplegado con clic derecho. Para eliminar el
registro, presione la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcién Eliminar.

LIGAR CUENTAS A INGRESOS Y RETENCIONES

Proceso que permite relacionar un Ingreso y Retencién a una cuenta. Para realizar este
proceso se debe llevar a cabo:

e Seleccione el registro de Ingreso y Retencién a ligarle cuentas, clic derecho opcidn
Ligar Cuentas.

e El sistema listara todas las cuentas existentes que se encuentren registradas en la
cartilla de cuentas Local gestionadas en el médulo ADMINISTRADOR.

e Seleccione la cuenta que va a Ligar al Concepto de Ingresos y Retenciones, clic
derecho opcidn Ligar o presionar la tecla INSERT.

e En caso de poseer cuentas ligadas al Concepto de Ingresos y Retenciones y desee
romper el enlace seleccione la cuenta, clic derecho opcion Desligar o presionar la
tecla SUPR.

e Para guardar los cambios realizados presione clic derecho opciéon Regresar o
presionar la tecla ESC. Todos los cambios que se realicen al salir el sistema los
guardara automaticamente.

CONCEPTOS PARA DECLARACION DE IVA

Permite la gestién de los diferentes conceptos para la Declaracién del IVA (Impuesto al Valor
Agregado) que seran utilizados para generar el documento con el mismo nombre que contiene
todos los valores de las cuentas que se encuentren ligadas a los conceptos y segun configuracion
del usuario al momento de generar el informe Declaraciéon Bimestral de IVA. Para gestionar los
diferentes registros de Conceptos para Declaracion de IVA, el usuario debe desplegar el menu de
opciones invocado mediante clic derecho. Para crear un concepto, el usuario debe presionar la
tecla INSERT o la opcidn correspondiente del menu y completar el siguiente atributo:

e Descripcidn: Permite definir el nombre del Concepto para la Declaracién de IVA que serd
utilizado en el formato correspondiente del médulo Administrador.
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Para realizar la insercion, el usuario debe presionar el botén Aceptar o si desea cancelar la
creacién debe presionar el botén Cancelar.

El usuario al listar los Conceptos para la Declaracion de IVA informara e identificara el registro de
manera Unica mediante un cédigo.

NOTA: El registro de Concepto para Declaracién de IVA puede ser modificado/actualizado por
parte del usuario al invocar la opcién del menu desplegado con clic derecho. Para eliminar el
registro, presione la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcidn Eliminar.

LIGAR CUENTAS A LOS CONCEPTOS PARA DECLARACION DE IVA

Proceso que permite relacionar un Concepto de Declaracidon de IVA a una cuenta. Para
realizar este proceso se debe llevar a cabo:

e Seleccione el registro de Concepto para Declaracién de IVA a ligarle cuentas, clic
derecho opciodn Ligar Cuentas.

e El sistema listara todas las cuentas existentes que se encuentren registradas en la
cartilla de cuentas Local gestionadas en el médulo ADMINISTRADOR.

e Seleccione la cuenta que va a Ligar al Concepto, clic derecho opcién Ligar o
presionar la tecla INSERT.

e En caso de poseer cuentas ligadas al Concepto para Declaracidon de IVA y desee
romper el enlace seleccione la cuenta, clic derecho opcion Desligar o presionar la
tecla SUPR.

e Para guardar los cambios realizados presione clic derecho opciéon Regresar o
presionar la tecla ESC. Todos los cambios que se realicen al salir el sistema los
guardara automaticamente.

CONCEPTOS PARA DECLARACION DE RETENCION

Permite la gestidon de los diferentes conceptos para la Declaracidon del Retencién que serdn
utilizados para generar el documento con el mismo nombre que contiene todos los valores de las
cuentas que se encuentren ligadas a los conceptos y segin configuracién del usuario al momento
de generar el informe Declaracién Mensual de Retencion. Para gestionar los diferentes registros
de Conceptos para Declaracion de Retencidn, el usuario debe desplegar el menu de opciones
invocado mediante clic derecho. Para crear un concepto, el usuario debe presionar la tecla INSERT
o la opcidn correspondiente del menu y completar el siguiente atributo:

e Descripcidn: Permite definir el nombre del Concepto para la Declaracidn de Retencién que
serd utilizado en el formato correspondiente del médulo Administrador.

162



Para realizar la insercion, el usuario debe presionar el botén Aceptar o si desea cancelar la
creacién debe presionar el botén Cancelar.

El usuario al listar los Conceptos para la Declaraciéon de Retencién informara e identificara el
registro de manera Unica mediante un cédigo.

NOTA: El registro de Concepto para Declaracion de Retencion puede ser modificado/actualizado
por parte del usuario al invocar la opcidon del menu desplegado con clic derecho. Para eliminar el
registro, presione la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcidn Eliminar.

LIGAR CUENTAS A LOS CONCEPTOS PARA DECLARACION DE RETENCION

Proceso que permite relacionar un Ingreso y Retencidn a una cuenta. Para realizar este
proceso se debe llevar a cabo:

e Seleccione el registro de Concepto de Declaracidon de Retencidn a ligarle cuentas,
clic derecho opcidn Ligar Cuentas.

e El sistema listara todas las cuentas existentes que se encuentren registradas en la
cartilla de cuentas Local gestionadas en el médulo ADMINISTRADOR.

e Seleccione la cuenta que va a Ligar al Concepto, clic derecho opcién Ligar o
presionar la tecla INSERT.

e En caso de poseer cuentas ligadas al Concepto para Declaracién de Retenciéon y
desee romper el enlace seleccione la cuenta, clic derecho opcion Desligar o
presionar la tecla SUPR.

e Para guardar los cambios realizados presione clic derecho opciéon Regresar o
presionar la tecla ESC. Todos los cambios que se realicen al salir el sistema los
guardara automaticamente.

DOCUMENTACION PARA TERCEROS

Procedimiento que permite crear los diferentes registros que permiten almacenar informacidn
correspondiente por cada Tercero que se encuentre creado en el sistema. Recuerde: En la Cartilla
de terceros, el sistema incorpora tanto funcionarios, clientes y proveedores. El objetivo de cada
registro es permitir adjuntar o guardar un archivo que se encuentre en el sistema de directorios de
Windows para asociarlo a un tercero en especifico. Para iniciar el proceso de creacidn o insercion
de un registro de documentacién para terceros, tenga presente el menu de opciones que puede
ser desplegado por medio de clic derecho y que permite una completa gestién sobre el registro
seleccionado. Para crear un registro presione la tecla INSERT o seleccione la opcién del menu y
complete el siguiente atributo desplegado en el formulario:
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e Descripcién (*): Campo que brinda la posibilidad al usuario de definir un nombre que
identificara de manera adecuada el registro de documentacién que serd adjuntado para
un tercero en especifico.

Para confirmar la insercién del registro presione el botdn Aceptar que se encue3ntra en el
formulario o por el contrario el botdn Cancelar o tecla ESC (Escape) para abortar el proceso.

NOTA: Si desea efectuar cambios, modificacién o actualizacidn de la descripcién de un registro de
Documentacién para Terceros, seleccione la opcion correspondiente del mend. Para eliminar un
registro seleccionelo y presione la tecla SUPR (Suprimir) o la opcion correspondiente del menu de
opciones desplegado. Recuerde: Si va a eliminar un registro verifique que no le tenga ligados
archivos en la Cartilla de Terceros.

Mas informacién respecto de aplicacion del registro de Documento para Terceros, revise el
documento Modulo Administrador pestafia Terceros e Impuestos procedimiento Cartilla de
Terceros y Nits.
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CENTROS DE COSTO

Procedimiento que permite establecer la estructura de ldentificacién y dependencia de los
Centros de Costo que se creen o inserten en el programa Helisa NIIF. Entre mayor cantidad de
niveles establecidos se tengan estipulados en esta interfaz, el sistema permitird realizar mayor
cantidad de dependencias.

Por Ejemplo: Se ha establecido una estructura

. . Cddigo Centro de Costo
de 4 (cuatro) niveles, y se desea realizar la

creacién de tres centros de costo dependientes 10
entre si. Para efectuar dicha accién Ia

Centro de Costo Mayor Nivel 1

configuracién correcta quedaria de la siguiente | 1001 Centro de Costo Menor Nivel 2
manera:

100101 | Centro de Costo Auxiliar Nivel 3

e la estructura permite la definicidn de diez niveles para la identificacidn Unica de un Centro
de Costo. Los primeros dos niveles traen asignado por defecto dos digitos para cada uno, a
partir del tercer nivel el usuario tiene derecho a distribuir de una manera adecuada
maximo 16 (dieciséis) digitos por los niveles que se requiera. Al momento de realizar una
modificacion en la estructura el disefio de grafico cambiara al instante.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 oK

E structura W K
i

b4

Longitud : 20 digitos.  Maximo nivel usado: |
Centro
01 Subcentronivel 2
01 01 Subcertro nivel 3
01 01 01 Subcertro nivel 4
01 01 01 01 Subeentro ivel 5
01 01 0101 01 Subcentro nivel &
01 01 010101 01 Subcentro nivel 7
—01 01 01 01 01 01 01 01 Subcentro nivel §
0 01 01 01 01 01 01 01 01 Subcertromivel 9
ot o1 0101000t 01 ot 0f Subeentra mivel 10

Niveles: |
2

ol

=

I )

S wom o oe

Imagen 29: Estructura para los Centros de Costo.

e Para guardar los cambios realizados a la Estructura para los Centros de Costo el usuario
debe presionar el boton Aceptar, o presione el botén Cancelar para salir de Ia
configuracién sin guardar cambios.

Recuerde: La gestidon de Centros de Costo se realiza por medio del médulo Administrador. Mas
informacidn, documento Modulo Administrador, pestafia Centros de Costo procedimiento
Cartilla de Centros de Costo.
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CUENTAS POR COBRAR

Serie de procedimientos que permiten al usuario establecer los valores resultantes que se van a
manejar para las ventas de articulos y/o servicios a un cliente determinado que pertenezca a una
cartera de clientes en especifico, el manejo contable, la aplicacién de Intereses por Mora y Usura
gue se le desea aplicar a una cartera en especifico y que permita al usuario establecer la
configuracion de afectacidn contable que tendrdn cada uno de los registros de procedimientos.
Las configuraciones establecidas mediante estos procedimientos tendran gran impacto en el
madulo Cuentas por Cobrar, Gestidon Ventas y Administrador.

CONEXIONES Y TIPOS DE CARTERA

Procedimiento que permite realizar una configuracién y gestién completa de todas las carteras
gue se deseen o requieran manejar en la empresa en gestion. Permite estipular las cuentas que se
afectaran por medio de las carteras para los diferentes movimientos que se efectien en nombre
de un tercero Cliente/Deudor en especifico que se encuentre asociado a la misma. El sistemaen la
gestion de Conexiones de Cartera crear, modificar/actualizar y eliminar registros de cartera que se
encuentren en el sistema. Para crear o insertar un registro de cartera en especifico presione la
tecla INSERT o clic derecho opcion Crear. Recuerde: El sistema maneja por defecto dos carteras
(Clientes, Estudiantes) que pueden ser modificadas o eliminadas por parte del usuario segln sea
requerido por la empresa.

Al iniciar el proceso de insercién, el sistema dispone del siguiente formulario para la gestion
compuesto por cuatro pestafas de configuracién incorporando atributos de caracterizacién y
configuracién especifica:

e Informacion General: Permite definir de una manera muy general los diferentes registros
orientados a las conexiones y tipos de cartera con los siguientes atributos:

= Cddigo (*): Caracter numérico definido por el sistema para identificar el registro de
una manera unica e irrepetible.

= Nombre (*): Campo de texto que captura caracteres de tipo alfanuméricos con una
longitud maxima de 40 (cuarenta) digitos para identificar la cartera en creacién por
nombre.

= Conexiones (*): Permite definir e identificar las cuentas que van ligadas o relacionadas
directamente con el registro. Se deben definir las diferentes cuentas que se van a
afectar mediante la utilizacion de esta cartera, es decir los clientes/deudores que
hagan parte de la cartera solo afectaran las cuentas estipuladas en este campo.
Recuerde: El sistema no valida las cuentas, por tal motivo se deben definir de manera
comparativa y consiente por parte del usuario gestor. Para realizarlo de la manera
exitosa se recomienda verificar la Cartilla de Cuentas por cada digito establecido para
efectuar la funcion.

Un ejemplo de definicién de cuentas para una cartera en especifico es la siguiente:

1305, [1305 - 1310]
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En este punto, el sistema permite incluir en la Cartera en creacién las cuentas
pertenecientes a la 1305 exceptuando las cuentas que se encuentran entre los
brackets (llaves).

Mostrar las facturas pendientes de fechas posteriores (*): Persiana de seleccion que
permite al usuario definir la visualizacién de Facturas de Venta realizadas a los clientes
pertenecientes a esta cartera al momento de realizar un documento tipo Recibo de
Caja o Comprobante de Contabilidad que cancele la cuenta correspondiente.
Recuerde: El sistema realizara la cancelacién de las Facturas de Venta posteriores a la
fecha y las manejara como Facturas canceladas mas no utilizara ni afectara las cuentas
establecidas para los anticipos Recibidos.

Y H : : V) NV
(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014  as
TIPOS DE CARTERA
CLIENTES
"\hFu'rMécWéﬁ'g'eHé'ré\',} Términos | Interés corriente | Interés por mora |
Cédigo
Nombre |ESTUDIANTES
Conexiones [1370-1335,1385] ]
Mostrar las Facturas pendientes de fechas posteriores ’5_;|
 Aczptar
3 Cancslar

Imagen 30: Conexiones y Tipos de Cartera, pestafia Informacion General.

e Términos: Permite definir adecuadamente los términos particulares correspondientes e
identificables de manera Unica o con caracteristicas especiales en la empresa en gestién. El
sistema lista una tabla con los siguientes atributos:

Nombre Genérico: Listado de conceptos generales que deben tener una asignacion
personal por parte del usuario para hacer alusién al registro que desea crear.

Nombre Particular: Permite especificar el nombre genérico orientandolo a un término
en especifico.

Orden: Permite utilizar el nombre particular en caso de estar seleccionada la casilla. En
caso opuesto utilizara el nombre genérico (defecto del sistema).

Maximo: Campo de texto que se encarga de limitar la longitud de cada nombre
particular.
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CLIENTES

TIPOS DE CARTERA

Infermacian general | T

55 Interés carriente | Interés por mora |

Marnbre gerérica
Idertidad

Mornbre

Local

Fiepresentante
Encargado de pagos
Encargado de compras
Direccién de ertregas
20ma

Grupo

Campo disponible uno
Campo disponible dos
Dhbservaciones

Morrbre particular Ord |Lor

Aumino

Sdon

Acudierte

Director de grupo
Monitor de grupo
Direccion

Grado

Letra

Fecha de nacimiento

Afio de ingreso

oooomOoooooE
o

Observaciones

Imagen 31: Conexiones y Tipos de Cartera, pestafia Términos.

e Interés Corriente: Permite definir la aplicacion de la configuracion de Interés Corriente que se
requiera o necesite utilizar por parte del usuario para la gestién de las Facturas de Venta y que
no han sido canceladas para aplicarles un valor correspondiente de Interés Corriente. Para
utilizar el Interés Corriente para la cartera en gestion debe habilitar el cuadro de chequeo del
atributo Manejar Interés Corriente. Al encontrarse marcado el cuadro, el sistema despliega las
siguientes opciones de configuracion del Interés Corriente:

Porcentaje de Interés: Campo de texto que permite la definicién explicita de un valor
maximo de 4 (cuatro) digitos de caracter numérico por parte del usuario que serd
utilizado para calcular el valor correspondiente de Interés Corriente que se le aplicaran
a todos los clientes/deudores pertenecientes a la cartera en creacidn.

Porcentaje Sugerido: Pestaina de seleccidon que permite seleccionar al usuario el tipo
de interés Corriente que tendrd que cancelar el cliente/deudor perteneciente a la
cartera en gestion. Existen las siguientes opciones:

=  Minimo.
» Pactado.
= Usura.

=  Maximo.

Negociable: Persiana de seleccién que permite definir si los valores porcentuales de
interés Corriente pueden tener alguna variacion al producirse un dialogo con el
perjudicado (cliente/deudor). Al permitirle negociacion, el usuario gestor debe
establecer el permiso correspondiente por cada cliente o no, si asi lo requiere para
utilizar el valor de la cartera.
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= Redondear: Pestaiia de seleccion que permite al usuario definir si el monto econémico
arrojado por los intereses puede ser redondeado a alguna de las siguientes opciones:

= No redondear.
= Al Peso.

= AlaDecena.

= AlacCentena.

= A Miles.

= Al pagar liquidar el interés sobre porcién de mes, solo si supera: Permite definir un
intervalo de dias que no superen la longitud maxima de 3 (tres) digitos, este campo de
texto solo captura caracteres numéricos encargados de establecer en que porcidn del
mes se ejecutara el proceso de liquidaciéon del Interés Corriente aplicado a la cartera.

2
NQ
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TIPOS DE CARTERA

CLIENTES

Informacién genersl | Términos  Interés corriente | Interés por mora |

[V Manejar interés corriente

Porcentaje de interés

Porcentaie sugerica 5
Megociatle [Si +]
Redondear [Alpeso |

A pagar liquidar el interés sobre porcion de mes, solo si supera los dias

' Acepiar

Imagen 32: Conexiones y Tipos de Cartera, pestafia Informacion Interés Corriente.

e Interés por Mora: Permite establecer el porcentaje que se aplicara sobre la factura de Venta
en mora de un cliente/deudor perteneciente a la cartera en gestidon que no ha cancelado los
productos adquiridos e incumplido las cuotas estipuladas en el documento Factura de Venta.
En este punto se aplicara el interés por Mora en caso de estar habilitado el cuadro de chequeo
Manejar Interés por Mora, lo que permite establecer y definir los siguientes atributos:

* Porcentaje de Interés: Campo de texto que permite la definicidon explicita de un valor
maximo de 4 (cuatro) digitos de caracter numérico por parte del usuario, que sera
utilizado para calcular el Interés por Mora de una Factura de Venta realizada a un
cliente/deudor perteneciente a la cartera en gestion.
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Manual de Usuario

= Porcentaje Sugerido: Pestafia de seleccién que permite seleccionar al usuario el tipo
de interés que tendrd que pagar este registré. Existen as siguientes opciones:

=  Minimo.
= Pactado.
= Usura.

=  Maximo.

= Negociable: Persiana de seleccién que permite definir si los valores porcentuales de
interés por Mora pueden tener alguna variacidon al producirse un dialogo con el
perjudicado (cliente/deudor). Al permitirle negociacion, el usuario gestor debe
establecer el permiso correspondiente por cada cliente, o no si asi lo requiere para
utilizar el valor de la cartera.

= Redondear: Pestafia de seleccion que permite al usuario definir si el monto econdmico
arrojado por los intereses puede ser redondeado a alguna de las siguientes opciones:

= No redondear.
= Al Peso.

= AlaDecena.

= AlaCentena.

= A Miles.

» Método de Calculo: Permite definir los valores en concreto de tiempo y especificar al
monto al cual se le realizara la operacién del interés por Mora.

= Al pagar liquidar solo si supera los X dias de mora: La letra X permite definir cualquier
numero de longitud maxima de 3 digitos.

= Seleccién del Tipo de Porcentaje de interés a evaluar: El sistema ofrece al
usuario dos opciones para realizar esta accidn:

= Calcular el porcentaje de Interés sobre los dias en mora.

= Calcular el porcentaje de interés del mes completo.
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TIPOS DE CARTERA

CLIENTES

Informacién general | Términos | Interés corriente  Interés por mora

[ Marejar interés por morg
Parcentaie de interés
Porcertaie sugerido [Minmo  ~]
Megociatle [No |
Redordear [N redordear =]

Método de caleuic
&l pagar liquidar el interés salo si supera[5_ | dias de mora
& Caloular el porcentaie de interés sobre los dias en mora

" Calular el porcentaje deinterés del mes completo

=

¥ Canceisr

Imagen 33: Conexiones y Tipos de Cartera, pestafia Informacion Interés por Mora.

Al completar todos los atributos requeridos o por lo menos los obligatorios, el usuario debe
insertar el registro mediante el botén Aceptar o por el contrario cancelar la insercién mediante el
botén Cancelar o tecla ESC (Escape).

NOTA: La asignacién de clientes a una cartera en especifico se realiza en cada registro de
cliente/deudor. Mas informacion documento Modula Cuentas por Cobrar pestafia Cuentas por
Cobrar procedimiento Administrar Hojas de Vida.

En esta interfaz, también es permitido realizar modificacion/actualizacidén de registros de cartera
teniendo en cuenta el menud de opciones desplegado con clic derecho opcién Modificar. Para
eliminar o suprimir un registro de cartera el usuario debe seleccionarlo, presionar la tecla SUPR
(Suprimir) o clic derecho opcién Eliminar.

Recuerde: La Unica forma de modificar el valor del Interés Corriente en un documento tipo Factura
de Venta es mediante el modulo Asentar Libros documento Interés Corriente. Mas informacion
documento Modulo Asentar Libros, Documentos Contabilidad, Interés Corriente.

CUENTAS DE USO ESPECIFICO

Procedimiento que permite al usuario realizar y estipular las cuentas de la Cartilla de Cuentas Local
que seran afectadas por parte de los movimientos producidos por los Intereses Corrientes y por
Mora pertenecientes, creados y habilitados a utilizar por las carteras gestionadas anteriormente
por el usuario. En este punto, el usuario debe tener cuidado con las cuentas que asignan a cada
interés, ya que el sistema no comprueba la existencia y veracidad de las mismas en la cartilla. Se
recomienda verificar de manera particular cada cuenta asignada. En esta interfaz el usuario
también podra definir el tipo de Impuesto al Valor Agregado que se aplicara a cada Interés.
Recuerde: Las cuentas vienen establecidas por defecto, si desea cambiarlas no hay inconveniente.
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¢ Interés Corriente (Deudores): Campo de texto que permite al usuario la definicidon de un
nimero de cuenta de tipo auxiliar que almacenara todos los movimientos que se
presenten o efectien mediante interés Corriente que manejan los deudores de una
cartera que contenga habilitado el Interés Corriente.

e Interés Corriente (Ingresos): Campo de texto donde se debe establecer la cuenta de
Ingresos a la cual van dirigidos todos los valores procedentes de los Intereses corrientes
aplicados a un cliente y/o cartera en especifico. Generalmente se maneja una cuenta del
grupo Ingresos.

e Tarifa de L.V.A Interés Corriente: Persiana que lista todos los impuestos de IVA que se
encuentren creados o insertados en el sistema en el procedimiento Impuestos,
Descuentos y Valores, para marcar el registro a utilizar en el calculo de IVA del interés
corriente resultado de la cobra del mismo a los clientes/deudores de una cartera que
maneje y aplique dicho Interés Corriente.

e Interés por Mora (Deudores): Campo de texto que permite al usuario establecer una
cuenta que serd la encargada de almacenar los valores resultantes de los calculos
efectuados por el Interés por Mora de un cliente perteneciente a una cartera que aplique
Interés por Mora.

e Interés por Mora (Ingresos): Campo de texto donde se debe establecer el nimero de
cuenta correspondiente que almacenara los valores de aplicacidon de Interés por Mora a
un cliente en especifico perteneciente de una cartera que aplique Interés por Mora.

e Tarifa de I.V.A Interés por Mora: Persiana de Unica seleccién que permite al usuario
definir el tipo de Impuesto al Valor Agregado que sera utilizado para calcular el valor de los
Intereses por Mora cobrados a los clientes de una cartera en especifico que apliquen el
Interés por Mora. El sistema lista todos los registros de IVA que se encuentren creados en
el Impuesto, Descuentos y Valores.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - 2K

Interés corrisnte (Doudores)
Interés corriente (Ingresos]

Tarifa de V. A. Interés corriente [IVA Gererado 18216+
Interés por mora (Deudores)

Interée por mora [Ingresos) 421005
Tarifa de LV.A. Interés por mora [IV4 Generado 16% 16 ~

Imagen 34: Cuentas de uso Especifico.
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Para finalizar el proceso, el usuario debe pulsar el botéon Aceptar para que los cambios realizados
sean guardados exitosamente o botdn Cancelar para salir sin realizar ningun tipo de alteracién o
presionar la tecla ESC.

DOCUMENTACION

Procedimiento que permite gestionar los diferentes registros encargados de ser asignados a todos
los clientes que se creen en el sistema para adjuntar o almacenar un archivo del sistema en la base
de datos particular del mismo para visualizarlo en el administrador de las Hojas de Vida de los
clientes/Deudores. Para gestionar los registros de Documentacion de Clientes, el usuario debe
pulsar clic derecho para las opciones. Para crear un registro el usuario debe presionar la tecla
INSERT o clic derecho opcién Crear, funcién que despliega el siguiente formulario:

e Nombre de Documento: Campo de texto que permite al usuario establecer el nombre del
registro de documento que sera visualizado en cada cliente. El sistema permite la captura
de caracteres alfanuméricos.

Para crear el registro, presione el botén Aceptar que se encuentra ubicado en la parte inferior
derecha o por el contrario presione el boton Cancelar o tecla ESC (Escape).

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 T 2K
CODIGO [ DESCRIPCION
Mombre del

Imagen 35: Documentacion para Clientes/Deudores.

NOTA: El sistema permite al usuario modificar y eliminar los registros de documentacion teniendo
en cuenta las opciones desplegadas con el menu invocado mediante clic derecho. Para mas
informacidn de la aplicacidn del registro Documentacion, dirijase al documento Modulo Cuentas
por Cobrar pestafia Cuentas por Cobrar procedimiento Administracion de Hojas de Vida.
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PROVICIONES

Procedimiento que se encarga de llevar a cabo la definicidon de los parametros utilizados por el
documento para efectuar la provision de cartera, cuando se realiza la elaboracion de este
documento de forma global y de manera completamente automatica. En esta opcidn se definen
los pardmetros tanto para la provisidn segln el Decreto 2649 como los lineamientos NIIF para las
Pymes los cuales pueden ser totalmente diferentes para cada tipo de cartera sobre la que el
usuario define que desee calcular provisién de cartera.

Al desplegarse la interfaz de provisiones el usuario tiene la capacidad definir los parametros
relacionados a las provisiones de tipo fiscal segin lo establecido en el Decreto 2649 y demas
normas vigentes en el pais, incluyendo las Normas Fiscales. Las cuales ejercen gran influencia
sobre el manejo contable de las operaciones en las empresas que ademas es una de las razones
por las cuales se le ha otorgado este nombre a esta opcidn. El sistema permite calcular la provision

de dos tipos de cartera: fiscal y NIIF. Para editar la cartera de tipo Fiscal el usuario debe realizar las
siguientes acciones:

e Seleccionar un registro de conexién y tipo de cartera.

e Dirigirse al formato que se encuentra ubicado en la parte superior derecho.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2074 - K

NOMBRE
CLIENTES Calcula provision local: v
ESTUDIANTES

Cuertta de provisisn: 133905
Cuenta de gasto: (55
Cuenta deingreso: [ 4180
Edad uno! 1|enmeses,  Porcentaie: 10.00
Edad dos 3 enmeses.  Forcentaie: 35.00

Edad tres, S enmeses.  Porcentaje: 55.00

PROVISION NIIF DE CARTERA

Calcula provision NIIF: v

Cuenta de provisién: | 133905
Cuenta de gasta: |55
Cuertta de ingresa: 4180
Edad o 1|enmeses.  Porcentae: 10.00
Edad dos 3 enmeses.  Porcentaie: 35.00

Edad tres: 5 enmeses.  Porcentaje: 55.00

Imagen 36: Provisiones Local y NIIF.

e Elformato de PROVISION LOCAL DE CARTERA contiene los siguientes atributos:

e CALCULA PROVISION FISCAL: En esta seccion se indica el software, sobre la
cartera seleccionada en la parte izquierda que contiene los registros de TIPOS DE
CARTERAS que se desea realizar calculo de provisién, si el cuadro de seleccién se
encuentra habilitado el sistema permitird efectuar el proceso de provisién de
cartera permitiendo la edicion de los atributos que se habilitan a continuacién. En
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caso opuesto el sistema no permitird el cdlculo de la PROVISION LOCAL DE
CARTERA del registro de TIPO DE CARTERA en especifico. En caso de ser
seleccionado el sistema dispone de los siguientes atributos para su edicion:

PROVISION LOCAL DE CARTERA

I Calcula provision local: I

Cuenta de provisidn:

Cuenta de gasto

Cuenta de ingresa:

Edad una: enmezes.  Porcentaje:
Edad dos: enmeses.  Porcentaje:

Edad tre=: enmeses.  Porcentaje;

CUENTA DE PROVISION: Campo de texto que permite la seleccién de una
Cuenta Contable (Perteneciente al grupo Activo) a la cual se acredita el
valor de provision de cada uno de los documentos incluidos en el proceso
de provisién. Al presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER o el
icono que se encuentra al final del campo de texto, provoca por efecto el
despliegue de la cartilla de cuentas de tipo Fiscal que maneja la empresa
en la informacidon que maneja hasta la fecha segun el Decreto 2649. En
esta opcién el usuario solo podrd seleccionar una cuenta de nivel
afectable y la cuenta debera estar creada previamente en la cartilla.

PROVISION LOCAL DE CARTERA

Calcula provision local:

I Cuenta de provisidmn: I

Cuenta de gasto:

Cuenta de ingreso:

Edad unao: enmeses.  Porcentaje:
Edad das=: enmeses.  Porcentaje:
Edad tres: enmeses.  Porcentaje:

CUENTA DE GASTO: Campo de texto que permite la seleccion de una
Cuenta Contable (Perteneciente a Gastos) a lo cual se registrara
periddicamente el valor calculado de cada uno de los documentos
registrados en el proceso de provisidn de cartera. Para desplegar la cartilla
de cuentas de tipo Fiscal el usuario puede presionar la combinacion de
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teclas CTRL + ENTER o pulsando el icono que se encuentra al final del
campo de texto para seleccionar la cuenta de nivel afectable utilizado por
la empresa en la informacién que maneja hasta la fecha segun el Decreto
2649.

PROVISION LOCAL DE CARTERA

Calcula provisidn local:

Cuenta de provizidn:

ICuenta de gasto: I

Cuenta de ingreso:

Edad una: enmeses.  Porcentaje:
Edad do=: enmeses.  Porcentaje:
Edad tres: enmeses.  Porcentaje:

CUENTA DE INGRESOS: Cuenta que no se utiliza directamente en el
proceso de provisién del tipo de cartera, pero si se utiliza en el registro de
recibos de caja, cuando el recibo de pago corresponda al pago o abono de
un documento sobre el cual se ha registrado la provision de cartera
previamente. El registro de las devoluciones o revisiones de provisidon de
documentos sobre los cuales se va a registrar un pago lo cual el software
ejecutara de forma automatica, en la elaboracion de este registro se
tendrd en la cuenta la fecha en la cual se elaboré la provisién o las
provisiones pueden presentar varias maneras:

= Si la provision se registré en un periodo anterior corriente de la
empresa. Por Ejemplo: Un documento va a realizar una
cancelacion de un documento de cartera en el afio 2012 vy el
periodo actual de la empresa en el software es septiembre 2013,
el valor que se va a reversar se contabilizara como un debito a la
cuenta definida en la opcion CUENTA DE PROVISION y un crédito
en este caso a la cuenta definida en la opcién de CUENTA DE
INGRESO, ya que si la empresa solicito deduccion como gasto de
esa provision en el calculo del impuesto de renta correspondiente
al periodo fiscal del 2012, este se deberia registrar como un
ingreso por recuperaciones.

= Elvalor a reservar el cliente va a cancelar o abonar un documento
sobre el cual se calculd provision de cartera, pero esta provision se
registra durante el periodo fiscal actual que mantiene la empresa,
el valor que se va a reversar de la provision se debe registrar en
este caso como un debito a la cuenta definida en la opcidn
CUENTAS DE PROVISION y como un crédito, en este caso en la
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cuenta definida en la opcion CUENTA DE GASTO, debido a que
sobre el documento la provisién se calcula en el periodo actual de
la empresa en el software se presume que la empresa aun no ha
solicitado deduccion por este valor en el impuesto de renta, por
esta razon se afecta la cuenta de gasto por provision.

= Elvalor areservar en el registro de pago de documentos sobre los
cuales se ha realizado la provisién de cartera depende del valor a
pagar por el usuario. Por Ejemplo, si el saldo del documento es de
$1°000.000 sobre el cual se ha constituido una provisién de
$500.000, si el cliente va a cancelar $400.000, el registro
corresponde a la reversidn de la provision se hard por los
$400.000 que estd cancelando el cliente y a las cuentas que
corresponde segln lo explicado anteriormente. Pero si el pago
que va a realizar el usuario es por ejemplo de $600.000, en este
caso el registro corresponde a la reversién de provisién de la
cartera se hard por el valor total provisionado a la fecha del pago.

PROVISION LOCAL DE CARTERA

Calcula provision local:

Cuenta de provisidr:

Cuenta de gasto:

I Cuenta de ingreso: I

Edad una: enmeses.  Porcentaje:
Edad do=: enmeses.  Porcentaje:
Edad tre=: enrmeses. Porcentaje:

EDAD (UNO, DOS, TRES) X EN MESES: Campo de texto que permite la
captura correspondiente de cantidad de meses de vencimiento que tiene
los documentos en mora que se definen, sobre los cuales el usuario quiere
que el software realice el proceso de provision de cartera. Se debe tener
en cuenta que en esta opcidn se define la informacién en meses, Por
Ejemplo: 3 meses, en este caso cuando se ejecuta el documento que tenga
vencimientos entre lo establecido en la opcién EDAD UNO y EDAD DOS les
aplicara el porcentaje de provision establecido al frente de la opcién EDAD
UNO. De igual manera para las demds edades. Recuerde: En caso de
utilizar mds de un campo de texto de Edad el anterior nimero de meses
mencionado debe ser inferior al siguiente.
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PROVISION LOCAL DE CARTERA

Calcula provision local:

Cuenta de provision:
Cuenta de gasto:

Cuenta de ingreso:

Edad uno: enmeses. || Porcentaje:
Edad dos: enmeses. || Porcentaje:
Edad tres: enmeses. || Porcentaje:

Cuenta de provisidn;

Cuerta de gasto:

Cuenta de ingreso:;

Edad una: enmeses. | Porcentaje:
Edad dos: enmeses. | Porcentaje:
Edad tres: enmeszes. [ Porcentaje:

PORCENTAIJE: Campo de texto que corresponde al porcentaje de provision
gue se aplicara a cada uno de los documentos que se caracterizan dentro
de los parametros de la edad sobre el cual se define el porcentaje. Por
Ejemplo: Si el porcentaje definido frente a la opcion “Edad uno” es del 5%,
esto quiere decir que a los documentos cuyo vencimiento este entre los
rangos establecidos entre la “Edad uno” y la “Edad dos” se les aplicara
este porcentaje (5%). De igual manera se aplicara el porcentaje definido
en las demds edades para los documentos sobre las cuales se establece el
calculo de provisién de cartera. Este proceso se podria ver reflejado en Ia
siguiente imagen:

PROVISION LOCAL DE CARTERA

Calcula provi=zion local:

En cualquiera de los casos el software controlara que el dato en cada una
de las edades no sea inferior a la inmediatamente anterior y que el
porcentaje de provision establecido no sea mayor al 100%.

e El formato de PROVISION NIIF DE CARTERA establece los parametros con los cuales el
sistema registrara las provisiones de cartera en la informacién bajo los lineamientos de las

NIIF para Pymes:
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PROVISION NIIF DE CARTERA

Calcula provisian MIIF:

Cuenta de provisidn:
Cuenta de gasto:

Cuenta de ingreso:

Edad uno: e meses.  Porcentaje:
Edad dos: en meses.  Porcentaje:
Edad tres: en meses.  Porcentaje:

e CALCULA PROVISION NIIF: Procedimiento que permite al usuario indicar al
sistema sobre la cartera seleccionada en la parte izquierda de la interfaz TIPOS DE
CARTERA, el usuario debe realizar el calculo de provision para la informacion bajo
los lineamientos de las NIIF para Pymes. El sistema permite habilitar la realizacion
de la provision mediante un cuadro de seleccién que al encontrarse habilitado
permitirda modificar la provisidon de la cartera seleccionada, en caso opuesto, al
encontrarse la casilla de seleccién deshabilitada el sistema no permitira realizar el
proceso de provisién de cartera y no se habilitaran las opciones que le aparecen a
continuacién.

PROVISION MNIIF DE CARTERA

IEaIcuIa provigion NIIF: I

Cuenta de provision:
Cuenta de gasto:

Cuenta de ingreso:

Edad uno: enmeses.  Porcentaje:
Edad do=: enmeszes.  Porcentaje:
Edad tre=: enmeszes.  Porcentaje:

CUENTA DE PROVISION: Campo de texto que permite la captura de una
cuenta contable NIIF (Perteneciente a activos) a la cual se acreditara el
valor de provisiéon de cada uno de los documentos incluidos en el proceso
de provision. El listado de cuentas que aparece en esta opcion
corresponde al plan de cuentas utilizado por la empresa en la informacion
bajo los lineamientos ofrecidos en las NIIF para Pymes, por lo tanto puede
ser completamente diferente a la cuenta definida por la PROVISION
FISCAL DECARTERA. Para desplegar la cartilla de cuentas el usuario debe
presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER o pulsar el icono que se
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encuentra al final del campo de texto. El sistema solo tiene permitida la
seleccidn de una cuenta de tipo afectable creada previamente.

PROVISION NIIF DE CARTERA

Calcula provision NIIF:

ICuenta de provision; I

Crenta de gasto:

Cuenta de ingreso;

Edad una: enmeses.  Paorcentaje:
Edad dos: enmeses.  Paorcentaje:
Edad tres: enmeses.  Porcentaje;

CUENTA DE GASTO: Campo de texto que tiene por funcion la captura de
cuentas contables (Pertenecientes a Gastos) a la cual se le debitara el
valor calculado de cada uno de los documentos registrados en el proceso
de provision de cartera. Para desplegar la cartilla de cuentas NIIF el
usuario debe presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER o pulsar el
icono que se encuentra al finar del campo de texto. Al desplegarse la
cartilla de cuentas de lineamientos NIIF que maneja la empresa, por tal
motivo, el plan de cuentas puede ser completamente diferente a la
definida para la PROVISION FISCAL DE CARTERA. El usuario debe
seleccionar una cuenta de nivel afectable y la cuenta deberd estar creada
previamente.

PROVISION NIIF DE CARTERA

Calcula provision MIIF:

Cuerta de provisidn:

Cuenta de gasto:

Cuenta de ingresa:

Edad uno: enmeses.  Porcentaje:
Edad do=: enrmeses.  Paorcentaje:
Edad tre=: enrmeses.  Paorcentaje:

CUENTA DE INGRESO: Cuenta que no se utiliza directamente en el
proceso de provisién del tipo de cartera, pero si se utiliza en el registro de
recibos de caja, cuando el recibo de pago corresponda al pago o abono de
un documento sobre el cual se ha registrado la provision de cartera
previamente. El registro de las devoluciones o revisiones de provisidn de
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documentos sobre los cuales se va a registrar un pago lo cual el software
ejecutara de forma automatica, en la elaboracion de este registro se
tendrd en la cuenta la fecha en la cual se elabord la provisiéon o las
provisiones pueden presentar varias maneras:

= Si la provision se registré en un periodo anterior corriente de la
empresa. Por Ejemplo: Un documento va a realizar una
cancelaciéon de un documento de cartera en el afio 2012 vy el
periodo actual de la empresa en el software es septiembre 2013,
el valor que se va a reversar se contabilizara como un debito a la
cuenta definida en la opcién CUENTA DE PROVISION y un crédito
en este caso a la cuenta definida en la opcién de CUENTA DE
INGRESO, ya que si la empresa solicito deduccidn como gasto de
esa provision en el calculo del impuesto de renta correspondiente
al periodo NIIF del 2012, este se deberia registrar como un ingreso
por recuperaciones.

= Elvalor areservar el cliente va a cancelar o abonar un documento
sobre el cual se calculd provision de cartera, pero esta provision se
registra durante el periodo NIIF actual que mantiene la empresa,
el valor que se va a reversar de la provision se debe registrar en
este caso como un debito a la cuenta definida en la opcidn
CUENTAS DE PROVISION y como un crédito, en este caso en la
cuenta definida en la opcién CUENTA DE GASTO, debido a que
sobre el documento la provisidn se calcula en el periodo actual de
la empresa en el software se presume que la empresa aun no ha
solicitado deduccion por este valor en el impuesto de renta, por
esta razdn se afecta la cuenta de gasto por provision.

= Elvalor areservar en el registro de pago de documentos sobre los
cuales se ha realizado la provisidon de cartera depende del valor a
pagar por el usuario. Por Ejemplo, si el saldo del documento es de
$1°000.000 sobre el cual se ha constituido una provisién de
$500.000, si el cliente va a cancelar $400.000, el registro
corresponde a la reversiéon de la provision se hara por los
$400.000 que estd cancelando el cliente y a las cuentas que
corresponde segun lo explicado anteriormente. Pero si el pago
que va a realizar el usuario es por ejemplo de $600.000, en este
caso el registro corresponde a la reversion de provisién de la
cartera se hard por el valor total provisionado a la fecha del pago.
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PROVISION HIIF DE CARTERA

Calcula provisian NIIF:

Cuenta de provizion:

Cuenta de gasto:

I Cuenta de ingreso:

Edad uno: enmeses.  Porcentaje:
Edad dos: enmeses.  Porcentaje;
Edad tres: enrmeses.  Porcentaje:

EDAD (UNO, DOS, TRES) X EN MESES: Campo de texto que permite la
captura correspondiente de cantidad de meses de vencimiento que tiene
los documentos en mora que se definen, sobre los cuales el usuario quiere
gue el software realice el proceso de provisién de cartera. Se debe tener
en cuenta que en esta opcion se define la informacidon en meses, Por
Ejemplo: 3 meses, en este caso cuando se ejecuta el documento que tenga
vencimientos entre lo establecido en la opcién EDAD UNO y EDAD DOS les
aplicara el porcentaje de provision establecido al frente de la opcién EDAD
UNO. De igual manera para las demds edades. Recuerde: En caso de
utilizar mds de un campo de texto de Edad el anterior nimero de meses
mencionado debe ser inferior al siguiente.

PROVISION MIIF DE CARTERA

Calcula provisian NIIF:

Cuenta de provisidn:
Cuenta de gasto:

Cuenta de ingreso:

Edad uno: enmeses. || Porcentaje:
Edad dos: en meses. || Porcentaje:
Edad tres: en meses. || Porcentaje:

PORCENTAIJE: Campo de texto que corresponde al porcentaje de provisién
que se aplicara a cada uno de los documentos que se caracterizan dentro
de los parametros de la edad sobre el cual se define el porcentaje. Por
Ejemplo: Si el porcentaje definido frente a la opcién “Edad uno” es del 5%,
esto quiere decir que a los documentos cuyo vencimiento este entre los
rangos establecidos entre la “Edad uno” y la “Edad dos” se les aplicara
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este porcentaje (5%). De igual manera se aplicara el porcentaje definido
en las demds edades para los documentos sobre las cuales se establece el
calculo de provision de cartera. Este proceso se podria ver reflejado en la
siguiente imagen:

PROVISION NIIF DE CARTERA

Calcula provision NIIF:

Cuenta de provizidn:
Cuenta de gasto:

Cuenta de ingreso:

Edad uno: enmeses. | Porcentaje:
Edad do=: en meses. | Porcentaje:
Edad tres: en meses. | Porcentaje:

En cualquiera de los casos el software controlara que el dato en cada una
de las edades no sea inferior a la inmediatamente anterior y que el
porcentaje de provisidn establecido no sea mayor al 100%.

e Para almacenar los cambios realizados a los tipos de cartera respecto a provisiones
presione el botén Aceptar o de lo contrario presione el botdn Cancelar o tecla ESC
(Escape) para salir sin almacenar los cambios realizados.

183



CUENTAS POR PAGAR

Modulo encargado de ofrecer procedimientos o acciones que permitan al usuario el desarrollo de
las diferentes actividades de Cuentas por Pagar con el mayor desempefio y permitir una
satisfacciéon inmediata por parte del usuario en su gestion.

CONEXIONES Y DEFINICION DE TERMINOS

Permite realizar al usuario una gestion de las cuentas Por Pagar basandose en conexién de cuentas
y definicion de términos relacionados con cuentas que se encuentran en el pasivo y deudas de
cualquier indole de la empresa. Para llevar a cabo esta accidén el usuario debe realizar las
siguientes acciones:

Al desplegarse la interfaz, contiene los siguientes objetos graficos que el usuario debe completar
satisfactoriamente teniendo en cuenta los siguientes pardmetros:

e Conexiones: Permite al usuario relacionar una serie de Cuentas de caracter Por cobrar al
momento de realizar una definicién de términos.

e Mostrar las Facturas pendientes de Fechas Posteriores: Permite listar

e Nombre Genérico: Informa al usuario del nombre especifico otorgado por el sistema para
que sea reasignado.

e Nombre Particular: Permite especificar el nombre genérico orientdndolo a un término en
especifico.

e Orden: Permite utilizar el nombre particular en caso de estar seleccionada la casilla. En
caso opuesto utilizara el nombre genérico (defecto del sistema).

e Maximo: Campo de texto que se encarga de limitar la longitud de cada nombre particular.

(©) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2074 HoaA

Conexiones [2205 ]

Mostrar las facturas pendientes de fechas posteriores |5i  ~

Nombre genérico
Identidad
Nombre

Local

Contacto
Zona

Grupo

Campo disponible uno
Campo disponible dos

Observaciones

Nombre particular
identidad
Nombre

Local
Representante
Contacto

Zona

Grupo

Campo libre uno
Campo fbre dos

Observaciones

Ooooooooao

Imagen 37: Conexiones y Tipos de Términos.

184



Para completar el proceso de insercién y/o modificacion de datos el usuario debe presionar el
botdn Aceptar o por el contrario el botdn Cancelar para salir del proceso sin almacenar los
cambios.

DOCUMENTACION PROVEEDORES

Procedimiento que permite la completa gestiéon de los registros de documentacidon que sean
necesarios o requeridos por parte de la empresa anfitriona para un Proveedor/Acreedor en
especifico creado o insertado en el sistema. Para establecer este registro, el usuario debe
presionar clic derecho, de esta forma se despliega la lista de opciones a ejecutar en esta interfaz.
Para la creacién de un registro de Documentacién presione la tecla INSERT o clic derecho opcién
Crear, de inmediato se despliega el siguiente formulario:

e Nombre del Documento: Campo de texto que permite al usuario establecer el nombre de
identidad de la documentacidn que sera asociada a un proveedor/acreedor en especifico.
Este campo de texto permite la captura de caracteres alfanuméricos.

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 -
CODIGO ‘ DESCRIPCION
; Inforrnacion Adcional del Praveedar
Nombre del [

Imagen 38: Documentacién Proveedores.

Para establecer la insercidn del registro, presione el botén Aceptar desplegado en la parte inferior
derecha del formulario o la tecla ESC (Escape), pulsar botén Cancelar para abortar el proceso de
creacion. NOTA: El sistema permite realizar modificar y eliminar un registro de documentacién de
proveedores mediante la seleccién de opciones del menu desplegado con clic derecho. El sistema
lista los registros de documentacién en las Hojas de Vida de los Proveedores.

Mas informacidn dirijase al documento Modulo Cuentas por Pagar pestafia Cuentas por Pagar
procedimiento Administrar Hojas de Vida.
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ANALISIS FINANCIERO (GRUPOS)

Procedimiento que permite la gestidon de los diferentes registros de indicadores financieros que
son necesarios o requeridos por la empresa para realizar un analisis Financiero de los resultados
obtenidos en un periodo de tiempo determinado. En esta interfaz, el usuario puede establecer los
nombres de los grupos de los Indicadores Financieros a utilizar por parte del usuario para el
analisis. La interfaz permite al usuario la gestién de la informacién mediante el menu desplegado

con clic derecho. Recuerde: El sistema trae por defecto 5 (cinco) registros de Indicadores
Financieros:

e Actividad.

e Eficiencia.

e Endeudamiento.
e Lliquidez.

e Rentabilidad.

Para crear un registro de Indicador Financiero, el usuario debe presionar la tecla INSERT o clic
derecho opcién Crear, que despliega el siguiente formulario:

e Descripcidon: Campo de texto que se encarga de la captura del nombre del Indicador

Financiero que va a ser utilizado para organizar y agrupar los conceptos, funciones e
indicadores financieros que se creen en anlisis.

(@) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K

DESCRIPCION

INDICADORES DE ACTIVIDAD
INDICADORES DE EFICIENCIA
INDICADORES DE ENDEUDAMENTO
INDICADORES CE LIQUIDEZ
INDICADORES DE RENTABILIDAD-1

Descripeién: |

Imagen 39: Andlisis Financiero (Grupos).

Para insertar o crear el registro, el usuario debe presionar el botdn Aceptar que se encuentra en la

parte inferior derecha del informe o pulsar la tecla ESC (Escape) o botén Cancelar para salir sin
efectuar la creacién.
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NOTA: Para visualizar la utilizacién de los registros que se crean en esta interfaz dirijase al médulo
Analisis. Mas informacién documento Modulo Analisis pestafia Contabilidad procedimiento
Indicadores Financieros. La utilidad de los registros gestionados en Analisis Financiero (Grupos) es
agrupar las diferentes funciones, indicares que se intenten ejecutar en la consulta de Indicadores
Financieros (Modulo Andlisis).

BANCOS

El usuario como gestor de la informacidn tiene la capacidad de crearla, modificarla (actualizarla),
eliminarla y utilizarla en diferentes funciones y necesidades que tenga o pretenda la empresa. Este
moédulo posee una dependencia directa con otros mddulos o procesos encontrados en Helisa. El
sistema ofrece al usuario la configuracién de la empresa relacionando aspectos de bancos. Todas
las configuraciones efectuadas en los procedimientos de Bancos, el usuario podra visualizarlas y
utilizarlas en el médulo Administrador. Mas informaciéon, documento Modulo Administrador
pestafa Bancos.

CUENTAS DE USO ESPECIFICO

Procedimiento que permite al usuario establecer la cuenta que serd utilizada para el manejo de los
movimientos de Gestion Ventas y Compras que serdan manejadas mediante los Cheques
posfechados. Al seleccionar la opcidn el sistema despliega una ventana sobrepuesta a la interfaz
gue contiene un cuadro de texto de captura numérica, donde se debe estipular el nimero de
cuenta a utilizar para la gestidn de los valores de Cheques Posfechados. Para guardar o almacenar
los cambios, el usuario debe presionar el botdn Aceptar que se encuentra al costado derecho de Ia
ventana o la tecla ESC (Escape) o botdon Cancelar para salir sin almacenar el cambio de cuenta.

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 ek
Cuentas por Pagar
Conexiones y Definicion de Términos
Definicion de Formatos
Documentacion
Andlisis Financiero (Grupos)
Bancos
Cuentas de Uso Especifico

Operaciones para Medios Magnéti

Caja cheques posfechados [E

Conceptos de Conciliacion
. . i ' Aoepiar
Activos Propiedad, Plantay Equip

Cuentas de Activos Fijos, Lista de (5

Método de Contabilizacion de las Depreciaciones
Definicién de Rutas
Concepto de Bajas
Activos Intangibles y Diferidos
Cuentas de Intangibles

Métodn de Contahilizarién de las Amortizaciones

s«porter Importzr, Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

Imagen 40: Cuentas de Uso Especifico. Cheques.
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Recuerde: Se debe revisar exactamente el numero de cuenta a utilizar, ya que el sistema no
verifica la existencia de la cuenta en la Cartilla de Cuentas de la empresa.

OPERACIONES PARA MEDIOS MAGNETICOS

Procedimiento que permite realizar la definicidn, actualizacién y préxima eliminacion de los
registros correspondientes a los grupos de operaciones que define cada entidad financiera. La
definicion de las operaciones para Medios Magnéticos se debe realizar si la empresa maneja
Cuentas Bancarias. En este punto, por cada cuenta bancaria se debe estipular la operacién para
Medios Magnéticos a utilizar. Mas informacidn documento Modulo Tesoreria procedimiento
Cartilla de Cuentas Bancarias.

Para insertar o crear un registro de Operaciones para Medios Magnéticos de un banco en
especifico, el usuario gestor debe presionar la opcion Crear disponible en el menu de opciones
invocado con clic derecho o pulsando la tecla INSERT. Al efectuar la accién anterior, el sistema
despliega el siguiente formulario:

e Nombre (*): Campo de texto destinado a la captura de la descripcion del nombre de la
Operacién para Medios Magnéticos.

Luego de establecer el nombre de identificacion de la Operacién para Medios Magnéticos, el
usuario debe crear las transacciones a utilizar mediante la tabla que permite ser modificada
mediante las opciones desplegadas con clic derecho. Para crear o insertar una transaccién
presione la tecla INSERT o la opcidon Crear del mend, Al realizar la accion anterior, el sistema
despliega una ventana sobrepuesta a la interfaz con los siguientes atributos:

e Tipo: Campo de texto que permite definir el tipo o identificacion especifica de la
transaccion a ejecutar al momento de realizar la Operacién para Medios Magnéticos. Esta
caracteristica debe ser Unica e irrepetible.

e Descripcion: Campo que permite al usuario establecer el nombre o descripcion de
identificacion de la transaccién que se encuentra en creacion. Permite la captura de
caracteres alfanuméricos.

e Signo: Campo que permite establecer un signo de operacion que va a ejecutar la
transaccidn al momento de ser invocada mediante la Operacién para Medios Magnéticos.
Este campo solo permite la captura de un caracter de operacion ya sea el signo suma (+) o
sustraccion (-).

Para agregar una transaccion en una Operacion para Medios Magnéticos, el usuario debe
presionar el botdon Aceptar que se despliega en la ventana de insercion, o pulsar el botdn
Cancelar o teclas ESC (Escape) para abortar la insercién de la transaccion.
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NOMBRE A

Barco Heliza
Mota Debito Banco Helisa

Tipo:
Descripoién: | Q
Signo
oo | X Coneee
v
Nombre: [Banca Helisa
Tips_| Descripeid Signo |~
DC Deposilo en Chegue -
DE Deposita en Efective .
NC Mata Credito s
) D
AC Feeliro en Chedue -
FE Feetiro en Efectivo -
Tipa Mombre de |a Destripsion +
O K Gancetar

Imagen 41: Operaciones para Medios Magnéticos.

NOTA: Para realizar cambios o eliminar un registro, tanto de operacidn como transaccion, el
usuario debe seleccionar la opcidn correspondiente del menu desplegado con clic derecho. Para
ejecutar y utilizar el registro de Operacidn para Medios Magnéticos, el usuario debe establecerlo
en una Cuenta Bancaria y luego realizarle el proceso de Ingreso de Extractos a la cuenta Bancaria

con las transacciones estipuladas. Mas informacién documento Modulo Tesoreria procedimiento
Ingreso de Extractos.

CONCEPTOS DE CONCILIACION BANCARIA

Procedimiento que permite gestionar los conceptos tributarios que se pueden agregar o utilizar en
la Conciliacidon Bancaria que se efectla por medio del mdédulo Administrador. En este punto, el
usuario debe tener establecidos los valores correspondientes en el proceso de Ingreso de
Extractos para habilitar la funcionalidad de asignacion de conceptos por cada transaccion
efectuada en una cuenta Bancaria especifica. Mds informacidén respecto del funcionamiento de los
conceptos, dirijase al documento Modulo Tesoreria procedimiento Conciliacién Bancaria.

Para crear o insertar un registro de Concepto de Conciliacidn, el usuario debe presionar la tecla
INSERT o seleccionar la opciéon correspondiente del menu desplegado con clic derecho y
completar el siguiente atributo:

e Concepto: Campo de texto donde se debe establecer el nombre o descripcion del
Concepto de Conciliacién bancaria que va a ser ligado a uno o mds transacciones de una
Cuenta Bancaria.
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Concepio Bancario
Concepio Helisa

Coneepio de Transacion

Concepto para Conciliacion
Concepios Bancarios Banco Helisa

Concepto: \l

Canoslar

Imagen 42: Conceptos para Conciliaciéon Bancaria.

Para agregar o insertar el registro, se debe presionar el boton Aceptar que se despliega en la parte
inferior derecha, o por el contrario el botdn Cancelar o tecla ESC (Escape) para abortar el
procedimiento.

Recuerde: La utilizacion de los conceptos de Conciliacion Bancaria son empleados unicamente en
el procedimiento Conciliacion del modulo Tesoreria.
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ACTIVOS PROPIEDAD, PLANTA 'Y EQUIPO

Procedimiento encargado de la gestion de los diferentes Activos Fijos que adquiera la empresa

destinados a ser utilizados sin realizar ningun tipo de actividad econdmica o comercial. Ofrece al

usuario la facilidad de gestionar la informacidn de diferentes formas orientado el uso de las

cuentas y normativa vigente. Para acceder a las funciones de Activos Propiedad, Planta y Equipo el

usuario debe:

CUENTAS DE ACTIVOS FIJOS

Procedimiento que le permite al usuario la definicién de las cuentas basandose en el catdlogo de

cuentas que manipula la empresa (NIIF y/o Fiscal) para efectuar los diferentes documentos del

madulo y en el registro de informacién de la Hoja de Vida de cada uno de los activos. Para llevar a

cabo este procedimiento el usuario debe realizar las siguientes acciones:

e Definicidn de Cuentas permite relacionar las cuentas nombradas con las encontradas en el

catdlogo de Cuentas Fiscal o NIIF que realiza la respectiva gestion. Las cuentas
mencionadas son las siguientes:

Cuentas de Activos Fijos: Permite la identificacién de la cuentas de Activos Fijos
basandose en el Catalogo de Cuentas que maneja la empresa. Para realizar la
accion de relacionar las Cuentas de Activos Fijos el usuario tiene la versatilidad de
escribir el nimero de cuenta(s) separado por comas en caso de conocerlo o
pulsando la combinacion de teclas CTRL + ENTER se desplegara el Catalogo de
Cuentas.

Al desplegarse el catalogo de cuentas que solo contiene las pertenecientes a la
clase Activos, el usuario puede realizar la accidon de seleccion presionando el
cuadro de seleccién que antepone a los datos de la Cuenta.

Para confirmar la relacién de cuentas el usuario debe presionar la tecla ENTER.

En caso de realizar una modificacidn o una reasignacién el procedimiento anterior
es el mismo.

Cuenta Para Activos en Construccion: Permite la identificacidon de las cuentas de
Activos en Construccién que presenta la empresa al momento de realizar la
gestidn asocidndola con la cuenta correspondiente en el catalogo de Cuentas. Para
llevar a cabo esta accidén el usuario puede escribir el nimero de la Cuenta(s)
separado por comas o pulsando la combinacion de teclas CTRL + ENTER que
despliega el catalogo de Cuentas.
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Al desplegarse el catdlogo de cuentas que solo contiene las pertenecientes a
Activos el usuario debe seleccionar las cuentas mediante el cuadro de seleccidn
gue antepone a los datos de la cuenta.

Para confirmar la relacién de cuentas después de haber seleccionado las cuentas el
usuario debe presionar la tecla ENTER.

En caso de que se desee realizar una modificacion o reasignacidn, el
procedimiento es el mismo al descrito anteriormente.

e Cuentas para Activos en Montaje: Procedimiento encargado de la identificacion
de las cuentas de Activos en Montaje que posee la empresa. El usuario debe
realizar una relacién basada en el Catalogo de Cuentas que se puede realizar de
dos maneras: mediante la digitacion del nimero de las cuentas separados por
comas o utilizando la combinacién de teclas CTRL + ENTER que despliega el
catdlogo de cuentas.

Al momento de desplegarse el catalogo de cuentas el usuario debe tener presente
gue el sistema solo listara las cuentas pertenecientes a la clase Activos que se
deben seleccionar mediante el cuadro de seleccién multiple que se antepone a la
informacidn de la cuenta.

Para confirmar la asignacién de cuenta que se ha realizado, el usuario debe
presionar la tecla ENTER.

En caso que el usuario desee realizar una reasignacién de cuentas debe realizar el
procedimiento anteriormente descrito.

e Cuentas para Activos en Transito: Procedimiento encargado de la asignacion de
cuenta(s) asociadas a los activos en Transito. El usuario puede realizar una relacién
basandose en el catidlogo de cuentas que permite el procedimiento de dos
maneras: mediante la digitacién del numero de cuenta(s) separado por comas en
caso de que sean mas de una o pulsando la combinacién CTRL + ENTER que
despliega el catalogo de cuentas para la seleccién.

Al instante del despliegue del catdlogo de cuentas el usuario debe tener presente
que el sistema solo listara cuentas que se encuentren en la clase Activos que se
deben seleccionar mediante el cuadro de seleccion multiple que antepone a la
informacidn de la Cuenta.

Para confirmar la asignacién de cuentas que se ha realizado, el usuario debe
presionar la tecla ENTER.

En caso de tener que realizar reasignaciones de cuentas el usuario debe realizar el
procedimiento anteriormente descrito.
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e Cuentas para Depreciacion Acumulada: Procedimiento encargado de |Ia
asignacion de cuentas asociadas a la depreciacion Acumulada que presentan los
activos. El usuario puede realizar una relacién basandose en el catdlogo de
cuentas mediante una de las siguientes opciones: digitando los numeros de
cuentas separados por una coma en caso de utilizar mds de una o pulsando la
combinacion de teclas CTRL + ENTER, esta Ultima despliega el catdlogo de cuentas.

Al momento de desplegarse el catdlogo de cuentas el usuario tiene la capacidad de
buscar y seleccionar la(s) cuenta(s) mediante el cuadro de seleccién que le
antepone a la informacion de la misma.

Para confirmar el proceso de asignacién el usuario debe presionar la tecla ENTER.

En caso de ser necesaria una reasignacién de cuentas, el usuario debe realizar el
mismo proceso anteriormente descrito.

e Cuenta de Gasto para la Depreciacion: Procedimiento que permite al usuario la
asignacion de cuentas asociadas al Gasta para la Depreciacién que se presentan en
lo Activos. El usuario puede realizar una asignacion basandose en el catdlogo de
cuentas mediante una de las siguientes opciones: digitando los numeros de
cuentas separandolos por comas en caso de utilizar ms de una cuenta o pulsando
la combinacién de teclas CTRL + ENTER para desplegar el catalogo de Cuentas.

Al instante del despliegue del Catdlogo de Cuentas el usuario tiene la funcionalidad
de seleccionar las cuentas correspondientes de Gasto para la Depreciacidon
mediante el cuadro de seleccidon que se antepone a la informacion de cada cuenta.

Para confirmar la asignacién de cuentas a Gasto para la Depreciacion el usuario
debe presionar la tecla ENTER.

En caso de ser necesaria una reasignacién de cuentas, el usuario debe realizar el
procedimiento anteriormente descrito.

e Cuentas para Provision de Activos: Procedimiento de encargado de la definicidon o
asignacidon de cuentas para Provisidn de Activos. El usuario tiene derecho a
realizar asignaciones basandose en el catdlogo de Cuentas. Para realizar la
asignacion el usuario tiene dos opciones: Digitando los numeros de las cuentas
separados por comas en caso de ser mas de una o pulsando la combinacién de
teclas CTRL + ENTER que desplegara el Catalogo de Cuentas.

Al desplegarse el catdlogo de Cuentas el usuario puede seleccionar la(s) cuenta(s)
necesaria(s) mediante el cuadro de seleccién que se encuentra antepuesto a la
informacidn de cada cuenta.
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Para confirmar la asignacion de cuentas para Provisidn de Activos el usuario debe
presionar la tecla ENTER.

En caso de ser necesaria una reasignacién de cuentas en Provisién de Activos el
usuario debe realizar el procedimiento anteriormente descrito.

e Cuentas para Reclasificar Activos ya Depreciados: Procedimiento encargado de la
definicidon de las cuentas para la Reclasificacién de Activos ya Depreciados. Esta
reclasificacion se puede realizar dependiendo la forma de pago:

= Db: Correspondiente al Debito de la reclasificacion de Activos.
= Cr: Correspondiente al Crédito de la reclasificacion de Activos.

El usuario puede realizar las asignaciones correspondientes al Débito y Crédito
basandose en el catdlogo de Cuentas. Esta accion la puede realizar de dos
maneras: Digitando los nimeros de cuenta correspondiente al Débito y Crédito en
sus respectivos campos de texto separados por una coma en caso de asignar mas
de una cuenta o pulsando la combinacion de teclas CTRL + ENTER que desplegara
el catalogo de cuentas.

Al desplegarse el Catalogo de Cuentas el usuario debe realizar la seleccién
teniendo en cuenta la casilla de seleccidon multiple que se encuentra en la primera
columna de la tabla antepuesta a la informacién de las cuentas.

Para confirmar la asignacién de cuentas el usuario debe presionar la tecla ENTER.

En caso de ser necesaria una reasignacion de cuentas para Reclasificar Activos ya
Depreciados el usuario debe realizar el procedimiento anterior.

NOTA: Al realizar una reclasificacion de Activos ya Depreciados de Debito
necesariamente tiene que realizar el procedimiento para el Crédito o viceversa.

El procedimiento de asignacion de cuentas en ambos casos (Débito y Crédito) se
realiza de la misma manera.
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Imagen 43: Cuentas de Activos Fijos.

Para almacenar los cambios realizados a las asignaciones de cuentas el usuario debe presionar el
botdn Aceptar. Si el usuario no desea guardar los cambios realizados en la definicién de Cuentas
debe presionar el botdn Cancelar o la tecla ESC.

LISTA DE GRUPOS

Para la habilitacion de este procedimiento se debe haber completado la definiciéon de todos los
atributos que estdn siendo requeridos en Cuentas de Activos Fijos.

Este procedimiento esta encargado de la configuracion de los Activos Fijos mediante el listado de
los grupos y otorgarle unas caracteristicas en especifico.

Para iniciar la gestion mediante Lista de Grupos el usuario debe realizar las siguientes acciones:
e Al seleccionar esta opcidn el sistema puede presentar dos posibles respuestas:

¢ No permite acceso al procedimiento Lista de Grupos: El sistema no podra realizar
asignaciones a las listas de grupos de los Activos Propiedad, Planta y Equipo ya
gue no poseen cuentas asociadas. Para habilitar el acceso se deben completar los
campos de texto.

e Inicia la Interfaz del procedimiento Lista de Grupos: Es sistema habilita el acceso
a la interfaz al contener cuentas Fiscales y NIIF asociadas a los Activos del
procedimiento anterior.
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e Alingresar a la interfaz principal de Lista de Grupos, el sistema listara de manera vertical

los registros de cuentas que se han asignado en el procedimiento anterior (Cuentas de

Activos

Fijos).

e Cada registro de cuentas asignadas contiene los siguientes atributos contenidos en una

tabla:

Depreciacion: Concepto de vital importancia para la interacciéon del bien y el
perjuicio sobre el mismo que tiene el tiempo y uso. El sistema presenta un campo
de texto que permite la seleccién de las cuentas asociadas en el procedimiento
anterior para especificarselas en los Activos Fijos. Esta accidn se realiza de la
siguiente forma:

Seleccionar la casilla o celda de gasto en la misma fila donde se encuentra el
registro, digitar los nimeros de cuentas separados por comas. Presionar la
combinacion de teclas CTRL + ENTER para desplegar la ventana que contiene las
cuentas de gastos ingresadas en el procedimiento Cuentas de Activos Fijos.

En la casilla o celda de gasto aparecera al final de este al lado derecho un cuadro
de navegacioén que se encarga de desplegar la ventana que contiene las cuentas de
gastos ingresadas en el procedimiento Cuentas de Activos Fijos. Para utilizar estas
cuentas de Gastos el usuario debe seleccionarla con la tecla ENTER.

(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = X

[1 DESCRIPCICN [DEPRECIAC] GASTO [ TRANSITO [CONSTRUCE] MONTAJE [(Db) RECLA{(Cr) RECLAC] METODO VIDA U] [ va RETENCION]~
15 PROPIEDADES PLANTA YEQUIPO 159215 516015 158810 150815 151210 B EE] Linearecta 0/Meses VA Gererada | Articips Retefl
1604 TERRENOS 169215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
150405 URBANCS 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
150410 RUPALES 159215 0 Meses | IVA Generada | Arlicipo Petefi|
150439 AJUSTES POR INFLACION 159215 0\ Meses | 1¥A Generado | Anlicipo Fetsfi
1505 MATEFIALES PAOYECTOS PETROLERDS | 153215 CLEHIA 0 Meses IV Gererscls " Anticipo Retef
160805 TUEERIAS Y EQUIPO Toa e e e R 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
150610 COSTOS DE IMPORTACIONMATERIALES | 153215, 1::2?3 ai’éﬁ::;i's’;ii;ED‘F‘EAUDNES 0[Meses 1A Generada | Articips Retefi
160616 PROYECTOS DE CONSTRUCCION 1215| L e EQUIPD DE CFICINA 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
150699 AJUSTES POR INFLACION 199215 e eon B LIP DE COMPLITACION ¥ COMUNGACION 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
1516 CONSTRUCCIONES ¥ EDIFICACIONES 153215| {5epn  EquIPO MEDICD CIENTIFICD 0/Meses | IVA Generada | Arlicipa Fetefi
151605 EDIFICIOS 163215} 1e5o90  EQUIPO DE HOTELES Y FESTAURANTES 0 Meses | |VA Generado | Anlicipo Petefi
151610 OFICINAS 183215  1ego0s FLOTA ¥ EGUIPOIDE TRANSPORTE 0Meses | 1VA Generado | Aticipo Fletefi|
151616 ALMACENES 169215{ 158240 FLOTA v ECLIPCI FLUVIAL ¥ /0 MARITIVD 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151620 FABRICAS Y PLANTAS INDUSTRIALES 159215) 159245 FLOTA Y EQUIPO AEFED) 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
151625 SALAS DE EXHIEICION Y VENTAS 159215( 159250 FLOTA Y EQUIPOFERRED 0/Meses 1WA Generade | Arlicip Petefi
151630 CAFETERIA Y CASINOS 159215( 159255 ACUEDUCTOS PLANTAS Y RECES 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
151635 SILOS 153215{ 153260 ARMIAMENTO DE VIGILANCIA 0Meses | IVA Generado | Articipo Fletefi|
151840 INWERMADERDS 159215| 159265 ENVASESY EMPACUES 0\ Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151645 CASETAS Y CAMPAMENTOS 159215{ 199298 AJUSTES PORINFLACION 0Meses |1VA Generado | Articine Fetefu
151850 INSTALACIONES AGROPECUARIAS 163215 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151655 VIVIENDAS PARA EMPLEADOS Y OBRERDS | 153215, 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
151650 TERMINAL DE BUSES ¥ TAXIS 153215 0/Meses | IVA Generada | Arlicipa Fetefi
151683 TERMINAL MARITIMO 159215 0 Meses | |VA Generado | Anlicipo Petefi
151685 TERMINAL FEFRED 153215 516015 158810 150815 151210 631524 631524 Linearecta 0Meses | 1VA Generado | Aticipo Fletefi|
151670 PAROUEADEROS, GARAJES Y DEFOSITOS | 163215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151675 HANGARES 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
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Imagen 44: Lista de Grupos, Cuentas Depreciacion.

Gasto: Concepto que permite la identificacion de la cuenta tipo gasto que se
especificé en Cuentas de Activos Fijos en el atributo Cuenta de Gastos para la
Depreciacion. Para llevar a cabo esta accidn el usuario selecciona la celda o casilla
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gasto frente al registro donde se va a realizar la asignacidn y puede realizar alguna
de los siguientes pasos:

Seleccionar la casilla o celda de gasto en la misma fila donde se encuentra el
registro, digitar los nimeros de cuentas separados por comas. Presionar la
combinacion de teclas CTRL + ENTER para desplegar la ventana que contiene las
cuentas de gastos ingresadas en el procedimiento Cuentas de Activos Fijos.

=~ e

(©) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 7

[1 DESCRIPCION [DEPRECIAC] GASTO | TRANSITO [CONSTRUCL] MONTAJE [(Db) RECLA{(Cr) RECLAS] METODO VIDA O1] [ va RETENCION]+
15 PROFIEDADES FLANTA Y EQUIFO 169215 516015 168810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
1504 TERRENOS 153215 516015 158810 150815 151210 ealsz ea1524 Linea recta 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
160405 LRBANCS 169215 516015 168810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
150410 RURALES 159215 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
150439 AJUSTES POR INFLACION 153215 0/Meses | IVA Generada | Arlicipa Fetefi
1606 MATEFIALES PROVECTOSPETROLERDS | 159215 ferrmme e CUENTA 0 Meses | |VA Generado | Anlicipo Petefi
150605 TUBEFIAS ¥ EQUIPD 15az15| 218 DEFEECIACIONES 0Meses | 1VA Generado | Aticipo Fletefi|
160810 COSTOS DE IMPORTACIONMATERIALES | 163215, :EE?E EEEEU‘TS:;E'S"E'EEU;ED‘F‘EAE‘DNE5 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
150615 PROYECTOS DE CONSTRUCCION 1215 e EQUIPD DE CFICINA 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
150839 AJUSTES POR INFLACION 159216| e EQLIPG DE COMPUTACIGN Y COMNCACION 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi|
1516 CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES 159215 5 1e025  EQUIPO MEDICO - CIENTIFICO 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
151605 EDIFICIOS 159215} £16030 ECLIPO OE HOTELES Y FESTALRANTES 0Meses | IVA Generado | Articipo Fletefi|
151610 OFICINAS 169215515035 FLOTA Y EGLIPCIDE TRANSPORTE 0\ Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151615 ALMACENES 159215( 516040 FLOTA v EQLIPO FLUVIAL ¥ /0 MARITIMD 0\Meses | 1¥A Generada | Arlicine Retsf
151620 FABRICAS Y PLANTAS INDUSTRIALES 169215| 516045 FLOTA Y EQUIPO AEFEQ 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151625 SALAS DE EXHIEICION Y VENTAS 159215(516050  FLOTA Y EQUIPOFERAED 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
151630 CAFETERIA Y CASINDS 153215(516055  ACLUEDUCTOS, PLANTAS Y FEDES 0/Meses | IVA Generada | Arlicipa Fetefi
151635 SILOS 159215 516060 ARMAMENTO DE VIGILANCIA 0Meses |4 Generado | Anticipo Retefi.
151640 INWEFMADERDS 153215( 516033 AJUSTES PORINFLACION 0Meses | 1VA Generado | Aticipo Fletefi|
151845 CASETAS Y CAMPAMENTOS 163215 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151650 INSTALACIONES AGROPECUARIAS 159215 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
151855 VIVIENDAS PARA EMPLEADOS ¥ OBRERDS | 163215, 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi|
151660 TERMINAL DE BUSES Y TAXIS 159215 0 Meses | 1¥A Generade | Anlicipe Fetef
151663 TERMINAL MARITIMD 153215 0Meses | IVA Generado | Articipo Fletefi|
151885 TEAMINAL FERRED 159215 518015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0\ Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
151670 PARGUEADERDS. GARAJES Y DEPOSITOS | 153215 516015 158810 150815 151210 D eat524 Linzarecta 0/Meses | 1¥A Generada | Anlicing Fetsf
151676 HANGARES 169215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Petefi
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Imagen 45: Lista de Grupos, Cuentas Gasto.

En la casilla o celda de gasto aparecerd al final de este al lado derecho un cuadro
de navegacién que se encarga de desplegar la ventana que contiene las cuentas
de gastos ingresadas en el procedimiento Cuentas de Activos Fijos.

Para utilizar estas cuentas de Gastos el usuario debe seleccionarla con la tecla
ENTER.

Transito: Concepto que permite la definicion de las Cuentas asociadas con un
grupo que involucre transporte o algin medio de desplazamiento. Esta relacién en
el registro se realiza teniendo en cuenta la asignacion realizada en el
procedimiento anterior Cuentas de Activos Fijos atributo Cuenta para Activos en
Transito. El usuario debe seleccionar la celda o casilla Transito enfrente del
registro de grupo donde se va a realizar la asignacion y ejecutar los siguientes

pasos:

Seleccionar la casilla o celda de gasto en la misma fila donde se encuentra el
registro, digitar los nUmeros de cuentas separados por comas.
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Presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER para desplegar la ventana que
contiene las cuentas de gastos ingresadas en el procedimiento Cuentas de Activos
Fijos en forma de Cartilla de Cuentas.

©) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 R

[ 1 DESCRIPCION [DEPRECIAC] GASTO | TRANSITO [CONSTRUCC] MONTAJE [(Db) RECLA{(Cr) RECLAE] METODO VIDA UT] [ wva RETENCION]a
15 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO 159215 516015 158810 130815 131210 831524 831524 Linearecta 0 Meses |VA Gererado | Articipo Retefu
1504 TERRENOS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 31524 Linearecta 0 Meses ||V Gererado | Articipo Fetef
160406  LRBANOS 169215 G1B016 168810 160815 161210 831624 B31624 Linearecta 0 Meses |1V Generado | Articipo Retefu

150410 RURALES

160433 AJUSTES POR INFLACION 169215] 0/Meses |IVA Generado | Anticipo Retefu

1506 MATERIALES PROYECTOS PE TROLEROS S S T;ﬁsg;; 0Meses | IVA Gererado | Articipo Retefu
150605 TUBEFIAS ¥ EQUPD Tl aTUNAR A Y EOLIPD = 0/Meses | IVA Generado | Articipa Fetefi
150610 COSTOS CE IMPORTACION MATERIALES 1882150 o crem e e 0 Meses | 1VA Generado | Anlicipo Fetef.
150615 PROYECTOS DE CONSTRUCCION NS s ECLIPD DE COMPUITACION Y COMONIEACION 0 Meses | 1VA Generado | Anticipa Fetef
160839 AJUSTES POR INFLACION 159216 {ago0  EQUIPO MEDICD CIENTIFICD 0 Meses | 1VA Generado | Alicipo Fetef.
1516 CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES 1592151 ce>s  EQLIPG DE HOTELES ¥ RESTALRANTES 0Meses | IVA Gererado | Articipo Retefu
151605 EDIFICIOS 153215} 1egg30  FLOTA v EQUIFC DE TRANSPORTE 0 Meses | IVA Generada | Articipa Fetef
151610 OFICINAS 16921516535 FLOTA ¥ EQUIPO FLUMIAL /0 MARITIMD 0 Meses | 1VA Generade | Anticipo Fetef.
151615 ALMACENES 153215{ 150840 FLOTA v EQLIPOI AEFED 0Meses | IVA Generado | Articipa Fetefi
151620 FABRICAS Y PLANTAS INDUSTRIALES 159215| 150845 FLOTA ¥ EQUIPO FERAED 0 Meses | 1VA Generado | Alicipo Fetefi
151625 SALAS DE EXHIBICION Y VENTAS 159215{ 158850 FLANTAS Y RECES 0 Meses | IVA Generade | Anticipo Fetef.
151630 CAFETERIA Y CASINOS 159215{ 158855 ARMAMENTO DE VIGILANCIA 0 Meses | 1VA Generado | Alicipo Fetef.
151635 SILOS 159215( 158860 SEMOVIENTES 0/ Meses | 1VA Generade | Anticipo Fetef.
151640 INWEFMADEROS 159215| 159865  EMVASES Y EMPAQUES 0/Meses | IVA Generado | Articipa Fetefi
161846 CASETAS ¥ CAMPAMENTOS 169215 158853 AJUSTES POR INFLACION 0/Meses |1V4 Gererado | Anticipo Retefy,
151650 INSTALACIONES AGROPECUARIAS 153215 0/Meses |1VA Gererado | Articine Retefl
151855 VIVIENDAS PARA EMPLEADOS ¥ OBRERDS | 163215, 0 Meses | 1VA Generado | Alicipo Fetef.
151660 TERMINAL DE BUSES ¥ TAXIS 159215 0Meses | IVA Gererado | Articipo Retefu
151663 TERMINAL MARITIMO 153215 0/Meses | IVA Generado | Articipa Fetefi
151685 TERMINAL FERRED 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linsarecla 0/ Meses | 1VA Generado | Anticipo Fetef.
151670 PAROUEADERDS, GARAJES ¥ DEPOSITOS | 153215 516015 156810 150815 151210 631524 31524 Linearecta 0 Meses | 1VA Generado | Anticipa Fetef
151676 HANGARES 169215 516015 168810 150815 151210 831524 831524 Linearrecla 0 Meses | 1VA Generado | Alicipo Fetef.
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Imagen 46: Lista de Grupos, Cuentas Transito.

En la casilla o celda de gasto aparecera al final de este al lado derecho un cuadro
de navegacién que se encarga de desplegar la ventana Cartilla de Cuentas que
Unicamente contiene las cuentas de transito ingresadas en el procedimiento
Cuentas de Activos Fijos. Para utilizar una cuenta en especifico el usuario debe
presionar la tecla ENTER.

Construccion: Concepto que permite al usuario realizar una definicidon a un grupo
en especifico del tipo de construccidn que estd realizando acompanado de otros
parametros.

Esta relacién es dependiente directa del procedimiento anterior Cuentas de
Activos Fijos en su atributo Cuentas para Activos en Construccidn.

El usuario debe seleccionar la celda o casilla perteneciente a la columna
constructor frente al registro de grupo donde se realizara la asignacion. El sistema
ofrece al usuario varias maneras de seleccién de cuentas:

Seleccionar la casilla o celda de Construccién en la misma fila donde se encuentra
el registro, digitar los nimeros de cuentas separados por comas.

Presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER para desplegar la ventana que
contiene las cuentas de construccidn ingresadas en el procedimiento Cuentas de
Activos Fijos en forma de Cartilla de Cuentas.
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En la casilla o celda de construccion aparecera al final de este al lado derecho un
cuadro de navegacién que se encarga de desplegar la ventana Cartilla de Cuentas
gue Unicamente contiene las cuentas de construccidn ingresadas en el
procedimiento Cuentas de Activos Fijos.

Para utilizar una cuenta en especifico el usuario debe presionar la tecla ENTER.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K

[T DESCRIPCION [DEPRECIAC] GASTO | TRANSITO [CONSTRUCC] MONTAJE [(Db) RECLA!(Cr) RECLAE] METODO VIDA U] [ wa RETENCION]+
15 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPD 153215 516015 158810 151210 231524 831524 Linearecta 0/Meses | IVA Gererado | Aniicipo Fetefi
1504 TERRENOS 153215 518015 158810 151210 831524 831524 Linearecta 0|Meses | IVA Generado | Anicipo Retefl
150405 URBANOS 153215 516015 158810 151210 31524 831524 Linearecta 0|Meses | IVA Generada | Anticipo Fetefy
160410 RURALES 153215 = 0/Meses | IVA Generado | Aniicipo Retefl

150439 AJUSTES POR INFLACION 199215, O|Meses VA Generado | Anticipo Retefu
1505 MATERIALES PROYECTOS PE TROLEROS 159215k ERELIIE 0/Meses  IVA Generado ' Anticipa RetefL
s s |1 G oo
150815 PROYECTOS DE CONSTRUCCIOMN 158215, 150810 ACLEDUCTOS PLANTAS ¥ REDES 0 Mzz: Va4 E::Z:jz A:i:z:zz F!:::ft
150815 VIAS DE COMUMICACION
150639 AJUSTES POR INFLACION 159215 150820 POZ0S ARTESIANOS 0 Meses VA Generado ' Anticipo Fetefy
1516 CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIOMES 158215, 150825 PROYECTOS DE EXPLORACION 0/Meses  IV4 Generado ' Anticipo Retefv
151605 EDIFICIOS 159215} 150830 PROYECTOS DE DESARROLLO 0[Meses | IVA Generado | Anticipo Fetefu
151610 OFICINAS 153215} |50g33  AJUSTES POR INFLACION 0|Meses | IVA Generado * Anticipo Fietef
151615 ALMACEMES 1559215, 0/Meses VA Generado ' Anticipo Retefv
151620 FABRICAS ¥ PLANTAS INDUSTRIALES 159215, 0/Meses VA Generado ' Anticipa RetefL
151625 SALASDE EXHIBICIONY VENTAS 158215, 0/Meses  IV4 Generado ' Anticipo Retefv
151630 CAFETERIA Y CASINDS 199215, O|Meses VA Generado | Anticipo Retefu
151635 SILOS 159215, 0/Meses  IVA Generado ' Anticipa RetefL
151640 INVERNADEROS 199215, 0 Meses  IVA Generado ' Anticipo Retefy
151645 CASETAS Y CAMPAMENTOS 159215, 0/Meses VA Generado ' Anticipa RetefL
151650  INSTALACIONES AGROPECUARIAS 158215, 0/Meses  IV4 Generado ' Anticipo Retefv
151655 VIVIENDAS PARAEMPLEADDS ¥ OBREROS 159215 0 Meses VA Generado ' Anticipo FetefL
151680  TERMIMAL DE BUSES ¥ TAXIS 158215, 0/Meses  IV4 Generado ' Anticipo Retefv
151663 TERMIMAL MARITINMO 199215, O|Meses VA Generado | Anticipo Retefu
151665 TERMIMAL FERRECH 153215 516015 158810 151210 831524 831524 Linearecta 0/Meses VA Generado ' Anticipa RetefL
151670 PARQUEADERDS. GARAJES ¥ DEPOSITOS | 159215 516015 158810 151210 831524 B31524 Linearecta 0/Meses VA Generado ' Anticipo Retefv
151675 HANGAFES 153215 516015 158810 151210 831524 831524 Linearecta 0/Meses VA Generado ' Anticipa RetefL
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Imagen 47: Lista de Grupos. Cuentas Construccion.

Montaje: Concepto que permite al usuario definir a los grupos las cuentas
correspondientes al Montaje. La relacidon que se pretenda realizar, depende de
manera directa del procedimiento anterior Cuentas de Activos Fijos atributo
Cuentas para Activos en Montaje.

El usuario debe seleccionar la celda o casilla perteneciente a la columna Montaje
frente al registro de grupo donde se pretende realizar la asignacién. El sistema
ofrece varias maneras de seleccionar las cuentas de Montaje para asociar a los
grupos:

Seleccionar la casilla o celda de Montaje en la misma fila donde se encuentra el
registro, digitar los nUmeros de cuentas separados por comas.

Presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER para desplegar la ventana que
contiene las cuentas de Montaje ingresadas en el procedimiento Cuentas de
Activos Fijos en forma de Cartilla de Cuentas.
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Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - oK

| DESCRIPCION [DEPRECIAC] GASTO [ TRANSITO [CONSTRUCL] MONTAJE [(Db) RECLA{(Cr) RECLAS] METODO VIDA U] [ va RETENCION]+
15 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPD 153215 S1601E 158810 150815 181210 631524 631524 Linearecta 0Meses  IVA Gererade | Arficips Retefi
1604 TERRENOS 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31624 Linearecta 0[Meses | 1VA Generado " Articipa Retefu
150405 LURBANOS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linearects 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
160410 RURALES 163215 ” 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefi
150439 AJUSTES POR INFLACION 153215 0/Meses |14 Generada | Articips Retefi
1505 MATEFIALESPAOYECTOS PETROLERDS | 153215 CLEHIA 0 Meses IV Gererscs | Anticipo Retef
160805 TUEERIAS Y EQUIPO [ Einﬁ Mﬁ,ﬁ"gﬁmﬁ“z E(DEUQ‘E\D;DEN LIS 0/Meses | 1VA Generado | Articip Retefu
150610 COSTOS CE IMPORTACIONMATERIALES  [153215) o o e e 0/Meses |14 Gererada | Articips Retefl
160615 FROYECTOS DE CONSTRUCCION T215| L  EOLIPD DE COMPUTACION Y COMUMCACION 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
150689 AJUSTES POR INFLACION 189215 o £ QLD MEDICO-DENTFICD 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
1616 CONSTRUCDIONES ¥ EDIFICACIONES 159215| 515 ECLIP DE HOTELES ¥ FESTALFANTES 0[Meses | IVA Gererade | Arficip Retefl
151605 EDIFICIOS 163215) 161230 FLOTA Y EQUIFD DE TRANSPORTE 0|Meses |14 Gererado | Articip Retefu
151610 CFICINGS 18215| 1095 FLOTA Y EQUIPO FLUVIAL ¥ /0 MARITIMG 0/Meses 1A Gererade | Articip Retefi
161615 ALMACENES 163215151240 FLOTA ¥ EQLIFC AEFED 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
151620 FABRICAS ¥ PLANTAS INDUSTRIALES 153215{ 151245 FLOTA Y EQUIPOFEFRED 0[Meses 1A Generada | Articips Retefi
161625 SALAS DE EXHIBICION ¥ VENTAS 163215{ 151250 PLANTAS Y REDES 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
151630 CAFETERIA Y CASINOS 153215| 151299 AJUSTES PORINFLACION 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
151635 SILOS 153215 OMeses | 1VA Gererade | Articip Retefi
151640 INVERMADERDS 153215 0/Meses | 1VA Generado " Articipn Retefu
151645 CASETAS ¥ CAMPAMENTOS 153215 0/Meses 1A Gererade | Articip Retefi
161650 INSTALACIONES AGROPECUARIAS 163215 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
151655 YIVIENDAS PARA EMPLEADOS Y OBREROS |153215 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
161660 TEAMINAL DE BUSES ¥ TAXIS 183215 0[Meses | IVA Gererade | Arficip Retefl
151663 TERMINAL MARITIMO 153215 0/Meses |14 Generada | Articip Retefi
151665 TERMINAL FERFED 153215 HEE 158810 150815 181210 B31524 Ba1524 Linearecta OMeses 1A Gererade | Articip Retefi
151670 FARQUEADEROS, GARAJES Y DEFOSITOS [163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31524 Linearecta 0/Meses | 1VA Generado | Articip Retefu
161675 HANGARES 153215 516015 158310 150815 181210 631524 831524 Linea rects 0/Meses 1A Gererada | Articips Retefl
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Imagen 48: Lista de Grupos, Cuentas Montaje.

En la casilla o celda de Montaje aparecera al final de este al lado derecho un
cuadro de navegacidon que se encarga de desplegar la ventana Cartilla de Cuentas
gue Unicamente contiene las cuentas de Montaje ingresadas en el procedimiento
Cuentas de Activos Fijos.

Para utilizar una cuenta en especifico el usuario debe presionar la tecla ENTER.

Reclasificacion (DB)-(CR): Columnas que permiten el establecimiento por parte del
usuario de las cuentas que seran utilizadas para los diferentes grupos de activos en
el momento de la reclasificacion de una placa. Se deben establecer valores de
cuentas en Debitos y Creditos.

Presionar la combinacién de teclas CTRL + ENTER para desplegar la ventana que
contiene las cuentas de Reclasificacion Debito o Credito ingresadas en el
procedimiento Cuentas de Activos Fijos en forma de Cartilla de Cuentas.
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[1 DESCRIPCION [DEPRECIAC] GASTO | TRANSITO [CONSTRUCL] MONTAJE |(Db) RECLA{(Cr) RECLAE] METODO VIDA 1] [ va RETENCION]~
16 PROFIEDADES FLANTA ¥ EQUIFD 168215 516016 168810 160815 151210 31520 831524 Linearecls 0 Meses | IVA Generado " Aricipa Retef
1504 TERRENDS 153215 516015 158810 150815 151210 631524 Ba1524 Linearecte 0/ Meses | IVA Generade | Articipa Fetefl
160405 URBANDS 153215 516016 158310 150815 151210 831524 831524 Linearects 0/Meses |IVA Gererado | Articipo Retefl
160410 RURALES 168215 0/Meses 1A Generado " Articipa Retefl
160439 AJUSTES POR INFLACION 153215 0/Meses VA Generada | Aricip Retefl
1608 MATEFIALES FROVECTOS FETROLEAOS | 168215, ERERIIZA = 0 Meses | IVA Gererado | Arlicipo Fetefo
150605 TUEERIAS ¥ EQUIPD 153215 :il:ns pFS:T;‘T:'LT;;P?D:EET%ZE_’gagﬁ:;‘;gADDS*AEDTADDE 10 ST 0/Meses | IVA Generade | Articipa etefu
150610 COSTOSDE IMPORTACIDNMATERIALES  [159215| ot L0 m o e o 0[Meses |IVA Gererado | Articipo Retefl
150615 PROYECTOS DE CONSTAUCCION 15 M AUINARIA Y EQLIPD 0/Meses | 1VA Generado | Articipa etefl
160633 AJUSTES POR INFLACION 159215} o1 EQLIPD DE CFICINA 0/Meses |IVA Gererado | Articipo Retefl
1616 CONSTRUCCICMES ¥ EDIFICACIONES 189215} eoeos £ QLIPD DE COMPUTACION ¥ COMUNICACION 0[Meses |14 Generado " Articipa Retefl
151605 EDIFICIOS 159215 g3183;  EQUIPO MEDICO - CIENTIFICD 0/Meses | IVA Generade | Articipa etefu
161610 CFICINAS 169215} 531535 ECUIPO DE HOTELES Y FESTALRANTES 0[Meses |14 Generado " Articipa Retefl
151615 ALMACENES 159215| 631540 FLOTA ¥ EQUIPOIDE TRANSPORTE 0/ Meses | IVA Generade | Articipa Fietefu
161620 FABRICAS Y PLANTAS INDUSTRIALES 16321531544 FLOTA ¥ EQUIPO FLUMIAL /0 MARITIMD 0/Meses |IVA Gererado | Articipo Retefl
151625 SALAS DE EXHIEICION Y VENTAS 159215(B3(548  FLOTA v EQUIPO AEFED 0/Meses 1A Generado " Articipa Retefl
151630 CAFETERIA Y CASINDS 153215| 631552 FLOTA Y ECUIPO FERFEQ 0/ Meses VA Gererada | Articipo Fetefl
161635 SILOS 169215631556 ACUEDUCTOS, FLANTAS Y REDES 0[Meses |14 Generado " Articipa Retefl
151640 INVERMADEROS 159215 | 831560 ARMAMENTO DE VIGILANCIA 0/Meses | IVA Generade | Articipa etefu
151645 CASETAS ¥ CAMPAMENTOS 153215 831862 ENVASES Y EMPAQUES 0/Meses  |1VA Gererado | Articipn Fietefy
151650 INSTALACIONES AGROPECUARIAS 159216831964 PLANTACIONES AGRICOLAS Y FORESTALES - 0[Meses |IVA Generado ' Articipo Retefu
151655 VIVIENDAS PARA EMPLEADOS ¥ OBREROS |159215| 531968 VIAS DE COMUMCACION 0 Meses |IVA Generada | Articine Fetef
151860 TERMINAL DE BUSES Y TAXIS 159215| 31572 MINAS ¥ CANTERAS 0lMeses | IVA Benerado | Articipo Retsfu
151663 TEAMINAL MARITIMO 153215| 221578 POZDS ARTESIANDS < 0/Meses | IVA Generade | Articipa etefu
151665 TERMINAL FERFED 153215 516015 158310 150815 151210 831524 831524 Linearecta 0[Meses |IVA Gererado | Articipo Retefl
151670 PARCUEADEROS, GARAJES ¥ DEPOSITOS |153215 516015 158810 150815 151210 631524 831524 Linearects 0/Meses | 1VA Generado | Articipa etefl
161675 HANGARES 153215 516016 158810 150815 151210 831524 831524 Linearects 0/Meses |IVA Gererado | Articipo Retefl

' Aceptar | ¥ Cancelar

Imagen 49: Lista de Grupos, Cuentas Reclasificacion.
Para utilizar una cuenta en especifico el usuario debe presionar la tecla ENTER.

e Meétodo: Procedimiento encargado del calculo de la depreciacién, teniendo en
cuenta unos modelos para este fin con unas cualidades y caracteristicas en
especifico. Para seleccionar el tipo de método de depreciacion a utilizar, el usuario
debe ubicar la casilla o celda Método y cruce con la fila del registro, y desplegar la
persiana de seleccién que contiene las siguientes opciones:

» Linea Recta.

* Reduccién de Saldos.

= Suma de Digitos de Afio.

»= Sima de Digitos producidos.
*= Unidades Deprecativas.

* No Depreciable.

Los métodos que se encuentran en la persiana de Seleccion son ofrecidos por el
sistema.
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Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - ok

[ <> Inactiva]

DESCRIPCION DEPRECIAC] GASTO | TRANSITO [CONSTRUCC] MONTAJE |(Db) RECLAY(Cr) RECLAE] METODO VIDA U1 VA RETENCION] <
[inea recta -
1504 TERRENOS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0|Meses | IV Generada | Anticipo Fetef
150405 URBANCS 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Reduccion de saldos 0/Meses | IV Generado | Anticipo Retef.
150410 RURALES: 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 i 0|Meses |V Generada | Anticipo Retefe
150439 AJUSTES POR INFLACION 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 0/Meses | IV Generado | Anticipo Retef
1505 MATEFIALES PROYECTOS PETROLEROS 153215 HEIS 158810 150815 151210 631524 831524 0|Meses | IV4 Generada | Anticipo Fetefe
150805 TUBERIAS ¥ EQUIFO 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Ho depreciatle 0|Meses |4 Generada *| Anticipo Retefi.
150610 COSTOS DE IMPORTACIONMATERIALES | 153215 516015 158810 150815 151210 eat524 831524 Linea recta 0Meses | IV Generado | Articipo Retef.
150816 PROYECTOS DE CONSTRUCCION 163215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0|Meses | IV Generada | Anticipo Relef
150699 AJUSTES POR INFLACION 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0/Meses | IV Generado | Anticipo Retef.
1516 CONSTRUCCIONES ¥ EDIFICACIONES 159215 516015 158810 150815 151210 ea1524 831524 Linea recta 0[Meses | IVA Generada | Anticipo Fetefe
151605 EDIFICIOS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0Meses |4 Gienerada | Anticipo Retefi.
151610 OFICINAS 153215 HEIE 158810 150815 151210 631524 831524 Linea recta 0|Meses | IV4 Generada | Anticipo Fetefe
151616 ALMACENES 163215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0|Meses | IV Generada | Anticipo Relef
151620 FABRICAS Y PLANTAS INDUSTRIALES 153215 516015 158810 150815 151210 ea1524 831524 Linea recta 0/Meses | IV Generado | Anticipo Retef.
151625 SALAS DE EXHEICION Y VENTAS 163215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0|Meses | IV Generada | Anticipo Relef
151630 CAFETERIA Y CASINDS 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0/Meses | IV Generado | Anticipo Retef.
151635 SILOS 153215 HEIB 158810 150815 151210 631524 831524 Linea recta 0[Meses | VA Generada | Anticipo Fetefe
151640 INVERMADEROS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0Meses |V Generada | Anticipo Fetef.
IE1645 CASETAS Y CAMPAMENTOS 153215 HEIE 158810 150815 151210 631524 831524 Linea recta 0|Meses | IV4 Generada | Anticipo Fetefe
151850 INSTALACIONES AGROPECUARIAS 163215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recla 0|Meses | IV Generada | Anticipo Relef
151655 VIVIENDAS PARA EMPLEADOS Y OBRERDS | 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0/Meses | IV Generado | Anticipo Retef.
151680 TERMINAL DE BUSES ¥ TAXIS 159215 516015 158810 150815 151210 ea1524 831524 Linea recta 0[Meses | IVA Generada | Anticipo Fetefe
151663 TERMINAL MARITIMO 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0Meses |4 Gienerada | Anticipo Retef.
151685 TEFMINAL FERRED 153215 HEIS 158810 150815 151210 631524 831524 Linea recta 0|Meses | IV4 Generada | Anticipo Fetefe
151670 PARGUEADEROS. GARAJES ¥ DEPOSITOS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0|Meses | IV Generada | Anticipo Fetef.
151675 HANGARES 153215 516015 158810 150815 151210 eat524 831524 Linga recta 0Meses | IVA Generado | Articipo Retef.

=1
+ Aceptar | 3 Cancelar

Imagen 50: Lista de Grupos, Metodos de Depreciacion.

Vida Util: Permite realizar una definicién de la duracién util del activo en meses y
para lo cual el sistema dispone de un campo de texto que permite la captura de
caracteres numéricos de maximo 9 caracteres.

I.LV.A.: Casilla o celda con la funcién de almacenar un objeto que contiene los
diferentes impuestos de tipo I.V.A. Contenidos en la cartilla de Impuestos, los
cuales estan disponibles para su gestion de una manera particular para la
empresa. El objeto grafico que permite asignarle a un grupo un impuesto tipo
I.V.A. es una persiana desplegable de Unica seleccién.

Retencidn: Casilla o Celda encargada de la asociacidn directa a un grupo de un
impuesto tipo Retencidon que se realiza mediante un objeto grafico llamado
persiana que lista todos los impuestos de retencién gestionados en la cartilla de
Impuestos.

NOTA: En caso de seleccionar una cuenta que contiene subcuentas y asignarle una

Cuenta de Gastos el sistema automdticamente asignara a las subcuentas encontradas

en los registros la misma Cuenta de Gastos.

En caso de estar asignado el registro por una cuenta y el usuario desee realizar una

reasignacion el sistema preguntara mediante una ventana de confirmacidn la acciéon

gue desea realizar.

Presenta dos estados esta ventana de confirmacion:

Si: Cierra la ventana de confirmacién y remplazara el valor anterior por el nuevo
numero de cuenta seleccionado.
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e No: Cierra la ventana sin realizar ningun tipo de modificacién.

Recuerde: El sistema permite habilitar o no las cuentas de grupos de Activos y toda la informacion
relacionada mediante doble clic en la primer columna de la Lista de Grupo. El sistema informara de
la inactividad de registro mediante el icono &', en caso adverso no listara ningun icono.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = X
!
| DESCRIPCION [DEPRECIAC] GASTO | TRANSITO [CONSTRUCL] MONTAJE [(Db) RECLA{(Cr) RECLAE] METODO VIDA U] [ va RETENCION]4
160410 RURALES 153215 HEE 158810 150815 181210 Ea1524 Ba1524 Linearecta OMeses  IVA Gererade | Arficips Retefi
160488 AJUSTES POR INFLACION 153215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31524 Linearecta 0/Meses | 1VA Generado | Articip Retefu
1606 MATERIALESPROYECTOSPETROLEROS  [153215 516015 158310 150815 151210 831524 831524 Linearects 0[Meses 1A Generada | Articips Retefi
160805 TUEERIAS Y EQUIPO 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31624 Linearecta 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
150610 COSTOSDE IMPORTACIONMATERALES  |153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linearects 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
160615 PROYECTOS DE CONSTALCCION 153215 HES 158810 150815 181210 Ba1524 Ba1524 Linearecta OMeses | 1VA Gererade | Articip Retefi
160688 AJUSTES POR INFLACION 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £a1524 Linearecta 0/Meses | 1VA Generado " Articipn Retefu
1516 CONSTRUDOIONES ¥ EDIFICACIONES 153215 HES (G 150815 181210 Ba1524 Ba1524 Linearecta 0/Meses 1A Gererade | Articip Retefi
151605 EDIFICIOS 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31624 Linearecta 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
€ 151610 OFICINAS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linearects 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
€ 151615 ALMACENES 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31524 Linearecla 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefi
151620 FABRICAS Y PLANTAS INDUSTRIALES 159215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linearects 0/Meses |14 Generada | Articip Retefi
151625 SALAS DE EXHIBICION Y VENTAS 153215 HEH 158810 150815 181210 Ba1524 1524 Linearecta OMeses 1A Gererade | Articip Retefi
€3 151630 CAFETERIAY CASINOS 153215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31524 Linearecta 0/Meses | 1VA Generado | Articip Retefu
€)151635 SILOS 153215 516015 158310 150815 181210 631524 831524 Linea rects 0/Meses 1A Gererada | Articips Retefl
151640 INVERMADERDS 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31624 Linearecta 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
151645 CASETAS Y CAMPAMENTOS 153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linearects 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
€ 151650 INSTALACIONES AGROPECUARIAS 153215 HES 158810 150815 181210 Ba1524 Ba1524 Linearecta OMeses | 1VA Gererade | Articip Retefi
€9 151655 VIVIENDAS PARA EMPLEADOS Y OBREROS |153215 516015 158810 150815 151210 831524 831524 Linea recta 0|Meses |14 Gererado | Articip Retefu
€ 151660 TERMINAL DE BLUSES ¥ TaXIS 153215 HES (G 150815 181210 Ba1524 Ba1524 Linearecta 0/Meses 1A Gererade | Articip Retefi
€3 151863 TERMINAL MARITIMD 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 £31624 Linearecta 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
€3)151665 TERMINAL FERRED 153215 516015 158810 150815 151210 831524 Linearects 0/Meses | 1¥A Generada | Articips Retefi
€ 161670 FAROUEADEROS, GARAJES Y DEFOSITOS | 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 Linearecta 0Meses | 1VA Generado | Articipo Retefl
%] 151675 HANGARES 5 831524 Linearects | (QlMeses [IVA Gererado | Aricipo Retsfi
151680 BODEGAS 153215 HES 158810 150815 181210 B31524 Linearecta OMeses 1A Gererade | Aricips Retefi
151685 OTROS 153215 516016 158810 160815 161210 £31524 Linearecta 0/Meses | 1VA Generado | Articip Retefu
151639 AJUSTES POR INFLACION 153215 516015 158310 150815 181210 631524 Linearects 0/Meses |14 Gererada | Articips Retefl
€ 1520 MAGUINARIA Y EQUIPD 163215 516016 158810 160815 161210 £31524 Linearecta 0[Meses | 1VA Generado | Articipa Retefu
€3152099 AJUSTES POR INFLACION 159215 516015 158810 150815 181210 831524 831524 Linearects 0[Meses 14 Generade | Anticipe Feteh,[7]
+ Aceptar | ¥ cancelar

Imagen 51: Lista de Grupos, Cuentas inhabilitadas.

e Para guardar los cambios y asignaciones realizadas a cada uno de los grupos el usuario
debe presionar el botén de Aceptar o por el contrario el botédn Cancelar o presionar la
tecla ESC.

METODO DE CONTABILIZACION DE LAS DEPRECIONES

Funcién que brinda al usuario la posibilidad de permitir realizar una definicién al sistema respecto
al calculo de las cuentas de depreciacion, para inicializar la interfaz principal el usuario debe
ejecutar el siguiente procedimiento:

Para iniciar el proceso de configuracion de Método de Contabilizacion de las Depreciaciones se
presentan dos estados:

e Sin agrupacion: Caracteristica que maneja el sistema por defecto. Realiza el proceso
de contabilizacion de las depreciaciones de manera individual tanto en cuentas
relacionadas a depreciacién como de gastos.

e Agrupacion: Caracteristica que permite al usuario la realizacion de un proceso mas
resumido o general de las diferentes cuentas intervinientes en el sistema de gastos y
depreciaciones siempre que los activos que las conforman manejen las mismas
cuentas.
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e El sistema desplegara una ventana sobrepuesta en la interfaz de PARAMETROS
PARTICULARES que contiene los siguientes atributos:

e Reagrupar las Cuentas de Depreciacion: Casilla de seleccién que permite al usuario
realizar un manejo de las cuentas de Depreciacion de modo resumido y general de las
transacciones ejecutadas por estas acciones.

e Reagrupar las Cuentas del Gasto: Casilla de selecciéon que permite al usuario definir el
manejo de las cuentas de Gastos de modo resumido o general de las transacciones
ejecutadas en por estas acciones.

() Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 oA

Activos Propiedad, Planta y Equipo
Cuentas de Activos Fijos, Lista de Grupos
Método de Contabilizacion de las Depreciaciones
Definicién de Rutas
Concepto de Bajas
Activos Intangibles y Diferidos
Cuentas de Intangibles
Método de Coentabilizacion de las
Definicién de Rutas
Presupuesto
Generalidades, Divisiones

Feagrupar |3 cuenta del gasto

Indicadores de Desempefio, Notificaciones

Inventarios
Estructura del Cédigo del Grupo, Generalidades, Lista de Cuentas a Utilizar
Cartilla de Grupos, De Bodegas, De Familias
Carga Fabril, Definicion de Formatos

exporar Impentar Pardmetios Globales, Parametros Particulares, utilitarios

Imagen 52: Método de Contabilizacion de Depreciaciones.

El sistema permite al usuario realizar una seleccidon singular o compuesta en el
reagrupamiento.

Lo anterior da validez a otorgarle al usuario la facilidad de agrupar las cuentas
correspondientes a Depreciaciones y a Gastos permitiendo la seleccién de ambas casillas o
de alguna de ellas.

e Para confirmar los cambios de configuracién realizados en la agrupaciéon de cuentas de
depreciacion y gastos el usuario debe presionar el botédn Aceptar o de lo contrario para
salir sin afectar esta configuracion se debe presionar el botdn Cancelar o la tecla ESC.

DEFINICION DE RUTAS

Procedimiento que tiene como funcién el direccionamiento de los diferentes manuales e
informacidn relacionado de los Activos Fijos que se adquieran por parte de la empresa para su
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utilizacion, lectura e interpretacién en caso de ser requeridos por los usuarios. Para ingresar a la

interfaz:

El sistema desplegara una pequefia ventana en el centro de la interfaz de PARAMETROS
PARTICULARES que contiene los siguientes atributos:

De Los Manuales del Activo: Atributo encargado de la definicién del directorio (carpeta) que
contiene los manuales de los Activos Fijos. Esta atributo permite la asignacion del directorio de
dos formas:

Mediante el campo de texto: El usuario puede pegar o digitar la direccion del
directorio. El sistema validara la existencia de este directorio al salir del objeto grafico
(campo de texto). Esta validacion presenta dos estados:

= Advertencia: El sistema informa al usuario que la ruta digitada no existe. Para
intentar de nuevo presione Aceptar.

= Permiso: El sistema no presentara ninguna notificacién o advertencia.

Mediante el Icono: El usuario selecciona el icono que se encuentra al final del campo
de texto que despliega un navegador por carpetas para la seleccién de algun directorio
en especifico. Al seleccionar un directorio presione el botéon OK o el botén Cancelar
para salir sin realizar una definicidn de directorio.

De Links de Apoyo: Atributo encargado de la definicién del directorio que contiene los
diferentes Links de Apoyo relacionados con los Activos Fijos que contiene la empresa. Este
atributo permite al usuario la definicion de directorios de dos formas:

= Mediante el campo de texto: El usuario puede pegar o digitar la direccion del
directorio. El sistema validara la existencia de este directorio al salir del objeto
grafico (campo de texto). Esta validacién presenta dos estados:

= Advertencia: El sistema informa al usuario que la ruta digitada no
existe. Para intentar de nuevo presione Aceptar.

* Permiso: El sistema no presentara ninguna notificacion o advertencia.

= Mediante el Icono: El usuario selecciona el icono que se encuentra al final del
campo de texto que despliega un navegador por carpetas para la seleccion de
algun directorio en especifico. Al seleccionar un directorio presione el botén

OK o el botén Cancelar para salir sin realizar una definicién de directorio. &
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(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 Lk

Activos Propiedad, Planta y Equipo
Cuentas de Activos Fijos, Lista de Grupos
Método de Contabilizacion de las Depreciaciones
Definicion de Rutas
Concepto de Bajas

Activos Intangibles y Diferidos
Cuentas de Intangibles

Método de Contabilizacid

De los manuales del activer |

A A

Definicion de Rutas
Presupuesto

De links de apoyo:

Del marual de procedimiento W et
Generalidades, Divisicne
Indicadores de Desem pe S rrerremeTomT
Inventarios

Estructura del Codigo del Grupo, Generalidades, Lista de Cuentas a Utilizar
Cartilla de Grupos, De Bodegas, De Familias

Carga Fabril, Definicién de Formatos

Exportar, Importar Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

Imagen 53: Rutas de Activos Fijos.

e Del Manual de Procedimiento: Atributo que permite la definicidn de un directorio y un
archivo en especifico que se incluye en la direccién. Para realizar la definicién del Manual de
Procedimientos el usuario tiene las siguientes opciones:

= Mediante el campo de texto: El usuario puede pegar o digitar la direccién del
directorio y nombre del archivo en concreto. El sistema validara la existencia
de este directorio (incluido el archivo) al salir del objeto grafico (campo de
texto). Esta validacion presenta dos estados:

= Advertencia: El sistema informa al usuario que la ruta digitada no
existe. Para intentar de nuevo presione Aceptar.

* Permiso: El sistema no presentara ninguna notificacion o advertencia.

= Mediante el Icono: El usuario selecciona el icono que se encuentra al final del
campo de texto que despliega un navegador por directorios y archivos para la
seleccidn de algun manual en especifico. Al seleccionar un directorio presione
el botén OK o el botén Cancelar para salir sin realizar una definicién de
directorio.

e Para guardar los cambios o definiciones de directorios realizados el usuario debe presionar el
botdon Aceptar o de lo contrario el boton Cancelar o tecla ENTER para salir sin almacenar la
informacion.
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CONCEPTO DE BAJAS

Procedimiento que gestiona las diferentes causas o acciones que pueden producir la pérdida o
deterioro de un Activo Fijo que sea de posesidn de la empresa. Para gestionar las posibles acciones
que perjudican a los Activos Fijos de la empresa son los siguientes:

El usuario debe realizar las siguientes acciones en la interfaz principal de Concepto de Bajas para
insertar o crear un registro asociado a una baja del activo perteneciente a propiedad, planta y
equipo:

e Clic derecho opcidn Crear o presionar la tecla INSERT.

e El sistema desplegara un formato en la parte inferior de la pantalla que contiene los
siguientes atributos:

e (Cddigo: Campo de texto que permite la captura de maximo 10 (diez) caracteres de
tipo numérico para la identificacion Unica de la Baja.

e Descripcidn: Permite identificar la baja mediante un nombre o descripcién de la
misma. El campo de texto permite digitar hasta 30 (treinta) caracteres de tipo
alfanuméricos.

@) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - 2K
CODIGO | DESCRIPCION
Eédign:
escripcion: e

Imagen 54: Concepto de Bajas.

Al completar los atributos a cabalidad el usuario debe presionar el botdn Aceptar si desea
insertarlo en el sistema o presionar el botdn Cancelar o tecla ESC si desea salir sin realizar
cambios. NOTA: El sistema permite modificar/actualizar y eliminar los conceptos de bajas que se
han de utilizar para generar el documento de Bajas de Activos, mediante clic derecho. Mas
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informacidn del uso de los Conceptos de Baja de Placas de Activos, dirijase al documento Modulo
Asentar Libros documento Baja de Activos.

ACTIVOS FIJOS, INTANGIBLES Y DIFERIDOS

Procedimiento encargado de la gestién de los diferentes Activos Fijos de tipo NIIF pertenecientes
al grupo Intangible y Diferido adquiridos por la empresa destinados a utilizarlos sin obtener alguna
intencién econdmica o promover una actividad comercial asociados directamente al médulo de
ACTIVOS FlJOS. Ofrece al usuario la facilidad de gestionar la informacién de diferentes formas
orientando el uso de las cuentas y normativa vigente estandar (Normas Internacionales de
Informacidn Financiera). Adicionalmente a este cambio para permitir el manejo de la informacion
contable de los activos bajo los preceptos de la NIIF para Pymes, en las opciones existentes en este
pardmetro, también se realizé un cambio para permitirle al usuario definir varias cuentas en cada
una de las opciones que conforman este parametro. Las cuentas anteriormente mencionadas son
definidas en ACTIVOS PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO procedimiento Cuenta de Activos Fijos:

CUENTAS DE INTANGIBLES

Procedimiento que le permite al usuario la definicion de las cuentas que corresponden al
Intangibles y Diferidos basdandose en el catalogo de cuentas establecido por la empresa. El usuario
debe realizar las siguientes acciones:

e El sistema desplegara una ventana que se ubicara en el centro de la interfaz de
PARAMETROS PARTICULARES con los siguientes activos para su respectiva asignacion de
cuentas:

e Seguros.
e Licencias.
e Contratos.
e Intangibles.
Los anteriores Activos permiten la facilidad de relacionarle las siguientes cuentas:

e De Intangibles: Campo de texto ubicado en una celda de la tabla de Cuentas de
Intangibles que permite dos formas de asignacién de cuentas para cualquiera de los
Activos:

e Digitado: Permite al usuario digitar el nimero de la cuenta en caso de
conocerlo. El sistema permite dos acciones segun sea el caso:

= Numero de cuenta correcto: El sistema simplemente saltara a la
casilla seleccionada nuevamente.

* Numero de cuenta incorrecto: El sistema despliega el catdlogo de
cuentas para la seleccién por parte del usuario.

e Seleccionado: Para acceder a la seleccién de cuentas mediante el catalogo de
cuentas el usuario debe presionar la combinacidn de teclas CTRL + ENTER o
seleccionando el icono que se encuentra al final del campo de texto.
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Al desplegarse el catalogo de cuentas el usuario tiene la facilidad de
seleccionar las cuentas que requiera para esta accién mediante los cuadros
de seleccién que anteponen cada registro de cuenta.

Para confirmar la insercidn el usuario debe presionar la tecla ENTER.

o De Intangibles NIIF: Campo de texto ubicado en una celda de la tabla de Cuentas de
Intangibles que permite dos formas de asignacién de cuentas para cualquiera de los
Activos:

e Digitado: Permite al usuario digitar el numero de la cuenta en caso de
conocerlo. El sistema permite dos acciones segun sea el caso:

* Numero de cuenta correcto: El sistema simplemente saltara a la
casilla seleccionada nuevamente.

= Numero de cuenta incorrecto: El sistema despliega el catalogo de
cuentas para la seleccién por parte del usuario.

e Seleccionado: Para acceder a la seleccién de cuentas mediante el catdlogo de
cuentas el usuario debe presionar la combinacion de teclas CTRL + ENTER o
seleccionando el icono que se encuentra al final del campo de texto.

Al desplegarse el catalogo de cuentas el usuario tiene la facilidad de
seleccionar las cuentas que requiera para esta accién mediante los cuadros
de seleccién que anteponen cada registro de cuenta.

Para confirmar la insercion el usuario debe presionar la tecla ENTER.

e De Amortizacion: Campo de texto ubicado en una celda o casilla de la tabla de
Cuentas intangibles que permite realizar de dos formas la asignacion de Cuentas para
Cualquiera de los Activos:

e Digitado: Permite al usuario digitar el nimero de la cuenta en caso de conocerlo.
El sistema permite dos acciones segun sea el caso:

* Numero de cuenta correcto: El sistema simplemente saltara a la casilla
seleccionada nuevamente.

= Numero de cuenta incorrecto: El sistema despliega el catdlogo de cuentas
para la seleccion por parte del usuario.

e Seleccionado: Para acceder a la seleccién de cuentas mediante el catdlogo de
cuentas el usuario debe presionar la combinacidon de teclas CTRL + ENTER o
seleccionando el icono que se encuentra al final del campo de texto.

Al desplegarse el catalogo de cuentas el usuario tiene la facilidad de
seleccionar las cuentas que requiera para esta accién mediante los cuadros
de seleccién que anteponen cada registro de cuenta.

Para confirmar la insercién el usuario debe presionar la tecla ENTER.

e De Gasto: Campo de texto que le permite al usuario realizar una asignacién de cuentas
a los activos en una celda o casilla de la tabla de Cuentas Intangibles que permiten
realizar de dos formas el procedimiento:

e Digitado: Permite al usuario digitar el nimero de la cuenta en caso de conocerlo.
El sistema permite dos acciones segun sea el caso:
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= Numero de cuenta correcto: El sistema simplemente saltara a la casilla
seleccionada nuevamente.

= Numero de cuenta incorrecto: El sistema despliega el catidlogo de cuentas
para la seleccién por parte del usuario.

e Seleccionado: Para acceder a la seleccion de cuentas mediante el catdlogo de
cuentas el usuario debe presionar la combinacidon de teclas CTRL + ENTER o
seleccionando el icono que se encuentra al final del campo de texto.

Al desplegarse el catdlogo de cuentas el usuario tiene la facilidad de
seleccionar las cuentas que requiera para esta accion mediante los cuadros
de seleccién que anteponen cada registro de cuenta.

Para confirmar la insercion el usuario debe presionar la tecla ENTER.

e |L.V.A.: Persiana de seleccidon que permite elegir e identificar al usuario el tipo de IVA
gue se va a implementar para este tipo de Activo. Para seleccionar un impuesto de
tipo IVA el usuario anticipadamente debe insertar registros en PARAMETROS
PARTICULARES proceso TERCEROS E IMPUESTOS procedimiento Impuestos,
Descuentos y Valores. La persiana despliega los registros, donde el usuario
simplemente debe seleccionar el correspondiente con el Activo.

e Retencion: Persiana de seleccion que permite elegir e identificar al usuario el tipo de
Retencidn que se va a implementar para este tipo de Activo. Para seleccionar un
impuesto de tipo Retencion el usuario anticipadamente debe insertar registros en
PARAMETROS PARTICULARES proceso TERCEROS E IMPUESTOS procedimiento
Impuestos, Descuentos y Valores. La persiana despliega los registros donde el usuario
simplemente debe seleccionarlo.

@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2014 - oK

Método de Contabilizacion de las Depreciaciones
Definicion de Rutas

Concepto de Bajas

ST T seees |

CUENTAS

Cuentas de Intangibles

Método de Contabiliza

. 1M Generado .
Definicion de Rutas LICENCIAS | 161002 160502 163902 516502 ¥4 Generado | Retencion &
. CONTRATCE| 161003 160503 163803 516503 ¥4 Generado | Fletencion &
Inventarios INTAMGIBLE| 151004 150504 163804 516504 1V& Generado |Retencion e

Estructura del Cédigo d
Cartilla de Grupos, De H
Carga Fabril, Definicidn

Importaciones

Generalidades
 Acepiar 7 Canosir

Definicion de Cuentas y o -

Términos Internacionales de Comercio-INCOTERMS
Tarifas Arancelarias, Monedas

Exportar, Importar, Parametros Globales, Parémetl’OS PartICU |al’eS, Utllitarios

Imagen 55: Definicidn de Cuentas de Intangibles.
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Para almacenar las asignaciones de cuentas ejecutadas a la lista anterior de Activos, el
usuario debe presionar el botén Aceptar, pero si desea salir sin guardar cambios debe
presionar el botén Cancelar o la tecla ESC.

METODO DE CONTABILIZACION DE LAS AMORTIZACIONES

Permite al usuario definir el método de accién en que se realizaran los diferentes cdlculos de
informes de las amortizaciones basandose en el catdlogo de Cuentas NIIF establecido por la
empresa. El usuario debe realizar las siguientes acciones:

El sistema desplegara una ventana que contiene la informacion para seleccionar el método
de gestion de contabilizacién de las Amortizaciones el usuario tiene dos atributos de
seleccidn modificables:

Reagrupar la Cuenta de Amortizacion: Casilla de seleccion que permite al usuario
realizar el proceso de agrupacion de Amortizacién de los diferentes activos que
intervengan para presentar un célculo e informe de forma general.

Reagrupar la Cuenta del Gasto: Casilla de seleccién que permite al usuario realizar el
proceso de agrupacién de las cuentas de Gastos de los diferentes activos que
intervengan para presentar un célculo e informe de forma general.

El sistema permite al usuario realizar una simplicidad de accidn para definir el método de
agrupacion de activos. Este procedimiento se realiza mediante casillas de seleccién que
presentan dos estados:

Inventarios
Estructura del Cédigo del Grupo, G [ Fleaarupar [3 elenia de amartizaciarg
Cartilla de Grupos, De Bodegas, De Re=sipsr b ausiin &) gree

Casilla de Seleccion marcada: Parametro que permite ofrecer al usuario la agrupacion
de Activos intangibles o diferidos de cuentas de amortizacion o de gastos. Lo anterior
significa que al momento de realizar transacciones de informes o generacién de
documentos de manera global (Amortizacion, Costos).

Casilla de Seleccidon sin Marcar: Parametro que se encarga de ofrecer al usuario el
manejo de los activos intangibles y diferidos de cuentas de amortizacién o gastos en
acciones propias de cada uno. Lo anterior significa que al momento de informar
mediante documentos u otras acciones se presentara de forma especifica.
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Imagen 56: Método de Contabilizacion de las Amortizaciones.

e Para guardar el método de calculo de los Activos y su tipo de agrupacion el usuario debe
presionar el boton de Aceptar o si el usuario desea salir sin realizar cambios en el método
de agrupacién de Activos intangibles y diferidos presione el botén Cancelar.

DEFINICION DE RUTAS

Procedimiento de direccionamiento de las diferentes rutas de acceso a la informacién especifica
de los Activos Intangibles y Diferidos. Esta informacién es contenida en algun directorio del
sistema debidamente organizado por el tipo de Activo.

Para iniciar el procedimiento de definicion de Rutas de los Activos Intangibles y diferidos el usuario
debe realizar las siguientes acciones:

e Al momento de seleccionar Definicién de Rutas el sistema despliega una ventana en el
centro de la interfaz de PARAMETROS PARTICULARES que contiene el nombre de los
diferentes activos y la informacidn que estos requieren. El sistema contiene los siguientes
atributos:

e De las Imagenes de Seguros: Atributo encargado de la captura del directorio que
contiene la informacién (Imagenes) de los seguros. Este procedimiento se puede
realizar mediante dos formas:

= Campo de Texto: El atributo contenedor de un campo de texto que
permite digitar los diferentes directorios contenidos por el usuario
relacionado con las Imagenes de los Seguros. El usuario debe digitar la
direccion exacta de la carpeta que contiene la diferente informacion
relacionada con este Activo. Esta captura de direccién ofrece dos estados:

= Ruta No Encontrada: El sistema despliega una pequefia ventana
gue se encarga de informarle al usuario que la ruta digitada no
existe o no concuerda con ninguna del sistema. El usuario debe
presionar el botén Aceptar de la advertencia desplegada por la
inexistencia del directorio y modificar o eliminar en caso de ser
necesario.

= Ruta Encontrada: El sistema valida correctamente y permite la
edicién de otra ruta.

= lIcono: El atributo contenedor de un icono que al ser seleccionado
despliega un navegador de directorios que muestra las diferentes carpetas
que contiene el equipo de manera jerarquica y disponible para la seleccion
por parte del usuario. Para asignar el directorio el usuario debe presionar
el boton OK o si desea salir sin realizar ninguna asignacion presione el
botén Cancel.

e De las Imagenes de Licencias: Atributo encargado de la captura del directorio
contenedor de la informacién relacionada con los Activos de tipo Licencias que ha
adquirido la empresa. La asignacidén de este directorio se puede realizar de dos
formas:
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Campo de Texto: El atributo contenedor de un campo de texto que
permite digitar al usuario el directorio que contiene toda la informacién
relacionada con las Imagenes de los Licencias. El usuario debe digitar la
direccién exacta de la carpeta que contiene la diferente informacion
relacionada con este Activo. Esta captura de direccién ofrece dos estados:

= Ruta No Encontrada: El sistema despliega una pequefia ventana
qgue se encarga de informarle al usuario que la ruta digitada no
existe o no concuerda con ninguna del sistema. El usuario debe
presionar el botén Aceptar de la advertencia desplegada por la
inexistencia del directorio y modificar o eliminar en caso de ser
necesario.

= Ruta Encontrada: El sistema valida correctamente y permite la
edicién de otra ruta.

Icono: El atributo contenedor de un icono que al ser seleccionado
despliega un navegador de directorios que solo informa del nombre de las
carpetas que se encuentran en el equipo de manera jerarquica y
disponible para la seleccién por parte del usuario. Para asignar un
directorio en especifico el usuario debe buscarlo y seleccionarlo, luego
presionar el boton OK. Si desea cerrar el navegador de directorios sin
realizar ninguna accion en especifico debe presionar el botén Cancel.

e De las Imagenes de Contratos: Atributo encargado de la captura del directorio
correspondiente contenedor de la informacion de las imagenes de los Contratos
qgue haya gestionado la empresa. La asignacién de este directorio se puede realizar
de dos métodos diferentes:

Campo de Texto: El atributo contenedor de un campo de texto que
permite digitar al usuario el directorio que tiene almacenada toda la
informacidn relacionada con las Imagenes de los Contratos. El usuario
debe digitar la direccién exacta de la carpeta que contiene la diferente
informacidn relacionada con este Activo. Esta captura de direccién ofrece
dos estados:

= Ruta No Encontrada: El sistema despliega una pequefia ventana
gue se encarga de informarle al usuario que la ruta digitada no
existe o no concuerda con ninguna del sistema. El usuario debe
presionar el boton Aceptar de la advertencia desplegada por la
inexistencia del directorio y modificar o eliminar en caso de ser
necesario.

= Ruta Encontrada: El sistema valida correctamente y permite la
edicién de otra ruta.

Icono: El atributo contenedor de un icono que al ser seleccionado
despliega un navegador de directorios que solo informa del nombre de las
carpetas que se encuentran en el equipo de manera jerarquica y
disponible para la seleccion por parte del usuario. Para asignar un
directorio en especifico el usuario debe buscarlo y seleccionarlo, luego
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presionar el botén OK. Si desea cerrar el navegador de directorios sin
realizar ninguna accion en especifico debe presionar el botén Cancel.

e De las Imagenes de Otros Intangibles: Atributo asociado directamente a la
informacidn de las imagenes de Otros Intangibles. La asignacién de este directorio
se puede realizar mediante dos métodos:

Campo de Texto: El atributo contenedor de un campo de texto que
permite al usuario el digitar la direccion de la ubicacién de la carpeta que
contiene la informacidn de las Imagenes de Otros Intangibles. El usuario
debe digitar la direccion de manera correcta. La captura de la informacion
mediante esta accion permite dos estados:

= Ruta No Encontrada: El sistema despliega una pequefia ventana
gue se encarga de informarle al usuario que la ruta digitada no
existe o no concuerda con ninguna del sistema. El usuario debe
presionar el botén Aceptar de la advertencia desplegada por la
inexistencia del directorio y modificar o eliminar en caso de ser
necesario.

= Ruta Encontrada: El sistema valida correctamente y permite la
edicidon de otra ruta.

Icono: El atributo a su vez es contenedor de un icono que permite
desplegar a través de una ventana sobrepuesta un navegador de
directorios con la informacion de las carpetas que se encuentran
contenidas en el equipo para la seleccidon por parte del usuario. Este
despliegue de directorios obedece al orden jerarquico que cada uno de
ellos posee. Para asignar un directorio se debe seleccionar y presionar el
botdn OK. En caso de querer salir de la asignacidn de directorio sin realizar
cambios se debe presionar el botén Cancel.

e De Links de Apoyo: Atributo que permite al usuario la asociacion de un directorio
en especifico que contenga los Links de Apoyo. Este procedimiento se puede llevar
a cabo mediante dos formas:

Campo de Texto: El atributo contiene un campo de texto que le permite al
usuario digitar la direccién del directorio correspondiente contenedor de
los Links de apoyo de los Activos Intangibles. El resultado de la captura de
informacidn presenta dos estados:

= Ruta No Encontrada: El sistema despliega una pequefia ventana
que se encarga de informarle al usuario que la ruta digitada no
existe o no concuerda con ninguna del sistema. El usuario debe
presionar el botén Aceptar de la advertencia desplegada por la
inexistencia del directorio y modificar o eliminar en caso de ser
necesario.

= Ruta Encontrada: El sistema valida correctamente y permite la
edicién de otra ruta.

Icono: El atributo contiene un icono que al ser seleccionado permite al
usuario realizar la selecciéon de modo grafico mediante un navegador de
directorios que se encuentran ordenados de modo jerarquico.
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Manual de Usuario

e De Manuales de Procedimiento: Atributo encargado de la asociacién de un
archivo en un directorio especifico. Este procedimiento se puede llevar a cabo
mediante dos formas:

= Campo de Texto: El atributo contiene un campo de texto que permite
capturar el directorio completo y el nombre del archivo correspondiente a
los manuales de Procedimientos de los Activos Intangibles. El resultado de
la captura de informacién presenta dos estados:

= Ruta No Encontrada: El sistema despliega una pequefia ventana
qgue se encarga de informarle al usuario que la ruta digitada no
existe o no concuerda con ninguna del sistema. El usuario debe
presionar el botén Aceptar de la advertencia desplegada por la
inexistencia del directorio y modificar o eliminar en caso de ser
necesario.

= Ruta Encontrada: El sistema valida correctamente y permite la
edicién de otra ruta.

= lcono: El atributo contiene un icono que al ser seleccionado permite el
despliegue de un navegador de archivos de modo grafico para la seleccidn
del archivo en un directorio especifico que se encuentran ordenados en
modo jerdrquico. Para agregar la asignaciéon el usuario debe presionar el

botdn Abrir o de lo contrario el botén Cancelar para salir sin guardar los
cambios.

e Para completar o finalizar el proceso el sistema presenta dos opciones:

e Boton Aceptar: Permite guardar los cambios realizados a los atributos de Activos
Intangibles en el aspecto de definicidon de rutas.

e Botdn Cancelar: Para salir sin guardar la definicion de rutas o presionar la tecla

ESC.
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Imagen 57: Definicion de Rutas Intangibles.
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PRESUPUESTO PRIVADO

Permite al usuario realizar una definicién de los diferentes términos, métodos, privilegios y
pardmetros que permiten limitar, restringir y otorgar al usuario la facilidad de gestionar toda la
informacidn relacionada con el PRESUPUESTO. Recuerde: El Gnico presupuesto que permite ser
configurado mediante los parametros es el Privado ya que el Publico u Oficial se realiza por el
modulo.

GENERALIDADES DE PRESUPUESTO

Procedimiento que le ofrece al usuario la posibilidad de realizar una configuracién en el area de
presupuesto de una manera general o global y establecer una serie de parametros que solo seran
utilizados y llevados a cabo por esta empresa. Para iniciar la debida configuracién de este proceso
el usuario debe realizar las siguientes acciones:

e Al iniciar la interfaz principal de GENERALIDADES DE PARAMETROS el usuario encontrara
una serie de partes dimensionadas orientadas a distintos aspectos:

Imagen 58: Presupuesto Generalidades.

e Para el Valor Acumulado del Presupuesto Tomar: Permite identificar y gestionar
mediante métodos los diferentes valores acumulados presupuestalmente que se
va a implementar por parte de la empresa. Para la configuracion de este
pardmetro el sistema ofrece dos tipos para realizar los calculos de los valores
acumulados arrojados por el presupuesto:

— Para el valor acurnulado del presupuesto tomar:

" Mdétodo A

{(* PAétodo B Mes inicial |Erero -

= Método A: Permite realizar los calculos de valores acumulados
presupuestales de la empresa definiendo los Ultimos meses. Este numero
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de meses es capturado por un campo de texto que permite un nimero
maximo de 1000 (Numero relacionado a los meses).

= Método B: Permite realizar calculos de valores acumulados
presupuestales de la empresa definiendo el mes de punto de inicio y fin
de la operacidn. Este método permite al usuario realizar el procedimiento
de manera anual, es decir el mismo mes que se tiene en cuenta para el
calculo de inicio es el mismo con el que se finaliza pero del afio siguiente.
Para definir el mes se hace necesaria la seleccidon de este mediante una
persiana de seleccién Unica.

e Configuracion Semana: Permite definir el dia de inicio y fin de una semana
mediante la siguiente configuracion:

Configuracidn sernana

El prirmer di a de la sermana es: | Lunes -

El dltirna dia de |a sernana es; | Domingo -

= El primer Dia de la Semana: Permite preferir del nombre del dia de inicio
de la semana mediante una persiana de seleccién.

= El Ultimo Dia de la Semana: Permite preferir del nombre del dltimo dia de
la semana mediante una persiana de seleccion.

e Asociacion Centro Presupuestal - Centro de Costo: Atributo encargado de
relacionar de una manera indirecta los Centros de Costos a los Centros
Presupuestales que permiten al usuario una guia para la utilizacidon de estos. El
sistema ofrece dos opciones contenidas en una persiana de seleccion:

Aszociacidn centro presupuestal - centro de costo

Faneja centros presupuestales asociados a centros de costa: | Si -

= Si: Permite realizar la asociacién de Centros Presupuestales a Centros de
Costo en los diferentes médulos donde se emplea. La seleccidn de esta
opcion le otorga al usuario la posibilidad de general un modelo de guia
que se va a emplear en el pardmetro PRESUPUESTO.

* No: No realiza ningun tipo de guia.

e Para almacenar los cambios el usuario debe presionar el botén Aceptar, cuyo resultado de
ejecucién presenta dos estados dependiendo la asociacion de Centros Presupuestales a
Centros de Costo:

e Si: El sistema puede generar una ventana que contiene el siguiente Mensaje Debe
ligar Centros de Costos a los Centros Presupuestales. Para cerrar la ventana se
debe presionar el botdn Aceptar y realizar el procedimiento sugerido.

e No: El sistema puede generar una ventana que contiene el siguiente mensaje
Debe Redistribuir el Valor de la Aspersién en las Cuentas Asociadas a los Rubros.
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Para cerrar la ventana se debe presionar el botdon Aceptar y realizar el
procedimiento sugerido.

Para salir sin realizar modificaciones a las Generalidades del Presupuesto presione el
botén Cancelar.

DIVISIONES

Procedimiento que le brinda al usuario la posibilidad de gestionar los registros de las divisiones de
presupuesto requeridas o necesarias por la empresa. El procedimiento de DIVISIONES permite al
usuario realizar una gestién de los diferentes registros deseados por el usuario mediante las
siguientes acciones:

Procedimiento que permite al usuario realizar una insercién o creacién de registros asociados a la
Divisién Presupuestal del usuario en nombre de la empresa. Para ingresar registros de Divisiones el
usuario debe realizar las siguientes acciones:

e Enlainterfaz principal de DIVISIONES el usuario debe presiona clic derecho opcidén Crear o
presionar el botén INSERT.

e De inmediato el sistema desplegara un formulario en la parte inferior de la interfaz que
contiene los siguientes atributos que caracterizaran el registro:

e Cddigo: Permite identificar el registro de divisién presupuestal de manera Unica e
irrepetible en el sistema.

e Nombre: Permite definir un nombre que identifique el registro de divisién en el
sistema para ser utilizado por un usuario.

e Responsable: Permite seleccionar un funcionario que se encuentre insertado o
creado en la LISTA DE FUNCIONARIOS de la empresa gestionada. La insercion se
realiza mediante la seleccidn de un funcionario al desplegar la persiana
correspondiente.

=) DB 009 Modulo Presupuesto - Entidades Privadas, Marzo de 2014 P
CODIGO | NOMBRE | RESPONSABLE | CONEXION | CLASE
-1|LOCAL Lires
0/ SECTOR Por archivo
1|GENERAL Lirea
3 Lirmea
2/ESPECIFICO Lires
Cadigo:
Nombre:
Responsable -
Tipo de sincronizacidi | Linea e
Fiuta de conexién T

Imagen 59: Divisiones Presupuestales.
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e Para realizar la insercidon de una Divisidon Presupuestal el usuario debe presionar el botén
Aceptar o de lo contrario el botédn Cancelar para salir sin insertar el registro.

NOTA: Al iniciar la interfaz de DIVISIONES el sistema ofrece un registro por defecto que permite
identificar las condiciones minimas para su funcionamiento.

INDICADORES DE DESEMPENO

Procedimiento que permite al usuario la gestidn de los diferentes Indicadores de Desempefio que
se aplicaran al mdédulo de PARAMETROS para la gestién de las diferentes transacciones que se
lleven a cabo. Para realizar la debida configuracién de estos indicadores el usuario debe realizar las
siguientes acciones:

e Al seleccionar el procedimiento INDICADORES DE DESEMPENO, el sistema desplegara la

interfaz correspondiente. Lo que brinda al usuario la posibilidad de gestionar los
diferentes tipos de INDICADORES DE DESEMPENO mediante los siguientes

procedimientos.

DB 009 Modulo Presupuesto - Entidades Privadas, Marzo de 2014 - oK
CODIGO INDICADOR COLOR

; Calidad Excelente |

3| Calidad Buena |

4| Calidad Regular
5| Calidad kala
6| Calidad Pesima

Imagen 60: Indicadores de Desempeiio.

Para efectuar la gestion de los diferentes registros de Indicadores Presupuestales que seran
utilizados para efectuar la clasificacion presupuestal y establecer el indicador correspondiente de
la empresa en un periodo de tiempo especifico segun la definicion de Notificaciones (Siguiente
Procedimiento). Para agregar un registro de Indicador Financiero, el usuario debe presionar la
tecla INSERT o seleccionar la opcion del menu Crear:

e Caddigo: Campo de texto que permite la captura de maximo 10 (diez) digitos de tipo numérico
para la asignacidn Unica del Indicador de Desempeiio. La asignacidon del cddigo automatico es
de manera consecutiva respecto al Ultimo nimero digitado o generado por el sistema.

e Nombre: Campo de texto que le brinda al usuario la funcién de asignarle un nombre en
especifico al Indicador de Desempefio. Este nombre no puede superar los 60 (sesenta)
caracteres de tipo alfanuméricos.
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e Color: Permite atribuir al Indicador de Desempeiio un color mediante una persiana de
seleccion que lo caracterice respecto de los demads registros.

DB 009 Modulo Presupuesto - Entidades Privadas, Marzo de 2014 - oK
CODIGO [ INDICADOR [ coor |
: Calidad Optirna ]
2 Calidad Excelente I
3 Calidad Buena |
iCabaaiPes

Imagen 61: Indicadores de Desempeiio, formulario de creacion.

NOTA: El sistema no permite la seleccién del color Negro. En caso de ser seleccionado el sistema
desplegara la siguiente ventana que informa de la restriccidn de la accién a ejecutar. Ventana que
el usuario debe aceptar y ejecutar de nuevo el proceso de seleccidon de otro color.

Para insertar e--I registro de Indicadores de Desempefio se debe presionar el boton Aceptar. Si no
se desea realizar el proceso de Creacién o Insercidn se debe presionar el botén Cancelar.

El sistema permite modificar/actualizar los registros de Indicadores de Desempefio, mediante la
seleccidon de un registro en especifico y marcando la opcion del mend Modificar. En caso de
requerir eliminar un registro, el usuario debe presionar la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho
opcién Eliminar.

NOTIFICACIONES

Procedimiento que permite establecer el intervalo de notificaciones que seran reportadas e
informadas en las diferentes consultas e informes del modulo de presupuesto que compara la
informacion de Contabilidad con los rubros presupuestales, en este punto hace la relacion y
despliega el respectivo indicador financiero estipulado en cada uno de las notificaciones. Para
iniciar el proceso, el usuario debe seleccionar el tipo de notificacion a realizar, el sistema ofrece las
siguientes opciones:

e Activos.

e Pasivos.

e Patrimonio.
e Ingresos.

o (Costos y Gastos.
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TN vanalde Usario

@

(@ DB 009 Modulo Presupuesto - Entidades Privadas, Marzo de 2014 K
NOTIFICACION

Imagen 61: Notificaciones Presupuestales.

Se debe presionar clic derecho sobre el registro para desplegar el menu emergente y seleccionar la
opcion Madificar. El sistema despliega en la parte inferior de la interfaz el siguiente formato para
el diligenciamiento de los datos dispersado en columnas:

e % ejecutado desde: Columna en la cual se deben estipular el valor porcentual inicial del
intervalo para la validacion de la notificacion.

e % ejecutado hasta: Columna donde se estipula el valor procentual final del intervalo para

la validacion y utilizacion del indicador en un grupo especifico de notificacion.

e Indicador: Persiana de seleccion que despliega todos los registros gestionados en el
procedimiento Indicadores de Desempefio, que permite definir el color de notificacion y el

equivalente para el intervalo porcentual anteriormente definido.

&)

(® DB 009 Modulo Presupuesto - Entidades Privadas, Marzo de 2014 FA
NOTIFICACION
Nofificacion para Activos
Noificacion para Pasivos
Netificacién para Patrirmanio
Notificacion para Ingresos
Neificacion para Costos y Gastes
% i0n desde % 16N hasta Indicador
0.00000032 £0.000000%% Calidad Pesirma
£1.0000005 90.0000002% Calidad Mala
91. 0000003 150.000000% Calidad Regular
151.0000007% 250.00000072 Calidad Buena
251.000000% 500.0000003% Calidad Excelents
Si se excede el 20003 se mostrard en color blanca R i
Si s menar que el 07 se mostrard en color negro. 3 Cancelar

Imagen 62: Notificaciones Presupuestales, Modificacion Intervalos.
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Para crear mas registros de interrvalos de notificaciones, dirijase al ultimo campo de captura y
presione la flecha de orientacion inferior (flecha hacia abajo), en este momento se creara un
nuevo registro desplegando en la columna % ejecutado desde el valor establecido en el registro
anterior como % ejecutado hasta.

Recuerde: Cada registro perteneciente a un grupo de notificaciones en especifico debe manejar un
indicador presupuestal diferente, el sistema no permite asignar el mismo indicador a dos registros
(filas) diferentes.

Este procedimiento se debe realizar para todos y cada uno de los registros Grupos de
Notificaciones Presupuestales (activo, pasivo, patrimonio, Ingresos, Costos y Gastos) o los que
sean utilizados por la empresa, es decir, tengan o vayan a tener rubros asociados.

Para visualizar los registros de las notificaciones sin efectuar cambios, se dispone de la opcion
Detalle invocada con el menu emergente o pulsando la combinacion de teclas CTRL + D.

() : : IRANY £
() DB 009 Modulo Presupuesto - Entidades Privadas, Marzo de 2074 oA
NOTIFICACION |
Nofificacitn para Activos
Neificacién para Pasivos
hatificacion para Patrimonio
Noificacion para Ingresas
“holificacion para Costos y Baslos
% ejecucién desde [ * eiecucion hasta [ Indicador
0.0000007 10.000000% Calidad Optima
11.000000% 20.0000007%| Calidad E xcelente
2100000022 35.0000002% | Calidad Buena
36.0000003% 50.0000007% Calidad Regular
£1.0000003 50.000000% Calidad Mala
81.0000007% 200.000000% Calidad Pesima
Si se excede el 20007 se mostrard en color blanco.
Si es menor gue el 0% se mostrara en color negro.

Imagen 63: Notificaciones Presupuestales, Detalle Notificaciones.
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INVENTARIOS

Proceso que le ofrece al usuario la funcion de configurar los diferentes pardmetros orientados a la
gestion de inventarios de una empresa. La definiciéon de parametros se realiza teniendo en cuenta
las diferentes normas y estandares que vinculen la empresa. El sistema proporciona al usuario una
serie de procedimientos para configurar y gestionar la informacién correspondiente de
inventarios. Recuerde: El mddulo de inventarios puede estar relacionado con otros modulo,
incluyen Gestién Compras, Gestion Ventas, Administrador, Cuentas por Pagar y Cuentas por
Cobrar. Se debe tener cuidado en el manejo del mismo, de igual forma a los documentos que lo
relaciones por ejemplo: El documento Traslado a Contabilidad. Mas Informaciéon documento
Modulo Inventarios.

ESTRUCTURA DEL CODIGO DEL GRUPO

Procedimiento que brinda la facilidad al usuario de realizar una definicidn apropiada de la
estructura de los diferentes grupos pertenecientes al inventario que desea crear o se vea obligado
a hacerlo respecto al manejo de las existencias de un inventario. Este procedimiento permite
llevar un proceso mas ordenado en la gestién de los diferentes productos que adquiera la empresa
para su respectiva utilizacidon en produccién o sirva de materia prima para su desarrollo.

(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 & oK

Forma del cadigo KR R K R HH KK R Longitud: 14 digites. Masitno nivel Lsada: 1
T—T T 1 Grupo
l } 101 Sib orupo nivel 2
01 01 01 Subgruporivel 3
0101 01 01 Subgruponivel
10101 01 01 Sub gruponivel §
10101 01 01 07 Sub arupe nivel 6
0101 01 01 01 01 01 Sub grupo rivel 7

Miveles: 1

2
E
4
]
B
7
8
El
0

I o

o e |

3 Canoeiar

Imagen 64: Estructura Grupos de Inventario.

Recuerde: Dependiendo la configuracién establecida en este procedimiento el sistema permitira la
insercidn de registros de Grupos de Inventario para el manejo de las existencias de articulos, kits y
ensambles en concreto. La estructura va ligada directamente con el campo de identificacién Unica
del Grupo de Inventario que se vaya a insertar o crear.

Al iniciar la interfaz, el sistema desplegara una serie de campos de texto al costado izquierdo de la
interfaz que corresponde a la estructura de modo captura de limites en forma del cddigo definido
por niveles, al costado derecho de la interfaz el sistema gréfica la forma del Cédigo en niveles de
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manera automatica. Esta configuracidon se realiza mediante campos de texto que capturan
numeros de una longitud mdxima de 1 digito que debe pertenecer a un intervalo de 1 a 9
respectivamente. La casilla del primer nivel no se puede modificar ya que todo grupo debe
contener 2 digitos basicos para su identificacién.

Para almacenar los cambios realizados a la Estructura de Grupos de Inventario, presione el botén
Aceptar que se encuentra en la parte inferior derecha o por el contrario, el botén Cancelar o tecla
ESC (Escape) para salir sin almacenar los cambios.

GENERALIDADES DE INVENTARIOS

Interfaz que permite al usuario efectuar una configuracién para determinar el tipo de conexién
entre los documentos ejecutados en el Modulo Inventarios para ser reconocido su movimiento en
el mddulo Administrador. La interfaz permite diferentes tipos de conexién entre estos dos
modulos (Administrador e Inventarios):

Al iniciar la interfaz, el sistema desplegara una ventana que se ubica en el centro de la Interfaz de
PARAMETROS PARTICULARES. El sistema presenta dos métodos que se deben configurar:

e Método de Conexidn a la Contabilidad: Permite realizar la configuracion de la relacion que se
planea tener entre los mddulos de Contabilidad e Inventarios mediante métodos de Conexién
con caracteristicas especificas:

e En Linea: Seleccidn del objeto que permite al usuario un método de relacién entre los
modulos de Contabilidad e Inventarios de un modo directo en donde las transacciones
se realizan de forma continua y son reconocidas tanto en el mddulo de Inventarios
como en el de Contabilidad.

e Por Lotes: Permite realizar el reconocimiento de los movimientos del mddulo de
Inventarios en contabilidad de manera periddica mediante la agrupacion de
caracteristicas en especifico para luego ejecutar un documento conocido como
Traslado a Contabilidad para reconocer el movimiento en Contabilidad. Mas
informacion respecto del Traslado a Contabilidad, dirijase al documento Modulo
Asentar Libros y ubique el documento.

Al seleccionar esta opcidn, el sistema despliega las siguientes tipos de conexién por
lotes o agrupacién que puede efectuar el usuario en un periodo de tiempo
determinado:

e Globales.

e Grupo.

e Articulo.

e Documento.

e Tipo de Documento.

Luego de establecer el tipo de Lotes a utilizar en la conexién, el usuario debe
establecer el tipo de contabilizacién por NIT a utilizar. El sistema dispone de dos
opciones:

e Contabilizar al NIT de la empresa.

e Contabilizar al NIT del Beneficiario.
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e No Conectar: Al seleccionar esta opcién, el sistema no realiza la relaciéon del
movimiento efectuado en el médulo Inventarios con los del médulo Contabilidad.

e Captura de Centros De Costo: Procedimiento que permite relacionar las transacciones que se
va a efectuar entre los documentos del médulo de Inventarios y su respectivo Centro de Costo
a utilizar segun el tipo de Lote a utilizar. Para efectuar esta relacién el sistema dispone de tres
métodos:

e Por Linea: Permite realizar una definicién uno a uno de cada registro que se encuentre
en el documento de un CENTRO DE COSTO.

e Por Documento: Permite realizar una definicion de un CENTRO DE COSTO en
especifico a todos los registros de un documento.

¢ Ninguno: No realiza una relacién entre INVENTARIOS y CENTROS DE COSTO.

(#) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = K

Método de Contabilizacion de las Amortizacicnes
Definicion de Ruta

Presupuesto
Métode de comexidn a contabilidad
Generalidades, Div| Metacks de comexion Por lotes
Indicadores de De © Enlines  Glebales
) € Grugo
Inventarios & BT © Articulo

@ Documento

Estructura del Céd € o conectar  Tipe de documento

Cartilla de Grupos
@ Cortabilizar al NIT de la empresa

Carga Fabril, Defini " Contabilizer al NIT del bengficiario
Importaciones

Generalidades

Definicion de Cuer

Captura de centros de costo

" Por linea
" Por docurnenta

Términos Internac @& Hingure

Tarifas Arancelarig)

Lista de Verificaci
Gestion de ventas

exponiar Imporiar Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

Imagen 65: Generalidades de Inventarios.

Para almacenar los cambios realizados a la configuracion de las relaciones de CENTROS DE
COSTOS INVENTARIOS presione el botén Aceptar o de lo contrario el botdn Cancelar para salir sin
almacenar los cambios realizados a la configuracidn.

Recuerde: Una vez establecido el tipo de conexidn, el usuario no puede cambiar el tipo de
conexiodn sin realizar el proceso de reafectacidon del médulo Inventarios para que aplique el nuevo
tipo de conexidn con contabilidad. En caso, de no efectuar esta accidn el sistema desplegara error.

LISTA DE CUENTAS A UTILIZAR

En este parametro se le permitira al usuario definir las cuentas contable NIIF necesarias para
realizar la contabilizacidn de los documentos que afectan el médulo de inventario y que ademas
generan algun registro contable, ademds el usuario en este pardmetro podrd definir las cuentas
NIIF que le asociara a los diferentes conceptos que se utilizan en el proceso de ensamble de
productos a través del concepto de carga fabril. Al momento de definir las cuentas necesarias el
usuario debe indicar si la cuenta a crear en este pardmetro es una cuenta que utilizara en la
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contabilidad bajo los lineamientos del Decreto2649 o es una cuenta a crear para la informacion
bajo los lineamientos de la NIIF para Pymes, de acuerdo a esto al momento de seleccionar la
cuenta aparecera el plan de cuentas actual (2649) o el plan de cuentas que utiliza la empresa en la
informacidn bajo los lineamientos de NIIF para Pymes. Parametro que permite al usuario realizar
una asignacién de Cuentas de Contabilidad de tipo Fiscal o NIIF requeridas y necesarias para
efectuar la contabilizacién de los documentos que afecten el modulo INVENTARIO y que ademas
generen un registro contable. El usuario podra definir cuentas de tipo NIIF que le asociara a los
diferentes conceptos que se utilizan en el proceso de Ensamble de productos a través del
concepto Carga Fabril. El sistema permite al usuario realizar una completa gestion de las cuentas a
utilizar en el médulo Inventarios.

Proceso que brinda al usuario la facilidad de insertar cuentas de uso especifico que se utilizaran en
los diferentes procedimientos de inventarios que desarrolle la empresa. Para establecer un
registro de cuenta de reconocimiento Local y NIIF a utilizar el usuario debe, seleccionar el
procedimiento que visualizara la interfaz de Lista de Cuentas a Utilizar, en caso de no contener
ningun registro RUBRO el sistema desplegara el formulario de creacion. Si el usuario ya ha
realizado mds de una creacién debe presionar clic derecho opcién Crear o pulsar la tecla INSERT.
Al momento de definir las cuentas necesarias el usuario debe indicar si la cuenta a crear en este
pardmetro es una cuenta que utilizara en la contabilidad bajo los lineamientos del Decreto 2649 o
es una cuenta a crear para la informacién bajo los lineamientos de la NIIF para Pymes. El sistema
despliega el siguiente formulario para realizar el proceso de insercidon o creacién de cuentas a
utilizar en los inventarios:

e Contabilidad: Persiana de seleccidon que permite definir el tipo de Contabilidad que maneja la
empresa. El sistema ofrece dos opciones:

e Fiscal: Al manipular una Contabilidad de manera Fiscal el sistema basa sus
lineamientos y estructuras en el Decreto 2649 que permite una vigencia limitada
dependiendo el tipo de Empresa. Lo anterior corresponde a la transicidn a modelos
Internacionales de Estandarizacion como lo son las NIIF (Normas Internacionales de
Informacidn Financiera).

e NIIF: Al manipular contabilidad de Normalizacién Internacional permite definir unos
lineamientos de tipo NIIF para Pymes aplicables de manera global.

e Rubro: Atributo que permite la captura de las cuentas del usuario. La captura se puede realizar
mediante dos métodos:

e Campo de Texto: El usuario digita un ndmero y el sistema despliega la ventana
contenedora del catdlogo de cuentas segln el tipo de Contabilidad manejada.

e Icono: Elemento grafico encontrado al final del campo de texto que al ser
seleccionado despliega la cartilla de cuentas segun el tipo seleccionado en el atributo
anterior.

*= Para seleccionar una cuenta el usuario debe presionar doble clic.
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@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 P
RUBRO CONTABILIDAD )
140533 Materias Prima 4JUSTES POR INFLACION Local
140533 AJUSTES POR INFLACION NIF
141033 Preductss en Process #JUSTES POR INFLACI Local
143099 Productes Terminados AJUSTES POR INFLACI EUENTA o |Lecsl
143033 AJUSTES POR INFLACION e NIF
143510 Mercancia para |a Yerta Lacl
143510 WMercancia para la Yerta 1 DISPOMELE MIF
143515 Ajuste Inflacion Inventario 105 CAJA Lacal
143515 Biuste Inflacion Invertario 110501 Flendimientos Credito NIF
147599 Mercancias Mo Fabricadas por la Empresa 110505 CAJA GENERAL Lacal
143593 AJUSTES POR INFLACION V10506 Coja Debits NIF
145535 arans 110500 CaiaCredito Locel
145535 oTROS T NIF
280805 DE CLIENTES Local
280505 DE CLIENTES 110510 CAJASMENORES NIF
413535 VENTA DE OTROS PRODLCTOS 10515 MONEDA EXTRANJERA Local
413555 WENTA DE OTROS PAODLCTOS 110517 Caialnversiones NIF
513635 VENT DE DTROS PRODLCTOS 110520 Cortrol Debito Ingreso Finarciero Local
513595 VENTA DE OTROS PRODUCTOS 1110 BANCOS NIF
7308 Servicios Puilicos 111005 MONEDA NACICNAL Local
705 Servicios Putlicas 11010 MONEDS EXTRANJERE NIF
;g:g g:’“ o 111025 Banco Heliss mf‘
fos astos 1115 REMESASEN TRANSITO
111505 MONEDA NACIONAL
111510 MONED EXTRENJERE =
>
Contabilidad: Lol =
Rubro: Q
X Canoelar

Imagen 66: Lista de Posibles Cuentas.

Para completar la insercidn el usuario debe presionar el botén Aceptar, en caso opuesto debe
presionar el botédn Cancelar para salir sin guardar cambios.

NOTA: El usuario gestor puede efectuar acciones de modificacién/actualizacion de las cuentas a
utilizar mediante la opcién Modificar desplegada con el menu de opciones invocado con clic
derecho. En caso de requerir eliminar una posible cuenta, el usuario debe seleccionar el registro y
pulsar la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcién Eliminar. Recuerde: No es permitido eliminar
cuentas que contengan movimiento.

Recuerde: Es obligatoria la definicion de cuentas en esta interfaz para el establecimiento de la
conexién con contabilidad, es decir, si el sistema se le tiene parametrizado la Conexidon por Lotes o
en Linea.

CARTILLA DE GRUPOS

Procedimiento que permite la completa gestién de los Grupos de Inventarios, que seran los
encargados de almacenar los diferentes articulos, kits y ensambles que utilice la empresa en
movimientos de compras y ventas a proveedores y clientes en especifico, para manejar y
manipular una informacidn puntual especifica que afectara al médulo de Inventarios de manera
directa en un periodo de tiempo determinado. Recuerde: Cada registro de articulo debe estar
ligado a un grupo de inventario.

El sistema permite efectuar la gestién de los Grupos de Inventarios con caracteristicas y cualidades
en especifico que identificaran de manera oportuna cada registro perteneciente. Para iniciar el
proceso, el usuario debe crear registros de Grupos de Inventario, mediante la opcion Crear
desplegada con clic derecho o pulsar la tecla INSERT en la interfaz principal de la Cartilla de
Grupos.

Luego de ingresar a la interfaz principal de la Cartilla de Grupos, el sistema puede presentar dos
comportamientos:
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e Sin Registros: El sistema mediante una ventana de confirmacién preguntara si
desea importar grupos de otra empresa. Esta ventana permite realizar dos
acciones:

= Si: Inicia el procedimiento de Importar Registros de otras empresas.
Dirijase al procedimiento Importar cartilla de Grupos de Otra Empresa.

= No: Accidon que conlleva procede a la creacidn de un registro para la
empresa.

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K

CODIGO [NOMBRE

(Copiar la cartilla de grupos de otra empresa?

Imagen 67: Importar Grupos de Inventarios.
e Con Registros: El sistema lista los Registros de Grupos. Continuar Leyendo...

El formulario contiene una serie de atributos que ayuden en la especificacién del grupo, dichos
atributos estan separados por pestafias exceptuando dos de ellos que pertenecen a los generales.

Atributos Generales: Permite una identificacidon general del grupo.

e (Cddigo: Campo de texto que captura un valor de tipo numérico, encargado de la
identificacion de manera especifica del grupo que se encuentra en proceso de creacion
por parte del usuario. La longitud del campo es variable dependiendo el tipo de Estructura
de Grupos de Inventario definida en un procedimiento anterior.

e Nombre: Campo de texto que captura el nombre correspondiente del grupo de inventario,
este campo permite una longitud maxima de veinte caracteres de tipo alfanuméricos.

El usuario debe establecer una serie de caracteristicas no obligatorias por parte del sistema,
contenidas en pestafias en el formulario. Recuerde: Las caracteristicas no son obligatorias, pero
gran parte de estas acciones son dependientes para procesos de movimientos de Inventarios y
Contabilidad.

e Pestana “Caracteristicas”
Identifican las caracteristicas especiales que contiene cada grupo de articulos.

= Coddigo: Permite identificar caracteristicas o atributos fisicos especiales que posee
cada producto. Permite la utilizacion de 10 (Diez) cédigos.
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* Nombre de la Caracteristica: Permite definir un nombre de una caracteristica del
producto pertenecientes a un grupo. El campo de texto permite una longitud maxima
de 40 (cuarenta) caracteres de tipo alfanuméricos.

(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K

CODIGO [NOMBRE
0 Girupo Artioulos Iy

11 Creado en reafectac.

Cédige:
Nombre: |ETEREIERT

. Caracteristicas [ Informasion adicional | Contabilidad| Impuestes|

Cédige Nombre de la Caracteristica
Mornbre:
Caracteristica
Marca
Codigo Unico
Color

Material
Tarnafio
Densidad

1
2|
3
4
5
| Estructura
7|
8|
9
0] Reutilizabilida

e

Imagen 68: Cartilla de Grupos Pestafa “Caracteristicas”.
e Pestana “Informacidén Adicional”

Atributos que permiten realizar una definicidon especifica de diferentes términos contables y
gestion de los articulos que van a pertenecer al Grupo de Inventario.

= Meétodo de Valuacion NIIF: Persiana de seleccién que permite definir el método a
emplear en la valuacion de las NIIF. El sistema propone tres métodos:

= PEPS.
= Promedio Ponderado.
» |dentificacion Especifica.

= Meétodo de Valuacion Local: Persiana de selecciéon que define el método a emplear
correspondiente a la valuacion local de la empresa. El sistema ofrece los métodos:

= PEPS.
= Promedio Ponderado.
* |dentificacion Especifica.

Mas informacidn, revise el documento Modulo Inventarios procedimiento Crear
Articulos.

= Tipo: Persiana de seleccidn que le brinda al usuario la facilidad de identificar el tipo de
grupo y el modo de transaccion:

= Consumo.
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=  Facturacion.

Negativos: Persiana de seleccion que le brinda la opcidn al usuario de habilitar los
permisos de realizar facturas en Negativo.

Nivel de Grupo: Atributo que informa al usuario la ubicacidn del Grupo basandose en
la Estructura del Cédigo del Grupo y las limitaciones que esta contenga.

Impuesto al Consumo: Atributo encargado de desplegar de manera vertical todos los
impuestos de tipo Consumo que se hallan creado en Impuestos, Descuentos y Valores.
El usuario debe seleccionar alguno de la lista. En caso de no encontrarse el deseado
dirijase al procedimiento Impuestos, Descuentos y Valores para realizar el proceso de
insercion.

IVA: Atributo encargado de capturar la seleccién del usuario mediante una persiana
gue contiene todos los impuestos de tipo IVA que se han insertado en el
procedimiento Impuestos, Descuentos y Valores.

IVA hace parte del costo: Permite definir al usuario si el calculo del IVA se incluye o no
en el precio de Costo.

Consumo parte costo en Informe: Persiana de texto que permite la seleccién de
incorporar en Impuesto al Consumo en el Informe o de no realizarlo segun los
pardmetros de la empresa. Esta accion estd orientada a materias prima que gestiona
la empresa.

Decimales en Unidad: Campo de texto que permite establecer al usuario el numero de
numeros decimales que pueden ser utilizados en las capturas de los documentos de
inventarios a todos los articulos pertencientes al grupo en gestion. El sistema permite
establecer del numero 0 (cero) al 6 (seis).

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - oK

CODIGO

[NOMBRE

10
11

Grupo Articulos ny
Creado en reafectac.

Cédige:
Nombre: [EEEIELTY

Caracteristics” Informacion adicienal | Contabilidad | Impuestas|

Metodo de valuacion NIF; |Promedio ponderads =
Metodo de valuacionLocal: |Promedio ponderada =
Tipo: [Facturacion S
Megativos: |No facturar en negativos
Nivel del grupo:
Impuesto consumo e
VA [IVA Generado 1652 -
lvahace parte del cost; [No v
Consumo parte costo eniinforme: [No =

Decimales en unidad: 0)

Imagen 69: Cartilla de Grupos Pestafa “Informacion Adicional”.
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e Pestafas “Contabilidad”

Proceso que define los diferentes documentos definidos por el usuario para cada uno de las
transacciones al mdédulo de Inventarios, como los documentos pertenecientes propios al
maddulo (Entradas, salidas, traslados entre bodegas, devoluciones de tanto de salida como de
entrada, etc.) como los documentos de otros mddulos como lo son los documentos de los
maddulos Gestién de Ventas y Gestién de Compras deberdn definir las cuentas contables NIIF
gue se afectan con el registro de cada uno de estos documentos. Por Ejemplo: Para cada
Grupo, se debera definir la cuenta contable NIIF que se debitara (Cuenta de Costo de Ventas)
al registrar la Factura y la cuenta contable NIIF que se acredita (Cuenta de Inventario) al
momento de registrar la Factura, de igual forma se debe hacer para cada uno de los
documentos creados en el sistema que afecten al Mddulo de Inventarios como se indicé
anteriormente.

Nota: Para efectuar de manera satisfactoria la asignacion de cuentas a documentos
especificos de mddulos, el usuario debe tener configurado los procedimientos:

e Lista de Documentos, que permite gestionar todos los documentos que se puedan llegar a
efectuar en el sistema por parte de la empresa.

e Lista de Cuentas a Utilizar, en este procedimiento de parametros de Inventarios, el usuario
puede establecer las cuentas que seran asignadas a los documentos que se hallan creados
Yy que sean correspondientes a utilizar por parte de la empresa. Esta afectacién de los
documentos acontece segun el tipo de Conexidn con Contabilidad que se esté utilizando.
Ejemplo: En caso de estar aplicando la conexién por medio de Lotes, el sistema solo
afectara las cuentas asignas en esta pestafia al momento de realizar el Traslado a
Contabilidad.

Para asociar cuentas a algin documento en especifico el usuario debe seleccionarlo. Cada
documento contiene cuatro columnas:

e Débito Local.
e Crédito Local.
e Débito NIIF.
e Crédito NIIF.

Dependiendo la constitucion y el catdlogo de Cuentas que maneje la empresa tiene derecho a
seleccionarse las cuentas a asignar, siempre que estas se encuentren en Lista de Cuentas a
Utilizar.

En cada columna el sistema permite el despliegue de las cuentas relacionadas con la Lista de
Cuentas a Utilizar mediante una persiana de seleccion para su respectiva asignacion.

NOTA: La lista de documentos a realizar la asignacion de cuentas de reconocimiento Local y/o
NIIF se realiza de manera automadtica segun la configuracién del documento en el
procedimiento Lista de Documentos.
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Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 % K

CODIGO [NOMBRE

10
11

Grupo Articulos Iy
Creado en reafectac.

Cédige:
Nombre: |Grupo Articulas Inv

. Caracteristicas | Informacion adicions”” Contabilidad| Impuestes|

0K

T

Tipo Dac Documento Db Local Cr Local Db NIIF Cr NIF [=]

DK Deesarme de Kit 141033 143093 141093 143093
DM Devolucion de Mercancia 143510 613535 143510 613535
DOE Devolucion Orden de Ensamble 140533 141093 140593 141093
DOK. Devalucion Orden de Kit 140599 141099 140533 141099
OR Devolucion d Remision 143593 413535 143593 413535
DS Devolucion Salidas 143510 140593 143510 140593
EM Enirada ds Mercancia 143510 145595 143510 145535
EMC Entrada Mercancia por Campras

Fv Factura de Yenta 413595 143593 413535 143593
oE Orden de Ensamble 141093 140593 141093 140593
OET Ordlen de Ensamble Terminada 143033 141093 143093 141093

Orden de Kit 141099 140599 141099 140599

e e W Toeriinncle, 143000 t41n0a 42008 t41n0a

Débito : cuenta de inventario. i —
Crédito: cuenta puente de ajuste.
En caso de ajustarse faltantes se invierte automaticamente la naturaleza de las cuentas.

Imagen 70: Cartilla de Grupos Pestaia “Contabilidad”.

Pestaiias “Impuestos”

Los impuestos gestionados en la Cartilla de Grupos, en esta pestaifa para cada uno de los
documentos de los mddulos Gestion de Ventas y Gestién de Compras. El usuario debe realizar
una definicién de conceptos sobre los cuales se ejecutara la contabilizacién de documentos
condicionados ya sean por pronto pago o por volumen (Por Valor o por Cantidades). Para el
caso de la Factura de Venta se debera definir un Unico concepto, en caso de ser Factura de
Compra se deberan definir dos nuevos conceptos. El concepto mediante el cual se
contabilizara la aplicacién de descuentos condicionados aplicados al inventario, en el caso de
que aun existan mercancias procedentes de los documentos de compra sobre los cuales la
empresa se gana el descuento y otro para definir el concepto a través del cual se contabilizara
la aplicaciéon de los descuentos condicionados a la mercancia comprada sobre la cual la
empresa se gana el descuento, pero ya ha sido vendida y que por tal motivo al momento de
vender esta mercancia quedo costeada por un valor mayor.

Los demas conceptos que se deben definir para cada documento en esta opcidn no se deberan
modificar, ya que indirectamente esta informacién ha sido modificada por el usuario al
momento de realizar la parametrizacion de las cuentas NIIF asociadas a cada uno de los
impuestos, descuentos y valores definidos en los pardmetros de los terceros.

El sistema ofrece al usuario realizar una definicion de impuestos a los documentos que se
estan gestionando en Inventarios orientados a la Gestion de Ventas y Gestion de Compras. Los
atributos que se deben definir en la pestafia Impuestos de Lista de Grupos de Inventarios son
los siguientes:

e Valor Bruto Gravado.

e Valor Bruto Exento.
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Descuento Condicionado.

Descuento Basico.
Descuento Adicional.
Retencién.
Retencidn de IVA.
Retencion de IVA SIC.
ICA.

Retencidn de ICA.
Autorretencion.

Retencién HortiFruticola.

Retencion Bolsa Agropecuaria.

El usuario debe seleccionar el tipo de valor, impuesto o descuento correspondiente a cada
atributo asignandolo teniendo en cuenta el procedimiento Terceros e Impuestos los registros

creados en Impuestos, Descuentos y Valores

encuentran insertados en
correspondientes a la empresa y pertenecientes al médulo de GESTION DE VENTAS y GESTION

Lista de Documentos

y la relacién de los documentos que se
de PARAMETROS PARTICULARES

o Y

(@) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 S
CODIGO [NOMBRE ]
i Brumo Articulas Inv
I Creado en resfectas.

Cédigo:
Nombre: (Grups Artiouios Inv
// Caracteristicas| Informacion adicional | Contabilids~” Impuestos|
Tipo D

By Cotizacion Gestion Verlas ¥, bruka gravads [Valor Base Gravados -

DEME Develucion E Mercancia Corrpras Vi, bt svents; | Valor Base Exerto -

oFC Devalucion Factura de Compra Dscto Condicionado: -

oFY Davolucion d Faciurs dis Yerls Discte basica: Descuerta 5% -

oR Davolucion d Remision Deeto acisional Deseuentn 3% -

EME Ertrads Mercacis por Compras S =mwmepepropee -

FC Factura de Campra Fitsnciir s v |Fetenciom ol [V 552 -
AN F e i Venia . Fetercior e 1A 852

o Erc Fitericitn de va SIC: Fietencion de 14 824 -

PGV Pedido Gestion Vertas I b

eV Frernision Geatian Vertas Fetancisn de lca | Fetencion ICA 886 -

Butorretencier -
W Aoepiar

Imagen 71: Cartilla de Grupos Pestafia “Impuestos”.

Para confirmar la insercion del registro el usuario debe presionar el botédn Aceptar o debe

presionar el botdn Cancelar o tecla ESC si desea salir sin realizar la insercién.
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Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2074 + oK

CODIGO
10
11 Creado en reafectac,

Crear Ins

Modificar Enter
Eliminar Del

Traer de... Ctrl+Ins
Cédigo:
Nombre: Detelle ct-D

e [ I If |

Cadige Nombre de la Caracteristica

Mornbre:
Caracteristica
Marca
Codigo Unico
Color

Iaterial
Tarnafio
Densidad

1
2
3
4
5
B Estructurs
7
g
9
0 Reutilizabilida

Imagen 72: Cartilla de Grupos.

NOTA: El sistema permite realizar una completa gestién de los registros de Grupos de Inventarios
gue se encuentren creados o insertados a la fecha. Para efectuar una actualizacion/modificacion
de informacioén, el usuario debe seleccionar la opcién del menu Modificar o pulsar la tecla ENTER
sobre el registro del Grupo de Inventario. Para eliminar un registro de Grupo de Inventario, el
usuario debe presionar la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcidn Eliminar.

CARTILLA DE BODEGAS

Procedimiento encargado de la gestiéon de las Bodegas del Inventario que sean necesarias y
requeridas por la empresa para la organizacion de las diferentes existencias de articulos, kits y
ensambles que comercialice la empresa. Para iniciar la gestion de registros de Bodegas de
Inventario, el usuario debe ingresar a la interfaz Cartilla de Bodegas que puede presentar dos
estados:

e Cartilla no contiene Registros: Procedimiento que direcciona al usuario a una ventana que
permitira la importacidon o creacién de un registro en caso de que asi sea requerido. La
ventana permite dos estados:

e Si: Inicia el proceso de Traer de ...
e No: Despliega el formulario para la creacién de una bodega.

e Cartilla Contiene Registros: El sistema listara los registros insertados o importados en
acciones anteriores por el usuario. Para crear un registro de bodega se debe realizar el
procedimiento que se describe a continuacion.

Presionar clic derecho opcidon Crear o pulsar la tecla INSERT para desplegar el formulario de
captura de informacidn para una bodega mediante atributos distribuidos en dos pestaiias:
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¢ Informacion General: Pestafia que permite la definicién de las caracteristicas propias e
informacién relevante de las bodegas Para establecer las caracteristicas de la bodega, se
deben completar los siguientes atributos:

Cadigo: Atributo que captura un numero de una longitud maxima de 9 (nueve)
caracteres. Permite la identificacidn Unica e irrepetible de cada bodega.

Nombre: Atributo encargado de capturar el nombre de la bodega. Este nombre
debe tener una longitud méxima de 20 (veinte) caracteres de tipo alfanuméricos.

Ubicacion: Permite escribir la ubicacion exacta de la bodega. Este campo de texto
permite la captura de caracteres alfanuméricos de longitud mdaxima de 40
(cuarenta) digitos.

Negativos: Persiana de seleccion que permite al usuario habilitar la bodega para
poder realizar facturas en negativos, es decir de articulos que no contengan
existencias en el sistema.

Responsable: El sistema ofrece al usuario una persiana de seleccién que tiene por
funcién identificar al encargado de la bodega teniendo en cuenta los datos
gestionados en la Lista de Funcionarios.

Correo Electrénico: Campo de texto que permite la captura del correo electrénico
del responsable de la bodega. Este atributo permite mas de 100 (cien) caracteres
de tipo alfanuméricos.

Enviar traslados de bodegas por correo electrénico: Casilla de seleccién que
permite al usuario él envié de informes al responsable de la bodega en caso de
presentarse traslados de Contabilidad.

CODIG0 |

(@) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = K

NOMBRE ‘NEEATIVDS ~

Nombre: [ZEEEEE

-1|Creada en reafectac:

2|Bodega de Kits
3|Bodega Ersambles

Informarién general | Lisuarios |

Negativos: [Mo facturar en negativos _+
Responsable: |Funcionario Revision Fiseal |
Correo Electrdnico: |skandres@rnizena.edu.co
[skendres - —
I Enviar traslados enrs bodegas por comen electrénico,
X Cancglar

Imagen 73: Cartilla de Bodegas Pestaia “Informacion General”.
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TN vanalde Usario

e Usuarios: Persiana que permite habilitar o deshabilitar los privilegios de gestién de las
bodegas a los diferentes usuarios que se conecten al sistema. Para habilitar los permisos
de los usuarios se debe tener presente:

e Losrequerimientos y necesidades de acceso del usuario.

e La restriccion para invocar las existencias de los articulos que se encuentren
contenidos en la bodega.

e La validacion y utilizacion de accesos a informes y asentamiento de libros que
involucren las bodegas.

Recuerde: El sistema listara todos los usuarios, para otorgarle acceso el indicador circular
anterior al nombre debe estar en color verde. En caso de ser necesaria la restriccién el
indicador debe encontrarse de color rojo.

&)

() Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K
CODIGOD | NOMBRE NEGATIVOS| A

-1|Creada en reafectac:

2|Bodzga de Kits
3|Bodega Ersambles

Informacién general  Lisuarios

Activos ~
Analisis

Auditoria

Contabilidad

Importaciones

Kits

Mayorizar i
Pooer | pemne |

< Cancslar
Imagen 74: Cartilla de Bodegas Pestaiia “Usuarios”.

Para insertar o crear el registro de la bodega el usuario debe presionar el boton Aceptar o por el
contrario el botén Cancelar para salir sin almacenar la informacidn.

NOTA: La gestion de registros de Bodegas de Inventario, permiten ser modificados/actualizados
mediante la opcidn seleccionada con clic derecho Modificar o pulsando la tecla ENTER. Para
eliminar, el usuario debe presionar la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcién Eliminar.
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CARTILLA DE FAMILIAS

Procedimiento que permite al usuario realizar una completa gestion de las Familias de Inventario
gue serdn utilizadas para asigndrselas a los articulos de la empresa. Para iniciar el proceso de
insercion de registros, el usuario debe presionar la tecla INSERT o clic derecho opcién Crear, para
desplegar el siguiente formulario:

e Cddigo: Campo de texto que captura una serie de caracteres de tipo numéricos
encargados de la identificacion Unica y especifica del cddigo en creacion.

e Nombre: Campo de texto que permite al usuario estipular el nombre de identificacién del
registro familia en creacién.

Para agregar el registro, el usuario debe presionar el botdn Aceptar ubicado en la parte inferior
derecha o por el contrario, el boton Cancelar o tecla ESC (Escape) para salir sin afectar la cartilla.

(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = K

NOMBRE

CODIGO ~

Familia para Articulos
Familia para Ensambles
Familia para kits

Codige: ||

Nombre: |

3 Canosar

Imagen 75: Cartilla de Familias Formulario.

NOTA: La interfaz permite la modificacién/actualizacion de informacion de los registros de
Familias creados mediante la opcion Modificar desplegada con clic derecho o, pueden eliminar
registros mediante la utilizacidn de la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcién Eliminar.

Recuerde: La utilizacidon de los registros de familias se realiza en la Cartilla de Articulos. Mas
informacidon documento Modulo Inventarios procedimiento Crear Articulos.
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CARGA FABRIL

Procedimiento encargado de la gestién de Bodegas que realiza la empresa en el mddulo de
Ensambles deben modificar respecto a las Cargas Fabriles para definir en cada una de ellas la
cuenta contable de tipo NIIF a la cual se registrara la distribucidn del valor de la carga al articulo
ensamblado dependiendo la cantidad de inventarios que afecte y permite realizar una definicidn
de privilegios y restricciones a los usuarios en el acceso a la informacién. Para ingresar a la
configuraciéon de Carga Fabril el usuario debe realizar la siguiente accidn:

e En la interfaz de PARAMETROS PARTICULARES ubicar el proceso INVENTARIOS vy
seleccionar el procedimiento Carga Fabril.

En la creacion de registros de Cargas Fabriles, los usuarios que manejan el médulo de ensambles
deben modificar la informacidn de las cargas fabriles para definir en cada una de ellas la cuenta
contable NIIF a la cual se registrara la distribucién del valor de la carga al articulo ensamblado.

Procedimiento encargado de crear registros de Carga Fabril para asociarle ciertas caracteristicas
en especifico requeridas por el formulario.

Para insertar un registro se deben realizar los siguientes pasos:
El sistema de permite dos estados al iniciar la interfaz de Carga Fabril:

¢ No contiene Registros: El sistema de inmediato despliega el formulario del registro de
Carga Fabril que debera ser diligenciado por el usuario.

e Contiene Registros: El sistema listara todos los registros que se hallan creado
anticipadamente por algin usuario de la empresa. Para desplegar el formulario de
registro el usuario debe presionar la tecla INSERT o clic derecho opcién Crear.

Al desplegarse el formulario de registro el usuario debe completar los siguientes atributos y
cumplir las condiciones que contienen cada uno de ellos:

e Cddigo: Campo de texto que tiene por funcidn la captura de un numero longitud maxima
de ocho caracteres. Permite la identificacién de manera unica del registro de tipo Cargo
Fabril.

e Nombre: Campo de texto que le permite al usuario determinar el nombre del Cargo Fabril.
Dicho nombre puede tener una longitud maxima de 30 caracteres de tipo alfanumérico.

e Cuenta Fiscal: Navegador de cuentas de tipo Fiscal que permite al usuario asignar una
cuenta en especifico a una Carga Fabril en creacidn. La cuenta Fiscal debe encontrarse
creada en los rubros de Lista de Cuentas a Utilizar para que el usuario la pueda asignar.

e Cuenta NIIF: Navegador de cuentas de tipo NIIF que permite al usuario asignar una cuenta
en especifico a una carga Fabril en creacién. La cuenta de tipo NIIF debe encontrarse
insertada en la Lista de cuentas a utilizar (Rubros) para que el usuario la pueda asignar.
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TN vanalde Usario

e Naturaleza: Persiana de selecciéon que le permite al usuario realizar el tipo de calculo
correspondiente que esta Carga Fabril puede ejecutar para hallar su valor correspondiente
en los diferentes informes en los que se utilice. Puede ser de dos tipos:

e Neto.
e Porcentual.

e Operacidn: Persiana de seleccién que permite al usuario definir a la Carga Fabril el tipo de
operacidn que va a realizar al contener su valor dependiendo la naturaleza. Esta operacion
puede ser de dos modos:

e Suma.
e Resta.
(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 + X

CODIGOD NOMBRE DEL CARGO CUENTA LOCAL CUENTA NIIF NATURALEZA DOPERACION |~
3|Ce Fabril Iat i S S grar]
1| Servicios Publicos 7305 Servicios Publicos

ervicios Publicos Porcentual Suma

2| Oiros 7310 Oiros castos 7310 Oiros costos Parcentual Sumea
x
NOMBRE CUENTA ~
140599 |AJUSTES POR INFLACION
141099 AJUSTES POR INFLACION
143099 AJUSTES POR INFLACION
143510 Mercancia para la Venta
143515 ‘Ajuste Inflacion Inventarie
143599 AJUSTES POR INFLACION
145595 0TROS
280505 DE CLIENTES

413595 'VENTA DE OTROS PRODUCTOS
613595 'VENTA DE OTROS PRODUCTOS
7305 Servicios Publicos

7310 Otros costos

v

Doble dlic para marcar la cuenta siescionar | | 3 Gancelar

Codigo Naturaleza [Forsera =]

Nombre [Carga Fatril | Operscion [Guma <]
Cusrt Local (10555 Visios i ALSTES]_|
N T T —

Imagen 76: Carga Fabril.

Para almacenar el registro el usuario debe presionar el botén Aceptar o si desea salir sin guardar
cambios debe presionar el botén Cancelar o la tecla ESC.

NOTA: Si desea modificar/actualizar un registro de Carga Fabril, el usuario debe seleccionar clic
derecho opcidon Modificar o pulsar la tecla ENTER. Para eliminar un registro de Carga fabril,
seleccidnelo, y pulse la tecla SUPR (Suprimir) o clic derecho opcion Eliminar.
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IMPORTACIONES

Modulo del sistema que facilita al usuario la administraciéon y configuraciéon propia de las
importaciones que adquiera la empresa, es decir el movimiento que puede tener el transporte
legitimo de bienes y servicios nacionales. Para ingresar y visualizar las diferentes opciones vy
procesos correspondientes a importaciones el usuario debe:

GENERALIDADES

Proceso encargado de configurar y editar el tipo de accién que se debe llevar a cabo tan pronto se
desee realizar un cierre contable de importaciones (Cancelar o cerrar las cuentas). La
configuracion de las generalidades se realiza con el objetivo de permitir al usuario efectuar
correcciones antes de emitir los informes y documentos correspondientes a cada cierre contable.

Para configurar las GENERALIDADES de IMPORTACIONES el usuario debe efectuar las siguientes
acciones:

e En la interfaz de PARAMETROS PARTICULARES el usuario debe ubicar el proceso
IMPORTACIONES vy dirigirse al procedimiento GENERALIDADES y seleccionarlo.

e El sistema desplegara una ventana en el centro de la interfaz de PARAMETROS
PARTICULARES. Esta ventana permite la configuracién de dos formas:

e En el cierre de Importaciones para la entrada de Mercancias: Proceso que
permite definir el tipo de accién que se debe tomar al realizar un Cierre Contable
de Importaciones, para lo que dispone dos opciones:

= Rehacer Asiento Contable: Permite realizar de nuevo el documento
relacionado con el Asiento Contable al momento de realizar el cierre de la
importacion, es decir permite modificar el documento anteriormente
realizado en la Entrada de Mercancia.

* Generar Documento de Ajuste Contable: Al seleccionar esta opcidn el
sistema realiza un documento asociado a un ajuste contable al momento
de realizar un cierre de importaciones o cierre de periodo respecto del
documento de Entrada de Mercancia realizado anteriormente.

e Nacionalizacién: Proceso que permite establecer la utilizacion del documento de
nacionalizacion en el proceso de la importacion de mercancia.

= Utilizar Documento de Nacionalizaciéon: Permite al usuario incluir o
finalizar el proceso de importacion de mercancia por el documento de
nacionalizacion o por el cierre.

e En captura solicitar Centro de Costo: Pestafia que permite al usuario establecer el
modo de utilizacion de los Centros de Costo en los diferentes movimientos que se
generen en el modulo de importaciones para afectar directamente el mismo. El
sistema ofrece dos opciones:

= Por Transaccion: En la captura de los documentos de Importaciones el
sistema solicitara un centro de costo por cada cuenta contable afectada.
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* Por Documento: En la captura de los documentos, el sistema solicitara
unicamente un centro de costo para todo el movimiento.

@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - K
Cartilla de Grupos, De Bodegas, De Familias
Carga Fabril, Definicion de Formatos
Importaciones
Generalidades

Definicion de Cuentas y Aran T

En el cierre de importaciones para las entradas de mercancia

Términos Internacionales de

Tarifas Arancelarias, Moneda| | | & Rehacer asiento cortable

L‘Sta de \/e”—'cao‘én " Generar documento de ajuste contable
Gestion de ventas
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Seleccion de Vendedores, Ta)

Macionalizacidn
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Exportar Imporiar Parametros Globales, Parametros Particulares, utilitarios

Imagen 77: Generalidades Importaciones.

e Para confirmar la configuracion realizada en GENERALIDADES el usuario debe presionar el
botdn Aceptar. En caso contrario que desee salir sin almacenar configuraciones presione
el botdon Cancelar.

DEFINICION DE CUENTAS Y ARANCEL

Proceso que lista los diferentes grupos creados en el procedimiento Cartilla de Grupos
perteneciente a Inventarios. Este procedimiento permite al usuario encaminar a una asignacién de
cuentas de tipo Fiscal o NIIF para el registro de las transacciones originadas en los documentos del
modulo importaciones. El plan de cuentas NIIF de la empresa puede ser totalmente diferente al
PUC (Plan Unico de Cuentas).

Para realizar una definicién de cuentas el usuario debe ejecutar los siguientes pasos:
e Alintentar iniciar la interfaz el sistema puede ofrecer dos estados:

e No contiene Registros: El sistema informara mediante una ventana de
informacién que en el Proceso INVENTARIOS opcidn Cartilla de Grupos el usuario
no ha insertado o creado ningun tipo de grupo para realizar transacciones en este
procedimiento.

Para poder definir cuentas dirijase a Cartilla de Grupos ubicado en Inventario y
realice la insercidn de registros. Al crear registros de grupos el sistema le otorgara
el privilegio de asignar cuentas en el procedimiento Definir Cuentas y Arancel.

e Contiene Registros: El sistema iniciara la ventana de Definicion de Cuentas y
Arancel listando todos los registros que se encuentran en la Cartilla de Grupos del
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proceso Inventarios. Estos registros permiten la asignacién de cuentas de manera
Unica.
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Imagen 78: Definicion de Cuentas y Arancel.
El sistema permite realizar una definicién de cuentas de los siguientes atributos:

e Cuentas para Anticipos: Permite realizar la asignacién de la cuenta correspondiente a
anticipos que se encuentra definida en la Cartilla de Cuentas Fiscal. Al pulsar la
combinacidn de teclas CTRL + ENTER, seleccionando el campo de texto con doble clic o
presionando el icono que se encuentra al final del campo de texto, funcidon que permite al
sistema desplegar la cartilla de cuentas Fiscales que se encuentre definido para esta
empresa. Navegue hasta encontrar la cuenta que debe ser afectable selecciénela y
presione la tecla ENTER.
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Imagen 79: Definicidon de Cuentas y Arancel, Anticipos.
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e Cuentas para Anticipos NIIF: Permite realizar la asignacién de la cuenta correspondiente a
Anticipos que se encuentra en la cartilla de cuentas NIIF que maneja la empresa. Al pulsar
la combinacién de teclas CTRL + ENTER, seleccionar el campo de texto con doble clic o
presionando el icono que se encuentra al final del campo de texto el sistema desplegara la
cartilla de cuentas NIIF que se encuentre definido para esta empresa. Navegue hasta
encontrar la cuenta que debe ser afectable seleccidénela y presione la tecla ENTER.

Esta opcidon permite al usuario registrar los anticipos (entregados) generados por los
documentos de importaciones. Por ejemplo los anticipos entregados al vendedor, a la
empresa transportadora, a la agencia aduanera o al intermediario que se contrata para
hacer los tramites de importacién que posteriormente seran cruzados en el cierre de la
importacién y que serdn cargados a la importacién como costo de los productos
importados o como gastos de la importaciéon segin la normativa local y segun lo
estipulado en la NIIF para Pymes.

Al seleccionar la cuenta para los anticipos el usuario debe seleccionar las cuentas
correspondientes para cada grupo y especificar el arancel que maneja. Para realizar estas
acciones el usuario debe ejecutar los siguientes pasos:

Frente a cada registro perteneciente a la Cartilla de Grupos de Inventarios se encuentran
cinco columnas que pertenecen a asignacion de cuentas y arancel.

e Cuenta Inventario en Transito: La definicion de esta cuenta se realiza por que las
erogaciones efectuadas por el ente econdmico en productos que se asocian a Grupos son
susceptibles a ser comprados en el exterior. Esta cuenta registrara los conceptos que se
incurren y se pueden registrar como mayor valor de compra de los productos importados
hasta tener la mercancia disponible.

Para capturar o asociar una cuenta perteneciente a la Cartilla de Cuentas Fiscal, el usuario
tiene diferentes opciones para invocar la cartilla: combinacién de teclas CTRL + ENTER o
presionando el icono cuadrado que se encuentra al final del campo de texto. De inmediato
se despliega sobre puesta a la interfaz de Definicion de Cuentas la Cartilla de Cuentas para
su respectiva seleccion y asignacion con la tecla ENTER.

e Cuenta Entrada Mercancia: La definicidn de esta cuenta brinda al usuario la posibilidad de
verificar en cuales grupos existen articulos que se adquieren a nivel internacional
(importaciones) para uso en el proceso de fabricacién o produccién y en ciertas ocasiones
requieren procesamiento adicional.

Para capturar o asignar de la Cartilla de cuentas Fiscal a una Entrada de Mercancia el
sistema ofrece al usuario dos opciones de ejecutar el proceso: presionando la combinacion
de teclas CTRL + ENTER o pulsando el icono cuadrado que se encuentra al final del campo
de texto. Al desplegar la Cartilla de Cuentas Fiscal el usuario puede seleccionar la cuenta y
definirla al pulsar el boton ENTER.

e Cuenta Inventario en Transito NIIF: La definicion de esta cuenta se realiza por que los
productos que se asocian al Grupo son susceptibles a ser comprados en el exterior. Se
debe definir el cédigo de cuenta NIIF la cual registrara los conceptos donde se incurre y
gue se pueden registrar como mayor valor de compra de los productos importados hasta
tener la mercancia disponible, la anterior es en base a NIIF PARA PYMES“Seccion13.
Inventarios. Parrafo 13,6 y 13,7".
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Para capturar y asociar la cuenta a Inventario en Transito NIIF el usuario tiene varias
opciones para desplegar la Cartilla de Cuentas de NIIF: pulsando la combinacién de teclas
CTRL + ENTER o pulsando el icono que se encuentra al final del campo de texto. Al
desplegar la Cartilla de Cuentas NIIF el usuario puede definir la cuenta a Inventario de
Transito NIIF selecciondndola y pulsando la tecla ENTER.

e Cuenta Entrada Mercancia NIIF: La definicién de esta cuenta permite al usuario verificar
en cuales grupos existen articulos que se compran en el exterior. El cédigo de cuenta NIIF
al cual se registraran los ingresos de mercancia, ya sean: parciales o definitivos que
procedan del proceso de importacidon y esta cuenta a su vez registrara posteriormente las
ventas, salidas, salidas por traslado, devoluciones de compra, entre otros, que se le
puedan realizar al producto que se importa.

Para capturar y asociar la cuenta de Entrada de Mercancia NIIF el usuario tiene varias
opciones para desplegar la Cartilla de Cuentas NIIF: pulsando la combinacidn de teclas
CTRL + ENTER o presionando el icono que se encuentra al final del campo de texto. Al
desplegar la Cartilla de Cuentas NIIF el usuario puede definir la cuenta a utilizar
seleccionandola y pulsando la tecla ENTER.

e Arancel: Persiana de seleccidn que permite identificar el tipo de Arancel que se va a pagar
por el grupo al momento de realizar la importacion. Para la gestién de los aranceles el
usuario debe ubicar Tarifas Arancelarias en el proceso Importaciones. El sistema listara en
la persiana todos los impuestos de Arancel que se hayan insertado o creado en Tarifas
Arancelarias para el debido uso del Grupo de Importaciéon. Este procedimiento de
definicidn se debe efectuar para cada uno de los grupos que se hayan listado o creado, o
simplemente las necesarias.

(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 2K

Cuenta para anticipos: 133005
Cuienta para anticipos MIF: (133005
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Imagen 79: Definicidon de Cuentas y Arancel.

Para almacenar la informaciéon el usuario debe presionar el botén Aceptar o de lo contrario el
botdn Cancelar para salir sin almacenar los cambios de las asignaciones.
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NOTA: Tener en cuenta los diferentes procedimientos que toca realizar anticipadamente para la
debida definicion de cuentas a los grupos y la relacion que estos poseen con las tarifas
arancelarias.

CONCEPTOS DE IMPORTACION

Proceso que se encarga de la definicién de los diferentes conceptos de importacidn que puede
efectuar la empresa. El proceso de gestidn de registros de importacion los realiza el usuario bajo
los lineamientos de las NIIF para Pymes y el Decreto 2649 que invoca los lineamientos orientados a
la contabilidad Fiscal o Local. El sistema permite realizar una completa gestion de Conceptos de
importacién (crear, modificar, consultar, eliminar registros), para iniciar el usuario debe:

e Ubicar la interfaz principal de PARAMETROS PARTICULARES, dirigirse al proceso
IMPORTACIONES y seleccionar el procedimiento CONCEPTOS DE IMPORTACION.

El sistema permite realizar la gestién de Conceptos de Importacién:

Al iniciar el proceso que brinda al usuario la posibilidad de crear o insertar Conceptos de
Importacion para la asignacién y utilizacién de sus caracteristicas en diferentes acciones en que se
pueda invocar. La creacion o insercién de registros relacionados con Conceptos de Importacién se
realiza mediante la siguiente accién:

e Al iniciar la interfaz de Conceptos de Importacion el sistema listara dos registros de
conceptos que se encuentran por defecto con el sistema.

e Para insertar o crear un registro de Concepto de Importacién se debe presionar la tecla
INSERT o clic derecho opcién Crear.

e El sistema desplegara un formulario que contiene una serie de atributos requeridos y
necesarias como otros opcionales:

e (Cddigo: Campo de texto que captura un nimero maximo de 10 (diez) digitos que
identificara el Concepto de Importacion de una manera Unica.

e Nombre: Campo de texto que permite la captura de una cadena de caracteres de
tipo alfanuméricos de una longitud maxima de 60 (sesenta) digitos. Este atributo
permite al usuario otorgarle un nombre en especifico a un Concepto de
Importacion.

e Descripcidon: Campo de texto que brinda al usuario la capacidad de realizar una
breve descripcién del Concepto de Importaciéon, dicha descripcidon puede tener
una longitud maxima de 60 (sesenta) caracteres de tipo alfanumérico.

e Llevar al Costo: Campo de texto que permite la captura de un nimero porcentaje
(intervalo de 1 — 100) para operarlo en los valores de costo que presente el grupo
o articulo asociado al Concepto de Importacién. Tiene por objeto definir la parte
del Concepto de Importacidon que ira con mayor parte del costo de adquisicion del
producto y la parte restante se llevara como gasto de importacion. Basandose en
lineamientos Fiscales o Locales.

e Base de Arancel: Casilla de seleccidon que le brinda al usuario la posibilidad de
habilitar la funcidn del atributo de importaciones Arancel
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Tarifa IVA: Pestaia de seleccién que permite al usuario realizar una definicién de
un Impuesto de tipo IVA que se ha gestionado en el proceso Terceros e Impuestos
gue su procedimiento Impuestos, Descuentos y Valores.

(®) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 = K
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Imagen 80: Conceptos de Importacion, seleccién Tarifa IVA.

Valor Minimo: Permite definir el posible valor que puede llegar a contener este
concepto de Importacién para realizar las diferentes acciones en el médulo. El
campo de texto solo permite la captura de caracteres de tipo numérico.

Método de Distribucion del Costo: Persiana de seleccidén que le permite al usuario
realizar la definicidn de la forma en que se distribuird la porcién que se lleva como
mayor costo de la adquisicion de la mercancia de cada concepto en los diferentes
productos de las importaciones en las cuales se registre el concepto
correspondiente. El sistema ofrece tres opciones mediante una persiana de
seleccién:
= Por valor: En este caso el valor del concepto que se cargara como mayor
costo en la adquisicién de la mercancia de acuerdo con el porcentaje
establecido en el concepto, se distribuird en cada uno de los productos de
la importacion de forma proporcional al valor de compra de la mercancia.
Por ejemplo si el costo de los fletes incurridos en el transporte de la
mercancia entre el puerto y la bodega es de $ 50.000, con esta opcidn,
este valor se distribuird en los productos de la importacién de manera
proporcional al valor de compra de los productos.
= Por cantidades: En este caso el valor del concepto que se cargara como
mayor costo en la adquisicién de la mercancia de acuerdo con el
porcentaje establecido en el concepto, se distribuird en cada uno de los
productos de la importacion de forma proporcional a las cantidades
ingresadas en la factura de compra o documento de importacidn. Por
ejemplo si el costo de los fletes incurridos en el transporte de la
mercancia entre el puerto y la bodega es de $ 50.000, con esta opcion,
este valor se distribuird en los productos de la importacidn de manera
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proporcional a las cantidades compradas de cada producto incluido en la
importacion.

= Por partes iguales: En este caso el valor del concepto que se cargara como
mayor costo en la adquisicion de la mercancia de acuerdo con el
porcentaje establecido en el concepto, se distribuird en cada uno de los
productos de la importacién de forma equitativa. Por ejemplo si el costo
de los fletes incurridos en el transporte de la mercancia entre el puerto y
la bodega es de $ 50.000, con esta opcidn, este valor se distribuird en los
productos de la importacién de forma equitativa, el mismo valor para
cada uno de los productos incluidos en la importacidon en la cual se incurre
en este flete.

Cuenta Gasto: Permite asignar la cuenta de gasto correspondiente a este
Concepto de Importacion. Para realizar la accion el usuario debe seleccion el icono
que se encuentra al final del campo de texto o presionar la combinacién de teclas
CTRL + ENTER. Al desplegar el catdlogo de cuentas Fiscal, el usuario debe
seleccionar una cuenta de tipo afectable para seleccionarla por gasto.

-~ 4
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Imagen 81: Conceptos de Importacion, seleccion de cuentas de Gasto.

Llevar al costo NIIF: Campo de texto que permite la captura de un numero
porcentaje (intervalo de 1 — 100) para operarlo en los valores de costo que
presente el grupo o articulo asociado al Concepto de Importacién. Tiene por
objeto definir la parte del Concepto de Importacién que ira con mayor parte del
costo de adquisicién del producto y la parte restante se llevara como gasto de
importacién teniendo en cuenta los lineamientos de las NIIF para Pymes.

Método de Distribucion del Costo NIIF: Persiana de seleccion que le permite al
usuario realizar la definiciéon de la forma en que se distribuird la porcidon que se
lleva como mayor costo de la adquisicion de la mercancia de cada concepto en los
diferentes productos de las importaciones en las cuales se registre el concepto
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correspondiente de tipo NIIF. El sistema ofrece tres opciones mediante una
persiana de seleccidn:

= Por valor: En este caso el valor del concepto que se cargara como mayor
costo en la adquisicién de la mercancia de acuerdo con el porcentaje
establecido en el concepto, se distribuird en cada uno de los productos de
la importacion de forma proporcional al valor de compra de la mercancia.
Por ejemplo si el costo de los fletes incurridos en el transporte de la
mercancia entre el puerto y la bodega es de $ 50.000, con esta opcidn,
este valor se distribuird en los productos de la importacion de manera
proporcional al valor de compra de los productos.

* Por cantidades: En este caso el valor del concepto que se cargara como
mayor costo en la adquisicion de la mercancia de acuerdo con el
porcentaje establecido en el concepto, se distribuird en cada uno de los
productos de la importacion de forma proporcional a las cantidades
ingresadas en la factura de compra o documento de importacidon. Por
ejemplo si el costo de los fletes incurridos en el transporte de la
mercancia entre el puerto y la bodega es de $ 50.000, con esta opcidn,
este valor se distribuird en los productos de la importacion de manera
proporcional a las cantidades compradas de cada producto incluido en la
importacion.

= Por partes iguales: En este caso el valor del concepto que se cargara como
mayor costo en la adquisicion de la mercancia de acuerdo con el
porcentaje establecido en el concepto, se distribuird en cada uno de los
productos de la importaciéon de forma equitativa. Por ejemplo si el costo
de los fletes incurridos en el transporte de la mercancia entre el puerto y
la bodega es de $ 50.000, con esta opcidn, este valor se distribuird en los
productos de la importacion de forma equitativa, el mismo valor para
cada uno de los productos incluidos en la importacién en la cual se incurre
en este flete.

Cuenta Gasto NIIF: Permite asignar la cuenta de gasto correspondiente a este
Concepto de Importacion. Para realizar la accion el usuario debe seleccidn el icono
que se encuentra al final del campo de texto o presionar la combinacién de teclas
CTRL + ENTER. Al desplegar el catidlogo de cuentas NIIF, el usuario debe
seleccionar una cuenta de tipo afectable como costo de adquisicion de los
productos importados si no se debe registrar como gasto de periodo.

NOTA: Las funciones que se definen bajo los preceptos del Decreto 2649 correspondiente a la
contabilidad Fiscal son totalmente independientes a los estdndares internacionales NIIF para

Pymes.

Calcular: Area de texto que se encarga de listar los conceptos de importaciones
anteriormente insertados por el usuario para asignarles un valor correspondiente
en porcentajes al costo que se pueda presentar en este concepto con relacion a
alguno de los otros registros. Esta opcién es aplicable al médulo IMPORTACIONES
procedimiento SIMULADOR.

Ejemplo: El sistema contiene 2 (dos) conceptos de importacion: X, Y, se esta
creando el concepto Z se han completado todos los atributos satisfactoriamente y
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falta Calcular. Al ingresar a calcular le decimos que el concepto X es de 20% y el
concepto Y 10%. Es decir que en la simulacién al efectuar la operacién el sistema
va a tomar a Z para realizar los cdlculos con un valor general de 30%.

En caso de no completar este atributo el usuario tiene la versatilidad de definir
valores especificos en el SIMULADOR.

¢) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 L

CODIGO | NOMBRE DESCRIPCION ]
1| Coneplo Descripsion conceplo deimport
-1 Anticipo Articipo
0| Comisién Sl& Comisién SlA

“Gereral |
Cédige: 1
Mombre: Concepto
Desoripoid Descripcion concepto de importacion
Llevaral costo:| 100002 Baseparaarancel{™  Tarifa [ViA: [1VA Gererads 1622 -
Yalor minima: 2,00000]  Método para distribucién del costo:| Por valor e
Cuenta gaste[510506
Ulevar ol costo NIF:| 100,007 Métoda para distribucién del costo NIIF:| Par valor -

Cuenta gasto NIF: 510665

Caleular: | valor fijo 00

2 sobre aduana

Anticipo 000 %
Cormisién SI& 000 %

Imagen 82: Conceptos de Importacion, Calculos.

Para insertar o crear un registro de Concepto de Importacion el usuario debe presionar el botdn
Aceptar (habilitado) o de lo contrario el botén Cancelar para salir sin almacenar el registro.

NOTA: Tener en cuenta los diferentes procedimientos que toca realizar anticipadamente para la
debida definicién de cuentas a los grupos y la relacion que estos poseen con las tarifas
arancelarias.

Mas informacién respecto de la aplicacion de todos los conceptos de Importacién gestionados

mediante esta interfaz, dirijase al documento Modulo Importaciones.

Todos los registros creados y/o modificados mediante esta interfaz seran visualizados y utilizados
en el médulo Importaciones, favor verifique la informacién a suministrar por cada registro.

TERMINOS INTERNACIONALES DE COMERCIO-INCOTERMS

Las reglas o normas INCOTERMS (Términos Internacionales de Comercio) son condiciones de
entrega de mercancias en la relacion entre las partes Compra— Venta. Son utilizadas para aclarar
los costes de transacciones comerciales internaciones, en este caso contienen una relacion con
IMPORTACIONES, delimitando las responsabilidades entre el comprador y vendedor. Para mas
informacidn revise la norma actual vigente INCOTERMS 2011.
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CODIGO SIGLA NOMBRE

i

2FCA Free Carrier

3CPT Carriage Paid To

4CF Carriage and Insurance Paid
5DAT Delivered At Termiral

6 DEP Delivered At Place

7|DoP Delivered Duty Paid

sFaS Fres Alongside Ship

3FOB Free On Board

10 CFR Cost and Freight

1/oF Cost. Insurance and Freight

Crear Ins
Maedificar
Eliminar Del

Traer de ...

Detalle Ctrl+D

Imagen 83: INCOTERMS.

El usuario tiene los privilegios de realizar los siguientes procesos de gestién de registros
INCOTERMS:

Crear o Insertar, es un procedimiento que le permite al usuario la utilidad de crear un registro de
un término internacional de comercio para ser gestionado y relacionado con los conceptos de
importaciones que se requiera. Al iniciar la interfaz de Términos Internacionales de Comercio el
usuario debe presionar clic derecho opcidn Crear o pulsar la tecla INSERT.

e Al desplegarse el formulario de insercidn o creacidn de un Término Internacional de
Comercio, ofrece al usuario dos pestaiias:

e Términos: Procedimiento que permite definir las caracteristicas o datos
particulares que contiene cada registro de INCOTERM. Esta pestafia contiene los
siguientes atributos:

= Cddigo: Campo de texto que permite la captura de un valor de tipo entero
para otorgar al registro el privilegio de ser Unico e irrepetible.

= Nombre: Campo de texto encargado de la captura de maximo 60 (sesenta)
caracteres de tipo alfanuméricos que permitan definir el nombre del
nuevo Términos Internacional Contable para utilizar.

= Sigla: Campo de texto que permite definir la sigla del Términos en proceso
de definicion. Permite la captura de caracteres alfanuméricos con una
longitud maxima de 5 (cinco) digitos.

= Descripcion: Permite realizar una pequefia descripcién de maximo 60
(sesenta) caracteres de tipo alfanuméricos, relacionados con el Términos
en creacion.
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TN vanalde Usario

/
<
@

(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 X PN
CODIGO A SIGLA NOMBRE
12
1 ExWwW Ex Works
2/ FCA Free Carrier
3 CPT Carriage Paid To
4/ CIP Carriage and Insurance Paid
5DaT Delivered At Terminal
B DaP Delivered At Place
7 DDP Delivered Duty Paid
8/Fas Free Alongside Ship
3 FOE Free On Board
WU-‘-EFF! Cost and Freight
11|cF Ceest, Insurance and Freight

~ Teérminos | Conceptos asociados
Cédigo:

Nombre: ]
Sigla: ]

Descripeisn ]

Imagen 84: INCOTERMS Pestafia “Términos”.

e Conceptos Asociados: Pestafia que permite al usuario relacionar conceptos de

Importaciones que se encuentren insertados en el sistema en el procedimiento
anterior. Al costado derecho del formulario se listaran todos los Conceptos de
Inventarios en la columna Conceptos Disponibles que indicara los registros
insertados. Para relacionarlos con el Termino Internacional de Comercio el usuario
debe seleccionar el concepto presionar clic derecho opcidn Insertar Concepto o la
combinacion de teclas CTRL + ENTER.
Al realizar este proceso el sistema listara los conceptos al lado izquierdo de la
interfaz en la columna CONCEPTOS ASOCIADOS. Si desea retirar un concepto del
término, seleccidnelo y presione clic derecho opciéon Eliminar Concepto o
presionar la tecla SUPR.

Py . . . [ N
(® Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - a5
CODIGO A SIGLA NOMBRE

1 EXW E s "Works

2 FCA Free Carrier

3CPT Carriage Paid To

4 CIP Carriage and Insurance Paid

5DAT Delivered At Terminal

& DaP Delivered At Flace

7 DDP Delivered Duty Paid

8/Fas Free Alongside Ship

9 FOB Fres On Board

10 CFR Cost and Freight

11 CIF Cost, Insurance and Freight

Términos’ Conceptos asociados
Conceplos i Con il P
Concepto Anticipo
Comision SlA
' postsr

Imagen 84: INCOTERMS Pestafia “Conceptos Asociados”.
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Para almacenar el registro de Términos Internacionales de Contabilidad el usuario debe presionar
el botdn Aceptar o por el contrario el botdn Cancelar para salir sin almacenar los cambios.

NOTA: El sistema por defecto ofrece al usuario una serie de Términos Internacionales de Comercio
para ser utilizados y modificados a gusto y necesidad del usuario.

Para modificar/actualizar los registros de Terminos Internacionales de Comercio — INCOTERMS, el
usuario debe desplegar el menu emergente y seleccionar la opcion Modificar de igual manera
para eliminar o visualizarlos en modo detalle.

TARIFAS ARANCELARIAS

Proceso que permite al usuario la definicidn de las diferentes tarifas de arancel relacionadas a un
atributo que se le aplica a los diferentes productos que el sistema desee importar. La tarifa
arancelaria depende del tipo de producto asociado con unas caracteristicas especificas (volumen,
peso, longitud, entre otros). En el pais de Colombia la entidad encargada de efectuar esta accion
es la DIAN (Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales) ofreciendo un catalogo de grupos para
su categorizacion mediante el Decreto 4589 de diciembre 27 de 2006. Para ingresar a la interfaz
de TARIFAS Y ARANCELES se debe realizar la siguiente accion:

e En Ila interfaz principal de PARAMETROS PARTICULARES ubicar el proceso
IMPORTACIONES y seleccionar la opcion TARIFAS ARANCELARIAS.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 -

CODIGO NOMBRE TARIFA
1
2| rancel 374 2002
3| rancel 2% 2.00%

Imagen 85: Aranceles.

Crear/Insertar: Procedimiento que ofrece el sistema a una empresa representada por el usuario
qgue ejecuta de la accidn para agregar o insertar un registro de un arancel que le afecte en las
diferentes acciones efectuadas por la empresa al momento de realizar una importacién de un
producto en especifico. Para realizar la insercién de un registro de arancel el usuario debe realizar
los siguientes pasos:

252



e Aliniciar la interfaz de TARIFAS ARANCELARIAS el sistema dispone de dos estados:

No contiene registros: El sistema desplegara el formulario del arancel para realizar
su debida insercion.

Contiene registros: El usuario debe presionar clic derecho opcién Crear o pulsar la
tecla INSERT.

e El formulario que despliega el sistema para realizar la insercidon de un arancel contiene los

siguientes atributos:

Cadigo: Permite definir un caracter numérico en un campo de texto, que se
encarga de validar que el registro de arancel sea de tipo Unico e irrepetible.
Nombre: Campo de texto que permite al usuario asignar un nombre al registro de
arancel en proceso de creacion, el nombre puede tener una longitud maxima de
60 (sesenta) caracteres de tipo alfanumérico.
Descripcion: Permite realizar una pequena descripcion de las caracteristicas de
este arancel. El campo de texto captura maximo 60 (sesenta) caracteres de tipo
alfanumérico.
Tarifa: Campo de texto que permite definir el porcentaje de arancel que va a
manejar este registré en las diferentes acciones y funciones del médulo de
importaciones. Solo acepta caracteres numéricos.
Redondear: Persiana de seleccion que le permite al usuario seleccionar el modo
en que se manejara el resultado de porcentaje representado de arancel. El sistema
ofrece las siguientes opciones:

= No redondear.

= Al peso.

= Aladecena.

= Alacentena.

= A miles.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 - 2K

NOMBRE TARIFA

[ cobieo [
1

Descripeidn

Cadigo:
Nombre:

Tarifa:

1| Arancel 54
2 Arancel 3%
3 Arancel 2

5.002
3003
2.00 %]

Redondear: -

Imagen 86: Tarifas Arancelarias.
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Para almacenar el registro el usuario debe presionar el boton Aceptar (Habilitado) o por el
contrario el botén Cancelar para salir sin almacenar el arancel en proceso de creacion.

NOTA: El sistema permite una gestiébn de los registros de Tarifas Arancelarias para
modificar/actualizar mediante la opcién Modificar desplegada con clic derecho o pulsando la tecla
ENTER. Para eliminar una Tarifa Arancelaria, el usuario debe presionar la tecla SUPR (Suprimir) o
clic derecho opcidn Eliminar.

MONEDAS

Procedimiento que le permite al usuario realizar una habilitacidon o autorizacién para utilizar otro
tipo de moneda en la gestion de los diferentes productos de IMPORTACIONES vy la relacién de la
conversion de la moneda teniendo en cuenta la moneda utilizada tradicionalmente en Colombia
(El Peso). En este procedimiento el usuario solo habilita las monedas a utilizar, para realizar la
gestién por completo de monedas debe ingresar a PARAMETROS GLOBALES opcién MONEDAS Y
TASAS DE CAMBIO. Para asignar una moneda a utilizar en la empresa el usuario debe realizar los
siguientes pasos:

1. Al iniciar la interfaz de MONEDAS se listaran los diferentes registros gestionados en la
opcion de MONEDASYTASAS DE CAMBIO de PARAMETROS GLOBALES. Cada registro
contiene una casilla de seleccidén que presenta dos estados:

e [~ Seleccionada: Permite utilizar la moneda en los diferentes acciones del
moédulo IMPORTACIONES.

° Sin Seleccionar: No realiza ninguna accidon respecto a la moneda.

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014 -

NOMBRE | CODIGO 150 | NEGOCIAR EN
Dolar DOL v

ELRD

Imagen 87: Monedas.
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GESTION DE VENTAS

Procedimiento que permite al usuario efectuar la configuracién adecuada para realizar las
acciones correspondientes de configuracién al mddulo de Gestion de Ventas y estipulacion de los
pardmetros que alli se configuraran. Para iniciar el proceso de configuraciéon el usuario debe
seleccionar alguno de los procedimientos permitidos a efectuar:

GENERALIDADES

Procedimiento que permite al usuario realizar una configuracidn del médulo de Gestién de Ventas
de manera global y especificando las diferentes funciones. Para ingresar a esta configuracion el
usuario debe seleccionar la opcién Generalidades perteneciente a la Gestién de Ventas:

La interfaz principal de Generalidades presenta al usuario varias pestaiias de configuracidn que se
expliquen a continuacion:

Pestafia “Generalidades”

En este pardmetro el usuario podrd realizar una configuracién especifica de las diferentes
caracteristicas correspondientes a un puesto de facturacién y todas las acciones relacionadas con
este procedimiento. La pestana contiene las siguientes caracteristicas:

e Identidad del Puesto de Facturacion: Campo de texto que permite la captura de 15
(quince) caracteres de tipo alfanuméricos, encargados de identificar de manera Unica un
puesto de facturacién.

e Afectar los descuentos como menor valor del Ingreso: Persiana de seleccidon que permite
al usuario dos opciones:

= Si: Permite almacenar los valores correspondientes al ingreso en una cuenta
especifica y el valor del descuento en una cuenta asignada a este.

= No: Permite almacenar el valor total sin restringir los descuentos del valor dirigido
aingreso.

e Busqueda de Cliente individual en documento: Casilla de seleccién que permite al usuario
manipulador del puesto de factura realizar la bdsqueda individual de un cliente para
asignarlo a un documento en especifico.

e Capturar Centro de Costo por Concepto: Casilla de seleccion que permite al usuario
realizar la asignacidn de un centro de costo a un concepto en especifico. En caso de no
estar seleccionada la casilla de seleccidn el sistema asignara un centro de costo a muchos
conceptos.

e Validar precio de Venta por debajo de Costo: Casilla de seleccién que al estar
seleccionada permite validar el precio de un articulo o concepto por debajo de costo del
mismo al efectuar una factura.

e Utilizar Cajon Monedero al Facturar: Casilla de seleccion que al estar seleccionada
permite utilizar un cajén monedero al momento de realizar una factura o por el contrario
no utilizar ningln cajon monedero.

= Abrir Cajon monedero antes de Imprimir: Casilla de seleccién que se coloca
visible al usuario al estar marcada la opcién superior. Al encontrarse marcada esta
accion, el sistema abre automaticamente el cajén monedero ejecutando la accidn
estipulada en la casilla Comando para Abrir el Cajén Monedero.

e Permitir Factura en Cero: Casilla de seleccién que al estar seleccionado permite realizar
facturas en cero o por el contrario restringe esta funcién.
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Ver el total de Anticipos por Negocio: Casilla de seleccion, que al estar marcada permite
visualizar el total de anticipos pertenecientes de un negocio.

Solicitar Valor Recibido en: Persiana de seleccién con casillas de seleccién que permiten al
usuario definir el tipo de valores que se recibié para asignarlo a una cuenta dependiendo
la estructura de las cuentas y la perteneciente al método de pago. El sistema dispone de

los siguientes tipos de pago:
= Efectivo.
= Tarjeta Debito.
= Tarjeta Crédito.
= Cheques.
=  Bonos.
e Redondear Retencion en la Fuente Manual: Procedimiento que despliega una persiana de
seleccion con los tipos o medios de redondeo de una Retencion en la Fuente para ser
efectuada de forma manual. El sistema dispone de las siguientes formas de redondeo:

= No

redondear.

= Al peso.
= AlaDecena.
= AlaCentena.
=  Amiles.

e Comando para Abrir el Cajon Monedero: Area de texto que permite al usuario estipular el

comando necesario para realizar la apertura del Cajon Monedero.

Identidad del puesto de facturacidn

Afectar los descuentos
como menor valor del

Buisqueds de clientes por filtra en captura
Capturar cenira de costa por conceplo
Captura estilo punto de venta

“alidar precio de verta por debajo del costa
Utiliza cajdn manedero al facturar

Permitir facturar en cera

Wer el total de articipes por negacio

Solicitar valor recibido en

Fiedondear retencidn en la fuents manual
Causar costo de vertas por remisiones

Comanda para abrir el cajén monedero

Generalidades | Modalidades de pago | Cuertas | Descuentos | Ensamble | Kit

Mo -

-
-
-

v
-
-
-

| Ley 1231 | Retenciores | MIF

[Efectiva

Mo redondear h

Enlaremisidn -

(&) Parametros Particulares Helisa NIIF, Julio de 2014

|

Pestafa “Modalidades de Pago”

Imagen 88: Getion ventas pestafia “Generalidades”.

Pestafia que permite al usuario realizar una definicion y especificacion de las diferentes
modalidades de pago aceptadas por el puesto de facturacion e identificar de manera unica cada
una de estas formas. El sistema dispone de las siguientes opciones de identificacion de las
modalidades de pago:
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= Nombre para “Tarjetas de Crédito”: Campo de texto que permite la captura de 30
(treinta) caracteres de tipo alfanuméricos para la debida identificaciéon del tipo de
modalidad de pago correspondiente a la Tarjetas Crédito.

= Nombre para “Tarjetas Débito”: Campo de texto que permite la captura de 30 (treinta)
caracteres de tipo alfanuméricos para la debida identificacion del tipo de modalidad de
pago correspondiente a la Tarjetas Débito.

= Nombre de “Cheques”: Campo de texto que permite la captura de 30 (treinta) caracteres
de tipo alfanuméricos para la debida identificacién del tipo de modalidad de pago
correspondiente a la Cheques.

= Nombre para “Bonos”: Campo de texto que permite la captura de 30 (treinta) caracteres
de tipo alfanuméricos para la debida identificacion del tipo de modalidad de pago
correspondiente a la Bonos.

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 L

Generaliclades Modalidades de pago | Cuentas | Descuentos | Ensarrble | it | Lew 1231 | Retenciones | MIF |

Mombre para " Tarieta de crédita’:  [Tarjeta de erédito
hombre para “"Tarjeta diébito”: [Tarjsta débito
Mombre para "Cheques”: [Chedue

Morrbre para "Bonos™  |Banos

||||

Imagen 89: Generalidades Pestafa “Modalidades de Pago”.
Pestafia “Cuentas”

En este parametro se adiciona la opciéon “Cuenta de ingresos por reconocer”, este pardmetro se
utilizara para el registro de los servicios en los cuales el usuario ha definido un tipo de
reconocimiento posterior a la emisién de la factura de venta, por lo tanto en el registro contable
para la informacidn bajo los lineamientos del Decreto 2649 la cuenta del ingreso se reemplazara
por la cuenta definida por el usuario en este pardmetro y la contabilizacién al ingreso se realizara
posteriormente segln las condiciones de reconocimiento definida en cada uno de los servicios,
este cambio se realizd para brindarle la posibilidad a los usuarios que en la prestacion de servicios
solo reconocen el ingreso al momento de efectuar la prestacién del servicio al cliente ya sea por
un grado de terminacién de la labor, por un porcentaje fijo definido para cada periodo o en un
solo valor en una fecha posterior a la emisidn de la factura de venta. El sistema ofrece una serie de
opciones para realizar la asignacion de cuentas a funciones en especifico:

= Cuenta Contable para Efectivo: Campo de texto que permite la captura de caracteres de
tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla empleada por la
empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la modalidad de efectivo.
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Cuenta Contable para Tarjeta Debito: Campo de texto que permite la captura de
caracteres de tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla
empleada por la empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la
modalidad de Tarjeta Debito.

Cuenta Contable para Tarjeta Crédito: Campo de texto que permite la captura de
caracteres de tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla
empleada por la empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la
modalidad de Tarjeta Crédito.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - oK

Generaliciades | Modalidades de page  Cuentas | Descuentos | Ensarrble | Kit | Lew 1231 | Retenciones| NIF |

Cuenta contable para tarjetss débito ~ [110520

Cuenta contable para tarietas crédite 10525

Cuenta de ingresos por reconacer:  |113536

Cuenta contable para efectivo 10510

Cuenta cortable para cheques  [8505

Cuenta contable para bornos 11305

Imagen 90: Generalidades Pestafia “Cuentas”.

Cuenta Contable para Cheques: Campo de texto que permite la captura de caracteres de
tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla empleada por la
empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la modalidad de Cheques.
Cuenta Contable para Bonos: Campo de texto que permite la captura de caracteres de
tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla empleada por la
empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la modalidad de Bonos.
Cuenta de Ingresos por Conocer: Casilla de seleccidn con la opcidén de desplegar la cartilla
de cuentas de tipo fiscal para realizar la seleccidn de una cuenta afectable que almacenara
los ingresos por conocer reconocidos por el usuario.

Pestafia “Descuentos”

Pestafia de seleccién que le brinda al usuario el procedimiento de realizar la gestidon para
especificar la utilizacion de Descuentos en las diferentes conceptos o productos que se deseen
facturar. El sistema ofrece las siguientes funciones de privilegios de incorporar los descuentos:

Manejo Descuento Basico: Casilla de seleccién que permiten al usuario el Manejo de un
descuento bdsico que se estipula en la persiana de seleccion que se encuentra a
continuacién.

Impuesto Para Descuento Basico: Persiana de seleccion que permite definir el tipo de
Descuento Basico que se va a utilizar. Este descuento debe encontrarse creado en el
procedimiento en Impuestos, Descuentos y Valores que se encuentra en los Parametros
Particulares proceso Terceros e Impuestos.
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Manejo Descuento Adicional: Casilla de seleccidon que permite al usuario el manejo de un
Descuento Adicional que se estipula en la persiana de seleccién que se encuentra en la a
siguiente funcion.

Impuesto Para Descuento Adicional: Persiana de selecciéon que permite definir el tipo de
Descuento Adicional que se va a utilizar. Este descuento debe encontrarse creado en el
procedimiento en Impuestos, Descuentos y Valores que se encuentra en los Parametros
Particulares proceso Terceros e Impuestos.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - ok

Generalicades | Modalidades de pago | Cuentas Descuertios | Ensamble | Kit | Ley 1231 | Retenciones | NIF |

Maneja descuento basica [
Impuesto para descuento basico | Descuento por Articulo 33 j
Mareja descuento adicional [

Impuesto para descuento adicional | Descuento 35 j

Descuenio 52
Descuento Ensamble 5
Descuento por Articulo 3%

Walos Descivento Condicionado

X c

Imagen 91: Generalidades Pestafa “Descuentos”.

Pestana “Ensamble”

Procedimiento enfocado y organizado mediante una pestaifa para configurar y determinar la
configuracion del ensamble con los diferentes productos que se constituya al momento de realizar
un ensamble y las funcionalidades que se pueden realizar.

El sistema ofrece las siguientes funciones de privilegios de las configuraciones orientadas al
ensamble de articulos o productos:

Ensamble Automatico: Casilla de seleccién encargada de la habilitacion de realizar y
utilizar ensambles de manera automatica al realizar una factura en un documento
especifico.
e Orden de Ensamble: Persiana de seleccion que permite seleccionar el tipo de
orden de Ensamble.
e Orden de Ensamble Terminada: Persiana de seleccidon que permite seleccionar y
definir la orden de ensamble Terminada.
e Desensamble: Persiana de seleccidon que permite definir los diferentes tipos de
orden de ensamble para afectar un ensamble.
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(@ Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - K
Genersliciades | Modalidades de pago | Cuentas | Descuentos Ensamble | (it | Lew 1231 | Retenciones | NIF |

Ensambie autornatics [V

Orden de ensamble | CE ~ | Orden de Ensamble

Orden de ensamble terminada  |[OET  ~| Orden de Ensamble Terminada

Desensamble | DE ~ | Desensamble

N

Imagen 92: Generalidades Pestafia “Ensamble”.
Pestaiia “Kit”

Procedimiento organizado y especificado para la gestidon de los diferentes Kits de ensamble
orientados y destinados a la Gestién de Ventas. El sistema dispone de una pestafa de seleccién
que permite al usuario configurar la utilizacion y habilitacion de los Kits de Ensamble que posea y
contenga la empresa. En la interfaz se disponen de las siguientes opciones para su respectiva
configuracion:

P4

() Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - 3

Generaliclades | Modalidades de paga | Cuentas | Descuentos | Ensarrble Kit | Lew 1231 | Retenciones | MIF |

Ordendekit [OK  ~| Orden de Kit

Orden de kitterminada | OKT  ~ | Orden de Kit Terminada

Desarme de kit |DK | Desarme de Kit

W Aespiar

X Canoslar

Imagen 93: Generalidades Pestaiia “Kit”.

e Armado Automatico: Casilla de seleccion que le permite al usuario realizar un armado
automatico de los diferentes kits (unién de articulos). Al habilitar esta opcidn el sistema
permitira la definicion de las diferentes drdenes de ensamble que se encuentren
estipulados por el usuario.

260



= Orden de Kit: Persiana de seleccién que permite definir la orden del kit que se
encuentren insertados en el sistema.

= Orden de Kit terminado: Persiana de seleccidn que permite definir la orden del kit
terminado que se encuentren insertados en el sistema.

= Desarme de kit: Permite definir el tipo de Desarme de Kit a utilizar que se
encuentre insertado en el sistema y seleccionarlo mediante una persiana.

Pestaia “Ley 1231”

Pestana de seleccién que permite al usuario efectuar y realizar los pardmetros y normas
estipulados y descritos en la norma Ley 1231 de 2008 establecida por el Congreso de la Republica
de Colombia. La Ley 1231 de 2008 cita la utilizacion de las diferentes acciones y procesos
relacionados con el documento de Factura de Venta de manera legal beneficiando los intereses y
requerimientos del comprador y vendedor al realizar transacciones de productos y servicios. La
norma dispone de una serie de articulos que establecen las diferentes funciones, objetivos y
acciones que se pueden realizar en una Factura de Venta. El sistema ofrece al usuario el siguiente
objeto grafico para dar cumplimiento a la norma:

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - K

Generalidades | odalidades de pago | Cuertas | Descuentos | Ensamble | Kit Ley 1231 | Retenciones | MIF |

Texto primera opcién
Texto segunda opcién
Texto tercera opeitn
Texto cuarla opritn

Cada opcion indicara en la impresion de la factura cual sera el
original, la copia del cliente, copia para contabilidad y una
adicional si se requiere.

g
Imagen 94: Generalidades Pestafia “Ley 1231”.

= Texto X opcidn: El sistema dispone de 4 (cuatro) campos de texto para la definicion de
textos que se imprimirdn en la factura de venta en un orden lineal para ser gestionado en
los diferentes procesos y funciones que se establecen y relacionan con las Facturas de
Venta.

X = Letra que permite y equivale a una identificacién variable de cada uno de los campos de texto.
El equivalente de la X puede ser: primera, segunda, tercera y cuarta segun sea lo correspondiente
a la captura en el campo de texto.

Pestafia “Retenciones”

Pestafia de configuracion que permite al usuario realizar la especificacién de las diferentes
retenciones adicionales que se pueden realizar y generar en la Factura de Venta dependiendo los
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parametros establecidos y parametrizado por el usuario en cada uno de los objetos graficos que se
disponen a continuacién:

Retencion Adicional No. X: Casilla de seleccién que permite a los usuarios la habilitacién y
utilizacion de una retencidon adicional ademds de su configuracién especifica de los
diferentes objetos graficos para su respectiva especificacidn y calculo que se despliegan al
encontrarse seleccionada la casilla de retenciéon adicional:

e Nombre: Campo de texto que permite y estipula de manera Unica la retencion
adicional que se va a implementar en las diferentes acciones que sean requeridas
para un articulo, servicio, documento en especifico.

e Para Régimen: Persiana de multiple seleccién que permite al usuario especificar
en qué régimen se implementara y utilizara la Retencién Adicional que se
encuentra en proceso de creacion.

e Condicionado: Persiana de seleccidon que contiene dos estados:

= Si: Permite utilizar los diferentes objetos graficos para configurar y
delimitar a partir de que estructura se realizara el calculo de una
Retencion Adicional.

= No: Al encontrarse seleccionada esta accion el usuario no podra
condicionar ni delimitar la accién de la Retencién Adicional.

=) Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 L

Generaliciades | Modalidades de paga | Cuentas | Descuentos | Ensarble | it | Ley 1231 Fetenciones |MiF |

¥ Retencidn adicional Mo.

Momire: [Retencién Hortifruti cola persorislizads
Pararégimer: ente;Fégimen cormin Erfidad oficial =
Condicionads: [Si -

Condicidn

[Fetenciénen la fuente ~| [igual s - [1.200,000.00

[ Retencitn adicional Mo. 2

Mombre: [Fietencien Bolsa Agropecuaria
Pararégimen: [Gran contribupenteEnlidad ficial
Condicionadar [i

Condicidn

Relercién en |a fuente~ |[lgual a =l

X

Imagen 95: Generalidades Pestafia “Retenciones”.

e Condicién: Procedimiento que permite especificar a partir de qué valor se va a
efectuar la Retencién Adicional mediante 3 (tres) campos de texto:
= Primera Persiana: Permite la seleccidon de un impuesto, descuento o valor
gue se encuentre presente en la Cartilla de Impuestos, la cual se gestiona
en el proceso Terceros e Impuestos.
= Segunda Persiana: Permite seleccionar el tipo de comparacion que se va a
realizar teniendo en cuenta la primera persiana y el valor numérico
definido en el campo de texto. Para efectuar esta accion el sistema
dispone de las siguientes tipos de comparacion:
e lguala.
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e Diferente a.

e Mayor a.

e Menor a.

e Mayor oigual a.

e Menor oigual a.

= Campo de texto: Permite la captura de una serie de caracteres de tipo

numérico que contribuirdn con la comparacién, para validar y aplicar la
retencién adicional.

Pestaiia “NIIF” para Pymes

Esta pestaiia se cred especialmente para que el usuario defina las condiciones que debe tener en
cuenta el software al momento de emitir facturas de venta para temas de reconocimiento de
ingresos en la informacién bajo los lineamientos NIIF y las condiciones para el registro de las
transacciones a las cuales la empresa por las caracteristicas en el momento del registro las debe
hacer por el valor presente neto y la diferencia la debera causar periddicamente como ingreso
financiero segun lo estipulado en “el parrafo 23.5 de la seccién 23 Ingresos de actividades
ordinarias de la NIIF para Pymes”. Las opciones que el usuario debe definir en esta pestafia son:

Reconocimiento de ingreso por documento: En esta opcién el usuario debe definir para
cada uno de los documentos de tipo factura de venta del moédulo gestidon de ventas la
forma como reconocera el ingreso en cada una de las transacciones de venta de productos
y de servicios, pero en el reconocimiento de ingresos por la venta de servicios este
pardmetro se tendrd en cuenta para los servicios a los cuales en la lista de servicios no se
les ha definido de manera particular alguna condiciéon en cuanto al reconocimiento de
ingresos. Las opciones que puede elegir el usuario en esta opcion son:

Siempre: Si el usuario elige esta opcidn estd indicando al software que en todas las
transacciones realizadas con el tipo de documento de facturacidn seleccionado va a
registrar la transaccion a la cuenta de ingresos definida en los pardmetros, esto en la
informacidn bajo los lineamientos de NIIF para Pymes, ya que en la informacion bajo
los parametros del Decreto 2649 el reconocimiento del ingreso se seguira efectuando
con la emision de la factura de venta a menos que en la factura se incluya un servicio
que de forma particular tenga definido que el reconocimiento del ingreso no se haga
con la factura de venta.

A decision del usuario: Si se ha elegido esta opcidn, se esta indicando al software que
la decisidn sobre el reconocimiento del ingreso en la venta de productos y servicios
para la informacion bajo los lineamientos de NIIF para Pymes la tomara la persona
encargada de elaborar la factura de venta y al momento de registrar la factura de
venta, por lo tanto al momento de registrar una transaccidn con el tipo de documento
seleccionado el software mostrara al usuario un mensaje en el cual se pregunta al
usuario si va a reconocer ingresos o no.

Nunca: Si el usuario selecciona esta opcidn, le estard indicando al software que con el
tipo de documento seleccionado para la informacién bajo los lineamientos de la NIIF
para Pymes no desea realizar reconocimiento de ingreso, por lo tanto todas las
transacciones registradas con ese tipo de documento se llevaran a la cuenta definida
mas adelante como “Cuenta de ingresos por reconocer”.

Se debe tener en cuenta que la selecciona realizada para cada tipo de documento en
esta opcién, el usuario la puede cambiar en cualquier momento siempre y cuando
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tenga los permisos necesarios para modificar los datos de la opcién correspondiente
en los pardmetros de usuarios.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - oK

Generalidaces | Modalidades e paga | Cuertas | Descuentos | Ensamble | Kt | Ley 1231 | Rtenciones NIF |
Clase de reconocimiento de ingresos por documento
TIPO DOC. NOMBRE DOC. RECONOCER INGRESO
Y ac a /i .
Siempre
i decisidn del Lsvario

Munca

1 — 0

Cuenta de ingresos por reconocer: | 280505

Cuentas de cortrol de ingresos financieros
Cuierita de comtrol débitee 110520

Cuenta de control crédite; 2230

Causacion de ingrese financier
Cuenta deingresos:  [413500

Cuerta de deudares: 130505

Imagen 96: Generalidades Pestafia “NIIF”.

e Cuenta de ingresos por reconocer: En esta opcion el usuario debe definir la cuenta del plan de
cuentas NIIF a la cual desea registrar las transacciones realizadas con los documentos de tipo
factura de venta del mddulo gestidn de ventas en las cuales no se reconocera el ingreso al
momento de emitir la factura de venta.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 %

Giererslidades | Modalidsdes de pago | Cusrtes | Descuentos | Erssmble| it | Lay 1231 | Reterciores MIF |
TIPO DOC. NOMBRE DOC RECONOCER INGRESO
Fv Faolura de Venla A de
CUENTA NIIF -

270520 HONORARIOS

270525 SERVICIOS TECMICOS

270830 DE SUSCRIPTORES

270535 TRANSFPORTES, FLETES Y ACARREDS

Cuienta de ingrasas por reconoser. | 260505 270540 MERCANCIAEN TRANSITD YA VENDIDA
Cuentas de corirol d ingresos financieros 0645 MATRICLLAS ¥ PENSIORES
) 200550 CUDTAS DE ADMNISTRACION
Cuenta de sorirol deébito; [110620 s OTROS =
Cuerta de cortrl créditr (2230 2710 ABONDSDIFERIDDS

271005 REAJUSTE DEL SISTEMA

2715 UTILDAD DIFERIDA EN VENTAS 4 PLAZOS

2720 CREDITOPOR CORRECCION MONE TARIA DIFEFIDA

Clenlabeiore=ce 41350 275 IMPUESTOSDIFERIDOS

Cuertade deudores: 130505 272505 PORDEPRECIACION FLEXIELE

27E95  DIVERSOS

277593 AJUSTES FORINFLACION

2 OTROSPASIVOS

2605 ANTICIPOS Y AVANCES RECIEIDOS

260505 DE CLIENTES ~

Causacién de ingres financiero

Imagen 96: Generalidades Pestaiia “NIIF” Ingresos por Reconocer.

e Control de diferencias entre contabilidad NIIF y fiscal: En estas opciones el usuario debe
definir las cuentas en las cuales registrara como el nombre de la opcién lo dice, las diferencias
originada en la aplicaciéon a las transacciones del valor presente neto de acuerdo a las
indicaciones contenidas en “el parrafo 23.5 de la seccion 23 Ingresos de actividades

264



ordinarias de la NIIF para Pymes”. Los valores surgidos en estas transacciones se registraran
temporalmente hasta que el usuario en las fechas establecidas realice el proceso de
reconocimiento de estos valores como un ingreso de actividades ordinarias por intereses.

e Causacion de ingreso financiero: En esta opcidn el usuario debe definir las cuentas a las cuales
registrara los valores surgidos en la aplicacion de valor presente neto en cada uno de los
periodos en los cuales debe descargar esta informacion de las cuentas definidas como cuentas
de control de diferencias entre contabilidad NIIF y fiscal definidas en el parametro anterior y
registrar estos valores a la cuenta definida como cuenta de ingresos y a la cuenta definida
como cuenta de deudores. Hay que tener en cuenta que este tipo de operaciones o
transacciones solo van a afectar la informacién bajo los lineamientos de la NIIF para Pymes
debido a que en la informacién segln el Decreto 2649 estos valores al momento de emitir la
factura se causaron de una vez a la cuenta de ingresos definida por el usuario y a la cuenta de
cartera que haya seleccionado el usuario.

(@) Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 % ek
d 1
Generalidades | Modalidades de pago | Cuertas | Desouentos | Ensamble| Kit | Ley 1231 | Retenciones NIF |
T —
TIPO DOC. NOMBRE DOC. RECONOCER INGRESO
v Faotura de Varta e
CUENTA NIIF -
12983 AJUSTES FORINFLACION
123 PROVISIONES "
129905 ACCIONES
129910 CUDTAS O PAFTES DE INTERES SODIAL
Cuienta e ingresos por reconnrer. | 280605 TamiE BONDS
Cuientas de cortral de ingresos financisros 12320 CEDULAS
. g — 12955 CERTIFICADOS
enta de conirol débile 123330 PAPELES COMERCIALES
Cvienta de cortrol créci | 2230 2w TTLLOS
12990 ACEPTACIONES BANCARIAS O FINANCIERAS
Causacion de ingreso financiera 12335 DERECHOSFIDLCLARIOS
12990 DERECHOS DE FECOMPRA DE INVERSICNES NEGOTIADAS
Cuenta de ingresos: 413600 1295 CBLIGATORAS
Cuerts de deudores. [T050 129960 CLUENTAS ENPARTICIPACION
12985 OTRASINVERSIOMES
12 DELDORES
135 CLENTES
130501 LLevark 3 Credito
130505 RACIONALES =l

Imagen 97: Generalidades Pestafia “NIIF” Causacion de Ingresos Financiero.

Para almacenar los cambios realizados a las generalidades el usuario debe presionar el botdn
Aceptar o por el contrario el botdn Cancelar para salir sin almacenar cambios.

SELECCION DE VENDEDORES

Procedimiento que le permite al usuario realizar una asignacién de un funcionario que se ha
gestionado mediante Lista de Funcionarios procedimiento perteneciente a la configuracién de
PARAMETROS PARTICULARES. Para ingresar a esta funcidn el usuario debe encontrarse en los
procedimientos de Gestion de Ventas y ubicar la opcion Seleccion de Vendedores.

Al iniciar la interfaz de Seleccién de Vendedores el sistema listara todos los funcionarios que se
encuentren insertados en el procedimiento Lista de Funcionarios.

El sistema lista cada funcionario de registro especifico con dos casillas de seleccién que permiten
gestionar la funcién de vendedor en los ambitos de Ventas y Recaudos segln sean necesarios y
requeridos por la empresa:
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e Venta: Permite al usuario destinar un funcionario en especifico para realizar acciones

de vendedor mediante la seleccion de esta casilla, con la tecla SPACE (barra
Espaciadora).

e Recaudo: Permite al usuario destinar un funcionario en especifico para realizar
acciones de recaudador mediante la seleccidn de esta casilla, con la combinacién de
teclas CTRL + SPACE (barra Espaciadora).

(® Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 e

7
&
&

N
76

V7

NOMBRE [caRre0 [ IDENTIDAD [ VENTA[RECAUDO] A
Funcionario Cortador Contador 39617834 O [m]
Funcionario Fecaudador Recaudador anenzozazo] [
Funcienaric Fepresentante Legal PFepresentante legal 10eg7s1, O a
Funcionario Fevision Fiscal Fevisor fiscal 10ea7aas7a| [ [m]
endedor de Er
Listas de precio asignadas
Venta Space
Recaudo Ctrl+Space
[=] Pornombre
Por cargo
Salir
 Aezpiar
vl | X cancsiar

Imagen 98: Seleccion de Vendedores.

e Para asignarle una LISTA DE PRECIOS a manejar a un vendedor y/o recaudador para gestionar
los articulos y/o servicios que esta maneje el usuario debe contener un registro de precios en
el Catalogo de Precios. Para realizar esta accidén el usuario debe seleccionar el registro de
funcionario clic derecho opcidn Lista de Precios Asignadas.

NOMBRE

(® Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 =3

/
<
@

S
A

v

[caRGOD [ IDENTIDAD] VENTA [RECAUDO) A [Lista de precios.

Articulos[Serviciog

Funcionario Cortador
Funcionario Recaudador
Funcionario Representants Legal
Funcionario Revision Fiscal

Contador 39617834 [m] Lista |
Recaudador 2020202020
Fepresentarte legal 1069751

Revizor fiscal 1069784574

mO000i
]/ m|{m]{m}

Imagen 99: Seleccion de Vendedores, Listas de Precios.
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e De inmediato el sistema desplegara los registros de Listas de Precios con las columnas de
Articulos y Servicios para ser seleccionados por el usuario, lo que permitira la utilizacion de la
lista en estos componentes para un funcionario en especifico.

Recuerde: Puede seleccionar las listas asociadas a un funcionario en especifico de la siguiente

manera:

e Articulos: Para marcar la aplicacidn de una lista de precios de articulos a usar por parte del
funcionario vendedor seleccionado presione la tecla Barra Espaciadora o clic sobre el
cuadro de chequeo.

e Servicios: Para marcar la aplicacidn de una lista de precios de servicios a usar por parte del
funcionario vendedor seleccionado presione la combinacion de teclas CTRL + Barra
Espaciadora o clic sobre el cuadro de chequeo.

oz \ : H v Y
(@) Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - 2K
NOMBRE [careo [ IDENTIDAD[ VENTA[RECAUDD| # [Lista de precios [ Articulos|Serviciod &

Funcionario Corlador Conlader 178 [ [m] Lists |

Funcionario FecaLdador Fiecaudador 02020, 0 [m] [m]

Funcionario Fepresertante Leaal Fepresentarte legal is3rst| O [m] Lista Il [u]

Funcionaric Flevision Fiscal Fieviser fiscel 1069784574 [ O

Articulos Space
Servicios CtrleSpace

Regresar Esc

v

v|< >

Imagen 100: Seleccion de Vendedores, Listas de Precios.

La anterior accion es de vital importancia para el funcionamiento de los documentos de
Gestion Ventas que se realizan por Asentar Libros. Mas informacion documento Modulo
Asentar Libros documentos Gestion Ventas.

e Para almacenar los cambios realizados al funcionario el usuario debe presionar el botén
Aceptar o por el contrario el botdn Cancelar para salir sin almacenar cambios.

TABLA DE COMISIONES

Procedimiento que permite al usuario realizar la estipulacidon y definicién de las diferentes
comisiones que puede llegar a tener un vendedor o recaudador al efectuar la accién. El sistema
permite manejar varios intervalos de comisién dependiendo el valor que se debe superar para
acceder a un valor porcentual y aprobar la bonificacidn que se especificada. El usuario puede
definir varios rangos de comisidon dependiendo las necesidades y requerimientos de la empresa
para esta accidn. Para ingresar a la configuracion de comisiones el usuario debe efectuar y
ejecutar la siguiente accién:

Al ingresar a la interfaz principal el usuario podra visualizar dos tablas de comisiones dirigidas a
dos funcionarios en especifico:
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Por Ventas: En esta tabla el usuario podra realizar la definicién de las comisiones
correspondientes al funcionario encargado de realizar ventas.

Por Recaudos: Tabla encargada de capturar la captura de comisiones que se deben
implantar al funcionario encargado de realizar los recaudos.

El sistema permite las siguientes acciones en las tablas, tanto para Vendedores como
Recaudadores:

Nuevo Rango: Procedimiento que permite al usuario realizar una insercién de un rango en
especifico para la evaluacién y cdlculo de las comisiones correspondientes al funcionario
(Vendedor y/o Recaudador). Para invocar esta accidon el usuario debe presionar la
combinacion de teclas CTRL + INSERT o clic derecho opcién Nuevo Rango. El sistema de
inmediato desplegara el rango a continuacién para la respectiva definicion de los
siguientes atributos:
= _.Hasta: Permite definir un valor numérico con el cual se partird a realizar el
calculo de las comisiones para este funcionario.
= %: Atributo que permite definir un valor porcentual para realizar la accidon de
calculo de comisién del funcionario.
= Bonificacion: Procedimiento que permite al usuario especificar el valor de la
comision explicitamente teniendo en cuenta los atributos anteriores para efectuar
la accién.

(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 & oK

Por ventas. .

_HASTA| > | BONIFICACION | A
1.000.000.00 060 10.000.00
200000000 1.00 20,000.00
300000000 150 32,000.00
4,000000.00 200 43,000.00
00000000 300 B0.000.00

100000000 500 500,000.00

Por recaudos...

_HASTA| % | BONIFICACION
1.000,000.00 030 8,000.00
200000000 060 16,000.00
300000000 080 26.000.00
400000000 120 36.000.00
500000000 150 80,000.00

100,000,000.00 330 500,000.00

>

Imagen 101: Tabla de Comisiones.

NOTA: Recuerde que los rangos deben ser con valores del atributo ...Hasta de tipo
secuencial, por ejemplo: Si en el primer rango el atributo se encuentra con un valor de
$100.000 el sistema automéaticamente al momento de efectuar la opcion de Nuevo Rango
se dispondrd a aumentar el valor en un intervalo igual de manera secuencial. El sistema
por defecto maneja el valor de $1°000.000 en un rango para la tabla de comisiones de
vendedor y recaudador.
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e Eliminar Rango: Accién que permite al usuario eliminar un rango que se encuentre
insertado en las tablas de comisiones de Vendedor y Recaudador. Para ejecutar esta
accion el usuario debe presionar la combinacidon de teclas CTRL + SUPR o clic derecho
opcién Eliminar.

(®) Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 8k

Por ventas...

..HASTA| 3 | BONIFICACION | ~
1,000,000.00  0.50 10,000.00
200000000 1.00 20.000.00
300000000 150 32,000.00
4,000,00000  2.00 45,000.00
5.000,000.00  3.00 §0,000.00

100.000,000.00  5.00 500.000.00

Nueve rango Ctrl+Ins

P Eliminarrango  Ctrl+Del

__HASTA| 2% | BONIFICACION | ~
1,000,00000 030 8,000.00
200000000 0.60 1600000
3.000,000.00 25,000.00
400000000 120 3500000
500000000 150 80,000.00

10000000000 330 500,000.00

Imagen 101: Tabla de Comisiones.

Para almacenar los cambios realizados en las tablas de comisiones el usuario debe presionar el
botdn Aceptar o por el contrario el botdn Cancelar para salir sin almacenar la informacién.

Para visualizar los calculos correspondientes de las comisiones para funcionarios vendedores y/o
recaudadores, dirijase al modulo Gestion Ventas pestafia Vendedores informe Liquidacion de
Comisiones. Mas informacion documento Modulo Gestion Ventas.

Recuerde: Helisa no afecta la aplicacidon de las comisiones directamente en la contabilidad, para
efectuar esta accion se debe realizar el comprobante contable correspondiente afectando las
cuentas implicadas segln manejo contable de la empresa.

FACTORES DE DIMENSION

Procedimiento que permite al usuario gestionar los diferentes factores de dimensién que seran
utilizados en el mddulo de Gestion de Ventas para generar formulas para el valor unitario y valor
por cantidad. El sistema permite realizar la gestién de los factores de dimension mediante la
interfaz principal, que se debe seleccionar en el proceso de Gestion de Ventas:

Crear/Insertar: Procedimiento que permite al usuario realizar una insercién de registro de un
factor de dimensidn para ser configurado y utilizado en el médulo de Gestién de Ventas. Para
iniciar el proceso de insercion de factores el usuario debe realizar las siguientes acciones:

e El usuario debe pulsar clic derecho opcidn Crear o pulsando la tecla INSERT.
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Mombre: [Variable tipo Capturd
Tipe: |Variable encaptura = W Aoestar
Caneslar

Imagen 102: Factor de Dimensidn.

e Al efectuar esta accidn el sistema desplegara dos atributos que se deben configurar:
= Nombre: Atributo que permite la captura del nombre de identificacién de un
factor de dimension con una longitud maxima de 60 (sesenta) caracteres de tipo
alfanuméricos.
= Tipo: Procedimiento que permite seleccionar el tipo de factor de dimensiéon que
va a describir este registro y la funcién personal que va a poseer. El sistema ofrece
dos tipos de factor de dimensién:
= Variables de Captura: Opcién que permite al usuario especificar el
numero de unidades o cantidades que se deseen nombrar en la Factura de
Venta.
= Caracteristica: Opcidn que permite llamar una caracteristica de un articulo
en especifico que se encuentre en el inventario al momento de realizar
una factura de venta. Al seleccionar esta caracteristica el sistema
desplegara el siguiente atributo:
e Caracteristica: Campo de texto de tipo numérico que captura la
caracteristica de un articulo en especifico que se encuentre en un
intervalo de 1-10.

NOTA: Para poder efectuar el proceso anteriormente descrito, el usuario debe contener articulos
en la empresa en la cual se realiza la accidn.

GENERAR FORMULAS

Procedimiento que permite al usuario relacionar y formular operaciones matematicas con los
registros insertados por parte del usuario de los diferentes factores de dimensidn. Para iniciar este
proceso el usuario debe presionar clic derecho opciéon Generar Formulas.
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NOMBRE TIPO
ca

Variable de Canidad
Variable tipo Captura

Formula para la cantidad Formula para el valor unitario

B

Variable de Cantidad e
Variable lipo Caplura -

Imagen 103: Generar Formulas.

El sistema despliega la siguiente ventana que se encarga de relacionar los registros de factores de
dimensiéon dependiendo el tipo de formula que se ha de utilizar (Cantidad, Valor Unitario) y el tipo
de operacion que se va a efectuar en cada uno de los registros estipulando las formulas
correspondientes.

NOTA: En la interfaz de Factores de Dimensidén solo se tienen permitido realizar dos tipos de
férmulas de manera global (Para la Cantidad, para el Valor Unitario), dependiendo de los registros
de factores que se encuentren insertados.

TABLA DE DESCUENTOS POR MONTO

Procedimiento ofrecido por el sistema para definir y configurar los descuentos que se deben y
pueden realizar por monto. El usuario debe seleccionar el procedimiento que se encuentra
embebido en el médulo de pardmetros particulares Gestion de Ventas.

La tabla permite la gestion de Descuentos por Monto mediante la insercién de registros por medio
de presionar la tecla INSERT o clic derecho opcidn Insertar. El sistema despliega un registro de
modo horizontal con los siguientes atributos contenidos en las columnas:

e Rango Desde: Campo de texto que permite la captura de un valor inicial para realizar el
calculo de Descuento por Monto. El registro por defecto inicializa este valor en 0 (cero), de
aqui en adelante se tiene en cuenta el Rango Hasta para iniciar el Rango Desde.

e Rango Hasta: Campo de texto que permite al usuario la captura de un valor final para
realizar el calculo del Descuento por Monto. Este valor debe ser superior al valor digitado
al establecido en el Rango Desde.

e % de Descuento: Campo de texto que permite la definicién de un valor porcentual para
definir el descuento.

e Valor Descuento: Campo de texto que permite definirle un valor fijo a los valores
estipulados en el registro y que seran implementados Unicamente para este descuento.

271



TN vanalde Usario

— . . g N
(© Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 S
RANGO DESDE RANGO HASTA & % DESCUENTO VR. DESCUENTO
0.00 150,000.00 0.0000 3% 0.00
150,000.01 500.000.00 0.0000 5,000.00
500,000.01 2.000.000.00 0.5000 %2 5.000.00
2,000,000001 10,000,000.00; 1.6000 7 20,000.00;
10,000,000.01 1010,000,000.00 25000 3% 100,000.00
Insertar Ins
Eliminar Del
' Aesmiar
7K Cancelar

Imagen 104: Tabla de Descuentos por Monto.

Para eliminar el registro de Descuento por Monto el usuario debe seleccionarlo y presionar clic
derecho opcién Eliminar o pulsar el botén SUPR.

LISTA DE DESCUENTOS CONDICIONADOS

Procedimiento que se encarga de la gestién de los diferentes Descuentos Condicionados que en
algin momento la empresa ofrece y otorga a sus clientes y cuya aplicacion depende del
cumplimiento de alguna condicién extra. Para ingresar a la configuracion de los Descuentos
Condicionados, se debe seleccionar el procedimiento que se encuentro embebido en el proceso

Gestion de Ventas:

Q

v

/
L

N . . NS}
(® Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 RS
DESCRIPCION Al TIPO DE DESCUENTO [ TIPO DE TARIFA [VR. TARIFA__[FECHA INICIAL [FECHA FINAL
Descuerto 3% por valor [olumen por valor |Porcentaie | 3,00 01 /02/2014 |28/0272015
500,01 /02 /72014 28 /02 /2015

Descuerto 5% por Cartidad Volurmen por canlidad Porcentas

pronia Pago

Crear Ins

Modificar

Eliminar Del

Detalle Ctrl+D

Imagen 105: Descuentos Condicionados.
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Crear/Insertar: Procedimiento que permite la acciéon de insertar o crear un Descuento
Condicionado que serd aplicado a la empresa sobre la cual se realice la accién. Para iniciar el
proceso el usuario debe efectuar los siguientes pasos:

e Para desplegar el formulario el usuario debe presionar clic derecho opcién Crear o pulsar

la tecla INSERT.

e Enla parte inferior de la interfaz, el sistema desplegara el formulario correspondiente para
realizar la insercién mediante los siguientes atributos para el descuento condicionado:
Descripcion: Campo de texto que permite identificar el Descuento Condicionado
de una manera Unica y especifica para ser utilizado e implementado por las

diferentes acciones que se requiera para la Gestién de Ventas de la empresa.

Tipo de Descuento: Persiana de seleccion que permite definir el tipo de
Descuento que se va a gestionar mediante este registro. El sistema ofrece al
usuario 3 (tres) tipos de Descuento que se explican a continuacion:

Descuento por Pronto Pago: Este tipo de descuento se aplicara a las
facturas de venta a crédito. En este tipo de descuentos, los clientes a los
cuales la empresa les otorga esta caracteristica de tipo de Descuento
condicionado para hacerse acreedores al mismo, deben cancelar el valor
de la obligacién antes del plazo definido por el usuario en el atributo “Si
paga antes de”. La aplicacion de este tipo de descuento se hard al
momento de elaborar el “Recibo de Caja” en el cual se registra el pago por
parte del cliente. La tarifa aplicada corresponde al dato definido en el
descuento para la opcion “Porcentaje/Valor de descuento”, ya que el
software permite definir descuentos por pronto pago por valor o por
porcentaje.
La seleccidon de esta opcidn permite cambiar el tipo de estructura del
siguiente atributo, el cual se modifica a:
= Se paga antes de X dias: Campo de texto que permite definir el
numero de dias que se debe pagar anticipadamente por el cliente

para que entre en validez el Descuento.
Descuento por Volumen o Cantidad: Esta clase de descuento

condicionado dentro del software presenta dos modalidades: Por
Cantidades compradas por el cliente o Por Valores comprados por el
cliente. En cada uno de las modalidades anteriores el objetivo es lograr
que el cliente se haga acreedor al descuento, donde se pretende por
condicidn el superar un tope de compras ya sean cantidades o valores
durante el tiempo en el cual estara vigente el descuento. La vigencia se
define en los atributos “Fecha inicial y Fecha final” de los datos del
descuento y el tope se define en la opcion “Para cantidades/Valores
mayores a” segun el tipo de descuento por volumen seleccionado por el
usuario en la opcion “Tipo de descuento”. Para que el cliente se haga
acreedor al descuento no es necesario que el tope definido en el
descuento se cumpla en un solo documento, pero si es requerido que lo
cumpla en las compras realizadas durante el periodo de vigencia del
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descuento. La aplicacion de estos descuentos se realizara en una nueva
opcién creada dentro del menu del médulo gestidon de ventas, esta opcidon
se llama “Aplicacion de descuentos condicionados por volumen”.
La seleccién de algunas de estas opciones, al igual que en Pronto Pago
provoca un pequefio cambio de la estructura del formulario ofreciendo los
siguientes cambios:
= Para Cantidades Mayores que X Unidades: Campo de texto
encargado de capturar el nimero de unidades que el cliente debe
comprar para que se le realice el descuento. Esta opcién se
despliega en tanto el tipo de Descuento pertenezca a Volumen
por Cantidad.
= Para Valores Mayores que: Campo de texto que permite la
captura de un numero correspondiente al valor estipulado por el
usuario para ser superado al momento de la venta y permitirle al
sistema realizar el proceso de cdlculo del Descuento. Esta opcidn
se despliega luego de seleccionar el tipo de Descuento Volumen
por Valor.

e Tipo de Tarifa: Persiana de seleccién que permite al usuario definir de qué modo
se especificara la tarifa para este descuento. El sistema ofrece dos opciones con
una alteracion directa sobre el atributo inferior que captura el valor:

Valor: Al seleccionar esta opcién el usuario podrd definir un valor
especifico que afectara la venta, calculando el descuento al momento de
realizar la factura de Venta, es decir, se define un Descuento Fijo, siempre
que se cumpla la condicién expresada.

Porcentaje: Al seleccionar esta opcién el usuario podra definir un valor
porcentual para ejecutar el calcula en la venta siempre que se cumpla con
la condicién expresada, es decir, se define un valor porcentual para ser
alterado al momento de facturar y ofrecer un Descuento Variable
directamente proporcional a la venta.

e Redondear a: Persiana de seleccién que permite definir de qué modo se manejara
de manera visual el valor resultante del Descuento Condicionado al momento de
ser invocado. El sistema dispone de las siguientes opciones:

No redondear.
Unidades.
Decenas.
Centenas.
Miles.

A continuacidn se despliegan dos atributos encargados de especificar y capturar la
fecha de Inicio y Fin de Vigencia del Descuento que estd en proceso de insercion.

e Fecha Inicial.
e Fecha Final.
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@ P tros Particul Helisa NIIF, E de 2015 & an
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DESCRIPCION & TIPO DE DESCUENTO TIPO DE TARIFA VR TARIFA__|FECHA INICIAL FECHA FINAL
Descuerto 3% por valar Valumen por valor Porcentae 3.00 01 /02/2014 28/02/2015
Descuerto 5% por Cartidad Volumen por cantidad Porcentaie 500/01/02/2014 28/02/2015
Pronto pago Porcentae 01/01/2015 31/01/2015
pronto Pago Pronto pago Porcentae 10.00/01 /01 /2013 31/03/2015
D éri: [Descuetd |
Tipo de | Prants pagn -
Tipo de tarifa:
Py je de
a | Noredondear -
Fecha inicial: [01 /01 /2015 -
Fecha final: (3 /01 /2015 -

Imagen 106: Lista de Descuentos Condicionados.

NOTA: Hay que tener en cuenta que los diferentes tipos de descuentos creados en
esta opcidn solo se tendran en cuenta para aquellos clientes que en la hoja de vida
tienen habilitada la opcidén de descuentos condicionado y que ademas en la opcién del
modulo de ventas llamada “Asociacion de descuentos condicionados” tienen ligado
alguno de los descuentos creados en este listado. Para realizar los demads procesos de
gestion (Modificar, Eliminar, Detalle) el sistema ofrece las opciones mediante clic
derecho.
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GESTION DE COMPRAS

Serie de procedimientos que permiten la configuracién directa e indirecta del médulo de Gestidn
de Compras y una debida estipulacidon de pardmetros para permitir al usuario una total y correcta
gestién del mdédulo. Para iniciar el proceso de configuraciéon del médulo de Gestién de Compras el
usuario debe ingresar a PARAMETROS PARTICULARES vy seleccionar el procedimiento
correspondiente y necesario que se encuentre contenido en Gestién Compras:

GENERALIDADES

Procedimiento que permite realizar la configuracidn de las diferentes opciones y requerimientos
generales que sean necesarios para la utilizaciéon del médulo de Gestién de Compras. Para ingresar
a la configuracion global de del médulo Gestién de Compras el usuario debe seleccionar el
procedimiento Generalidades que se encuentra embebido en Gestion Compras:

En la interfaz principal del procedimiento generalidades el usuario podrd visualizar y configurar las
opciones de la Gestién de Compras mediante diferentes pestafias:

Pestafia “Generalidades”

Pestana que permite realizar configuraciones de manera global de los diferentes documentos e
informes que se generen mediante el médulo de Gestion de Compras. El sistema dispone de los
siguientes atributos de configuracién:

= Afectar los descuentos como menor valor de las compras y costos en Inventario:
Persiana que permite al usuario escoger una opcidn para gestionar los descuentos en
compras y costos de inventario ofreciendo dos estados:

e Si: Permite realizar la afectacién de los descuentos en las compras y en los
diferentes costos que se encuentren en los inventarios basdndose en los
descuentos.

e No: No realiza ningun proceso de Reafectacidn teniendo en cuenta descuentos.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - 2K
Generalicades | Modalidades de pago | Cuentas | Descuertos | Retenciones | MIF |

walor de las compras v costo en
invertario

Mo =

Capturar centre de costo per concepta [

Uiliza caign monedero al facturar [ iibre cajon maonedero antes de imprimic [

Comanda para abrir e cajdn monedero

Imagen 107: Generalidades, Pestafia “Generalidades”.

276



Capturar Centros de Costos por Concepto: Casilla de seleccion que al encontrarse
habilitada permite realizar una asociacién directa entre un centro de costo y un concepto
es decir, en caso de capturar 10 (diez) Conceptos el sistema requerira que se le asocien
igual nimero de Centros de Costo. En caso de encontrarse inhabilitada la casilla el sistema
capturara varios conceptos y le asignara un Centro de Costo. Al encontrarse habilitada
esta opcidn el sistema desplegara la siguiente casilla de seleccion:
e Distribucidon de Valores por centro de Costo: Permite realizar una asignacion o
agrupacion de los conceptos o valores dependiendo los Centros de Costo.
Utilizar Cajon Monedero al Facturar: Casilla de seleccién que al encontrarse habilitada o
marcada permite la utilizacidn del cajon monedero al momento de requerir su utilizacion.
e Abrir Cajon Monedero antes de Imprimir: Al encontrarse seleccionada o marcada
la opcién anterior el sistema ofrece al usuario la posibilidad de abrir el Cajon
Monedero de manera automatica antes de que se realice la impresion.
Comando para Abrir el Cajéon Monedero: Area de texto que permite al usuario especificar
los comandos para abrir el Cajon Monedero de forma manual.

Pestafna “Modalidades de Pago”

Pestafia que permite al usuario realizar una definicion y especificacion de las diferentes
modalidades de pago aceptadas por el acreedor o proveedor al momento de efectuar un
documento tipo Factura de Compra. El sistema dispone de las siguientes opciones de
identificacion de las modalidades de pago:

Nombre para “Tarjetas de Crédito”: Campo de texto que permite la captura de 30
(treinta) caracteres de tipo alfanuméricos para la debida identificaciéon del tipo de
modalidad de pago correspondiente a la Tarjetas Crédito.

Nombre para “Tarjetas Débito”: Campo de texto que permite la captura de 30 (treinta)
caracteres de tipo alfanuméricos para la debida identificacion del tipo de modalidad de
pago correspondiente a la Tarjetas Débito.

(®) Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 + K

Generalidades Modalidades de pago | Cuertas | Desouentos | Retenciones | MIF |

Mombre para"Tarjeta de crédito”:  [Credito

Mombre para *Tarjeta débito”. [Debito

Mombre para "Cheques®  [Cheque

||||

Nombre para "Banos”.  [Boras]

Imagen 108: Generalidades, Pestafia “Modalidades de Pago”.
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Nombre de “Cheques”: Campo de texto que permite la captura de 30 (treinta) caracteres
de tipo alfanuméricos para la debida identificacion del tipo de modalidad de pago
correspondiente a la Cheques.

Nombre para “Bonos”: Campo de texto que permite la captura de 30 (treinta) caracteres
de tipo alfanuméricos para la debida identificacion del tipo de modalidad de pago
correspondiente a la Bonos.

Pestafia “Cuentas”

Pestana que permite establecer las cuentas mas utilizadas para el reconocimiento de las
transacciones a los proveedores al momento de realizar la cancelacion de la Factura de
Compra por un medio de pago en especifico. El sistema listara la cuenta que se establezca en
esta pestaiia como sugerida. Se disponen de las siguientes opciones para el establecimiento
de las cuentas para cada medio de pago:

Cuenta Contable para Efectivo: Campo de texto que permite la captura de caracteres de
tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla empleada por la
empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la modalidad de efectivo.
Cuenta Contable para Tarjeta Debito: Campo de texto que permite la captura de
caracteres de tipo numeérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla
empleada por la empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la
modalidad de Tarjeta Debito.

Cuenta Contable para Tarjeta Crédito: Campo de texto que permite la captura de
caracteres de tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla
empleada por la empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la
modalidad de Tarjeta Crédito.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 Tl

Gereralidades | Modalidades de pago Cuiertas | Descuientos | Retenciones | NIF |

Cuents contable para tarjetas crédito

Cuenta contable para efeclivo

Cuenta cartable para tarjetas débito

Cuenta cortable para cheques

Cuenta contable para boros

Imagen 109: Generalidades, Pestafia “Cuentas”.

Cuenta Contable para Cheques: Campo de texto que permite la captura de caracteres de
tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla empleada por la
empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la modalidad de Cheques.

278



= Cuenta Contable para Bonos: Campo de texto que permite la captura de caracteres de
tipo numérico para especificar una cuenta perteneciente a la cartilla empleada por la
empresa para almacenar sus transacciones realizadas mediante la modalidad de Bonos.
Pestaia “Descuentos”
Pestana de seleccién que le brinda al usuario el procedimiento de realizar la gestidon para
especificar la utilizacidon de Descuentos en las diferentes transacciiones de compras que se realicen
a los proveedores. El sistema ofrece las siguientes funciones de privilegios de incorporar los
descuentos:
= Manejo Descuento Basico: Casilla de seleccidon que permiten al usuario el Manejo de un
descuento bdsico que se estipula en la persiana de seleccion que se encuentra a
continuacién.
= Impuesto Para Descuento Basico: Persiana de seleccién que permite definir el tipo de
Descuento Basico que se va a utilizar. Este descuento debe encontrarse creado en el
procedimiento en Impuestos, Descuentos y Valores que se encuentra en los Pardmetros
Particulares proceso Terceros e Impuestos.
= Manejo Descuento Adicional: Casilla de seleccién que permite al usuario el manejo de un
Descuento Adicional que se estipula en la persiana de seleccién que se encuentra en la a
siguiente funcién.
= Impuesto Para Descuento Adicional: Persiana de seleccién que permite definir el tipo de
Descuento Adicional que se va a utilizar. Este descuento debe encontrarse creado en el
procedimiento en Impuestos, Descuentos y Valores que se encuentra en los Parametros
Particulares proceso Terceros e Impuestos.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 - 2K

Gereralidades | Modalidades de pago | Cuertas Descuentos | Retenciones | NIF |

Maneja descuento bisico 7

Impuesto para descuento basica |Descuentu 3 j

Mareia descuento adicional v

Impuesto para descuento adicional | -]

Descuerto 33
Descuerto 5%

Valor Base Gravada+
Valos Desciuento Condicionaco

Imagen 110: Generalidades, Pestafia “Descuentos”.
Pestaiia “NIIF”

Procedimiento disefiado para la debida configuracion de los pardmetros correspondientes para las
empresas que manejen y utilicen “NIIF para Pymes”. En esta pestafia, el usuario tendra la
capacidad para definir los cddigos contables NIIF que utilizara para registrar las transacciones de
compra en las cuales se debe aplicar el concepto de valor presente neto segun lo indicado en el
“parrafo 11.13 de la seccion 11 Instrumentos financieros basicos de la NIIF para Pymes”, por lo
tanto estas transacciones inicialmente generan una diferencia entre el valor del pasivo registrado
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en la informacion bajo los preceptos del Decreto 2649 y la informacion registrada bajo los
lineamientos de la NIIF para Pymes, esta diferencia inicialmente se registrara a los cédigos
contables NIIF definidos por el usuario en la opcién “Cuenta de control de diferencias entre
contabilidad NIIF y Fiscal” de esta pestafia, valores que posteriormente la empresa deberd
reconocer a las cuentas definidas en la opcion llamada “Causacion de Gasto Financiero” de esta
pestaifia y que se dardn de baja de las cuentas definidas en la opcién “Cuenta de control de
diferencias entre contabilidad NIIF y fiscal”.

Parametros Particulares Helisa NIIF, Enero de 2015 2 XK

Generalidades | Modalidades de paga | Cuentas | Descuentos | Aetencianes MIF |

Cuertas de control de gastos financieros =

Cuenta de control débito: CUENTA NIIF -~
1 ACTIVO

Cuienta de cortrel crécita: 1 DISPOMIBLE

1105 Cads

110501 Rendimientos Inwersiones Debito

110505 Cads GENERAL

110506 CajaPagoDebito
Causacitn de gasto financiero 110508 CsjaPago Credito

110509 Borwos
110510 CAJAS MENDORES
110515 MONEDA EXTRANJERS

110517 Cajalrversiones

Cuerita de gastos:
Cuerta de acreedores:

110520 Caritrol Debito Ingreso Financiera

o BANCOS

111005 MONEDA NACIONAL

a1 MONEDA EXTRANJERA

111025 Bareo Helisa

1115 REMESAS EN TRANSITO

111505 PAONE D NACIONAL

111510 MONEDA EXTRAMIERA IE‘

Imagen 111: Generalidades Pestafia “NIIF”.

DISTRIBUCION DE COSTOS DE SERVICIOS

Procedimiento que permite realizar la asignacion de un articulo y/o servicio a varios Centros de
Costo.

e Articulos: En este listado aparece la cartilla de productos que estan creados en el inventario
para que el usuario seleccione el articulo o los articulos a los cuales les va a asociar los
servicios que pueden incrementar el costo de compra de los productos seleccionados, para
seleccionar varios articulos se puede hacer manteniendo la tecla SHIFT presionada mientras se
desplaza el cursor con las teclas para avanzar hacia abajo o hacia arriba.

e Servicios disponibles: En este listado aparecen todos los servicios que han sido creados en la
opcidn “Lista de servicios” que en la opcion “Hace parte del costo” el usuario ha seleccionado
la opcidén “Si”.

e Servicios que hacen parte del costo fiscal: En esta seccién van apareciendo los
servicios en la medida que el usuario los traslada de la seccién “Servicios disponibles”
a esta seccidn, la informacién de esta seccidn indica que los servicios que aparecen en
ella son servicios que se van a distribuir a los articulos seleccionados en la seccion
“Articulos” cuando se efectué de forma conjunta la compra de los dos items.

Cuando el servicio se asocia por primera vez a uno o varios productos se abrira una
nueva ventana en la cual el usuario puede seleccionar la forma de distribucién del
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costo de los servicios en los articulos con la cual el software trabajara de manera
predeterminada, la posibilidad de cambiar esta seleccién en el documento de compra
dependerd de si el usuario que elabora el documento cuenta o no con el permiso en la
lista de usuarios para hacer este cambio. El usuario deberd seleccionar una de las tres
opciones que aparecen disponibles en esta nueva ventana, estas opciones son:

Valor total: Esta opcidn indica que el costo del
distribuir de forma proporcional al costo de

servicio en los articulos se va a
compra de cada articulo, por

ejemplo:
Producto Cant. Vr. Vr. total Serv. Costo Formula Mayor
unitario servicio (Costo servicio | costo por
/ valor total | servicio
productos) *
costo de cada
producto
P1 10 S 4.500 S 45.000 S1 $50.000 (S 50.000 / $ | $18.595
121.000) * §$
45.000
P2 20 $3.800 $ 76.000 (S 50.000 / S| $31.405
121.000) * $
76.000
TOTAL 30 $ 121.000 $ 50.000 S 50.000
En este caso el valor de la columna Mayor costo por servicio de la tabla es el
valor en el cual se incrementara el costo de cada producto por concepto del
servicio S1.
= Numero de transacciones: Esta opcion indica que el costo del servicio en los
articulos se va a distribuir de forma proporcional al nimero de articulos
incluidos en el documento de compra sin tener en cuenta ni el costo de cada
uno de ellos ni las cantidades compradas, por ejemplo:
Producto Cant. Vr. Vr. total Serv. Costo Formula (Costo | Mayor
unitario servicio servicio / | costo por
numero de | servicio
articulos
comprados)
P1 10 $ 4.500 $45.000 |S1 $50.000 | ($50.000/2) | $25.000
P2 20 $3.800 $ 76.000 (550.000/ 2) $ 25.000
TOTAL 30 $121.000 $50.000 $ 50.000

En este caso el valor de la columna Mayor costo por servicio de la tabla es el
valor en el cual se incrementara el costo de cada producto por concepto del

servicio S1.
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= Cantidades: Esta opcidn indica que el costo del servicio en los articulos se va a
distribuir de forma proporcional a la cantidad de unidades adquiridas de cada
uno de los productos, por ejemplo:

Producto Cant. Vr. Vr. total Serv. Costo Formula Mayor
unitario servicio (Costo costo por
servicio / | servicio
cantidad
total) *
cantidad de
cada
producto
P1 10 S 4.500 S 45.000 S1 $ 50.000 (S 50.000 /| S16.667
30) * 10
P2 20 $3.800 $76.000 (5 50.000 /| S$33.333
30) * 20
TOTAL 30 $ 121.000 S 50.000 S 50.000
En este caso el valor de la columna Mayor costo por servicio de la tabla es
el valor en el cual se incrementara el costo de cada producto por concepto
del servicio S1.

e Servicios que hacen parte del costo NIIF: En esta seccidn van apareciendo los servicios
en la medida que el usuario los traslada de la seccidon “Servicios disponibles” a esta
seccién, la informacién de esta seccion indica que los servicios que aparecen en ella
son servicios que se van a distribuir a los articulos seleccionados en la seccidon
“Articulos” para la informacidn bajo los lineamientos de NIIF para Pymes cuando se
efectué de forma conjunta la compra. Cuando el servicio se asocia por primera vez a
uno o varios productos se abrird una nueva ventana en la cual el usuario puede
seleccionar la forma de distribucién del costo de los servicios en los articulos, esta sera
la forma con la cual el software trabajara de manera predeterminada, la posibilidad de
cambiar esta seleccién en el documento de compra dependerd de si el usuario que
elabora el documento cuenta o no con el permiso en la lista de usuarios para hacer
este cambio. El usuario deberd seleccionar una de las tres opciones que aparecen
disponibles en esta nueva ventana, estas opciones son:

= Valor total: Esta opcidn indica que el costo del servicio en los articulos se va a
distribuir de forma proporcional al costo de compra de cada articulo, por
ejemplo:

Producto Cant. Vr. Vr. total Serv. Costo Formula (Costo | Mayor
unitario servicio servicio / valor | costo por

total servicio
productos) * | (NIIF)
costo de cada
producto
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P1 10 $4.500 $45.000 | S1 $50.000 | ($ 50.000 / $ | $18.595
121.000) * $
45.000

P2 20 $3.800 $ 76.000 ($ 50.000 / $ | $31.405
121.000) * $
76.000

TOTAL 30 $121.000 $50.000 $50.000

En este caso el valor de la columna Mayor costo por servicio de la tabla es el
valor en el cual se incrementara el costo de cada producto por concepto del
servicio S1.

= Numero de transacciones: Esta opcion indica que el costo del servicio en los
articulos se va a distribuir de forma proporcional al nimero de articulos
incluidos en el documento de compra sin tener en cuenta ni el costo de cada
uno de ellos ni las cantidades compradas, por ejemplo:

Producto Cant. Vr. Vr. total Serv. Costo Formula (Costo | Mayor
unitario servicio servicio / | costo por

numero de | servicio
articulos (NIIF)
comprados)

P1 10 S 4.500 S 45.000 S1 $50.000 ($50.000/2) $25.000

P2 20 $3.800 $ 76.000 ($50.000/ 2) $25.000

TOTAL 30 $121.000 $50.000 $50.000

En este caso el valor de la columna Mayor costo por servicio de la tabla es el
valor en el cual se incrementara el costo de cada producto por concepto del
servicio S1.

= Cantidades: Esta opcidn indica que el costo del servicio en los articulos se va a
distribuir de forma proporcional a la cantidad de unidades adquiridas de cada
uno de los productos, por ejemplo:

Producto Cant. | Vr. Vr. total Serv. Costo Formula Mayor
unitario servicio (Costo costo

servicio /| por
cantidad servicio
total) * [ (NIIF)
cantidad de
cada
producto

P1 10 S 4.500 $45.000 |S1 $50.000 | (S 50.000 /| S 16.667
30) * 10

P2 20 $3.800 $ 76.000 (5 50.000 /| S$33.333
30) * 20

TOTAL 30 $121.000 $50.000 $50.000
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En este caso el valor de la columna Mayor costo por servicio de la tabla es el valor en el
cual se incrementara el costo de cada producto por concepto del servicio S1.

Es importante tener en cuenta que la manera de distribuir un servicio en los articulos para
la informacién bajo los preceptos del Decreto 2649 no necesariamente debe ser igual a la
manera como se distribuird el mismo costo del servicio en los articulos para la informacién
bajo los lineamientos de la NIIF para Pymes. Tampoco es imperativo que un servicio se
deba distribuir en los articulos para la informacion Decreto 2649 y NIIF para Pymes al
mismo tiempo como por ejemplo sucederia con los gastos financieros ocasionados por un
crédito solicitado para compra de inventario, gastos que en la informacion 2649 se pueden
llevar como mayor valor del costo de los articulos comprados pero en la informacién NIIF
para Pymes la norma claramente establece que estos se deben llevar al estado de
resultados del periodo como gasto, tal como estd establecido en el “parrafo 25.1 (a) de la
seccidn 25 Costos por prestamos”.

Los anteriores corresponden a las modificaciones realizadas en la definicién de los diferentes
pardmetros en cada uno de los temas que componen el software para la aplicacién o manejo de
NIIF, una vez establecida la informacién requerida en cada una de las opciones anteriores, el
usuario podra llevar a cabo el registro de informacién y la utilizacién de cada una de las opciones
creadas para el manejo de la informacién de forma paralela (Bajo Decreto 2649 y NIIF). A
continuacién se realiza la descripciéon de cada una de las diferentes opciones creadas en el
software con motivo de implementacidn de NIIF para Pymes a través de las cuales se puede
ejercer control de conceptos como reconocimiento de ingresos, depreciacién NIIF, aplicacion de
descuentos condicionados como menor costo de mercancia comprada, valor presente neto, entre
otros.

284



TN vanalde Usario

DEFINICION DE FORMATOS
Proceso que permite la definicion de la estructura de los formatos o la modificacién/actualizacion
de los mismos para ser utilizados en los diferentes informes.

El proceso permite realizar una serie de acciones orientadas en caso de que no se
encuentren registros o formatos:

1. Al seleccionar Definicion de Formatos el sistema desplegara la interfaz principal
anteponiendo una pequefia ventana de confirmacion que permite:

e Si: Permite la importacidn de un formato estandar relacionado directamente con
el necesario para el formato, mediante un listado que encontrara en el costado
derecho de la interfaz, para agregarlos selecciénelo con doble clic o presione la
tecla ENTER.

‘|EERT\F\EADUDEHETENEIUNENLAFUENTE ;H: £ 4 E X @ ‘

Formatos Disponibles

Formato Estandar
EMPRESA PRUEBA CREACION

LD FERFPTAE

Imagen 89: Seleccidn de Formato Disponible.

e No: En caso de seleccionar esta opcién, simplemente se cerrara la ventana y
permitira la visualizacidn de la interfaz principal de Definicién de Formatos.
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‘|EEHTIFIEADEIDERETENE\DNENLAFUENTE ;H: & & @ X @
©

1 B 3

o B B g O b W = w s ® % ® w @ =

ELENE

I

BE@Eas

Imagen 90: Formato en Blanco.

Al encontrarse en la interfaz principal de la Definiciéon de formatos se encontrara con una
serie de herramientas de edicion y disefio de formatos, los cuales se presentan a
continuacion:

e Persiana de seleccion de documento: Permite seleccionar el informe que se va a
editar o disefar. Generalmente presenta la siguiente ventana:

Cancelar

= Si: Almacena los cambios realizados al informe y cambia al otro
documento.

= No: No almacena los cambios o modificaciones realizadas a los otros
documentos.

= Cancelar: Permite cancelar el cambio de informe.

e Opciones del Formato: Permite realizar modificaciones al formato del informe.
Para desplegar las opciones del formato el usuario debe presionar clic derecho:

= Bandas: Permite utilizar o no las bandas para la estructura, gusto y
cualidades correspondientes al informe y dependientes de la empresa. Las
bandas ofrecidas por el sistema son las siguientes:
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= Titulo: Permite al usuario realizar una definicién de un titulo para
el informe a realizar.

Al seleccionar el titulo el sistema permite dos funciones mediante
la ejecucidn de una pequefia accidén, clic derecho:

= Propiedades: Al seleccionar esta funcion el usuario tiene
la posibilidad de disefiar y personalizar el titulo mediante
dos formas:

Propiedades

Pegar

= Formato: Al seleccionar esta accion el sistema
despliega en el centro de la interfaz una ventana
gue permite configurar:

= Alto: Permite especificarla altura de la
banda del titulo. La definicidn se realiza
en mm (milimetros).

*= Fuente: Define el tipo de fuente o letra
que va a utilizar lo contenido por titulo. La
asignacion de esta opcién es predefinida
de Windows.

* Color de Fondo: Permite definir un color
de fondo para la banda que contiene al
titulo. La asignacién del color de fondo es
predefinida por Windows.

Propiedades Band: (=5

Formato | Bordes |

Fuente por defecto

Arial, 10

+f Aceptar | K Can{:elarl

= Bordes: Permite la seleccién de los bordes a
cambiarles el estilo (grosor) mediante casillas de
seleccidn correspondientes a los lados y un campo
de texto que permite la captura del ancho
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deseado para los bordes en un intervalo numérico
de 1 (uno) a 10 (Diez).

Propiedades Band: )

Formato Bordes |

[~ Superior
[~ Inferior
[~ Derecho

[~ Izquierdo

Tamafo

= Pegar: Permite al usuario pegar contenido tipo texto que
sera asignado como titulo en el informe.

Propiedades

= Encabezado Pagina: Permite la insercidn de un encabezado para
la personalizacidn por parte del usuario en el informe.

= Propiedades: Al seleccionar esta funcion el usuario tiene
la posibilidad de disefiar y personalizar el encabezado de
pagina mediante dos formas:

Formato: Al seleccionar esta accidén el sistema
despliega en el centro de la interfaz una ventana
gue permite configurar:

Alto: Permite especificarla altura de la
banda del titulo. La definicién se realiza
en mm (milimetros).

Fuente: Define el tipo de fuente o letra
que va a utilizar lo contenido por el
Encabezado de pdgina. La asignacion de
esta opcion es predefinida de Windows.

Color de Fondo: Permite definir un color
de fondo para la banda que contiene el
encabezado de pagina. La asignacion del
color de fondo es predefinida por
Windows.
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Formato | Bordes |

Alto, mm:

Fuente por defecto

Arial, 10

+ Aceptar | K Canoelarl

= Bordes: Permite la seleccién de los bordes a
cambiarles el estilo (grosor) mediante casillas de
seleccidn correspondientes a los lados y un campo
de texto que permite la captura del ancho
deseado para los bordes en un intervalo numérico
de 1 (uno) a 10 (Diez).

Formato Bordes |

[~ Superior Estilo
Tamafio

[~ Inferior
1

-

[~ Derecho

[~ lzquierdo

waoeptarl "] Canoelarl

= Pegar: Permite al usuario pegar contenido tipo texto que
serd asignado como contenido del encabezado de pagina
en el informe.

= Encabezado Detalle: Opcion que le permite al usuario insertar un
encabezado a modo detalle para realizar una personalizacién
correspondiente teniendo en cuenta la empresa y el tipo de
informe a realizar.

= Propiedades: Al seleccionar esta funcién el usuario tiene
la posibilidad de disefiar y personalizar el encabezado
detalle mediante dos formas:

Propiedades |
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* Formato: Al seleccionar esta accion el sistema
despliega en el centro de la interfaz una ventana
gue permite configurar:

Alto: Permite especificarla altura de la
banda del encabezado detalle. La
definicién se realiza en mm (milimetros).

Fuente: Define el tipo de fuente o letra
que va a utilizar lo contenido por
encabezado detalle. La asignacion de esta
opcién es predefinida de Windows.

Color de Fondo: Permite definir un color
de fondo para la banda que contiene al
encabezado detalle. La asignacién del
color de fondo es predefinida por
Windows.

Formato | Bordes |

Fuente por defecto

Arial, 10

= Bordes: Permite la seleccidn de los bordes a
cambiarles el estilo (grosor) mediante casillas de
seleccidn correspondientes a los lados y un campo
de texto que permite la captura del ancho
deseado para los bordes en un intervalo numérico
de 1 (uno) a 10 (Diez).

Formato Bordesl
[~ Superior

[~ Inferior

[~ Derecho

[~ Izquierdo
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Pegar: Permite al usuario pegar contenido tipo texto que
serda asignado como encabezado detalle en el informe.

Propiedades

Detalle: Opcién que le brinda la facilidad al usuario de insertar
una banda que contiene las cualidades para detallar y personalizar
detalles del informe. El sistema ofrece dos opciones para la banda
detalle que se invoca mediante clic derecho:

Propiedades: Al seleccionar esta funcion el usuario tiene
la posibilidad de disefiar y personalizar el detalle mediante

dos formas:

Propiedades |

» Formato: Al seleccionar esta accion el sistema
despliega en el centro de la interfaz una ventana
gue permite configurar:

Alto: Permite especificarla altura de la
banda del detalle. La definicidn se realiza
en mm (milimetros).

Fuente: Define el tipo de fuente o letra
que va a utilizar lo contenido por detalle.
La asignacion de esta opcidn es
predefinida de Windows.

Color de Fondo: Permite definir un color
de fondo para la banda que contiene al
detalle. La asignacion del color de fondo
es predefinida por Windows.

Propiedades Band: ]

Formato | Bordes |

Fuente por defecto

Arial, 10
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= Bordes: Permite la seleccién de los bordes a
cambiarles el estilo (grosor) mediante casillas de
seleccidn correspondientes a los lados y un campo
de texto que permite la captura del ancho
deseado para los bordes en un intervalo numérico
de 1 (uno) a 10 (Diez).

Formato Bordes |

[~ Superior Estilo

) Tamafio
[~ Inferior

[~ Derecho

[~ Izguierdo

= Pegar: Permite al usuario pegar contenido tipo texto que
serd asignado como detalle en el informe.

Propiedades

Subtotal: Opcidén que permite al usuario especificar una operacién
o subtotal que se produzca en un proceso del informe. Para
habilitar esta opcidn el usuario debe invocar la banda detalle en el
informe.

= Propiedades: Al seleccionar esta funcion el usuario tiene
la posibilidad de disefiar y personalizar el titulo mediante
dos formas:

Propiedades |

» Formato: Al seleccionar esta accion el sistema
despliega en el centro de la interfaz una ventana
que permite configurar:

= Alto: Permite especificarla altura de la
banda del titulo. La definicidon se realiza
en mm (milimetros).
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* Fuente: Define el tipo de fuente o letra
que va a utilizar lo contenido por titulo. La
asignacion de esta opcidn es predefinida
de Windows.

= Color de Fondo: Permite definir un color
de fondo para la banda que contiene al
titulo. La asignacion del color de fondo es
predefinida por Windows.

Formato | Bordes |

Fuente por defecto

Arial, 10

Subtotalizar por I

= Bordes: Permite la seleccidn de los bordes a
cambiarles el estilo (grosor) mediante casillas de
seleccidn correspondientes a los lados y un campo
de texto que permite la captura del ancho del
ancho deseado para los bordes en un intervalo
numérico de 1 (uno) a 10 (Diez).

Formato Bordes |

[~ Superior
Tamafio
I~ Inferior =

[~ Derecho

[~ lzquierdo

Subtotalizar por I

*= Subtotalizar por: Permite almacenar los
subtotales que se presenten en el documento en
uha cuenta.

293



TN vanalde Usario

Formato l Bordes ]

Fuente por defecto

Aral, 10

Subtotalizar por |

= Pegar: Permite al usuario pegar contenido tipo texto que
sera asignado como titulo en el informe.

Total: Opcidn que le permite al usuario insertar una banda en el
informe de caracter Total para personalizarla acorde con la
empresa y el requerimiento del informe. La gestion de
personalizacién se realiza de dos maneras:

= Propiedades: Al seleccionar esta funcion el usuario tiene
la posibilidad de disefar y personalizar el total mediante
dos formas:

= Formato: Al seleccionar esta accion el sistema
despliega en el centro de la interfaz una ventana
gue permite configurar:

= Alto: Permite especificarla altura de la
banda del total. La definicidn se realiza en
mm (milimetros).

*= Fuente: Define el tipo de fuente o letra
que va a utilizar lo contenido por total. La
asignacion de esta opcidn es predefinida
de Windows.

= Color de Fondo: Permite definir un color
de fondo para la banda que contiene al
total. La asignacidn del color de fondo es
predefinida por Windows.
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[ Propiedades Band: =0

Formato | Bordes |

Fuente por defecto

= Bordes: Permite la seleccién de los bordes a
cambiarles el estilo (grosor) mediante casillas de
seleccién correspondientes a los lados y un campo
de texto que permite la captura del ancho
deseado para los bordes en un intervalo numérico
de 1 (uno) a 10 (Diez).

Formato Bordes |

I~ Superior Estile

[~ Inferior

[~ Derecho

I Izquierdo

= Pegar: Permite al usuario pegar contenido tipo texto que
serd asignado como total en el informe.

= Pie de Pagina: Opcién que le permite al usuario realizar una
insercion de una banda de pie de pagina para la configuracion
correspondiente a la empresa e informe.

= Propiedades: Al seleccionar esta funcion el usuario tiene
la posibilidad de disefiar y personalizar el pie de pagina
mediante dos formas:

» Formato: Al seleccionar esta accion el sistema
despliega en el centro de la interfaz una ventana
que permite configurar:

= Alto: Permite especificarla altura de la
banda del pie de pdgina. La definicidon se
realiza en mm (milimetros).

*  Fuente: Define el tipo de fuente o letra
gue va a utilizar lo contenido por pie de
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pagina. La asignacion de esta opcidn es
predefinida de Windows.

= Color de Fondo: Permite definir un color
de fondo para la banda que contiene al
pie de pagina. La asignacion del color de
fondo es predefinida por Windows.

Formato | Bordes |

Fuente por defecto

Arial, 10

Bordes: Permite la seleccion de los bordes a
cambiarles el estilo (grosor) mediante casillas de
seleccidn correspondientes a los lados y un campo
de texto que permite la captura del ancho
deseado para los bordes en un intervalo numérico
de 1 (uno) a 10 (Diez).

Formato Bordes |
[~ Superior

I~ Inferior

[~ Derecho

[~ Izquierdo

Tamafio

= Pegar: Permite al usuario pegar contenido tipo texto que
serd asignado como pie de pdagina en el informe.

e Desactivar: No permite la gestion de objetos graficos en el formato.

e Texto/Variable: Permite realizar la insercidn de un cuadro de texto en una banda
en especifico. El sistema permite al usuario realizar las siguientes funciones
mediante clic derecho:

Posicion y Tamafo: Funcion que le permite al usuario modificar el tamafio
del texto/variable y posicionarlo en un sitio diferente de la banda.
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Propiedades: Permite desplegar una serie de funciones encargada de
personalizar y configurar la estructura y variables de presentacién del
texto/variable en el informe. A continuacién se especifican las funciones:

Contenido: Permite definir el tipo de dato que va a almacenar el
atributo, puede ser de dos tipos:

= Texto: Permite al usuario digitar el texto que va a
contener este atributo en el informe.

= Variable: Permite al usuario definirle una variable listada
que anteriormente fue gestionada en PARAMETROS
GLOBALES, Lista de Variables.

El sistema despliega tres pestafias para la personalizacion del
texto/variable que se gestiona:

Margenes: Permite definir las margenes que rodearan el
texto/variable dentro del atributo.

Formato: Funcidon que le brinda la posibilidad al usuario de
personalizar  algunas  caracteristicas del texto/variable
seleccionado o requerido por la empresa.

* Fuente: Permite seleccionar las caracteristicas de fuente
gue contendrd el texto/variable. Para acudir a esta
funcién el usuario puede presionar la combinacién de
teclas CTRL + F o el icono de fuente.

= Color de Fondo: Permite desplegar un color de fondo en
el espacio correspondiente para texto/variable. Para
acudir a esta funcién el usuario debe presionar la
combinacion de teclas CTRL + Co pulsar el icono de Color
de Fondo.

= Alineacion: Persiana de seleccion que permite al usuario
elegir en que parte del atributo texto/variable se ubicara
su respectivo contenido.

= Transparente: Permite habilitar que el atributo
texto/variable sea de caracter transparente en el informe.

* Inicializar valor después de Imprimir: Permite reiniciar el
contador luego de realizar una impresion.

Bordes: Funcién que permite al usuario definir el borde el atributo
texto/variable para ser visualizado en el informe.
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Eliminar: Permite eliminar el objeto del formato de informe.
Enviar atras: Permite ubicar el objeto detrds de la banda que lo contiene.

Traer adelante: Permite enviar el objeto delante de la banda que lo
contiene.

Alinear margen superior: Permite ubicar el contenido del objeto en la
parte superior de un modo alineado.

Alinear margen izquierda: Permite ubicar el contenido del objeto en la
parte inferior de un modo alineado.

Copiar Ancho: Permite copiar la longitud del ancho del objeto para ser
utilizada en otro.

Copiar Alto: Permite copiar la longitud que posee el alto del objeto para
ser utilizada en otro.

Posicionar: Permite otorgarle una posicién al objeto mediante una serie
de opciones que le ofrece el sistema.

Cortar: Permite eliminar el objeto de su posicidn para ser ubicado en otro
sitio.

Copiar: Permite copiar el objeto con las mismas caracteristicas en otro
sitio.

Pegar: Permite pegar el objeto ya sea por cortar o por ser copiado.

e Figura: Permite al usuario insertar una figura y personalizarla de acuerdo a las
necesidades y requerimientos del usuario/empresa, mediante las siguientes
funciones:

Posicion y Tamaiio: Permite ubicar la figura de manera manual o
redimensionarla a gusto del usuario y las necesidades y requerimientos
propios de la empresa.

Propiedades: Al seleccionar esta funcién el sistema le permitira al usuario
realizar una configuracidén o una personalizacién de las figuras.

= Tipo: Botones de Unica seleccion que le permiten identificar el
tipo de figura a utilizar en el informe.
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Tipo
¥ Rectangulo Tamafio
= Circulo

(" Linea Vertical

™ Linea Horizontal

= Arripa & Abajo

{~ Izquierda & Derecha

(' Rectangulo Redondeado

Margen supeior
Margen izquierda
Ao

Ancha

Margenes: Permite definir las mdargenes que contendra la figuras.
Este proceso se realiza mediante cuatro campos de texto que
capturan las margenes superior, inferior, alto y ancho.

~Tipo
{+ Rectangulo
{~ Circulo

{ Linea Vertical

" Linea Horizontal

i Arriba & Abajo
" Izquierda & Derecha
= Rectingulo Redondeado

Margen superior [2.1
Margen jzquierdo

Ancho + Aceptar | K7 Canoela:l

Estilo: Permite definir por parte del usuario el estilo de las lineas
que bordean la figura y el tamafio que van a tener. La captura del
tamafio permite un intervalo numérico de minimo 1 (uno) maximo
(10). El sistema permite colorear las lineas presionando el icono
de color o la combinacién de teclas CTRL + .

Tipor
(+ Rectangulo Tamafio
= Circulo

~ Linea Vertical
(" Linea Horizental
" Arriba & Abajo

" Izquierda & Derecha
" Rgctangulo Redondeado

I argen superior

M argen jzquierdo

Ancho + Aceptar | ] Canoelal_‘l

Fondo: Permite definirle un fondo a la figura, para la cual el
sistema dispone de 4 (cuatro) opciones. Al seleccionar la opcién
de fondo de la figura el sistema propone aplicarle un color de

299



fondo seleccionado por el usuario pulsando el icono o la
combinacion de teclas CTRL + F.

Propiedades Figura [

ipo Estilo

Rectangulo Tamafio
Circulo
Linea Vertical
Linea Horizontal
Arriba & Abajo
" l|zquierda & Derecha
" Rectdngule Redondeado

Margen superior
M argen jzquierda

Ancho  Aceptar | ¥7) Cancelar]

Eliminar: Permite eliminar una figura insertada por el usuario en una
banda especifica.

Enviar Atras: Permite enviar o colocar la figura debajo de la banda
contenedora.

Traer Adelante: Permite enviar o colocar la figura sobrepuesta a la banda
contenedora.

Alinear Margen Superior: Permite alinear o disponer la figura en el
margen superior.

Alinear Margen Inferior: Permite alinear o disponer la figura en el margen
inferior.

Copiar Ancho: Funcidon que permite al usuario copiar la dimension del
ancho de la figura.

Copiar Alto: Funcién que permite al usuario copiar la dimensién del alto
de la figura.

Posicionar: Permite posicionar o ubicar la figura de una manera
automatica en la banda para su visualizacién en el informe.

Cortar: Permite eliminar la figura temporalmente para ser pegada en otro
lugar.

Copiar: Permite copiar la figura con todas sus caracteristicas para ser
pegada en otro sitio.

Pegar: Permite pegar o colocar una figura que anteriormente fue copiada
o cortada.

e Imagen: Funcién que le permite al usuario insertar y utilizar una imagen en el
informe de una empresa correspondiente, caracterizando y personalizdndola
segln las necesidades y requerimientos.
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Posicion y Tamafo: Funcion que le permite al usuario modificar el tamafio
de la imagen y posicionarlo en un sitio diferente de la banda.

S I x &£ o

Propiedades: Permite editar, disefiar y configurar las caracteristicas de la
imagen segln las necesidades de la empresa para representar en el
informe. El sistema permite configurar:

= Posicidn: Permite definir las mdargenes que contendra la imagen.
Este proceso se realiza mediante cuatro campos de texto que
capturan las margenes superior, inferior, alto y ancho.

[ ]

Posicion lmmes}
Margen superior
Margen izquierdo (38,4
ato [278

Ancho [27.3

+ Aceptar | &) Cancelar

= Bordes: Funcidn que permite al usuario definir el borde del
atributo imagen para ser visualizado en el informe. Permite definir
el color de los bordes presionan el icono o la combinacién de
teclas CTRL + C.

Posicion Bordes
I~ Sugerior
™ Inferior
I Derecho

™ kzquierdo

" Aceptar | &) Cancelar|

Eliminar: Permite eliminar una figura insertada por el usuario en una
banda especifica.

Enviar Atras: Permite enviar o colocar la figura debajo de la banda
contenedora.

Traer Adelante: Permite enviar o colocar la figura sobrepuesta a la banda
contenedora.
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Alinear Margen Superior: Permite alinear o disponer la figura en el
margen superior.

Alinear Margen Inferior: Permite alinear o disponer la figura en el margen
inferior.

Copiar Ancho: Funcidon que permite al usuario copiar la dimension del
ancho de la figura.

Copiar Alto: Funcién que permite al usuario copiar la dimensién del alto
de la figura.

Posicionar: Permite posicionar o ubicar la figura de una manera
automatica en la banda para su visualizacién en el informe.

Cortar: Permite eliminar la figura temporalmente para ser pegada en otro
lugar.

Copiar: Permite copiar la figura con todas sus caracteristicas para ser
pegada en otro sitio.

Pegar: Permite pegar o colocar una figura que anteriormente fue copiada
o cortada.

e Salvar: Funcién que le permite al usuario guardar los cambios efectuados en el
informe requerido y necesario para la empresa.

)

e Eliminar: Permite eliminar el formato del documento en caso de no ser necesario
o requerido por la empresa al pulsar el icono correspondiente.

s

El sistema desplegara una ventana de confirmacién para confirmar eliminar el
formato determinado.

e Preliminar: Permite pre-visualizar el informe que va a utilizar la empresa. El
usuario debe presionar el icono correspondiente:

i
il
-
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EXPORTAR

Proceso que permite al usuario la posibilidad de salvaguardar la informacidn de los diferentes
maddulos y caracterizacién del sistema en un lugar o sitio seguro en el computador donde se
efectué la accidn dirigida a almacenarse en si mismo o en un medio seguro extraerle. Para ingresar
a la interfaz principal se deben realizar las siguientes acciones:

e El usuario debe autenticarse de manera exitosa, seleccionar la empresa y dirigirse al
mddulo EXPORTAR IMPORTAR PARAMETROS UTILITARIOS.

(© Parametros Globales Helisa NIIF, Junio de 2015 = XK

Cartilla de Cuentas, De Terceros, De Clientes, De Acreedores
Cartilla de Articulos, De Grupos de Inventario

Datos de Consolidacion NIIF

Balance Detallado, De Prueba, Estado de Resultados
Movimienta de Contabilidad, De Inventario

Hoja de Vida de Propiedad, Planta y Equipo

Hoja de Vida de Activos Intangibles y Diferidos

Mapa de Ubicaciones de Activos Fijos

De Presupuesto
Identificadores de Desempefic
Notificaciones
Centros Presupuestales
Rubros Presupuestales

Exportar, mow: Parametros Globales, Parametros Particulares, vt

Imagen 01 Exportar: Procedimientos de Exportar.

e Alingresar, debe ubicar la parte inferior de la interfaz y seleccionar EXPORTAR para iniciar
el proceso correspondiente. El sistema por defecto despliega la interfaz de EXPORTAR.

El sistema ofrece los siguientes procedimientos de configuracion y exportacion:
CONFIGURACION DE PARAMETROS EN EXPORTACIONES

PESTANA “FORMATOS”

Al ser seleccionada permite realizar la definicién de las diferentes caracteristicas que presentaran
los formatos que se han realizado por parte del usuario teniendo en cuenta los siguientes
atributos que afectan de manera global el proceso de EXPORTACION (Definicién aplicada a cada
procedimiento):

e Formato de la Fecha: Persiana de seleccion que permite al usuario la definicion del
formato en que se gestionaran los datos relacionados con fecha en los Formatos
disefiados por el usuario (documentacion). El sistema dispone de las letras:

e A:Afo.
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e M: Mes.
e D: Dia.

e Separador de Fecha: Permite definir el simbolo que se utilizara para separar la fecha
(dia, mes, afno), esta accidn se realiza mediante un campo de texto que solo permite la
captura de un caracter.

e Separador de Hora: Permite definir el simbolo para la separacién de la hora en los
diferentes formatos que se generen al momento de exportar (hora, minuto, segundo).

e Cuatro digitos para el Aio: Casilla de seleccidon que le permite al usuario habilitar la
opcion de mostrar los cuatro digitos correspondientes al afio.

e Justificar con Ceros las Fechas: Permite otorgar al sistema el completar las fechas con
ceros ante-puestas a los nimeros de cada dia o mes. Por Ejemplo:

Digitada por el autor: 1/5/2014

Al habilitar casilla:  01/05/2014

Fecha, tiempo v numeros

Formato de la fecha: -
ADM Simbolo decimal: |.

Separador de fecha: ¢ .
Separador de miles: |,

Separador de hara: .
- N Simbalo de moneda: |§
Cuatro digitos para el afio v

Justificar con ceros las fechas [v

e Simbolo Decimal: Campo de texto que captura maximo un digito. Es encargado de
definir el separador de decimales utilizado por la empresa para los formatos.

e Simbolo de Miles: Campo de texto que permite la captura de un cardcter para la
definicidn del separador de miles utilizado por la empresa en los diferentes formatos
realizados al momento de exportarlos.

¢ Simbolo de Moneda: Campo de texto que permite capturar el simbolo correspondiente
a la moneda.

PESTANA “PARAMETROS”

Pestafia que permite al usuario delimitar y definir las diferentes columnas y calculos a informar en
los diferentes tipos de importe teniendo en cuenta las fechas estipuladas y delimitar mediante los
siguientes objetos graficos:

e Periodos de: Permite realizar una agrupacion de periodos dependiendo la necesidad del
usuario en la gestién de los informes. El sistema permite 6 (seis) opciones de periodos:

=  Un mes.
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= Dos Meses.

=  Tres Meses.

= Cuatro Meses.
= Seis Meses.

= Doce Meses.

e Mostrar Ultimos: Persiana de seleccién que permite al usuario realizar o mostrar una
serie 0 numero de periodos que contenga la empresa en el informe requerido. La
persiana contiene doce opciones (periodos de 1 (uno) a 9 (nueve)) que serdn exportados
como informes o visualizarlos en la pestafia Datos a Transferir.

e Mostrar: Persiana de seleccion que permite definir el tipo de cuentas que seran
informadas en el proceso de exportacion. El sistema ofrece al usuario 3 (tres) opciones:

=  Débito.
= Crédito.
= Neto.

e Cifras en: Persiana de seleccién que permite definir el modo en que se visualizaran las
cantidades correspondientes a cada cuenta. El sistema lista tres opciones:

=  Pesos.
=  Miles de Pesos.
=  Millones de Pesos.

e Mostrar los Niveles: Permite definir la estructura de las cuentas que sera visualizado en
el informe de la exportacidn y en la visualizacién contenida en la pestafia Datos a

Transferir.
Parametros
Periodos de |Un mes j
Moztrar dltirmos | Un periodo j
fostrar |Debitos.CreditosMetes |
Cifras en | Peszos j
Fastrar los niveles |1 23458 j
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PESTANA “DATOS A TRANSFERIR”

Pestafia de seleccidon que se encarga de listar la cartilla de cuentas de tipo Fiscal que maneja la
empresa relacionado con la cartilla de cuentas correspondiente a las NIIF. El sistema despliega la
siguiente interfaz con las siguientes funciones para cada columna:

e Mostrar, ocultar o mover Columnas: Permite visualizar las columnas y su contenido o

cambiarlas de orden de manera horizontal. Para desplegar esta opcidn el usuario se debe
dirigir a la esquina superior izquierda, es decir al inicio de la tabla que contiene las
cuentas.

Casillas de seleccidon permite mostrar las columnas correspondientes. En caso de ser seleccionadas
mostrara la columna, en caso, opuesto la ocultara.

e Ordenar de Manera: El sistema permite ordenar los registros que se encuentran en cada

columna de modo ascendente o descendente con el simple hecho de seleccionar el
nombre de la columna.

Personalizar: Procedimiento que permite al usuario realizar un filtro de las cuentas que
desea ver teniendo en cuenta el tipo de columna, es decir, si es numérica (Cuenta, Cuenta
NIIF) o caracter (Nombre de la Cuenta, Nombre de la Cuenta NIIF).

En la persiana de seleccidn se selecciona el tipo de comparacion.

En el campo de texto se digita el valor o caracteres que se van a comparar con los registros
de cuentas en la tabla.

En Blanco: Procedimiento que permite listar solo las cuentas que contengan esta columna

en blanco.
CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA CUENTA NIIF__|NOMBRE DE LA CUENTA NIF @
¥ HOEE D La CLENTA
v CUENTA NI DISPONELE
¥ NORBRE DE LA CUENTA NIF] CaJa
[ [riosor Fendimientos Credito
110508 ChJA BENERAL 110505 CAJA GENERAL
[ |110506 Caja Detito 110506 Caia Pago Detito
110508 Caia Credito 110508 Caia Pago Credito
[|110509 Bonos 110503 Boros
[|rios10 CAJAS MENDFES 110510 CAJAS MENDFES
10515 MONED EXTRANJERA
[{11os17 Caja Inversiones
110520 Cortrol Debito Ingreso Financiero
{110 BANCOS
[[ri00s MONE DA NACIONAL
1ot MONED EXTRANJERA
[{111025 Banco Helisa
1115 FEMESAS EN TRANSITO
[|111505 MONE D NACIONAL
RE MONE DA EXTRANJERA
[IE] CLENTAS DE AHORRO
[ {12008 BANCOS
[IE CORPORACIONES DE AHORRO ¥ VIVIENDA,
[|11z015 OFG ANISMOS COOPERATIVOS FINANCIERDS
[1izs FONDOS
112508 FOTATORIOS MONEDA NACIONAL
[ 112510 FOTATORIOS MONEDA EXTRANJERA
12515 ESPECIALES MONEDA NACIONAL
[ |11z520 ESPECIALES MONEDA EXTRANJERA
[|1iz525 DE AMDRTIZACION MONEDA MACIONAL
112530 DE AMORTIZACION MONEDA EXTRANJERA
i INVERSIONES ' doeptar
1200 Aralisis y Desarralla de Aplicacion
[ 1201 Anslisiz y Desarrollo de D = QX Ceneet

Imagen 02 Exportar: Pestafia Datos a Transferir.
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o No estdn en Blanco: Procedimiento que permite listar solo las cuentas que contengan esta
columna con algun tipo de dato.

e Codigo o Nombre de Cuenta: Casillas de seleccidn que al ser seleccionadas solo listara las
cuentas que contengan un atributo igual. Generalmente el sistema listara todos los
registros de la columna para listar una cuenta en especifico.

ASISTENTE DE EXPORTACION

Procedimiento que permite al usuario realizar la exportacion de informes y documentos
requeridos en otros formatos por la organizacién o empresa. Para ingresar a esta opcién el usuario
debe encontrarse en cualquier ventana de proceso, donde debe presionar el botdn Aceptar:

e De inmediato el sistema desplegara el menu de eleccidn del formato en que se exportara
la cartilla de cuentas.

Asistente de Exportaciorn g

Formato de fichero

Con este asistente podrd especificar loz detalles de la exportacidn de los
datos. ;0ué formato de exportacidn desea?

i Tipo de Tabla
§§ i Archivo Paradox [7.db) ™ Archivo de Lotus 1-2-3 [*wks)
¥ “

Archiva DBaze [*.dbf] " Archivo de QuattroPro [*.2q]]
Archivo de Testo [* tat] ™ Archivo XL [F#ml]

Huoja de Caleulo Excel [*.xlz] " MS wWindows clipboard

Archivo de Excel [*.xs) {~ Formato Rich Test [*.rt]

~
~
o
" Archivo HTHL [* htm] (" Base de datos Access [*.mdb)
~
~
~

e

ES Ve EH

r !
Ezpecificaciones. .. | Siguiente » | B ‘ LCancelar

e Al pulsar el botén siguiente de la ventana Formato de Fichero el sistema desplegara la

Archivo de wiord [*.doc) " Documenta Adobe Acrobat [* pdf]

ventana correspondiente al Origen de los Datos donde se debe especificar las
caracteristicas con las cuales se va a exportar el archivo.
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Ongen del Archivo: |ANSI [windows) j

dejar vacio =i es cer
expartar oz tipos de datos onginales

]
-
"
)
F—1| r
- FEE
oL

E specificaciones... <4 < Anterior Cancelar

e Al continuar el proceso mediante el botdn Siguiente que se encuentra en la ventana de
Origen de Datos el sistema desplegara la ventana Configuracién del Texto que se encarga
de especificar el método en que se especificara el delimitador de campos.

Configuracion de Texto
¢ Qué delimitador separara log campos? Seleccione el apropiado.

w}
} f* Delimitador - Loz caracteres como la "coma’ o el "tab" separan cada archive
¥ ‘ é

" Ancho auztado - Los campos serdn alineados en columnas mediante "espac
@
rF

571
N

=Pl
Ezpecificaciones..

e Al continuar el proceso de exportacion el sistema desplegara la ventana columnas que se
encarga de personalizar y delimitar las columnas y registros que contendra el documento

Delimitador de Campos

ninguno

Tab

Punto v coma [;) Calificador de Testoninguno
Coma ]

Ezpacio

Obro zimbolo:

R R N

Il

<<| < Anteriar ‘ LCancelar

de exportacion.
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Columnas
Puede personalizar laz propiedades de las columnas exportadas.

— Titulo

w} "ﬂ Descripeion: [CLUENTA
| l é ENERD/2014 Alinear |

. Icentru:u

Fondo: |1 |

PROMEDID

B IHEW Font Sh _|

Alinear: Iizquierdu j
Forde: |1 -|

P —
Wws X3 . |

!'—T.‘ '.;1" |L"'= Ancho: |22 calacteres Fuente: [H' Fort S _|
E zpecificaciones.. | 4 | < Antenior | Siguiente » Cancelar |

e Al pulsar el botén Siguiente que se encuentra en la ventana Columnas el sistema
desplegara la ventana Estructura que permite definir el modo en que se organizara la
informacién de las columnas y sus cuentas respectivas en el documento.

E structura
Puede elegir el formata de log datos exportados

Previzualizacion————

Formato
& columnas

O columnas inversas

™ farma tabular

EES < Anteriorn { I Cancelar |

e Al continuar con el proceso el sistema desplegara la ventana Nombre del Fichero que

permite definir el directorio donde se desea guardar el documento en proceso de
exportacién, acompafiado de ciertas caracteristicas propias de este.
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[Asistente de Exportacion

Mombre de Fichero

E = toda la informacidn que el Asistente requiere para el procezo de
exportacion de log datos.

i Exportar al archivo:
§§ E CAPROAzisternaz Heliza MIIFATransferenciaHelizaGw_Ene Tk J
¥

|
| =
[~ Reaistroz por fichero

Accidn traz exportar
" ninguna

— {*" abnr con el programa azociado
- -
% ['.;f ,‘-: (" erviar adjunto a e-mail

Ezpecificaciones... <4 < Anterior | | Ejecutar |

Para iniciar el proceso de exportacion presione el botén Ejecutar.

NOTA: El proceso de exportacién presenta una configuracién de manera similar en cada uno de los
diferentes procedimientos que se requieran ejecutar por parte del usuario y que sean requeridos
por la empresa. El sistema presta vital importancia al drea enfocada a las NIIF, por tal motivo se
debe tener en cuenta las siguientes acciones en procedimientos NIIF:

EXPORTAR ARCHIVO DE CONSOLIDACION NIIF

Teniendo en cuenta que en el proceso de consolidaciéon para las NIIF, se puede consolidar
informacion de empresas que estdn creadas dentro del software como de empresas cuya
informacidn no se maneja dentro del software, por tal motivo esta opciéon le permitird al usuario
generar el archivo con la informacidn necesaria para realizar el proceso de consolidacidn, el cual
debera ser enviado o entregado a la personas encargada en la empresa consolidadora para que
esta pueda importar el archivo y llevar a cabo el proceso de consolidacion.

La informacién que se genera a través de esta opcion contiene los mismos datos que se requieren
en la importacion para llevar a cabo el proceso de consolida ion, estos datos son los siguientes:

e Afo: Corresponde al afio al que corresponde la informacidn y que requiere la empresa
consolidadora para llevar a cabo este proceso.

e Cuenta: Corresponde al cddigo de las cuentas NIIF que se incluirdn en el archivo de
exportacion, para tener en cuenta que en este archivo solo se muestran cuentas cuyo saldo
sea mayor a cero o que hayan tenido movimiento en el mes o periodo del cual se va a realizar
el proceso de exportacion.

e Nombre: Corresponde al nombre de cada una de las cuentas incluidas en el archivo de
exportacion.

e Saldo inicial: Corresponde al valor acumulado en cada una de las cuentas al ultimo dia del mes
al que corresponde el archivo de exportacién, si por ejemplo en el archivo a exportar la
informacidn corresponde al mes de Diciembre, en esta columna se muestran los datos para
cada una de las cuentas al dia 30 de Noviembre del mismo periodo del cual se va a realizar la
exportacion de la informacion.
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e Débitos: En esta columna se muestra el acumulado de todas las transacciones de naturaleza
débito registradas durante el mes del cual se va a realizar el proceso de exportacidn de la
informacidn para cada una de las cuentas a incluir en el archivo.

e Créditos: En esta columna se muestra el acumulado de todas las transacciones de naturaleza
crédito registradas durante el mes del cual se va a realizar el proceso de exportacion de la
informacidn para cada una de las cuentas a incluir en el archivo.

e Saldo final: Corresponde al valor o saldo al final del mes del cual se va a realizar el proceso de
exportacion del archivo para consolidacidn de cada una de las cuentas.

_ Fomatos | Datos a transferit
Z[ANO[CUENTA & | NOMERE DE LA CUENTA [SALDO INICIAL [DEBITOS|CREDITOS [SALDO FINAL | [«]
BEEE ACTIVO) 5.455.271.20 0.00 000 54527120
200511 DISPONBLE 6432,91307 0.0 [ £ PR TEL
[] 2015|1108 CAls 683291307 0.0 000 683307
2015110505 CAJAGENERAL 3.435,594.07 0.0 000 349553407
[] 2015110508 Caia Pago Debito 1.110,847.00 0.0 000 1110847.00
[] 2015/ 110508 Caja Pago Crecita 4,526.00 0.0 000 452600
2015110509 Borus 2221, 346,00 0.0 000 222134600
[] 201513 DELDOFES 858635813 0.0 000 858535613
[] 20151308 CLIENTES 7517508 0.0 000 73517508
[] 2015|3050t LLevado a Credito 735717505
7 ANTICIPOS Y AVAN 1.03.971.00]
2015 133005 AFROVEEDORES 1.036,371.00
BEEES ANTICIPO DE IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES O SALDOS & FAVOR 19221208 0.0 00 19221208
[] 2015/ 135515 FE TENCION EN LA FLENTE 19221208 0.0 000 19221208
[] 201514 INVENTARIOS -9,954,000.00 0.0 000 385400000
[ 2015 1435 MERCANCIAS NO FABFICADAS POR LA EMPRESA 97 445.,000.00 0.0 000 97.445.000.00
2015 143510 Mercancia parala Verta 107.400,000.00 0.0 0.0 107,400,000.00
[] 2015/ 143539 AJUSTES POR INFLACION -9,954,000.00 0.0 000 -3854,00000
[ 2015 1488 MATERIALES, REPLESTOS ¥ ACCESORIOS -107.400,000.00 0.0 0.0 -107.400,000.00
[] 2015/ 145538 OTROS -107,400,000.00 0.0 000| 107,400,000 00
[ 2052 PASIVO 1.99,387.20 0.0 000 19%967.20
201524 IMFUESTOS, GRAVAMENES ' TASAS 1.996,387.20 0.0 00| 13%%7.20
[] 20152408 IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS POR PAGAR 1.99,387.20 0.0 00| 193638720
[] 2015/ 240805 Iva Generad para Yertas 1.995,387.20 0.0 000 18%367.00
[] 20154 INGRESOS 3317,258.96| 0.0 00| 33172583
[] 201541 OPERACIOMALES 3317.258.36) 0.0 00| 33172583
20154135 COMERCIC AL POR MAYOR ' AL POR MENOR 3.317.258.36] 0.0 0o 33172583
[] 2015 413554 VENTA DE MAQUINARIAED, DE OFICINA ¥ PROGRAMAS DE COMPUTADOR 12,23,775.36 0.0 000 122367753
[] 2015 413535 VENTA DE OTROS PRODUCTOS -8.919.517.00 0.0 000 -8819517.00
20155 GASTOS 17184464 0m 000 17188464
[] zois[s1 OPERADIOMALES DE ADMIMSTRACION 17184454 0.0 000 17184464 LI o seeptar
20155115 IMFLESTOS REETE 0.0 00| 1T
[ ] 2015/511525 DE VALORIZACION 17184464 0.m 000 171 8a4.64 ] X cnee

Imagen 03 Exportar: Datos a Transferir de Consolidacion.

Cada una de las columnas anteriores pueden ser o no ser incluidas en el archivo de exportacién a
decisién del usuario, por defecto el software marcara todas las columnas para ser incluidas pero
en la pestafia “Datos a transferir” o después de iniciar el asistente de exportacién en el paso
correspondiente a la seleccidn de las columnas que se van a incluir en el archivo de exportacion el
usuario puede desmarcar el cuadro de chequeo que se encuentra a la izquierda de cada una de las
columnas, las columnas que no tengan marcado este cuadro de chequeo no se incluirdn en el
archivo de exportacion, de esta manera si para el proceso de consolidacion de informacién la
empresa consolidadora, matriz, principal como se quiera denominar solo requiere los saldos al
final del periodo el usuario al realizar el proceso de exportacion el archivo para consolidacién NIIF
debe desmarcar las columnas “Saldo inicial”, “Débitos” y “Créditos”.

EXPORTAR MOVIMIENTO

En esta opcidn, a los datos que se exportaban antes de la implementacién de NIIF para Pymes se
agregan opciones para darle la posibilidad al usuario que pueda llevar a cabo la exportacién de
transacciones que han afectado la contabilidad local, la contabilidad NIIF o tanto la contabilidad
local como la contabilidad NIIF.

Ewportar informacidn Fiecal -

Exportar informacion Fizcal
E wpartar informacidn MITF
E xportar informacidn Fi
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Famtos [ Datos a ranster |
£[TIPD DOC_ |NLIMEHD DOC. ‘FEL‘.HA I:LIENTA‘ CONCEPTO CENTRO COSTO| VALOR |NATURALEZA|IDENTIDAD DEL TEHEEHD‘D,V,‘ NOMBRE DEL TERCERa
MY 154000100 2014 /0501413595 Venta Segun: FY GYOO0100 m 2158200 C 10,697.514.277 skandres|
Fv 000100 2014/05/01/240805  |Iva Facturado. Base=21552 Tarifa=16 ol 344800 C 10,697514,277 skandres|
[lFv 000100 2014/05/01/133005 | FietFte Facturad. Base=21552 Tarifa=117 ol 237100 0 10,697.514,277 skandres|
Fv G4000100 2014/05/01/ 110805 Venta Efectivo FY GY000100 o 22629.00 0 10,697.514,277 skandres|
[|Fv GYD00101 2014/05/01/130501 | Verta Crédito FY GY000101 of 5431000 D 10,697.514,277 skandres|
[|Fv GYD00101 2014/05/01/413595 | Wenta Segun: F¥ GYO00101 ot 51.72400/C 10,697.514,277 skandres|
[lFv GYD00101 2014/05/01/ 240805 |Iva Facturado. Base=51724 Tarifa=16¢ ol 827600 C 10,697.514,277 skandres|
Fv GY000101 2014/05/01/ 133005 RetFte Facturade. Base=51724 Tarifa=112 o 569000 O 10,697.514,277 skandres|
[|Fv 000102 2014/05/01/413595 | Verta Segun: F¥ Gv000102 o 86,207.00/C 10,697,514,277 skandres|
[lFv GYD00102 2014/05/01/ 240805 |Iva Facturado. Base=86207 Tarifa=16%¢ ol 1379300 C 10,697.514,277 skandres|
[ |Fv GY000102 2014/05/01/133005  RetFte Facturado. Base=86207 Tarifa=1122 ol 348300 0 10,697.514.277 skandres|
Fv 4000102 2014/05/01/ 110805 Venta Efectivo FY GY000102 L] 90.517.00 0 10,697.514,277 skandres|
[|Fv GYD00103 2014/05/01/413595 | Verta Segun: F¥ Gv0O0103 [i] 12,3100 C 10,697514,277 skandres|
[lFv GY000103 2014/05/01/ 240805 |Iva Facturado. Base=12931 Tarifa=165¢ ol 206300 C 10,697.514,277 skandres|
[ |Fv EY000103 2014/05/01/133005  RetFte Facturado. Base=12331 Tarifa=112% ol 1422000 10,637.514.277 skandres|
Fy GY000103 2014 /05401110905 Venta Efectivo Py GY000103 L] 13,578,000 10,697.514,277 skandres|
[|Fv GYD00104 2014/05/01/413595 | Vents Segun: F¥ GVOO01 04 ot 431000 C 10,697.514,277 skandres|
[lFv GYD00104 2014/05/01/ 240805 |Iva Facturado. Base=4310 Tarifa=167% ol 630.00/C 10,697.514,277 skandres|
Fv GY000104 2014/05/01/ 133005 RetFte Facturade. Base=4310 Tarifa=112¢ o 474.000 10,697.514,277 skandres|
[|Fv 000104 2014/05/01/110508 | Verta Tarjsta de crédito: FY GY00O104 o 452600 D 10,697,514,277 skandres|
[lFv GYD00105 2014/05/01/413895 | Vents Seguin: F¥ GVOO0105 ol 4525900 C 10,697.514,277 skandres|
[|Fv GYD00105 2014/05/01/ 240805 |Iva Facturado. Base=45259 Tarifa=16¢ ol 724100 C 10,697.514,277 skandres|
Fv GY000105 2014/05/01/ 133005 RetFte Facturade. Base=45259 Tarifa=112 o 457800 O 10,697.514,277 skandres|
[|Fv V000105 2014/05/01/ 110508 |Verta Tarjeta débita. FY G000105 o 4752200 D 10,697,514,277 skandres|
[lFv 000108 2014/05/01/413895 | Verts Seguin: F¥ GVOO01 06 ol 10344800 C 10,697.514,277 skandres|
[ |Fv EY000106 2014/05/01/240805 |va Facturado. Base=103448 Tarifa=16% ol 16.552.00/C 10,637.514.277 skandres|
Fy GY000106 2014 /05401133005 RetFte Facturade. Base=103448 Tarifa=11% L] 11,373.00 0 10,697.514,277 skandres|
[|Fv GYD00108 2014/05/01/110503 | Verka Boros: FY GY000106 ot 108,621.00 D 10,697,514,277 skandres|
[lFv GYD00107 2014/05/01/133005 | FietFte Facturad. Base=19828 Tarifa=117 ol 218100 0 10,697.514,277 skandres|
Fv GY000107 2014/05/01/280805  Venta Anticipos: FY GY000107 o 20.819.00/0 10,697.514,277 skandres|
[|Fv GYD00107 2014/05/01/413595 | Verta Segun: ¥ Gv000107 o 19,828.00 C 10,697.514,277 skandres|  Heeptar
7va GYD00107 2014/05/01/240805 _|Iva Fachurado Blase=12931 Tarifa=16% I]l‘ 317200/C 10,697514,277 skandres| EP 3 Corcn
1 ancelar

Imagen 04 Exportar: Movimiento de Contabilidad.

Para permitir esto al usuario, en el asistente de exportacion (pantalla que aparece al presionar la
tecla ENTER o presionar doble clic sobre la opcién “Exportar movimiento”, se ha agregado una
opcidn llamada “Informacién a exportar” en la cual el usuario debe seleccionar entre las
posibilidades que se muestran y de acuerdo a esta seleccidn en el archivo se incluiran unas u otras
transacciones.

Una vez generado el archivo de exportacion en este apareceran cuatro nuevas columnas, estas
nuevas columnas son:

Clase Mov.: En esta columna aparecera una “F” o una “N” segun la contabilidad a la cual haya
afectado la linea a la cual pertenece la transaccidn, si es “F” indica que la linea corresponde a
una transaccién que afecto la contabilidad local, si aparece una “N” quiere decir que la linea
corresponde a una transaccién que afecto la contabilidad NIIF.

Ind. Fiscal: Este es un numero que el software utiliza como indicador a través del cual se
relacionan las transacciones de un documento que afectan al mismo tiempo la contabilidad
local y la contabilidad NIIF pero que adicionalmente las transacciones NIIF se generaron de
forma automatica a partir de una transaccion local mediante la cuenta asociada (cuenta
espejo).

Por ejemplo si en un comprobante de contabilidad se afecta la cuenta 110505 y esta a la vez
tiene como cuenta asociada la cuenta NIIF 110501, cuando se registre la transaccién en la
contabilidad local el software automaticamente mediante esta cuenta sugiere la transaccién
NIIF, esas dos transacciones cuando se exporte la informacién del mes en el campo Ind. Fiscal
generara para las dos el mismo nimero indicando la relacién que existe entre ellas.

Inversion: En esta columna aparecera la informacion correspondiente al nimero de inversidn
que afectd la transaccidn contable, esta informacion solo debe aparecer en las transacciones
registradas sobre las cuentas contables que se asignaron a cada una de las inversiones creadas
en el listado correspondiente.
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e Obligacidn financiera: En esta columna aparecera la informacién correspondiente al nimero
de obligacién financiera que afectd la transaccidn contable, esta informacién solo debe
aparecer en las transacciones registradas sobre las cuentas contables que se asignaron a cada
una de las obligaciones financieras creadas en el listado correspondiente.

Hay que tener en cuenta que no en todos los casos aparecera informacidon en estas nuevas
columnas, como el caso de la columna inversidn y obligacidon financiera en las cuales solo
aparecerd esta informacién para las transacciones registradas a las cuentas asociadas en los
listados correspondientes, de igual forma en las columnas Clase Mov e Ind. Fiscal, solo aparecerd
informacién cuando en la opcidn informacién a exportar el usuario haya seleccionado la opcién
“Exportar informacién fiscal y NIIF” de lo contrario no apareceré informacidn de estas columnas.
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IMPORTAR

Proceso que le permite al usuario realizar una importacién de datos para utilizar los datos
salvaguardados en una exportacidon anticipadamente por parte del usuario de un maddulo
especifico. Para efectuar el proceso el usuario debe realizar las siguientes acciones:

e El usuario debe autenticarse de manera exitosa, seleccionar la empresa y dirigirse al
modulo EXPORTAR IMPORTAR PARAMETROS UTILITARIOS.

L
ar

@ Parametros Globales Helisa NIIF, Junio de 2015 = K

Cartilla de Clientes, De Acreedores, De Terceros, De Articulos
Movimiento de Contabilidad, De Inventario

Servicios para Compras, Ordenes de Compra

Servicios para Ventas, Pedidos

Hoja de Vida de Propiedad, Planta y Equipo

Hoja de Vida de Activos Intangibles y Diferidos

Mapa de Ubicaciones de Activos Fijos

De Presupuesto
Identificadores de Desempefio
Notificaciones
Centros Presupuestales
Rubros Presupuestales

seorar [MPOrtar, Parametros Globales, Parametros Particulares, viios

Imagen 01 Importar: Procedimientos Importar.

e Alingresar, debe ubicar la parte inferior de la interfaz y seleccionar IMPORTAR para iniciar
el proceso correspondiente. El sistema por defecto despliega la interfaz de EXPORTAR.

El sistema presenta al usuario los diferentes medios y acciones de configuracion para realizar la
importacién de una serie de datos en especifico:

PESTANA “FORMATOS O CONFIGURACIONES”

Pestafia de seleccién que permite al usuario realizar una configuracién o especificacién de
diferentes atributos contenidos en el documento exportado anteriormente por el usuario, para
ejercer acciones de importacion. El usuario debe tener en cuenta los diferentes atributos ya que
estos deben coincidir con los estipulados y definidos en la exportacidn para evitar inconvenientes
o errores. Para configurar esta pestana se deben completar los siguientes atributos:

e Calendario: Calendario que permite definir al usuario los dias del mes que van a ser
afectados por medio de la importacion del archivo exportado por el usuario. En este punto
se podria llamar al archivo de exportacidn copia de Seguridad.
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Formatos
"™ ENERO de 2014
Darn ‘ Lur ‘ tar | i | Jue ‘ Yie ‘ S&h ‘

1 2 3 4
5 [ 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

e Formato de la Fecha: Persiana de seleccién que permite al usuario la definicion del
formato en que se gestionaran los datos relacionados con fecha en los Formatos
disefados por el usuario (documentacién). El sistema dispone de las letras:

e A:Afo.
e M: Mes.
e D:Dia.

e Separador de Fecha: Permite definir el simbolo que se utilizara para separar la fecha (dia,
mes, afio), esta accidn se realiza mediante un campo de texto que solo permite la captura
de un caracter.

e Separador de Hora: Permite definir el simbolo para la separacién de la hora en los
diferentes formatos que se generen al momento de exportar (hora, minuto, segundo).

e Cuatro digitos para el Ano: Casilla de seleccion que le permite al usuario habilitar la
opcién de mostrar los cuatro digitos correspondientes al afio.

e Justificar con Ceros las Fechas: Permite otorgar al sistema el completar las fechas con
ceros ante-puestas a los nimeros de cada dia o mes. Por Ejemplo:

Digitada por el autor: 1/5/2014
Al habilitar casilla:  01/05/2014

e Remplazar datos de: Procedimiento que permite al usuario cambiar o remplazar los datos
parcialmente o totalmente dependiendo la cartilla e informe. Para esta opcién se
disponen de las siguientes opciones:

= Seleccionar Todos: Sello de seleccidn que permite al usuario seleccionar todos los
atributos que se encuentran debajo que involucren este proceso.

= Quitar todos: Sello de seleccion que permite al usuario desmarcar todos los atributos
que se encontraban seleccionados.
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e Importar a modulo Cartera: Permite importar los datos contenidos en la copia de
seguridad en el mddulo de Cartera para ser gestionados.

e Importar a médulo de Acreedores: Permite importar los datos contenidos en la copia de
seguridad en el mddulo de Acreedores para ser gestionados.

e Simbolo Decimal: Campo de texto que captura maximo un digito. Es encargado de definir
el separador de decimales utilizado por la empresa para los formatos.

e Simbolo de Miles: Campo de texto que permite la captura de un caracter para la
definicidon del separador de miles utilizado por la empresa en los diferentes formatos
realizados al momento de exportarlos.

e Simbolo de Moneda: Campo de texto que permite capturar el simbolo correspondiente a
la moneda.

Fecha, tiempa v ndmeros

Formato de la fecha: | DA - Simbolo decimal:

Separador de fecha: |/ Separadar de miles:
Separador de hora: | Simbolo de moneda:  |%

Cuatra digitoz para el afio v Importar a madulo de bancos |

Justificar con ceros lag fechas v

Irmportar a madulo de cartera [

Importar a madulo de acreedares |

ASISTENTE DE IMPORTACION
Procedimiento que es habilitado al pulsar el botdn Importar que se encuentra en la parte inferior
de la interfaz.

+ Importar

Botdn Importar.

Al ser pulsado despliega la ventana que permite configurar de diferentes formas el tipo de archivo
gue se va a importar para gestionarlo en los diferentes médulos correspondientes de la empresa.
El sistema ofrece al usuario los siguientes pasos para efectuar la accién:

e Se desplegara una ventana en la parte central de la interfaz preguntando al usuario en qué
tipo de formato se encuentra el archivo a importar. Pulsar el botén Siguiente.

316



TN vanalde Usario

Paso 1de 9

Este asistente le permite expecificar detalles de cdma importar sus datos.,

;’V} ¢Cual formato desea importar?
}“ Tipo de archivo

(™ Paradox [*.db) " Archivo Excel [.xlz)
"
N " DBage [*.dbf) " ‘word [* doc)
-
I‘“J“J o Text [*tat] " Lotus 1-2-3 [*. wk1]
—_— F——
_'EF'T-.E- @ [EE " HTML [*.htmn) (" Portapapeles de Windows

LCancelar

Ezpecificaciones...

De inmediato el sistema desplegara una ventana que preguntara el directorio de ubicacién

[ ]
donde se encuentra el archivo a importar, favor seleccionarlo y pulsar el botén Abrir.
Pulsar el botdn Siguiente.
T} Asistente e import
Paso 2 de 9
Debe zeleccionar un archivo para importar loz datos,
;w}
/V
Importar del archivo:
C:APROAsistemas\Heliza MITFY
4
IJ:V
i/
Ongen del Archivo;
1| .
|E]"'= |ANSI (windows) =)
[' - el ]
Especificaciones... <3 ‘ < Blras ‘ Siguiente » | Py ‘ Cancelar
e El sistema desplegara una ventana que permite la definicion y disefio del nombre de las

columnas de las tablas teniendo en cuenta el tipo de registro que se encuentra asociado a
él. Permite la asignacién de columnas mediante una pequeiia persiana de Unica seleccion.

Para continuar el proceso presione el botén Siguiente.
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TN vanalde Usario

) Asistente de import:
Paso 6 de 9

El azizstente ha realizado algunos ajustes a sus campos. i Son estoz

%V} comectos? 5i no, haga los ajustes ahara.
?“ 74 IDENTIDAD~ RIFICA~ |CLASE ~ HOMEBRE

E4

funcionario .

Yy Funcionario .

HELISA NIIF

Funcionario

@HE a=

—'\TransferenciaHelisaG w_EneDEF/

E zpecificaciones. .. < Atraz | Cancelar

e Persiana de seleccién que permite al usuario revisar sus datos antes de realizar el proceso
de insercién. En caso de requerir continuar presione el botén Siguiente.

1) Asistente de import
Paso 8§de 9

Por favor revise suz datoz antes de realizar el proceso.

;w}
_}“ DEHTIDA HOMEBRE |TRECCIOELEFOHO

{ funcion

HELISA CALLE =

Funcion

—
x-

E zpecificaciones. .. < Atraz | Siguiente » | b | LCancelar

e Parainiciar el proceso de insercidn el usuario debe presionar el botdn Ejecutar.

Al realizar el proceso de importacion se pueden presentar dos estados que se ven representados
en las siguientes pestafas:
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PESTANA “DATOS A TRANSFERIR”

Pestafia que le permite al usuario visualizar el listado de registros que se encontraban contenidos
en el archivo que se importd, teniendo en cuenta los diferentes pardmetros y configuraciones
especificados en el procedimiento anterior (Asistente de Importacién).

PESTANA “LISTA DE ERRORES”

Pestana que se encarga de visualizar e informar al usuario de los diferentes registros que no se
pueden importar debido a los datos que contienen o algunas especificaciones de tipo Unicas que
no permiten su insercién en las tablas de la empresa.

Para almacenar los registros importados mediante este procedimiento el usuario debe presionar el
botdon Guardar (Anteriormente Importar) para guardar los registros especificados.

NOTA: El sistema al disponer de una versiéon de manejo NIIF brinda una importancia especial a
algunos procedimientos de uso y caracterizacién especifico del estandar. Por tal motivo, el sistema
ofrece al usuario la explicacion explicita del procedimiento de importacion de movimiento.

IMPORTAR MOVIMIENTO

Al igual que en la exportacion de movimiento contable el programa tiene las herramientas
necesarias para permitirle al usuario exportar la informacion de la contabilidad local o NIIF, en la
importacién de movimiento contable también el software tiene la habilidad de permitir al usuario
importar movimiento para la contabilidad loca o para la contabilidad fiscal o para las dos al mismo
tiempo.

Para esto en la configuracién del archivo a importar se deberan incluir nuevas columnas a través
de las cuales se le indica al programa si la informacién a importar afectara la contabilidad local, la
contabilidad NIIF o las dos, en estos casos a diferencia de la exportacién de informacién el usuario
le debe indicar al programa que tipo de contabilidad afectar con informacién en el archivo a
importar y no con una opcion dentro del proceso de importacidn, asi mismo, con un dato dentro
del archivo (columna Ind. Fiscal) el usuario indicara al programa si las transacciones importadas a
la contabilidad local y a la contabilidad NIIF tienen algun tipo de relacién.

En el siguiente ejemplo se muestra la informacién contenida en un archivo con el cual se va a
realizar importacién de informacién para la contabilidad local y para la contabilidad NIIF en el cual
ademas existen transacciones que estan relacionadas entre si.

ARCHIVO DE ENTRADA
DOCUMENT CUENT | IDENTIDADTERCE | NATURALEZ CLASE IND.
) FECHA A RO A VALOR | MOV. FISCAL

cC 01/11/2| 11050 120.000,

00000001 012 5 79801339 | D 00 F 1
CcC 01/11/2] 51050 230.000,

00000001 012 5 79801339 | D 00 F 2
CcC 01/11/2| 11050 120.000,

00000001 012 5 79801339 | D 00 N 1
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CcC 01/11/2| 15050 110.000,

00000001 012 5 79801339 | D 00 N 2
CcC 01/11/2| 17050 120.000,

00000001 012 5 79801339 | D 00 N 2
CC 02/11/2| 11100 50.000,0

00000002 012 5 53051986 | C O|F

CC 02/11/2| 51359 50.000,0

00000002 012 5 53051986 | D O|F

CC 02/11/2| 11050 50.000,0

00000003 012 5 53051986 | C O|N

CcC 02/11/2| 42050 50.000,0

00000003 012 5 53051986 | D O|N

En el anterior cuadro de ejemplo, se encuentra informacidon de transacciones que afectan la
contabilidad local (columna “Clase Mov.”) aquellas filas en las que en esta columna el valor es “F”
y transacciones que afectan la contabilidad NIIF en las filas en las cuales el valor de la columna es
“N” y que estan relacionadas entre si, estas corresponden a las filas que afectaran diferente
contabilidad pero en las que el valor de la columna “Ind. Fiscal” es igual como por ejemplo sucede
con la fila 1 que es una transaccién a importar que afecta la contabilidad local y que se relaciona
con la fila 3 que es una transaccidon a importar para afectar la contabilidad NIIF, pero también
pueden existir transacciones que a pesar de afectar tanto la contabilidad local como la
contabilidad NIIF pueden no tener relacién entre si, como sucederia en el caso que el usuario
realizara dos documentos diferentes cada uno con transacciones solo a una contabilidad, como en
la tabla anterior pasa con las transacciones del documento “CC 00000002” el cual claramente se
ve que solo afecto la contabilidad local mientras que el documento “CC 00000003” solo afecto la
contabilidad NIIF.

Adicional a las columnas anteriores, dentro del archivo a importar, también se le da la posibilidad
al usuario de importar el nimero de “Inversién” o de “Obligacién financiera” que afectan ciertas
transacciones si asi se requiere como por ejemplo cuando se va a importar un documento con el
cual se cancela la cuota de un préstamo y este préstamo esta creado dentro de la cartilla de
obligaciones financieras.
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UTILITARIOS

Proceso encargado de brindarle al usuario la facilidad de estabilizar y regular diferentes procesos
de tipo contable y administrativo del sistema para resguardar la informacién o corregirla
automdticamente en caso de ser necesario. Para ingresar a las opciones correspondientes a
utilitarios el usuario debe realizar los siguientes pasos:

e Al autentificarse de manera exitosa, el usuario debe seleccionar una empresa en donde se
realizaran y se llevaran a cabo las acciones correspondientes a las utilidades ofrecidas por
el sistema. Se debe seleccionar EXPORTAR IMPORTAR PARAMETROS UTILITARIOS para
iniciar la interfaz de configuracién, ubicar y seleccionar en la parte inferior de la interfaz el
proceso UTILITARIOS.

Ay
QK

(© Parametros Globales Helisa NIIF, Junio de 2015 LYy

Reimpresiéon de Documentos
Revisar y Reafectar los Libros

Modificacion de Documentos
Administrador

Gestién de Ventas
Gestion de Compras
Activos Fijos
Presupuesto
Importaciones
Hacer Copia Global de Seguridad, De Datos Anexos

Restaurar Copia Global de seguridad, De Datos Anexos

sponar mporar P@rametros Globales, Parametros Particulares, Utilitarios

Imagen 01 Utilitarios: Procedimientos Utilitarios.

REIMPRESION DE DOCUMENTOS

Procedimiento que permite al usuario realizar y efectuar una reimpresidon de los diferentes
documentos que se encuentren gestionados por la empresa en caso de que contengan
informacidn o registros de movimientos financieros o caracteristicos. Para iniciar esta opcion el
usuario debe ingresar a la interfaz principal de los Utilitarios, ubicar y seleccionar el procedimiento
REIMPRESION DE DOCUMENTOS.

El sistema en la interfaz principal desplegara los registros de los diferentes documentos que se han
impreso en la empresa. El usuario debe seleccionarlo y seguir los pasos estandares para imprimir
el documento de nuevo.
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TIPO NOMERE |5
OE Desensarble
DEM Develucion de Ertradas de Mere
DEMC Devolucion E Mercansia Compras
OFC Devolucion Factura de Compra
OFv Devolucion de Faclura de Verta
oK Desarme de Kit
DM Devolucion de Mercancia
DoE Devolucion Crden de Ensamble
OF Definicion de Fresupuesto W
R Devaluicion de Fiemision
05 Devalucion Salidss DOCUMENTO | FECHA [ VALOR ~
EM Entrada de Mercancia Fy GVOOOT17 5 /ENE /2014 452600
EMC Enireda Mercancia por Compras Fv Gv000118 5 /ENE /2014 051700
FC Factura de Compra Fy GvO00119 5 /ENE /2014 1,220,593 00
7 Factura de Venla Fy GY000120 5 /ENE /2014 131,250 00
14 Ingresn de Apropisciones Fif G012 5 /ENE /2014 4752200
1c Interes Corrierte FY GVO00122 5 /ENE 2014 821.64.20
IoC Irnport, Docurnerta de Causacion Fv Gv000123 S /ENE /2014 15.259.00
] Import, Dacumerta Imaortacion Fv GvO00124 S /ENE /2014 0862100
1€l Irnport, Ertrads x rnportacior FY GVO00125 5 /ENE /2014 107.237.00
[ Impert. Nacionalizaeion Impart Fv GVOO0I 25 5 /ENE /2014 517200
La Legalizacion de Apropiaciones Fv GVOO0I 27 5 /ENE /2014 525900
LA Libreracion de Apropiaciores Fy GvO00128 5 /ENE /2014 1.943.263.00
Ne Nots Credita Fy Gv000129 8/ENE /2014 1.027,118.00
HD Mots Debita Fy Gv000130 12 /ENE /2014 54268516
oe Cirdlen de Comprag Fif GH00131 13/ENE /2014 1,295,887 55
e Orden de Ensarmble Fy GY0ODI32 | I3/EME /2014 14353450
QET Crrden de Ensarble Terminada 13/ENE /2018
3 Crden de Kit L
OKT Crden de Kit Terminaca
PGV Pedidn Gesiion Ventas
A Recibo de Caia
FEN Fiegisira dis Errores NIF
[F5 Rerision Geslion Vertas =

LLEMBERFPAZES
Imagen 02: Reimpresion de Documentos.

Para reimprimir un documento, el usuario debe marcarlo mediante la tecla INSERT o doble clic, de
igual manera se debe desmarcar el documento en caso de no requerirlo mediante la tecla SUPR
(Suprimir) o doble clic. Luego de establecer los documentos a reimprimir, el usuario debe
seleccionar el icono & ubicado en la parte superior izquierda de la ventana sobrepuesta y seguir
los pasos normales para efectuar la impresion.

REVISAR Y REAFECTAR LOS LIBROS

Procedimiento que permite al usuario corregir informacién en los diferentes médulos gestionados
por la empresa, en caso de haberse presentado inconvenientes al guardar la informacidn, ya sea
por problemas de energia eléctrica, problemas con archivos, informacién parcial, procesos
interrumpidos, y cualquier tipo de inconveniente que afecte los valores de los diferentes
documentos relacionados con los mddulos. La revisién y Reafectacion de Libros puede tardar
varios minutos, dependiendo los movimientos efectuados por la empresa en los mddulos
seleccionados al costado izquierdo de la interfaz y equivalentes de acuerdo a estos, en un periodo
de tiempo establecido en meses al costado derecho de la seleccién de modulo.

e En la parte superior de la interfaz el usuario puede seleccionar los procesos a Ejecutar:
= Revisar los libros.
= Reafectar los libros.

En la parte inferior el sistema listara con casillas de seleccion los médulos a los cuales el
usuario quiere aplicar este procedimiento en frente del tiempo en meses o periodos en
gue se debe realizar la accion.
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Procesos a ejecutar [ Revisar loslibros

¥ Reafectar |os libros

[ Cortabilidad ¥ Enero

[ Terceras e impuestas [ Febrera

[¢ Cerros de costa [ Marzo

¥ Cuertas por cobrar W Abril

¥ Cuertas por pagar W Mayo

[ Bancos ' Junio

[ Admirisiracién de Inventario W dulio

[ Gestidn de ventas [ Agosto

¥ Gestién de compras ¥ Sepliembre

[ Ensambles /Kits ¥ Ootubre
' Novierntre
v Diciembre Documente:
W Ajustes Fecha
¥ Cancelacién

Bugeando docurnentos descuadrados ..

Db, 000/ Cr. 0.00

Diferencia 0.00

MODULOS

Imagen 03 Utilitarios: Revisar y Reafectar Libros.

Para iniciar el proceso de Revisar y/o Reafectar libros el usuario debe presionar el botén de
Ejecutar o por el contrario presionar el botén Cancelar para salir sin iniciar el procedimiento.

Botén Ejecutar.

NOTA: Por favor realice una copia de seguridad antes de efectuar el proceso de revisar y Reafectar
libros, ya que algunas veces este proceso puede afectar los célculos producidos por los asientos en
un periodo de tiempo determinado. Una vez ejecutado el proceso, no puede ser interrumpido o
eliminado. Tenga en cuenta que este proceso no se puede revertir directamente por el programa
Helisa NIIF. Si desea retroceder el estado de la base de datos antes de la ejecucién del proceso,
realice una restauracion de copia de seguridad (la ejecutada antes de la revisidn y reafectacion).

MODIFICACION DE DOCUMENTOS

Procedimiento que ofrece el sistema a los diferentes usuarios poseedores de privilegios para
realizar modificaciones o alteraciones en los diferentes movimientos que se realicen en un tiempo
determinado. Para este fin, el sistema dispone de 7 (siete) mdédulos de configuracion de las
diferentes acciones que se presentan en el sistema ademds de ciertas propiedades vy
caracteristicas especificas en cada uno de ellos. A continuacidn se despliegan y explican de manera
especifica las diferentes acciones que se pueden efectuar en este médulo:

e ADMINISTRADOR: Modulo que permite realizar una modificacién en los documentos
asociados a los formatos correspondientes y con movimiento con que cuente la empresa.
Para ejecutar esta accion se presentan varias opciones del médulo de ADMINISTRADOR,
gue se deben seleccionar de la siguiente forma:
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Para realizar la respectiva modificacion de documentos el usuario debe seleccionar el
procedimiento objetivo:

=  CONTABILIDAD: Modulo que lista todas los documentos realizados y ejecutados
por la empresa al momento de Asentar Libros correspondientes a la contabilidad.
Para iniciar el proceso, el sistema desplegara los procedimientos asociados al
sistema para su respectiva seleccidon dependiendo el objetivo de modificacidn:

= CONTABILIDAD: Procedimiento que le permite al usuario efectuar
modificaciones de tipo contable correspondientes a los documentos que
se encuentren en el mdédulo de CONTABILIDAD. El usuario debe seguir los
siguientes procedimientos:

e Al seleccionar el procedimiento CONTABILIDAD, se desplegara la
interfaz principal listando todos los registros de documentos
realizados por la empresa. El usuario debe ubicar y seleccionar el
documento a modificar el movimiento contable.

TIPO

NOMBRE B

AC
AIF
All
A
AP

CCR
CE
CGY
=]
cP
cPC
cT
cu
DE
DEM
DEMC
DFC
DFV.
DK,
Divt
DOE
DOK.
oP
DR
DS
EM
EMC
FC
Fv
14

ic
LA
Lia

cC
NN - == Corioti e Coria

LEBYBERFPAZESE

Ajuste &l Costo Inveniario
Ajuste por Invertario Fisica
Ajuste x Inflacion de Inventar
Ajuste Inflacion Contable
Adicion Presupuestal
Conciliacion con Cortebilidad

Cancala Cuentas de Resultado
Comprobante de Egrese
Cotizacion Gestion Vertas
Captura de Inversiones

Captura de Proviciones

Carmbio Politica Contable
Cancalacion de Terceros
Conversion de Uridades
Degensarmble

Devolugion de Entradas de Merc
Devolucion E Mercancia Compras
Devolucion Factura de Compra
Devolucion de Factura de Verta
Desarme de Kit

Devolucion de Mercancia
Devolucion Orden de Ensamble
Devalucion Crden de Kit
Defiricion de Presupussio
Devolucion de Femision
Devolucion Salidas

Entracla de Mercancia

Entracla Mercancia por Compras
Factura de Compra

Factura de Verta

Ingresn de Apropiacionss
Interes Corrierte.

Legalizacion de fpropiaciones
Libreracion de Apropiaciones =]

Imagen 04 Utilitarios: Modificacidn de Documentos.

e Elsistema desplegara los documentos realizados a la fecha o en el
periodo, en donde el usuario debe seleccionar el registro a
modificar.

e Al seleccionar el registro documento a modificar el sistema
desplegara la configuracidn de los atributos que lo contienen en la
parte inferior.
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Comprobante Contable de Conta

NUMERO FECHA BENEFICIARIO VALOR
GY000100 2014/03717 Proveedor /Acresdor | 450,000.00
GY000100 2014/03717 Proveedor /Acresdor | 450,000.00

DOCUMENTO NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD

CUENTA CONCEPTO BENEFICIARIO DEBITO CREDITO ~
1200 Froveedor /Acreedor | 450,000.00

110517 Provesdor /bcresdor | 450,000.00
110517 Proveedor /Acreedor |

v

450,000.00 450,000.00

LEBJERFPHAZEER

Imagen 05 Utilitarios: Modificaciéon de Documentos Contabilidad.

e Para almacenar la informacidn modificada en este pardmetro el
usuario debe presionar el botén Guardar o por el contrario el
botdn Cancelar para salir sin almacenar la informacion.

= CENTROS DE COSTOS: Procedimiento que permite asociar CENTROS DE
COSTOS a las cuentas gestionadas por los diferentes documentos
contables que se han desarrollado mediante movimientos. Para ejecutar
esta accion el usuario debe ingresar a la interfaz principal de CENTROS DE
COSTOS contenida por el modulo CONTABILIDAD. El usuario debe realizar
los siguientes pasos para la asignacién:

e Al desplegarse la interfaz de CENTROS DE COSTOS el sistema
listara de manera ordenada las cuentas para asociar los Centros
identificdndolas por documento.

e Para asignar el centro de costo a la cuenta de un documento,
pulse el icono del final del campo de texto o la combinacién de
tecla CTRL + ENTER en la columna CENTRO.

e Luego de seleccionar el CENTRO DE COSTO correspondiente a
alguna cuenta el usuario debe presionar el botén Aceptar para
almacenar las asignaciones asignadas o por el contrario el botén
Cancelar o tecla ESC (Escape) para salir sin guardar los cambios.
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DOCUMENTO FECHA CUENTA
CCC 5Y000100 170372014 110517
FY GY0001 35 1903 /2014 110505
FYV GV000135 1903 /2014 135515
FYV GV000135 1903 /2014 413635
FV GVO00135 19403 /2014 240805
FV GYOD0135 19403 /2014 511525
CE GV000100 0140372014 110510
Cl GVoDOIod 01/03/2014 133305
Cl GVoDOIod 01/03/2014 55
Cl GVoDOIod 01/03/2014 133305
Cl GVODDd 01/037/2014 55
Cl GVODDd 01/0372014 133305
Cl GW000104 01,03 /2014 66
Cl GY000104 01403 /2014 133305
Cl GY000104 0103 /2014 56
Cl GvoDO10d 0140372014 133305
Cl GvoDO10d 0140372014 55
Cl GvoDO10d 0140372014 133305
Cl GVoDOIod 01/03/2014 55
Cl GVoDOIod 01/03/2014 133305
Cl GVODO10d 01/0372014 55
Cl GVODDd 01/0372014 133305
Cl GVODDd 01/037/2014 55
Cl GY000104 01403 /2014 133305
Cl GY000104 0103 /2014 56
Cl GY000104 01403 /2014 133305
Cl GvoDO10d 0140372014 55
Cl GvoDO10d 0140372014 133305
Cl GVoDOIod 01/03/2014 55
Cl GVoDOIod 01/03/2014 133305
Cl GVoDOIod 01/03/2014 55
Cl GVODDd 01/0372014 133305
Cl GVODDd 01/037/2014 55
Cl GVODDd 01/0372014 133305
Cl GY000104 0103 /2014 56
Cl GY000104 01403 /2014 133305
Cl GY000104 0103 /2014 56
Cl GvoDO10d 0140372014 133305

CONCEPTO VALDR NAT.
Caja Inversiones

“enta Efectivo Fy GY000135

FetFte Facturado. Base= 2005355 79 Tarifz=5%
Venia Sequn: FY GYD00135

Iva Facturadn Base=1034483 Tarifa= 1654 23343100 Cr ot
Impiesto al Consumo FY GVO0D136 2912621 Cr [l
0.00 Cr [l

Provisid o
Provisi

Provisi

Provisi CERIEU

Frovieidf01_ Ceniro de Costa 1

Provisigy 02
Frovisig) 03
Frovisi
Provisi
Provisi
Provisi
Provisi
Provisi
Provisi
Provisi
Provisi
Frovisi
Frovisi
Frovisi
Provisi
Provisi
Provisi
Provisi
Provisi

CENTRO -

450,000.00 Cr [i] =

223354616 Db at
100.267.84 Dby at

2,005,356.79 Cr at

Ceniro de Costn 2
Centro de Costo 3

Provisidn cartera del 105
Provisidn cartera del 105

Provisidn cartera del 102¢ 102.711.80 Db o1
Provisidn cartera del 102¢ 122,089.90 Cr o1
Frovisidn cartera del 102¢ 122,059.90 Db o1
Provisidn cartera dl 107 194.926.30 Cr [l

22,038.40 Ob [}
10271180 Cr [}

Imagen 06 Utilitarios: Modificacidn de Documentos Centros de Costo.

NOTA: Para habilitar la asignacién de cuentas a CENTROS DE COSTOS el
moddulo CONTABILIDAD,
Contabilidad, seleccionar Cartilla de Cuentas, seleccionar la cuenta clic

usuario debe dirigirse al opcion inferior

derecho y marcar Centros de Costo.

ANTICIPOS RECIBIDOS: Procedimiento que permite cruzar los diferentes
documentos que se encuentre relacionados con los Anticipos Recibidos
para encontrar las diferencias y determinar los anticipos recibidos vy
faltantes por parte del cliente.

Cuenta definida en parametros: 1223005

Créditos Débitos
Anticipos 42,000.00 0.0o
Cantabilidad 42.000.00 0o
Diferencia 0.0a 0.00

Para ejecutar esta accion el usuario debe seleccionar en el mddulo
ADMINISTRADOR el procedimiento ANTICIPOS RECIBIDOS.

De inmediato el sistema desplegara una interfaz que en la parte superior
lista todos los documentos encontrados a la fecha seguidos de unas
caracteristicas propias.
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TN vanalde Usario

DOCUMENTO FECHA NOMBRE IDENTIDAD CONCEPTO VALOR CUENTA

TIC 0A000008 2014/12/31 CLIENTE GRAN CONTRIBLVENTE

HC 00000002 CLIENTE GRAN CONTRIBUYENTE o causado 600000 133005
hE 00000002 201411730 CLIENTE GFaN CONTRIBLVENTE 123365456 | Anticipo por dscto. condisionado causado £,000.00 133005
hC 00000002 2014711 130 CLIENTE GRAN CONTRIBLYENTE 123365456 | Articipo por dscto. condicionado causado 600000 133005
HC 00000003 2411730 PROASISTEMAS 00042328 Articipa por dscto. condicionado causads 200000 133005
G 00000004 2014711 730 CLIENTE GRAN CONTRIBLYENTE 123365456 | Anticipo por dscto. condisionado Gausado 500000 133005
hC 00000004 201411130 CLIENTE BRAN CONTRIBLYENTE 123365456 | Anticipo por dscto. condicionado causado 500000133005
HC 00000004 201411 730 CLIENTE GRAN CONTRIBLVENTE 129365456 Anticipo por dscto. condicionads causads 500000 133005
IC 00000004 2014711 /30 CLIENTE GRAN CONTRIBLYENTE 123365456 | Articipo por dscto. condicionado causado 500000 133005

DOCUMENTOS CRUZADOS DOCUMENTOS SIN CRUZAR
DOCUMENTO | FECHA | CONCEPTO | VALOR DOCUMENTO | FECHA | CONCEPTO | VALOR
Saldo del anticipo: 2.000.00
| |

ANTICIPOS ENTREGADOS: Procedimiento que le permite al usuario
verificar y cruzar los diferentes documentos relacionados con los Anticipos
Entregados para encontrar las diferencias y determinar el valor del
Anticipo Entregado y faltante por falta del cliente.

Cuenta definida en parametros: 280605

Débitos Créditos
Anticipos 195,200.00 931,260.00
Contabilidad 195,300.00 931.260.00

Diferencia 0.00 0.00

¢ Continuar

Para ejecutar esta accidn el usuario debe seleccionar en el mddulo
ADMINISTRADOR el procedimiento ANTICIPOS RECIBIDOS.

El sistema desplegara la interfaz con el listado de registro de documentos
encontrados y gestionados a la fecha seguidos de unas caracteristicas
propias de cada uno de ellos.
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TN vanalde Usario

DOCUMENTO FECHA NOMBRE IDENTIDAD CONCEPTO VALOR CUENTA
2222222
MD 00000003 2014/12/31 ACFEEDOR PRUEBA 2 GRAN CONTRIBUYENTE 2222222 Anlicipo por decto. condicionado causada 150,00 280505
MD 00000004 |2014/12/31 | ACREEDOR PRUEEA 2 GRAN CONTRIBUYENTE | 2222222 nticipo per dsete. condicionade causade | 150,00 280505
HD 00000004 [2018 /12731 | ACREEDOR PRUEBA 2 GRAN CONTRIBLIYENTE | 2222222 Anlicipo por dscto. condicionade causada [ 135,000.00] 260505

DOCUMENTOS CRUZADOS

DOCUMENTOS SIN CRUZAR

DOCUMENTO

| FECHA | CONCEPTO

| VALOR DOCUMENTO

FECHA

| CONCEPTO

VALOR

Saldo del anticipo: 60.000.00

Imagen 08 Utilitarios: Modificacién de Documentos Anticipos Recibidos.

e INVENTARIOS: Modulo que permite al usuario efectuar modificaciones o actualizaciones

en los documentos relacionados a los INVENTARIOS que posee la empresa. El sistema

permite la edicién de los atributos de los diferentes documentos embebidos en los

siguientes procedimientos:

DOCUMENTOS: Procedimiento que permite al usuario listar los diferentes

documentos gestionados a la fecha estipulados. Permite la modificacion o

actualizacion de una serie de atributos relacionados con los articulos. Para iniciar
el proceso se deben seguir los siguientes pasos:

= En la interfaz principal de DOCUMENTOS el usuario debe seleccionar un
documento para validar y verificar los diferentes registros que este

contiene.

DOCUMENTO
Efi 00000109
Eb 00000110
EM 00000111

23 /ENE /2015

Ertrada de Mercancia

EM 00000112

29 JENE /2015

Entrada de Mercancia

86275000

EM 00000113

23 /ENE /2015

Ertrada de Mercancia

1.125,000.00

5.M 00000004

23 /ENE /2015

Salida de Mercancia

30,000.00

TR 00000101

29JENE /2015

Translado enire Bodegas

134,062.00

Imagen 09 Utilitarios: Modificar Documentos Inventario.
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= El sistema permite la modificacion de los articulos, bodega, cantidad,
precio unitario, valor total y centro.

=  Para almacenar los cambios efectuados en el documento el usuario debe
presionar seguidamente la tecla ENTER, donde el sistema desplegara una
ventana de confirmacion que pregunta a cerca de la culminacién del
documento. Para guardar los cambios el usuario debe presionar el botdn
Sl o por el contrario el botén NO para insertar otro Articulo.

Dacurnento: AIE 00000001 Fecha: |17 /ENE /2014 3] v | Concepto: ‘AJUSTE INVENTARID X ENTRADA ‘

Articulo contada
articulo 1
Articulo contada

NOMBRE ARTICULO BODEGA CANTIDAD PRECIOUNIT. FISCAL VR. TOTAL FISCAL CENTRO -
BOGOTA 12.00 5.000.00 60,000.00
Certral 5.00 3,000.00 15,000.00
Certral 1200 5.085.71 6102852

w

Aticulo:
Canticad

Referencia
Precio unitario: Total 136028 52

Imagen 10 Utilitarios: Modificar Transacciones de Documento Inventario.

FECHA Y HORA: Procedimiento que le permite al usuario realizar una modificacion
del orden de los documentos que involucren al mddulo de INVENTARIOS teniendo
en cuenta la fecha y hora de ingreso al sistema. Para cambiar el orden de los
documentos al crearlos en el sistema, el usuario debe efectuar los siguientes
pasos:

= Seleccionar los grupos a utilizar en la persiana superior central mediante
casillas de seleccién de los diferentes Grupos de Inventarios que
contienen cada empresa.

Grupos |><;y j
E- ] Todos Los Grupos
#

= Debajo de la seleccién de grupos de Inventarios, el sistema dispone de la
informacién de los Articulos organizados por los grupos seleccionados en
la persiana.
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TN vanalde Usario

Grupos [Grupo Articulos Inv:Creads en reafectac.

Articulo Grupo Articulos Inv
Cantidad Costo Unitarie

Costo Total

Grupo Articulos Inv
ARtielo ersamble |
Arliculo Ensamble 2
Ensamble
Ensamble Pruetas
Ensamble batch
Ensamble de Arficulos
Ensambles
Kit e Prueba anather
Kit e articulos
Monitor 17
MotherBoard
Mouse
kit de prucba
padmouse
teclado

Creado en reafectac.

LUBYERFANA S

Mombre Unidad Referencia ~

Uridad 1001

Unidad 1002
Uridad 250
Uridad 10101010
Uridad 5465654
Unidad

Uridad 2020200
Uridad 789
Uridad 10
Uridad 2
Uridad 1
Uridad 3
Unidad 1534162
Uridad 5
Uridad 4

Imagen 11 Utilitarios: Modificacién Orden de las Transacciones.

Para cambiar el orden de las entradas de un documento, el usuario debe
seleccionar el Grupo y luego el Articulo para desplegar los registros
documentos contenidos.

Al ingresar al articulo el sistema listara los diferentes documentos
contenidos por este. El usuario los puede seleccionar y mover
dependiendo los componentes de fecha y hora que le caracterizan en la
primer columna de la tabla.

|}

[ ]
Articulo Articulo contaco
Cantidad 00

Saldos iniciales a 01 /ENE /2014

Costo Unitario 0.00 Costo Total 000

Movimiento Desde [01 /ENE 72014 2|~| a__[31/ENE /2014 2 J

Movimiento Acumulados

Fecha © Documento Concepto
Cantidad Costo Unitario Costo Total Cantidad Costo Unitario Costo Total _ |
17 /01 /2014 _|AIE 0oona001 AJISTE INVENTARIO % ENTRADA. 1200 5,000.00 &0,000.00 1200 500000, £0,000.00
17/01/2014_|AIE 00000002 AJUSTE INVENTARIO % ENTRADA 500 5000.00 2500000 17.00 500000 85,000.00
17/01/2014_|EM 00000001 Ertradda de Mercancia 1200 5000.00 50,000.00 25,00 500000 145,000.00
17/01/2014_|EM 00000002 Ertrada de Mercancia 600 5500.00 3300000 3600 508571 17793885
17/01/2014_|06 00000001 ENTRADA DE ACTIVOS FIIOS 1200 508571 6102852 47.00 508571 23902037
17 /01 /2014 _|06 00000001

ENTRADA DE ACTIVOS FIUOS 400 508571 2034284 51.00 5.085.71 25337121

17/01/2014_|&IE 00000001

52 3 4

Imagen 12 Utilitarios: Modificacién Orden de las Transacciones.

Para almacenar los cambios de organizacion, el usuario debe presionar el
botdn Aceptar o por el contrario el botén Cancelar o la tecla ESC (Escape)
para no guardar los cambios efectuados.
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REAFECTACION POR ARTICULO: Procedimiento que permite al usuario la seleccién
de los Grupos de Inventarios y Articulos para recalcular y mayorizar todos los
movimientos realizados. Para ejecutar la accién el usuario debe realizar las
siguientes acciones:

= Al iniciar la interfaz el sistema desplegara el nombre de los Grupos de
Inventarios o Articulos para su respectiva seleccion mediante las casillas

que les anteponen.

=00

NOMBRE DEL ARTICULO O GRUPO

[ Creado en reafectac.

O Brupo srticuos v
O aRticulo ensamble 1 [Uridac]
[ articulo Ensamble 2 [Unidad]
[ Ensamble [Unidad]
[ Ersamble Pruebas [Unidad]
[ Ensamble batch [Unidad]
[ Ersamble de rticulos [Uridad]
[ Ensambles [Uridad]
[ Kit de Prueba another [Unidad]
[ Kit e articules [Unidad]
O Meniter 17" [Urickac]
[ MatherBoard (Unidad]
O Mouse [Uridad]
O kit de prueba [Unidad]
O padmouse [Uridad]
O teelado [Unidad]

1001
100z

250
10101010
5465654
"
2020200
789

10

2

1

3
1534152
5

4

REFERENCIA CODIGO DE BARRAS

Imagen 13 Utilitarios: Reafectar Inventarios.

= Al seleccionar de manera apropiada los Grupos de Inventarios o Articulos
el usuario debe presionar el botén Iniciar para realizar el proceso de
REAFECTACION o pulsar el botén Cancelar o tecla ESC (Escape) para salir
sin almacenar los cambios.

e GESTION VENTAS: Procedimiento que permite al usuario redefinir los diferentes atributos

de los documentos realizados en el proceso Asentar libros en su mdédulo Gestion de

Ventas. Para iniciar este procedimiento el usuario debe realizar las siguientes acciones:

Al iniciar la interfaz de Gestidn de Ventas el sistema listara todos los documentos
que se han asentado para este mdodulo. El usuario debe seleccionar el documento
a modificar o actualizar.

Al haber seleccionado un documento el sistema desplegara una ventana que
contiene el formato del mismo para ser modificado por el usuario.

Para terminar el documento el usuario debe presionar la tecla ENTER hasta llegar
a una fila sin registro, donde el sistema interpretara que el usuario ha terminado
su intervencidn, entonces desplegara una ventana que pregunta sobre la
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finalizacion de la modificacidon del documento, si es verdad presione el botdn Sl o
por el contrario el botén NO para iniciar el proceso de un registro.

= El sistema desplegara la ventana de salvacién y guardado del documento. Para
continuar este proceso el usuario debe tener en cuenta los procedimientos
estdndares para efectuar esta accioén.

CLIENTE GRAN CONTRIBUYENTE Documento: CT -0D000006 | Vendedor
Fecha: 26/12/2014
Gran
3 Actividad econémica CREE
BOGOTA Id: 123365456 | Decto: Por itemn. 125 Cultivo de flor de corte 0.3%
NOMBRE DEL ARTICULO | UNIDADES | VR UNIDAD| VR TOTAL | % DSCTO| VR DESCUENTO. | % DSCTO ADIC VR DSCTO ADIC| %IVA | VR IVA |% CONSUMO|VALOR CONSUMO| VR DSCTO TOTALSCTO TOTAL &
(GRUPD PEPS ARTICLLO PROMED 1000  B5E00  E554000 000 000 0m 0m 18] 1048640 o
IDENTIDAD ESPECIFICA [6562) 1000] 2545300 25453000 000 000 0m 0m 16 4072480 0 000 0m
NLEVD PEPS (3955) o 21zl 2121000 000 000 0m 0m 16 333360 0 000 0m
L TIMO PEPS (11111) 100 £54.00 654000 000 000 0m 0m 16 104640 0 000 0m
HUEVO PEPS (3939) 10.00[  564945.00| 554345000 000 000 0 0w 16 303812.00 0 000 0
= D
SERVICIOS  ARTICULOS TOTALES
Valor bruto 000 533727000 Valor bruto:  5.357.270.00
Descuentos por item : 0.00 0.0 Descuentos por item : 0.00
Descuentos sobre total 0.00 000 Descuentos sobre tatal 000 <
Valor IvA 0.00 959563.20 Valor IVA : 53563 20
Valor imp consumo 00 00 Valor impuesto consumo
Valor neto : 000 595EHA Valorneto:  6956833.20

Imagen 14 Utilitarios: Modificacién de Documentos Gestion Ventas.

e GESTION DE COMPRAS: Procedimiento que permite al usuario redefinir los diferentes
atributos de los documentos realizados en el proceso Asentar libros en su médulo Gestion
de Compras. Para iniciar este procedimiento el usuario debe realizar las siguientes

acciones:

= Al iniciar la interfaz de Gestién de Compras el sistema listara todos los
documentos que se han asentado para este mddulo. El usuario debe seleccionar el
documento a modificar o actualizar.

Froveodor /Acroador 1 ORDEN DE COMPRA
Rogimén comin ac 00000004
ey 1071072014
CAETEED Actividad econémica CREE
NOMBRE DEL ARTICULD BODEGA UNIDADES VA UNIDAD| VA TOTAL | VA | WA VA | % CONSUMO VALDR CONSUMO YA DSCTO TOTAL (VA DSCTO TOTAL ADIC| VALOR NETO| ALDR BASE 4 DE PRE A
Bodaga Arliculos LI ZB00000 2600000 16 400000 3 000 286025 2600000
o0 1500000 1500000 o o 000 4000 4000 1500000 1500000
Lo0| 12500000 12500000 0 000 0 000 40,00 4000 12500000 12500000
100 1400000 1400000 0 00 0 0.00 50,00 3000 1400000 1400000
o
< >
SERVICIOS  ARTICULOS TOTALES
$15400000 25,0000 © 417300000
Dea 1000 $000  Deacuent 4000
Descu 000 $0.00 Descuentos ol 4000 \
A 3000 #4,000.00 WA 4400000
Valor imp conzumo 1000 63025 Valor impuesto consumo 630
Valor nelo = $15400000  $29.630.25 Valorneto = $18363025

Imagen 15 Utilitarios: Modificacién de Documentos Gestion Compras.

332



Al haber seleccionado un documento el sistema desplegara una ventana que
contiene el formato del mismo para ser modificado por el usuario.

Para terminar el documento el usuario debe presionar la tecla ENTER hasta llegar
a una fila sin registro, donde el sistema interpretara que el usuario ha terminado
su intervencién, entonces desplegara una ventana que pregunta sobre la
finalizacion de la modificacidon del documento, si es verdad presione el botén Sl o
por el contrario el botén NO para iniciar el proceso de un registro.

El sistema desplegara la ventana de salvacién y guardado del documento. Para
continuar este proceso el usuario debe tener en cuenta los procedimientos
estdndares para efectuar esta accioén.

e ACTIVOS FUNOS: Procedimiento que permite al usuario la eliminacién total de los
documentos correspondientes a los activos fijos ya sean de tipo Propiedad, Planta y

Equipo o Intangibles y Diferidos. Para realizar esta accidn el usuario debe encontrarse en

la interfaz principal de Activos Fijos:

Al costado izquierdo de la interfaz encontrara las diferentes acciones de
movimiento que se han realizado con los Activos Fijos.

Al costado izquierdo parte inferior encontrara un selector de meses y afios con el
cual determinara el momento donde quiere visualizar los movimientos de los
activos.

Factura de compra
Ventas

Arvertizaciones

Baia

Traslados

Cambio de usuario

Mejoras /Desmeioras

Cancelacion Intangibles
Cambios de estadn

Unidades producidas

4 FEEFEFC mp dm 2014 mp o) Depreciacién [F]ALMACES Depreciesién =1

DOCUMENTO | FECHA I DOCUMENTO | FECHA
DA 00000012 280272014 ARD 00000011 3070972014
ARD 00000010 31 /082014
BA 00000005 3072014
ARD 00000009 30/06/2014
A&D 00000008 1 /052014
ARD 00000007 31 /032014

| Activo /Intangible I Clase | Activo /Intangible I Clase 4]
HELISA Depreciacion 312854 Amortizacion

HELISA Depreciacin 10101010000 Amortizaciér

HELISC Depreciacién 110000 Arnortizacién

HELISC Depreciacin 12415254 Amortizacién

HELISF Depreciacién ALMACEN Depreciacién

HELISF Depreciacidn ALMACEM Depreciacidn

HELISG Depreciacién ALMACED Depreciacién

HELISG Depreciacidn ALMACED Depreciacidn

HELISH ALMACEP Dey

HELISH ALMACEP
HELISI ALMACEQ
HELISI Depreciacidn ALMACEQ Depreciacidn

Imagen 16 Utilitarios: Modificacion de Documentos Activos Fijos.

En el centro y lado derecho de la interfaz podra visualizar cuatro cuadrantes que
estipulan los documentos utilizados en el periodo de tiempo anteriormente
definido y los Activos o Intangibles que pertenecen a estos documentos.
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= Para eliminar los documentos el sistema requiere que sean eliminados todos los
documentos que se encuentren asociados a este. Para eliminar un documento
presione clic derecho opcidn Eliminar.

e PRESUPUESTO PRIVADO: Procedimiento que brinda al usuario eliminar documentos que
se hallan asentado en libros correspondientes al mdédulo de presupuesto y que contengan
movimiento contable para un periodo determinado. Para iniciar el proceso el usuario debe
encontrarse en la interfaz principal de PRESUPUESTO y realizar los siguientes pasos:

= Seleccionar el Tipo de Documento a eliminar. El tipo de documento a eliminar
debe contener documentos que ejecuten movimientos.

= Al ingresar a los documentos asociados a un tipo de documento el usuario debe
ubicar y seleccionar el documento que desea eliminar, presionar clic derecho
opcidn Eliminar o la combinacidn de teclas SHIFT + SUPR.

=  Para completar el proceso de eliminacion el usuario debe pulsar el botén Sl que se
despliega en la ventana de confirmacién o por el contrario el botén NO, para salir
sin almacenar los cambios.

e IMPORTACIONES: Procedimiento que permite al usuario realizar una eliminacién de los
documentos relacionados con los Cierre de Importacion. Para efectuar este procedimiento
el sistema debe contener asientos de libros relacionados con los procesos de importacion.
Para realizar la eliminaciéon de un documento de cierre de importacién el usuario debe
ingresar al proceso IMPORTACIONES que cuenta con las siguientes caracteristicas:

= La interfaz de IMPORTACIONES contiene dos partes: Al costado izquierdo el
sistema lista los tipos de Documentos de Importacion y al costado derecho los
Documentos relacionados a Cierre de Importaciones.

= Para eliminar un cierre de importacion el usuario debe presionar clic derecho
opcidn Eliminar Documento.

Eliminacién de documer

DOCUMENTOS DE IMPORTACION CIERRE DE IMPORTACION
TIFO| NOMBRE [ pocuMeENTO | FECHA [IMPORTACICN]
CAIM  CAUSACION DE IMPORTACION CIMPO0000001 01/06/2012 FCIMO000O001
CIP  CIERFE DE IMPORTACIONES CIMPO000DI02 190842012 FCIMO0000002
CIMP - CIERRE DE IMPORTACION CINMFO0000003 140842012 FCIMO0000002
DOIM DOCUMENTO DE IMPORTACION CIMPOO0NIY 21J08/2012 FLIMO0DI000
EMIP  ENTRADA POR IMPORTACION CIMPO000000S 22/06/2012 FCIMO000000S
FCIM  FACTURA COMPRA IMPORTACION {CiMPOO000G0E
MAIP - NACIDNALIZACION IMPORTACION ‘CIkPO0000007 i Do 00007
N IMPORTACIONES CIMPO000000S 140742012 FCIMO0000008
N2 CAUSACIONES IMPORTACIONE S CINMPO0000003 2607 /2012 FCIMD000000S
CIMPO000DOTD 702 FCIMO000010
CIMFO0000011 08./08/2012 FCIMO000O011
CIMPO0O0NNI2 01/08/2012 FLIMO0D00012

CIMPO0DD00T3 13/0842012 FCIMO0000013
CIMPOODD00TS 28/08/2012 FCIMO0000014
CIMPODDDO0TS 23/08/2012 FCIMO0000015
CIMPO0DD00TE 170942012 FCIMO0000016
CIMPOODD00T? 26/09/2012 FCIMO0000017
CIMPO0DDODTE 07401 /2013 FCIMO0000013
CIMPODDD00TS 2101 /2013 FCIMO0000020

Imagen 18 Utilitarios: Modificacion de Documentos Importaciones.
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HACER COPIA GLOBAL DE SEGURIDAD

Procedimiento que permite al usuario realizar una copia de seguridad de las bases de datos de las
diferentes empresas creadas en el programa incluyendo la base de datos global. Para ejecutar este
procedimiento el usuario debe encontrarse en la interfaz de COPIA GLOBAL DE SEGURIDAD:

= El sistema listara tres columnas al costado izquierdo de la interfaz que contiene los
siguientes nombres:

e Marca: Casillas de seleccién que permiten marcar las diferentes bases para
incluirlas en el archivo copia de seguridad o Backup.

e Descripcion: Permite listar el nombre de las diferentes empresas que se
encuentran registradas en la interfaz y ademads de la Base de Datos Global.

e (Cddigo: Numero uUnico que permite identificar la empresa. Este numero es
otorgado o digitado por el usuario al momento de la creacién de una empresa.

CA[ DESCRIPCION [copiso
DB 000 Consolicacion de Maduos [
DB 001 Modio Admiristracr n
DB 003 Moduio Cuenas por Pagar [
DB 004 Madluio Gestion Compras [
DE 005 Modulo Impartaciones 3
DB 007 Moduio Activas Fijos e Intangibles [
DB 008 Maduio Inventerios 08
DE 108 Moduio Inveritarios - Ensambles de Aniclos 82
DB 008 Moo Inventarios - Kits de Articuios o
DB 003 Modio Presupuesto - Enticades Privadas [
DB 003 Moduin Presupuissto - Enfidades Publicas a

LISTA DE EMPRESAS
k4
DEE0MOEOORCOEE

[DB 011 Moc

Imagen 19 Utilitarios: Hacer Copia de Seguridad.

= Para ejecutar la copia de Seguridad el usuario debe pulsar el botén Copiar o por el
contrario el botén Cancelar para salir sin realizar copias.

= Al presionar el botdn Copiar el usuario debe definir el directorio donde se almacenara la
copia y pulsar Aceptar.

HACER COPIA GLOBAL DE DATOS ANEXOS

Procedimiento que le permite al usuario efectuar o ejecutar una copia de seguridad de los datos
conocidos como anexos que consisten simplemente en caracteristicas y registros propios de una
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empresa, generalmente donde se realiza la gestion. Al ingresar a la interfaz de DATOS ANEXOS el

sistema ofrecera las siguientes acciones:

La interfaz contiene los datos propios de caracteristicas de la empresa que se encuentran
listados antepuestos de una casilla de seleccion para su respectiva marcaciéon al momento
de agregar a la copia de seguridad.

Para realizar la copia de seguridad luego de marcar los anexos requeridos para la copia se
debe presionar el botén Copiar o por el contrario el botén Cancelar o tecla ESC para salir
sin almacenar los cambios.

I~ Buzon de notas)

I Documentos

[~ Funcionarios

[ Libreria de documentos
[ Tabia de impusstos

[" Ciudades

[~ Conceptos

I Departamentos

[ Drectorio de empresas
[ Formatos y variables
[ Formas de pago

[~ indicadores financieros
[~ Monedas

[ Tasas de interes.

[~ Bancos y sucursales
[~ Formatos de bancos

[~ Conceptos de conciiacion

ui
a
w
=
T
o
o
&
5
-
3]
=

Imagen 20 Utilitarios: Hacer Copia Global de Seguridad de Datos Anexos.

Al presionar el botén Copiar el usuario debe seleccionar el directorio donde se almacenara
la copia de seguridad. Este proceso puede tardar unos minutos dependiendo la cantidad
de registro que contiene.

RESTAURAR COPIA GLOBAL DE SEGURIDAD, DE DATOS ANEXOS

Procedimiento que permite restaurar la informacidon almacenada en las copias de seguridad. Actua

como proceso de restauracion de datos en caso de perderlos o dafiarlos. Para efectuar esta accién

el usuario debe ingresar a la interfaz principal:

Dirigirse a la parte superior de la interfaz, desplegar el navegador de directorios, ubicar y
seleccionar la copia y restaurarla mediante el botdn Abrir.

Al cargar la copia de seguridad el usuario debe presionar el botén Restaurar que se
encuentra ubicado en la parte inferior derecha o por el contrario el botén Cancelar para
salir sin almacenar los cambios realizados.
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Ubicacitn de la copia E

<« PROAsistemas » Helisa NIF » v | s [l Buscor Hel

Organizar + Nueva carpeta =y 0 @
C * Nombre ’ Fecha de modifica
¢ Fovoritos
8 Descargas bugs 17/12/201301:39 .,
B Escritorio Configuraciones 27/12/20131037 a,
5 ] Sitios recientes Doc_Clientes 17/12/2013 0412 ..
[ 3 Doc_Inventarios 26/11/201312:44 .,
2 4 Bibliotecas Doc_Proveedores 17/12/2013 0413 ..
< = — Seleccione el archivo
la [¥ Documentos Dec_Terceros 17/12/2013 04:59 ... del que desea obtener
w &) Imagenes Respaldos 211221311133, Ia vista previa
x & Misica m Temporal 18/12/2013 02411 ..
: i videos Tmp 18/12/2013 04117 ..
(=]
= % Equipo
E &, Discolocal ()
o s Backup (D:) - ] ", ’
<<
Nombre: | [Copies globales -

Imagen 21 Utilitarios: Restaurar Copias de Seguridad.

UNIFICAR CARTILLA DE CUENTAS, DE TERCEROS, DE BANCOS, DE CENTROS DE COSTO, DE
CLIENTES DE PROVEEDORES

Serie de procedimientos que permite realizar un traspaso de movimientos o acciones efectuadas
por los registros en especifico a otros para ser utilizados de una manera mds ordenada.

Unificar Cuentas

Cuentas le permite realizar el traslado de la informacion de una cuenta a otra, a criterio de la
empresa. Seleccione el periodo de traslado, luego digite la cuenta a cambiar y la nueva cuenta a
utilizar. Si en el listado no aparece la nueva cuenta ingrésela a través de la opcion INSERT. Mas
informacién documento Modulo Administrador procedimiento Cartilla de Cuentas.

DE[ENE de 2014 3| A[FEB de 2014 %
CAMBIAR FOR Cuenta Nombre ~
11 DISPOMBLE
1105 Chda
110605 CJh GENERAL
110510 CAJAS MENORES
1110 BANCOS
111008 MOMEDA NACIONAL
11010 MOMED EXTRAMJERA
12 DEUDOFES
1305 CLIENTES
130501 LLevach a Credita
130508 MACIONALES
130510 DEL EXTERIOR
130515 DEUDORE S DEL SISTEMA
130520 Impuesto de Irteres por Mora
1310 CLENTAS CORRIENTES COMERCIAL
131008 CASAMATRIZ
131010 COMPARIAS VINCULADAS
121018 ACCIDNISTAS D S0OCI0S
131020 PARTICULARES
131095 OTRAS
1315 CLENTAS POR COBRAR A CASA MA
131505 VENTAS
131510 PAGOS A NOMBRE DE CASA MATF
131515 VALORES RECIBIDOS PORCASA b
131520 FRESTAMOS
1320 CLENTAS POR COBRAR A VINCULAL
132006 FILIALES
132010 SUBSIDIARIAS
132015 SUCURSALES
1325 CUENT# S POR COBRAR 4 SOCIOS
132505 450008
132510 A ACCIONISTAS
1328 APORTES POR COBRAR
1330 ANTICIPOS Y AYVANCES
133008 4PROVEEDORES
v

Imagen 22 Utilitarios: Unificar Cuentas.
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Nota: El movimiento de una cuenta auxiliar se puede cambiar a una cuenta de nivel no afectable,
si se da este caso Helisa NIIF muestra las cuentas no afectables resaltados en amarillo a manera de
advertencia. Las cuentas ligadas a los mddulos de cuentas por cobrar, cuentas por pagar y cuentas
de interés corriente y mora no se pueden unificar con otras cuentas.

Unificar Terceros

Terceros le permite realizar el traslado de la informacidn de una identidad a otra, a criterio de la
empresa. Seleccione el periodo de traslado, marque si el traslado incluye las cuentas no ligadas a
terceros, luego digite el tercero a cambiar y el nuevo tercero a utilizar. Si en el listado no aparece
el nuevo tercero ingréselo a través de la opcion INSERT. Mas informaciéon documento Modulo
Administrador pestafia Terceros.

DE[ENE de 2015 %] A[ENE de 2015 %] |¥ Incluir cuentas no ligadas a terceros

CAMBIAR POR Nombre Identidad A
39617834 Funcianario Contadar Erases Fruebas Inventarios 9,999.993.928
Clierte Mostrador 100,010,101,010
Clierte de Servicios

Clierte de Servicios 2
DE 006 Modulo 6

estion Ventas

Funcionario Fiepresentarte Legal )
Funcionario Fievision Fiscal 1,069,784 574
Funcionario Vendedor 1g.101,010,101
Proveedor fhcreedar | 800,042,928
Provesdor fhcreedor 2 999,999,920
Proveedor fhcreedor 3 00.000524.288
gestor en ventas 10,035 656,857
skandres| 10887514277

Imagen 23 Utilitarios: Unificar Terceros.

Nota: Los movimientos correspondientes a clientes y/o proveedores no son unificados en esta
opcion, ir a la opcion de unificar clientes o unificar proveedores.

Unificar clientes

Clientes le permite realizar el traslado de la informacion de un cliente a otro siempre y cuando
pertenezcan al mismo tipo de cartera, a criterio de la empresa. Seleccione el periodo de traslado y
el tipo de cartera a trabajar, luego digite el cliente a cambiar y el nuevo cliente a utilizar.

Unificar proveedores

Proveedores le permite realizar el traslado de la informacion de un proveedor a otro a criterio de
la empresa. Seleccione el periodo de traslado, luego digite el proveedor a cambiar y el nuevo
proveedor a utilizar.
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Unificar Bancos

Bancos le permite realizar el traslado de la informacién de una cuenta bancaria a otra a criterio de
la empresa. Seleccione el periodo de traslado, luego digite la cuenta bancaria a cambiar y la nueva
cuenta a utilizar.

DE|ENE de 2014 3| A |ENE de 2014 3

CAMBIAR FOR

Imagen 24 Utilitarios: Unificar Bancos.

Para iniciar este proceso el usuario debe realizar la siguiente accion:

= Aliniciar la interfaz principal de cualquiera de los procesos de unificacidn el sistema listara
cuatro columnas:

e Cambiar: Permite capturar el registro que contiene la informacién. El usuario debe
desplegar los registros mediante la combinacidn de teclas CTRL + ENTER o
presionar el icono que se encuentra al final del campo de texto.

e Por: Permite definir el registro donde se va a almacenar la informacidon que se
encuentra en el registro Cambiar. El usuario debe desplegar los registros mediante
la combinacién de teclas CTRL + ENTER o presionar el icono que se encuentra al
final del campo de texto.

= Presionar la tecla ENTER hasta llegar a la fila de registro en blanco, donde se desplegara
una ventana de confirmacién para iniciar el proceso de Unificacidn presione el botén Sl o
si desea cancelar el proceso presione el botén NO.

RETOMAR DATOS DE CLIENTE, DE PROVEEDORES, DE BANCOS

Procedimiento que permite realizar una comparacion entre los médulos de Contabilidad y Cuentas
por cobrar, pagar y el proceso Bancos. El sistema posee la caracteristica de brindarle privilegios e
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importancia al médulo de Contabilidad contra los demas. El sistema ofrece los siguientes
resultados al realizar las retomas de datos en cada uno de los de procedimientos:

Este proceso le permite cuadrar los Deudores contra la Contabilidad y puede mostrar cuatro
situaciones:

Retomar datos de Clientes

Cliente, le permite comparar el médulo de cartera y el de contabilidad para determinar y corregir
diferencias presentadas.

Este proceso le permite cuadrar los deudores contra la contabilidad y puede mostrar cuatro
situaciones:

e Latransaccién estd en contabilidad pero no en deudores. (Caso A).

e Elvalor registrado en contabilidad es MAYOR al que esta en deudores. (Caso B).
e Elvalor registro en contabilidad es MENOR al que esta en deudores. (Caso C).

e Elvalor esta en deudores, no en contabilidad. (Caso D).

Ubiquese en el botén de Analizar y presione ENTER o de clic para iniciar el proceso. Las
inconsistencias halladas por Helisa NIIF son desplegadas automaticamente, mostrando el tipo,
numero y fecha del documento, el valor en contabilidad y el valor en cartera, adicionalmente
presenta una columna donde se describe el tipo de caso encontrado.

Marqgue con INSERT o doble clic los registros que desea corregir. También puede con clic derecho
utilizar un menu emergente para seleccionar todas las inconsistencias de cada caso. Presione
ENTER o clic en el botdn Iniciar para comenzar el proceso de correccidn de inconsistencias.

Cada caso es tratado bajo los siguientes esquemas:

Caso A:

La transaccion estd en contabilidad pero no en deudores, para este caso Helisa NIIF genera una
nueva transacciéon en el médulo de cuentas por cobrar.

Si la inconsistencia corresponde a una factura presione ENTER sobre el registro para asignar la
forma de pago que se aplicara. De lo contrario Helisa NIIF aplica la forma de pago que tiene
matriculado el cliente.

Caso B:

El valor registrado en contabilidad es MAYOR al que esta en deudores, para este caso Helisa NIIF
genera una nueva transaccién en cuentas por cobrar por la diferencia entre los valores de
contabilidad y cartera.

Caso C:

El valor registro en contabilidad es MENOR al que esta en deudores, para este caso Helisa NIIF
borra el asiento en cuentas por cobrar y genera uno nuevo encontrado en contabilidad.

Caso D:

El valor esta en deudores, pero no en contabilidad, para este caso Helisa NIIF borra el registro en
cuentas por cobrar.

Retomar datos de Proveedores

Proveedores, le permite comparar el mdédulo de cartera y el de contabilidad para determinar y
corregir diferencias presentadas.
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Este proceso le permite cuadrar los acreedores contra la contabilidad y puede mostrar cuatro
situaciones:

e Latransaccién estd en contabilidad pero no en acreedores. (Caso A)

e Elvalor registrado en contabilidad es MAYOR al que esta en acreedores. (Caso B)
e Elvalor registro en contabilidad es MENOR al que esta en acreedores. (Caso C)

e Elvalor esta en acreedores, no en contabilidad. (Caso D)

Ubiquese en el botén de Analizar y presione ENTER o de clic para iniciar el proceso. Las
inconsistencias halladas por Helisa NIIF son desplegadas automaticamente, mostrando el tipo,
numero y fecha del documento, el valor en contabilidad y el valor en cartera, adicionalmente
presenta una columna donde se describe el tipo de caso encontrado.

Marque con INSERT o doble clic los registros que desea corregir. También puede con clic derecho
utilizar un menu emergente para seleccionar todas las inconsistencias de cada caso. Presione
ENTER o clic en el botdn Iniciar para comenzar el proceso de correccidn de inconsistencias.

Cada caso es tratado bajo los siguientes esquemas:

Caso A:

La transaccidn esta en contabilidad pero no en acreedores, para este caso Helisa NIIF genera una
nueva transaccién en el médulo de cuentas por pagar.

Si la inconsistencia corresponde a una factura presione ENTER sobre el registro para asignar la
forma de pago que se aplicard. De lo contrario Helisa NIIF aplica la forma de pago que tiene
matriculado el proveedor.

Caso B:

El valor registrado en contabilidad es MAYOR al que estad en acreedores, para este caso Helisa
NIIF genera una nueva transaccién en cuentas por pagar por la diferencia entre los valores de
contabilidad y cartera.

Caso C:

El valor registro en contabilidad es MENOR al que esta en acreedores, para este caso Helisa NIIF
borra el asiento en cuentas por pagar y genera uno nuevo encontrado en contabilidad.

Caso D:

El valor esta en acreedores, pero no en contabilidad, para este caso Helisa NIIF borra el registro
en cuentas por pagar.

Retomar datos de Bancos

Bancos, le permite comparar el médulo de cartera y el de contabilidad para determinar y corregir
diferencias presentadas. Este proceso le permite cuadrar los deudores contra la contabilidad y
puede mostrar cuatro situaciones:

e latransaccidn esta en contabilidad pero no en bancos. (Caso A)

e Elvalor registrado en contabilidad es MAYOR al que esta en bancos. (Caso B)
e Elvalor registro en contabilidad es MENOR al que esta en bancos. (Caso C)

e Elvalor esta en bancos, no en contabilidad. (Caso D)
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Ubiquese en el boton de Analizar y presione ENTER o de clic para iniciar el proceso. Las
inconsistencias halladas por Helisa NIIF son desplegadas automaticamente, mostrando el tipo,
numero y fecha del documento, el valor en contabilidad y el valor en cartera, adicionalmente
presenta una columna donde se describe el tipo de caso encontrado.

Marque con INSERT o doble clic los registros que desea corregir. También puede con clic derecho
utilizar un mend emergente para seleccionar todas las inconsistencias de cada caso. Presione
ENTER o clic en el botdn Iniciar para comenzar el proceso de correccidn de inconsistencias.

Cada caso es tratado bajo los siguientes esquemas:
Caso A:

La transaccion esta en contabilidad pero no en bancos, para este caso Helisa NIIF genera una
nueva transaccion en el moddulo de bancos. Presione ENTER sobre cada registro para
complementar los datos del movimiento de bancos.

Caso B:

El valor registrado en contabilidad es MAYOR al que estd en deudores, para este caso Helisa NIIF
genera una nueva transaccién en bancos por la diferencia entre los valores de contabilidad y
cartera.

Caso C:

El valor registro en contabilidad es MENOR al que esta en deudores, para este caso Helisa NIIF
borra el asiento en bancos y genera uno nuevo encontrado en contabilidad.

Caso D:

El valor esta en deudores, pero no en contabilidad, para este caso Helisa NIIF borra el registro en
bancos.

342



TN vanalde Usario

CIERRE DE PERIODO

Procedimiento ubicado en la interfaz principal de Helisa NIIF, orientado a la necesidad del usuario
de grabar las transacciones de un periodo anterior al actual. Este proceso se debe realizar con el
fin de generar nuevos archivos para el periodo y poder recibir las transacciones correspondientes.
Ejemplo: El Cierre de Periodo de Enero, nos deja automaticamente en el mes actual Febrero. Asi
ocurrird con todos los meses en los cuales se cierre periodo.

En ninglin momento el cierre de periodo significa que no se podra volver a trabajar con el periodo
Cerrado. Helisa NIIF permite consultar, asentar movimiento y obtener reportes de periodos
anteriores (siempre y cuando tenga la autorizacidén respectiva), desde el momento mismo de la
iniciacion contable (periodo inicial) hasta el dia de hoy (periodo actual). Para efectuar esta accién,
el usuario debe dirigirse a la parte superior derecha de la interfaz y seleccionar el mes actual, que
desplegara la lista de anos y meses que ha tenido la empresa en el manejo de Helisa NIIF. Para
marcar alguno en especifico, selecciénelo y realice el movimiento deseado.

Recuerde: HELISA NIIF, maneja catorce (14) periodos:

e Los doce (12) meses de un afio (Enero, febrero, Marzo, Abril, Mayo, Junio, Julio, Agosto,
Septiembre, Octubre, Noviembre, Diciembre)

e El mes de Ajustes: Periodo que puede ser utilizado para realizar ajustes contables
posteriores al balance de Diciembre. El mes de Ajustes NO es el mes de Ajustes por
Inflacion: Los ajustes por Inflacidn calculelos mensualmente, a través de la opcion Asentar
Libros, con un documento especial definido para ajustes por inflacién. Mds informacion
documento Modulo Asentar Libros.

¢ El mes de Cancelacion: utilicelo para cerrar las cuentas de resultados (Ingresos y Egresos)
y cruzar la diferencia contra el patrimonio.

Seleccion de aiio y mes de trabajo X

2015 Julio
v}(,‘ : /] Agosto

Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Ajustes

Cancelacion

Imagen 01 Cierre de Periodo: Seleccion de Periodos.
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Cuando se cierra el mes de diciembre, se pasa al mes de Ajustes. Exista o no exista movimiento
puede cerrar este periodo, pasando al mes de Cancelacion. Al igual que el anterior, puede cerrar
este periodo sin necesidad de efectuar el comprobante de cancelacidén, para quedar en el mes de
enero del siguiente afio.

Nota: Si usted se encuentra trabajando en el mes de diciembre y estan pendientes algunos ajustes
para cerrar contablemente el periodo y necesita ingresar movimiento del mes de enero, para no
atrasar la grabacién cierre tranquilamente los periodos de diciembre, Ajustes y Cancelacion. Una
vez situado en enero puede grabar informacion de este mes.

DB 007 Modulo Activos Fijos e Intangibles, Cancelacion de 2014

DB 007 Modulo Activos Fijos e Intangibles

Preparado pars iniciar e cierre de perioc

Contabilidad Fresupuestos

Cuentas por pagar Nermina

Activos Fijos Bancas

Asentar LIbros

Imagen 02 Cierre de Periodo.

Oprima ESC (Escape), o el botén de Cerrar de la ventana si no quiere ejecutar el proceso de Cerrar
Periodo. El sistema retorna al menu de empresas. Oprima ENTER o clic para dar la orden de cerrar
periodo. En pantalla aparece un recuadro con la informacién de las tareas que el sistema realiza
para un buen cierre de periodo. En estas tareas el usuario no tiene interaccién, mientras se realiza
el sistema coloca un asterisco en cambio del numeral, al finalizar el sistema coloca el nUmero uno
como superindices (1). Al finalizar todas las tareas el sistema regresa al menu de empresas,
mostrando el nuevo periodo como periodo actual.
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